Gmina Lublin w zwigzku z realizacjg projektu ,,Nowe zycie Starego Miasta: rewitalizacja
zabytkoéw dziedzictwa historycznego i kulturalnego w tucku i Lublinie” w ramach Programu
Wspétpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 zaprasza do ztozenia oferty
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na stanowisko:

Koordynatora wydarzenia Festiwal Legend Lubelskich 2019

Do zakresu obowigzkéw Koordynatora naleze¢ bedzie:

» koordynacja i zarzgdzanie cato$cig dziatan zwigzanych z organizacjg Festiwalu Legend
Lubelskich 2019;

* opracowanie i wdrozenie koncepcji programowej Festiwalu Legend Lubelskich 2019
przy uwzglednieniu zgodnosci zatozen z wymogami programowymi;

» stworzenie szczegbtowego harmonogramu pracy oraz kosztorysu dziatan w zwigzku
z organizacjg Festiwalu Legend Lubelskich 2019, w tym nadzér nad kwalifikowalnoscig
planowanych wydatkéw;

» zaplanowanie promocji wydarzenia i wdrazanie dziatan promocyjnych oraz biezgce
wsparcie Zamawiajgcego w zakresie realizacji dziatan z zakresu public relations
w zwigzku z organizacjg wydarzenia; Wykonawca bedzie zobowigzany przedstawi¢
i umotywowa¢ dobdér medidw, za posrednictwem ktorych bedzie informowat
o dziataniach realizowanych w zwigzku z organizacjg Festiwalu Legend Lubelskich
2019;

* udziat w zebraniach Zespotu Zarzgdzajgcego Projektem (co najmniej raz w miesigcu)
oraz uzyskanie akceptacji Asystenta Projektu w zakresie wszelkich dziatan zwigzanych
z organizacjg Festiwalu Legend Lubelskich 2019;

* identyfikacja zagrozeh oraz podejmowanie dziatan majgcych na celu zapewnienie
bezpieczenhstwa realizacji Festiwalu Legend Lubelskich 2019;

* Scista wspotpraca z Biurem Projektu w procesie przygotowywania dokumentacii
zgodnej z wymogami programowymi;

+ staty kontakt z Wydziatem Sportu i Turystyki oraz Wydziatem Projektéw
Nieinwestycyjnych;

*  Wpykonawca bedzie dostarczat Zamawiajgcemu comiesieczne raporty ze zrealizowa-
nych dziatan. Na koniec realizacji Zlecenia, Wykonawca przedstawi sprawozdanie kon-
cowe z wykonania przedmiotu zamowienia Zamawiajgcemu do 10 dni roboczych po za-
konczeniu Festiwalu Legend Lubelskich 2019.

Harmonogram realizacji zaméwienia:

Ustuga wykonywana ma by¢ w okresie od podpisania umowy (styczen 2019) do konca czerwca
2019 roku.

Festiwal Legend Lubelskich 2019 zaplanowany jest na 14 - 15 czerwca 2019 roku.

Przewidywany czas pracy na stanowisku Koordynatora:
50godz./miesigc.

Przewidywany sposo6b wynagradzania na stanowisku Koordynatora:

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie po zakonczeniu
kazdego miesigca, na podstawie wystawionego przez niego rachunku oraz przedtozeniu
wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji, wskazujgcej na prawidtowe wykonanie zadania
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(m.in. Karty czasu pracy). Wynagrodzenie wyptacone bedzie w odniesieniu do ilosci rzeczywiscie
przepracowanych w danym miesigcu godzin.

Wymagania wzgledem wykonawcy ustugi.

Na podstawie dokumentoéw sktadajgcy oferte wykaze, ze osoba wskazana do realizacji ustugi
posiada:

* staz pracy min. 5 lat, w tym minimum 2 - letnie doswiadczenie zawodowe na
stanowisku zwigzanym ze wspotpracg w zakresie organizacji wydarzen kulturalnych
(potwierdzone odpowiednim zaswiadczeniem/ dokumentem) — kryterium formalne,

* dyplom ukonhczenia studiow w jednym z kierunkéw ksztatcenia: Dziennikarstwo,
Polonistyka, Public Relations, Marketing i Zarzgdzanie, Kulturoznawstwo, Historia
sztuki;

* bardzo dobrg znajomos¢ jezyka angielskiego,

* doswiadczenie w pracy z instytucjami kultury, artystami lub w zakresie organizacji
wydarzen kulturalnych,

* doswiadczenie w realizacji ztozonych projektdw, wydarzen lub spotkan o charakterze
miedzynarodowym.

Wykaz wymaganych dokumentow:

» formularz ofertowy (zatgcznik nr 1);

* oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéow
rekrutacji (zatgcznik nr 2);

* zyciorys zawodowy;

* kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie oraz dodatkowe
kwalifikacje;

* kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie.

Kryterium oceny oferty:

Wybér najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujgce kryterium i ich znaczenie:
a) cena 60 % - 60 punktow,
b) doswiadczenie 40 % - 40 punktow.

informacje dotyczace obliczenia oferty w kryterium ,,cena”:

a) wykonawca podaje cene ofertowg netto i brutto (z VAT) za wykonanie przedmiotu zamoéwienia
(zawierajgcg wszystkie skfadniki stanowigce podstawe do wzajemnych rozliczen Wykonawcy
z Zamawiajgcym). Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia. Kwote oraz kwote stownie nalezy wpisa¢ w Formularzu ofertowym stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

b) wartos¢ zamowienia nalezy podaé z doktadnoécig do dwdch miejsc po przecinku.

c) cena oferty musi by¢é wyrazona w ztotych polskich (PLN).

d) podana cena obowigzuje przez caly okres objety umowa.

W przypadku kryterium ,,cena” najwyzszg liczbe punktow (60 pkt) otrzyma oferta zawierajgca
najnizsze wynagrodzenie za zrealizowanie wskazanego zakresu pracy, a kazda nastepna
wedtug ponizszego wzoru:

C= (najnizsza catkowita cena ofertowa sposrdéd ztozonych ofert / cena ofertowa badanej oferty) x 100 pkt x
60%
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informacje dotyczace obliczenia oferty w kryterium ,,doswiadczenie”:

W kryterium do$wiadczenia brana bedzie pod uwage ilos¢ imprez, w ktérych osoba wskazana
do wykonania zamdéwienia petnita funkcje asystenta koordynatora, koordynatora lub opiekuna
merytorycznego. Oferent zobowigzany jest do ziozenia wykazu zawierajgcego wskazane
dane.

Punkty w tym kryterium oceniane bedg wedtug ponizszego wzoru:
D= (ilos¢ imprez w badanej ofercie / ilos¢ imprez w ofercie z najwiekszg iloscig imprez) x 100 pkt x 40%

Termin, miejsce i sposéb skladania ofert: oferte, wraz z wymaganymi dokumentami nalezy
ztozy¢ do dnia 21 grudnia 2018 roku do godz. 10:00, na adres mailowy: wjankowski@lublin.eu.
Oferta zawiera¢ powinna dokumenty poswiadczajgce spetnianie przez nig kryteriow formalnych
oraz umozliwiajgce prawidtowg jej ocene w kontekscie kryteriow oceny ofert. Oferta musi takze
zawiera¢ podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia.

Oferty niekompletne nie bedg rozpatrywane.
Oferenci zostang pisemnie zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Osoba do kontaktu w sprawach merytorycznych 2zwigzanych z przedmiotem
zamowienia: Agata Patoleta, kierownik referatu ds turystyki, Wydziat Sportu i Turystyki, nr tel:

81 466 38 37, email: apatoleta@lublin.eu.

Osoba do kontaktu w sprawach formalnych zwigzanych z niniejszym postepowaniem:
Wojciech Jankowski, Wydziat Projektow Nieinwestycyjnych, nr tel: 81 466 28 65, email:
wjankowski@lublin.eu

Osoba fizyczna powinna w tresci swojej oferty umiesci¢ oswiadczenie:

"Oswiadczam, ze rezygnuje z prawa do prywatnosci, o ktérym mowa w art. 5 ust. 2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1330) dotyczgacego
ochrony danych osobowych, w zakresie mojego imienia i nazwiska, na potrzeby odpowiedzi na
whnioski o udzielenie informacji publicznej dotyczgce niniejszego postepowania”.

Niniejsze zapytanie nie stanowi czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
w rozumieniu przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych, ani nie stanowi zobowigzania
do zawarcia umowy.

W niniejszym postepowaniu zamawiajgcy przewiduje mozliwoS¢ wezwania wykonawcow do
ztozenia uzupetnien oraz wyjasnieri dotyczgcych przestanych ofert, a takze poprawienia,
w uzgodnieniu z wykonawcg, oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega, Ze niniejsze zapytanie moze zosta¢ odwoftane jezeli nastgpi zmiana
okolicznosci powodujgca, ze udzielenie zamowienia nie lezy w interesie publicznym.

Zamawiajgcy zastrzega prawo do negocjacji z wybranym Wykonawcg, modyfikacji ztozonych ofert
w zakresie ostatecznej warto$ci oraz uszczegbtowienia zakresu przedmiotu umowy i terminéw jej
wykonania.

O ewentualnym wybraniu Panstwa oferty zostaniecie Panstwo poinformowani drogg elektroniczng.
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