15-11-2018 - Zapytanie ofertowe na ustuge dostepu do generatora ofert

Zapytanie ofertowe w celu realizacji procedury otwartych konkursow ofert oraz naboru ofert w trybie
art. 19 a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie za pomocg generatora ofert.

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Zapewnienie dostepu on-line do generatora ofert (platformy internetowej) w otwartych
konkursach ofert, trybie wskazanym w art. 19 a ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i
o wolontariacie. W ramach zamawianej ustlugi generator musi zapewniaé m.in.:

1) Mozliwos¢ obstugi 1000 ofert/rok w ramach generatora ofert dostgpnego on-line 24 h.
2) Realizacja nastgpujacych ustug: modut oglaszania konkursow, modut przygotowywania
ofert, modut oceny formalnej i merytorycznej, modut przygotowywania uméw, modut
sprawozdawczos$ci.

3) Automatyczne tworzenie na podstawie danych zawartych w ofertach uméw, sprawozdan
oraz statystyk.

4) Mozliwo$¢ wyszukiwania ztozonych ofert oraz umow poprzez zastosowanie nastgpujacych
kryteriow: wyszukiwany dowolny tekst, komodrka organizacyjna, termin realizacji zadania,
kwota przyznanej dotacji, forma realizacji (wsparcie, powierzenie, 19a), status (wszystkie,
przyznano, odrzucono merytorycznie, odrzucono formalnie, uniewazniony, rezygnacja). Wraz
z mozliwoscig implementacji narzedzia wyszukiwania na stronie zamawiajacego
ngo.lublin.eu.

5) Pomoc techniczna dostepna on-line oraz/lub telefonicznie dla oferentow i oglaszajacych
konkurs.

6) Opracowanie indywidualnych szablonéw uméw oraz kart ocen.

7) Weryfikacja btedow kalkulacyjnych w ofertach. Brak mozliwos$ci ztoZenia btednie
skalkulowanej oferty.

8) Mozliwos¢ sprawdzenia historii oferty w celu pordwnania wersji.

9) Zestawienie danych zawartych w ofercie z danymi zlozonymi w sprawozdaniu.

10) Mozliwo$¢ tworzenia sprawozdania przez oferenta podczas okresu realizacji zadania
publicznego.

11) Mozliwos¢ oceny ofert ztozonych w danym konkursie w sposob indywidualny przez
cztonkow komisji konkursowe;.

Termin $wiadczenia ustug — 1.01.2019 1. - 31.12.2019 r.
II. POPRAWNOSC ZELOZENIA OFERTY
Prawidlowo ztozona oferta powinna zawierac:

- uzupetiony w kazdym polu i podpisany/opiecz¢towany formularz ofertowy stanowiacy
zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego;

- podpisang klauzulg informacyjng stanowigca zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Ocenione zostang wytacznie oferty zawierajace powyzsze dokumenty.



III. OCENA OFERTY
1) 60% oceny — koszt:

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Maksymalng ilo$¢ punktow otrzyma
wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza ceng, pozostali beda oceniani wg nastgpujacego wzoru:
Najnizsza cena
A= x 100 pkt x 60%
Cena badanej oferty

2) 20 % oceny - doswiadczenie Panstwa firmy liczone iloscig obstugiwanych w 2018 r.
jednostek samorzadu terytorialnego o liczbie mieszkancéw co najmniej 100 000 os6b (w
formie o§wiadczenia i listy klientow). Oferta w danym parametrze uzyska punktacj¢ wg wzoru:

Wartos$¢ ocenianej oferty
B= x 100 pkt x 20%
Najwyzszy parametr ze wszystkich ocenianych ofert

3) 20 % oceny - doswiadczenie Panstwa firmy liczone liczbg obslugiwanych w 2018 r.
jednostek samorzadu terytorialnego, w ktérych w skali roku za pomoca systemu obstuzono
min. 200 ofert (w formie oswiadczenia 1 listy klientow). Oferta w danym parametrze uzyska
punktacje wg wzoru:

Warto$¢ ocenianej oferty
C= x 100 pkt x 20%
Najwyzszy parametr ze wszystkich ocenianych ofert

Kryterium dodatkowe: liczba podmiotow bedacych jednostkami samorzadu terytorialnego,
ktére w 2018 r. wykorzystaty min. 350 ofert konkursowych w ramach udost¢pnianej przez
Oferenta platformy (w formie oswiadczenia i listy klientow).

Kazdy Wykonawca bedzie oceniany w skali od 0 do 100 punktéw. Wyniki obliczen
dokonywane w toku oceny ofert podawane beda z doktadnosciag do dwoch miejsc po
przecinku.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktéry ztozy
najkorzystniejsza oferte.

Zamawiajacy powierzy wykonanie ustugi Wykonawcy, ktorego oferta otrzyma najwigksza
liczbg punktow.

IV. TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 29.11.2018 r., do godziny 15:30.

V. MIEJSCE ORAZ SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferty wydrukowane i podpisane/opieczetowane nalezy sktada¢ w Biurze Partycypacji
Spotecznej, Urzad Miasta Lublin, ul. Bernardynska 3, 20-109 Lublin w godz. pracy Biura
7:30 — 15:30 (decyduje data wptywu) lub w formie pisemnej za posrednictwem poczty,
kuriera (decyduje data wptywu).



2. Zamawiajacy wyraza zgode na ztozenie oferty w postaci elektronicznej w postaci skanu
wydrukowanej, wypetnionej i podpisanej oferty na adres: partycypacja@lublin.eu.

3. Oferta powinna by¢ zatytutowana: Ushuga dostepu do generatora ofert.
VI. OSOBY DO KONTAKTU

W kwestiach dotyczacych formalno$ci zwigzanych ze sktadaniem ofert oraz zakresu
merytorycznego przedmiotu zapytania ofertowego:

Piotr Choro$, e-mail: pchoros@lublin.eu, tel. 81 466 25 52,
Magdalena Gnyp-Scigocka, e-mail: mgnyp@]lublin.eu, tel. 81 466 25 50,

Kamila Kniaziowska-Szczerba, e-mail: kkniaziowska@lublin.eu, tel. 81 466 25 55.

Niniejsze zapytanie nie jest zamdwieniem i otrzymane wyceny nie powoduja powstania
zadnych zobowigzan wobec stron. Urzad Miasta Lublin zastrzega sobie prawo modytikacji i
uniewaznienia procedury wyboru Wykonawcy bez podania przyczyny.

Niniejsze ogloszenie ma charakter informacyjny i nie stanowi ogloszenia w rozumieniu
przepisOw o zamowieniach publicznych oraz o dziatalnos$ci pozytku publicznego.

Zamawiajacy zastrzega prawo do negocjacji z wybranym Wykonawca, modyfikacji
ztozonych ofert w zakresie ostatecznej wartosci oraz uszczegdtowienia zakresu przedmiotu
umowy i termindéw jej wykonania. O ewentualnym wybraniu Panstwa oferty zostaniecie
Panstwo poinformowani drogg elektroniczng.
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