W zwiagzku z realizacja projektu ,,E-rozrachunki, e-podatki, e-opfaty — wysoka
jakosc¢ ustug, kompetencje i elektronizacja administracji samorzadowej” w ramach
dziatania 2.18 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj zapraszamy
do sktadania ofert na wykonanie ponizszej ustugi:

przeprowadzenie szkolen z zakresu obstugi klienta, podatkow, optat lokalnych,

rachunkowosci podatkowej, zarzagdzania i obrotu nieruchomosciami

Szczegoty dotyczace szkolen:

1)

Umiejetnosci interdyscyplinarne: obstuga klienta (w tym tzw. ,trudnego”),
radzenie sobie w sytuacjach kryzysowych, radzenie sobie ze stresem,
asertywnosc: 5 grup x 8 godz.,

Stosowanie przepisow dotyczgcych podatku od nieruchomosci, podatku rolnego,
podatku lesnego i podatku od srodkow transportowych, z uwzglednieniem zmian
W przepisach i najnowszego orzecznictwa: 2 grupy x 8 godz., zakres szkolenia
powinien obejmowac:

- Omoéwienie przepiséw ustaw o podatkach i optatach lokalnych, o podatku rolnym oraz o podatku
le$nym, ze zwrdceniem szczegdlnej uwagi na najnowsze zmiany przepisow,

- Praktyczne aspekty opodatkowania obiektéw budowlanych przedsiebiorcéw z uwzglednieniem
wyroku Trybunatu Konstytucyjnego z dnia 13 grudnia 2017 roku,

- Nowe zasady opodatkowania nieruchomosci i obiektow budowlanych oso6b fizycznych
prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg w Swietle najnowszego orzecznictwa, w tym wyroku
Trybunatu Konstytucyjnego z dnia 12 grudnia 2018 roku,

- Opodatkowanie nieruchomosci z zastosowaniem preferencyjnych stawek dla budynkow lub ich
czesci: a) zwigzanych z udzielaniem $wiadczen zdrowotnych, b) zajetych na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w zakresie obrotu kwalifikowanym materiatem siewnym,

- Opodatkowanie nieruchomosci bedgcych w posiadaniu samoistnym, w tym stanowigcych
wspotwiasnosc.

Rachunkowos¢ podatkowa oraz postepowanie wierzycieli naleznosci
pienieznych, z uwzglednieniem zmian w przepisach: 2 grupy x 8 godz., zakres
szkolenia powinien obejmowac:

- Dokumenty ksiegowosci podatkowe;,

- Przypisy, odpisy, wptaty, zwroty,

- Wygasniecie zobowigzania podatkowego, ze szczegdlnym uwzglednieniem przedawnienia,
umorzenia z urzedu i potracenia,

- Wydawanie zaswiadczen, udzielanie informacji komornikom,

- Dziatania informacyjne wierzyciela,

- Zasady wystawiania upomnien i tytutdbw wykonawczych, z uwzglednieniem matzonkéw oraz
wspotwiasnosci,

- Omowienie dziatah wierzyciela zapobiegajgcych przedawnieniu podatkéw,

- Egzekucja podatkéw prowadzona przez komornika sgdowego,

- Zaspokojenie wierzyciela z przedmiotu zastawu skarbowego i hipoteki, gdy wiascicielem
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7)

przedmiotu nie jest podatnik,
- Dziatania wierzyciela w razie upadto$ci i postepowania restrukturyzacyjnego.

Obrot nieruchomosciami: 2 grupy x 8 godz., zakres szkolenia powinien
obejmowacd:

- Przetargi na nieruchomosci publiczne w praktyce, orzecznictwie, stanowisko organéw
kontrolnych,

- Bezprzetargowe formy zbycia nieruchomosci (w tym zamiany),

- Realizacja roszczen w Swietle przepiséw ugn i KC (art. 231, 151),

- Sprzedaz nieruchomosci rolnych w oparciu o ustawe ksztalttowanie ustroju rolnego,

- Zawieranie umoéw cywilnoprawnych ze szczegélnym uwzglednieniem uméw dzierzawy, najmu
i uzyczenie, w tym rodzajow i zasadnosci stosowania zabezpieczen wykonania umow (kaucje,
kary umowne itp.),

- Podstawy prawne i praktyczne aspekty dziedziczenia umdw cywilnoprawnych w Swietle
przepisow ustaw kc. ugn i usg.,

- Ustanawianie ograniczonych praw rzeczowych (stuzebnosci, uzytkowanie) na gruntach jednostki
samorzadu terytorialnego lub Skarbu Panstwa,

- Zarzadzanie i obrot nieruchomosciami w kontekscie toczgcych sie postepowan o stwierdzenie
niewaznosci orzeczenia o przejeciu nieruchomosci, zwrot wywtaszczonej nieruchomosci lub
innych  postepowan reprywatyzacyjnych oraz ewentualne roszczenia zwigzane z
zagospodarowaniem (zbyciem) nieruchomosci w trakcie tych postepowan.

Zarzadzanie samorzgdowym zasobem nieruchomosci: 3 grupy x 8 godz., zakres
szkolenia powinien obejmowac:

- Zasady opracowywania i sporzgdzania planu wykorzystania zasobu nieruchomosci gminnych,
w celu zapewnienia wzrostu efektywnosci jego wykorzystania,

- Zarzadzanie nieruchomosciami  stanowigcymi  wspétwlasnos¢ jednostki samorzadu
terytorialnego (zawieranie ze wspotwiascicielami nieruchomosci uméw okreslajgcych sposéb
korzystania z lokali mieszkalnych),

- Regulacja stanéw prawnych (postepowania spadkowe, uzgodnienie stanu wieczystoksiegowego
z rzeczywistym stanem prawnym, znoszenie wspoétwtasnosci),

- Ochrona prawa wiasnosci nieruchomosci w tym omoéwienie stosowania w praktyce
cywilnoprawnych s$rodkéw ochrony prawa wtasnosci (roszczenia) w tym wynagrodzenie za
bezumowne korzystanie, roszczenie o zwrot pozytkéw, roszczenie o odszkodowanie z powodu
pogorszenia, terminy przedawnien,
- Zarzadzanie nieruchomosciami  stanowigcymi  wspétwlasnos¢ jednostki samorzadu
terytorialnego,

- Postepowania o zasiedzenie nieruchomosci, ktérych strong jest jednostka samorzadu
terytorialnego.

Optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi: ustalanie, pobér, windykacja:
1 grupa x 8 godz.

Przyjmowanie, ocena i analiza sporzgdzonych operatow szacunkowych pod
wzgledem formalnym i merytorycznym: 2 grupy x 8 godz., zakres szkolenia
powinien obejmowac:

- Podstawy prawne w zakresie wyceny nieruchomosci, zréznicowanie podej$é, metod i technik

wycen — pod katem rodzaju nieruchomosci, rodzaju praw zwigzanych z nieruchomoscia,
- Proces wyceny, normatywna zawarto$¢ operatu szacunkowego, aktualno$¢ i aktualizacja
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operatu szacunkowego. (omowienie probleméw zwigzanych 2z terminem wazno$ci operatu
szacunkowego),

- Analiza poprawnosci sporzadzania operatu szacunkowego (weryfikacja zawartosci operatu
szacunkowego pod wzgledem formalnym i merytorycznym, zakres oceny operatu szacunkowego
przez organy administracji publicznej, (w postepowaniu cywilnym i administracyjnym —
orzecznictwo), odbiér operatu szacunkowego przez zamawiajgcego),

- Gidwne czynniki decydujace o wartosci nieruchomosci (w tym cechy prawne nieruchomosci,
przeznaczenie nieruchomos$ci i zrodta ustalania przeznaczenia w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego, wynikajgce z decyzji o warunkach zabudowy, wynikajgce ze
Studium Gminnego, cechy techniczno — uzytkowe nieruchomosci),

- Zalozenia, jako jeden z najwazniejszych, przesadzajgcy o koncowej wartodci, elementow
wyceny nieruchomosci, w tym najczesciej popetniane btedy.

- Analiza przektadowych operatéw szacunkowych pod katem ich poprawnosci oraz oméwienie
orzecznictwa, najczesciej popetnianych btedéw dot. operatu szacunkowego.

DODATKOWE INFORMACJE:

+ liczebnos¢ grupy: 12 — 16 os6b,

- szkolenia prowadzone bedg dla pracownikéw Urzedu Miasta Lublin, a finansowane
bedg ze srodkow publicznych, w ramach realizowanego projektu,

+ Zamawiajgcy zapewnia sale szkoleniowg wraz z wyposazeniem,

- cena powinna uwzglednia¢ materiaty szkoleniowe dla uczestnikow (wersje
papierowe lub np. na CD),

- dopuszczalne jest sktadanie ofert cze$ciowych (pkt 1-7),
termin realizacji szkolen: szkolenia 1-3: wrzesien, szkolenia 4-7 pazdziernik —
listopad, doktadne ustalenie harmonogramu nastgpi w uzgodnieniu z wytonionym
wykonawcg,
oferent przeniesie na zamawiajgcego autorskie prawa zalezne i majgtkowe
do wszelkich materiatéw bedacych przedmiotem umowy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy (zaréwno osoby fizyczne
jak i przedsiebiorcy), ktorzy spetniajg warunki dotyczgce:

1. Posiadania niezbednego doswiadczenia w prowadzeniu szkolen/warsztatéw
(minimum 3 przeprowadzone warsztaty/szkolenia, w tematyce jak w pkt 1-7, w okresie
od dnia 1 wrzesnia 2015) .

2. Posiadania niezbednego doswiadczenia/wiedzy/kwalifikacji w zakresie danego
szkolenia.

Na potwierdzenie posiadanego doswiadczenia zawodowego oraz kwalifikacji nalezy
zatgczyé CV osoby/osob wskazanych do przeprowadzenia szkolen, wykaz
przeprowadzonych warsztatow/szkolen poswiadczajacy spetnianie okreslonych powyze;j
warunkow dla kazdego ze szkolen na ktore sktadana jest oferta. Wykaz powinien
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zawierac imie i nazwisko prowadzgcego, temat szkolenia/warsztatéw, termin wykonania i
wskazanie podmiotu, na rzecz ktérego byto ono wykonywane.

OCENA OFERT:

Oferta na przeprowadzenie kazdego szkolenia z pkt 1-7 podlega odrebnej ocenie
zaréwno w kryterium ceny jak i doswiadczenia.

Lp. |Kryteria oceny ofert Waga
1 Cena brutto ustugi 70%
2 Udokumentowane doswiadczenie prowadzgcego szkolenie 30%

Punkty w kryterium ,cena” (C) bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:
(Cena brutto oferty z najnizszg ceng)/(Cena brutto oferty badanej) X 70 = liczba punktow
Punkty za kryterium ,cena” zostang zaokrgglone do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta powinna zawiera¢ cene brutto za przeprowadzenie szkolen dla wszystkich
grup w ramach jednego tematu szkolenia (oddzielnie dla tych szkolen z pkt. 1-7, na ktére
sktadana jest oferta). Oferta musi zawieraé ostateczng, sumaryczng cene obejmujgcag
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg danego tematu szkolenia, niezbedne do jej
wykonania.

Prawidtowe ustalenie naleznej ewentualnej stawki podatku VAT nalezy do
obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 — z pézn. zm.).

Punkty w kryterium ,Udokumentowane doswiadczenie prowadzgacego
szkolenie” (D) liczone bedg w nastepujgcy sposob:

1-2 przeprowadzone szkolenia w tematyce na ktorg sktadana jest oferta, w ciggu
ostatnich 3 lat (od 1 wrzesnia 2015r.) - 8 pkt.;

3-4 szkolenia — 16 pkt.;
5-6 szkolenia — 24 pkt.;
7 i wiecej szkolen — 30 pkt.

Na potwierdzenie posiadania niezbednego doswiadczenia w zakresie szkolen nalezy
zatgczy¢é dokumenty potwierdzajgce, ze te ustugi zostaty wykonane nalezycie. Referencje,
protokoty zdawczo-odbiorcze i inne poswiadczajgce nalezyte wykonanie ustugi dokumenty
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powinny by¢ wystawione przez odbiorcéw ustugi i muszg dotyczyC imiennie osoby
wskazanej do przeprowadzenia szkolenia.

taczna liczba punktéw (P) bedzie liczona wedtug nastepujacego wzoru: P = C+D

Zamawiajgcy wybierze propozycje realizacji ustugi, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktow
— zgodnie z przedstawionym powyzej sposobem ich wyliczenia, sposrod ofert
przedstawionych przez Wykonawcow, ktorzy spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Ponadto wykonawca w wyborze oferty ograniczony jest srodkami, ktére moze przeznaczy¢
na kazde z w/w szkolen: szkolenia z pkt 1: 1760,00 zt na grupe, szkolenia 2-6: 2 000,00 zt
na grupe, szkolenie z pkt 7 — 2240 zl/grupe.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Termin skfadania ofert: do dnia 7 wrzesnia 2018 r. do godziny 12.00 na adres e-mail:
azugaj@lublin.eu lub osobiscie w Wydziale Projektéw Nieinwestycyjnych Urzedu
Miasta Lublin, ul. Okopowa 11, 20-022 Lublin. Oferte nalezy zlozy¢ wraz z
podpisanym oswiadczeniem stanowigcym zatacznik do niniejszego zapytania.

W razie pytan prosimy o kontakt telefoniczny pod numerem 81 466-28-61 (Artur
Zugaj), lub mailowy: azugaj@lublin.eu.

Osoba fizyczna powinna w tres$ci swojej oferty umiescié¢é oswiadczenie:
"Oswiadczam, ze rezygnuje z prawa do prywatno$ci, o ktbrym mowa w art. 5 ust. 2 ustawy
zZ dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1764)
dotyczgcego ochrony danych osobowych, w zakresie mojego imienia i nazwiska, na potrzeby
odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji publicznej dotyczgce niniejszego postepowania”.

Niniejsze zapytanie nie stanowi czynnoSci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego w rozumieniu przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych, ani nie stanowi
zobowigzania do zawarcia umowy.

W niniejszym postepowaniu zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wezwania wykonawcow do
ztozenia uzupetnienn oraz wyjasnienn dotyczgcych przestanych ofert, a takze poprawienia, w
uzgodnieniu z wykonawcg, oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega, ze niniejsze zapytanie moze zosta¢ odwofane w czeSci lub w catosci
jezeli nastgpi zmiana okoliczno$ci powodujgca, Zze udzielenie zamOwienia nie lezy w interesie
publicznym.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji z wybranymi lub wybranym
wykonawcg celem uzyskania mozliwie korzystnych warunkow zamowienia.
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Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania Panstwa danych osobowych znajduje sie w
zatgczniku nr 1 do niniejszego ogfoszenia.
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