Zapytanie ofertowe

Swiadczenie ustugi eksperckiej w ramach projektu ,Budowa i rozbudowa e-ustug
w Gminie Lublin”

1. Zamawiajacy: Gmina Lublin z siedzibg: Plac Kréla Wtadystawa tokietka 1, 20-109
Lublin, REGON: 431019514, NIP: 946-25-75-811

2. Postanowienia ogdline

1) Niniejsze postepowanie na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa nie podlega
ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z2017r. Poz. 1579).

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do modyfikacji zapytania ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert bez podania przyczyny. Informacja o tym fakcie
zostanie niezwlocznie zamieszczona na stronie internetowej, na ktorej nastgpito
upublicznienie niniejszego zapytania, a takze przekazana wszystkim
Wykonawcom, ktérzy do tej pory ztozyli oferty.

3) W przypadku gdy zmiana Zapytania powodowaC bedzie konieczno$é
modyfikacji ofert, Zamawiajgcy przedtuzy jednoczesnie termin skfadania ofert.

4) Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji z wybranymi
lub wybranym Wykonawcg celem uzyskania mozliwie korzystnych warunkéw
realizacji zamowienia.

5) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bagdz
niedokonania wyboru oferty i nie zawarcia umowy bez podania przyczyny.

6) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, wariantowych i nie
przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych, polegajgcych na powtorzeniu
podobnych ustug.

7) Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z jej wyborem i zawarciem umowy.

8) Ziozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron.
Oferty sg przygotowywane na koszt Wykonawcy. Kazdy z Wykonawcéw moze
ztozy¢ tylko jedng oferte.

9) Oferta wraz z zatgcznikami zostanie ziozona na ponizszych wzorach
zatgczonych do niniejszego zapytania ofertowego.

10)W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zgada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert, wyznaczajgc w tym celu termin 2
dni roboczych oraz wskazujgc zakres wymaganych korekt/uzupetnien.
Niedotrzymanie wskazanego terminu bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty.

11) Wykonawca ktorego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest do podpisania
umowy w terminie do 7 dni od daty zawiadomienia o wyborze.

12)O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce,
opublikuje na BIP Urzedu Miasta Lublin oraz  Bazie Konkurencyjnosci
informacje o wytonieniu Wykonawcy.

3. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest:

1) Przeprowadzenie, na podstawie posiadanej przez Zamawiajgcego dokumentaciji
projektowej oraz uzgodnien podczas spotkan  konsultacyjnych
z Zamawiajgcym, analizy sposobu realizacji projektu ,Budowa i rozbudowa
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e-ustug w Gminie Lublin" polegajgcego na dostawie i wdrozeniu produktow w
Urzedzie Miasta Lublin.

2) Aktualizacja dokumentacji technicznej projektu na podstawie analizy, o ktérej
mowa w pkt 1.

3) Przygotowanie na podstawie analizy,o ktérej mowa w pkt 1, dokumentacji w
zakresie przedmiotowym (Szczegdétowy Opis Przedmiotu Zamowienia),
podmiotowym (Opis Warunkéw Udziatu), udokumentowanego oszacowania
wartosci (Oszacowanie) oraz wzoréw umow z wykonawcami, niezbednych do
Zlecenia w trybie przetargdéw publicznych zadan ,Budowa i rozbudowa e-ustug w
Gminie Lublin”, realizowanych w ramach projektu wspotfinansowanego ze
srodkow  Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-
2020;

4) Udziat w postepowaniach przetargowych na wytonienie wykonawcow Zadan,
zgodnie z zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu nr 19/6/2015 Prezydenta
Miasta Lublin z dnia 8 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych oraz organizacji, sktadu,
trybu pracy i zakresu obowigzkow cztonkow komisji przetargowych.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w Zatgczniku do Umowy.

4. Kod i nazwa zaméwienia wedtug Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV)

72100000-6 Ustugi doradcze w zakresie sprzetu komputerowego,
72220000-3 Ustugi doradcze w zakresie systeméw i doradztwo techniczne.

5. Udzial w postepowaniu moze wzigé Wykonawca ktory spetnia minimalne
nastepujgce wymagania dotyczace:

1) Doswiadczenia w realizacji podobnych projektow

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca, w okresie 3 ostatnich lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, wykonat co najmniej jedng ustuge przygotowania dokumentacji
w zakresie budowy lub rozbudowy lub wdrozenia ustug teleinformatycznych, o wartosci
co najmniej 100.000,00 zt brutto.

Potwierdzeniem spetnienia tego wymagania bedzie dotgczenie do oferty,
wykazu zrealizowanych ustug, stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

6. Termin realizacji zaméwienia:

1) w terminie 14 dni od dnia podpisania Umowy, dla przedmiotu zamdwienia, o
ktérym mowa w ust. 3 pkt. 1

2) w terminie 60 dni od dnia podpisania Umowy, dla przedmiotu zamdwienia, o
ktérym mowa w ust. 3 pkt. 2-3

3) dla przedmiotu zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 3 pkt. 4, do dnia podpisania
umow z wykonawcami Zadan z przeprowadzonych procedur zamodwien
publicznych, nie pozniej jednak niz do 31.12.2019 r.
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7. Platnosci:

Zamawiajgcy przewiduje dwie ptatnosci:

1) | — po podpisaniu protokotu bez uwag dla przedmiotu zamdwienia, o ktérym
mowa w ust. 3 pkt.1-3,
2) Il — po podpisaniu protokotu odbioru kohncowego dla przedmiotu zamowienia, o

ktorym mowa w ust. 3 pkt.4,

8. Miejsce i termin skiadania ofert:

1) Oferte nalezy ztozyc¢:

a) W formie pisemnej (w zamknietej kopercie z dopiskiem: Swiadczenie ustugi
eksperckiej w ramach projektu ,Budowa i rozbudowa e-ustugi w Gminie
Lublin”) za posrednictwem operatora pocztowego, kuriera lub osobiscie do
sekretariatu Wydziatu Informatyki i Telekomunikacji Urzedu Miasta Lublin,
ul.Okopowa 11, 20-022 Lublin.

b) Droga elektroniczng na adres: tomasz.kleczek@lublin.eu.

2) Termin sktadania ofert uptywa w dniu 27.08.2018 r.

9. Wykaz dokumentow ktore nalezy zatgczy¢ do oferty:

1) Podpisane zapytanie ofertowe oraz wzér umowy z zatgcznikami (ztozenie
podpisanych dokumentéw jest jednoznaczne z ostateczng akceptacjg ich
tresci),

2) Wypetniony formularz ofertowy oraz wykaz zrealizowanych ustug,

3) Brak ktéregokolwiek z wyzej wymienionych elementéw bedzie skutkowac
odrzuceniem oferty.
10.Opis kryteriow wyboru ofert:

1) Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktore nie zostaty odrzucone, na podstawie
nastepujgcych kryteriow:

Lp. Nazwa kryterium Waga w kryterium (w %)
1 Cena ofertowa brutto 80%
2 Doswiadczenie w realizacji podobnych projektow 20%

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych
kryteriow oceny ofert, przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt.

2) Opis sposobu obliczania punktow:
Pc - Cena ofertowa brutto (waga 80 % - 80 pkt) - punkty bedg liczone wg wzoru:
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_hajnizsza cena brutto ze wszystkich ofert
Pc = cena brutto oferty x 80 pkt

Wartos¢ Pc zostanie zaokraglona do dwdch miejsc _po przecinku zgodnie z

m

atematycznymi zasadami zaokraglania.

Pd — Doswiadczenie (waga 20 % -20 pkt) - punkty zostang przyznane w skali od 0
do 20 punktow. Zamawiajgcy przyzna punkty za wykonanie w okresie 3 ostatnich lat
przed uptywem terminu skiladania ofert, co najmniej jedng ustuge przygotowania
dokumentacji w zakresie budowy lub rozbudowy lub wdrozenia ustug teleinformatycznych,
o wartosci co najmniej 100.000,00 zt brutto.

Lp. Liczba zrealizowanych projektéw Waga w punktach
1 1 projekt 5 pkt
2 2 projekty 10 pkt
3 3 i wiecej projektow 20 pkt

taczna liczba zdobytych punktéw bedzie liczona wg wzoru:
Ps =Pc + Pd

Gdzie:

Ps- tgczna liczba zdobytych punktow
Pc - liczba punktéw za zaoferowang cene ofertowg brutto
Pd - liczba punktow za do$wiadczenie w realizacji podobnych projektow

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta odpowiadajgca wszystkim warunkom
Zapytania ofertowego i niepodlegajgca odrzuceniu, ktéra uzyska najwiekszg tgczng
liczbe punktow Ps.

11. Informacje pozostate:

1)

Zamawiajgcy odrzuci oferte:

a) Wykonawcy, ktéry ziozyt wiecej niz jedng oferte w prowadzonym
postepowaniu,

b) Nie odpowiadajgcg warunkom postepowania,

c) Ztozong po terminie.

Informacja o zakresie wykluczenia

W celu uniknigecia konfliktu intereséw, zaméwienie nie moze by¢ udzielone
podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
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c) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Ilub Zzarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Iub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej Iub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3) W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy bedg przekazywac
pisemnie lub drogg elektroniczng (e-mail: tomasz.kleczek@lublin.eu).

4) Osoba do kontaktu: Tomasz Kleczek, e-mail: tomasz.kleczek@lublin.eu
5) Termin zwigzania ofertg 30 dni.

6) Wszelkie prace Wykonawcy i uzgodnienia z Zamawiajgcym bedg sie odbywaty
w godzinach pracy Zamawiajgcego w jego siedzibie lub za pomocg telefonéw i
Srodkéw komunikaciji elektronicznej rowniez w godzinach pracy Zamawiajgcego.

7) Zamawiajgcy wymaga (patrz wzér umowy) dostarczenia odpowiedniej polisy
ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej w terminie 7 dni od podpisania
umowy pod rygorem odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy z naliczeniem
kar.

12.Zmiany umowy:

Przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie:

1) Zmiana terminu realizaciji,

2) Zmiana zakresu rzeczowego przedmiotu umowy jesli w trakcie opracowywania
dokumentacji nastgpity okolicznosci powodujgce koniecznos$¢ zmian, ktore nie
byly znane na etapie ogtaszania zapytania ofertowego.

13.Zataczniki:

Nr 1- Formularza ofertowy
Nr 2- Wykaz ustug
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	Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt.
	2) Opis sposobu obliczania punktów:
	Pc - Cena ofertowa brutto (waga 80 % - 80 pkt) - punkty będą liczone wg wzoru:

	                     Pc =x 80 pkt
	Wartość Pc zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania.
	Pd – Doświadczenie (waga 20 % -20 pkt) - punkty zostaną przyznane w skali od 0 do 20 punktów. Zamawiający przyzna punkty za wykonanie w okresie 3 ostatnich lat przed upływem terminu składania ofert, co najmniej jedną usługę przygotowania dokumentacji w zakresie budowy lub  rozbudowy lub wdrożenia usług teleinformatycznych, o wartości co najmniej 100.000,00 zł brutto. 
	            Łączna liczba zdobytych punktów będzie liczona wg wzoru:

	 Ps = Pc + Pd
	   Gdzie:
	Ps- łączna liczba zdobytych punktów
Pc - liczba punktów za zaoferowaną cenę ofertową brutto 
Pd - liczba punktów za doświadczenie w realizacji podobnych projektów


	Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta odpowiadająca wszystkim warunkom Zapytania ofertowego i niepodlegająca odrzuceniu, która uzyska największą łączną liczbę punktów Ps.


