Urzad Miasta Lublin, Biuro Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych zaprasza
do sktadania ofert na przeprowadzenie dwudniowej ustugi szkoleniowej z zakresu
monitoringu i kontroli projektéw wspoélfinansowanych ze srodkow UE
(z uwzglednieniem specyfiki realizacji projektéw partnerskich) dla ok. 30 osob
w terminie 7 i 8 czerwca 2018 r.

Funkcjonowanie Biura  Zintegrowanych Inwestycji  Terytorialnych  jest
wspoffinansowane ze $rodkdw Funduszu Spodjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz ze srodkéw Budzetu Panstwa.

Do sktadania ofert zapraszamy firmy prowadzgce dziatalno$¢ szkoleniowa.

Warunkiem rozpatrywania oferty jest wskazanie prowadzgcego szkolenie, ktéry moze
udokumentowa¢ doswiadczenie w przeprowadzeniu min. 9 szkoleh z zakresu
monitoringu i kontroli projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw UE, w okresie od
czerwca 2015 r. do kwietnia 2018 r.

Szkolenie powinno mie¢ forme warsztatowg umozliwiajgcg uczestnikom zadawanie
pytan prowadzgcemu oraz rozwigzywanie konkretnych przypadkow (tzw. ,case
study”).

Ustuga szkoleniowa bedzie Swiadczona na rzecz przedstawicieli jednostek samorzadu
terytorialnego Lubelskiego Obszaru Funkcjonalnego odpowiedzialnych za realizacje
projektdw inwestycyjnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikow do kontroli/wizyt monitoringowych
prowadzonych, w szczegdlnosci w oparciu o:

— krajowe i unijne akty prawa powszechnie obowigzujgcego;

— wytyczne horyzontalne wydane dla perspektywy finansowej UE 2014-2020;

— Uchwate Nr CCXXIl/4386/2017 Zarzadu Wojewodztwa Lubelskiego z dnia
24 pazdziernika 2017 r. ,zmieniajaca uchwate w sprawie przyjecia zasad
przeprowadzania wizyt monitoringowych przez Instytucje Posredniczaca
Zintegrowanych Inwestycji  Terytorialnych Lubelskiego Obszaru
Funkcjonalnego na lata 2014 — 2020 w projektach wspoélfinansowanych
ze srodkéw RPO WL 2014-2020";

— Zarzgdzenie Prezydenta Miasta Lublin nr 80/2/2018 z dnia 28.02.2018 r.

Szkolenie odbedzie sie w godzinach ustalonych z Zamawiajgcym, na terenie Miasta
Lublin.

Zakres szkolenia powinien obejmowac:

1. Tryby irodzaje kontroli, w tym wizyty monitoringowe;
2. Standardy kontroli;
3. Podstawy prawne do przeprowadzenia kontroli/wizyty monitoringowej;
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4. Instytucje uprawnione do przeprowadzania kontroli/wizyty monitoringowej
— krajowe i unijne;

5. Zadania kontrolne instytucji kontrolujgcych ze szczego6inym uwzglednieniem
Instytucji Zarzgdzajagcej RPO WL i Instytucji Posredniczgcej — Biura ZIT,

6. Uprawnienia zespotu kontrolnego/zespotu monitoringowego do
przeprowadzenia kontroli/wizyty monitoringowej;

7. Przygotowanie kontroli/wizyty monitoringowej — powiadomienie, upowaznienie

do przeprowadzenie kontroli;

Przebieg kontroli/wizyty monitoringowej;

9. Zakres kontroli/wizyty monitoringowe;j:

a) kwalifikowalno$¢ wydatkow;

b) kontrola prawa zamodwien publicznych;

c) weryfikacja zgodnosci danych przekazanych we WoP, w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego z dokumentacjg dotyczgcg realizacii
projektu otrzymang w siedzibie beneficienta oraz z ustalonym
rzeczywistym zaawansowaniem rzeczowym w realizacji projektu, w tym
ustalonym w toku ogledzin,

d) weryfikacja zgodnosci danych przekazanych we WoP, w czesci
dotyczacej postepu finansowego z dokumentacjg dotyczgcg realizacji
projektu otrzymang w siedzibie beneficjenta,

e) weryfikacja dokumentacji potwierdzajgcej osiggniecie wskaznikow
rezultatu/ produktu,

f) prawidtowos¢ realizacji dziatan w zakresie informacji i promociji,

g) prawidtowosc realizacji zadan zwigzanych z archiwizacjg dokumentac;ji
projektowej

h) weryfikacja prawidtowej realizacji przyjetego systemu wspétpracy
- w przypadku projektéw partnerskich.

10.Prawa i obowigzki podmiotu kontrolujgcego i kontrolowanego;

11.Konsekwencje btedow i nieprawidtowosci dla beneficjentow srodkéw unijnych
w tym korekty finansowe;

12. Prawidtowe informowanie o wynikach kontroli;

13. Etyka kontrolera.

o

Szczeqolowy zakres merytoryczny ustugi:

1. Przygotowanie m. in.:

e agendy szkolenia,

e materiatbw szkoleniowych (w celu archiwizacji, przekazanie
przynajmniej jednego egzemplarza materiatdw szkoleniowych w wersji
papierowej i elektronicznej Zamawiajgcemu oraz w wersji papierowej
wszystkim uczestnikom szkolenia)*,

o certyfikatow dla uczestnikdw szkolenia,

e oznakowanie materiatdbw szkoleniowych, certyfikatow, ankiet, list
obecnosci ciggiem znakow przekazanych przez Zamawiajgcego;

* w przypadku udziatu w szkoleniu oséb z niepetnosprawnosciami Wykonawca jest zobowigzany do
dostosowania materiatéw szkoleniowych do potrzeb uczestnikow.
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Dziatania wchodzgce w skiad przygotowania szkolenia wymagajg uprzedniej
akceptacji Zamawiajgcego.

2. Przeprowadzenie szkolenia:
e zgodnie z zaakceptowang agenda,
e sporzadzenie listy obecnosci (lista obecnosci musi zawieraé: informacje
o temacie, terminie, miejscu szkolenia oraz danych uczestnikéw — imie
I nazwisko, nazwa instytucji, odreczny podpis uczestnika);
3. Opracowanie raportu podsumowujgcego szkolenie, tj.:
e przygotowanie dla uczestnikow ankiet do oceny szkolenia,
e Opracowanie raportu podsumowujgcego szkolenie na bazie otrzymanych
ankiet;

Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert na podstawie osiggnietej liczby punktow
przyznanych w oparciu o nizej wskazane kryterium, zaktadajgc ze 1% = 1 pkt.

L.p. | Kryteria oceny ofert Waga
1 | Cena brutto ustugi 100%

Oferty nalezy skfada¢ na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego, przesytajgc go na adres mailowy: zit@lublin.eu do dnia
11 maja br., do godz. 10.00.

Osobg uprawniong do kontaktéw roboczych w ramach niniejszego postepowania
ze strony Zamawiajgcego jest Pani Angelika Sadurska-Siedlecka (nr tel. 81 466 16
24).

Zamawiajgcy nie pokrywa kosztow zwigzanych 2z dojazdem, wyzywieniem
i ewentualnym noclegiem prowadzgcego szkolenie.

Zamawiajgcy zapewnia sale szkoleniowg wraz 2z wyposazeniem i dostep
do dokumentow: Strategia ZIT LOF, Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczacej
wersja 4 oraz Porozumienie gmin LOF.

Zamawiajgcy informuje, ze ustugi szkoleniowe nabywane przez Gmine winny by¢
zwolnione z podatku na podstawie art.43 ust.1 pkt 29 lit ¢ ustawy z dnia 11 marca
2004r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2011 r. Nr 177, poz.1054 ze zm.).
Zgodnie z ww. przepisem zwalnia sie od podatku: ustugi ksztatcenia zawodowego
lub przekwalifikowania zawodowego, inne niz wymienione w pkt 26: c) finansowane
w catosci ze srodkow publicznych — oraz Swiadczenie ustug i dostawe towarow scisle
z tymi ustugami zwigzane.

Niniejsze zapytanie jest zapytaniem ofertowym nie objetym przepisami Prawo
zamowien publicznych. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do modyfikacji
i uniewaznienia procedury wyboru Wykonawcy bez podania przyczyny. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranym Wykonawcg, modyfikacji ztozonych
ofert w zakresie ostatecznej warto$ci zaméwienia oraz uszczegofowienia zakresu
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zamowienia, terminu i miejsca jego wykonania. O ewentualnym wyborze Panstwa
oferty zostaniecie Panstwo poinformowani drogg mailowa.

Osoba fizyczna powinna w tresci swojej oferty umiesci¢ oswiadczenie: ,O8wiadczam,
Ze rezygnuje z prawa do prywatnosci, o ktorym mowa w art. 5 ust. 2 ustawy z dnia
6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r., poz. 782)
dotyczgcego ochrony danych osobowych, w zakresie mojego imienia i nazwiska,
na potrzeby odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji publicznej dotyczgce
niniejszego postepowania’.
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