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Biuro Partycypacji Spotecznej Urzedu Miasta Lublin zaprasza do skladania ofert na realizacje
nastepujacej ustugi:

Przedmiot zaméwienia:
opracowanie, realizacja, promocja i ewaluacja programu grantowego dla mtodych ludzi (z przedziatu
wiekowego 10-30 lat) pod nazwg ,Miejski Aktywator Mtodziezowy” (w skrécie: MAM).

Szczegoly dotyczace przedmiotu zaméwienia:

~Miejski Aktywator Miodziezowy” jest czescig dziatan okreslonych w aplikacji o tytut Europejskiej Stolicy
Mtodziezy 2023. W ramach realizacji ustugi zostanie wytoniony operator programu ,Miejski Aktywator
Mtodziezowy”, ktérego gtdwnym zadaniem bedzie opracowanie, realizacja, promocja i ewaluacja
programu grantowego dla miodych ludzi (z przedziatu wiekowego 10-30 lat) pod nazwg ,Miejski
Aktywator Mtodziezowy”. Wytoniony podmiot bedzie odpowiedzialny za przygotowanie zatozenh
programu mikrograntow miodziezowych oraz jego bezposrednig realizacje a takze opracowanie
programu mikrograntdw mtodziezowych na potrzeby Urzedu Miasta Lublin.

Zakres ustugi:

* opracowanie zasad, metod oraz narzedzi do realizacji programu mikrograntéw dla mtodych
ludzi (10-30 lat);

» opracowanie identyfikacji wizualnej programu, spoéjnej z Systemem Identyfikacji Wizualnej
Europejskiej Stolicy Mitodziezy Lublin 2023 oraz logotypem Miasta Lublin, do materiatéw
promujgcych program: plakatéw, baneréw do medidéw spotecznosciowych, filmikow, prezentacji,
raportow, przypinek etc.;

* promocja i komunikacja dziatan zwigzanych z realizacjg MAM w kontekscie Europejskiej Stolicy
Miodziezy Lublin 2023 na kazdym z etapow realizacji programu — jezyk powinien by¢ przyjazny
i dostepny dla mtodych ludzi; tumaczenie materiatéw promocyjnych i informacyjnych na jezyk
angielski i ukrainski;

» zapewnienie dostepnosci na wszystkich etapach realizacji MAM - tj. organizowanie spotkan
w przestrzeniach dostepnych; zapewnienie ttumaczen PJM; stosowanie opiséw dostepnosci do
wszystkich dziatan programu; zamieszczanie pytah o szczegdlne potrzeby w zakresie
dostepnosci w formularzach stosowanych w naborze, w konsekwencji — stosowanie rozwigzanh
realizujgcych te potrzeby;

* przygotowanie i przeprowadzenie szkolen i warsztatow, ktére dotyczyé bedg diagnozy potrzeb,
zarzgdzania projektem (realizacja, harmonogram, promocja itp.) oraz metod ewaluaciji
projektow w ramach MAM;

* wsparcie merytoryczne nieformalnych grup mtodziezowych na kazdym etapie realizaciji
projektow tj. od przygotowywania wniosku po sprawozdanie z realizacji - w tym: organizacja
spotkania informacyjnego na temat naboru wnioskéw; pomoc w sporzadzeniu harmonogramu
itp.;

e zorganizowanie i przeprowadzenie naboru wnioskéw (do wyczerpania srodkéw) na realizacje
projektow zgtoszonych przez nieformalne grupy miodziezowe — procedura naboru powinna by¢
transparentna, partycypacyjna, inkluzyjna, zapewniajgca dostepnosc¢, prosty jezyk komunikacji,
jawnosc¢ i uczciwg konkurencje oraz uwzgledniaé spoteczny wymiar pracy cztonkow i cztonkin
mitodziezowej grupy nieformalnej jak i celowosé z punktu widzenia zdiagnozowanych potrzeb
spotecznosci — wazne, jest by kazda z grup nieformalnych sktadata sie z minimum trzech oséb
w wieku od 10 do 30 lat, mieszkajgcych, uczgcych sie, studiujgcych bgdz pracujgcych na
terenie Lublina; kazda grupa powinna mie¢ wytonionego lidera/liderke; w przypadku, gdy w
sktad grupy wchodzg osoby niepetnoletnie, grupa taka powinna mie¢ wyznaczonego
petnoletniego opiekuna/opiekunke;

* przeprowadzenie ewaluacji MAM oraz organizacja spotkania podsumowujgcego zrealizowane
projekty — wszystkie dziatania nieformalnych grup miodziezowych powinny by¢
udokumentowane (w postaci zdjeé, filmow, opiséw realizacji projektéw w zakresie celdw,
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przebiegu, rezultatu, refleksji dotyczacych udziatu w programie) a podmiot realizujgcy cato$é
zadania winien przygotowac rzetelne sprawozdanie z realizacji zadania oraz jego skrot w
jezyku niespecjalistycznym, w formie dostepnej do zamieszczenia na stronie miody.lublin.eu (w
jezyku polski, angielskim i ukrainskim);

opracowanie programu mikrograntéw mitodziezowych i nieodptatne przekazanie praw
autorskich do programu na rzecz Urzedu Miasta Lublin (wraz z opisem ogdlnych zatozen
programowych, wytycznych dotyczgcych realizacji programu, szablonu wnioskéw
rekrutacyjnych, ewaluacji projektéw i innych dokumentéw, ktére powinny byé stosowane w
programie);

Zleceniodawca dopuszcza realizacje czesci warsztatowej zamowienia w_przestrzeni
mtodziezowej Hej! przy ul. Peowiakéw 11 (po uprzednim uzgodnieniu warunkow i terminéw z
Koordynatorkg przestrzeni).
Zleceniodawca oczekuje wsparcia finansowego w ramach MAM realizacji minimum 20
projektow w réznej wysokosci;

czas realizacji ustugi: marzec-grudzien 2023.

Wymagania wzgledem oferentéw:

doswiadczenie w realizacji programow grantowych, koordynacji projektow, prowadzeniu
spotkan warsztatowych, wydarzen, aktywnosci i dziatan animacyjnych na rzecz mtodziezy (10-
30 lat) — ocenione na podstawie wykazu dziatan spotecznych realizowanych w ciggu ostatnich 5
lat od dnia publikacji ogtoszenia.

Oferta powinna zawierac:

wykaz i kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych doswiadczenie w realizacji programéw
grantowych, koordynaciji projektéw, prowadzeniu spotkan warsztatowych, wydarzen, aktywnosci
i dziatarh animacyjnych na rzecz mtodziezy (10-30 lat), zrealizowanych w ciggu ostatnich 5 lat —
zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia;

opis planowanych dziatan w ramach programu ,Miejski Aktywator Mtodziezowy” wraz z
harmonogramem rzeczowo-finansowym na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
ogtoszenia;

podpisang klauzule informacyjng stanowigcg zatgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia.

Informacje ogdlne: realizacja ustugi powinna by¢ co najmniej neutralna dla srodowiska naturalnego.
Wszystkie dziatania powinny mie¢ charakter partycypacyjny i wigczajacy. Projekty zgtaszane przez
nieformalne grupy miodziezowe powinny dotyczy¢ kwestii spotecznych i obywatelskich. Wykonawca
jest zobowigzany przekaza¢ do Zamawiajgcego wszelkie uwagi odnosnie realizacji MAM oraz
ewentualne rekomendacje co do przebiegu realizacji MAM. Umowa zostanie przygotowana na wzorze
Zamawiajgcego. Realizacja ustugi bedzie przebiegata w Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym.

Kryteria oceny:

a) cena (50%)

Ostateczna cena brutto uwzgledniajgca wszystkie koszty zamowienia.

Liczba punktéw w tym kryterium bedzie obliczona na podstawie wzoru:

P(C)=Cn/Cb x 100 x 50%

Objasnienia:

P(C) — liczba punktéw przyznana w kryterium ,Cena”,
Cn — najnizsza oferta cenowa,

Cb — cena oferty badanej,

100 pkt — przelicznik punktowy,

50% — waga kryterium.

b) jakosc¢ oferty (50%)
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Jakosc¢ przedstawionej oferty oceniana bedzie w oparciu o nastepujgce kryteria: celowos¢ planowanych
dziatan, roznorodnos$é przyjetych form pracy z miodziezg oraz zaplanowane rezultaty realizacji
zaméwienia. W kazdym z kryteridw, oferta moze otrzymac¢ od 0 do 5 punktéw. Kazdg oferte bedzie
oceniata komisja konkursowa skfadajgca sie z 3 cztonkdéw/cztonkin. Maksymalna liczba punktéw od
jednego cztonka/cztonkini komisji wynosi 15 punktow. Ostateczna liczba punktéw przyznana w kategorii
.Jakosé oferty” stanowi¢ bedzie sume punktéw wystawionych przez wszystkich cztonkéw/cztonkin
komisji konkursowej.

Konncowa ocena zostanie dokonana na podstawie ponizszego wzoru:

P(J) = Cn/Cb x 100 x 50%

Objasnienia:

P(J) — liczba punktéw przyznana w kryterium ,jako$¢ oferty” bedgca sumg punktdéw przyznanych przez
poszczegolnych czionkédw/cztonkinie komisji; maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 45

Jn — oferta najlepsza pod wzgledem jakosci ,

Jb — jakos$¢ oferty badane;j,

100 pkt — przelicznik punktowy,

50% — waga kryterium.

Miejsce oraz termin skfadania ofert:

Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej (podpisane skany) na adres: jagoda.wloch@lublin.eu lub
ztozy¢ w wersji papierowej w Biurze Partycypacji Spotecznej Urzedu Miasta Lublin ul. Gilasa 3 20-109
Lublin p. 107 (decyduje data wptywu) w terminie do 10 lutego 2023 r. do godziny 15:30.

Osoba do kontaktu: Jagoda Wioch, tel. (81) 466 2555, e-mail: jagoda.wloch@lublin.eu

Niniejsze zapytanie nie stanowi czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w
rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ani nie stanowi zobowigzania do zawarcia
umowy.

W niniejszym postepowaniu, Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wezwania Wykonawcow do zfozenia
uzupetnien oraz wyjasnien dotyczgcych przestanych ofert, a takze poprawienia, w uzgodnieniu z
Wykonawcg, oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie Wnioskodawcy.

Zamawiajgcy zastrzega, Ze niniejsze zapytanie moze zosta¢ odwofanie jezeli nastgpi zmiana
okoliczno$ci powodujgca, ze udzielenie zamowienia nie lezy w interesie publicznym.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia hegocjacji z wybranymi lub wybranym Wykonawcg celem
uzyskania mozliwie korzystnych warunkéw zamowienia.

O ewentualnym wybraniu Panstwa oferty zostang Panstwo poinformowani drogg elektroniczna.

Znak sprawy: PS-OP-11.526.1.2023
Nr dokumentu Mdok: 11482/01/2023 Strona 3z 3


mailto:jagoda.wloch@lublin.eu
mailto:jagoda.wloch@lublin.eu

