Zamawiajacy

Urzad Miasta Lublin, Biuro Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych. Funkcjonowanie
Biura Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych jest wspétfinansowane ze $rodkéw
Funduszu Spédjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna
2014-2020 oraz ze srodkéw Budzetu Panstwa.

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga wynajecia sali konferencyjnej wraz
z zapewnieniem serwisu kawowego oraz ustugi gastronomicznej w zwigzku
Z organizacjg posiedzenia Rady Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Lubelskiego
Obszaru Funkcjonalnego i spotkania podsumowujgcego funkcjonowanie ZIT LOF
w 2019r.

Wydarzenie odbedzie sie na terenie Miasta Lublin w terminie 11 grudnia 2019 r.

Szczeqolowy opis przedmiotu zamoéwienia

Planowana liczba uczestnikdw spotkania — 65 osdb. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ zmniejszenia lub zwiekszenia liczby uczestnikdw o 10 oséb. O ostatecznej
liczbie uczestnikéw Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce do 9 grudnia 2019 r.

e Wynajem klimatyzowanej sali konferencyjnej dostosowanej do potrzeb oséb
z niepetnosprawnosciami dla ok. 65 oséb z miejscami siedzgcymi przy stotach
w dniu 11 grudnia 2019 r. - 8 godzin (doktadne ramy czasowe ustalone
z Zamawiajgcym). Sala konferencyjna zlokalizowana bedzie w hotelu
o standardzie odpowiadajgcym co najmniej 3 gwiazdkom (w rozumieniu
przepisow § 2 ust. 2 pkt. 1 Rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 roku w sprawie obiektéw hotelarskich i innych, w ktorych
Swiadczone sg ustugi hotelarskie), potozonym w odlegtosci nie wiekszej niz 2 km
od Ratusza (Plac Kréla Wtadystawa tokietka 1).

Wyposazenie sali: mikrofon, laptop (z zainstalowanym pakietem Microsoft Office),
rzutnik, ekran, flipchart, wskaznik do prezentacji, zapewnienie dostepu do Internetu
bezprzewodowego z dostepem do ustugi na czas wynajmu sali konferencyjnej dla
wszystkich uczestnikow spotkania, przedtuzacze oraz obstuga techniczna sali,
dostepna co najmniej na pét godziny przed spotkaniem i podczas catego spotkania.

Ustuga gastronomiczna

e Obiad serwowany z obstugg kelnerskg — poza salg, w ktorej odbywac sie bedzie
spotkanie (np. w restauracji hotelowej); menu zawierajgce: zupe, drugie danie,
deser oraz napoje: soki, woda gazowana i niegazowana; (wymagane jest
przestanie 2 propozycji menu),

e Serwis kawowy z poczestunkiem dostepnym w trakcie catego spotkania
i uzupetnianym w razie potrzeby; serwis kawowy zlokalizowany bedzie w sali
konferencyjnej, na stotach innych niz stoty uczestnikéw konferencji; serwis
bedzie zawierat co najmniej: ciastka (co najmniej 3 rodzaje), $wieze owoce
filetowane (co najmniej 3 rodzaje), paluszki, napoje (kawa, herbata — co
najmniej 3 rodzaje), soki (co najmniej 2 rodzaje), woda, cytryna, mleko, cukier);

e Dodatkowo wymagane jest uwzglednienie opcji wegetarianskich.
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UWAGA! Informacje na temat doktadnej liczby zaméwionych positkéw oraz
wybranego menu zostang przekazane droga mailowa do dnia 9 grudnia 2019 r.

Termin i sposob zlozenia oferty

Oferty nalezy sktada¢ wytacznie w wersji elektronicznej (skan oferty) na adres:
zit@Iublin.eu do dnia 3 grudnia 2019 r. do godziny 14:00.

Warunki udziatlu w zamoéwieniu

e Oferty nalezy sktada¢ w terminie sktadania ofert, tj. do 3 grudnia 2019 r., do
godziny 14:00.

e Oferte nalezy ztozy¢ na wypetnionym formularzu oferty (zatgcznik nr 1).
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

e Oferty sktadane przez posrednikdw np. biura podrozy nie bedg oceniane.

e Sala szkoleniowa musi znajdowac¢ sie w hotelu posiadajgcym kategorie
oznaczong co najmniej trzema gwiazdkami (w rozumieniu przepiséw § 2 ust. 2
pkt. 1 Rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 roku
w sprawie obiektow hotelarskich i innych, w ktérych $wiadczone sg ustugi
hotelarskie).

e Sala szkoleniowa musi znajdowac sie w odlegtosci nie wiekszej niz 2 km od
Ratusza w Lublinie (Plac Kréla Wtadystawa tokietka 1).

e Ustluga gastronomiczna zrealizowana musi by¢ w tym samym obiekcie,
w ktorym realizowana bedzie ustuga wynajecia sali konferencyjne;j.

e Oferta musi zawiera¢ 2 propozycje menu dla kazdego z obiadéw oraz
uwzglednia¢ opcje wegetarianskie.

e Wykonawca zapewni na czas spotkania pule bezptatnych miejsc parkingowych
dla uczestnikbw spotkania. Liczbe miejsc parkingowych Wykonawca
przedstawi w formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
ogtoszenia.

Kryterium wyboru ofert

Zamawiajgcy dokona oceny ofert ztozonych w terminie i na wtasciwym formularzu
(zatgcznik nr 1).

Kryteriami oceny ofert jest cena — 100%.
Kryterium ,cena” (C) bedzie liczone wg nastepujgcego wzoru:

Cena brutto of erty z najnizsza cena

X 100 = liczb kté
Cena brutto of erty badanej lczba punktow

Punkty za kryterium ,cena” zostang zaokrgglone do dwdch miejsc po przecinku.
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Oferta, ktora otrzyma tacznie najwiekszg liczbe punktdw zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

Osobg uprawniong do kontaktéw w ramach niniejszego postepowania ze strony
Zamawiajgcego jest Pani Angelika Sadurska-Siedlecka (nr tel. 81 466 16 24), e-mail:
angelika.sadurska@lublin.eu.

Niniejsze zapytanie jest zapytaniem ofertowym nie objetym przepisami Prawo zamowien publicznych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do modyfikacji i uniewaznienia procedury wyboru \Wykonawcy bez
podania przyczyny. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranym Wykonawcg,
modyfikacji ztozonych ofert w zakresie ostatecznej wartosci zamowienia w zwiqzku z uszczegolowieniem
zakresu zamowienia, liczbie uczestnikow, terminu i miejsca jego wykonania. O ewentualnym wyborze
Panstwa oferty zostaniecie Panstwo poinformowani drogg mailowg.
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