SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Nazwa i adres zamawiajacego.

Zamawiajgcy: Gmina Lublin
Adres: Pl. Kréla Wtadystawa tokietka 1, 20-109 Lublin
Adres do korespondencji: Plac Litewski 1, 20-080 Lublin

2. Tryb udzielenia zamoéwienia.

2.1. Postepowanie przeprowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) zwanej dalej ustawa.

2.2. W przedmiotowym postepowaniu zostanie zastosowana procedura okreslona
w art. 24aa ustawy.

3. Opis przedmiotu zaméwienia oraz rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji
zamoéwienia, ktorych dotycza wymagania zatrudnienia na podstawie umowy
o prace przez wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujacych czynnosci
w trakcie realizacji zamoéwienia oraz informacje o przewidywanych zaméwieniach,
o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6.

3.1. Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie
biletow lotniczych miedzynarodowych.

3.2. Zakres zamowienia obejmuje:

3.2.1. rezerwacje, sprzedaz i dostarczenie biletéw zgodnie z zapotrzebowaniem
na okreslone kierunki i terminy:

3.2.1.1. kierunek: Warszawa - Stambut (Turcja) - Warszawa - 1 bilet,
3.2.1.2. kierunek: Warszawa - Filadelfia (USA) - Warszawa - 1 bilet,
3.2.1.3. kierunek: Warszawa - Ryga (Lotwa) - Warszawa - 1 bilet,

3.2.1.4. maksymalna liczba przesiadek dla kazdego lotu - 1.

3.2.2. sukcesywng rezerwacje, sprzedaz i dostarczanie 91 biletéw lotniczych
miedzynarodowych, (jako 1 bilet rozumie sie podr6z do miejsca
docelowego wraz z podrézg powrotng) na zagraniczne pasazerskie
przewozy lotnicze na potrzeby Zamawiajgcego.

3.3. CPV - 63510000-7: Ustugi biur podrézy i podobne

63512000-1: Ustugi sprzedazy biletbw podréznych i pakietow
wycieczkowych.
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3.4. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie uméw o prace o0so6b
wykonujgcych czynnosci polegajace na:

3.4.1. kontakcie z zamawiajgcym, rezerwacji, sprzedazy i dostawie biletu,
dziataniach zwigzanych z ewentualng reklamacjg.

3.5. Zamawiajgcy przewiduje udzielanie zamoéwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

3.5.1. Okre$lenie przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamoéwien uzupetiajacych:
sukcesywna rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie 8 biletéw lotniczych
miedzynarodowych (jako 1 bilet rozumie sie podr6z do miejsca
docelowego wraz z podréza powrotng) na zagraniczne pasazerskie
przewozy lotnicze dla przedstawicieli Zamawiajgcego.

3.5.2. ZamoOwienia uzupetniajgce zostang udzielone na nastepujgcych
warunkach:
istotne postanowienia dla zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
Pzp okres$la zatgcznik nr 6 do SIWZ.

4. Termin wykonania zamdwienia.

Termin wykonania zaméwienia - od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2018 r.,
w tym:
4 1. kierunek: Warszawa - Stambut (Turcja) - Warszawa, termin: 7 - 12.05.2018 r.,

4.2. kierunek: Warszawa - Filadelfia (USA) - Warszawa, termin: 27.05 - 1.06.2018 r.,
4.3. kierunek: Warszawa - Ryga (Lotwa) - Warszawa, termin: 5 - 8.06.2018 r..

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.

5.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac¢ sie wykonawcy, ktorzy:
5.1.1. nie podlegajg wykluczeniu;
5.1.2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:

5.1.2.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw -
w odniesieniu do tego warunku Zamawiajacy nie okresla
minimalnych pozioméw zdolnosci;

5.1.2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej - w odniesieniu do tego
warunku Zamawiajagcy nie okre$la minimalnych poziomoéw
zdolnosci;

5.1.2.3. zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
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9.2. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawce:
5.2.1. Podlegajgcego wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

5.3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage
i szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody
przedstawione na podstawie pkt 6.1.1.2.

9.4. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19, przed wykluczeniem
wykonawcy, zamawiajgcy zapewnia temu wykonawcy mozliwo$é¢ udowodnienia,
ze jego udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zaméwienia nie
zakitoci konkurencii.

5.5. Warunki udziatu w postepowaniu:

9.5.1. w zakresie okreslonym w pkt 5.1.2.3 Wykonawca winien wykazaé
wykonanie  ustugi/ustug  obejmujgcej/ych sprzedaz, rezerwacje
| dostarczenie biletow na przeloty zagraniczne o tacznej wartosci
co najmniej 100 000,00 PLN PLN brutto (dla ustug rozliczanych w innych
walutach niz PLN réwnowarto$¢ co najmniej 100 000,00 PLN brutto wg
sredniego kursu NBP na dzien zawarcia umoéw) w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno&ci jest krotszy - w tym okresie.

5.6. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
W postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamoéwienia, lub jego czesci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej Ilub ekonomicznej innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

9.7. W przypadku wykonawcow wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:

9.7.1. warunki udzialu w postepowaniu, muszg zostaC spetnione przez
wykonawcow fgcznie.

5.7.2. brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
musi zosta¢ wykazany przez kazdego z wykonawcow.

6. Wykaz oswiadczeri lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

6.1. O$wiadczenia lub dokumenty skiadane wraz z oferts.

6.1.1. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw sktadanych przez wykonawce w celu
wstepnego potwierdzenia, ze nie podlega on wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu oraz spetnia kryteria selekgiji:

6.1.1.1. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnieniu
warunkow udziatu w postepowaniu (wg zatacznika nr 1).

6.1.1.2. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24
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6.1.1.3.

ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20, moze przedstawic dowody na to,
ze podjete przez niego $rodki sg wystarczajgce do wykazania
jego rzetelnosci, w szczegélnosci udowodnic naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem Ilub przestgpstwem skarbowym,
zado$Guczynienie pieniezne za doznang krzywde lub
naprawienie  szkody,  wyczerpujgce wyjasnienie  stanu
faktycznego oraz wspotprace z organami Scigania oraz podjecie
konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych,
ktore sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestgpstwom
lub  przestepstwom  skarbowym  lub  nieprawidtowemu
postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie
stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedgcego podmiotem
zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia oraz nie uptynat okreslony
w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych
podmiotéw, musi udowodni¢ zamawiajgcemu, ze realizujgc
zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw
na potrzeby realizacji zamoéwienia. W celu oceny, czy wykonawca
polegajgc na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte
wykonanie zamoéwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek
taczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty
dostep do ich zasobow, dokument, musi okreslac
w szczegolnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu;

b) sposdb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez
wykonawce, przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolno$ciach ktérego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych wyksztatcenia, —kwalifikacji zawodowych lub
do$wiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

6.1.2. W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamowienia:
6.1.2.1.

oéwiadczenie wymagane w pkt 6.1.1.1 winien zlozy¢ kazdy
wykonawca. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkow
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udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.

6.1.2.2. dokumenty i oSwiadczenia wymagane w pkt 6.1.1.3 winny by¢
ztozone wspolnie przez wykonawcow.

6.1.3. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 6.1.1.1 skfada sie w formie pisemnej
albo w postaci elektroniczne;.

6.1.4. Oswiadczenia wymienione w pkt 6.1.1.3 dotyczgce wykonawcy i innych
podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy sktadane sg w oryginale.

6.1.5. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio
wykonawca, podmiot, na ktoérego zdolnosciach lub sytuacji polega
wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego
Z nich dotycza.

6.1.6. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej
lub w formie elektroniczne;.

6.1.7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz
z tumaczeniem na jezyk polski.

6.2. Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktéref mowa w art. 86 ust. 5,  przekazuje zamawiajacemu
oSwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznoséci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym
wykonawcg nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia.

6.2.1. W przypadku wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia o$wiadczenie wymagane w pkt 6.2 winien zlozy¢ kazdy
wykonawca..

6.2.2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 6.2 sktadane sg w oryginale.

6.2.3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

6.3. Oswiadczenia lub dokumenty sktadane na wezwanie zamawiajaceqgo przez
wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona

6.3.1. Wykaz os$wiadczen lub dokumentéw, sktadanych przez wykonawce w
postepowaniu na wezwanie zamawiajgcego w celu potwierdzenia
okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy:

6.3.1.1. OSwiadczenie wykonawcy o przynaleznosci albo braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej; w przypadku
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przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wykonawca moze
ztozyé wraz z o$wiadczeniem dokumenty bagdz informacje
potwierdzajgce, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg
do zaktocenia konkurencji w postepowaniu.

6.3.2. Wykaz oéwiadczen lub dokumentéw sktadanych przez wykonawce w

postepowaniu na wezwanie zamawiajgcego w celu potwierdzenia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy:

6.3.2.1. Wykaz ustug wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz
ktorych ustugi zostaly wykonane potwierdzajgcy wykonanie
ustugi/ustug obejmujacej/ych sprzedaz, rezerwacje i dostarczenie
biletéw na przeloty zagraniczne o tacznej wartosci co najmniej
100 000,00 PLN PLN brutto (dla ustug rozliczanych w innych
walutach niz PLN réwnowarto$é co najmniej 100 000,00 PLN
brutto wg $redniego kursu NBP na dzien zawarcia umow)
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie oraz zataczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi
zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
o$wiadczenie wykonawcy.

6.3.3. Wykonawca wpisany do urzedowego wykazu zatwierdzonych

wykonawcéw lub wykonawca certyfikowany przez jednostki certyfikujgce
spefniajgce  wymogi europejskich norm certyfikacji moze ztozy¢
za$wiadczenie o wpisie do urzedowego wykazu wydane przez wiasciwy
organ lub certyfikat wydany przez wtasciwg jednostke certyfikujaca kraju,
w ktorym wykonawca ten ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
wskazujace na dokumenty stanowigce podstawe wpisu lub uzyskania
certyfikacji, w miejsce odpowiednich dokumentow wymienionych w pkt
6.3.1 oraz pkt 6.3.2.1.

6.3.4. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosSci o$wiadczen lub

dokumentow, o ktérych mowa w pkt 6.3.1, 6.3.2, w formie elektroniczne;
pod okreslonymi adresami internetowymi ogéinodostgpnych i bezptatnych
baz danych, zamawiajgcy zada od wykonawcy przedstawienia
tlumaczenia na jezyk polski wskazanych przez wykonawceg i pobranych
samodzielnie przez zamawiajgcego dokumentow.

6.3.5. W przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia:
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6.3.5.1. dokumenty i oéwiadczenia wymagane w pkt 6.3.1, winien ztozyé
kazdy wykonawca.

6.3.5.2. dokumenty i o$wiadczenia wymagane w pkt 6.3.2 winny byé
ztozone wspolnie przez wykonawcow.

6.3.6. OSwiadczenia wymienione w pkt 6.3.1.1, 6.3.2.1 dotyczgce wykonawcy
i innych podmiotéw, na ktérych zdolno$ciach lub sytuacji polega
wykonawca na zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy sktadane sa
w oryginale.

6.3.7. Dokumenty inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 6.3.6,
wymienione w pkt 6.3.2.1 sktadane sg w oryginale lub kopii poéwiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem.

6.4. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy
wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

6.5. PoSwiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub
w formie elektroniczne;j.

6.6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

6.7. W przedmiotowym postepowaniu zostanie zastosowana procedura okreslona
w art. 24aa ustawy. Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert a nastepnie
zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,
nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu. (Zgodnie
z art. 25a ust. 1 ustawy Wykonawca sktada wraz z ofertg oéwiadczenia aktualne
na dzien skfadania ofert w zakresie wskazanym w pkt 6.1.1.1 W pierwszej
kolejnosci Zamawiajgcy dokonuje oceny ofert pod kgtem przestanek odrzucenia
oferty (art. 89 ust. 1 ustawy) oraz kryteriow oceny ofert, a dopiero potem,
wytgcznie w odniesieniu do Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, dokonuje oceny podmiotowej Wykonawcy t. bada
oSwiadczenie wstepne, a nastepnie w trybie art. 26 ust. 2 ustawy zada
przedtozenia dokumentéw okreslonych w pkt 6.3 SIWZ).

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen Ilub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie¢ z wykonawcami oraz adres poczty
elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego.

7.1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje nalezy przekazywa¢ pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna,
z zastrzezeniem dokumentéw i o$wiadczen wymienionych w pkt 6 oraz 10.5.
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7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywac do
Zamawiajgcedo:

a) za pomocg telefaksu na nr 81 466 30 01
b) drogg elektroniczng na e-mail: zamowienia@lublin.eu

c) pisemnie na adres - Urzad Miasta Lublin, Biuro Zamoéwien
Publicznych - 20-080 Lublin, PI. Litewski 1.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
przez wykonawce powinny by¢é podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniong, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowang przez wykonawce. W przypadku wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert, pod warunkiem Zze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wplynie do zamawiajgcego nie
pézniej niz do konca dnia 05.03.2018 .

Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sg:

7.5.1. W zakresie przedmiotu zamoéwienia: p. lwo Weremko - Kancelaria
Prezydenta Urzedu Miasta Lublin, ul. Rynek 8, telefon 81 466 19 25.

7.5.2. W zakresie procedury: p. Pawet Patyra - Biuro Zaméwieri Publicznych
Urzedu Miasta Lublin, Plac Litewski 1, pokdj nr 8, telefon 81 466 30 16.

Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest ogtoszenie o zaméwieniu
oraz specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia: www.bip.lublin.eu w zaktadce
Zamoéwienia Publiczne/Ogtoszone zamowienia publiczne (opublikowane
po 01.01.2018)/Ustugi. Na stronie tej zamawiajgcy bedzie zamieszczat rowniez
inne informacje wymagane prawem zamoéwien publicznych zwigzane
Z niniejszym postepowaniem.

8. Wymagania dotyczace wadium.

Nie ma wymogu wnoszenia wadium przez wykonawcow.

9. Termin zwigzania oferta.

Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swojg ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
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10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty
sktadajgce sie na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny byé sktadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.2. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi
w specyfikacji oraz dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i oSwiadczenia.

10.3. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

10.4. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietej kopercie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe,
osobiscie lub za posrednictwem postanca. Koperta powinna by¢:

10.4.1. Zaadresowana na adres:
Urzad Miasta Lublin, Biuro Zamoéwien Publicznych
Plac Litewski 1, 20-080 Lublin, pokoj nr 8

10.4.2. Oznakowana:

OFERTA - ,Sukcesywna rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie biletow
lotniczych miedzynarodowych - nr sprawy: ZP-P-1.271.1.26.2018. Nie
otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert.”

10.4.3. Opatrzona nazwa i doktadnym adresem wykonawcy.
10.5. Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty oraz o$wiadczenia:

10.5.1. Oswiadczenie i dokumenty wymagane w pkt 6.1 specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia.

10.5.2. Formularz ofertowy (wg zatacznika nr 2) - w przypadku sktadania oferty
przez podmioty wystepujgce wspélnie nalezy podaé nazwy (firmy) oraz
doktadne adresy wszystkich wykonawcoéw sktadajgcych oferte wspolng.

10.5.3. O$wiadczenie o czeSci zamoéwienia, ktérej wykonanie, wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz o firmach podwykonawcow
(wg zatgcznika nr 3) - w przypadku powierzenia przez wykonawce czesci
zamoOwienia podwykonawcom.

10.5.4. Formularz wyceny biletéw lotniczych (wg zatgcznika nr 4).

10.5.5. Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy - w przypadku
wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia zgodnie
z art. 23 ustawy Prawo zaméwien publicznych (dotyczy réwniez
wspolnikow spotki cywilnej).

10.5.6. Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy - w przypadku
gdy dokumenty sktadajgce sie na oferte podpisuje osoba, ktorej
umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynikaé
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odpowiednio z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalno$ci gospodarcze;.

10.6. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 10.5.2-10.5.4 winny by¢ sktadane w formie
pisemne;j.

10.7. Petnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 10.5.5 i 10.5.6 powinno by¢
przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej przed notariuszem.

10.8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3g sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

10.9. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg
osoby upowaznione;j.

10.10. Ponadto zaleca sie spiecie na trwate wszystkich dokumentow, zatgczenie
spisu treéci oferty, utozenie wszystkich wymaganych dokumentow zgodnie z
kolejnoscig podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.

11. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

11.1. Oferty nalezy skiada¢ w Biurze Zamowien Publicznych Urzedu Miasta - Lublin,
Plac Litewski 1, pokdj nr 8.

11.2. W postepowaniu wezma udziat tylko te oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego
do dnia 09.03.2018 r. do godz. 11:30 na adres wskazany w pkt 11.1 Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty na adres wskazany w pkt 11.1, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa
czy kurierska.

11.3. Otwarcie ofert nastapi w Biurze Zamowien Publicznych Urzedu Miasta Lublin,
PI. Litewski 1, pokéj 302 dnia 09.03.2018 r. o godzinie 12:00.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Oferta musi zawieraé ostateczng sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do jego wykonania
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow.

12.2. Obliczajac cene w formularzu wyceny biletéw lotniczych (wg zatgcznika nr 4)
nalezy:
12.2.1. Tabela nr 1:

12.2.1.1. Podaé cene jednostkowg netto biletu dla kazdego kierunku
osobno (podr6z do miejsca docelowego wraz z podr6zg powrot-

na);
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12.2.1.2. Podac¢ cene jednostkowg netto optaty transakcyjnej dla kazdego
biletu;
12.2.1.3. Poda¢ cene jednostkowg netto (suma optaty transakcyjnej
i ceny biletu)
12.2.1.4. Poda¢ cene jednostkowg brutto odpowiadajgcg cenie jednost-
kowej netto (stawka podatku VAT wynosi 0% - dotyczy podmiotu
bedgcego czynnym podatnikiem podatku VAT).
12.2.1.5. Podac sume - cena brutto za wszystkie 3 bilety.
12.2.2. Tabela nr 2:
12.2.2.1. Podac¢ cene jednostkowg netto optaty transakcyjnej za jeden bi-
let lotniczy miedzynarodowy (jako 1 bilet rozumie sie podréz do
miejsca docelowego wraz z podrdézg powrotng);
12.2.2.2. Dodaé¢ do opfaty transakcyjnej sredni przewidywany koszt jed-
nego biletu (jako 1 bilet rozumie sie podréz do miejsca docelowe-
go wraz z podrézg powrotna). Sredni przewidywany koszt biletu
wynosi 1 303,00 zt.
12.2.2.3. Podac¢ cene jednostkowg netto stanowigcg sume optaty trans-
akcyjnej i Sredniego przewidywanego kosztu jednego biletu (jako
1 bilet rozumie sie podréz do miejsca docelowego wraz z podroé-
zg powrotna).
12.2.2.4. Podac¢ cene cene jednostkowg brutto odpowiadajgcg cenie jed-
nostkowej netto (stawka podatku VAT wynosi 0% - dotyczy pod-
miotu bedgcego czynnym podatnikiem podatku VAT)
12.2.2.5. Cene jednostkowg brutto nalezy przemnozy¢ przez liczbe bile-
téw, tj. 91 szt. Podana warto$¢ stanowi sume brutto.
12.2.3. Tabela nr 3:
12.2.3.1. Uzupetni¢ sume w zt brutto za 3 bilety w okreslonych kierun-
kach i terminach;
12.2.3.2. Uzupetni¢ sume w zt brutto za 91 biletéw;
12.2.3.3. Zsumowacé obydwie pozycje - suma stanowi cene ofertowg brut-
to.
12.2.3.4. Cene ofertowg brutto nalezy wpisa¢ do formularza ofertowego
(zatgcznik nr 2).
12.3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.
12.4. Przez pojecie ,optata transakcyjna’ rozumie sie opfate za posrednictwo
w sprzedazy biletu na czas przelotu, zawierajgcg wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamédwienia.

12.5. Sredni przewidywany koszt jednego biletu stuzy wytacznie do poréwnania ofert.

12.6. Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z doktadnoscia do petnych groszy
(z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zarbwno przy kwotach netto,
VAT i brutto), przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki
0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.
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13. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriéow i sposobu oceny ofert.

13.1. Cena - 60 %.

13.1.1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty.
Wykonawcy bedg oceniani wg nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena

x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty

13.2. Czas reakgcji na zgtoszone zapotrzebowanie liczony w minutach - 20 %.

13.2.1. W powyzszym kryterium oceniany bedzie czas reakcji na zgtoszone
zapotrzebowanie celem wyboru przewoznika, liczony w minutach.
Maksymalng ilo§¢ punktéw otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje
najmniejszg ilo§¢ minut na zgtoszone zapotrzebowanie, pozostali beda
oceniani wg nastepujgcego wzoru:

Najmniejsza ilo§¢ minut czasu reakgji

x 100 pkt x waga kryterium
llo§¢é minut czasu reakcji z badanej oferty

13.2.2. Maksymalna iloé¢ minut jakg moze zaoferowa¢ Wykonawca to 120.
Oferta Wykonawcy, ktéry zaproponuje wigcej niz 120 minut, zostanie
odrzucona.

13.2.3. Minimalna ilo¢ minut jakg moze zaoferowa¢ Wykonawca to 15. Oferta
Wykonawcy, ktéry zaproponuje ilos¢ minut krotszg niz 15 zostanie
odrzucona.

13.3. Termin pfatnosci faktury VAT - 20 %

13.3.1. W powyzszym kryterium oceniany bedzie termin ptatnosci faktury VAT
okreslony przez Wykonawce na fakturze VAT wystawionej za wykonang
ustuge. Maksymalng ilo$¢ punktéw otrzyma wykonawca, ktéry zaproponu-
je najdtuzszy termin ptatnosci faktury VAT, pozostali bedg oceniani wg na-
stepujgcego wzoru:

llos¢ dni ptatnosci faktury VAT z badanej oferty

x 100 pkt x waga kryterium
Najdtuzszy terminu ptatnosci faktury VAT
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13.3.2. Minimalna ilo§¢ dni pfatnosci faktury VAT jakg moze zaproponowac
Wykonawca to 14. Oferta Wykonawcy, ktory zaproponuje ilo§¢ dni krétszg
niz 14, zostanie odrzucona.

13.3.3. Maksymalna ilos¢ dni ptatnosci faktury VAT jakg moze zaproponowacé
Wykonawca to 30. Oferta Wykonawcy, ktory zaproponuije ilo$¢ dni wiekszg
niz 30, zostanie odrzucona.

13.4. tgczna iloS¢ punktdw otrzymanych przez wykonawce bedzie sumg punktow
przyznanych w poszczegdlnych kryteriach.

13.5. Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

14.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:
14.1.1. Przed podpisaniem umowy:

14.1.1.1. Przedtozy¢ dowdd osobisty - w przypadku, gdy wykonawcg jest
osoba fizyczna.

14.1.2. Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodng
ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wraz z zatgcznikami
oraz ztozong ofertg, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

14.2. Osoby podpisujgce umowe powinny posiadaé ze sobg dokument
potwierdzajgcy ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Nie ma wymogu wptacenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy
albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim
umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach oraz sposéb
dokumentowania zatrudnienia oséb, o ktorych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy
i uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce
wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a, oraz sankcji z tytutu niespetnienia
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tych wymagan.

Zatgcznikiem nr 5 do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia jest
wzor umowy zawierajgcy wszystkie ww. informacje.

17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.

17.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniost lub
moze ponie$é szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow
ustawy.

17.2. Odwotanie.
17.2.1. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:
17.2.1.1. okre$lenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

17.2.1.2. wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie
zamoéwienia;

17.2.1.3. odrzucenia oferty odwotujgcego;
17.2.1.4. opisu przedmiotu zamowienia,
17.2.1.5. wyboru najkorzystniejszej oferty.

17.2.2. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci
zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy,
zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutéw, okresla¢é zadanie oraz
wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

17.2.3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie
pisemnej w postaci papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone
odpowiednio witasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

17.2.4. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informaciji
o czynnoéci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli
zostaly przestane w sposoéb okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie
ustawy albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposodb .

17.2.5. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamoéwieniu, a takze wobec
postanowienn specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, wnosi sie
w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie
internetowe;.

17.2.6. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 17.2.4 i 17.2.5
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wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy
zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé wiadomosé
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

17.3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowa¢ zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany
na podstawie ustawy prawo zamoéwien publicznych, na ktére nie przystuguje
odwotanie zgodnie z pkt 17.2.

17.4. Skarga do sadu.

17.4.1. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

17.4.2. Skarge wnosi sie do sgdu okregowego wtasciwego dla siedziby albo
miejsca zamieszkania zamawiajgcego.

17.4.3. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni
od dnia dorgczenia orzeczenia lzby, przesytajac jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
Wwyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest rbwnoznaczne z jej wniesieniem.

17.4.4. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma
procesowego oraz zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia,
przytoczenie zarzutéw, zwiezle ich uzasadnienie, wskazanie dowodow,
a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catoéci
lub w czesci.

17.4.5. W postepowaniu toczacym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna
rozszerzy¢ zgdania odwotania ani wystepowaé z nowymi zadaniami.

Z up. PREZYDENTA

HASTA LUBLIN

'EZ/'@LCL I)qszyriska
DYBZKTOR

Biura Zaméwien Publicznych

W zatgczeniu:
1. Wz6r o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.
2. Wzér formularza ofertowego.
3. Wzor oswiadczenia o czesci zamoéwienia, ktérej wykonanie, wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz o firmach podwykonawcow.
4. Wzor formularza wyceny biletow lotniczych.
5. Wzér umowy.
6. Istotne postanowienia dla zaméwien o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp.
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