SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Nazwa | adres zamawiajgcego.

Zamawiajacy: Gmina Lublin
Adres: Pl. Krola Wiadystawa Lokietka 1, 20-108 Lublin
Adres do korespondencji: Plac Litewski 1, 20-080 Lublin

2. Tryb udzielenia zamowienia.

2.1. Postgpowanie przeprowadzone jest w ftrybie przetargu nieograniczonego
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. 2 2018 r. Poz. 1986 z pdzn. zm.) zwanej dalej ustaws,.

2.2. W przedmictowym postepowaniu zostanie zastosowana procedura okredlona w
art. 24aa ustawy.

3. Opis przedmiotu zamdwienia oraz rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji
zamowienia, ktérych dotycza wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o
prace przez wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych czynnoséci
w trakcie realizacji zamodwienia oraz informacje o przewidywanych zaméwieniach,
o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt6i 7.

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie biletow
lotniczych miedzynarodowych.

3.2. Zakres zamodwienia obejmuje:

3.2.1.rezerwacje, sprzedaz i dostarczenie biletéw zgodnie z zapotrzebowaniem
na okreslone kierunki i terminy:

3.2.1.1. Warszawa — Charkow (Ukraina) — Warszawa, w terminie 5-8.09.2019 r,,
1 bilet

3.2.1.2. Warszawa - Amsterdam (Holandia) — Warszawa w terminie 15-
18.08.2019 r,, 1 bilet

3.2.1.3.Warszawa — Amsterdam (Holandia) — Warszawa w terminie 24-
27.11.2019 1., 1 bilet

3.2.1.4.Maksymalna liczba przesiadek dla kazdego lotu - 1. Bagaz rejestrowany
-1 szt.

3.2.2.sukcesywng rezerwacie, sprzedaz i dostarczanie 82 biletéw lotniczych
migdzynarodowych (jako 1 bitet rozumie sie podréz do miejsca docelowego

wraz z podrbzag powrotng) na zagraniczne pasazerskie przewozy lotnicze na
potrzeby Zamawiajacego.

3.3. W ramach realizacji ustugi, Wykonawca zobowigzany jest do:
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3.3.1.Przyjmowania drogg elekironicznag zapotrzebowania Zamawiajgcego na
przeloty migdzynarodowe, dokonywania rezerwacji potgczen wybranych przez
Zamawiajgcego, sprzedazy biletéw zgodnie ze zleceniami zakupu przekazanymi
przez Zamawiajgcego;

3.3.2.Dokonywania optymalnego wyboru przewoznika z uwzglednieniem
najkorzystniejszej ceny oraz najkrotszej trasy i czasu podrozy, przedstawienia
Zamawiajacemu 3-5 propozycji potgczen zwigzanych z jedng podrézg, w tym

w klasie przewoznikow z grupy tzw. tanich linii lotniczych, rezerwacji i sprzedazy
biletéw, z zastrzezeniem ppkt. 3.3.3.

3.3.3.Przedstawiania co najmniej jednej propozycji potaczen z Lotniska Lublin,
jesli takie potgczenie jest moziiwe;

3.3.4.Niezwtocznego informowania Zamawiajacego o braku mozliwosci
rezerwacji jub sprzedazy biletdw, jesli taka sytuacja bedzie miata miejsce, wraz
z uzasadnieniem;

3.3.5.Przedstawiania Zamawiajacemu propozycji wymienionych w ppkt. 3.3.2 w
terminie 15- 120 minut od ztozenia zapotrzebowania;

3.3.6.Zapewnienia utrzymania statej ceny rezerwacji w okresie 2 dni, od daty jgj
akceptacji przez Zamawiajgcego. Ziozenie rezerwacji przez Zamawiajgcego
odbywa sig za posrednictwem poczty elektronicznej. Ztozona rezerwacja
zawiera imie | nazwisko pasazera, date i godzine wylotu i przylotu.

3.3.7.Dostarczania biletéw Zamawiajgcemu, w godzinach pracy
Zamawiajgcego, tj. 7.30-15.30, w dni robocze (z wytgczeniem sobot) najpdzniej
na 3 dni robocze przed rozpoczeciem podrézy, drogg elektroniczng na adres
wskazany przez Zamawiajgcego w Zleceniu zakupu.

3.3.8.Udzielania wszelkiej niezbednej pomocy w przypadku skladania reklamacii
do linii lothiczych;

3.3.9.Naliczania punktéw lojalnosciowych na konto Zamawiajacego;
3.3.10.Wyznaczenia co najmniej jednego pracownika z imienia i z nazwiska
oraz odrebnej linii telefonicznej do kontaktow z pracownikami Zamawiajgcego
wigcznie z umozliwieniem osobom, na kidre wystawiony jest bilet,
kontaktowania sig¢ z Wykonawca w trybie alarmowym (telefon alarmowy czynny

24 godziny na dobe w kazdy dzien tygodnia), bez wzgledu na fakt, czy jest to
dzien pracy Zamawiajacego i Wykonawcy, czy tez nie.

3.4 Zapisy pkt. 3.3.1, 3.3.2,, 3.3.3,, 3.3.4,, 3.3.5,, 3.3.6. nie dotyczg zakresu
zamoéwienia, o ktérym mowa w pki. 3.2.1.

3.5 CPV- 83.51.00.00-7 — Uslugi biur podrézy i podobne.
63.51.20.00-1 - Ustugi sprzedazy biletdw podroznych i pakietow wycieczkowych

3.6 Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie uméw © prace o0s6b
wykonujgcych czynnoéci polegajgce na:

3.6.1 kontakcie z zamawiajgcym, rezerwacji, sprzedazy i dostawie biletu,
dziataniach zwigzanych z ewentualng reklamacja,

|ZP-P-1271159.2019]  Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia | Strona2z 15|
Numer mdok 59351/04/2019




3.7 Zamawiajgcy przewiduje udzielanie zamoéwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3.7.1 Okreslenie przedmiotu, wielkosci lub zakresu zaméwien uzupetniajgcych:

3.7.1.1 sukcesywna rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie 105 biletéw lotniczych

migdzynarodowych (jako 1 bilet rozumie sie podréz do miejsca docelowego wraz
z podrézg powrotng) na zagraniczne pasazerskie przewozy lotnicze na potrzeby
Zamawiajacego

3.7.2. W ramach realizacji ustugi, Wykonawca zobowigzuje sig do:

3.7.2.1.Przyjmowania drogg elekironiczng zapotrzebowania Zamawiajgcego na
przeloty miedzynarodowe, dokonywania rezerwacji potgczen wybranych przez
Zamawiajgcego, sprzedazy biletoéw zgodnie ze zleceniami zakupu przekazanymi
przez Zamawiajgcego;

3.7.2.2.Dokonywania optymalnego wyboru przewoznika z uwzglednieniem
najkorzystniejszej ceny oraz najkrotszej trasy iczasu podrozy, przedstawienia
Zamawiajgcemu 3-5 propozycji potaczen zwigzanych z jedng podrézg, w tym
w klasie przewoznikéw z grupy tzw. tanich linii lotniczych, rezerwacji i sprzedazy
biletow, z zastrzezeniem ppkt. 3.7.2.3.

3.7.2.3.Przedstawiania co najmniej jednej propozycji polaczen z Lotniska Lublin,
jesli takie potaczenie jest mozliwe;

3.7.2.4 Niezwlocznego informowania Zamawiajgcego o© braku mozliwosci
rezerwacji lub sprzedazy biletéw, jesli taka sytuacja bedzie miata miejsce, wraz z
uzasadnieniem;,

3.7.2.5.Przedstawiania Zamawiajgcemu propozycji wymienionych w ppkt. 3.7.2.2
w terminie 15- 120 minut od ztozenia zapofrzebowania;

3.7.2.6.Zapewnienia utrzymania statej ceny rezerwacji w okresie 2 dni, od daty
jej akceptacji przez Zamawiajgcego. Ztozenie rezerwacji przez Zamawiajgcego
odbywa si¢ za posrednictwem poczty elekironicznej. Ziozona rezerwacja zawiera
imi¢ i nazwisko pasazera, date i godzine wylotu i przylotu.

3.7.2.7 Dostarczania  biletdw  Zamawiajgcemu, w  godzinach pracy
Zamawiajacego, {j. 7.30-15.30, w dni robocze (z wytgczeniem sobot) najpdznie]
na 3 dni robocze przed rozpoczeciem podrézy, droga elekironiczng na adres
wskazany przez Zamawiajgcego w Zleceniu zakupu.

3.7.2.8.Udzielania wszelkie] niezbednej pomocy w przypadku skiadania
reklamacji do linii lotniczych;

3.7.2.9.Naliczania punktéw lojalnosciowych na konto Zamawiajgcego;

3.7.2.10.Wyznaczenia co najmnigj jednego pracownika z imienia i z nazwiska
oraz odrebnej linii telefonicznej do kontakidw z pracownikami Zamawiajgcego
wigcznie z umoZliwieniem oscbom, na kiére wystawiony jest bilet, kontaktowania
sig z Wykonawcg w trybie alarmowym (telefon alarmowy czynny 24 godziny na
dobe w kazdy dzien tygodnia), bez wzgledu na faki, czy jest to dzier pracy
Zamawiajacego i Wykonawcy, czy tez nie

3.7.3 Zamowienia uzupehiajgce =zostang udzielone na nastepujgcych
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warunkach: zatacznik nr 8§ - istotne postanowienia dla zamowien, kiérych mowa
w art. 87 ust. 1 pkt. 6 Pzp.

4. Termin wykonania zamowienia.

Termin wykonania zamowienia — sukcesywnie od dnia zawarcia umowy do dnia
31.12.2019 r. - dotyczy 82 szt biletdw, pozostate 3 bilety w ponizszych terminach:
- Warszawa — Charkdw — Warszawa, w terminie 5-8.08.2019 r.

- Warszawa - Amsterdam — Warszawa w terminie 15-18.09.2018 r.

- Warszawa — Amsterdam — Warszawa w terminie 24-27.11.2018 r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.

5.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktorzy:
5.1.1. nie podlegajg wykluczeniu;
5.1.2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:

5.1.2.1. kompetencjfi lub uprawnien do prowadzenia okreslone
dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw —
w odniesieniu do tego warunku Zamawiajgcy nie okresla
minimainych pozioméw zdolnosci;

5.1.2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej — w odniesieniu do tego
warunku Zamawiajgcy nie okreSla minimalnych pozioméw
zdolnosci;

5.1.2.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej — w odniesieniu do tego
warunku Zamawiajgcy nie okresia minimalnych pozioméw
zdolnosci.

5.2. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawce:
5.2.1. Podlegajgcego wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy;

5.3. Wykonawca nie podlega wykiuczeniu, jezeli zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i
szczegbine okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody
przedstawione na podstawie pkt 6.1.1.2.

5.4. W przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19, przed wykiuczeniem
wykonawcy, zamawiajacy zapewnia temu wykonawcy mozliwodé udowodnienia,
Zze jego udzial w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamodwienia nie
zaktécei konkurencii.

5.5. W przypadku wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia:

5.5.1. brak podstaw do wykluczenia z posiepowania o udzielenie zamowienia
musi zostac wykazany przez kazdego z wykonawcow.

6. Wykaz oswiadczenn Ilub dokumentow, potwierdzajagcych speinianie warunkow
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udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

6.1. Oswiadczenia lub dokumenty skiadane wraz z oferta.

6.1.1. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw skladanych przez wykonawce w
celu wstepnego potwierdzenia, ze nie podlega on wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz spetnia kryteria selekcji:

6.1.1.1. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (wg zatgeznika nr 1).

6.1.1.2. Wykonaweca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.
1 pkt 13 i 14 oraz 16-20, moze przedstawi¢ dowody na to, ze
podjete przez niego srodki sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnoéci, w szczegéinosci udowodnié naprawienie szkody
wyrzgdzone] przestepstwem lub przestepstwem skarbowym,
zadosCuczynienie  pieniezne za doznang krzywde lub
naprawienie  szkody, wyczerpujgce  wyjasnienie  stanu
faktycznego oraz wspéiprace z organami $cigania oraz podjecie
konkretnych Srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych,
ktore sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom
lub  przestepstwom  skarbowym lub  nieprawidtowemu
postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie
stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem
zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz
ubiegania sig o udzielenie zamodwienia oraz nie uplyngt okreslony
w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

6.1.2. W przypadku wykonawcoéw wspoinie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia:

6.1.2.1. odwiadczenie wymagane w pkt 6.1.1.1 winien zlozy¢ kazdy
wykonawca. Dokumenty te potwierdzajg brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow
wykazuje brak podstaw wykluczenia.

6.1.3. Oswiadczenie, o ktdrym mowa w pkt 6.1.1.1 skiada sie, pod rygorem
niewaznosci, w formie pisemnej opatrzone wtasnorecznym podpisem.

6.1.4. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio
wykonawca, wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub
oSwiadczen, kiére kazdego z nich dotycza.

6.1.5. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje przez opatrzenie
kopii dokumentu lub kopii o$wiadczenia, sporzadzonych w postaci
papierowej, wlasnorecznym podpisem.

6.1.6. Dokumenty lub oéwiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym sg skitadane
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

6.2. Wykonawca. w_terminie 3 _dni _od zamieszczenia na_stronie internetowej
informaciji, o ktérej mowa w_art. 86 ust. 5. przekazuje zamawiajacemu
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleZnosci do tej samei grupy
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kapitatowej, o kibre] mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze ziozeniem
oswiadczenia, wykonawca moze przedstawic dowody, ze powiazania z innym
wykonawca nie prowadza do zakiocenia konkurencii w__postepowaniu o
udzielenie zamowienia,

6.2.1. W przypadku wykonawcow wspoinie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia oswiadczenie wymagane w pki 6.2 winien ztozy¢é kazdy
wykonawca.

6.2.2. Oswiadczenia, o ktoérych mowa w w pkt 6.2 skiadane sg w oryginale.

6.2.3. Dokumenty lub o$wiadczenia sporzgdzone w jgzyku obcym sg sktadane
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

6.3. W przedmiotowym postepowaniu zostanie zastosowana procedura okreslona w
art. 24aa ustawy. Zamawiajacy najpierw dokona ceny ofert a nastepnie zbada,
czy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystnigjsza, nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu. (Zgodnie z
art. 25a ust. 1 ustawy Wykonawca skiada wraz z ofertg oswiadczenia aktualne
na dzien skladania ofert w zakresie wskazanym w pkt 6.1.1.1 W pierwszej
kolejnosci Zamawiajgcy dokonuje oceny ofert pod katem przestanek odrzucenia
oferty (art. 89 ust. 1 ustawy) oraz kryteridbw oceny ofert, a dopiero potem,
wylacznie w odniesieniu do Wykonawcy, ktorego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, dokonuje oceny podmiotowej Wykonawcy 1. bada
o$wiadczenie wstepne wykonawcy).

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen Ilub dokumentéw, a takie wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie zwykonawcami oraz adres poczty
elektronicznej lub strony internetowej zamawiajgcego.

7.1. W ninigjszym postepowaniu wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje nalezy przekazywa¢ pisemnie, faksem lub drogg elekironiczng,
z zastrzezeniem dokumentow i odwiadczen wymienionych w pkt 6 oraz 10.5,

7.2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywac do
Zamawiajacego:

a) za pomoca telefaksu na nr 81 466 30 01
b} drogg elektroniczng na e-mail: zamowienia@lublin.eu

¢} pisemnie na adres ~ Urzad Miasta Lublin, Biuro Zamoéwiett
Publicznych - 20-080 Lublin, Pi. Litewski 1.

7.3. W zakresie przekazywania korespondenciji w sposéb okreslony w pkt 7.2 ppkt by:

7.3.1. Zamawiajacy dopuszcza w  szczegoinosci  nasiepujgcy format
przesytanych danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt.

7.3.2. Zalecana wielkos¢ zatgcznikdéw nie powinna przekraczac 25 MB.
7.4. Wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
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przez wykonawce powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniona, a w przypadku osob fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowang przez wykonawce. W przypadku wykonawcow  wspodinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.

7.5. Zamawiajgcy udzieli wyjasnient dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkdw zamowienia niezwlocznie, jednak nie pézniej niz 2 dni przed uptywem
terminu skladania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkdéw zamoéwienia wplynie do zamawiajgcego nie
pbzniej niz do kofica dnia 10..£5.2019 r.

7.6. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sa:
7.6.1. W zakresie przedmiotu zaméwienia:

p. Agata Kulinska — Biuro rady Miasta Urzedu Miasta Lublin, Plac kréla
Wiadystawa t.okietka 1 pokdj nr 22, telefon 81 466 16 62.

p. lwo Weremko — Kancelaria Prezydenta Urzedu Miasta Lublin, ul. Rynek
8, H pietro, telefon 81 466 19 25

7.6.2. W zakresie procedury: p. Maigorzata Kubiczek - Biuro Zamoéwien
Publicznych Urzedu Miasta Lublin, Plac Litewski 1, pokdj nr 3, telefon 81
466 30 13.

7.7. Adres strony internetowej, na ktdrej zamieszczone iest ogtoszenie o zamowieniu
oraz specyfikacja istotnych warunkdéw zamoéwienia: www.bip.lublin eu w zakfadce
Zamowienia publiczne > Ogloszone zamdwienia publiczne > Ustugi. Na stronie
tej zamawiajgcy bedzie zamieszczat réwniez inne informacje wymagane prawem
zamowien publicznych zwigzane z niniejszym postepowaniem.

8. Wymagania dotyczace wadium.

Nie ma wymogu wnoszenia wadium przez wykonawcow.

9. Termin zwigzania oferts.

Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swojg ofertg 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty
sktadajgce sie na oferte sporzadzone w jezyku obeym winny by¢ sktadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.2. Oferte nalezy ztozyé, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, opatrzong
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wiasnorecznym podpisem.

10.3. Oferte nalezy sporzadzié =zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w
specyfikacji oraz dotgczyé wszystkie wymagane dokumenty | o$wiadczenia.

10.4. Kazdy wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

10.5. Oferte nalezy ziozy¢ w trwale zamknigtej kopercie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe,
osobiscie lub za posrednictwem postanca. Koperta powinna by¢:

10.5.1. Zaadresowana ha adres:
Urzad Miasta Lublin, Biuro Zamowien Publicznych
Plac Litewski 1, 20-080 Lublin, pokdj nr 3

10.5.2. Oznakowana:

OFERTA - ,Rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie biletdw lotniczych
migdzynarodowych. - Nr sprawy: ZP-P-1.271.1.59.2019. Nie otwieraé
przed terminem otwarcia ofert.”

10.5.3. Opatrzona nazwg i doktadnym adresem wykonawcy.
10.6. Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty oraz o$wiadczenia;

10.6.1. Oswiadczenie i dokumenty wymagane w pkt 6.1 specyfikaciji istotnych
warunkéw zamowienia.

10.6.2. Formularz ofertowy (wg zafacznika nr 2) - w przypadku skiadania oferty
przez podmioty wystepujace wspélnie nalezy poda¢ nazwy (firmy) oraz
doktadne adresy wszystkich wykonawcow skiadajgcych oferte wspding.

10.6.3. Oswiadczenie o czeSci zamowienia, kidrej wykonanie, wykonawca
zamierza powierzyC podwykonawcom oraz o firmach podwykonawcow
(wg zatacznika nr 3) - w przypadku powierzenia przez wykonawce czesci
zamowienia podwykonawcom.

10.6.4. Formularz wyceny (wg zatgcznika nr 4).

10.8.5. Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy - w przypadku
wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia zgodnie
z art. 23 ustawy Prawo zamowien publicznych (dotyczy réwniez
wspolnikdw spokki cywilnej).

10.6.6. Pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy - w przypadku
gdy dokumenty skiadajgce sie na oferte podpisuje osoba, kibre]
umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynikaé
odpowiednio z wtasciwego rejestru lub z centrainej ewidendji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej.

10.7. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 10.6.2-10.6.4 winny by¢ skiadane w formie
pisemnej, opatrzone wiasnorecznym podpisem.

10.8. Peinomocnictwo, o kitorym mowa w pkt 106.5 i 10.6.6 powinno byt
przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej przed notariuszem.
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10.9. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skiadane wraz z ttumaczeniem na
iezyk polski.

10.10. Poprawki powinny byé naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafa
0soby upowaznione;.

10.11. Ponadto zaleca sie spiecie na trwate wszystkich dokumentoéw, zalgczenie
spisu tredci oferty, utozenie wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie z
kolejnoécia podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

11.1. Oferty nalezy sktada¢ w Biurze Zamoéwient Publicznych Urzedu Miasta - Lublin,
Plac Litewski 1, pokoj nr 3.

11.2.W postc—%}owa\niu wezmag udziat tylko te oferty, ktére wplyng do Zamawiajgcego
do dnia14.05.2019 r. do godz. j .30 na adres wskazany w pkt 11.1
Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i
godzina wptywu oferty na adres wskazany w pkt 11.1, a nie data jej wystania
przesytkg pocztowg czy kurierska.

11.3. Otwarcie ofert nastapi w Biu/{zez Zamowien Publicznygh Urzedu Miasta Lublin,
Pl. Litewski 1, poksj 302 dnia 140520191 o godzinie &.00.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Oferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie
koszty zwigzane z realizacja zadania niezbedne do jego wykonania z
uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow .

12.2. Obliczajac cene w formularzu wyceny biletdw lotniczych (wg zatgcznika nr 4) nalezy:

12.2.1. Tabelanr 1:
12.2.1.1. Poda¢ cene jednostkowg netto biletu dla kazdego kierunku osobno
(podréz do miejsca docelowego wraz z podrdzg powrotng);
12.2.1.2. Poda¢ cene jednostkowg netto optaty transakcyjnej dia kazdego biletu;
12.2.1.3. Podaé cene jednostkowg nefto (suma oplaty transakcyjne
i ceny biletu)
12.2.1.4. Poda¢ ceneg jednostkowg brutto odpowiadajgcg cenie jednostkowej
netto (stawka podatku VAT wynosi 0% - dotyczy podmiotu bedgcego
czynnym podatnikiem podatku VAT).
12.2.1.5. Podad sume - cena brutto za wszystkie 3 bilety.
12.2.2. Tabela nr 2:
12.2.2.1. Podad cene jednostkowg netio oplaty transakcyjnej za jeden bilet {otni-
czy miedzynarodowy (jako 1 bilet rozumie sie podréz do migjsca doce-
lowego wraz z podrbzg powrotng);
12.2.2.2. Podaé cene jednostkowa netto stanowigcg sume oplaty transakcyjnej
i $redniego przewidywanego kosztu jednego biletu (jako 1 bilet rozumie

ZP-P-12714.59.2019|  Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia | Strona 9z 15|
Numer mdok 59351/04/2019




sie podréz do miejsca docelowego wraz z podrdzg powrotna).Sredni

przewidywany koszt biletu wynosi 1122.85 zt.
12.2.2.3. Podac¢ cene cene jednostkows brutto odpowiadajacg cenie jednostko-

wej netto (stawka podatku VAT wynosi 0% - dotyczy podmiotu bedace-
go czynnym podatnikiem podatku VAT)
12.2.2.4. Cene jednostkowg brutto nalezy przemnozyé przez liczbe biletdw, .
82 szt Podana wartosé stanowi sume brutto.
12.2.3. Tabelanr 3
12.2.3.1. Uzupemnié sume w zf brutto za 3 bilety w okreslonych kierunkach i ter-
minach;
12.2.3.2. Uzupehié sume w zi brutio za 82 bilety;
12.2.3.3. Zsumowac obydwie pozycje - suma stanowi cene ofertowa brutto.
12.2.3.4. Cene ofertowa brutto nalezy wpisa¢ do formularza ofertowego (za-
tacznik nr 2).
12.3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
12.4. Przez pojecie ,optata transakcyjna” rozumie sie oplate za posrednictwo
w sprzedazy biletu na czas przelotu, zawierajacg wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

12.5. Sredni przewidywany koszt jednego biletu stuzy wytacznie do pordéwnania ofert.

12.6. Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z dokiadnoscig do pelnych groszy (z
dokiadnosécig do dwbdch migjsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT i
brutto), przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncowki 0,5
grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

13. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

13.1. Cena - 60 %.

13.1.1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brufio oferty.
Wykonawcy beda oceniani wg nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena

x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty

13.2. Czas reakcji na zgtoszone zapotrzebowanie liczony w minutach - 20 %.
13.21. W powyzszym kryterium oceniany bedzie czas reakcji na zgtoszone
zapotrzebowanie celem wyboru przewoznika, liczony w minutach. Maksymalng ilos¢
punktow otrzyma wykonawca, kitéry zaproponuje najmniejszg ilosé minut na zgtoszone
zapotrzebowanie, pozostali beda oceniani wg nastepujacego wzoru:

Najmniejsza ilos¢ minut czasu reakcji

x 100 pkt x waga kryterium
o8¢ minut czasu reakeji z badanej oferty

13.2.2. Maksymaina ilos¢ minut jakg moze zaoferowaé Wykonawca to 120, Oferta
Wykonawcy, ktory zaproponuje wiecej niz 120 minut, zostanie odrzucona.
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13.2.3. Minimalna ilo$¢ minut jakg moze zaoferowad Wykonawca to 15. Oferta Wykonawcy,
ktory zaproponuje ilos¢ minut krofsza niz 15 zostanie odrzucona.

13.3. Termin ptatnosci faktury VAT - 20 %

13.3.1. W powyzszym kryterium oceniany bedzie termin platnosci faktury VAT. Maksymalina
ilos¢ punkidw otrzyma wykonawca, ktory zaproponuje najdiuzszy termin platnosci
faktury VAT, pozostali bedag oceniani wg nastepujgcego wzoru:

llosé dni ptatnosci faktury VAT z badanej oferty
x 100 pkt x waga kryterium

Najdiuzszy terminu platnosci faktury VAT

13.3.2. Minimalna ilos¢ dni ptatnoéci fakiury VAT jaka moZe zaproponowaé Wykonawca to
14. Oferta Wykonawcy, ktéry zaproponuje #osC dni krotszg niz 14, zostanie
odrzucona.

13.3.3. Maksymalna ilos¢ dni ptatnosci faktury VAT jaka moze zaproponowaé Wykonawca
to 30, Oferta Wykonawcy, kitdry zaproponuje ilo$¢ dni wigksza niz 30, zostanie
odrzucona.

13.4. Lgczna ilos¢ punktéw otrzymanych przez wykonawce bedzie sumg punktéw przy
znanych w poszczegdinych Kryteriach.
13.5 Zamawiajacy wybierze oferte, kidra uzyska najwiekszg liczbg punktow.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopeinione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

14.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:
14.1.1. Przed podpisaniem umowy:

14.1.1.1. Przediozy¢ dowdd osobisty - w przypadku, gdy wykonawcsy jest
osoba fizyczna.

14.1.2. Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodng
ze Specyfikacjg Istotnych Warunkdw Zamowienia wraz z zatacznikami
oraz ztozong oferta, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

14.2. Osoby podpisujace umowe powinny posiada¢ ze sobg dokument
potwierdzajgcy ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynikac z dokumentdw zataczonych do oferty.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Nie ma wymogu wptacenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktoére zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy W sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy
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albo wzér umowy, jezeli zamawiajagcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim
umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach oraz sposéb
dokumentowania zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy |
uprawnienia zamawiajgcego w zakresie Kontroli speiniania przez wykonawce
wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a, oraz sankcji z tytutu niespelnienia
tych wymagan.

Zatacznikiem nr 5 do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia jest
wzOr umowy zawierajacy wszystkie ww. informacie.

17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

17.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi,
Jezeli ma lub miat inferes w uzyskaniu danego zamdéwienia oraz ponidst iub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow
ustawy.

17.2. Odwotanie,
17.2.1. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:
17.2.1.1. okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu;

17.2.1.2. wykluczenia odwolujgcego z postepowania o© udzielenie
zamowienia,

17.2.1.3. odrzucenia oferty odwolujgcego;
17.2.1.4. opisu przedmiotu zamowienia;
17.2.1.5. wyboru najkorzystniejszej oferty.

17.2.2. Odwotanie powinno wskazywal czynno$é lub zaniechanie czynnoéci
zamawiajgcego, ktoérej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy,
zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutdw, okresiaé zadanie oraz
wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

17.2.3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej izby Odwolawczej w formie
pisemnej w postaci papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone
odpowiednio wiasnhorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

17.2.4. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o
czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli
zostaty przestane w sposéb okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie
ustawy albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposob .

17.2.5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a takze wobec
postanowient specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia, wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien
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Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie
internetowe;j.

17.2.6. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okresione w pkt 17.2.4 i 17.2.5
wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzigto lub przy
zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé wiadomosé o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

17.3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowaé zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany
na podstawie ustawy prawo zamoéwien publicznych, na ktdre nie przystuguje
odwoianie zgodnie z pkt 17.2.

17.4. Skarga do sadu.

17.4.1. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

17.4.2. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wtasciwego dia siedziby albo
migjsca zamieszkania zamawiajgcego.

17.4.3. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od
dnia doreczenia orzeczenia lzby, przesylajgc jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ziozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. poz. 1520) jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

17.4.4. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dia pisma
procesowego oraz zawieraé oznaczenie zaskarzonego orzeczenia,
przytoczenie zarzutdw, zwigzie ich uzasadnienie, wskazanie dowodow, a
takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub 0 zmiane orzeczenia w catosci
lub w czesci.

17.4.5. W postepowaniu toczacym sie na skuiek wniesienia skargi nie mozna
rozszerzy¢ zadania odwotania ani wystepowac z nowymi zgdaniami.

18. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

18.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/MWE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODOQ", Zamawiajacy informuje, ze:

18.1.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta
Lublin; dane adresowe: Plac Krola Wiadystawa tokietka 1, 20—~109 Lublin.

18.1.2. Wyznaczyliémy inspektora ochrony danych, z ktérym moze Pani/fPan
kontaktowaé sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
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danych poprzez: email: iod@iublineu Iub pisemnie na adres
Administratora danych.

18.1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamodwienia publicznego.

18.1.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty,
ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o
art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 | 2018), dalej ,ustawa
Pzp”.

18.1.5. Z danych osobowych bedziemy korzysta¢ do momentu zakonczenia
realizacji celu okreslonego w pkt 18.1.3 tj. zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. Po tym czasie z
danych bedziemy korzystaé przez okres oraz w zakresie wymaganym
przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

18.1.6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie  zamowienia  publicznego;, konsekwencje  niepodania
okredlonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

18.1.7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

18.1.8. Posiada PanifPan:

18.1.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych
osobowych Pani/Pana dotyczgcych,

18.1.8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana
danych osobowych,

18.1.8.3. na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODOQ,

18.1.8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

18.1.9. nie przystuguje Pani/Panu;

18.1.9.1. w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do
usuniecia danych osobowych,

18.1.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w
art. 20 RODOQ;

18.1.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec
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przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

W zataczeniu:
1. Wazdr oswiadczenia o niepodieganiu wykluczeniu.
2. Wzdr formularza ofertowego. ' g
3. Wzor oswiadczenia o czesci zamowienia, kidre] wykonanie, wykonawca ‘zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz o firmach podwykonawcow,
. 4. Formularz wyceny,
5. Wzor umowy.
6. Istotne postanowienia dia zamowien, kidrych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 Pzp.
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