SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Nazwa i adres zamawiajacego.

Zamawiajgcy: Gmina Lublin

Adres:

Pl. Krola Wiadystawa t okietka 1, 20-109 Lublin

Adres do korespondencji: Plac Litewski 1, 20-080 Lublin

2. Tryb udzielenia zamoéwienia.

2.1. Postgpowanie przeprowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm) zwanej dalej ustawa.

2.2. W przedmiotowym postepowaniu zostanie zastosowana procedura okreslona w
art. 24aa ustawy.

3. Opis przedmiotu zaméwienia oraz opis czesci zamdwienia i liczba czesci
zamodwienia, na ktérg wykonawca moze zlozyé oferte oraz rodzaj czynnosci
niezbednych do realizacji zaméwienia, ktérych dotycza wymagania zatrudnienia
na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce oséb
wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia.

3.1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie oraz dostawa drukowanych
materiatéw promocyjnych dla Gminy Lublin — 5 czesci.

3.2. Zakres zamodwienia obejmuje wykonanie oraz dostawe drukowanych materiatow
promocyjnych dla Gminy Lublin:

3.2.7.

3.2.2.

3.2.3.

Czesé 1:

1. Papier firmowy — 10 000 szt.

2. Koperty — 5 000 szt.

3. Zaproszenia — 5 000 szt. (dwie grafiki po 1 200 szt. i 3 800 szt.)
4. Mapy A3 — 50 000 szt.

Czesc¢ 2:

1. Plakat format A3 - 850 szt. (dwie kreacje po 500 szt. i 350 szt.)
2. Plakat format B3 - 850 szt. (dwie kreacje po 500 szt. i 350 szt.)
Czesc 3

1. Kolorowanki z legendami format B5 - 3500 szt.

2. Komiks UNIA — 4 000 szt.: 2 wersje jezykowe (wersja polska — 3 000
szt.; wersja angielska — 1 000 szt.)
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3.2.4. Czesc 4:
1. Kalendarz scienny 2019 — 1 000 szt.
3.2.5. Czes¢ 5:
1. Zawieszka Aniot- 15 000 szt.
3.2.6. Przedmiot zamoéwienia obejmuje:
1. wykonanie i przedstawienie Zamawiajgcemu proofow,
2. wykonanie drukéw po akceptacji przez Zamawiajgcego przedtozonych
proofow;
3. dostawe drukéw do siedziby Zamawiajgcego wraz z wniesieniem do
magazynu.
3.3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia okresla zatgcznik nr 1 do SIWZ- Opis
przedmiotu zamdwienia.
3.4. CPV - 79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane

3.5. Zamawiajgcy w niniejszym postepowaniu dopuszcza mozliwo$é sktadania ofert
czesciowych na wykonanie zamoéwienia wg. nizej podanego podziatu:
3.5.1. Czes¢ 1.

Wykonanie oraz dostawa drukowanych materiatdw promocyjnych dla Gminy
Lublin -papier firmowy, koperty, zaproszenia, mapy A3.

3.5.2. Czes¢ 2:

Wykonanie oraz dostawa drukowanych materiatbw promocyjnych dla Gminy
Lublin- plakat format A3, plakat format B3

3.5.3. Czes¢ 3:

Wykonanie oraz dostawa drukowanych materiatbw promocyjnych dla Gminy
Lublin- kolorowanki z legendami format B5, komiks UNIA.

3.5.4. Czesc¢ 4.

Wykonanie oraz dostawa drukowanych materiatbw promocyjnych dla Gminy
Lublin- kalendarz $cienny 2019.

3.5.5. Czes¢ 5:

Wykonanie oraz dostawa drukowanych materiatéw promocyjnych dla Gminy
Lublin- zawieszka Aniot.

3.6. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wszystkie czesci zamoéwienia.
3.7. Wykonawca sktadajacy oferte na wykonanie wiecej niz jednej czesci winien
podac¢ w ofercie warunki wykonania kazdej czes$ci zamoéwienia oddzielnie.

3.8. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie uméw o prace oséb
wykonujacych czynnosci polegajace na:
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3.8.1. bezposredniej obstudze maszyn i urzgdzen do skfadania (ftamania),
a takze drukowania.

4. Termin wykonania zamowienia.
4.1. Termin wykonania zamowienia :
4.1.1. Czesé 1 - 17 dni roboczych od daty zawarcia umowy, w tym:
- 2 dni robocze od dnia zawarcia umowy na przekazanie Wykonawcy projektow
wszystkich drukowanych materiatdw promocyjnych,
- 3 dni robocze od otrzymania projektéw na przedstawienie Zamawiajgcemu
prooféw 1:1 (bez uszlachetnien);
- 2 dni robocze od przedstawienia proofow przez Wykonawce na zgtoszenie
Wykonawcy ewentualnych uwag do przedtozonych proofow
-10 dni roboczych od dnia akceptacji proofa na wykonanie i dostarczenie
drukowanych materiatbw promocyjnych wraz z wniesieniem do magazynu
Zamawiajgcego.
4.1.2. Czes¢ 2 - do 11 grudnia 2018r, w tym:
- do 20 listopada 2018 roku na przekazanie Wykonawcy projekty plakatow
- 3 dni robocze od otrzymania danego projektu na przedstawienie
Zamawiajacemu prooféw odpowiednio w formacie min. A4;
- 2 dni robocze od przedstawienia proofow przez Wykonawce na zgtoszenie
Wykonawcy ewentualnych uwag do przedtozonych proofow.
- 10 dni roboczych od akceptacji prooféw przez Zamawiajgcego na
wykonanie i dostarczenie plakatdw wraz z wniesieniem do magazynu
Zamawiajgcego
4.1.3. Czesé 3 — 17 dni roboczych od daty zawarcia umowy, w tym:
- 2 dni robocze od daty zawarcia umowy na przekazanie \Wykonawcy
projektow kolorowanek i komiksow,
- 3 dni robocze od otrzymania projektéw na przedstawienie Zamawiajgcemu
proofow oktadki oraz 4 stron wewnetrznych wybranych przez
Zamawiajgcego (dla Kolorowanek) oraz oktadki i 2 stron wybranych przez
Zamawiajacego (dla Komikséw) w formacie A4;
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- 2 dni robocze od przedstawienia proofow przez Wykonawce na zgtoszenie
Wykonawcy ewentualnych uwag do przedtozonych prooféw,
- 10 dni roboczych od akceptacji proofow na wykonanie i dostarczenie
kolorowanki i komikséw wraz z wniesieniem do magazynu Zamawiajgcego.
4.1.4. Czes¢ 4 - 21 dni roboczych od daty zawarcia umowy, w tym:
- 2 dni robocze od daty zawarcia umowy na przekazanie Wykonawcy
projekiow kalendarza ,
- 3 dni robocze od otrzymania projektu na przedstawienie Zamawiajgcemu
prooféw poszczegdlnych kart kalendarza w formacie A4 bez uszlachetnien;
- 2 dni robocze od przedstawienia prooféw przez Wykonawce na zgtoszenie
Wykonawcy ewentualnych uwag do przedfozonych prooféw
- 14 dni roboczych od akceptacji prooféow na wykonanie i dostarczenie
kalendarzy wraz z wniesieniem do magazynu Zamawiajgcego.
4.1.5 Czes¢ 5 - 17 dni roboczych od daty zawarcia umowy, w tym:
- 2 dni robocze na przekazanie Wykonawcy projektu graficznego zawieszki,
- 3 dni robocze od otrzymania projektu na przedstawienie Zamawiajacemu
proofa catosci w formacie A4;
- 2 dni robocze od przedstawienia prooféw przez Wykonawce na zgtoszenie
Wykonawcy ewentualnych uwag do przedtozonych prooféw
- 10 dni roboczych od akceptacji prooféw na wykonanie i dostarczenie

zawieszek wraz z wniesieniem do magazynu Zamawiajgcego.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.

5.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy:
5.1.1. nie podlegajg wykluczeniu;
5.1.2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:

5.1.2.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw —
w odniesieniu do tego warunku Zamawiajgcy nie okresla
minimalnych pozioméw zdolnosci;

5.1.2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej — w odniesieniu do tego
warunku Zamawiajgcy nie okresla minimalnych poziomoéw
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zdolnosci;

5.1.2.3. zdolnoéci technicznej lub zawodowej — w odniesieniu do tego
warunku Zamawiajgcy nie okresla minimalnych poziomow
zdolnosci.

5.2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce:
9.2.1. Podlegajgcego wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy;

5.3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i
szczegolne okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody
przedstawione na podstawie pkt 6.1.1.2.

5.4. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19, przed wykluczeniem
wykonawcy, zamawiajgcy zapewnia temu wykonawcy mozliwo$é udowodnienia,
ze jego udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zaméwienia nie
zaktdci konkurencii.

5.5. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postgpowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych Iub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

5.6. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:

5.6.1. brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
musi zostaé wykazany przez kazdego z wykonawcow.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkoéw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

6.1. Oswiadczenia lub dokumenty sktadane wraz z oferta.

6.1.1. Wykaz os$wiadczen lub dokumentéw sktadanych przez wykonawce w
celu wstepnego potwierdzenia, ze nie podlega on wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz spetnia kryteria selekgii:

6.1.1.1. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (wg zatgcznika nr 2).

6.1.1.2. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.
1 pkt 13 i 14 oraz 16-20, moze przedstawi¢ dowody na to, ze
podjete przez niego $rodki sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnosci, w szczegdélnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzgdzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym,
zados¢uczynienie pieniezne za doznang krzywde Ilub
naprawienie  szkody, wyczerpujgce wyjasnienie  stanu
faktycznego oraz wspéiprace z organami $cigania oraz podjecie
konkretnych Srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych,
ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom
lub  przestepstwom  skarbowym lub  nieprawidtowemu
postgpowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie

VZP~F'-I.27‘1.120.5018 Specyfikacja-léEtnych Warunif;;«-l Zamowienia Strona 5 zﬂ
Nr Mdok: 132160/10/2018




stosuje sig, jezeli wobec wykonawcy, bedgcego podmiotem
zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia oraz nie uptynat okreslony
w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

6.1.2. W przypadku wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia:

6.1.2.1. oSwiadczenie wymagane w pkt 6.1.1.1 winien zlozy¢ kazdy
wykonawca. Dokumenty te potwierdzajg brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow
wykazuje brak podstaw wykluczenia.

6.1.3. OSwiadczenie, o ktérym mowa w pkt 6.1.1.1 skfada sie w formie
pisemnej albo w postaci elektroniczne;j.

6.1.4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sag skiadane wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

6.2. Wykonawca, w_terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5  przekazuje zamawiajacemu
o$wiadczenie o przynaleznos$ci lub braku przynaleznos$ci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawié dowody, Ze powigzania z innym

wykonawcg nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu o

udzielenie zamoéwienia.

6.2.1. W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia oswiadczenie wymagane w pkt 6.2 winien ztozy¢ kazdy
wykonawca..

6.2.2. OSwiadczenie, o ktorym mowa w pkt 6.2 sktadane sg w oryginale.

6.2.3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

6.3. W przedmiotowym postepowaniu zostanie zastosowana procedura okreslona w
art. 24aa ustawy. Zamawiajgcy najpierw dokona ceny ofert a nastepnie zbada,
czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu. (Zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy Wykonawca sktada wraz
z ofertg oSwiadczenia aktualne na dzien sktadania ofert w zakresie wskazanym
w pkt 6.1.1.1 W pierwszej kolejnosci Zamawiajgcy dokonuje oceny ofert pod
katem przestanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 ustawy) oraz kryteriéw oceny
ofert, a dopiero potem, wytgcznie w odniesieniu do Wykonawcy, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, dokonuje oceny podmiotowej
Wykonawcy tj. bada oSwiadczenie wstepne).

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen Ilub dokumentéw, a takze wskazanie o0so6b
uprawnionych do porozumiewania si¢ zwykonawcami oraz adres poczty
elektronicznej lub strony internetowej zamawiajgcego.
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7.1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje nalezy przekazywaé¢ pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna,
z zastrzezeniem dokumentow i oSwiadczen wymienionych w pkt 6 oraz 10.5.

7.2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé do
Zamawiajgcego:

a) za pomoca telefaksu na nr 81 466 30 01
b) drogg elektroniczng na e-mail: zamowienia@lublin.eu

c) pisemnie na adres — Urzad Miasta Lublin, Biuro Zamoéwien
Publicznych - 20-080 Lublin, PI. Litewski 1.

7.3. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
przez wykonawce powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniong, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowang przez wykonawce. W przypadku wykonawcow wspéinie
ubiegajgcych sig¢ o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.

7.4. Zamawiajgcy udzieli wyjasnienn dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem
terminu skiadania ofert, pod warunkiem e wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wptynie do Zamawiajgcego nie
pozniej niz do konca dnia 22.10.2018 .

7.5. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sa:

7.5.1. W zakresie przedmiotu zamoéwienia: p. Anna Betlejewska — Kancelaria
Prezydenta Urzedu Miasta Lublin, ul. Rynek 8, Il pietro, telefon 81 466

1904.

7.5.2. W zakresie procedury: p. Anna Zidtkowska — Biuro Zamoéwien
Publicznych Urzedu Miasta Lublin, Plac Litewski 1, pokdj nr 8, telefon 81
466 30 17.

7.6. Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest ogtoszenie o zaméwieniu
oraz  specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia pod adresem:
https://bip.lublin.eu/urzad-miasta-lublin/zamowienia-publiczne/biezace-
zamowienia-publiczne/uslugi/. Na stronie tej zamawiajgcy bedzie zamieszczat
réwniez inne informacje wymagane prawem zaméwieri publicznych Zwigzane z
niniejszym postepowaniem.

8. Wymagania dotyczace wadium.

8.1. Nie ma wymogu wnoszenia wadium przez wykonawcéw w czesci 2.
8.2. W czesci 1, 3, 4, 5 skfadajgcy oferte winien wniesé wadium przed uptywem terminu
sktadania ofert, w wysokosci:
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- Czesc 1: 310,00 zt (stownie: trzysta dziesiec ztotych).
- Czesc 3: 260,00 zt (stownie dwiescie sze$édziesiat ztotych).
- Czesc 4: 550,00 zt (stownie: pieéset piecdziesigt ztotych).
- Czesc 5: 200,00 zt (stownie: dwiescie ziotych)
8.3. Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujgcych formach:
a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest
Zawsze poreczeniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art.
6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz.
1158, z pézn. zm.).

8.4. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wpfaci¢ przelewem na konto
Zamawiajgcego: Bank PEKAO S.A. nr konta 77 1240 1503 1111 0010 0125
3875, tytutem ,Wadium: wykonanie oraz dostawa drukowanych
materialébw promocyjnych - ..... cze$c.” Za termin wniesienia wadium
przyjmuje sie date uznania rachunku Zamawiajgcego.

8.5. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poreczenia dokument
wadium nalezy ztozy¢ w Biurze Zaméwien Publicznych, Plac Litewski 1, pokdj
nr 8 przed uptywem terminu skfadania ofert.

8.6. Wadium wniesione w formie gwarancji ubezpieczeniowej lub bankowej bedzie
akceptowane pod warunkiem, ze jest zgodne z Prawem zamowien
publicznych, a w szczegbInosci:

8.6.1. gwarancja bedzie zawierata wszystkie przypadki utraty wadium
przez wykonawce okreslone w art. 46 ust. 4a i ust. 5 Prawa zamoéwien
publicznych

8.6.2. okres wazno$ci gwarancji bedzie nie krétszy niz okres zwigzania
ofertg okreslony w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia

8.7. Wadium wniesione w formie poreczenia bankowego, poreczenia spotdzielczej
kasy oszczednosciowo-kredytowej lub poreczenia udzielonego przez podmiot,
o ktérym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o
utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci bedzie akceptowane
pod warunkiem, ze jest zgodne z Prawem zamoéwien publicznych, a w
szczegolnosci:

8.7.1. poregczenie bedzie zawierato wszystkie przypadki utraty wadium

przez wykonawce okreslone w art. 46 ust. 4a i ust. 5 Prawa zamoéwien
publicznych,
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8.7.2. poreczenie bedzie zawieralo okreslony datg termin
odpowiedzialno$ci, nie krétszy niz okres zwigzania ofertg okreslony w
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

9. Termin zwigzania oferta.

Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swojg ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Oferte¢ nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty
sktadajgce sie na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny byé sktadane wraz
z tumaczeniem na jezyk polski.

10.2. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w
specyfikacji oraz dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia.

10.3. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

10.4. Oferte nalezy ztozyé w trwale zamknigtej kopercie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe,
osobiscie lub za posrednictwem postarica. Koperta powinna byé:

10.4.1. Zaadresowana na adres:
Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwien Publicznych
Plac Litewski 1, 20-080 Lublin, pokéj nr 8

10.4.2. Oznakowana:

OFERTA - ,Wykonanie oraz dostawa drukowanych materiatow
promocyjnych dla Gminy Lublin — 5 czesci- ....... czesS¢ - Nr sprawy:
ZP-P-1.271.120.2018. Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert.”

10.4.3. Opatrzona nazwg i dokfadnym adresem wykonawcy.
10.5. Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty oraz o$wiadczenia:

10.5.1. OSwiadczenie i dokumenty wymagane w pkt 6.1 specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia.

10.5.2. Formularz ofertowy (wg zatgcznika nr 3 a, b, ¢, d, e) - w przypadku
sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspoélnie nalezy podaé
nazwy (firmy) oraz dokfadne adresy wszystkich wykonawcéw sktadajgcych
oferte wspoing.

10.5.3. Wycena ofertowa (wg zatgcznika nr4 a, b, ¢, d, e)
10.5.4. Oswiadczenie o czesci zamowienia, ktorej wykonanie, wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz o firmach podwykonawcow

(wg zatgcznika nr 5) - w przypadku powierzenia przez wykonawce czesci
zamowienia podwykonawcom.
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10.5.5. Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy - w przypadku
wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia zgodnie
z art. 23 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (dotyczy réwniez
wspolnikow spotki cywilnej).

10.5.6. Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy - w przypadku
gdy dokumenty skiadajgce sie na oferte podpisuje osoba, kidrej
umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynikaé
odpowiednio z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informacji o
dziatalnosci gospodarczej.

10.6. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 10.5.2-10.5.4 winny byé skfadane w formie
pisemnej.

10.7. Petnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 10.5.5 i 10.5.6 powinno byé
przedstawione w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej przed notariuszem.

10.8. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

10.9. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg
osoby upowaznionej.

10.10. Ponadto zaleca sie spigcie na trwate wszystkich dokumentéw, zataczenie
spisu tresci oferty, utozenie wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie z
kolejno$cig podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.

11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

11.1. Oferty nalezy skfada¢ w Biurze Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta - Lublin,
Plac Litewski 1, pokdj nr 8.

11.2. W postepowaniu wezmg udziat tylko te oferty, ktére wptyng do Zamawiajacego
do dnia 26.10.2018 r. do godz. 11:30 na adres wskazany w pkt 11.1 Decydujgce
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty na adres wskazany w pkt 11.1, a nie data jej wystania przesytkg pocztowag
czy kurierska.

11.3. Otwarcie ofert nastgpi w Biurze Zamoéwieri Publicznych Urzedu Miasta Lublin,
Pl. Litewski 1, pokdj 302 dnia 26.10.2018 r. o godzinie 12:00.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Oferta dla kazdej czeSci musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene
obejmujgcg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do jego
wykonania z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (w tym podatek VAT w
wysokosci 23 % w czesci 1, 2, 5 , wysokosci 5 % w czesci 3 i 4 — dotyczy
podmiotu bgdgcego czynnym podatnikiem podatku VAT) w szczegdlnosci:
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- koszty materiatow,

- koszty wykonania i przedstawienia Zamawiajgcemu proofow,

- koszty wykonania-drukowanych materiatow promocyjnych po akceptacji przez
Zamawiajgcego przedifozonych proofow

- koszty dostawy drukowanych materiatbw promocyjnych do siedziby
Zamawiajgcego wraz z wniesieniem do magazynu.

12.2. Cena ofertowg nalezy obliczy¢ (wg zatacznika nr 4 a, b, c, d, €) w nastepujgcy
Sposob:

12.2.1. Czesé 1:
- podac cene jednostkowg netto dla kazdego druku (kolumna 4),

- obliczyé warto$¢ netto dla kazdego druku (kolumna 5) poprzez
przemnozenie ceny jednostkowej netto kazdego druku (kolumna 4) przez
ilos¢ (kolumna 3),

- obliczy€ tgczng warto$¢ netto (kolumna 8) poprzez zsumowanie wartosci
netto dla kazdego druku (z kolumny 5),

- obliczy¢ kwote podatku VAT stawka 23 %,

-obliczy¢ taczng wartos¢ brutto, ktdra bedzie stanowita cene ofertowg
brutto dla czesci 1 poprzez zsumowanie tgcznej wartosci netto z kwotg
podatku VAT.

12.2.2. Czes¢ 2:
- podac cene jednostkowg netto dla kazdego druku (kolumna 4),

- obliczy¢ warto$¢ netto dla kazdego druku (kolumna 5) poprzez
przemnozenie ceny jednostkowej netto kazdego druku (kolumna 4) przez
ilo$¢ (kolumna 3),

- obliczy¢ tgczna wartos¢ netto (kolumna 8) poprzez zsumowanie wartosci
netto dla kazdego druku (z kolumny 5),

- obliczy¢ kwote podatku VAT stawka 23 %,

-obliczy¢ tgczng wartosé brutto, ktéra bedzie stanowita cene ofertowa
brutto dla czesci 2 poprzez zsumowanie tgcznej wartosci netto z kwotg
podatku VAT.

12.2.3 Czesc¢ 3:
- podac ceng jednostkowg netto dla kazdego druku (kolumna 4),

- obliczy¢ warto§¢ netto dla kazdego druku (kolumna 5) poprzez
przemnozenie ceny jednostkowej netto kazdego druku (kolumna 4) przez
ilos¢ (kolumna 3),

- obliczy¢ tgczng warto$¢ netto (kolumna 8) poprzez zsumowanie wartosci
netto dla kazdego druku (z kolumny 5),
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- obliczy¢ kwote podatku VAT stawka 5 %,

-obliczy¢ taczng warto$¢ brutto, ktéra bedzie stanowita cene ofertowg
brutto dla czesci 3 poprzez zsumowanie tacznej wartosci netto z kwota
podatku VAT.

12.2.4. Czesc 4:

- podac cene jednostkowa netto dla poz. 1 (kolumna 4),
- obliczy¢ warto$¢ netto dla poz. 1 (kolumna 5) poprzez przemnozenie
ceny jednostkowej netto (kolumna 4) przez ilo$é (kolumna 3),

- obliczy¢ kwote podatku VAT stawka 5 %,

-obliczy¢ wartos¢ brutto, ktéra bedzie stanowita cene ofertows brutto dla
czgsci 4 poprzez zsumowanie wartosci netto z kwotg podatku VAT.

12.2.5. Czesé 5:
- podac ceng jednostkowg netto dla poz. 1 (kolumna 4),

- obliczy¢ warto$¢ netto dla poz. 1 (kolumna 5) poprzez przemnozenie
ceny jednostkowej netto (kolumna 4) przez ilosé (kolumna 3),

- obliczy¢ kwote podatku VAT stawka 23 %,

-obliczy¢ warto$¢ brutto, ktéra bedzie stanowita cene ofertowg brutto dla
czgsci 5 poprzez zsumowanie wartosci netto z kwotg podatku VAT.

12.3. Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z doktadnoscig do petnych groszy
(z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto,
VAT i brutto), przy czym koricéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5
grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

13. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
13.1. Cena — 60 %.

13.1.1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty.
Wykonawcy bedg oceniani wg nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena

x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty

13.2. Okres realizacji od dnia zatwierdzenia proofa - 40 %.

13.2.1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie iloéé dni roboczych przez
jakg wykonawca zobowigzuje sie wykonaé i dostarczyé przedmiot
zamoéwienia od dnia akceptacji proofa przez Zamawiajgcego. Wykonawcy
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bedg oceniani wg nastepujgcego wzoru:

Najmniejsza ilos¢ dni roboczych

x 100 pkt x waga kryterium
llos¢ dni roboczych z badanej oferty

13.2.2. Oferta Wykonawcy, ktéry zaproponuje termin realizacji od dnia
akceptacji proofa dtuzszy niz 10 dni roboczych (w czesci 1. 2, 3i 5), 14 dni

roboczych (w czesci 4) zostanie odrzucona.

13.3. Laczna ilos¢ punktéw otrzymanych przez wykonawce bedzie sumg punktow
przyznanych w poszczegdlnych kryteriach.

13.4. Kazda cze$¢ zamdwienia bedzie oceniana oddzielnie.

13.5. Zamawiajgcy w kazdej czesSci zamowienia wybierze oferte, ktéra uzyska
najwieksza liczbe punktow.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopeinione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

14.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:
14.1.1. Przed podpisaniem umowy:

14.1.1.1. Przedtozy¢ dowdd osobisty - w przypadku, gdy wykonawca jest
osoba fizyczna.

14.1.2. Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodng
ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wraz z zatacznikami
oraz ztozong oferta, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

14.2. Osoby podpisujgce umowe powinny posiadaé ze sobg dokument
potwierdzajgcy ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Nie ma wymogu wptacenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
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zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy
albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim
umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach oraz sposéb
dokumentowania zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy i
uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce
wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a, oraz sankcji z tytutu niespetnienia
tych wymagan.

Zatgcznikiem nr 6 do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia jest
wzOor umowy zawierajgcy wszystkie ww. informacje.

17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

17.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz ponidst lub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow
ustawy.

17.2. Odwotanie.
17.2.1. Odwotanie przystuguje wylgcznie wobec czynnosci:
17.2.1.1. okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu;
172.2.1.2, wyiflupzenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie
zamowienia;
17.2.1.3. odrzucenia oferty odwotujgcego;
17.2.1.4. opisu przedmiotu zamowienia;
17.2.1.5. wyboru najkorzystniejszej oferty.

17.2.2. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$é¢ lub zaniechanie czynnosci
zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy,
zawieraC zwiezte przedstawienie zarzutdw, okreslaé zadanie oraz
wskazywa¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

17.2.3. Odwotanie wnosi sig¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie
pisemnej w postaci papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone
odpowiednio wiasnorgcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

17.2.4. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o
czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli
zostaty przestane w sposéb okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie
ustawy albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposéb .

17.2.5. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamoéwieniu, a takze wobec
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, wnosi sie w
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terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogfoszenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie
internetowej.

17.2.6. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 17.2.4 i 17.2.5
wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy
zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé wiadomosé o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

17.3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowaé zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany
na podstawie ustawy prawo zamoéwier publicznych, na ktére nie przystuguje
odwotanie zgodnie z pkt 17.2.

17.4. Skarga do sadu.

17.4.1. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

17.4.2. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo
miejsca zamieszkania zamawiajgcego.

17.4.3. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od
dnia doreczenia orzeczenia lzby, przesytajac jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest rbwnoznaczne z jej wniesieniem.

17.4.4. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma
procesowego oraz zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia,
przytoczenie zarzutdéw, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie dowodéw, a
takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci
lub w czesci.

17.4.5. W postepowaniu toczgcym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna
rozszerzyC zgdania odwotania ani wystepowac¢ z nowymi zgdaniami.

18. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

18.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODOQ”, Zamawiajgcy informuje, ze:

18.1.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta
Lublin; dane adresowe: Plac Kréola Wiadystawa tokietka 1, 20-109 Lublin.

18.1.2. WyznaczyliSmy inspektora ochrony danych, z ktérym moze Pani/Pan
kontaktowaC sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania
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danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych poprzez. email: iod@lublin.eu Ilub pisemnie na adres
Administratora danych.

18.1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego.

18.1.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty,
ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o
art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa
Pzp”.

18.1.5. Zdanych osobowych bedziemy korzystaé do momentu zakorczenia
realizacji celu okreslonego w pkt 18.1.3 tj. zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakorczenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy. Po tym czasie z
danych bedziemy korzysta¢ przez okres oraz w zakresie wymaganym
przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

18.1.6. Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie  zamowienia  publicznego; konsekwencje  niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

18.1.7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposo6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

18.1.8. Posiada Pani/Pan:

18.1.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych
osobowych Pani/Pana dotyczgcych,

18.1.8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana
danych osobowych,

18.1.8.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktdérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

18.1.8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

18.1.9. nie przystuguje Pani/Panu:

18.1.9.1. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub € RODO prawo do
usunigcia danych osobowych,

18.1.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w
art. 20 RODO;
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18.1.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c RODO.

W zatgczeniu:

1. Opis przedmiotu zamowienia.
2. Wzor oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu
3. Wozér formularza ofertowego (zat. nr2 a, b, ¢, d, €)
4. Wycena ofertowa (wg zat nr4a, b,c, d, e)
5. Wzor odwiadczenia o czesci zamowienia, ktorej wykonanie, wykonawca zamierza powierzyc
podwykonawcom oraz o firmach podwykonawcow
6. Wzor umowy
/ lohinn .
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