ISTOTNE ELEMENTY DOTYCZACE ZAMOWIENIA

1. Nazwa i adres zamawiajacego.

Zamawiajacy: Gmina Lublin

Adres; Pl Krola Whadystawa tokietka 1, 20-109 Lublin
Dane do korespondencii:

Nazwa: Urzad Miasta Lublin

Adres skrzynki ePUAP: {UMLublin/SkrytkaESP

2. Tryb udzielenia zamodwienia.

2.1, Postepowanie przeprowadzone jest w oparciu o art 138g ust. 1 pkt 1—ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz 1986 ze zm.),
zwanej dalej ustawg oraz rozdziat 6a Regulaminu postepowania przy udzieleniu
zamowient publicznych oraz organizacji, skiadu, trybu pracy i zakresu obowigzkow
czlonkdéw komisji przetargowych stanowigcego zatacznik do Zarzgdzenia Nr 19/6/2015
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 8 czerwca 2015 r. ze zm.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia oraz rodzaj czynnosci niezbgdnych do realizacji
zamowienia, ktérych dotycza wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o prace
przez wykonawce fub podwykonawce oséb wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji
zaméwienia oraz informacje o przewidywanych zamdéwieniach, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt6i7.

3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie na rzecz Urzedu Miasta Lublin ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania idoreczania przesylek pocztowych, 2zwrotu przesylek
niedoreczonych oraz ustugi odbioru przygotowanych do nadania przesylek
pocztowych z siedziby Zamawiajacego.

3.2, Zakres zamdwienia obejmuje Swiadczenie:

3.2.1. Ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym polegajacych na
przyimowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu:

3.2.1.1. przesylek listowych nierejestrowanych:

3.21.1.1.nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

3.2.1.1.2. bedacych przesytkami najszybsze} kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

3.2.1.2. drukow bezadresowych w obrocie krajowym,
3.2.1.3. przesylek listowych rejestrowanych:

3.2.1.3.1. przesylek listowych poleconych nie bedacych przesyikami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym oraz bedgcych przesytkami
najszybszej kategorit w obrocie krajowym i zagranicznym,

3.2.1.3.2. przesytek listowych poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru nie bedacych przesytkami najszybsze] kategorii w obrocie
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krajowym oraz bedacych przesylkami najszybsze] kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

3.2.1.3.3. przesyiek rejestrowanych niebedgcych przesyika listowa (paczek
pocztowych} bedgcych przesylkami najszybsze] kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

3.2.1.3.4. przesviek rejestrowanych niebedgcych przesyika listowsg (paczek
pocztowych) 2ze zwrofnym potwierdzeniem odbioru  bedgcych
przesyikami najszybszej kategorii w obrocie krajowym.

3.2.1.4. Uslug towarzyszgcych dia przesylek rejestrowanych polegajgcych na
awizowaniu przesylek pocztowych, potwierdzaniu odbioru przesytek
pocztowych doreczonych adresatom i realizacji zwrotow przesytek pocztowych
niedorgczonych adresatom Zamawiajgcemu.

3.2.1.5. Ustugi odbioru przygotowanych do nadania przesylek pocztowych
z siedziby Zamawiajgcego przy ul. Wieniawskiej 14 w Lublinie, we wszystkie
dni robocze i przewdz przesylek pocztowych wraz z dokumentami nadawczymi
do punkiu pocztowego Wykonawcy.

3.22. W celu umozliwienia adresatowi odbioru {wydania) niedoreczonej pod

wskazany adres awizowane] przesytki, Wykonawca zapewni wydawanie
przesylek rejestrowanych wnie mniej niz 35 punktach awizacyjnych,
zlokalizowanych w granicach administracyjnych miasta Lublin, w wymienionych
nizej dzielnicach, w ktérych — wg danych ze strony BIP Urzedu Miasta Lublin:
,Pane demograficzne - stan na dziert 31.03.2019 r.” dostepnych pod adresem:
hitps://bip.lublin.eu/informacja-publiczna/dane-demograficzne/dane-
demograficzne-stan-na-dzien-31-03-2018r- 27 22886, 2 .hitml - liczba
mieszkancow jest wieksza niz 5000, zzastrzeZzeniem, ze w dzielnicach,
w ktérych liczba mieszkancow przekracza 10 000 powinny by¢ zlokalizowane co
naimniej 2 punkly awizacyjne.

- Bronowice (14 679),

- Czechdw Potudniowy (22 875),
- Czechéw Pétnocny (16 895),
- Czuby Poludniowe (17 447),
- Czuby Péinocne (26 283),

- Dziesiata (22 142),

- Felin (7 109),

- Kalinowszczyzna (22 174),

- Konstantynow (7 962),

- Kogminek (12 751),

- Ponikwoda (13 558),

- Rury (28 290),

- Stawin (12 564),

- Stawinek (6 981),

- Srodmiescie (18 702),

- Tatary (11 7186),

- Weglin Poludniowy (10 313),
- Wieniawa (11 632),

- Wrotkow (15 063).

3.2.21. W przypadku punktow polozonych przy ulicach granicznych miedzy
dzielnicami, kiodre to punkty posiadaja adres przy tej ulicy granicznej
i umozliwiaja odbidr przesylek adresatorn dzielnic, ktére sa przez nie
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oddzielane, dopuszcza sie wykazanie tych punkiow jako wiasciwych dla
wszystkich przylegtych do nich dzielnic, ktérych adresatéw obstuguja.

3.2,2.2. Punkty awizacyjne, o ktorych mowa w pkt 3.2.2. beda czynne w kazdym
dniu roboczym co najmniej 8 godzin dziennie, przy czym kazdy z punkiow musi
byé czynny co najmniej do godz. 18:00.

3.2.2.3. Kazdy punkt awizacyijny, o kiérym mowa w pkf 3.2.2.;

3.2.2.3.1. musi by¢ odpowiednic oznaczony nazwg Wykonawcy — przez co
Zamawiajacy rozumie oznakowanie punkiu awizacyjnego w sposodb
widoczny, tj. nazwg badz logo Wykonawcy umieszczonym w miejscu
jednoznacznie wskazujgcym na placowke Wykonawcy;

3.2.2.3.2. musi zapewnia¢ prawidiowe zabezpieczenie przesylek przed
dostepem o0sob trzecich, w szczegdlnosci gwarantowad zachowanie
tajemmnicy pocztowej i ochrong danych oscbowych;

3.2.2.3.3. jesli punkt awizacyjny Wykonawcy znajduje sie w lokalu, w kitérym
prowadzona jest inna niz Swiadczenie ustug pocztowych dziatainosc
gospodarcza lub ustugowa, to lokal musi mie¢ wyodrebnione stanowisko
obstugi klientéw do swiadczenia usiug pocztowych, oznaczone w sposotb
widoczny nazwg lub logo Wykonawcy i zapewniajace zabezpieczenie
przesylek przed dostepem osodb trzecich oraz zachowanie tajemnicy
pocztowej i ochrong danych osobowych w czynnosciach zwigzanych
z wydawaniem przesylek awizowanych;

3.2.2.3.4. punkly awizacyjne, o ktérych mowa w pkt 3.2.2. (oraz wskazane
przez Wykonawce w ofercie) dostosowane sg do obstugi osdb
niepetnosprawnych, w zakresie okreslonym w arf. 62 pkt 1-3 ustawy
Prawo Pocztowe.

3.2.3. Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania od Zamawiajgcego
przygotowanych do nadania we wiasnym zakresie przesylek pocztowych
w punktach pocziowych Wykonawcy zapewniajgcych prawidiowe zabezpieczenie
przesylek przed dostepem osob irzecich, w szczegdlnosci gwarantujgcych
zachowanie tajemnicy pocztowej i ochrone danych csobowych:

3.2.3.1. dla lckalizacji oddzialu Zamawiajacego — Miejski Zespdt do Spraw
Orzekania o Niepetnosprawno$ci, zlokalizowanego przy ul. Magnoliowa 2
w Lublinie, z zastrzeZzeniem, ze odiegloS¢ od Ilokalizacji oddziatu
Zamawiajgcego do punktu pocziowego Wykonawcy nie moze byé wieksza
niz 2 km w linii prostej oraz Ze placéwka jest czynna w kazdym dniu
robeczym co najmnigj 5 godzin i co najmniej do godz. 16:00;

3.2.3.2. dla lokalizacji Zamawiajgcego przy ul. Wieniawskiej 14 w Lublinie,
z zastrzezeniem, 2e odlegio§¢ od lokalizacji Zamawiajacego przy
ul. Wieniawskiej 14 w Lublinie do punktu pocztowego Wykonawcey nie moze
by¢ wigksza niz 2 km w linii prostej oraz ze placéwka jest czynna w kazdym
dniu roboczym co najmniej 8 godzin i co najmniej do godz. 20:00.

3.3. Szczegdlowy wykaz usiug, w szczegdinosci przesylek pocztowych objetych zakresem
zamoOwienia oraz ich szacowane ilo$ci zawiera zalgcznik nr 1 do wzoru Umowy —
Formularz cenowy.

3.4. CPV - 64.11.00.00-0 ustugi pocziowe
84112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow
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64113000-1 ustugi pocztowe dotyczgce paczek.
3.5. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umow o prace os6b wykonujgcych

CZynnosci:
3.5.1.w  zakresie dorgczania i wydawania przesytek  Zamawiajacego,
(listonosze/doreczyciele, osoby wydajgce korespondencje w punktach awizacyjnych
Wykonawcy).

3.6. Zamawiajgcy przewiduje udzielanie zamoéwien uzupetniajacych, o ktorych mowa w art.
67 ust. 1 pki 6 ustawy Prawo zamowien publicznych.

3.6.1. Okreslenie przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamdwien uzupetiajgcych:
3.6.1.1. Swiadczenie:

3.6.1.1.1. Uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:

3.6.1.1.1.1. przesylek listowych nierejestrowanych:

3.6.1.1.1.1.1. nie bedacych przesylkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym,

3.6.1.1.1.1.2. bedgecych  przesylkami  najszybsze]  kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

3.6.1.1.1.2. drukow bezadresowych w obrocie krajowym,
3.6.1.1.1.3. przesylek listowych rejestrowanych:

3.6.1.1.1.3.1. przesylek listowych poleconych nie bedacych
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym oraz

bedgcych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

3.6.1.1.1.3.2. przesylek  listowych poleconych ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru nie bedacych przesylkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym oraz bedgcych przesylkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

3.6.1.1.1.3.3. przesylek rejestrowanych niebedacych przesyika
listowa (paczek pocztowych) bedgcych przesylkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

3.6.1.1.1.3.4. przesylek rejestrowanych niebedacych przesvika
listowg (paczek pocztowych) ze zwrofnym potwierdzeniem
odbioru bedacych przesyltkami najszybszej kategorii w obrocie
kKrajowym.

3.6.1.1.1.4. Ustug towarzyszacych dla przesylek rejestrowanych
polegajacych na awizowaniu przesylek pocztowych, potwierdzaniu
odbioru przesytek pocztowych dorgczonych adresatom i realizacji
zwrotdbw  przesylek pocztowych niedoreczonych  adresatom
Zamawiajacemu.

3.6.1.1.1.5. Uslugi odbioru przygotowanych do nadania przesylek
pocztowych z siedziby Zamawiajgcego przy ul. Wieniawskiej 14
w Lublinie, we wszystkie dni robocze iprzewdz przesyiek
pocztowych wraz z dokumentami nadawczymi do punktu
pocziowego Wykonawcy.
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4. Termin wykonania zamoéwienia.

Termin wykonania zamowienia — 36 miesigcy:

- od 05 lipca 2019, w przypadku gdy umowa zostanie zawarta przed lub w dniu 05 lipca
2019

- w przypadku zawarcta umowy po dniu 05 lipca 2019 r., od dnia zawarcia umowy.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykiuczenia.

5.1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy, kidrzy:
5.1.1. nie podlegaig wykiuczeniu,
5.1.2. spedniaja warunki udziaiu w postepowaniu, dotyczgce:

5.1.2.1. kompetencji Iub uprawnien do prowadzenia okresionej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odregbnych przepiséw;

5.1.2.2, sytuacji ekonomicznej lub finansowej — w odniesieniu do tego warunku
Zamawiajacy nie okresla minimalnych poziomdw zdolnosci,

5.1.2.3. zdolnosci techniczne] lub zawodowej.
5.2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce:
5.2.1. Podlegajacego wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy;
5.2.2. Podiegajgcego wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy.

5.3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy, uwzgledniajac wage
i szczegolne okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione
na podstawie pkt 6.1.1.2.

5.4. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19, przed wykluczeniem wykonawcy,
zamawiajgcy zapewnia temu wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, ze jego udziat
w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia nie zaktdci konkurencii,

5.8, Warunki udzialu w postepowaniu:
5.5.1. w zakresie okreslonym w pkt 5.1.2.1.:

5.5.1.1. Posiadanie uprawnienia do wykonywania dzialalnodci poczitowej na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicg, tj. wpisu do rejestru
operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacii
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy zdnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Paocztowe (Dz.U. z 2018 r. poz. 2188 z pdzn. zm.).

5.5.2. w zakresie okreslonym w pkt 5.1.2.3.:

5.5.2.1. wykonanie iub wykonywanie co najmniej trzech usiug polegajacych na
$wiadczeniu ustug pocztowych, z kidrych kazda byla realizowana w ramach
oddzielnych umow, o wartosci nie mniejszej niz 1 200 000,00 PLN brutio kazda
(dia ustug rozliczanych w innych walutach niz PLN réwnowartos¢ co najmniej
1200 000, 00 PLN brutto wg sredniego kursu NBP na dzienn zawarcia umoéw),
przy czym Kazda z ustug obejmowala $wiadczenie ustug pocztowych polegajace
na przyjmowaniu, przemieszczaniu idoreczaniu w obrocie krajowym
i zagranicznym przesylek i paczek pocztowych, w tym doreczanie przesylek
pocztowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz ich zwrot
do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwoéci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy ze w okresie ostatnich trzech lat przed przed uptywem terminu skiadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie.
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5.6. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej Iub
ekonomicznej innych podmiotdow, niezaleznie od charakteru prawnego taczgcych go z nim
stosunkow prawnych.

5.7. W przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia:

5.7.1. warunki udzialu w postepowaniu, muszg zosta¢ speinione przez wykonawcdw
fgcznie.

5.7.2. brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia musi
zostaé wykazany przez kazdego z wykonawcow.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

6.1. Oswiadczenia lub dokumenty skladane wraz z oferia.

6.1.1. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw skladanych przez wykonawce w celu
wstepnego potwierdzenia, ze nie podiega on wykluczeniu oraz spetnia warunki
dzialu w postepowaniu oraz spetnia kryteria selekgji;

6.1.1.1. Informacja potwierdzajgca, 2e Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udzialu w postepowaniu (wg zalgcznika nr 1 IEDZ) - zwana
dalej Informacjg”.

6.1.1.2. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13
i 14 oraz 16-20 lub ust. 5 pkt. 1 moze przedstawi¢ dowody na to, ze podiete
przez niego $rodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci,
w szezegéinosci udowodnié naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem
lub przestepstwemn skarbowym, zadoscéuczynienie pieniezne za doznang
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpuigce wyjasnienie stanu faktycznego
oraz wspdlprace z organami scigania oraz podjecie konkretnych srodkéw
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie
stosuje sig, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie
zamowienia oraz nie uplynat okreglony w tym wyroku okres obowiazywania
tego zakazu.

6.1.1.3. Wykonawca, ktory polega na zdoinosciach lub sytuacii innych podmiotow,
musi udowodni¢ zamawiajgcemu, Ze realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdinosci
przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycii
niezbednych zasohow na potrzeby realizacji zamowienia.

6.1.2. W przypadku wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia:

6.1.2.1. Informacje wymagang w pki 6.1.1.1. winien zlozy¢ kazdy wykonawca,
Potwierdza ona speinianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje
spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

6.1.2.2. dokumenty i oswiadczenia wymagane w pkt 6.1.1.3. winny by¢ ztozone
wspdlnie przez wykonawcow.
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6.1.3. Wykonaweca, kiory powoluje sie na zasoby innych podmiotdw, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz speiniania, w zakresie
w jakim powoluje sie na ich zasoby, warunkdw udziatu w postepowaniu skiada
informacje, o ktérej mowa w pkt 6.1.1.1. dotyczacy tych podmiotéw.

6.1.4. Informacje, o ktérej o ktérym mowa w pkt 6.1.1.1. sporzadza sie, pod rygorem
niewaznosci, w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

6.1.5. Dokumenty lub odwiadczenia, o kidrych mowa w pkt 6.1.1.3., skladane sg
w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elekironiczne] kopii
dokumentu lub oswiadczenia poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub
oSwiadczenia, nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elekironicznego.

6.1.6. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia publicznego albo podwykonawca,
w zakresie dokumentéw, kidre kazdego z nich dotycza.

6.1.7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skiadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

8.2. Wykonawca, w_terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowe] informacii,

okidrej mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje zamawiajacemu oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowei, o kidrei mowa
w art, 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze ziozeniem oSwiadczenia, wykonawca moze

przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z _innym wykonawcg nie prowadzs do zakidcenia
konkurencii w_postepowaniu o udzielenie zamowienia,

6.2.1. W przypadku wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
oswiadczenie wymagane w pkt 8.2. winien ziozy¢ kazdy wykonawca.

6.2.2, Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 6.2, sporzadza sie w postaci elektronicznej
i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

6.2.3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skifadane wraz z tltumaczeniem na
jezyk polski.

6.2.4. Oswiadczenia skfadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do
komunikacji jako zatgezniki.

6.2.5. Sposob sporzadzenia Informacji musi byé zgodny z wymaganiami okre$lonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie
uzycia Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego oraz udostepniania | przechowywania dokumentow
elektronicznych.

6.3. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

7. Srodki komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych bedzie komunikowat sie
z wykonawcami wraz z wymaganiami technicznymi i organizacyjnymi wysylania
i odbierania dokumentow elektronicznych i informacji przekazywanych przy ich uzyciu
wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami oraz adres
strony internetowej zamawiajacego.

7.1. Srodki  komunikacji elektronicznej, przy uzyciu kidrych bedzie komunikowal sie
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z wykonawcami wraz z wymaganiami technicznymi i organizacyjnymi wysylania
i odbierania dokumentdw elektronicznych i informacji przekazywanych przy ich uzyciu.

7.4.1. W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywa sie przy uzyciu miniPortalu hitps://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu
hitps:.//epuap.gov.pi/wps/porial.

7.1.2. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elekironicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacii
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania
z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

7.1.3. Maksymalny rozmiar plikoéw przesylanych za posérednictwem dedykowanych
formularzy do zlozenia, zmiany, wycofania oferty oraz do komunikacii wynosi 150
MB.

7.1.4. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy
i Wykonawecy postuguig sie numerem referencyjnym ZP-P-1-271.62.2018.

7.1.5. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw iub
oswiadczen skifadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do
komunikacji jako zalgczniki, ktére powinny byé sporzadzone w jezyku polskim,
z zachowaniem postaci elekironicznej w formacie danych: pdf, .doc, .docx, .rif, .xps,
.odt.

7.2. Sktadanie oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz przekazywanie informacii, innych
niz wymienione w pkt 6 i 10.

7.2.1. Sktadanie oS$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz przekazywanie informacii
przez wykonawce odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego
formularza dostepnegao na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal.

7.2.2. Za termin zioZzenia oswiadczen, wnioskéw, zawiadomiet oraz przekazywanie
informacii przyjmuje sie termin ich przekazania na ePUAP.

7.2.3. Wszelkie zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez wykonawce
powinny by¢ podpisane przez oscbe upowazniong do wysiepowania w imieniu
wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe uprawniong, a w przypadku
osob fizycznych przez wykonawce albo przez osobe umocowang przez wykonawce.
W przypadku wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie 0 udzielenie zamowienia
zawiadomienia oraz informacje powinny by¢ podpisane przez pelnomocnika.

7.2.4. Zamawiajgcy udzieli wyjasnieni dotyczacych tredci IEDZ niezwlocznie, jednak nie
pbzniej niz 3 dni przed uptywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem ze wniosek
0 wyjasnienie tresci istotnych elementéw dotyczacych zaméwienia wplynie do
zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia ﬁ.@.&..zmg r.

7.2.5. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sa;

7.2.5.1. W zakresie przedmiotu zaméwienia: p. lwona Wozniak — Biuro Obstugi
Kancelaryinej Urzedu Miasta Lublin, ul. Wieniawska 14, pok. 814A, telefon
81 466 12 50.

7.2.5.2. W zakresie procedury: p. iwona Wiezel ~ Biuro Zaméwien Publicznych
Urzedu Miasta Lublin, Plac Litewski 1, pokdj nr 3, telefon 81 466 30 12.

7.3. Adres strony internetowej, na kidrej zamieszczone jest ogloszenie o zamowieniu oraz
istoine elementy dotyczace zamédwienia: www.bip.lublin.eu w zaktadce Zamodwienia
publiczne > Ogloszone zamoéwienia publiczne > Uslugi spoleczne. Na stronie tej
zamawiajgcy bedzie zamieszczat réwniez inne informacje wymagane prawem zamowien
publicznych zwigzane z niniejszym postepowaniem.

A
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8. Termin zwigzania oferta,

8.1. Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swojg ofertg 60 dni od uplywu terminu skiadania
ofert.

8.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przediuzaé termin
zwigzania oferis.

8.3. Zamawiajacy moze przed uplywem terminu zwigzania oferta zwracaé sie do
wykonawcdw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres,

8. Wymagania dotyczace wadium.

8.1. Skladajgcy oferte winien wnie$¢ wadium przed uplywem terminu skladania ofert,
w wysokosci 100 000 zt (stownie: sto tysiecy ziotych).

8.2. Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujacych formach:
a) pieniadzu,

b) poreczeniach  bankowych lub  poreczeniach  spodldzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym 2Ze poreczenie kasy jest zawsze
porgczeniem pienigznym;

¢) gwarancjach bankowych;
d} gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencii
Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z p6zn. zm.).

9.3. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplaci¢ przelewem na konto Zamawiajacego:
Bank PEKAO S.A. nr konta 77 1240 1503 1111 0010 0125 3875, tytutlem ,Wadium:
Swiadczenie na rzecz Urzedu Miasta Lublin ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych, zwroiu przesylek niedoreczonych oraz ustugi odbioru
przygotowanych do nadania przesylek pocztowych z siedziby Zamawiajacego”. Za
termin wniesienia wadium przyjmuje sie date uznania rachunku Zamawiajgcego.

9.4. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poreczenia wadium winno byé
wniesione w oryginale w postaci elekironicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym wystawcy dokumentu.

9.4.1. Sposdb sporzgdzenia dokumentu wadium musi byé zgody z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r.
w Sprawie uzycia Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego.

9.4.2. Dokument wadium sktadany jest przez Wykonawce za posrednictwem Formularza
do komunikacji jako zatacznik.

9.4.3. Dokument wadium nalezy przekaza¢ Zamawiajgcemu przed uplywem terminu
sktadania ofert.

9.4.4. Za termin wniesienia wadium przyjmuje sie termin jego przekazania na ePUAP.

9.5. Wadium wniesione w formie gwarancji ubezpieczeniowej lub bankowej bedzie
akceptowane pod warunkiem, Ze jest zgodne z Prawem zamowiett publicznych,
a w szczegdinosci:

[
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8.5.1. gwarancja bedzie zawierata wszystkie przypadki utraty wadium przez wykonawce
okreslone w art. 46 ust. 4a i ust. 5 Prawa zamoéwien publicznych;

9.5.2. okres waznosci gwarancji bedzie nie krétszy niz 60 dni.

9.6. Wadium wniesione w formie poreczenia bankowego, poreczenia spotdzielcze] kasy
oszczgdnosciowo-kredytowej lub poreczenia udzielonego przez podmiot, o ktdrym mowa
w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Poiskiej Agencji
Rozwoju Przedsigbiorczoéci bedzie akceptowane pod warunkiem, Zze jest zgodne
z Prawem zamowien publicznych, a w szczegdinosci:

9.6.1. poreczenie bedzie zawierato wszystkie przypadki utraty wadium przez wykonawce
okreslone w art. 46 ust. 4a i ust. 5 Prawa zamdwien publicznych.

9.7. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom po zawarciu umowy.

9.8. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, kidrego oferia
zostata wybrana:

9.8.1. odmodwit podpisania umowy w sprawie zamdéwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

9.8.2. nie wnidst wymaganego zabezpieczenia wykonania umowy;

9.8.3. zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego stato sie niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Skiadanie ofert odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza
dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do zfozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku).

10.2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, 2z zachowaniem postaci
elektroniczne] w formacie danych pdf, .doc, .docx, .rif, .xps, .odt i podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W celu zatgczenia wiekszej #Hosci
dokumentéw w jednym =zatgczniku nalezy podpisaé je kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, skompresowaé te pliki w formacie ZIP, a nastepnie zalgczyé do
formularza.

10.3. Sposdb ziozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w Regulaminie
korzystania z miniPortal.

10.4. Oferte nalezy sporzgdziC zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w Istotnych
warunkach dotyczacych zaméwienia oraz dolgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty
i odwiadczenia.

10.5. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.
10.6. Wykonawcy zobowigzani sg ztoZzy¢ nastepujgce dokumenty oraz oswiadczenia:
10.6.1. Dokumenty i o$dwiadczenia, o ktdrych mowa w pkt 6.1.

10.6.2, Formularz ofertowy (wg zalgcznika nr 2 do IEDZ) - w przypadku skladania oferty
przez podmioty wystepujace wspélnie nalezy podaé nazwy (firmy) oraz dokladne
adresy wszystkich wykonawcow skiadajacych oferte wspdlng. W formularzu
ofertowym Wykonawca zobowigzany jest podaé adres skrzynki ePUAP, na ktérym
prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

10.6.3. Wykaz punkidw awizacyjnych (wg zatgcznika nr 3 do 1EDZ).\Wykaz punktow
pocztowych {wg zatacznika nr 4 do [EDZ).

O
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11.5. Otwarcie ofert nastgpi w Biurze Zamodwien Publicznych Urzedu Miasta Lublin, Pl
Litewski 1, pokéj 302 dnia A2(%.2019 r. o godzinie £3:00.

11.6. Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert dostepnej na
miniPortalu | dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocy klucza
prywatnego.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Oferta musi zawieraC ostateczng sumaryczng cene obejmuigca wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do jego wykonania z uwzglednieniem
wszystkich optat | podatkow {(w tym podatek VAT — dotyczy podmiotu bedgcego czynnym
podatnikiem podatku VAT),

12.2. Wszelkie obliczenia muszg by¢ dokonane z dokiadnoécia do peinych groszy
{(z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, zardwno przy kwotach netto, VAT
i brutto), przy czym koricowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncéwki 0,5 grosza
i wyzsze zaockragla sie do 1 grosza.

12.3. Ceng oferty nalezy obliczy¢ w nastepujacy sposéb (wg zatgcznika nr 5 do IEDZ, nr 1 do
wzoru Umowy — Formularz cenowy), w ktdrym:

12.3.1. Tabela 1 - ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek oraz ich zwrot do
Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy™

a) w kolumnie oznaczonej literg ,F" pod nazwg ,Stawka podatku VAT (%)"
nalezy wpisac procentowg stawke podatku VAT dla danego rodzaju usiugi lub —
jesli ustuga jest zwolniona z podatku VAT — ,zw”,

b) w kolumnie oznaczonej literg ,G” pod nazwg ,Cena jednostkowa brutto
{PLN)" nalezy wpisac oferowang cene jednostkowa brutto za dany rodzaj ustugi,

¢} pomnozy¢ liczbe ustug danego rodzaju z kolumny E” pod nazwg ,Szacowana
liczba przesylek (szt.)’ przez zaoferowang cene jednostkowg brutto dla
danego rodzaju ustugi z kolumny oznaczonej literg ,G”,

d) w kolumnie H" pod nazwa ,Warto$¢ brutto (PLN) (E x G)" nalezy wpisaé
wynik dziatania, o kiorym mowa wyzej (w lit. ©),
e) zsumowac poszczegodlne pozycje z kolumny ,H” pod nazwg ,Warto$¢ brutio
(PLN) (E x G)" z wierszy oznaczonych od 1.1. do 1.145. w kolumnie ,A” pod
nazwa L.p.",
f) wynik powyzszego dziatania nalezy wpisa¢ w poz. taczna wartosé ustug —
1.7
12.3.2. Tabela 2 ,Ustuga odbioru z siedziby Zamawiajgcego przygotowanych do nadania
przesylek we wszystkie dni robocze i przewodz przesylek wraz z dokumentami
nadawczymi do punktu nadawczego”;

a} w kolumnie oznaczonej literg ,D" pod nazwag ,Stawka podatku VAT (%)
nalezy wpisaé procentowg stawke podatku VAT dla danego rodzaju ustugi lub —
jesli ustuga jest zwolniona z podatku VAT — zw”,

b) w kolumnie oznaczonych literg ,E” pod nazwg ,Cena brutto {PLN)" nalezy
wpisaé proponowang cene brutto za ustuge,

¢) pomnozy¢ liczbe ustug z kolumny ,C” pod nazwa Liczba miesiecy” przez
zaoferowana cene jednostkowa brutto dia ustugi z kolumny oznaczonej litera
IPE”#

R
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10.6.4. Formularz cenowy { wg zatgcznika nr 5 do |[EDZ).

10.6.5. Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do reprezentowania
w postepowaniu | zawarcia umowy, w przypadku wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia zgodnie z art. 23 ustawy Prawo
zamowier publicznych (dotyczy rowniez wspolnikdéw spotki cywilnej).

10.6.6. Peinomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w przypadku gdy
dokumenty sktadajgce sie na wniosek podpisuje osoba, ktorej umocowanie do
reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynikaé odpowiednio z wlasciwego rejestru
lub z centralnej ewidencji | informacji o dziatainosci gospodarcze;.

10.6.7. Dokumenty i oSwiadczenia, o ktorych mowa w pkt 10.6.1. nalezy dotaczy¢ do
oferty (dokumenty wymienione w pkt 10.6.2. —~ 10.6.7.), a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi oferte skompresowad do jednego pliku archiwum (ZIP).

10.7. Dokumenty lub oswiadczenia, o kidrych mowa w pkt 10.6.2. — 10.6.5., sporzadza sig,
pod rygorem niewaznosci, w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elekironicznym.

10.8. Petnomocnictwo, o kidrym mowa w pkt 10.6.6. ~ 10.6.7. skiadane jest w oryginale
w postaci dokumentu elekironicznego opatrzonego  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym lub w elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej przez notariusza
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

10.9. Po skompletowaniu oferty wykonawca jest zobowigzany podpisac jg kwalifikowanym
podpisem eiektronicznym i musi zaszyfrowaé oferte za pomoca dedykowanej aplikacji do
szyfrowania i deszyfrowania dostepnej na stronie systemu miniPortal. Oferta winna by¢
zapisywana w formacie .zip, a nastepnie przesiana do zamawiajacego za pomocsg
dedykowanych formularzy.

10.10. Dokumenty sporzgdzone w jgzyku obcym sg skiadane wraz z Humaczeniem na jezyk
potski.

10.11. Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
zdnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencii, kidre Wykonawca
zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostal ziozone w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zalgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czesc¢ skompresowane
do jednego pliku archiwum (ZiP).

10.12. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skiadania ofert zmieni¢ lub wycofad
oferte za posrednictwem Formularza do zfoZzenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
dostepnego na ePUAP i udostepnionych rowniez na miniPortalu. Sposdb zmiany
i wycofania oferty zostat opisany w Instrukcii uzytkownika dostepnej na miniPortalu.
Wykonawca po uplywie terminu do skiadania ofert nie moze skutecznie dokonacé zmiany
ani wycofaé ziozonej oferty.

11. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

11.1. Wykonawca skiada oferte za posrednictwem Formularza do zioZzenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu.

11.2. Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla postepowania dostepne sg na Liscie
wszystkich postepowan na miniPortalu oraz stanowi zatacznik do niniejszego IEDZ.

11.3. Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia {0.062019 . do godz. A4 00

11.4. Za termin zlozenia oferty przyjmuje sie termin jej przekazania na ePUAP.
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d} w kolumnie H" pod nazwg ,Wartos¢ brutto {PLN) (E x G)" nalezy wpisaé
wynik dziatania, o ktérym mowa wyzej (w it. ¢),
e} wynik powyzszego dzialania nalezy wpisa¢ w poz. ,Laczna warto$¢ ustug —
2.7
12.3.3. Sume wartosci z pozycji: faczna wartos¢ ustug — 1.” i Laczna wartos$é ustug
- 2.7 nalezy wpisa¢ w poz. Ltaczna wartos¢ ustug (1+2)", kiéra stanowi cene
ofertowg brutto, kidrg nasiepnie nalezy wpisaé do Formularza oferfowego {zat. nr 2
do IEDZ}.

UWAGA. Dia celoéw dokonania wyceny Zamawiajacy przewiduje — na podstawie dokonanej
analizy danych za lata 2013-2018, dotyczacych liczby i rodzaju nadawanych przesylek
w okresie jednego roku ~ Ze w ramach przedmiotu zamowienia nada:

1) okolo 85% przesyitek rejestrowanych;

2} okoto 80% przesyiek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
dia ktorych wymagany jest tryb doreczenia wynikajgcy z przepiséw ustaw:
Kodeks postepowania administracyjnego i Ordynacia Podatkowa;

3) okoto 75% przesyiek, o ktorych mowa w pkt 2 adresowanych do odbiorcow
na terenie miasta Lublin.

13. Opis kryteridow, ktoérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny oferi

13.1. Cena — 70 %,

13.1.1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Wykonawcy beda
oceniani wg nastepujaceqo wWzoru.

Najnizsza cena
x 100 pkt x waga kryterium

Cena badanej oferty

13.2. Odleglosc punktéw pocztowych Wykonawcy od lokalizacji Zamawiajgcego — waga
15 %.

13.2.1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie zsumowana odleglosé w linii prostej
(liczona za pomoca strony http://maps.gooale.pllf, zgodnie zfunkcjg ,Zmierz
odlegtost”™ po wskazaniu punkidw poczgtkowego | kohAcowego) wskazanych
w ofercie punkiéw pocztowych Wykonawey, o kibrych mowa w pkt 3.2.3. od
lokalizacji Zamawiajacego:

13.2.2. Wykonawca winien wskazaé po jednym punkcie pocziowym dia lokalizacji
Zamawiajgacego:

1)z oddziatlu Zamawiajgcego Miejski Zespdt do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnoéci, zlokalizowanego przy ul. Magnoliowej 2 w Lublinie.

1.1) Wskazany punkt pocztowy winien:
a) by¢ czynny we wszystkie dni robocze co najmniej 5 godzin,
b) by€ czynny co najmniej do godz. 16:00,
¢) zapewniaé prawidlowe zabezpieczenie przesylek przed dostepem
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0s6h trzecich, w szczegolno$ci gwarantujgcy zachowanie tajemnicy
pocztowej i ochrone danych osobowych;

d) by¢ zlokalizowany w granicach administracyjnych miasta Lublin, za
zastrzezeniem, ze odieglod¢ od oddzialu Zamawiajgcego do
punktu pocztowego nie moze by¢ wieksza niz 2 km w linii prostej;

2} z budynku UM Lublin zlokalizowanego przy ul. Wieniawskiej 14 w Lublinie.
2.2) Wskazany punkt pocztowy winien:
a) by¢€ czynny we wszystkie dni robocze co najmniej 8 godzin,
b} by¢ czynny co najmniej do godz. 20:00,

c) zapewnia¢ prawidiowe zabezpieczenie przesylek przed dostepem
osob trzecich, w szczegoinosci gwarantujgcy zachowanie tajemnicy
pocztowe] | ochrone danych osobowych;

d) by¢ zlokalizowany w granicach administracyjnych miasta Lublin, za
zastrzezeniem, ?e odleglosé od budynku Zamawiajacego do
punktu pocztowego nie moze by¢ wigksza niz 2 km w linii prostej.

13.2.3. W przypadku gdy Wykonawca wskaze punkty pocztowe w taki sposodb, ze
odlegfos¢ przynajmniej jednego z nich od wskazanej lokalizacji Zamawiajgcego w
linii prostej (liczona za pomoca strony hitp.//maps.google.pl//, zgodnie z funkcjg
Zmierz odlegtosc” po wskazaniu punktdw poczatkowego i kohAcowego) bedzie

wieksza niz 2 km oferta Wykonawey zostanie odrzucona.

13.2.4, Odlegto$é punktéw pocztowych Wykonawcy bedzie weryfikowana przez
Zamawiajgcego w przegladarce internetowej ,Google” w zakladce ,Mapy”,
zgodnie z funkcjg ,Zmierz odleglto$¢” po wskazaniu punktu poczatkowego
i koticowego, ).

1) w punkcie A — adres poczgtkowy: adres siedziby Zamawiajgcego dla
tokalizacji oddziatu Zamawiajacego przy ul. Magnoliowej 2 w Lublinie

w punkcie B — adres koncowy: adres punkiu pocziowego podany przez
Wykonawce dla danej lokalizacji Zamawiajgcego.

2) w punkcie A — adres poczatkowy: adres siedziby Zamawiajacego dia
lokalizacji Zamawiajgcego przy ul. Wieniawskiej 14 w Lublinie

w punkcie B —~ adres koficowy: adres punkiu pocztowego podany przez
Wykonawce dia danej lokalizacji Zamawiajacego.

13.2.5. Maksymalng liczbe punktow otrzyma Wykonawca, ktdry zaproponuje najmniejsza
Sume odleglosci oferowanych  punktéw  pocztowych od  lokalizacii
Zamawiajacego. Pozostali Wykonawcy beda oceniani wg nastepujacego wzory:

Najmniejsza suma odlegtosei
x 100 pkt x waga kryterium

Suma odiegtosci dla oferty badanej

13.3. Liczba punktéw awizacyjnych Wykonawcy na terenie miasta Lublin

dostosowanych do obstugi oséb niepelnosprawnych —waga 5 %

13.3.1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie wskazana w ofercie liczba placéwek

o
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13.3.2,

awizacyjnych, o ktorych mowa w pkt 3.2.2.3.4., dostosowanych do obstugi osob
niepetnosprawnych co najmniej w zakresie okreslonym w art. 62 pkt 1-3 ustawy
Prawo Pocziowe oraz:

1) zlokalizowanych  w granicach administracyjnych miasta l.ublin,
w wymienionych w pkt. 3.2.2. IEDZ w dzieinicach miasta;

2) czynnych we wszystkie dni robocze co najmniej 8 godzin dziennie;
3) czynnych co najmniej do godz. 18:00;

4) odpowiednio oznaczonych nazwg Wykonawcy ~ przez co Zamawiajgcy
rozumie oznakowanie punktu awizacyjnego w spostb widoczny, {j. nazwa
badZ loge VWykonawcy umieszczonym w migjscu  jednoznacznie
wskazujgcym na placodwke Wykonawcy,

5) zapewniajgcych prawidlowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem os6b
trzecich, w szczegdlnosci gwarantujgcych zachowanie tajemnicy pocztowej
i ochrong danych osobowych;

6) jesli punkt awizacyjny Wykonawcy znajduje sie w lokalu, w kidrym
prowadzona jest inna niz Swiadczenie usiug pocziowych dziatalnogé
gospodarcza lub ustugowa, to lokal musi mieé wyodrebnione stanowisko
obstugi klientéw do Swiadczenia ustug pocztowych, oznaczone w sposéb
widoczny nazwg lub logo Wykonawcy izapewniajgce zabezpieczenie
przesylek przed dostepem oséb trzecich oraz zachowanie tajemnicy
pocztowe] | ochrone danych osobowych w czynnodciach zwigzanych
Z wydawaniem przesylek awizowanych;

Maksymalng liczbe punktéw otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najwieksza
liczbe  punktow  awizacyjnych  dostosowanych do  obstugi  oséb
niepetnosprawnych, o ktérych mowa wyzej. Pozostali Wykonawcy beda oceniani
wg nastepujgcego wzory:

Liczba punkiéw awizacyjnych
dostosowanych dia osdb niepetnosprawnych
oferty badanej

x 100 pkt x waga kryterium
Max liczba punkiow awizacyjnych

13.4. Gwarantowany termin zwrotu ZPO —waga 5 %

13.4.1.

13.4.2.

13.4.3.

O

et

o

W powyZszym Kkryterium oceniany bedzie gwarantowany termin zwrotu do
siedziby Zamawiajgcego ,zwrotnego potwierdzenia odbioru” (ZPO)
potwierdzonego przez adresata lub osobe upowazniong niezwlocznie po
dokonaniu  dorgczenia przesytki listowej rejestrowane] ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym, z zastrzezeniem, ze zwrot ZPO
musi nastapi¢, nie pozniej niz w 7 dniu roboczym od dnia doreczenia.

W przypadku gdy liczba dni roboczych zadeklarowanych przez Wykonawce
(gwarantowany termin) bedzie wigksza niz 7 dni roboczych - oferta Wykonawcy

Zosianie odrzucona.

Maksymalng liczbe punktdw otrzyma Wykonawca, kiory zaproponuje najkrotszy
gwarantowany termin zwrotu ZPO, z zastrzezeniem, ze w przypadku gdy
Wykonawca wskaze maksymalny gwarantowany termin — 7 dni roboczych —
otrzyma O punkidéw. Pozostali Wykonawcy bedg oceniani wg nastepujacego
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WZOru:

Najkrétszy gwarantowany termin zwrotu ZPO

x 100 pkt x waga Kryterium

Gwarantowany termin zwrotu ZPO oferty badanej

13.5. Gwarantowany termin zwrotu przesyiki niedoreczonej ~waga 5 %

13.5.1. W powyzszym kryterium oceniany bedzie gwarantowany termin zwrotu do
siedziby Zamawiajgcego przesyiki niedoreczonej/niepodjetej w terminie, tj. po
wyczerpaniu mozliwosci jej doreczenia lub wydania odbiorcy, wraz z podaniem na
Zwrothym potwierdzeniu odbioru” przyczyny niedoreczenia przesylki adresatowi,
z zastrzezeniem, ze zwrot niedoreczone] przesyiki listowej reijestrowanej ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru w cbrocie krajowym musi nastapi¢, zgodnie
z przepisami  prawa powszechnie obowigzujacego, {. niezwlocznie po
zakonczeniu terminu, w ktérym przesyika mogia by¢ odebrana przez jej adresata,
nie pézniej jednak niz w 14 dniu roboczym od uplywu tego terminu.

13.5.2. W przypadku gdy liczba dni roboczych zadekiarowanych przez Wykonawce
{gwarantowany termin) bedzie wieksza niZ 14 dni roboczych - oferta Wykonawcy
zostanie odrzucona.

13.5.3. Maksymalng liczbe punktéw otrzyma Wykonawca, kiéry zaproponuje najkrétszy
gwarantowany termin zwrotu przesylki niedoreczonej, z zastrzezeniem, ze
w przypadku gdy Wykonawca wskaze maksymalny gwarantowany termin — 14
dni roboczych — otrzyma 0 punkidw, Pozostali Wykonawcey beda oceniani wg
nastepujgcego wzoru:

Najkrotszy gwarantowany termin zwrotu
przesylki niedareczongj

x 100 pkt x waga kryterium
Gwarantowany termin zwrotu
przesyki niedoreczonej oferty badanej
13.6. Laczna ilos¢ punkidw otrzymanych przez wykonawce bedzie sumg punkiow
przyznanych w poszczegéinych kryteriach.
13.7. Zamawiajgcy wybierze oferte, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktow.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione pc wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

14.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:

14.1.1. Przed podpisaniem umowy przediozy¢ dowdd osobisty — w przypadku, gdy
wykonawcg jest osoba fizyczna.

14.1.2. Wnies¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
14.1.3. Przedlozyé regulamin swiadczenia usiug.

14.1.4. Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodna
zistotnymi elementami dotyczgcymi zamodwienia wraz z zalgcznikami oraz
ztozong oferta, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

o,
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14.2. Osoby podpisujgce umoweg powinny posiada¢ ze sobg dokument potwierdzajacy ich
umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé
z dokumentow zataczonych do oferty.

14.3. Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownege badania i oceny,
chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

15.1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokodci 2 % maksymalinej
wartosci nominainej zobowigzania zamawiajgcego wynikajacego z umowy nalezy
ziozyc przed podpisaniem umowy w jednej z nastepujacych postaci:

a) pienigdzu,

b) porgczeniach bankowych Iub poreczeniach spoldzielcze] kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze
zobowigzaniem pienieznym;

¢) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 8b
ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

16.2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone przelewem nalezy
wptacac na konto Zamawiajacego: Bank PEKAO S.A. V Oddziat Lublin Nr 46 1240
1503 1111 0010 0125 4045, tytulem ,ZNWU: $wiadczenie na rzecz Urzedu Miasta
Lublin ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesyiek pocztowych, zwrotu
przesylek niedorgczonych oraz ustugi odbioru przygotowanych do nadania
przesytek pocztowych z siedziby Zamawiajgcego”.

15.3. W przypadku wnoszenia zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
przelewem, za termin jego wniesienia przyjmuje sie date uznania rachunku
Zamawiajgcego.

15.4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w formie poreczenia
bankowego, porgczenia spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, gwarancii
bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej lub poreczenia udzielanego przez podmiot,
0 ktérym mowa w art. 8b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci bedzie akceptowane pod warunkiem,
ze jest zgodne z Prawem zamdwiern publicznych oraz zawierang umowa,
a w szczegolnosci:

15.4.1. 100 % wartosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy bedzie
zawieralo okreSlony datg termin odpowiedzialnoéci wykonawcy za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia, nie krétszy niz termin
realizacji umowy

15.5. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie
gwarancji lub porgczenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy winno byé
wniesione w oryginale w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elekironicznym wystawcy dokumentu,

i
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15.5.1. Sposdb sporzadzenia dokumentu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia Srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego.

15.5.2. Dokument zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy skiladany jest
przez Wykonawce za podrednictwem Formularza do komunikacji jako
zatgeznik.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zaward z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach oraz sposob dokumentowania
zatrudnienia osob, o ktérych mowa wart. 29 ust. 3a ustawy i uprawnienia
zamawiajgcego w zakresie konfroli spelniania przez wykonawce wymagan, o kiérych
mowa w art. 29 ust. 3a, oraz sankcji z tytulu niespetnienia tych wymagan.

Zatgcznikiem nr 6 do niniejszych istotnych elementow dotyczgcych zamodwienia jest
wzOor umowy zawierajgcy wszystkie ww. informacje.

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przysiugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

Srodki ochrony prawnej przysiuguja wykenawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma
lub miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze poniesé szkode
w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisdw niniejszej ustawy.

17.1. Qdwolanie,

17.1.1. Odwotanie przysiuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjete] w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

17.1.2. Odwotanie powinno  wskazywa¢ czynnos¢ Iub zaniechanie czynno$ci
zamawiajacego, ktérej zarzuca sig niezgodnosé z przepisami ustawy, zawieraé
zwiezte przedstawienie zarzutdw, okreslaé zadanie oraz wskazywacé okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

17.1.3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej [zby Odwotawczej w formie pisemnej
w postaci papierowej albo w postaci elekironicznej, opatrzone odpowiednio
wilasnorecznym podpisem aibo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

17.1.4. Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane
w sposob okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie ustawy albo w terminie 15 dni —
jezeli zostaty przestane w inny sposoéb.

17.1.5. Odwolanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a takze wobec postanowien
istotnych warunkdw dotyczgcych zamdwienia, wnosi sie w ferminie 10 dni od dnia
publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia
Istotnych warunkdw dotyczgcych zamoéwienia na stronie internetowej.

17.1.6. Odwotlanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 17.2.4. i 17.2.5. wnosi sie
w terminie 10 dni od dnia, w kiérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej
starannoéci mozna bylo powzigé wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych
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podstawe jego whiesienia.

17.2. Skarga do sadu.

17.2.1. Na orzeczenie Krajowe] lzby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

17.2.2. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wilasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania zamawiajgcego.

17.2.3. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa [zby w terminie 7 dni od dnia
dorgczenia orzeczenia lzby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ziozenie skargi w placéwce pocziowe] operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —~ Prawo pocztowe (Dz. U. poz.
1520} jest réwnoznaczne z jej wniesieniem.

17.2.4. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dia pisma
procesowego oraz zawieraé oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie
zarzutow, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie dowodow, a takze wniosek
¢ uchylenie orzeczenia lub 0 zmiane orzeczenia w catosci lub w czeéci.

17.2.5. W postgpowaniu toczacym sig na skutek wniesienia skargi nie mozna rozszerzy¢
Zgdania odwotania ani wystgpowac z nowymi zadaniami.

18. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

18.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO", Zamawiajacy informuje, ze:

18.1.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Lublin;
dane adresowe: Plac Kréla Wiadystawa tokietka 1, 20-109 Lublin.

18.1.2. WyznaczyliSmy inspekiora ochrony danych, z kiérym moze PanifPan
kontaktowaé sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
poprzez: email: iod@Iublin.eu lub pisemnie na adres Administratora danych.

18.1.3. PanifPana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 iit. ¢
RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego.

18.1.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art.
96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ~ Prawo zaméwieri publicznych (Dz.
U. Z 2018 poz 1986 ze zm), dalej ,ustawa Pzp”.

18.1.5. Z danych osobowych bedziemy korzystaé do momentu zakoficzenia realizacii
celu okreslonego w pkt 18.1.3. tj. zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakoliczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy. Po tym czasie z danych bedziemy korzysta¢ przez okres oraz
w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

18.1.6. Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgeych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
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publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

18.1.7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art, 22 RODO.

18.1.8. Posiada Pani/Pan:

18.1.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/
Pana dotyczacych,

18.1.8.2. na podstawie art. 16 RODQO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych,

18.1.8.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeZeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

18.1.8.4, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

18.1.9. nie przystuguje Pani/Panu;

18.1.9.1. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych,

18.1.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO,

18.1.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych ocsobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W zalgczeniu;
1. Informacja potwierdzajaca, ze Wykonawea nie podlega wykluczenlu oraz spelnia warunki
udziatu w postepowaniu
2. Formularz ofertowy
3. Wykaz punkidw awizacyjnych
4. Wykaz punktéw pocztowych
5. Formuiarz cenowy
6. Wzor umowy
7. ldentyfikator postepowania
8. Klucz publiczny
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