SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Nazwa i adres zamawiajacego.

Zamawiajacy: Gmina Lublin
Adres: = . Pl Krola Wiadystawa tokietka 1, 20-109 Lublin
Adres do korespondencji: Plac Litewski 1, 20-080 Lublin

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie przeprowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zaméwien publicznych (tj. (Dz. U.
22013 r. poz. 907 z p6zn. zm.} zwanej dalej ustaws.

3. Opis przedmiotu zaméwienia a takze informacje o przewidywanych zaméwieniach-
uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy

3.1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym.

3.2. Okreslenie przedmiotu oraz wielkos$ci lub zakresu zaméwienia: $wiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta
Lublin:

3.2.1. ustug pio_cztowych polegaj'qcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu
i doreczaniu:

a) przesylek listowych nierejestrowanych (listy zwykle lub nazwa wtasna
ustugi S$wiadczonej przez Wykonawce):

- nie bedgcych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

- bedacych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym

i zagranicznym,

b} przesyltek listowych rejestrowanych:

- przesytek listowych poleconych nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym oraz bedacych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie

zagranicznym,

- przesytek listowych poleconych za zwrotnym potwierdzeniem odbiory nie -
bedacych przesylkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym
oraz bedacych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym

| zagranicznym,

- przesylek rejestrowanych niebedacych przesytka listowa (paczek pogztowych)
bedacych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

- przesytek rejestrowanych niebedqcych przesylka listowg (paczek pocztowych)
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za_zwrotnym potwierdzeniem odbioru bedacych przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym;

3.2.2. ustug towarzyszacych (z wytgczeniem przesylek listowych
nierejestrowanych) polegajgcych na potwierdzaniu odbioru przesytek
pocztowych doreczonych i realizacji zwrotéw przesytek pocztowych
niedorgczonych adresatom Zamawiajgcemu;

-3.2.3. ustugi odbioru przygotowanych do nadania przesylek pocztowych
‘z siedziby Zamawiajgcego przy ul. Wieniawskie] 14 w Lublinie, we wszystkie
dni robocze i przewéz przesy%ek pocztewych Wraz z dokumentaml nadawczyml
do punktu riadawczego. - : -

3.3. CPV - 841120004 ustugi pocztowe dotyczace listow,
64113000-1 ustugi pocztowe dotyczgce paczek, -
60160000-7 drogowy transport przesytek pocztowych,
60161000-4 ustugi w zakresie transportu paczek.

3.4. Zamawiajgcy przewiduje udzielanie zamoéwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamowien publicznych.

3.5. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwien uzupetniajgcych:
3.5.1. $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Urzedu Miasta Lublin:
3.5.1.1. ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i
doreczaniu:

a) przesytek listowych nierejestrowanych (listy zwykte lub nazwa wtasna ustugi
‘Swiadczonej przez Wykonawce):

- nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

- bedacych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym,

b) przesytek listowych rejestrowanych:

- przesylek listowych poleconych nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym oraz bedgcych przesytkami najszybszej kategoru w obrocie
zagranicznym,

- przesytek listowych poleconych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru nie
bedacych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranlcznym
oraz bedgcych przesylkami najszybsze;] ‘kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym,

- przesytek rejestrowanych niebedgcych przesytky listows (paczek pocztowych)
bedacych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
- przesyltek rejestrowanych niebedacych przesytka listowg (paczek pocztowych)
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru bedacych przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym;

3.5.1.2. ustug towarzyszacych (z wytaczeniem przesy#ek listowych
nierejestrowanych) polegajgcych na potwierdzaniu odbioru przesytek
pocztowych doreczonych i realizacji zwrotéw przesytek pocztowych
niedoreczonych adresatom Zamawiajgcemu;

3.5.1.3. ustugi odbioru przygotowanych do nadania przesylek pocztowych z
siedziby Zamawiajgcego przy ul. Wieniawskiej 14 w Lublinie, we wszystkie dni
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robocze i przewdz przesylek pocztowych wraz z dokumentami nadawczymi do
punktu nadawczego.

4. Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zamdwienia — 13,5 miesieca
Rozpoczecie swiadczenia ustug wyznacza sie na dzieri 16 maja 2015 roku.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz rlopis 'éposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéow

5.1. Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia musi spetniaé¢ warunki

5.2.

5.3.

udziatu w postgpowaniu-dotyczace:

5.1'.1.posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

5.1.2. posiadania wiedzy i do$wiadczenia,

9.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia,

5.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej,

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale.technicznym,
osobach zdoinych do wykonania zaméwienia, zdolnosciach finansowych lub
ekonomicznych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego

taczacych go z nimi stosunkow.

Ocena spefnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w
oparciu o przediozone przez wykonawcow dokumenty i odwiadczenia.

5.4. Jako spetniajgcy warunki udziatu w postepowaniu zostang ocenieni wykonawcy,

ktorzy:

5.4.1.w zakresie warunku okreslonego w pkt 5.1.1 wykazg posiadanie
-aktualnego - za$wiadczenia o wpisie podmiotu do rejestru  operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 oraz art. 181 ustawy zdnia 23
listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r, poz. 1529)
potwierdzajgce posiadanie uprawnier do wykonywania dziatalnosci
pocztowej w obrocie krajowym i zagranicznym.

9.4.2. w zakresie warunku okreslonego w pkt 5.1.2 wykazg wykonanie Iub
wykonywanie co najmniej trzech ustug polegajacych na $wiadczeniy ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym o wartosei co najmniej
800.000,00 PLN brutto kazda, (dla ustug rozliczanych w innych walutach
niz PLN réwnowarto$é co najmniej 800 000,00 PLN brutto wg $redniego
kursu NBP na dzien zawarcia uméw), w okresie ostatnich trzech lat przed
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uplywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w-tym okresie.

5.5. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia:

5.5.1. warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5.1 musza zostaé
spetnione przez wykonawcow tgcznie.

5.5.2. brak podstaw do ‘wykluczenia z postepowania o udzielenie zambwienia
wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
prawo zamowien- publlcznych -musi. zostac wykazany przez kazdego
z wykonawcow :

5.6. Oferty wykonawcow, ktérzy wykazag spetianie wymaganych warunkdéw zostang
dopuszczone do badania i oceny.

5.7. Wykonawcy, ktorzy nie wykazg spetniania wymaganych warunkéw zostang
wykluczeni z postepowania.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz niepodlegania
wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy.

6.1. Oéwiadczenia i dokumenty, jakie' majq dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

6.1.1. Oéwiadczenie  Wykonawcy o  spetnieniu - warunkéw  udziatu
w postepowaniu (wg zatgcznika nr 2) dotyczacych:

6.1.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich
posiadania,

6.1.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia

6.1.1.3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

6.1.1.4. sytuacj-ekonomicznej i finansowej

6.2. Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia, zdolno$ciach
finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczgcych go z nimi stosunkdw, zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbgdnymi do realizacji
zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia. '

6.3. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu oceny spetniania przez
wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.

6.3.1. Potwierdzajace posiadanie uprawniei do wykonywania okreslonej
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dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisyvp_r'awa naktadajg obowigzek ich
posiadania, w szczeg6lnosci koncesja, zezwolenie lub licencja.

6.3.2. Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
réwniez ‘wykonywanych, giéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy. — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonanla i ‘podmiotéw, na rzecz ktdérych ustugi zostaty wykonane . (wg
zatgcznika nr 3), oraz za’chzenlem dowoddw, czy zostaty wykonane Iub sa
wykonywane. nalezyc1e :

6.3.3. Okreslenie -us%ug, : kto’rych dotyczy - obowigzek ‘wskazania przez.
wykonawce w wykazie lub ztozenia poswiadczen, w tym informacja o ustugach,
niewykonanych lub wykonanych nienalezycie:

6.3.3.1. Wykaz winien wskazywaé¢ wykonanie lub wykonywanie
ustug polegajgcych na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym o wartoéci co najmniej 800.000,00
PLN brutto kazda, (dla ustug rozliczanych w innych watutach niz
PLN réwnowartos¢é co najmniej 800 000,00 PLN brutte wg
$redniego kursu NBP na dzien zawarcia® uméw), w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesi
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w tym okresie.

6.3.3.2. Ztozone poswiadczenia winny potwierdzaé nalezyte
wykonanie lub wykonywanie ustug polegajgcych na $wiadczeniu
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym o wartosci
co najmniej 800.000,00 PLN brutto kazda, (dla ustug rozliczanych
w innych walutach niz PLN-réwnowarto$¢ co najmniej 800 000,00
PLN brutto wg sredniego kursu NBP na dziefi zawarcia umow),
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania
ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie.

6.4. Dowodami, o ktérych mowa'w pkt 6.3.2s3;

6.4.1. poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw
lub ustug okresowych lub cigglych poswiadczenie powinno byé wydane
nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

6.4.2. odwiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn
o obiektywnym charakierze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
poswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 6.4.1.

6.5. W przypadku gdy zamawiajacym, na rzecz ktdrego ustugi wskazane w wykazie,
o ktérym mowa w pkt 6.3.2 zostaty wykonane jest Gmina Lublin, wykonawca nie
ma obowiazku przedktadania dowodéw, o ktorych mowa w pkt 6.4.

6.6. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia. z postepowania o udzielenie zamodwienia wykonawcy
w okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy:

6.6.1. Oswiadczenie, o braku podstaw do wykluczenia (wg zatgcznika nr 4).
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6.6.2. Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do.
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania sktadania
ofert.

6.6.3, Aktualne za$wiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu  skarbowego
potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub
-zadwiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,- odroczenie
lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymame w. caloscn.
wykonania decyzji wiasciwego organu — wystawione nie wezesniej niz. 3
miesigce przed uptywem terminu sk%adania ofert.

6.6.4. Aktualne . zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
‘potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na
ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty
zaleglych ptatnosci lub wstrzymame w calosci wykonanla decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wcze$niej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu skiadania ofert.

6.6.5. Aktualna informacja z -Krajowego ,Réjestru Karnego w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawiona nie wcze$niej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.6.6. Aktualna informacja z Krajowego Rejestru. Karnego w zakresie
okreslonym w art 24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawiona nie wczeéniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.6.7. Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
- okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 10 i 11 ustawy, wystawiona nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.7. Jezeli, w przypadku -wykonawcy majacego siedzibe na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o ktérych mowa w_art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10
i 11 ustawy, majg miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, wykonawca sktada wodniesieniu do nich zaswiadczenie wtasciwego
organu sgdowego albo administracyjnego migejsca zamieszkania, dotyczace
niekaralnosci tych oséb w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10i 11
ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skftadania ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie
wydaje sig takich zaswiadczen — zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajgcym
oswiadczenie zlozone przed wiasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo - organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca
zamieszkania tych oséb lub przed notariuszem.

6.8. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w:

6.8.1. w pkt 6.6.2.-6.6.4. 1 6.6.6. — sktada dokument lub dokumenty wystawione
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w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

6.8.1.1. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci -
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skiadania ofert,

6.8.1.2. nie zalega z wuiszczaniem  podatkdw, optat, sktadek na
ubezpieczenie - spoleczne i zdrowotne albo- ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na
raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie ‘w cafosci wykonania
decyzji wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.8.1.3. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sig¢ o zaméwienie -
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skiadania ofert.

6.8.2.w pkt 6.65. i 6.6.7. — skiada zaswiadczenie wlasciwego organu
sgdowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania
osoby, ktdrej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 4-8, 10 i 11 ustawy - wystawione nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

6.9. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktdérych
mowa:

6.9.1.w pkt 6.8.1.1., 6.8.13, 6.8.2. - zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla sig takze osoby uprawnione
do ‘reprezentacji- wykonawcy, ztozone przed wilasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem - wystawionym nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

6.9.2.w pkt 6812 - =zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
oSwiadczenie, w kiérym okresla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skladania ofert. '

6.10. Dokumenty, jakie maja dostarczyé wykonawcy dotyczgce przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej:

6.10.1. Lista podmiotdéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pdézn. zm.) albo informacja
o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatlowej (wg zatgcznika nr
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5).
6.11. W przypadku wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia::

6.11.1. o$wiadczenie wymagane w pkt 6.1. oraz dokumeh_ty wymagane w pkt
6.2.-6.4., winny by¢ ztozone wspélnie przez wykonawcow.

6.11.2. dokumenty wymagane w pkt 6.6.-6.10. winien zlozyé kazdy wykonawca.

6.12. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, wymagane
w pkt 6.1 oraz dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2., 6.10. winny byé sktadane
w formie-oryginatu. .~ - - e T . L |

6.13. Dokumenty, o ktérych mowa w’ pkt 6.3.-6.4., 6.6.-6.9. winny byé skiadane
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez
wykonawce - poSwiadczenie winno zawieraé zapis odreczny lub w formie
pieczeci \za zgodno$¢ z oryginatemh.

6.14. W przypadku skladania elektronicznych dokumentéw powinny byé one
opatrzone przez wykonawcg bezpiecznym podpisem - elektronicznym
weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6.15. Dokumenty sporzqdzdne w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen Ilub dokumentéw, a takie wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami oraz adres poczty
elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego.

7.1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oéWiadczenia, whioski, zawiadomienia
oraz informacje nalezy przekazywac pisemnie, faksem lub droga elektroniczna,
z zastrzezeniem dokumentoéw i oSwiadczen wymienionych w pkt 6 oraz 10.5.

7.2. OSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé do
Zamawiajacego:

- za pomocy telefaksu na nr 81 466 30 01
- drogg elektroniczng na e-mail: zamowienia@lublin.eu

- pisemnie na adres — Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwien
Publicznych - 20-080 Lublin, PI. Litewski 1.

7.3. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
przez wykonawce powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowana przez osobe
uprawniong, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowang przez wykonawce. W przypadku wykonawcow wspodlnie
ubiegajgcych "sie o udzielenie zamoéwienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.

7.4. Zamawiajacy udzieli wyjasnien dotyczacych tre$ci specyfikacji istotnych
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warunkéw zamdwienia niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz 6 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem Zze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wplynie do Zamawiajgcego nie
pdzniej niz do korica dnia £9.0%.2015 r.

7.5. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sa;

7.5.1. W zakresie przedmiotu zaméwienia: p. Barbara Kalinowska - -Kiecak —
Biuro Obstugi Kancelaryjnej Urzedu Miasta Lublin ul. ‘Wieniawska 14,
pokéj nr 814, telefon 81 466 1254. S

7.5.2. W zakresie . procedury’ p.. Malgorzata Kubiczek - Biuro Zamowien
Publicznych Urzedu Miasta Lublin, Plac Litewski 1, pokdj nr 3, telefon 81
466 30 13. ' :

7.6. Adres strony internetowsj, na ktorej zamieszczone jest ogtoszenie o zamdwieniu
oraz specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia: www.bip.lublin.eu w zaktadce
Zamowienia Publiczne/Ogtoszone Ustugi. Na stronie tej zamawiajacy bedzie
zamieszczat réwniez inne informacje wymagane prawem zaméwien publicznych
Zwigzane z niniejszym postepowaniem.

8. Wymagania dotyczace wadium

8.1. Sktadajacy oferte winien wnies¢ wadium przed uptywem terminu sktadania ofert,
'w wysokosci 40.000 zt (stownie: czterdziesci tysigcy ztotych)

8.2. Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujgcych formach:
- pienigdzu;
- porgczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy

oszczgdnosciowo-kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest
ZawsZe poreczeniem pienieznym;

- gwarancjach bankowych;
- gwarancjach ubezpiecze_niowy_ch;

- porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art.
6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz.
1158, z pdzn. zm.). o

8.3. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na konto
Zamawiajacego: Bank 'PEKA(,) S.A. nr konta 77 1240 1503 1111 0010 0125
3875, tytulem ,Wadium: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym.” Za termin wniesienia wadium ‘przyjmuje sie date
uznania rachunku Zamawiajacego.

8.4. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poreczenia dokument

zabezpieczenia nalezy zlozyé w Biurze Zaméwien Publicznych, Plac Litewski 1,
pokdj nr 3 przed uplywem terminu sktadania ofert.
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8.5. Wadium wniesione w formie_gwarancj-i' ubezbiéczeni0wej lub bankoWej bedzie
akceptowane pod warunkiem, ze jest zgodne z Prawem zamowien publicznych,
a w szczegoblnosci:

8.5.1. gwarancja bedzie zawierata wszystkle przypadki utraty wadium przez
wykonawce okreslone w art. 46 ust. 4a i ust. O Prawa zamowien
“publicznych

'8.5.2. okres waznosci gwarancji bedzie nie krétszy niz okres zZwigzania ofertg
okreslony w specyfikacji |stotnych warunkow zamQWIema

8_._6'.1Wad1um wn|e5|0ne W formle porgczenia . bankowego poreczenla spo&dmelczej’"
kasy oszczednoscmwo -kredytowej lub poreczenia udzielonego przez podmiot,
o ktérym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci bedzie akceptowane
pod warunkiem, ze jest zgodne z Prawem zamodwien publicznych,
a w szczegolnosci:

8.6.1. poreczenie bedzie zawierato wszystkie przypadki utraty wadium przez
wykonawce okre$lone w art. 46 ust. 4a i ust. 5 Prawa zaméwien
publicznych

8.6.2. poreczenie bedzie zawierato okreslony datg termin odpowiedzialnosci,
nie krotszy niz okres zwigzania ofertg okreslony w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia '

9. Termin zwiazania oferta.

Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swojg ofertg 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Oferte nalezy napisaé ' pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty
sktadajgce sie na oferte sporzgdzone w jezyku obcym winny by¢ skfadane wraz
z tumaczeniem na jgzyk polski.

10.2. Oferte nalezy sporzadzié zgodnie z wymaganiami umieszczonymi
w specyfikacji oraz dofgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i odwiadczenia.

10.3. Kazdy wykonawca moze ztozyé w niniejszym postepowaniu tylko jedna oferte.
- 10.4. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietej kopercie. Koperta powinna by¢:
10.4.1. Zaadresowana na adres:
Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwier Publicznych
Plac Litewski 1, 20-080 Lublin, pokdj nr 3
10.4.2. Oznakowana:
OFERTA - ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
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i zagramcznym - Nr sprawy: ZP-P-1.271.1.18. 2015 Nie ot\merac
przed terminem otwarcia ofert.” :

10.4.3. Opatrzona nazwg i dokfadnym adresem wykonawcy.
10.5. Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty oraz oswiadczenia:

10.5.1. OSwiadczenie i dokumenty wymagane w pkt 6 specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.

10.5.2. Formularz ofertowy (wg zaiacznlka nr 6) - w przypadku sktadania oferty
‘przez- podmioty ‘wystepujace wspdlnie nalezy podaé nazwy (flrmy) oraz
“doktadne adresy wszystkich wykonawcow sktadajacych oferte wspéina:

10.5.3. Formularz cenowy — $wiadczenie ustug pocztowych (wg zatacznika nr 7)

10.5.4. Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu . albo do
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zaméwienia zgodnie
z art. 23 ustawy Prawo zaméwiern publicznych (dotyczy réwniez
wspolnikow spotki cywilne)).

10.5.5. Petnomocnictwo do wystgpowania w imieniu wykonawcy, w przypadku
gdy dokumenty skladajace si¢ na oferte podpisuje osoba, ktore;
umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynikaé
z dokumentéw zatgczonych do oferty.

10.6. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 10.5.2.-10.5.3. winny by¢ sktadane w formie
pisemne]. Dokumenty winny byé podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobg umocowang przez oscbe
uprawniona, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowang przez wykonawce. W przypadku wykonawcéw wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia dokumenty i oSwiadczenia sktadajace
sie na oferte powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.

10.7. Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 10.5.4. i 10.5.5. powinno byé
przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej w drodze czynnosci
notarialnej w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie
(t.j. Dz. U. z 2008 roku Nr 189, poz. 1158 z p6zn. zm.).

10.8. Poprawki powinny byé naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg
osoby upowaznione;.

10.9. Ponadto zaleca sig spigcie na trwate wszystkich dokumentdw, zataczenie spisu
treci oferty, utozenie wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie
z kolejnoscig podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron
oferty.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

11.1. Oferty nalezy sktada¢ w Biurze Zaméwiers Publicznych Urzedu Miasta - Lublin,
Plac Litewski 1, pokéj nr 3.
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11.2. W postgpowaniu wezmg udziat tylko te oferty, ktére wplyng do Zamawiajgcego
do dniaﬁ'l,ﬂ‘:l.zms . do godz. ...A44..30 na adres wskazany w pkt 11.1,
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data
i godzina wplywu oferty na adres wskazany w pkt 11.1., a nie data jej wystania
przesylka pocztowsg czy kurierska.

11.3. Otwarcie ofert nastapi w Biurze Zaméwien Publiczn¥ch Urzedu Miasta Lublin,
PI. Litewski 1, pokéj 302 dnia®¥,04.2015 r. 0 godzinietL.:00.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Oferta musi zawieraé ostateczng sumaryczng cene obejmujaca wszystkie
koszty zwigzane z realizacjy zadania niezbedne do jego wykonania
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (w tym podatek VAT — dotyczy
podmiotow bedacych podatnikiem VAT czynnym).

12.2. Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢z doktadno$cia do pelnych groszy
.(z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto,
VAT i brutto), przy czym koricéwki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koricodwki 0,5
grosza | wyzsze zackragla sie do 1 grosza.

12.3. Wykonawca winien wypeini¢ zatgczony formularz cenowy — zatgcznik nr 7 —
Swiadczeni ustug pocztowych, w ktérym:

12.3.1. w poz. 1 ,Swiadczenie ustug pocztowych w cbrocie krajowym i zagranicznym
W zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek oraz ich zwrot do
Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy™:

ayw kolumnach oznaczonych litera ,,C” pod nazwa ,,Stawka podafku VAT (%)” nalezy
wpisaé procentowg stawke-podatku VAT dla danego rodzaju ustugi lub — jesli ustuga jest
zwolniona z podatku VAT — ,zwelniona”,

b) w kolumnach oznaczonych literg ,D” pod nazwg ,Cena jednostkowa brutto (PLN)”
nalezy wpisa¢ oferowang cene jednostkowg brutto za dany rodzaj ustugi,

¢) pomnozy¢ liczbe ustug danego rodzaju z kolumny ,B” przez zaoferowang cene jed-
nostkowg brutto dla danego rodzaju ustugi z kolumny oznaczorej literg ,,D”,

d) wynik dziatania nalezy wpisa¢ w kolumnie ,E* — ,taczna wartosé brutto (PLN) (B x
D)", N

e) zsumowac kwoty z kolumny ,E”° - taczna wartos¢ brutto (PLN) (B x D)", wynik
dodawania wpisa¢ w komoérki w kolumnie ,E” nastepujgce po komérce ,Suma’,

f) w celu obliczenia tgcznej wartosci ustug nalezy zsumowaé poszczegdlne pozycje
z kombrek nastepujacych po komérkach ,Suma” z pkt.:

1.1.1.;11.21,;,1122,;1.211.,;1212,;,1.213.;1.2.14.,;1.215.;1.216.:1.2.2.1.1.;
1.2212,;,12221,;,12222,;1.2231.;1.2241,;1.23.1,;1.23.2.1,;1.23.22.

g) wynik dziatania nalezy wpisaé w poz. ,Laczna warto$é ustug - 1.,

12.3.2 w poz. 2 ,Ustuga odbioru z siedziby Zamawiajgcego przygotowanych do nadania
przesytek we wszystkie dni robocze | przewbz przesylek wraz z dokumentami nadaw-
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czymi do punktu nadawczego”:

a) w kolumnie oznaczonej literg ,C" pod nazwg ,Stawka podatku VAT (%)” nalezy wpi-
saé procentowa stawke podatku VAT dla danego rodzaju ustugi lub — jesli ustuga jest-
zwolniona z podatku VAT - ,zwolniona”

b) w kolumnie oznaczonych literg ,D” pod nazwg ,Cena brutto {(PLN)" nalezy wpisaé
proponowang cene brutto za ustuge,
¢) pomnozy¢ zaproponowang cene brutto ustugi przez liczbe ustug z kolumny ,B”  Licz-
ba miesigcy”, o 7 |
-d) wynik dziatania nalezy wpisa¢ w poz. ,E” - ,taczna wartosé brutto (PLN) (B X D)"
w pozycji .Suma” oraz w pozycji ,Laczna warto§é ustug — 2.”. ' o
12.3.3. nastgpnie nalezy zsumowac¢ wartoéci z pozycji: ,Laczna wartogé ustug - 1.”
i Laczna wartos¢ ustug - 2.%;

12.3.4. wynik dziatania nalezy wpisa¢ w poz. ,Laczna wartosé ustug (142)”, ktéra sta-
nowi cene oferowang przez wykonawce.

12.4. Dla celow dokonani.a wyceny Zamawiajacy przewiduje — na podstawie dokonanej
analizy danych za lata 2011 - 2013, dotyczacych liczby i rodzaju nadawanych przesytek
w okresie jednego roku — ze w ramach przedmiotu zaméwienia nada:

12.4.1. okoto 80% przesytek rejestrowanych,

12.4.2. okoto 77% przesyltek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, dla
ktérych wymagany jest tryb doreczenia wynikajacy z przepisow ustaw: Kodeks postepo-
wania administracyjnego i Ordynacja Podatkowa;

12.4.3. okolo 75% przesytek, o ktérych mowa w pkt. 12.4.2. adresowanych do odbior-
codw na terenie miasta Lublin; )
12.4.4. nie wigcej niz 0,2% przesytek, dla ktérych wymagany jest tryb okreslony w: art.
57 § 5 pkt 2 Kodeks postgpowania administracyjnego, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji Podat-
kowej i art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego. '

13. Opis kryteridow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.’
13.1. Oferowana cena — 98 %.

13.1.1. W powyzszym kryterium ocenie podlegaé bedzie cena brutto oferty
(w zlotych) wynikajaca z formularza ofertowego. Maksymalng ilo&é
punktoéw otrzyma wykonaweca, ktéry zaproponuje najnizsza cene, pozostali
bedg oceniani wg nastepujacego wzoru: '

Najnizsza cena
--------------------- x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty
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13.2. Liczba punktow awizacyjnych — waga 2 %.

W powyzszym kryterium oceniana bedzie liczba punktow awizacyjnych wykonawcy:
- zlokalizowanych w granicach administracyjnych miasta Lublin, w tym co najmniej po
jednym punkcie awizacyjnym w dzielnicach: Bronowice, Czechéw Pohuidniowy,

Czechéw Pdinocny,Czuby Potudniowe, Czuby Péinocne, Dziesigta, Kalinowszczyzna,

Koéminek, Ponikwoda, Rury, Stawin, Srédmiescie, Tatary; Wieniawa, Wrotkow; .

- punkty awizacyjne bedg czynne co najmniej 5 dni w tygodniu i co najmniej 8 godzin

dziennie, przy czym kazdy z punktéw musi byé czynny w godzmach popotudniowych co’
najmniej do godz. 18:00, R
- kazdy punkt awizacyjny musi by¢ odeW|edn|o oznaczony nazwq Wykonawcy przez
-CO ZamaW|ancy rozumie oznakowanie w sposéb widoczny nazwg ilogo Wykonawcy, '

- kazdy punkt awizacyjny musi zapewniaé prawidiowe zabezpieczenie przesytek przed
dostepem os6b trzecich, w szczegdlnosci gwarantowaé zachowanie tajemnicy poczto-
wej i ochrong danych osobowych powierzonych Wykonawcy do przetwarzania przez
Zamawiajacego;

Liczba punktow przyznana wykonawcom w tym kryterium zostanie obliczona wg naste-
pujacego wzoru:

Liczba punkéw awizacyjnych badanej oferty

x 100 pkt x waga kryterium
Najwieksza liczba punktéw awizacyjnych

Minimalna liczba punktéw awizacyjnych jaka moze zaoferowaé wykonawca to 15. Ofer-
ta Wykonawcy, ktory zaproponuje mniejszg liczbe punktéw awizacyjnych niz 15, zosta-
nie odrzucona. W przypadku podania przez wykonawce liczby punktéw wiekszej niz 40
do wzoru zostanie podstawiona liczba placowek 40.

13.3 Kazdy wykon'awca bedzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do 100
punktéw. taczna ilosé punktow otrzymanych przez wykonawceg bedzie sumg 1Ioczynow-
punktow przyznanych w poszczegoinych kryteriach i wag danego Kryterium.

13.4 Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra uzyska najwigkszg liczbe punktow.

14. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

14.1. Wykonawca, ktoérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:
14.1.1. Przed podpisaniem umowy:

14.1.1.1. Przedlozy¢ dowdd osobisty - w przypadku gdy wykonawcy jest
osoba fizyczna.

14.1.1.2. Przediozy¢ Reguiamin $wiadczenia usiug.

14.1.1.3. Przedtozy¢ uzgodniony z Biurem Obstugi Kancelaryjnej wykaz
placéwek pocztowych .

14.1.1.4. Przediozy¢ uzgodniony z Biurem Obstugi Kancelaryjnej wykaz
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punktéw awizacyjnych

14.1.1.5. Wskazaé osoby zobowigzane do statego nadzoru nad realizacja
niniejszej umowy oraz telefon i adres poczty elektronicznej.’

14.1.1.6. Wniesé zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

14.1.2. Podpisaé umowe W miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodng
ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw: Zamowienia wraz z zatgcznikami
oraz zlozong ofertg, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

'14.2. Osoby podpisujace ~urmowe powinny- :posiadac - .ze .sobg dokument
‘potwierdzajacy ich umocowanie do podpisania umowy, ‘0 ile:umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

15.1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy. W wysokosci 2 % ceny
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowiazania zamawiajgcego wynikajgcego z
umowy nalezy zlozyé przed podpisaniem umowy W jednej z nastepujgcych
postaci:

- pienigdzu;
- poreczeniach bankowych |ub poreczeniach spotdzielczej kasy

oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest
zawsze zobowigzaniem pienieznym;

- gwarancjach bankowych;
- gwarancjach ubezpieczeniowych;

- poreczeniach ‘udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art.
6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. © utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

15.2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone przelewem nalezy
wptacaé na konto Zamawiajacego: Bank PEKAQ S.A. V Qddziat Lublin Nr 46
(240 1503 1111 0010 0125 4045, tytulem ,ZNWU: Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.”

15.3. W przypadku wnoszenia zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
przelewem, za termin jego whiesienia przyjmuje sie date uznania rachunku
Zamawiajacego.

15.4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w formie poreczenia
bankowego, porgczenia spétdzielczej kasy oszczednos$ciowo-kredytowe,
gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej lub porgczenia udzielanego
przez podmiot, o ktérym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci bedzie
akceptowane pod warunkiem, ze jest zgodne z Prawem zamoéwien publicznych
oraz zawierang umows, a w szczegolnosci:
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15.4.1 100 % wartosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy bedzie
zawierato okreslony datg termin odpowiedzialnosci wykonawcy za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zaméwienia, nie krétszy niz termin realizacji umowy.

15.5. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
wformie  poreczenia  bankowego, poreczenia spotdzielczej  kasy
oszczgdnosciowo-kredytowe], gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej
lub porgczenia udzielanego przez podmiot, o ktérym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskie; Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczoéci, dokument - zabezpieczenia nalezy | ztozyé w . Biurze
Zamowien Publicznych,. Plac Litewski.1; pokéj nr. 3 przed podpisaniem umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy
albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim
umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach

Wz6r umowy stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.

17.1. Srodki ochrony prawnej -przystugujg wykonawcy, a takze innemu podmiotowi,
jezeli ma lub miat interes -w uzyskaniu danego zaméwienia oraz ponidst lub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow
niniejszej ustawy. ‘

17.2. Odwotanie.

17.2.1. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy
czynno$ci Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenje
zamoéwienia lub * zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy. '

17.2.2. Odwotanie powinno wskazywaé czyhno$é lub zaniechanie czynnosci
zamawiajgcego, ktoréj zarzuca sie niezgodno$é z przepisami ustawy,
zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutow, okre$la¢ zadanie oraz
wskazywacé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

17.2.3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowe; Izby Odwotawczej w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzone; bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego  kwalifikowanego
certyfikatu.

17.2.4. Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informaciji
0 czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli
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W zatgczeniu:

Noohkwn

zoét-é#y przestane w sposéb okreSlony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo
w terminie 15 dni - jezeli zostaly przestane w inny sposéb.

17.2.5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu, a takze wobec
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, wnosi sie
w terminie 10 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym
Unii Europejsklej lub’ zamieszczenia specyfikacji istotnych. warunkow
zamoéwienia na stronie internetowej.

17.2.6. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreélone w pkt 17.2.4. i 17. .2.5.
“wnosi- sig- w terminie- 10 ‘dni od dnia, w ktdrym powzleto lub przy
" zachowaniu nalezytej ‘staranno$ci mozna - bylo powziaé wiadomosé
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

17.3. Skarga do sadu.

17.3.1. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

17.3.2. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego whasciwego dla siedziby albo
miejsca zamieszkania zamawiajgcego.

17.3.3. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dnia
dorgczenia orzeczenia Izby, przesytajgc jednoczesnie jgj odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowe] operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz.
1529) jest rébwnoznaczne z jej wniesieniem.

17.3.4. Skarga powinna czyni¢ zado§¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma
procesowego oraz zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia,
przytoczenie zarzutéw, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie dowodéw,
a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia-w catosci
lub w czesci.

17.3.5. W postepowaniu toczgcym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna
rozszerzy¢ zadania odwotania ani wystepowac z nowymi zadaniami.

% up,

E! éeta
DYR
Biura'Zaméwien Publicznych

Wzor umowy ‘

Wzor oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Wzér wykazu ustug

Wzér oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

Wzér informacii o przynaleznosci do grupy kapitatowej

Wzér formularza ofertowego.

Wzér formularza cenowego — $wiadczenie ustug pocztowych.
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