SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Nazwa i adres zamawiajacego.

Zamawiajacy: Gmina Lublin
Adres: Pl. Krdla Wiadystawa tokietka 1, 20-109 Lublin
Adres do korespondencji: Plac Litewski 1, 20-080 Lublin

2. Tryb udzielenia zamowienia.

Postgpowanie przeprowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6Zn. zm.) zwanej dalej ustawa.

3. Opis przedmiotu zamowienia,

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym.

3.2. Okre$lenie  przedmiotu oraz wielkosci Ilub zakresu zaméwienia:
$wiadczenie na rzecz Urzedu Miasta Lublin:

3.2.1). ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i
doreczaniu:

a) przesylek listowych nierejestrowanych (listy zwykte lub nazwa
wlasna ustugi $wiadczonej przez Wykonawce):

- nie bedgcych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,
- bedacych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
Zagranicznym,

b) przesylek listowych rejestrowanych:

— przesytek listowych poleconych nie bedacych przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym oraz bedacych przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie zagranicznym,

— przesytek listowych poleconych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
nie bedgcych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym oraz bedacych przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym,

— przesytek rejestrowanych niebedacych przesytkg listowg (paczek
pocztowych) bedgcych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

— przesylek rejestrowanych niebedacych przesytkg listowa (paczek
pocztowych) za zwrothym potwierdzeniem odbioru bedacych
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym;

3.2.2)ustug towarzyszacych (z wylaczeniem przesytek listowych

nierejestrowanych) polegajacych na potwierdzaniu odbioru przesytek
pocztowych doreczonych irealizacji zwrotéw przesylek pocztowvch

niedoreczonych adresatom Zamawiajgcemu;
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3.2.3) ustugi odbioru przygotowanych do nadania przesytek pocztowych
z siedziby Zamawiajacego przy ul. Wieniawskiej 14 w Lublinie, we
wszystkie dni robocze iprzewdz przesytek pocztowych wraz z
dokumentami nadawczymi do punktu nadawczego.

3.3. CPV - 641120004 ustugi pocztowe dotyczace listow,
64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek,
60160000-7 drogowy transport przesytek pocztowych,
601610004 ustugi w zakresie transportu paczek.

4. Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zaméwienia — od daty zawarcia umowy do dnia 15 maja 2015r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw

5.1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia musi spetnia¢ warunki
udziatu w postepowaniu dotyczace:

9.1.1. posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

5.1.2, posiadania wiedzy i doswiadczenia,

5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia,

3.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;j,

5.2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolnosciach
finansowych Ilub ekonomicznych innych podmiotdéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw.

9.3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona
w oparciu o przediozone przez wykonawcow dokumenty i oswiadczenia.

5.4. Jako speiniajacy warunki udziatu w postepowaniu zostang ocenieni
wykonawcy, ktérzy:

9.4.1.w zakresie warunku okreslonego w pkt 5.1.1 wykazg posiadanie
aktualnego zaswiadczenia o wpisie podmiotu do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 oraz art. 181 ustawy z dnia 23
listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529)
potwierdzajgce posiadanie uprawnieri do wykonywania dziatalnosci
pocztowej w obrocie krajowym i zagranicznym.

5.5.W przypadku wykonawcéw wspbinie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia:
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9.5.1. warunki udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5.1 muszg,
zostac spetnione przez wykonawcow tacznie.

5.5.2. brak podstaw do wykluczeniaz postepowania o udzielenie
zamowienia wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy prawo zaméwien publicznych musi zostaé wykazany
przez kazdego z wykonawcow.

9.6. Oferty wykonawcéw, ktérzy wykaza spetnianie wymaganych warunkéw
zostang dopuszczone do badania i oceny.

5.7. Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spetniania wymaganych warunkéw zostang
wykluczeni z postepowania.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentoéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
niepodiegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy.

6.1. Oswiadczenia i dokumenty, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

6.1.1. Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu  warunkéw  udziatu
w postepowaniu (wg zatgcznika nr 2) dotyczacych:

6.1.1.1. posiadania  uprawniei do  wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakiadajg
obowigzek ich posiadania,

6.1.1.2. posiadania wiedzy i doéwiadczenia,

6.1.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

6.1.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

6.2. Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia, zdolnosciach
finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw, zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zamoéwienia, w szczegéInosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

6.3. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu oceny spetniania przez
wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.

6.3.1. Potwierdzajgce posiadanie uprawniefi do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek
ich posiadania, w szczegélno$ci koncesja, zezwolenie lub licencja.

6.4. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu wykazania braku
podstaw do wykluczeniaz postepowania o udzielenie zamodwienia
wykonawcy w okoliczno$éciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy:

6.4.1. OSwiadczenie, o braku podstaw do wykluczenia (wg zatacznika nr 3).
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6.4.2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania sktadania ofert.

6.5. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.4.2
sktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadiosci - wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skiadania ofert.

6.6. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych
mowa w 6.5, zastepuje sig¢ je dokumentem zawierajacym oSwiadczenie, w
ktorym okresla sig¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy,
ztozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem - wystawionym nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skfadania ofert.

6.7. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy dotyczace przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej:

6.7.1.Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej
W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji
i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.) albo informacja
o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej (wg zatacznika
nr 4).

6.8. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia:

6.8.1. odwiadczenie wymagane w pkt 6.1 oraz dokumenty wymagane w pkt
6.2-6.3 winny by¢ zlozone wspélnie przez wykonawcow,

6.8.2. dokumenty wymagane w pkt 6.4-6.7 winien zlozy¢ kazdy wykonawca.

6.9. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, wymagane w
pkt 6.1 oraz dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2 6.7 winny by¢ skiadane w
formie oryginatu.

6.10. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.3 - 6.6 winny byé skiadane w formie
oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez
wykonawce - po$wiadczenie winno zawiera¢ zapis odreczny lub w formie
pieczgci \za zgodno$§¢ z oryginatemh.

6.11. W przypadku sktadania elektronicznych dokumentow powinny by¢ one
opatrzone przez wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6.12. Dokumenty sporzadzone w jezyku obeym nalezy skiada¢ wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.
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7. Informacje o sposobie porozumiewania sig zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami oraz adres poczty
elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego.

7.1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje nalezy przekazywaé pisemnie, faksem lub drogg
elektroniczng, z zastrzezeniem dokumentéw i oéwiadczen wymienionych
w pkt 6 oraz 10.5.

7.2. Odwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywad
do zamawiajgcego:

- Za pomoca telefaksu na nr 81 466 30 01

- drogg elektroniczng na e-mail: zamowienia@Iublin.eu

- pisemnie na adres — Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwien
Publicznych - 20-080 Lublin, PI. Litewski 1.

7.3. Wszelkie  oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane przez wykonawce powinny byé podpisane przez osobe
upowazniong do wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe
umocowang przez osobe uprawniong, a w przypadku os6b fizycznych przez
wykonawce albo przez osobg umocowang przez wykonawce. W przypadku
wykonawcéw wspdélnie  ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje powinny byé
podpisane przez petnomocnika.

7.4. Zamawiajacy udzieli wyjasnied dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia niezwlocznie, jednak nie pézniej niz 2 dni przed
uptywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
treSci  specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wptynie do
zamawiajacego nie pozniej niz do korica dnia 06.03.2015 r.

7.5. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sg:

7.5.1. W zakresie przedmiotu zaméwienia: p. Barbara Kalinowska - Kiecak —
Biuro Obstugi Kancelaryjnej Urzedu Miasta Lublin ul. Wieniawska 14,
pokdj nr 814, telefon 81 466 1254.

7.5.2. W zakresie procedury: p. Joanna Konarzewska — Biuro Zamdwien
Publicznych Urzedu Miasta Lublin, Plac Litewski 1, pokéj nr 7, telefon
81 466 30 25.

7.6. Adres strony internetowej, na kiorej zamieszczone jest ogloszenie
0 zamoOwieniu oraz specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia:
www.bip.lublineu w zakladce Zaméwienia Publiczne/Ogtoszone/Ustugi.
Na stronie tej zamawiajacy bedzie zamieszczat réwniez inne informacje
wymagane prawem zamowien publicznych zwiazane z niniejszym
postepowaniem.

8. Wymagania dotyczace wadium

Nie ma wymogu wnoszenia wadium przez wykonawcow,
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9. Termin zwigzania oferta.

Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swojg oferta 30 dni od uplywu terminu sktadania
ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Oferte nalezy napisaé¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty
sktadajace si¢ na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ skitadane
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.2. Ofert¢ nalezy sporzadzié zgodnie z wymaganiami umieszczonymi
w specyfikacji oraz dolaczyé  wszystkie wymagane  dokumenty
| oSwiadczenia.

10.3. Kazdy wykonawca moze ztozyé¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedng
oferte.

10.4. Oferte nalezy ztozyé w trwale zamknigtej kopercie. Koperta powinna by¢:
10.4.1. Zaadresowana na adres:
Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwier; Publicznych
Plac Litewski 1, 20-080 Lublin, pokdj nr 7
10.4.2. Oznakowana:

OFERTA - ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym - Nr sprawy: ZP-P-1.271.1.15.2015. Nie otwierad
przed terminem otwarcia ofert.”

10.4.3. Opatrzona nazwg i doktadnym adresem wykonawcy.

10.5. Wykonawcy zobowiazani sg ztozyé nastepujgce dokumenty oraz
oswiadczenia:

10.5.1. O$wiadczenie i dokumenty wymagane w pkt 6 specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia.

10.5.2. Formularz ofertowy (wg zatacznika nr 9) - w przypadku sktadania
oferty przez podmioty wystepujace wspélnie nalezy podaé¢ nazwy
(firmy) oraz doktadne adresy wszystkich wykonawcow skiadajgcych
oferte wspoing.

10.5.3. Formularz cenowy — $wiadczenie ustug pocztowych (wg zatacznika
nr 6)

10.5.4. Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
wykonawcéw wspoéinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
zgodnie z art. 23 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (dotyczy
rowniez wspolnikéw spotki cywilnej).

10.5.5. Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy,
w przypadku gdy dokumenty skiadajace sie na oferte podpisuje osoba,
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ktérej umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie bedzie
wynikac z dokumentéw zatgczonych do oferty.

10.6. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 10.5.2-10.5.3 winny byé skiadane
w formie  pisemne;j. Dokumenty winny byé podpisane przez oscbe
Upowazniong do wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe
umocowang przez osobg uprawniong, a w przypadku oséb fizycznych przez
wykonawce albo przez osobe umocowang przez wykonawce. W przypadku
wykonawcow wspoinie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia dokumenty
i o$wiadczenia skiadajace si¢ na oferte powinny byé podpisane przez
petnomocnika.

10.7. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 10.5.4 i 10.5.5 powinno by¢
przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej w drodze
czynnosci notarialnej w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo
0 notariacie (t.j. Dz. U. z 2008 roku Nr 189, poz. 1158 z pézn. zm.).

10.8. Poprawki powinny byé naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg
osoby upowaznione;.

10.9. Ponadto zaleca sie spiecie na trwate wszystkich dokumentéw, zataczenie
spisu tresci oferty, utozenie wszystkich wymaganych dokumentow zgodnie
z kolejnoscig podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron
oferty.

11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

11.1. Oferty nalezy skiada¢ w Biurze Zaméwieni Publicznych Urzedu Miasta -
Lublin, Plac Litewski 1, pokdj nr 7.

11.2. W postepowaniu wezma udziat tylo te oferty, kidre wplyng do
Zamawiajacego do dnia 10.03.2015 r. do godz. 09:30 na adres wskazany w
pkt 11.1 Decydujace znaczenie dia oceny zachowania powyzszego terminy
ma data i godzina wplywu oferty na adres wskazany w pkt 11.1, a nie data jej
wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

11.3. Otwarcie ofert nastapi w Biurze Zaméwief Publicznych Urzedu Miasta
Lublin, PI. Litewski 1, pokéj 302 dnia 10.03.2015 r. o godzinie 10:00.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Oferta musi zawieraé ostateczng sumaryczng cene obejmujacg wszystkie
koszty zwiazane z realizacjg zadania niezbedne do jego wykonania
z uwzglednieniem wszystkich opfat i podatkéw (w tym podatek VAT - dotyczy
podmiotéw bedacych platnikiem podatku VAT).

12.2. Wszelkie obliczenia nalezy dokonaé z dokiadnoscia do pefnych groszy
(z doktadnoscig do dwéch miejsc Po przecinku, zaréwno przy kwotach netto,
VAT i brutto), przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a korficowki
0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

12.3. Wykonawca winien wypehi¢ zalgczony formularz cenowy — Zatgcznik nr 6 —
swiadczeni ustug pocztowych, w ktérym:
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12.3.1. w poz. 1 ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek oraz ich zwrot do Zamawiajagcego po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy™:

a) w kolumnach oznaczonych literg ,,C” pod nazwg ,,Stawka podatku VAT
(%)” nalezy wpisa¢ procentowq stawke podatku VAT dla danego rodzaju
ustugi lub — jesli ustuga jest zwolniona z podatku VAT — ,zwolniona”,

b)w kolumnach oznaczonych litera ,D” pod nazwa ,Cena jednostkowa
brutto (PLN)” nalezy wpisa¢ oferowang cene jednostkowg brutto za dany
rodzaj ustugi,

c) pomnozy¢ liczbe ustug danego rodzaju z kolumny ,B” przez zaoferowang
cene jednostkowsg brutto dla danego rodzaju ustugi z kolumny oznaczonej

literg ,,D”,

d} wynik dziatania nalezy wpisac¢ w kolumnie ,E” — ,Laczna warto§é brutto
(PLN) (B x D)",

e) zsumowaé kwoty z kolumny ,E” - taczna warto$é brutto (PLN) (B x

D)", wynik dodawania wpisa¢ w komérki w kolumnie ,E” nastepujace po
komérce ,Suma”,

f)w celu obliczenia facznej wartosci ustug nalezy zsumowaé poszczegéine
pozycje z komorek nastepujacych po komérkach ,Suma” z pkt.:

111, 11.21,; 1.1.22; 1211, 1.21.2; 1.21.3.; 1.2.14; 1.2.1.5.;
1.2.1.6.; 1.221.1.; 1.221.2; 1.2221,; 1.22.22,; 1.2.2.31.;1.2.2.41.;
1.23.1.;1.2.3.2.1.;1.2.3.2.2,

g) wynik dziatania nalezy wpisa¢ w poz. ,Laczna warto$é ustug — 1.7,

12.3.2 w poz. 2 ,Ustuga odbioru z siedziby Zamawiajgcego przygotowanych do
nadania przesylek we wszystkie dni robocze i przewéz przesylek wraz z
dokumentami nadawczymi do punktu nadawczego™:

a) w kolumnie oznaczonej literg ,C” pod nazwg ,Stawka podatku VAT (%)
nalezy wpisac procentowa stawke podatku VAT dla danego rodzaju uslugi
lub — jesli ustuga jest zwolniona z podatku VAT - ,zwoiniona”

b)w kolumnie oznaczonych literg ,D” pod nazwa ,Cena brutto (PLN)”
nalezy wpisa¢ proponowang cene brutto za ustuge,

¢) pomnozy¢ zaproponowana ceng brutto usiugi przez liczbe ustug z
kolumny ,B” ,Liczba miesiecy”,

d) wynik dziatania nalezy wpisa¢ w poz. ,E” - ,taczna warto$é brutto
(PLN) (B x D)" w pozycji ,Suma” oraz w pozycji ,Laczna wartoé¢ ustug
-2

12.3.3. nastepnie nalezy zsumowac wartodci z pozycji: ,Laczna wartosé ustug
-1."i ,taczna warto$¢ ustug — 2.";

12.3.4. wynik dziatania nalezy wpisa¢ w poz. ,taczna wartosé ustug (1+2)",
ktora stanowi cene oferowana przez wykonawce.

12.4. Dla celéw dokonania wyceny Zamawiajacy przewiduje — na podstawie dokonanej
analizy danych za lata 2011 - 2013, dotyczacych liczby i rodzaju nadawanych przesyiek
w okresie jednego roku — ze w ramach przedmiotu zaméwienia nada:

12.4.1. okoto 80% przesyltek rejestrowanych,
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12.4.2. okoto 77% przesyiek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, dla ktérych wymagany jest tryb doreczenia wynikajacy z przepisow
ustaw: Kodeks postgpowania administracyjnego i Ordynacja Podatkowa:

12.4.3. okoto 75% przesytek, o ktérych mowa w pkt. 12.4.2. adresowanych do
odbiorcéw na terenie miasta Lublin;

12.4.4. nie wiecej niz 0,2% przesytek, dla ktdrych wymagany jest tryb okreslony

w: art. 57 § 5 pkt 2 Kodeks postgpowania administracyjnego, art. 12 § 6 pkt 2

Ordynaciji Podatkowej i art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego.

13. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

13.1. Oferowana cena brutto — waga 98 %.
W powyzszym kryterium ocenie podlegaé bedzie cena brutto oferty (w ztotych)
wynikajaca z formularza ofertowego. Liczba punktéw przyznana wykonawcom w tym
kryterium zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena

x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty

13.2. Liczba punktéw awizacyjnych — waga 2 %.
W powyzszym kryterium oceniana bedzie liczba punktéw awizacyjnych wykonawcy:

- zlokalizowanych w granicach administracyjnych miasta Lublin, w tym co najmniej po
jednym punkcie awizacyjnym w dzielnicach: Bronowice, Czechéw Potudniowy,
Czechéw Péinocny,Czuby Potudniowe, Czuby Péinocne, Dziesiata, Kalinowszczyzna,
Kosminek, Ponikwoda, Rury, Stawin, Srédmiescie, Tatary, Wieniawa, Wrotkow;

- punkty awizacyjne bedg czynne co najmniej 5 dni w tygodniu i co najmniej 8 godzin
dziennie, przy czym kazdy z punktow musi byé czynny w godzinach popotudniowych co

najmniej do godz. 18:00,

- kazdy punkt awizacyjny musi byé odpowiednio oznaczony nazwa Wykonawcy — przez
co Zamawiajacy rozumie oznakowanie w sposéb widoczny nazwa i logo Wykonawcy;

- kazdy punkt awizacyjny musi zapewnia¢ prawidiowe zabezpieczenie przesytek przed
dostgpem o0sob trzecich, w szczegélno$ci gwarantowaé zachowanie tajemnicy
pocztowej i ochrong danych osobowych powierzonych Wykonawcy do przetwarzania
przez Zamawiajgcego;

Liczba punktdw przyznana wykonawcom w tym kryterium zostanie obliczona wg
nastepujacego wzoru:

Liczba punkéw awizacyjnych badanej oferty
x 100 pkt x waga kryterium
Najwigksza liczba punktéw awizacyjnych

Minimalna liczba punktéw awizacyjnych jakg moze zaoferowaé wykonawea to 15.
Oferta Wykonawcy, ktéry zaproponuje mniejszg liczbe punktow awizacyjnych niz 15,
zostanie odrzucona. W przypadku podania przez wykonawce liczby punktéw wigkszej
niz 40 do wzoru zostanie podstawiona liczba placéwek 40.

13.3. Kazdy wykonawca bedzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do
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100 punktéw. Laczna ilo$¢ punktéw otrzymanych przez wykonawce bedzie
suma iloczynéw punktéw przyznanych w poszczegélnych kryteriach i wag
danego kryterium.

13.4. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktow.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

14.1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:
14.1.1. Przed podpisaniem umowy:

14.1.1.1. Przedlozy¢ dowdd osobisty — w przypadku gdy wykonawca
jest osoba fizyczna.

14.1.1.2. Przedtozy¢ Regulamin $wiadczenia ustug.

14.1.1.3. Przedlozy¢ wykaz placowek pocztowych wczeénigj
uzgodniony z Biurem Obstugi Kancelaryjne;.

14.1.1.4. Przedlozy¢ wykaz punktdw awizacyjnych wczes$niej
uzgodniony z Biurem Obstugi Kancelaryjne;j.

14.1.1.5. Wskaza¢ osoby zobowiagzane do stalego nadzoru nad
realizacjg niniejszej umowy oraz telefon i adres poczty
elektroniczne;.

14.1.2. Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego,
zgodna ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamdwienia wraz
z zalgcznikami oraz zfozong ofertg, w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

14.2. Osoby podpisujgce umowe powinny posiadaé ze soba dokument
potwierdzajacy ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Nie ma wymogu wplacenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogéine warunki umowy
albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim
umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach

Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

17. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
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postepowania o udzielenie zaméwienia.

17.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz
ponidst lub moze ponies$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisow ustawy.

17.2. Odwotanie.
17.2.1. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

17.2.1.1. opisu sposobu dokonywania oceny spefniania warunkéw
udziatu w postepowaniu;

17.2.1.2. wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie
zamowienia;

17.2.1.3. odrzucenia oferty odwotujacego.

17.2.2. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos$é lub zaniechanie czynnosci
zamawiajacego, ktdrej zarzuca sig¢ niezgodnosé z przepisami ustawy,
zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow, okreé$laé Zzadanie oraz
wskazywa¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

17.2.3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej |zby Odwotawcze] w
formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

17.2.4. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o
czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia -
jezeli zostaly przestane w spos6b okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy,
albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposéb.

17.2.5. Odwolanie wobec tresci ogtoszenia o zaméwieniu, a takze wobec
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie
Zamowiern  Publicznych lub  specyfikacji istotnych  warunkéw
zamowienia na stronie internetowe;.

17.2.6. Odwotanie wobec czynnoéci innych niz okre$lone w pkt 17.2.4 i
17.2.5 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w kiérym powzigto iub przy
zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé wiadomosé o
okolicznoéciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

17.3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowa¢ zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjete] przez niego Ilub =zaniechaniu czynno$ci, do ktérej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy prawo zaméwien publicznych, na ktére
nie przystuguje odwotanie zgodnie z pkt 17.2.

17.4. Skarga do sadu.

17.4.1. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz
uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

17.4.2. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo
miejsca zamieszkania zamawiajgcego.
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17.4.3. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa |zby w terminie 7 dni od

dnia dorgczenia orzeczenia lzby, przesytajac jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocziowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest rownoznaczne z jej
wniesieniem.

17.4.4. Skarga powinna czyni¢ zado$§¢ wymaganiom przewidzianym dla

pisma procesowego oraz zawieraé oznaczenie zaskarzonego
orzeczenia, przytoczenie =zarzutdbw, zwiezie ich uzasadnienie,
wskazanie dowoddw, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o
Zzmiang orzeczenia w catosci lub w czesci.

17.4.5. W postepowaniu toczacym sig na skutek wniesienia skargi nie

W zatgczeniu:

SakwN-=

ar

mozna rozszerzyC zadania odwotania ani wystepowaé z nowymi
zadaniami.

Wz6r umowy.

Wzor o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Wzor o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

Wzoér informacji o przynaleznosci do grupy kapitatowej.

Wzér formularza ofertowego.

Wzor formularza cenowego — Swiadczenie ustug pocztowych.
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