SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Nazwa i adres zamawiajacego.

Zamawiajacy: Gmina Lublin
Adres: Pl. Kréla Whadystawa tokietka 1, 20-109 Lublin
Adres do korespondencji: Plac Litewski 1, 20-080 Lublin

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie przeprowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zaméwien publicznych (tj. (Dz. U.
z 2013 r. poz. 907 z pdZn. zm.) zwanej dalej ustawa.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia oraz opis czesci zaméwienia

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materiatéw i urzadzen biurowych oraz
papieru kserograficznego i artykutéw papierniczych do Urzedu Miasta Lublin w
2015r. - Il czesei

Okre$lenie przedmiotu oraz wielkoéci lub zakresu zaméwienia:

3.2.1. Czes¢ I: Dostawa materiatéw i urzadzen biurowych do Urzedu Miasta
Lublin w 2015r. obejmuje sukcesywne dostarczanie zamawianych partii
materiatow i urzgdzer biurowych wymienionych w zataczniku nr 5 do SIWZ

3.2.2. Czgs¢ Il Dostawa papieru kserograficznego i artykutow papierniczych do
Urzedu Miasta Lublin w 2015r. obejmuje sukcesywne dostarczanie
zamawianych partii papieru kserograficznego i artykutéw papierniczych
wymienionych w zataczniku nr 6 do SIWZ

CPV:
30190000-7 - Rézny sprzet i artykuty biurowe;
30197600-2 - Papier i tektura gotowe.

Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu dopuszcza mozliwoéé skiadania ofert
czesciowych na wykonanie zaméwienia wg. nizej podanego podziatu:
3.4.1. Czesc |: Dostawa materiatoéw i urzadzen biurowych do Urzedu Miasta
Lublin w 2015r.

3.4.2. Czesc¢ II: Dostawa papieru kserograficznego i artykutéw papierniczych do
Urzedu Miasta Lublin w 2015r,
Wykonawca skladajgcy oferte na wykonanie wiecej niz jednej czesci winien
podaé w ofercie warunki wykonania kazdej czesci zamowienia oddzielnie.
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4. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zaméwienia — od dnia 02.01.2015r. do dania 31.12.2015r. jezeli umowa
zostanie zawarta przed dniem 02.01.2015r. albo od dnia zawarcia umowy do dnia
31.12.2015r. jezeli umowa zostanie zawarta po dniu 02.01.2015r,

5. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw

5.1. Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia musi speiniaé warunki
udziatu w postepowaniu dotyczace:

5.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci Iub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania,

5.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia,

5.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej,

5.2. Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolnosciach finansowych lub
ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw.

5.3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w
oparciu o przediozone przez wykonawcéw dokumenty i oswiadczenia.

5.4. W przypadku wykonawcdw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:

5.4.1. warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5.1 muszg zostaé
spetnione przez wykonawcdw tgcznie.

5.4.2. brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
prawo zamowieri publicznych musi zostaé wykazany przez kazdego z
wykohawcow.

5.5. Oferty wykonawcow, ktdrzy wykaza spetnianie wymaganych warunkéw zostang
dopuszczone do badania i oceny.

5.6. Wykonawcy, ktérzy nie wykazg speiniania wymaganych warunkéw zostang
wykluczeni z postepowania.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz niepodlegania
wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy.

6.1. Oswiadczenia i dokumenty, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu

ZP-P-1.271.1.170.2014 ] Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia | Strona2z 11




potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

6.1.1. Oswiadczenie Wvykonawcy o spefnieniu warunkéw udzialu w
postepowaniu (wg zatgcznika nr 1) dotyczgcych:

6.1.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich
posiadania,

6.1.1.2. posiadania wiedzy i doSwiadczenia

6.1.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

6.1.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej

6.2. Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolno$ciach
finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw, zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacii
zamoéwienia, w szczegéino$ci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

6.3. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia wykonawcy w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy:

6.3.1. Oswiadczenie, o braku podstaw do wykluczenia (wg zatacznika nr 2).

6.3.2. Aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i
informaciji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania sktadania
ofert.

6.4. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.3.2
sktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadio$ci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert.

6.5. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sig dokumentéw, o ktérych mowa
w 6.4, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktdérym
okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed
wlaSciwym organem sgadowym, administracyjnym albo organem samorzgdu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
flub przed notariuszem - wystawionym nie wczesnigj niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.
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6.6. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy dotyczace przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowe;j:

6.6.1. Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pdin. zm.) albo informacja o tym, ze
wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej (wg zatacznika nr 3).

6.7. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia:

6.7.1. oSwiadczenie wymagane w pkt 6.1 oraz dokumenty wymagane w pkt 6.2
winny by¢ zlozone wspélnie przez wykonawcow.

6.7.2. dokumenty wymagane w pkt 6.3-6.6 winien ztozyé kazdy wykonawca.

6.8. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, wymagane w pkt
6.1 oraz dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2 i 6.6 winny byé sktadane w formie
oryginatu.

6.9. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.3-6.5 winny byé skiadane w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnoéé z oryginatem przez wykonawce -
poswiadczenie winno zawiera¢ zapis odreczny lub w formie pieczeci \za
zgodnosé z oryginatem\.

6.10. W przypadku skladania elektronicznych dokumentow powinny byé one
opalrzone przez wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6.11. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy skiadaé wraz z tlumaczeniem
na jezyk polski.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen Iub dokumentéw, a takze wskazanie o0s6b
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami oraz adres poczty
elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego.

7.1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje nalezy przekazywa¢ pisemnie, faksem lub droga elektroniczna,
z zastrzezeniem dokumentéw i o$wiadczen wymienionych w pkt 6 oraz 10.5.

7.2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé do
zamawiajacego:

- Za pomocy telefaksu na nr 81 466 30 01
- droga elektroniczng na e-mail: zamowienia@lublin.eu

- pisemnie na adres — Urzad Miasta Lublin, Biuro Zamoéwien
Publicznych - 20-080 Lublin, PI. Litewski 1.

7.3. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
przez wykonawce powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
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uprawniong, a w przypadku osob fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowang przez wykonawcg. W przypadku wykonawcdéw wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje powinny byé podpisane przez petnomocnika.

7.4. Zamawiajacy udzieli wyjasniern dotyczacych treéci specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia niezwtocznie, jednak nie pézniej niz 2 dni przed uptywem
terminu skiadania ofert, pod warunkiem e wniosek o wyjasnienie fresci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wplynie do zamawiajacego nie
pézniej niz do konca dnia 12.12.2014 r.

7.5. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami s

7.5.1. W zakresie przedmiotu zaméwienia: p. Antoni Fatkowski — Wydzial
Organizacji Urzgdu Urzedu Miasta Lublin, ul. Dolna 3-Maja 5/2, telefon 81

466 12 40.

7.5.2.W zakresie procedury: p. Sylwia Brzezinska — Biuro Zamowien
Publicznych Urzedu Miasta Lublin, Plac Litewski 1, pokdj nr 8, telefon 81
466 30 19.

7.6. Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest ogloszenie o zaméwieniu
oraz specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia: www.bip.lublin.eu w zakfadce
Zaméwienia Publiczne/Ogtoszone/Dostawy. Na stronie tej zamawiajgcy bedzie
zamieszczat réwniez inne informacje wymagane prawem zamdwien publicznych
zwigzane z niniejszym postepowaniem.

8. Wymagania dotyczace wadium

Nie ma wymogu wnoszenia wadium przez wykonawcow.

9. Termin zwigzania oferta.

Kazdy wykonawca bedzie zwiazany swojg ofertg 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty
sktadajace sie na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny byé skladane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.2. Oferte nalezy sporzadzic zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w
specyfikacji oraz dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i oéwiadczenia.

10.3. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jed ng oferte.
10.4. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtej kopercie. Koperta powinna by¢:
10.4.1. Zaadresowana na adres:
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Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwien Publicznych
Plac Litewski 1, 20-080 Lublin, pokéj nr 8
10.4.2. Oznakowana:

OFERTA - ,Dostawa materiatéw i urzadzen biurowych oraz papieru
kserograficznego i artykutéw papierniczych do Urzeu Miasta Lublin w
2015r, - Il czedci - Nr sprawy: ZP-P-1.271.1.170.2014. Nie otwieraé
przed terminem otwarcia ofert.”

10.4.3. Opatrzona nazwg i doktadnym adresem wykonawcy.
10.5. Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty oraz oswiadczenia:

10.5.1. Oswiadczenie i dokumenty wymagane w pkt 6 specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia.

10.5.2. Formularz ofertowy (wg zatacznika nr 4a/4b) - w przypadku sktadania
oferty przez podmioty wystepujace wspolnie nalezy poda¢ nazwy (firmy)
oraz dokitadne adresy wszystkich wykonawcoéw sktadajacych oferte
wspding.

10.5.3. Wykaz materiatéw i urzadzen biurowych dia czeéci | (wg zatacznika nr
5)

10.5.4. Wykaz papieru kserograficznego i artykutéw papierniczych dla czesci Il
{wg zatgcznika nr 6)

10.5.5. Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia zgodnie
z art. 23 ustawy Prawo zaméwien publicznych (dotyczy réwniez
wspolnikéw spotki cywilnej).

10.5.6. Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w przypadku
gdy dokumenty skfadajgce sie na oferte podpisuje osoba, ktérej
umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynikaé z
dokumentéw zatgczonych do oferty.

10.6. Dokumenty o kiérych mowa w pkt 10.5.2-10.5.4 winny by¢ skfadane w formie
pisemne]. Dokumenty winny by¢é podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez oscbe
uprawniong, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo przez oscbe
umocowang przez wykonawce. W przypadku wykonawcoéw wspdinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia dokumenty i o$wiadczenia skfadajgce
sie na oferte powinny byé podpisane przez petnomocnika.

10.7. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 10.5.5 i 10.5.6 powinno by¢
przedstawione w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej w drodze czynnosci
notarialnej w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo © notariacie
(t.j. Dz. U. z 2008 roku Nr 189, poz. 1158 z p6zn. zm.).

10.8. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg
osoby upowaznionej.
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10.9. Ponadto zaleca sig spigcie na trwate wszystkich dokumentow, zataczenie spisu
tresci oferty, ulozenie wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie z
kolejnoscig podana w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

11.1. Oferty nalezy skiada¢ w Biurze Zaméwieri Publicznych Urzedu Miasta - Lublin,
Plac Litewski 1, pokéj nr 8.

11.2. W postgpowaniu wezma udziat tylko te oferty, ktére wplyng do Zamawiajacego
do dnia 16.12.2014 r. do godz. 10:30 na adres wskazany w pkt 11.1 Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
oferty na adres wskazany w pkt 11.1, a nie data jej wystania przesytka pocztowa
czy kurierska.

11.3. Otwarcie ofert nastapi w Biurze Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta Lublin,
Pl. Litewski 1, pokdj 302 dnia 16.12.2014 r. o godzinie 11:00.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Oferta dla kazdej z czesci oddzielnie, musi zawieraé ostateczna sumaryczng
cene obejmujaca wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do
jego wykonania z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (w tym podatek
VAT w wysokosci 23% - dotyczy podmiotéw bedacych pfatnikiem podatku VAT).

12.2. Cena oferty dla kazdej z cze$ci bedzie kwota brutto wynagrodzenia obliczana w
nizej wymieniony sposoéb:

a) dla kazdej pozycji w wykazie materiatéw i urzadzen biurowych (wg zatacznika
nr 5) — dotyczy czeSci | oraz dla kazdej pozycjii w wykazie papieru
kserograficznego i artykutéw papierniczych (wg zatacznika nr 6) — dotyczy czesci
Il nalezy podaé¢ jednostkowg cene netto,

b) obliczy¢ wartos¢ netto kazdej pozycji mnozac jednostkowa cene netto przez
ilo§€,

c) obliczyé wartosé brutto pozycji powickszajac warto$¢ netto o podatek VAT
w wysokosci 23% - dotyczy podmiotéw bedacych ptatnikiem podatku VAT),

d) zsumowaé wartosci brutto,

e) zsumowane wartosci brutto stanowig cene ofertows.

12.3. Podstawa  wyjsciowa wyliczen wg powyzszego schematu jest cena
jednostkowa netto kazdego skladnika zamodwienia — ewentualne omyiki
rachunkowe zostana skorygowane z zastosowaniem powyzszego schematu
obliczania ceny ofertowej.

12.4. Wszelkie obliczenia nalezy dokonaé¢ z doktadnoscig do petnych groszy (z
doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT i
brutto), przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5
grosza | wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.
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13. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

13.1. Oferowana cena — 99,8 %.

13.1.1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty.
Maksymalng ilo§¢ punktéw otrzyma wykonawca, ktory zaproponuje
najnizszg cene, pozostali beda oceniani wg nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena
e x 100 pkt x waga kryterium

Cena badanej oferty

13.2. Termin realizacji dostaw czastkowych — 0,2 %.

13.2.3. W powyzszym kryterium oceniany bedzie podany przez wykanawce,
wyrazony w dniach, okres czasu pomigdzy otrzymaniem przez wykonawce
czastkowego zamowienia od zamawiajacego a jego realizacjg (nie diuzszy niz 4
dni:

a) na dostarczenie partii materiatow i urzadzen biurowych — dotyczy czesci |;

b) na dostarczenie partii papieru kserograficznego i artykutéw papierniczych —
dotyczy czesci ll,

13.2.4. maksymalng_iloé§¢ punktéw otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje
maksymalnie dwudniowy czas pomiedzy otrzymaniem przez wykonawce
czastkowego zaméwienia od zamawiajacego a jego realizacjg, pozostali beda
oceniani wg nastepujacego wzoru:

2
x 100 pkt x waga kryterium

Termin realizacji dostaw czastkowych

13.2.5. Wskazanie przez Wykonawce terminu jednodniowego bedzie oceniane
jak termin dwudniowy. Oferta Wykonawcy, ktéry zaproponuje okres diuzszy
hiz 4 dni zostanie odrzucona.

13.3. Kazdy wykonawca bedzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do 100
punktéw. taczna ilos¢ punktéw otrzymanych przez wykonawce bedzie suma
iloczynéw punktow przyznanych w poszczegolnych kryteriach | wag danego
Kryterium.

13.4. Kazda cze§¢ zamdwienia bedzie oceniana oddzielnie.

13.5. Zamawiajacy w kazdej czeSci zamowienia wybierze oferte, ktdra uzyska
najwieksza liczbe punktéw.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
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14.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:

14.1.1. Przed podpisaniem umowy przediozy¢ dowodd osobisty - w przypadku
gdy wykonawca jest osoba fizyczna.

14.1.2. Podpisaé umowe w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodna
ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia wraz z zatgcznikami
oraz zlozong oferta, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

14.2. Osoby podpisujgce umowe powinny posiadaé ze sobg dokument
potwierdzajacy ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentdw zatgczonych do oferty.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Nie ma wymogu wptacenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy
albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim
umowe W sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach

Wz6r umowy stanowi zatgcznik nr 7a/7b do niniejsze]j specyfikacii istotnych warunkéw
zamowienia.

17. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia.

17.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniést Jub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow
ustawy.

17.2. Odwolanie.
17.2.1. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

17.2.1.1. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu;

17.2.1.2. wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie
Zamowienia;
17.2.1.3. odrzucenia oferty odwotujacego.

17.2.2. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci
zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie niezgodnosS¢ z przepisami ustawy,
zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutéw, okreslaé Zzadanie oraz
wskazywaé okolicznosci faktyczne | prawne uzasadniajgce wniesienie
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odwotania.

17.2.3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej lzby Odwolawczej w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

17.2.4. Odwotanie wnosi sie¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o
czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli
zostaly przestane w sposdb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w
terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposob.

17.2.5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu, a takze wobec
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie
internetowej.

17.2.6. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 17.2.4 i 17.2.5
wnosi sig¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy
zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé wiadomosé o
okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

17.3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania
poinformowaé zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany
na podstawie ustawy prawo zaméwien publicznych, na ktére nie przystuguje
odwotanie zgodnie z pkt 17.2.

17.4. Skarga do sadu.

17.4.1. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

17.4.2. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo
miejsca zamieszkania zamawiajgcego.

17.4.3. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od
dnia doreczenia orzeczenia lzby, przesylajgc jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe {Dz. U. poz. 1529) jest rbwnoznaczne z jej wniesieniem.

17.4.4. Skarga powinna czyni¢ zado$é¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma
procesowego oraz zawieraé oznaczenie zaskarzonego orzeczenia,
przytoczenie zarzutéw, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie dowodéw, a
takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub 0 zmiane orzeczenia w cafosci
lub w czesci.

17.4.5. W postepowaniu toczacym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna
rozszerzy¢ zadania odwotania ani wystepowaé z nowymi zgdanigmi.
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W zatgczeniu:

Wzér o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu.
Wzér oSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

Wzér infermacji o przynaleznosci do grupy kapitatowe]

4a. Wzar formularza ofertowego dla czgsci |

4b. Wz6r formularza ofertowego dla czesci Il

Wykaz materiatéw i urzadzer biurowych dla czesci |

Wykaz papieru kserograficznego i artykutéw papierniczych dla czgsci |l
7a. Wzor umowy dla czesci |

7b. Wzér umowy dla czesci ll

T leosSes AL

AN

Nem
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