SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Nazwa i adres zamawiajacego.

Zamawiajacy: Gmina Lublin
Adres: Pl. Kréla Whadystawa tokietka 1, 20-109 Lublin
Adres do korespondencji: Plac Litewski 1, 20-080 Lublin

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postgpowanie przeprowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z
2013 r. poz. 907 z pézn. zm.) zwane] dalej ustawa,

3. Opis przedmiotu zaméwienia

3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa materiatéw i urzgdzen biurowych na
potrzeby Urzedu Miasta Lublin

3.2. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia:
3.2.1 zakres zaméwienia obejmuje:

1. Blok techniczny, format arkuszy A3, kolor arkuszy biaty, 10 arkuszy w bloku, gram.
min. 180 g/m? - szt. 10

2. Blok techniczny, format arkuszy A4, kolor arkuszy biaty, 10 arkuszy w bloku, gram.
min. 180 g/m? - szt. 10

3. Blok z makulatury biaty w kratke, format A5 minimum 100-kartkowy - szt. 347

4. Blok z makulatury biaty w kratke, format A4, 100 kartowy - szt. 447

5. Cienkopis z koficowka fibrowa oprawiong w metal, rozne kolory, grubo$é linii 0,4 mm,
wentylowana skuwka - szt. 4800

6. Dlugopis jednorazowy, kolor pisania niebieski, grubo$é linii pisania: 0,5-0,7 mm - szt,
954

7. Diugopis na sprezynce lezacy, z samoprzylepna podstawka, kolor pisania niebieski -
szt. 200

8. Dziurkacz, jednorazowo na minimum 40 kartek o gram. 80 g/m?, wysuwany
ogranicznik formatéw - szt. 80

9. Ekierka, rézne katy, migdzy innymi 30 i 45 stopni, dt. jednego z bokéw 30 cm, skala
milimetrowa, wykonana z tworzywa sztucznego, kolor transparentny - szt. 30

10. Etykiety uniwersalne, samoprzylepne, biate, rézne rozmiary etykiet, format arkusza A4
(op. 100 ark.) - op. 120

11. Fluorescencyjny zakreslacz z tuszem na bazie wody, koricéwka scieta o grubosci (+/-
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5%) 5mm, z mozliwo$cia ponownego napeinienia - szt. 850

Folia kolorowa stosowana jako okfadka do oprawy dokumentéw formatu A4, (+/-5%)
gr. 200 mic, rézne kolory, op. min. 100 szt. - op. 3

Folia transparentna stosowana jako oktadka do oprawy dokumentéw formatu A4 , (H-
9%) gr. 200 mic, op. min. 100 szt. - op. 3

Foliopis niezmywalny do folii i opisu ptyt CD, rézne kolory, gruboéé linii S,FM -szt. 137
Grzbiet do bindowania dokumentéw formatu A4, $rednica grzbietu 25 mm, rézne
kolory (op. 50 szt.), wykonany z tworzywa sztucznego - op. 6

Grzbiet do bindowania dokumentéw formatu A4, s$rednica grzbietu 12 mm, roézne
kolory (op. 100 szt.), wykonany z tworzywa sztucznego - op. 6

Grzbiet do bindowania dokumentéw formatu A4, &rednica grzbietu 10 mm, rézne
kolory (op. 100 szt.), wykonany z tworzywa sztucznego - op. 6

Grzbiet do bindowania dokumentéw formatu A4, srednica grzbietu 8 mm, r6zne kolory
(op. 100 szt.), wykonany z tworzywa sztucznego - op. 6

Gumka dwustronna, czesé biata -do $cierania otéwka i kredek ofowkowych, czesé
niebieska - do atramentu i tuszu kreslarskiego - szt. 477

Gumka specjalistyczna do usuwania $§ladéw otdwka, biata,wykonana z tworzywa
sztucznego, moze byé stosowana do kazdego rodzaju papieru, nie narusza struktury
papieru, wym. min. 35,0 mm x 16,0 mm x 11,5 mm - szt. 130

Gumki recepturki, r6zne kolory (op. po 1 kg) - op. 6

Identyfikator, wykonany z przezroczystego sztywnego tworzywa, z klipsem i agrafkg
oraz kartonikiem z nadrukowana ramka w komplecie, (+/-5%) wym. 57mm x 90mm,
op. min. 50 szt. - op. 30

Kalendarz ksigzkowy na 2015 r., format B5, oprawa twarda zmigkczana gabkag z
obszyciem na krawedziach zewnetrznych, forma graficzna — w uktadzie - jeden dzien
tygodnia na stronie, z wyjatkiem sobét i niedziel — moga byé razem na jednej stronie -
szt. 100

Kalendarz biurowy na 2015 r., na biurko, podtuzny, lezacy, ukiad: tydzien na stronie,
podziat godzinowy dnia pracy, kalendaria skrécone trzech miesiecy na kazdej stronie,
format:(+/- 5%) 320 mm x 150 mm - szt. 1259

Kalkulator do obliczeri podatkowych, z drukarkg dwukolorowa, minimum 12 pozyciji,
wyswietlacz LCD, zasilanie sieciowe, klawisze typu PC, podwojna pamieé, obliczenia
podatkowe, obliczanie marzy, funkcja sumy ogélnej - sumuje wszystkie wczesniejsze
obliczenia, funkcja zaokraglania — pozwala wybraé zaokraglenie wynikéw obliczeri w
gore lub w dot, cofanie ostatnio wprowadzonej pozycji, klawisz podwéjnego
zera,predkos¢ druku — min. 2,7 linii/sek. Papier 58 mm. Zasilanie sieciowe. - szt. 5
Kalkulator minimum 12-pozycyjny, automatyczne powtarzanie obliczer do 100 krokow,
podwojne zasilanie, wym. [mm)] (dt. x szer. x wys.) (+/- 5%) 187 x 142 x 35 - szt. 82
Klipy do papieru (+/- 5%) 25mm (op. min. 12 szt.) - op. 122

Klipy do papieru (+/- 5%) 32mm (op. min. 12 szt.) - op. 122

Klipy do papieru (+/-5%) 41mm (op. min. 12 szt.) - op. 80

Karteczki samoprzylepne, kolor zétty, wymiary: (+/-5%) min. 38 mm x 51 mm (op. -
bloczek min. 100 kartek) - op. 840
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Karteczki samoprzylepne, kolor zolty, wymiary: (+/- 5%) min. 75 mmx75 mm (op. -
bloczek min. 100 kartek) - op. 1274

Karton kolorowy, (+/-5%) gram. 250 g/m? stosowany jako oktadka do oprawy
dokumentéw formatu A4, laminowany folia, blyszczacy, rézne kolory, op. min. 100 szt.
-op. 5

Koperta biata C4 SK, samoklejaca (op. min. 250 szt.) - op. 98

Koperta biata C5 SK, samoklejaca (op. min. 500 szt.) - op. 98

Koperta biata C6 SK, samoklejaca z oknem prawym (op. min. 1000 szt.) - op. 74
Koperta biata C6 SK, samoklejaca, bez okienka (op. min. 1000 szt.) - op. 133

Koperta biata DL / SK, samoklejaca z oknem prawym (op. min. 1000 szt.) - op. 90
Koperta biata DL / SK, samoklejaca, bez okienka (op. min. 1000 szt.) - op. 40

Koperta bragzowa B4 HK RBD, samoklejgca z paskiem (op. min. 250 szt.)-op. 3
Koperta brazowa C4 HK RBD, samoklejaca z paskiem (op. min. 250 szt.)-op. 3
Korektor w butelce z gabka korygujaca (op. min. 20 ml) - op. 460

Korektor w tasmie, tasma o dtugosci min. 8,5 m, szer. (+/- 5%) 4,2 mm - szt. 650
Kostki papierowe do pojemnikéw plastikowych, wymiary (+/-5%) 80 mm x 80 mm x 50
mm, kartki w réznych kolorach, klejone (op. min. 500 karteczek) - op. 700

Kostki papierowe do pojemnikéw plastikowych, wymiary (+/-5%) 80 mm x 80 mm x 50
mm, kartki w réznych kolorach, nieklejone (op. min. 500 karteczek) - op. 300

Koszulka foliowa A4, grubo$é folii minimum 50 mic., (op. min. 100 szt.) - op. 814
Linjka 30 cm, skala milimetrowa, wykonana z tworzywa sztucznego, kolor
transparentny - szt. 65

Listwa do oprawy dokumentéw bez uzycia bindownicy szer. grzbietu (+/- 5%) 6 mm,
do oprawy do 20 arkuszy papieru o formacie A4 i gram. 80 g/m? z jedng zaokraglong
koricowka, wykonana z tworzywa sztucznego, rézne kolory, op. minimum 50 szt. - op.
10

Listwa do oprawy dokumentéw bez uzycia bindownicy szer. grzbietu (+/- 5%) 9 mm,
do oprawy do 50 arkuszy papieru o formacie A4 i gram. 80 g/m? z jedng zaokraglong
koricowka, wykonana z tworzywa sztucznego, rézne kolory, op. minimum 50 szt. - op.
10

Listwa do oprawy dokumentéw bez uzycia bindownicy szer. grzbietu (+/- 5%) 15 mm,
do oprawy do 75 arkuszy papieru o formacie A4 i gram. 80 g/m? z jedng zackraglong
koricéwka, wykonana z tworzywa sztucznego, rézne kolory, op. minimum 50 szt. - op.
10

Marker, rézne kolory, $cieta koricéwka, szerokosé linii pisania 1-5 mm. - szt. 484
Marker z tuszem do flipchartéw, rézne kolory, okragta koncéwka, grubosé linii pisania
1-3 mm - szt. 50

Nici Iniane — dratwa, wykonane z lekko skreconych, naturalnych, wiékien Inianych,
ulegajg biodegradacji, opakowanie min. 100 g — szpula — szpula 202

Notatnik akademicki A4, minimum 96 kartowy w kratke, oprawa twarda - szt. 252
Nozyczki metalowe, rekojes¢ i ostrze ze stali nierdzewnej, dt. nozyczek minimum 200
mm - szt. 90

Ofertéwka transparentna - przezroczysta A4, minimum 110 mic., (op. min. 25 szt) -
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op. 135

Ofowek, drewno cedrowe, twardo$¢ HB (op. min.12 szt.) - op. 130

Pojemnik skladany na dokumenty formatu A4, wykonany z PCV, grzbiet (+/-5%) 70
mm, etykiety grzbietowe dwustronne - szt. 200

Rolka barwiaca dwu-kolorowa, kolor wydruku czarny i czerwony, przeznaczona do
kalkulatoréw  typu: Casio: HR-150TECHR-150TERHR-160LBHR-170LBHR-
200TECHR-200TERHR-100LCHR-120TFR-2600FR-2650AGYBFR-2650PL USFR-
2650AFR-2650TFR-620TERFR-520GYBFR-520FR-620 TERFR-620TERDR-
420TERDR-520TER,; Vector:LP-105LP-203TSLP-46TS; Citizen: CX-123/CX-123A/CX-
1231ICX-1261ICX-130CX-131CX-140CX-185CX-321ICX-85CX-85ESCX-88CX-90/CX-
91 -szt. 80

Rolka do telefaksu, wym.: szer. 210 mm, dt. 30 m, papier termoczuty o gramaturze 55
g/m? gwarancja na trwato$¢ wydruku minimum 5 lat - szt. 15

Rolki papieru do systemu numeracyjno — przywotaniowego typu Q Matic, minimum
3000 szt. numerkow/biletobw w rolce, wym. Rolki 62 mm x 60 mm, kazda rolka
zapakowana w foliowe opakowanie zabezpieczajace przed zawilgoceniem - szt. 80
Rozszywacz biurowy - szt. 195

Segregator z mechanizmem dzwigniowym A4, grzbiet (+/-5%) 50 mm, oklejony na
zewnatrz PCV, na dolnych krawedziach metalowe okucia, etykiety grzbietowe
dwustronne - szt. 1520

Segregator z mechanizmem dzwigniowym A4, grzbiet (+/- 5%) 75 mm, oklejony na
zewnatrz PCV, na dolnych krawedziach metalowe okucia, etykiety grzbietowe
dwustronne - szt. 5627

Segregator z mechanizmem dzwigniowym A5, grzbiet (+/-5%) 75 mm, oklejony na
zewnatrz PCV, na dolnych krawedziach metalowe okucia, etykiety grzbietowe
dwustronne - szt. 70

Skoroszyt A4 wpinany do segregatora, z folii PCV, oktadka przednia transparentna,
pasek do opisu (op. min 10 szt.) - op. 655

Skoroszyt A4, z folii PCV, oktadka przednia transparentna, pasek do opisu (op. min 10
szt.) - op. 220

Skoroszyt A4, zawieszkowy, zawieszka peina, gram. minimum 275 g/m? (op. min 100
szt.) - op. 55

Skoroszyt A4 biaty, gram. min. 250 g/m?, (op. min. 100 szt.) - op. 1300

Sznurek pakowy, jutowy (op. minimum 250 g) - op. 353

Spinacze biurowe do dokumentéw, metalowe (+/-5%) 28 mm (op. min. 100 szt.) - op.
1487

Spinacze biurowe do dokumentéw, metalowe (+/-5%) 50 mm (op. min. 100 szt.) - op.
407

Szufladki z odpornego na peknigcia polistyrenu na dokumenty formatu A4, kolor
transparentny, mozliwos¢ taczenia ze soba w pionie, miejsca do naklejenia etykiet, co
utatwia organizacje przechowywanych dokumentdw - szt. 120

Tasma mleczna, niewidoczna po przykiejeniu, dlugo$é min. 33 m, szeroko$é (+/-5%)
19 mm - szt. 100
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Tasma pakowa, mocna, na kleju akrylowym, wymiary: (+/-5%) szer. 48 mm, at.
minimum 50 m, kolor szary lub brazowy - szt. 130

Tasma przezroczysta biurowa pokryta emulsjg akrylowa, dtugo§é min. 20m, szerokoéé
(+/-5%) 19 mm - szt. 380

Tasma montazowa, dwustronnie klejaca, kolor transparentny, na rolce, wymiary(+/-
5%}): dt. 1,5 m x szer. 19 mm, przeznaczona do trwatego taczenia lub podwieszania
réznych elementéw w warunkach wewnetrznych w pomieszczeniach, przylepna z obu
stron - szt. 50

Teczka do podpisu na dokumenty o formacie A4, okladki z twardego kartonu
pokrytego folig polipropylenowa, na przedniej oktadce okienko do opisu zawartosci
ksigzki, minimum 20 przegrodek wewnetrznych z otworami do podgladu zawartosci,
rozciagliwy grzbiet pozwalajacy na segregowanie/grupowanie plikéw min. 10-
kartkowych (gram. 80g/m?), kolor bordo - szt. 15

Teczka do podpisu na dokumenty o formacie A4, oktadki z twardego kartonu
pokrytego folia polipropylenowa, na przedniej oktadce okienko do opisu zawartosci
ksigzki, minimum 20 przegrédek wewnetrznych z otworami do podgladu zawartosci,
rozciagliwy grzbiet pozwalajgcy na segregowanie/grupowanie plikéw min. 10-
kartkowych (gram. 80g/m?), kolor zielony - szt. 15

Teczka z klipem zamykana, format A4, wewnetrzna kieszeri na dokumenty, klip
utrzymujacy do 100 kartek, w $rodku uchwyt na diugopis, wykonana z tworzywa PCV i
sztywnej tektury - szt. 80

Teczka z gumka, format A4, z tektury dwustronnie barwionej, powlekanej
polipropylenem, rézne kolory - szt. 1200

Teczka A4 wigzana biata, gram. min. 275g/m?, (op. min 100 szt.) - op. 174

Teczka A4 z gumka, biata, gram. min. 275g/m?, (op. min 100 szt.) - op. 65

Teczka bezkwasowa na dokumenty formatu A4, PH wigksze od 7, wigzana, wykonana
z kartonu jednostronnie bielonego o (+/-5%) gram. 240 g/m?, wymiary [mm](+/-5%):
320 x 250, grzbiet max 35 mm bigowany co 5 mm - szt. 38850

Temperéwka metalowa do oféwkéw, kredek - szt. 40

Wkiad do diugopisu typu ,Zenit”, metalowy, dt. linii pisania minimum 8500 m, szer. linii
pisania od 0,6 do 0,8 mm, kolory pisania czarny - szt. 200

Wkiad do diugopisu typu ,Zenit”, metalowy, dt. linii pisania minimum 6500 m, szer. linii
pisania od 0,6 do 0,8 mm, kolor pisania niebieski - szt. 2800

Worki papierowe, wymiary (+/-5%) 600 mm x 1000 mm x 220 mm - szt. 2830

Zakfadki indeksujace, wymiary (+/-5%): 12 mm x 43 mm, 4 kolory, przezroczyste, z
mozliwoscig wielokrotnego przyklejania i odklejania (op. minimum 140 szt.) - op. 520
Zeszyt A5 minimum 96 kartkowy w kratke - szt. 65

Zeszyt AS minimum 32 kartkowy w kratke - szt. 45

Zeszyt A5, minimum 60 kartkowy w kratke - szt. 45

Zszywacz metalowy, pojemno$¢ magazynka minimum 150 zszywek, jednorazowo
minimum 20 kartek gram. 80g/m? - szt. 240

Zszywki 24/6 (op. min. 1000 szt.) - op. 2877

(EP-P-I.271.1.211.2013 Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia Strona 5z 1?‘




3.3. CPV - 30192000-1 - wyroby biurowe

4. Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zaméwienia — od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2014

5. Warunki udzialu w postgepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw

5.1.

5.2.

5.3.

2.4

5.5.

Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia musi spetniaé warunki
udziatu w postepowaniu dotyczace:

9.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci Iub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

5.1.2. posiadania wiedzy i do$wiadczenia,

3.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia,

95.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;j,

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i dowiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkéw.

Ocena spefnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w
oparciu o przedtozone przez wykonawcéw dokumenty i odwiadczenia.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:
3.4.1. warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5.1 musza zostaé
spetnione przez wykonawcow facznie.

9.4.2. brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
prawo zamodwien publicznych musi zostaé wykazany przez kaZdego z
wykonawcow.

Oferty wykonawcow, ktorzy wykaza spetnianie wymaganych warunkéw zostang
dopuszczone do badania i oceny.

5.6. Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spefiania wymaganych warunkéw zostang

wykluczeni z postepowania.
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6. Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz niepodlegania
wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy.

6.1. OSwiadczenia i dokumenty, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

6.1.1. Oswiadczenie Wykonawcy o0 spetnieniu  warunkéw udziatu w
postepowaniu (wg zatacznika nr 2) dotyczacych:

6.1.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich
posiadania,

6.1.1.2. posiadania wiedzy i doSwiadczenia

6.1.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

6.1.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej

6.2. Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczgcych
go z nimi stosunkéw, zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamaowienia.

6.3. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia wykonawcy w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy:

6.3.1. Oswiadczenie, o braku podstaw do wykluczenia (wg zatacznika nr 3).

6.3.2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centrainej ewidencji i
informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaijg
wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania sktadania
ofert.

6.4. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.3.2
sktada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadiosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed upltywem terminu
sktadania ofert.
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6.5. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonaweca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
w 6.4., zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktérym
okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ziozone przed
wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
lub przed notariuszem - wystawionym nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

6.6. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy dotyczace przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowe;:

6.6.1. Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.) albo informacja o tym, ze
wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej (wg zatgcznika nr 4).

6.7. W przypadku wykonawcow wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:

6.7.1. oswiadczenie wymagane w pkt 6.1 oraz dokumenty wymagane w pkt 6.2
winny byé ziozone wspdlnie przez wykonawcéw.

6.7.2. dokumenty wymagane w pkt 6.3-6.6 winien zlozy¢ kazdy wykonawca.

6.8. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, wymagane w pkt
6.1 oraz dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2, i 6.6 winny byé skladane w
formie oryginatu.

6.9. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.3-6.5, winny byé skladane w formie
oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce -
poswiadczenie winno zawieraé zapis odreczny lub w formie pieczeci \za
zgodnosé z oryginatem\.

6.10. W przypadku skiadania elektronicznych dokumentéw powinny byé one
opatrzone przez wykonawce bezpiecznym podpisem  elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6.11. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadaé wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen Ilub dokumentéw, a takie wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz adres poczty
elektronicznej lub strony internetowej zamawiajgcego.
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7.1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje nalezy przekazywac pisemnie, faksem lub droga elektroniczna,
z zastrzezeniem dokumentow i oéwiadczen wymienionych w pkt 6 oraz 10.5.

7.2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé do
Zamawiajgcego:

- Za pomocg telefaksu na nr 81 466 30 01

- drogg elektroniczng na e-mail: zamowienia@Iublin.eu

- pisemnie na adres — Urzad Miasta Lublin, Biuro Zamowien
Publicznych - 20-080 Lublin, PI. Litewski 1.

7.3. Wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
przez wykonawce powinny byé podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniong, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowana przez wykonawce. W przypadku wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.

7.4. Zamawiajacy udzieli wyjasnien dotyczacych treSci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia niezwlocznie, jednak nie pézniej niz 2 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warupkéw zamdwienia wpiynie do zamawiajgcego nie
pozniej niz do korica dnia ﬂ‘fﬂ aﬂ%\’ r.

7.5. Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z wykonawcami sa;

7.5.1. W zakresie przedmiotu zamoéwienia: Antoni Fatkowski — Wydziat
Organizacji Urzedu w Urzedzie Miasta Lublin, ul. Dolna 3 - go Maja 5,
pokdj nr 2, telefon 81 466 12 40.

7.5.2. W zakresie procedury: p. Malgorzata Kubiczek — Biuro Zaméwieh
Publicznych Urzedu Miasta Lublin, Plac Litewski 1, pokdj nr 3, telefon 81
466 30 13.

7.6. Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest ogtoszenie o zaméwieniu
oraz specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia: www.bip.lublin.eu w zaktadce
Zamowienia Publiczne/Ogioszone/ Dostawy . Na stronie tej zamawiajacy bedzie
zamieszczat réwniez inne informacje wymagane prawem zaméwien publicznych
zwigzane z niniejszym postepowaniem.

8. Wymagania dotyczace wadium

Nie ma wymogu wnoszenia wadium przez wykonawcow.
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9. Termin zwigzania oferta.

Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swojg ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Oferte¢ nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty
skiadajace sig¢ na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny byé sktadane wraz
z tumaczeniem na jezyk polski.

10.2. Ofert¢ nalezy sporzadzic¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w
specyfikacji oraz dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i oéwiadczenia.

10.3. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.
10.4. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietej kopercie. Koperta powinna by¢:
10.4.1. Zaadresowana na adres:
Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwien Publicznych
Plac Litewski 1, 20-080 Lublin, pokéj nr 3
10.4.2. Oznakowana:

OFERTA - ,Dostawa materiatow i urzadzen biurowych na potrzeby Urzedu Miasta Lublin -
Nr sprawy: ZP-P-1.271.1.211.2013. Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia
ofert.”

10.4.3. Opatrzona nazwg i doktadnym adresem wykonawcy.
10.5. Wykonawcy zobowigzani sg zlozy¢ nastepujace dokumenty oraz odwiadczenia;

10.5.1. Oswiadczenie i dokumenty wymagane w pkt 6 specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia.

10.5.2. Formularz ofertowy (wg zatacznika nr 5) - w przypadku sktadania oferty
przez podmioty wystepujace wspélnie nalezy podaé nazwy (firmy) oraz
doktadne adresy wszystkich wykonawcow skiadajacych oferte wspdina.

10.5.3. Oswiadczenie o cze$ci zamoéwienia, ktérej wykonanie, wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom (wg zatacznika nr 6) - w przypadku
powierzenia przez wykonawce czesci zamowienia podwykonawcom.

10.5.4. Wykaz urzadzen i materiatow biurowych (wg zatacznika nr 7).

10.5.5. Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia zgodnie
z art. 23 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (dotyczy rowniez
wspolnikow spétki cywilnej).
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10.5.6. Petnomocnictwo do wystgpowania w imieniu wykonawcy, w przypadku
gdy dokumenty skladajgce sie na oferte podpisuje osoba, ktorej
umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynikaé z
dokumentéw zataczonych do oferty.

10.6. Dokumenty o ktorych mowa w pkt 10.5.2-10.5.4 winny byé sktadane w formie
pisemnej. Dokumenty winny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez oscbe
uprawniona, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo przez 0s0b¢
umocowang przez wykonawce. W przypadku wykonawcéw wspbinie
ubiegajgcych sig o udzielenie zaméwienia dokumenty i oéwiadczenia sktadajace
si¢ na oferte powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.

10.7. Petnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 10.5.5 i 10.5.6 powinno by¢
przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej w drodze czynnosci
notarialnej w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie
(tj. Dz. U. 2 2008 roku Nr 189, poz. 1158 z pé2zn. zm.).

10.8. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg
osoby upowaznionej.

10.9. Ponadto zaleca sig spigcie na trwate wszystkich dokumentéw, zataczenie spisu
tresci oferty, ulozenie wszystkich wymaganych dokumentow zgodnie z
kolejnoscig podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.

11. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

11.1. Oferty nalezy sktada¢ w Biurze Zaméwieri Publicznych Urzedu Miasta Lublin,
Plac Litewski 1, pokoj nr 3, 20-080 Lublin.

11.2. W postepowaniu wezma udziat tylko te oferty, ktore wptyna do Zamawiajacego
do dnia GR.24.2014 r. do godz. ...... 40):30 na adres wskazany w pkt 11.1
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i
godzina wptywu oferty na adres wskazany w pkt 11.1, a nie data jej wystania
przesytka pocztows czy kurierska,

11.3. Otwarcie ofert nastapi w Biurze Zamowieti Publicznych Urzedu Miasta Lublin,
PI. Litewski 1, pokdj 302 dnia 0561%'4 r. 0 godzinie 14:00.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Oferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene obejmujacy wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do jego wykonania z
uwzglednieniem wszystkich opfat i podatkéw (w tym podatek VAT w wysokosci
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23 % — dotyczy podmiotéw bedacych ptatnikiem podatku VAT).
12.2. Ceng oferty bedzie kwota brutto wynagrodzenia obliczana w nizej wymieniony sposéb:

12.2.1. dla kazdej pozycji w wykazie materiatéw i urzagdzeri biurowych nalezy podaé jednostkowg
cene netto,
12.2.2. obliczy¢ warto$¢ netto kazdej pozycji mnozac jednostkows ceng netto przez ilosé,
12.2.3 obliczy¢ warto$¢ brutto pozycji powiekszajac warto§¢ netto o podatek VAT
w wysokosci 23% - dotyczy podmiotéw bedacych piatnikiem podatku VAT,
12.2.4 zsumowaé wartosci brutto,
12.2.5 zsumowane wartosci brutto stanowia cene ofertows,
12.3. Podstawa wyjéciowg wyliczen wg powyzszego schematu jest cena jednostkowa netto
kazdego skiadnika zaméwienia — ewentualne btedy rachunkowe zostang skorygowane
z zastosowaniem powyzszego schematu obliczania ceny ofertowe;:
12.4. Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z dokiadnoscia do petnych groszy (z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT i
brutto), przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5
grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

13. Opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sig¢ kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.
13.1. Oferowana cena — 100 %.

13.1.1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty.
Maksymalng ilos¢ punktéw otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje
najnizszg cene, pozostali beda oceniani wg nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena

- x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty

13.2. Kazdy wykonawca bedzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do 100
punkiow.

13.3. Zamawiajacy przyzna zlecenie wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwigkszg
liczbe punktéw.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
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14.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:
14.1.1. Przed podpisaniem umowy:

14.1.1.1. Przediozy¢ dowdd osobisty - w przypadku gdy wykonawcg jest
osoba fizyczna.

14.1.2. Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, zgodng
ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wraz z zatacznikami
oraz zlozong oferta, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

14.2. Osoby podpisujgce umowe powinny posiadaé ze soba dokument
potwierdzajacy ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Nie ma wymogu wptacenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ogéine warunki umowy
albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim
umowe w sprawie zamdwienia publicznego na takich warunkach

Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej specyfikacii istotnych warunkéw
zamowienia.

17. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.

17.1. Srodki ochrony prawnej przystugujga wykonawcy, a takze innemu podmiotowi,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniést lub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow
ustawy.

17.2. Odwotanie.
17.2.1. Odwolanie przystuguje wylacznie wobec czynnoéci:

17.2.1.1. opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow
udziatu w postepowaniu;

17.2.1.2. wykluczenia odwolujgcege z postepowania o udzielenie
Zamowienia;
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17.2.1.3. odrzucenia oferty odwotujacego.

17.2.2. Odwotanie powinno wskazywaé¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci
zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy,
zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutdow, okre$la¢ zadanie oraz
wskazywacé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

17.2.3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

17.2.4. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o
czynnosci zamawiajacegoe stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli
zostaty przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w
terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny spos6b.

17.2.5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu, a takze wobec
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych Iub specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie
internetowe.

17.2.6. Odwotanie wobec czynno$ci innych niz okreslone w pkt 17.2.4 i 17.2.5
wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy
zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzigé wiadomos$é o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

17.3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowaé zamawiajgcego o niezgodne] z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on zobowiazany
na podstawie ustawy prawo zaméwien publicznych, na ktére nie przystuguje
odwotanie zgodnie z pkt 17.2.

17.4. Skarga do sadu.

17.4.1. Na orzeczenie Krajowe] 1zby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgadu.

17.4.2. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wilasciwego dla siedziby albo
miejsca zamieszkania zamawiajgcego.

17.4.3. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od
dnia dorgczenia orzeczenia lzby, przesylajac jednocze$nie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

17.4.4. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma
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procesowego oraz zawieraC oznaczenie zaskarzonego orzeczenia,
przytoczenie zarzutéw, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie dowodéw, a
takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci
lub w czesci.

17.4.5. W postgpowaniu toczacym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna
rozszerzy¢ zadania odwotania ani wystepowac¢ z nowymi zgdaniami.

[}

VIR MIASTA LUBLIN

EETORA

nowlen Publicznych

W zatgczeniu:
1. Wzdr umowy.
2. Wzdr odwiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu,
3. Wzér o$wiadczenia o braku podstaw do wykiuczenia.
4. Wzdr informacji o przynaleznosci do grupy kapitafowej
5. Wzdr formularza ofertowego.
6. Wzor oswiadczenia o czeéci zaméwienia, ktdrej wykonanie, wykonawca zamierza powierzyé

podwykonawcom.
7. Wykaz urzadzen | materiatéw biurowych

gﬁza 2% /’M/éw-_!
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