SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Nazwa i adres zamawiajgcego.

Zamawiajacy: Gmina Lublin
Adres: . Pl. Kréla Wiadystawa tokietka 1, 20-108 Lublin
Adres do korespondencji: Plac Litewski 1, 20-080 Lublin

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie przeprowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zamoéwien publicznych (tj. (Dz. U.
z 2013 r. poz. 907 z p6Zn. zm.) zwanej dalej ustawg.

3. Opis przedmiotu zaméwienia oraz informacje o przewidywanych zaméwieniach
uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 lub 7 ustawy oraz opis
czg$ci zamowienia.

3.1. Przedmiotem zaméwienia jest $éwiadczenie ustug pocztowych i kurierskich
w obrocie krajowym i zagranicznym - Il czeéci.

3.2. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia:

3.2.1.DlaCZESCII: -
3.2.1.1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie na rzecz Urzedu Miasta Lublin:
3.2.1.1.1) uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie:
a) przyjmowania od Zamawiajgcego przygotowanych do nadania przesytek

pocztowych we wszystkie dni robocze w uzgodnionych z wykonawca pla-
cowkach pocztowych wykonawcy,

b} przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych do okreslonych przez
Zamawiajgcego na przesytkach adresatow,

c) dorgczania cze$ci przesylek pocztowych rejestrowanych do okreslonych
przez Zamawiajgcego na przesytkach adresatow w tym, w trybie wynikaja-
cym z przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego (takze z zasto-
sowaniem przepisu art. 57 § 5 pkt 2) oraz Ordynagji Podatkowej,

d) realizacji zwrotéw (z wylgczeniem przesylek listowych nierejestrowanych):

- przekazywania do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo potwierdzonych
przez adresata lub osobe upowazniong ,zwrotnych potwierdzen odbioru”,
- w przypadku braku mozliwosci doreczenia, tj. po uprzednim wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy zwrotu przesylek poczto-

wych Zamawiajgcemu;
3.2.1.1.2) ustugi odbioru przygotowanych do nadania przesytek z siedziby Zama-
wiajgcego przy ul. Wieniawskiej 14 w Lublinie, we wszystkie dni robocze i prze-
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woz przesylek wraz z dokumentami nadawczymi do punktu nadawczego.

3.2.2. Dla CZESCI H:

3.2.2.1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie na rzecz Urzedu Miasta Lublin ustug
kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie:

3.2.2.1.1) przyjmowania bezposrednio od Zamawiajacego przesylek kurierskich
we wszystkie dni robocze ze wskazanych przez Zamawiajacego lokalizacji. Wy-
kaz lokalizacji Zamawiajacego zawiera zatgcznik nr 1 do umowy;

3.2.2.1.2) przemleszczanla i doreczanla przesytek kurierskich bezposrrednlo do"
rgk adresata iub osoby uprawnionej do odbioru w gwarantowanym terminie.

3.2.2.2. Ustugi kurierskie, o ktérych mowa w ust. 1 obejmuja przesytki dokumentowe
oraz przesytki z zawartoscig rzeczy.

3.2.2.3. Swiadczenie ustug kurierskich powinno zapewniaé Zamawiajacemu $ledze-
nie przesytki pocztowej od momentu jej nadania do doreczenia.

3.2.2.4. Ustugi kurierskie zlecane beda wykonawcy sukcesywnie wedtug potrzeb Za-
mawiajgcego.

3.3. CPV - 64110000-0 ustugi pocztowe;
64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow;
64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek;
64120000-3 ustugi kurierskie;
60160000-7 drogowy transport przesytek pocztowych;
60161000-4 ustugi w zakresie transportu paczek.

3.4. Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu dopuszcza mozliwos¢ skiadania ofert
czesciowych na wykonanie zamdwienia wg. nizej podanego podziatu:

3.41.CZESCI | - $éwiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym oraz ustugi odbioru.

342 CZESCI Il — $wiadczenie ustug Kkurierskich w obrocie krajowym
i zagranicznym.

3.5. Wykonawca skiadajgcy oferte na wykonanie wiecej niz jednej czesci winien
poda¢ w ofercie warunki wykonania kazdej czesci zamoéwienia oddzielnie.

3.6. Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamodwien uzupetniajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamédwier publicznych.,

3.7. Zakres zamowien uzupetniajgcych bedzie obejmowat:
3.7.1. Swiadczenie na rzecz Urzedu Miasta Lublin:

3.7.1.1.) ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie:

a) przyjmowania od Zamawiajgcego przygotowanych do nadania przesytek
pocztowych we wszystkie dni robocze w uzgodnionych z wykonawcy pla-
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cowkach pocztowych wykonawcy,

b) przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych do okreélonych przez
Zamawiajgcego na przesytkach adresatow,

c) doreczania czesci przesytek pocztowych rejestrowanych do okreslonych
przez Zamawiajgcego na przesyltkach adresatéw w tym, w trybie wynikaja-
cym z przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego (takze z zasto-
sowaniem przepisu art. 57 § 5 pkt 2) oraz Ordynacji Podatkowej,

d) realizacji zwrotéw (z wytgczeniem przesylek listowych nierejestrowanych):

- przekazywania do siedziby Zamawiajacego prawidiowo potwierdzonych
przez adresata lub osobe upowazniorig ,zwrotnych potwierdzen odbioru”,
- w przypadku braku mozliwo$ci doreczenia, tj. po uprzednim wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy zwrotu przesytek poczto-
wych Zamawiajgcemu;
3.7.1.2.) ustugi odbioru przygotowanych do nadania przesytek z siedziby
Zamawiajgcego przy ul. Wieniawskiej 14 w Lublinie, we wszystkie dni robocze
| przewoz przesytek wraz z dokumentami nadawczymi do punktu nadawczego.

3.7.2. Swiadczenie na rzecz Urzedu Miasta Lublin ustug kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie:

3.7.2.1) przyjmowania bezposrednio od Zamawiajacego przesytek Kkurierskich
we wszystkie dni robocze ze wskazanych przez Zamawiajgcego lokalizagji.
Wykaz lokalizacji Zamawiajacego zawiera zatgcznik nr 1 do umowy;

3.7.2.2) przemieszczania i dorgczania przesytek kurierskich bezposrednio do
rak adresata lub osoby uprawnionej do odbioru w gwarantowanym terminie.

4. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zaméwienia — od dnia 01.04.2014 r. do dnia 31.12.2014 r,

5. Warunki udziatu w - postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw

5.1. Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia musi spetnia¢ warunki
udziatu w postepowaniu dotyczace:

5.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania,

5.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia,

5.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej,
9.2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym,
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osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi
stosunkow.

5.3. Ocena speienia warunkdéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona
w oparciu o przedtozone przez wykonawcéow dokumenty i o$wiadczenia.

5.4. Jako speiniajgcy warunki udziatu w postepowaniu zostang ocenieni wykonawcy,
ktérzy:

-5.4.1. dla czesci |

5.4.1.1. w zakresie warunku okre$lonego w pkt 5.1.1 wykazg posiadanie
aktualnego zaswiadczenia o wpisie podmiotu do rejestru operatoréw
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikagji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (Dz. U. 2012.1529).

5.4.1.2. w zakresie warunku okreslonego w pkt 5.1.2 wykaza wykonanie
lub wykonywanie co najmniej trzech ustug o wartoéci brutto co najmniej
800.000,00 PLN kazda, (dla ustug rozliczanych w innych walutach niz PLN
rownowartos¢ co najmniej 800 000,00 PLN brutto wg $redniego kursu
NBP na dzien zawarcia umow) polegajgcych na $wiadczeniu ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie.

5.4.2. dla czesci |l

2.4.2.1. w zakresie warunku okreslonego w pkt 5.1.1 wykazg posiadanie
aktualnego zaswiadczenia o wpisie podmiotu do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikaci
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (Dz. U. 2012.1529).

5.4.2.2. w zakresie warunku okreslonego w pkt 5.1.2 wykazg wykonanie
lub wykonywanie co najmniej trzech ustug kurierskich w obrocie krajowym
| zagranicznym o wartosci brutto co najmniej 4.000,00 PLN kazda, (dla
ustug rozliczanych w innych walutach niz PLN réwnowarto$¢ co najmniej 4
000,00 PLN brutto wg $redniego kursu NBP na dzien zawarcia umowy),
wokresne ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a
jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie.

5.5. W przypadku wykonawcdw wspbélnie ubiegajgcych sig o udzielenie zaméwienia:

2.5.1. warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5.1 muszg zosta¢
spetnione przez wykonawcow fgcznie.

5.6.2. brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
prawo zamowien publicznych musi zosta¢ wykazany przez kazdego
z wykonawcow.
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5.6. Oferty wykonawcdw, ktdrzy wykaza spetnianie wymaganych warunkéw zostang
dopuszczone do badania i oceny.

5.7. Wykonawcy, ktorzy nie wykazg spetniania wymaganych warunkéw zostana
wykluczeni z postepowania.

6. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodlegania
wyk'luc‘z‘eniu na-pddst_aWie art. 24 ustawy. o e

6.1. Oswiadczenia i dokumenty, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

6.1.1. Oswiadczenie Wykonawcy o  spelnieniu  warunkéw  udziatu
w postepowaniu (wg zatgcznika nr 2) dotyczacych:

6.1.1.1. posiadania uprawnienn do wykonywania okre$lonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich
posiadania, '

6.1.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia

6.1.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

8.1.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej

6.2. Dokumenty, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu oceny spetniania przez
wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.

6.2.1. Potwierdzajace posiadanie " uprawniern do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg cbowigzek ich
posiadania, w szczegélnosci koncesja, zezwolenie.lub licencja.

6.2.2. Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczenh okresowych lub cigglych
rowniez wykonywanych, gtéwnych uslug, w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane (wg zatacznika nr 3 a i 3 b), oraz zataczeniem dowodow, czy
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

6.2.3. Okreslenie - , ktorych dotyczy obowiazek wskazania przez

wykonawce w wykazie lub zlozenia poswiadczen, w tym informacja
0 U& , hiewykonanych lub wykonanych nienalezycie:

6.2.3.1. czesé I:

- Wykaz winien wskazywaé wykonanie ustug
pocztowych o wartoéci brutto co najmniej 800.000,00 PLN kazda,
(dla rozliczanych w innych walutach niz PLN réwnowartosé
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co najmniej 800 000,00 PLN brutto wg sredniego kursu NBP na
dzien zawarcia umoéw) polegajacych na Swiadczeniu ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jesli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie.

- Ztozone poswiadczenia winny potwierdza¢ nalezyte wykonanie

- ushug pocztowych wartosci brutto co najmnigj
800 000,00 PLN kazda (dla - rozliczanych w innych walutach
niz PLN rownowartosé .co _najmniej -800 000,00 PLN . brutto wg
sredniego kursu NBP na dzien zawarcia umow) polegajacych na
Swiadczeniu  ustug  pocztowych w  obrocie  krajowym
i zagranicznym, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresre

6.2.3.2. czesc Il

- Wykaz winien wskazywa¢ wykonanie : ustug kurierskich
w obrocie krajowym i zagranicznym o wartosci brutto co najmniej
4.000,00 PLN kazda, (dla = '. " rozliczanych w innych walutach niz PLN
réwnowarto$¢ co najmniej 4 000,00 PLN brutto wg $redniego kursu NBP
na dzief zawarcia uméw), w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skiadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie.

-Z&ozone poswiadczenia winny potwierdzaé nalezyte wykonanie
-+ ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym
owartosci brutto co najmniej 4.000,00 PLN kazda, (dla
rozliczanych w innych walutach niz PLN réwnowarto$¢ co najmniej 4
000,00 PLN brutto wg $redniego kursu NBP na dzien zawarcia umow),
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skfadania ofert,
a jesli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie.

6.3. Dowodami, o ktérych mowa w pkt 6.2.2 sq
6.3.1. pOSWIadczenle

6.3.2.

6.4. W migjsce poswiadczen, o ktdorych mowa w pkt 6.3.1 wykonawca, moze
przedktadac¢ dokumenty potwierdzajace ‘ . okreslone w §
1 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r.
w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢. sktadane (Dz. U. Nr
226, poz. 1817).
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6.5. W przypadku gdy zamawiajacym, na rzecz ktorego wskazane w wykaZie,
o ktorym mowa w pkt 6.2.2 zostaty wykonane jest Gmina Lublin, wykonawca nie
ma obowiazku przedktadania dowodéw, o ktorych mowa w pkt 6.3.

6.6. Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy i dos$wiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia Iub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczgcych
go z nimi stosunkéw, zobowigzany jest udowodnié Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizagji zamowienia, w szczegoinosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

6.7. Dokumenty, jakie majg dostarczyé wykonawcey w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia z postepowania- o udzielenie zamoéwienia wykonawcy
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy:

6.7.1. Oswiadczenie, o braku podstaw do wykluczenia (wg zatacznika nr 4y,

6.7.2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidengji
I informaciji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaia
wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesnie] niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania skfadania
ofert.

6.7.3. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub
zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uplywem terminu skiadania ofert.

6.7.4. Aktualne zaswiadczenie whasciwego oddziatu Zakiadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skfadek na
ubezpieczenia zdrowotne i spofeczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych plfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skiadania ofert.

8.7.5. Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawiona nie wezesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.7.6. Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawiona nie wezesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.7.7. Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w Zakresie
okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 10 i 11 ustawy, wystawiona nie wczesnigj
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

E’-P—IQ?‘I 1.181.2013 Specyﬁkacja Istotnych Waru_nkéw Zamowienia Strona 7 z 20




6.8. Jezeli, w przypadku wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10
i 11 ustawy, majg miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Poiskiej, wykonawca skiada w odniesieniu do nich zaswiadczenie wiasciwego
organu sadowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania, dotyczgce
niekaralnosci tych os6b w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i.11
ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziaty w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert, z tym ze w przypadku gdy w mlejscu
zamieszkania tych 0séb nie wydaje sie takich zaswiadczen — zastepule sie'je
dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie ziozone przed wiasciwym organem
sadowym, administracyjnym atbo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb lub przed notariuszem.

6.9. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolite]. Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w:

6.9.1.w pkt 6.7.2-6.7.4 i 6.7.6 — sklada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio, ze: '

6.9.1.1. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci -
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

6.9.1.2. nie zalega 2z uiszczaniem podatkéw, optat, skladek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wiasciwego organu — wystawione nie wczes$niej niz 3
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.9.1.3. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie ¢ zamoéwienie -
wystawione nie wczesnigj niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

6.9.2. w pkt 6.7.516.7.7 — skltada zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego
lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby,
ktorej dokumenty dotycza, w zakresie ckreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8,
10 i 11 ustawy - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

6.10. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych
mowa:

6.101.w pkt 6.9.1.1, 6913, 692 - zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie, w ktdrym okresia sie takze osoby uprawnione
do reprezentacji wykonawcy, ziozone przed wiadciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed
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notariuszem - wystawionym nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skiadania ofert.

6.102. w pkt 6.9.1.2 - zastepuje sie je dokumentem zawierajacym
oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wtasciwym organem sgdowym,
administracyjnym  albo  organem samorzadu zawodowego  lub
gospodarczego odpowiednio kraju migjsca zamieszkania osoby lub kraju,.
w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, Iub przed
notariuszem - wystawione nie- wczes$njej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skiadania ofert.

6.11. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy dotyczace przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowe;:

6.11.1. Lista podmiotow nalezagcych do tej samej grupy kapitatowej
W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie _konkurenciji
i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pozn. zm.) albo informacja o
tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowe]j (wg zatacznika nr 5).

6.12. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia:

6.12.1. oSwiadczenie wymagane w pkt 6.1 oraz dokumenty wymagane w pkt
' 6.2-6.4, 6.6 winny by¢ ztozone wspélnie przez wykonawcow.

6.12.2. dokumenty wymagane w pkt 6.6-6.11 winien ztozy¢ kazdy wykonawca.

6.13. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu, wymagane
w pkt 6.1 oraz dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.6, 6.11 winny by¢ skiadane
w formie oryginatu.

6.14. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2-6.4, 6.7-6.10 winny byé¢ skiadane
w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez
wykonawce - po$wiadczenie winno zawiera¢ zapis odreczny lub w formie
pieczeci \za .zgodno$¢ z oryginatem\.

6.15. W przypadku sktadania elektronicznych dokumentéw powinny by¢ one
opatrzone przez wykonawce bezpiecznym podpisem  elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6.16. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy skladaé wraz z umaczeniem
na jezyk polski.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczern lub dokumentéw, a take wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz adres poczty
elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego.

7.1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, whnioski, zawiadomienia
oraz informacje nalezy przekazywaé pisemnie, faksem Jub drogg elektroniczna,
z zastrzezeniem dokumentoéw i o$wiadczen wymienionych w pkt 6 oraz 10.5.
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7.2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywac do
zamawiajgcego:

- za pomocg telefaksu na nr 81 466 30 01
- drogg elekironiczng na e-mail: zamowienia@um.lublin.pl

- pisemnie na adres — Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwien
Publicznych - 20-080 Lublin, P!. Litewski 1.

7.3. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
przez wykonawce powinny byc podpisane ptrzez oscbe- upowazmonq do
wystepowania w imieniu-wykonawcy albo przez osobg¢ umocowang przez osobe
uprawniong, a w przypadku 0s6b fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowang przez wykohawce. W przypadku wykonawcow wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia. o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.

7.4. Zamawiajagcy udzieli wyjasniert dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz 6 dni przed uptywem
terminu skiladania ofert, pod warunkiem Zze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkdéw zamoéwienia wplynie do zamawiajgcego nie
pozniej niz do konca dnia 44, A2..2013 .

7.5. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sa;

7.5.1. W zakresie przedmiotu zaméwienia: cze$¢ | p. Marzena Cybulska — Biuro
Obstugi Kancelaryjnej Urzedu Miasta Lublin, ul. Wieniawska 14/11, telefon
81 466 1262, czes¢ i p. Barbara Kalinowska-Kiecak — Biuro Obstugi
Kancelaryjnej Urzedu Miasta Lublin ul. Ztota 2/11, telefon 81 466 1254.

7.5.2. W zakresie procedury: p. Joanna Konarzewska — Biuro Zamowien
Publicznych Urzedu Miasta Lublin, Plac Litewski 1, pokdj nr 7, telefon 81
466 30 25.

7.6. Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest ogtoszenie o zamdwieniu
oraz specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia: www.bip lublin.eu w zaktadce
Zaméwienia Publiczne/Ogtoszone/ . Na stronie tej zamawiajacy bedzie
zamieszczat réwniez inne informacje wymagane prawem zamoéwien publicznych
zwigzane z niniejszym postepowaniem.

8. Wymagania dotyczace wadium

8.1. Sktadajgcy oferte winien wnies¢ wadium przed uptywem terminu sktadania ofert,
w wysokoéci'

czesé ll — 150,00 zt (s+owme. sto piecdziesigt ztotych)
8.2. Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujacych formach:
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- pienigdzu;

- poreczeniach bankowych lub poreczeniach spéidzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest
Zawsze poreczeniem pienieznym;

- gwarancjach bankowych;
- gwarancjach ubezpieczeniowych;

- porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art.
6b ust.- 5-pkt.2 ustawy z dnia-9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz.
1158, z pdzn. zm.).

8.3. Wadium wnoszone w . pienigdzu nalezy wplacié przelewem na konto
Zamawiajgcego: Bank PEKAO S.A. nr konta 77 1240 1503 1111 0010 0125
3875, tytulem ,Wadium: $wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich
- Il cze$ci.”. Za termin wniesienia wadium przyjmuje si¢ datg uznania rachunku
Zamawiajgcego.

8.4. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poreczenia oryginat
dokumentu nalezy ztozy¢é w Biurze Zamowien Publicznych, Plac Litewski 1
pokdj nr 7 przed uplywem terminu sktadania ofert.

8.5. Wadium wniesione w formie gwarancji ubezpieczeniowe] lub bankowej bedzie
akceptowane pod warunkiem, ze jest zgodne z Prawem zaméwien publicznych,
a w szczegolnosci:

8.5.1. gwarancja bedzie zawierata wszystkie przypadki utraty wadium przez
wykonawce okreslone w art. 46 ust. 4a i ust. 5 Prawa zamowien
publicznych

8.5.2. okres waznosci gwarancji bedzie nie krétszy niz okres zwigzania oferta
okreslony w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

8.6. Wadium wniesione w formie porgczenia bankowego, poreczenia spotdzielczej
kasy oszczednosciowo-kredytowej lub poreczenia udzielonego przez podmiot,
o ktorym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci bedzie akceptowane
pod warunkiem, ze jest zgodne =z Prawem zamowien publicznych,
a w szczegolnosci:

8.6.1. porgczenie bedzie zawieralo wszystkie przypadki utraty wadium przez
wykonawce okreslone w art. 46 ust. 4a i ust. 5 Prawa zamowieh
publicznych

8.6.2. porgczenie bedzie zawierato okresiony datg termin odpowiedzialnosci,
nie krétszy niz okres zwigzania ofertg okreslony w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia

9. Termin zwiazania oferts.
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Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swoja oferta 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

10. Opis sposcbu przygotowania ofert.

10.1. Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty
sktadajace sie na oferte sporzgdzone w jezyku obcym winny byé skltadane wraz
z ftumaczeniem na jezyk polski.

10.2. Oferte  nalezy sporzadzié zgodnie z wymaganiami umieszczonymi
- w specyfikacji oraz dotgczyé wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia.
10.3. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedna oferte.
10.4. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtej kopercie. Koperta powinna byé:
10.4.1. Zaadresowana na adres:
Urzad Miasta Lubiin, Biuro Zamoéwien Publicznych
Plac Litewski 1, 20-080 Lublin, pokoj nr 7
10.4.2. Oznakowana:

OFERTA - ,Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym - |l czeSci. - Nr sprawy: ZP-P-
1.271.1.191.2013. Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert.”

10.4.3. Opatrzona nazwg i doktadnym adresem wykonawcy.
10.5. Wykonawcy zobowigzani sa ziozy¢ nastepujgce dokumenty oraz odwiadczenia:

10.5.1. O$wiadczenie i dokumenty wymagane w pkt 6 specyfikacji iétotnych
warunkéw zamoéwienia.

10.5.2. Formularz ofertowy (wg zatgcznika nr 6 a i b) - w przypadku skiadania
oferty przez podmioty wystepujgce wspolnie nalezy podaé nazwy (firmy)
oraz dokladne adresy wszystkich wykonawcéw sktadajgcych oferte
wspolng.

10.5.3. Formularz cenowy — Swiadczenie ustug pocztowych (wg zatgcznika nr
7).

10.5.4. Formularz cenowy — $wiadczenie ustug kurierskich (wg zatacznika nr 8).

10.5.5. Oswiadczenie o czesci zamodwienia, ktérej wykonanie, wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom (wg zatgcznika nr 9) - w przypadku
powierzenia przez wykonawce czesci zamowienia podwykonawcom.

10.5.6. Petfnomocnictwo do reprezentowania w postegpowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
wykonawcow wspblnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia zgodnie
z art. 23 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (dotyczy réwniez
wspoinikow spotki cywilnej).

10.5.7. Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w przypadku
' gdy dokumenty skiadajgce sie na oferte podpisuje osoba, ktérej
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umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynikac
z dokumentéw zatgczonych do oferty.

10.6. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 10.5.2-10.5.5 winny byé skiadane w formie
pisemnej. Dokumenty winny by¢ podpisane przez osobg upowazniong do
wystgpowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniong, a w przypadku osob fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowang przez wykonawcg. W przypadku wykonawcow  wspdlnie.
ubiegajacych sig¢ o udzielenie zaméwienia dokumenty i oéwiadczenia sktadajace
sie na ofertg powinny byé podpisane przez petnomocnika. =~ L

10.7. Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 10.5.6 i 10.5.7 powinno "by¢
przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej w drodze czynnosci
notarialnej w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie
(tj. Dz. U. z 2008 roku Nr 189, poz. 1158 z p6zn. zm.).

10.8. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg
osoby upowaznionej.

10.9. Ponadto zaleca sie spigcie na trwate wszystkich dokumentow, zataczenie spisu
tresci  oferty, ulozenie wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie

z kolejnoscig podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron
oferty.

11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

11.1. Oferty nalezy sktada¢ w Biurze Zamowien Publicznych Urzedu Miasta - Lublin,
Plac Litewski 1, pokdj nr 7.

11.2. W postgpowaniu wezmg udziat tylko te oferty, ktoré wptyna do Zamawiajacego
do dnia 2.A%.2013 r. do godz. ....09...30 na adres wskazany w pkt 11.1
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data
i godzina wptywu oferty na adres wskazany w pkt 11.1, a nie data jej wystania
przesyikg pocztowg czy kurierska.

11.3. Otwarcie ofert nastgpi w Biurze Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta Lublin,
Pl. Litewski 1, pokéj 302 dnia 34442013 r. 0 godzinie 43:00.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Dla CZESCI I:

12.1.1. Oferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene obejmujgca wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do jego wykonania z uwzglednie-
niem wszystkich optat i podatkéw (w tym podatek VAT — dotyczy podmiotéw zobo-
wigzanych do naliczania podatku VAT).

12.1.2. Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z doktadnosécig do petnych groszy (z do-
ktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT
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i brutto), przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 gro-
sza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

12.1.3. Wykonawca winien wypetni¢ zatgczony formularz cenowy — zat nr 7— $wiad-
czenie ustug pocztowych, w ktérym:

12.1.3.1) w poz. 1 ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicz-
nym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesy-
tek oraz ich zwrot do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia
lub wydania odbiorcy”

a) w kolumnach oznaczonych litera ,,C” pod nazwa ,,Stawka podatku VAT (%)’
nalezy wpisa¢ procentows stawke podatku VAT dla danego rodzaju ustugi lub —
jesli ustuga jest zwolniona z podatku VAT — ,zwolniona”

b) w kolumnach oznaczonych literg ,D” pod nazwg ,Cena jednostkowa brutto
(PLN)" nalezy wpisa¢ proponowang cene jednostkowa brutto za dany rodzaj
ustugi,

¢) pomnozy¢ zaproponowang cene jednostkowg brutto ustugi przez liczbe ustug
z kolumny B,

d) wynik dziatania nalezy wpisa¢ w kolumnie ,E” - taczna warto$¢ brutto
(PLN) (B x D)",

e) zsumowaé kwoty z kolumny ,E” — taczna wartosé brutto (PLN) (B x D)",
wynik dodawania wpisa¢ w komérki w kolumnie ,E” nastepujgce po komdrce
,Suma’,

f) w celu obliczenia fgcznej wartosci ustug nalezy zsumowac poszczegdlne pozy-
cje z komorek nastepujgcych po komérkach ,Suma” z pkt.:

111, 1.1.21, 1122, 1.1.23,, 1.1.24, 1.2.11,, 1212, 1213, 1.2.1.4,,
1.2211., 12212, 12213, 12214, 12221, 12222, 12223,
1.2224.,12231.,12241.,1231.,1.23.2.1.,1.2322.

g) wynik dziatania nalezy wpisa¢ w poz. ,Laczna warto$é ustug — 1.”;

12.1.3.2) w poz. 2 ,Ustuga odbioru z siedziby Zamawiajgacego przygotowanych do
nadania przesylek we wszystkie dni robocze i przewdz przesylek wraz z doku-
-mentami nadawczymi do punktu nadawczego™

a) w kolumnie oznaczonej litera ,C” pod nazwg ,Stawka podatku VAT (%) nale-
zy wpisac procentowg stawke podatku VAT dla danego rodzaju ustugi lub — je-
§li ustuga jest zwolniona z podatku VAT - ,zwolniona”

b} w kolumnie oznaczonych literg ,D” pod nazwg ,Cena brutto (PLN)" nalezy
wpisaé proponowang cene brutto za ustuge,

c) pomnozy¢ zaproponowang cene brutto ustugi przez liczbe miesiecy z kolumny
.B" ,Liczba miesigcy w roku 2014",

d) wynik dziatania nalezy wpisa¢ w poz. .E" — tgczna wartosé¢ brutto (PLN) (B
x D)" oraz w pozycji ,Laczna wartosé ustug — 2.”.

12.1.3.3) nastepnie nalezy zsumowac wartosci z pozycji: ,Laczna wartosé ushug —
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1.7 1 ,Lgczna wartosé ustug — 2.”;

12.1.3.4) wynik dziatania nalezy wpisa¢ w poz. ,taczna wartoéé ustug’, ktoéra sta-
nowi ceng oferowana przez wykonawce.

12.1.4. Na podstawie dokonanej przez Zamawiajgcego analizy danych za lata 2011
12012, dotyczacych liczby i rodzaju nadawanych przesytek w okresie jednego
roku, Zamawiajgcy przewiduje, iz w ramach przedmiotu zaméwienia nada:

12.1.4.1) okoto 75% przesytek rejestrowanych, dla ktérych wymagany jest tryb do-
reczenia, 0 kiérym mowa w pkt. 3.2.1 1.1) I_it._ c; 7

12.1.4.2) okoto 80% przesylek, o ktérych mowa w pkt. 3.2.1.5.1) adresowanych do
odbiorcéw na terenie miasta Lublin: I o

12.2. Dla CZESCI II:

12.2.1. Oferta musi zawieraé ostateczng sumaryczna ceng obejmujgcg wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do jego wykonania z uwzglednie-
niem wszystkich opfat i podatkow (w tym podatek VAT — dotyczy podmiotow beda-
cych platnikiem podatku VAT).

12.2.2. Wszelkie obliczenia nalezy dokonaé z doktadnoscia do petnych groszy (z do-
ktadnoscig do dwodch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT
i brutto), przy czym korficowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koricdwki 0,5 gro-
sza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

12.2.3. Wykonawca winien wypeini¢ zatgczony formularz cenowy — $Swiadczenie
ustug kurierskich — zat nr 8, w ktérym: w poz. 1. ,Przesyiki kurierskie w obrocie
krajowym” i w poz. 2. ,Przesyiki kurierskie w obrocie zagranicznym”:

a) w kolumnach oznaczonych literg ,C” pod nazwg ,Stawka podatku VAT (%)’
nalezy wpisa¢ procentowg stawke podatku VAT dla danego rodzaju ustugi lub —
jesli ustuga jest zwolniona z podatku VAT — ,zwolniona” .

a) w kolumnach oznaczonych literg ,D” pod nazwa ,Cena jednostkowa brutto
(PLN)”" nalezy wpisa¢ proponowana cene jednostkowg brutto za dany rodzaj

ustugi,

b) pomnozy¢ zaproponowang cene jednostkowa brutto ustugi przez liczbe ustug z
kolumny ,B",-

c) wynik dziatania nalezy wpisaé w kolumnie ,E" - ,£3czna wartosé brutto
(PLN) (B x D)";

d) zsumowac kwoty z kolumny ,E” — JLaczna warto$é brutto (PLN) (B x D),
wynik dodawania wpisa¢ w komérki w kolumnie E nastepujgce po komérece
»>ouma’,

e) w celu obliczenia tacznej wartosci ustug nalezy zsumowaé poszczegdlne pozy-
cje z komoérek nastepujgcych po komérkach ,Suma’ z pkt.:

1.1.,12,13.,21,22.

fy wynik dziatania nalezy wpisa¢ w poz. taczna wartoéé ustug’, ktéra stanowi
cene oferowang przez wykonawce.

12.2.4. Na podstawie dokonanej przez Zamawiajgcego analizy danych za lata 2011
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i 2012, dotyczacych liczby i rodzaju nadawanych przesytek kurierskich w okresie
jednego roku, Zamawiajacy przewiduje, iz w ramach przedmiotu zamoéwienia
nada:

12.2.4.1) okoto 80% przesytek kurierskich, ktérych waga nie przekroczy 1000 g;

12.2.4.2) okoto 80% przesytek kurierskich adresowanych do odbiorcéw na terenie
kraju (w obrocie krajowym).

43. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych. kryteriow oraz sposobu oceny ofert.
13.1. Czest |
13.1.1. Oferowana cena — 80 %.

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Maksymalng
ilos¢ punktéw otrzyma -wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza cene,
pozostali beda oceniani wg nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena
memmmmememe - X 100 pkt X waga kryterium
Cena badanej oferty

13.1.2. Liczba placéwek pocztowych - 20 %.

W powyzszym kryterium oceniana bedzie liczba placéwek wykonawcy
zlokalizowanych w granicach administracyjnych miasta Lublin, w ktérych
adresat moze odebraé awizowang przesytke przez & dni roboczych w
tygodniu w ciagu co najmniej 10 godzin kazdego dnia. Maksymalng ilo$¢
punktdbw otrzyma wykonawca, ktoéry zaproponuje najwicksza liczbe
ptacéwek pocztowych , pozostali bedg oceniani wg nastepujacego wzoru:

Liczba placéwek badanej oferty
x 100 pkt x waga kryterium

Najwieksza liczba placowek

13.1.3. Kazdy wykonawca bedzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do
100 punktéw. taczna ilos¢ punktéw otrzymanych przez wykonawce bedzie
suma iloczynéw punktéw przyznanych w poszczegélnych kryteriach i wag
danego kryterium.

13.2. Czesé
13.2.1. Oferowana cena — 100 %.

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Maksymaing
los¢ punktow otrzyma wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg cene,
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pozostaii bedg oceniani wg nastepujgcego wzoru:
Najnizsza cena

x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty

13.2.2. Kazdy wykonawca bedzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do
100 punktéw.

13.3. Kazda cze$¢ zaméwienia bedzie oceniana oddzielnie. _

13.4. Zamawiajacy w kazdej cze$ci zamoéwienia przyzna zlecenie wykonawcy,
ktdrego oferta uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

14. Informacje o formalno$§ciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w eprawie zaméwienia publicznego. -

14.1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:
14.1.1. Przed podpisaniem umowy:

14.1.1.1. Przediozyé dowod osobisty - w przypadku gdy wykonawca jest
osoba fizyczna.

14.1.1.2. Wnie$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — dot.
czesci h.
14.1.1.3. Przediozyé Regulamin $wiadczenia ustug

14.1.1.4. Wskaza¢ osoby zobowigzane do statego nadzoru nad realizacjg
niniejszej umowy oraz telefon i adres poczty elektronicznej.

14.1.2. Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodna
- ze Specyfikacjq Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz z zatgcznikami
oraz ziozong ofertg, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

14.2. Osoby podpisujgce umowe powinny posiadaé ze sobg dokument
potwierdzajgcy ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Dot. czesci I:
15.1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysoko$ci 2 % maksymainej
wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego z umowy
nalezy ztozy¢ przed podpisaniem umowy w jednej z nastepujacych postaci;

- pienigdzu;

- porgczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy
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oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest
zawsze zobowigzaniem pienieznym;

- gwarancjach bankowych;
- gwarancjach ubezpieczeniowych;

- porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art.
6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

15.2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ‘wnoszone -przelewem nalezy
wptacaé¢ na konto Zamawiajgcego: Bank PEKAO-S.A. V Oddziat Lublin Nr 46
1240 1503 1111 0010 0125 4045, tytulem ,ZNWU: Swiadczenie ustug
pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym — czes¢ I”.

15.3. W przypadku wnoszenia zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
przeiewem, za termin jego wniesienia przyjmuje sie date uznania rachunku
Zamawiajacego.

15.4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w formie poreczenia
bankowego, poreczenia spdidzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe;,
gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej lub poreczenia udzielanego
przez podmiof, o kidbrym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci bedzie
akceptowane pod warunkiem, ze jest zgodne z Prawem zamoéwien publicznych
oraz zawierang umowg, a w szczegolnosci bedzie zawierato okreslony datg
termin odpowiedzialno$ci. wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zaméwienia, nie krotszy niz termin realizacji umowy.

15.5. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w formie  poreczenia  bankowego, porgczenia  spotdzielczej  kasy
oszczednosciowo-kredytowej, gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej
lub poreczenia udzielanego przez podmiot, o ktérym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji- Rozwoju
Przedsigbiorczosci, oryginat dokumentu nalezy ztozy¢ w Biurze Zamoéwien
Publicznych, Plac Litewski 1, pokéj nr 7 przed podpisaniem umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ogdine warunki umowy
albo wzor umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim
umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach

Wzory umow stanowig zatacznik nr 1a i 1 b do niniejszej specyfikaciji istotnych warunkéw
zamowienia.

17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
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postgpowania o udzielenie zaméwienia.

17.1. Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy, a takze innemu podmiotowi,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniost lub
moze ponie$¢ szkodg w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw
niniejszej ustawy.

17.2. Odwolanie.

17.2.1. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy
‘czynnoéci  Zamawiajacego podjetej] w postepowaniu o udzielenie
zamowienia |ub zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajgcy jest
zobowigzany na podstawie ustawy.

17.2.2. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$é lub zaniechanie Czynnosci
zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie niezgodnosé z przepisami ustawy,
zawiera¢ zwiezie przedstawienie zarzutéw, okreslaé zgdanie oraz
wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania. '

17.2.3. Odwotanie wnosi sig¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

17.2.4. Odwotanie wnosi sig w terminie 10 dni od dnia przestania informacji
o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli
zostaly przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo
w terminie 15 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposéb.

17.2.5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a takze wobec
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, wnosi sie
w terminie 10 dni od dnia pubiikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym
Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia na stronie internetowe;j.

17.2.6. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 17.24 {1725
wnosi sig w terminie 10 dni od dnia, w ktorym powzigto lub przy
zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo ‘powzigé wiadomosé
o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

17.3. Skarga do sadu.

17.3.1. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawcze] stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

17.3.2. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo
miejsca zamieszkania zamawiajgcego.

17.3.3. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia
dorgczenia orzeczenia lzby, przesylajac jednoczesnie jei odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz.
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1529) jest rbwnoznaczne z jej wniesieniem.

17.3.4. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma
procesowego oraz zawieraé oznaczenie zaskarzonego orzeczenia,
przytoczenie zarzutdw, zwiezle ich uzasadnienie, wskazanie dowodow, a
takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci
lub w czesci.

17.3.5. W postepowaniu toczgcym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna
rozszerzy;’: ZQdania,odwo{ania ani wystepowac z nowymi zqdaniami.

3

W zalgczeniu:

Wzory umow;

Wzér oswiadczenia o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu;

Wzory wykazow

Wzor oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;

Wzér informacji o przynaleznoéci do grupy kapitaiowej;

Wzory formularzy ofertowych;

Wzér formularza cenowego — $wiadczenie ustug pocztowych i ustugi odbioru;
Wzér formularza cenowego — $wiadczenie ustug kurierskich;

Wz6r oswiadczenia o czesci zamowienia, ktérej wykonanie, wykonawca zamierza powierzyc
podwykonawcom,

NGO AOND =
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