Zatacznik nr 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na organizacji konferencji
podsumowujacej projekt  "Uwarunkowania rozwoju gospodarczego
wojewoddztwa lubelskiego na przykitadzie Gminy Lublin” w tym: ustuga
ttumaczenia, druk zaproszen, wynajem sali, obstuga techniczna, catering,
moderator. Projekt wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2007-2013.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje:

» przygotowanie, przeprowadzenie i obstuge konferencji oraz imprezy
towarzyszacej;

» zapewnienie pomieszczenia konferencyjnego wraz z wyposazeniem;

* zapewnienia pomieszczenia umozliwiajgcego organizacje imprezy towarzyszacej
dla 150 osbb, przy czym pomieszczenie powinno znajdowac sie w tym samym
budynku co sala konferencyjna

* przygotowanie i dostarczenie co najmniej dwdch scenariuszy konferenciji;

» przygotowania i dostarczenie na miejsce konferencji sprzetu niezbednego do jej
przeprowadzenia, w przypadku, gdy sprzet znajdujacy sie na sali konferencyjne;j
bedzie niewystarczajgcy do jej prawidtowego przeprowadzenia.

aparatura nagtosnieniowa:

» cztery kolumny szerokopasmowe;

* dwie umieszczone jako front LR;

* dwie umieszczone jako opdznienie LR;

* 9 systemow bezprzewodowych,: dwa wyposazone w nadajnik typu bodypack i
2 mikrofony nagtowne, pozostate wyposazone w nadajnik do reki;

 cyfrowa konsoleta dzwiekowa z mozliwoscia uzycia  kontrolera
samomiksujgcego;

» zapewnienie jednego noclegu dla 10 prelegentow w hotelu minimum 4-
gwiazdkowym na terenie Miasta Stotecznego Warszawy;

* zapewnienie ustugi cateringowej podczas konferencji (tj przerwy kawowej i
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imprezy towarzyszacej);

» organizacje recepcji konferencji wraz z obstugg dla 150 osdb;

* przygotowanie pakietow konferencyjnych (tj. torba, notes, dtugopis);

e zapewnienie podstrony konferencji zawierajgcej informacje o wydarzeniu oraz
umozliwiajgca rejestracje online potencjalnych uczestnikow;

e zapewnienie 2 moderatorow;

» zapewnienie minimum 3 prelegentéw zagranicznych w randze radcy handlowego
oraz kierownikéw projektu/dyrektora projektu firm zagranicznych;

» zapewnienie minimum 7 prelegentow krajowych w randze starszych konsultantéw,
kierownikow projektéw (project manager) pochodzacych z instytucji otoczenia
biznesu lub agenciji doradczych dla biznesu;

» zapewnienie parkingu (min. 5 miejsc parkingowych) w miejscu konferencji wraz z
wtasciwym oznaczeniem;

* wyznhaczenie oraz udziat koordynatora, bezposrednio odpowiedzialnego za
obstuge, kontakty i koordynacje organizacji Konferencji, zarzadzajgcego zespotem
0sOb zaangazowanych w jej realizacje, sprawujacego nadzor na catoscig
przebiegu dziatah. Koordynator na czas trwania realizacji Konferencji dysponowac
bedzie telefonem komdrkowym z numerem dostepnym dla Zamawiajgcego;

» wykonanie 150 identyfikatoréw dla organizatoréw, prelegentéw i uczestnikow ;

» druk zaproszen dla 150 oséb, wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.
Dystrybucja nastgpi co najmniej na 10 dni przed wyznaczonym terminem
konferencji oraz zostanie potwierdzona pod katem uczestnictwa zaproszonych
gosci najpdzniej na 2 dni przed planowanym terminem konferencji za pomocg
poczty elektronicznej;

» zapewnienie oznakowania wizualnego miejsca Forum;

» zapewnienie ttumaczen z/na jezyk obcy (j. z jezyka polskiego na jezyk angielski i
z jezyka angielskiego na jezyk polski);

» zapewnienie kampanii promocyjnej wydarzenia w mediach poprzez przygotowanie
informacji prasowych przed i po wydarzeniu oraz ich dystrybucja do wydawnictw,
portali i podmiotow branzowych dziatajgcych w Polsce jak i zagranicg (w
uzgodnieniu z Zamawiajgcym);

» Oprawa medialna (kanaty promocji):

o pozyskanie przynajmniej dwéch tytutdw biznesowych ogodlnopolskich jako
partnera medialnego wydarzenia i zamieszczenie w nich co najmniej
dwoch fotorelacji z konferencji w wersji papierowej i internetowej;

o pozyskanie przynajmniej dwoch tytutdw biznesowych zagranicznych (tj.:
Niemcy, Austria, Szwecja, Norwegia) jako partnera medialnego
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wydarzenia i zamieszczenie w nich co najmniej dwdch artykutdw
z konferencji w wersji papierowej i internetowe;;
* zapewnienie udzialu minimum 4 dziennikarzy =zagranicznych z mediow
biznesowych/ gospodarczych (tj. Niemcy, Szwecja, Szwaijcaria, Austria);
o Zapewnienie przelotu dla dziennikarzy z mediéw gospodarczych (ij. z Niemiec,
Szwecji, Szwajcarii, Austrii);
e zapewnienie 2 noclegdw dla dziennikarzy zagranicznych obstugujacych
konferencje w hotelu minimum 4 gwiazdkowym na czas trwania konferencji.
» stworzenie raportu z monitoringu mediow;
» udokumentowanie video-fotograficzne przebiegu konferenc;ji.

Zamoéwienie powinno zostaé wykonane zgodnie z wymogami okreslonymi ponizej:

Liczba uczestnikow: 150 osob

Uczestnikami forum beda przedsiebiorcy, przedstawiciele: jednostek naukowych,
jednostek samorzadu terytorialnego, wifadz lokalnych, regionalnych, krajowych
i zagranicznych.

Miejsce wydarzenia: Warszawa, $ciste centrum miasta i okolice (konferencja w
promieniu do 6 km od Patacu Kultury i Nauki, Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa),

Rodzaj wydarzenia: Miedzynarodowa Konferencja Gospodarczo — Inwestycyjna
wraz z imprezg towarzyszacg pod nazwg: ,Uwarunkowania rozwoju
gospodarczego wojewoddztwa lubelskiego na przykladzie Gminy Lublin”.

Gléwne zatozenia Konferencii

1. Wzmocnienie wizerunku Miasta Lublin, jako miejsca atrakcyjnego dla biznesu
zaréwno krajowego jak i miedzynarodowego.

2. Prezentacja wynikdbw opracowanych w ramach projektu ,Uwarunkowania rozwoju
gospodarczego wojewodztwa lubelskiego na przyktadzie Gminy Lublin® analiz
i raportow.

3. Zgromadzenie w jednym miejscu: ludzi biznesu, urzednikéw, przedsiebiorcéw,
przedstawicieli instytucji otoczenia biznesu, majacych wptyw na ksztattowanie
polityki gospodarczej miasta Lublin i regionu Lubelskiego.

Termin: Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamdwienia w dniu
28 listopada 2013.
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SPECYFIKACJA | OPISY ZADAN. OBOWIAZKI WYKONAWCY

Przygotowanie, organizacja i realizacja zadania jakim jest organizacja konferencji
podsumowujacej projekt  "Uwarunkowania rozwoju gospodarczego
wojewodztwa lubelskiego na przykladzie Gminy Lublin" w tym: ustuga
ttumaczenia, druk zaproszen, wynajem sali, obstuga techniczna, catering,
moderator, ktére Zamawiajacy zidentyfikowat w nastepujacy sposob:

Il. MIEJSCE (hotel, sala konferencyjna)

1. Lokalizacja spetniajgca nastepujace kryteria:

» obiekt potozony w promieniu 6 km od Patacu Kultury i Nauki PI. Defilad 1, 00-
901 Warszawa, posiadajacy standard hotelu min. 4-gwiazdkowego z jedng
niezalezng sale konferencyjng na 150 osob w ustawieniu teatralnym.

2. Wyposazenie pomieszczen konferencyjnych:

» stoty oraz stoliki dla prelegentéw w zaleznosci od iloSci prelegentow (stoliki
ostoniete do podtogi) wraz z odpowiednig liczbg krzeset z oparciem/foteli lub
sof;

*  mownica;

» klimatyzacja w pomieszczeniu;

» dostep do Internetu w pomieszczeniu konferencyjnym;

* nagfosnienie, sprzet audio-video wraz 2z obstugg w pomieszczeniu
konferencyjnym:

- konferencyjny system mikrofonédw w pomieszczeniu konferencyjnym
dostosowany do ilosci prelegentéw + po 3 mikrofony bezprzewodowe dla
uczestnikdw w pomieszczeniu konferencyjnym;

- projektor multimedialny w pomieszczeniu konferencyjnym;

- ekran o szerokosci min. 3 m x 2 m w pomieszczeniu konferencyjnym;

- 2 laptopy wraz z pilotem multimedialnym do prezentacji oraz
wskaznikiem laserowym;

- kamera  rejestrujgca  przebieg  dyskusji w  pomieszczeniu
konferencyjnym.

» zapewnienie kabiny do ttumaczenia tj. symultany do ttumaczen wraz z obstugq
realizacyjng + odbiorniki ze stuchawkami dla 100 oséb.
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Ponadto Wykonawca zapewni:

» zaplecze techniczne (miejsce do przechowywania materiatéw konferencyjnych,
sprzetu itp.),

o zaplecze sanitarne (toalety damskie i meskie oraz minimum jedna toaleta
dostosowana dla potrzeb oséb niepetnosprawnych),

» szatnie dla 150 os6b wraz z obstuga,

* pomieszczenie umozliwiajgce organizacje imprezy towarzyszacej, przy czym
miejsce to powinno znajdowacé sie w tym samym budynku co sala konferencyjna.

Wymagania dotyczgce hotelu:
» obiekt o standardzie co najmniej hotelu 4-gwiazdkowego;

Zapewnienie noclegow dla prelegentow. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
rozliczenia noclegéw na podstawie faktycznego wykorzystania miejsc hotelowych.
Liste oséb, ktorym bedzie przystugiwat nocleg, Wykonawca wspdlnie z
Zamawiajacym zamknie najpdzniej na 3 dni przed datg konferencji. Wykonawca
dokona wstepnej rezerwaciji hotelu.

Il. ZABEZPIECZENIE UStUG CATERINGOWYCH DLA UCZESTNIKOW FORUM

Wykonawce obowigzuje nastepujacy schemat positkow dla uczestnikow Forum:

1. Serwis napojow goracych i zimnych dostepny w trakcie trwania przerwy
kawowej w dniu 28 listopada 2013 r.
llos¢€ oso6b: 150 osob

* kawa, herbata, dodatki: np. cukier, mleko, $mietanka, cytryna;
» ciasteczka;

* 2 rodzaje sokow;

* woda gazowana,;

* woda niegazowana;

* serwetki.

2. Serwis napojow i przekasek dostepny w trakcie trwania imprezy
towarzyszacej w dniu 28 listopada 2013 r.
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llosé oséb: 150 osbéb

» kawa, herbata, dodatki: cukier, mleko, cytryna,
* 3 rodzaje sokow,

» woda: gazowana, hiegazowana,

» ciastka kruche,

* przekaski zimne,

» przekagski stone,

» serwetki.

Ponadto:

* Wykonawca zapewni w sali konferencyjnej (na stolikach, przy ktérych zasiadajg
prelegenci) wode niegazowang w ilosci co najmniej 0,5 | na osobe wraz z
odpowiednig iloscig szklanek oraz bedzie odpowiadat za ich wymiane i
uzupetnianie w trakcie trwania konferencji,

* przekaski zimne przeznaczone na impreze muszg by¢ przygotowane do
konsumpciji na stojgco w dniu 28 listopada 2013 r.

» wszystkie naczynia do positkdw powinny by¢ szklane lub ceramiczne;

» sprzatniecie sali oraz odbidér naczyn i sprzetow,

 Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji cateringu dla imprezy
towarzyszacej: naczynia, sztuéce, obrusy, stoty okragte lub stoty prostokatne,

» Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg imprezy towarzyszacej.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu szczegdtowe menu do akceptacji na
1 tydzien przed dniem rozpoczecia Forum. Zamawiajacy dopuszcza modyfikacje
menu.

Rozliczenie za wykonanie ustugi cateringowej na impreze towarzyszacqg nastgpi na
podstawie rzeczywistej liczby oséb uczestniczacych w konferencji, jednak nie wiecej
niz 150 oséb.

lll. ORGANIZACJA KONFERENCJLI.

Wykonawca jest zobowigzany do Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym przy
organizacji konferencji. Do zadan wykonawcy nalezy:
Przygotowanie Programu konferencji:

Zadaniem Wykonawcy bedzie zaproponowanie merytorycznego opracowania
ramowego programu konferencji. Zadaniem wykonawcy bedzie réwniez rekrutacja i
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zaproszenie moderatorow poszczegodlnych blokéw i czesci tematycznych oraz
prelegentow, ktorych doswiadczenie zawodowe umozliwi nalezytg realizacje
ostatecznego Programu konferencji. Prelegentami konferencji bedg przedsiebiorcy
krajowi jak i zagraniczni, przedstawiciele w randze najnizej starszego specjalisty w
instytucjach otocznia biznesu, starsi konsultanci z firm doradczych tzw. wielkiej
czworki, przedstawiciele wtadz samorzadowych w randze najnizej Dyrektora
Wydziatu/Departamentu, eksperci z krajowych organizacji okotobiznesowych
(minimum 10 oséb, w tym 7 os. z Polski i 3 os z zagranicy, tj. z Niemiec, Szwecji,
Szwaijcarii, Austrii). Moderatorami  konferencji powinni by¢ dziennikarze
ogdlnopolskich lub zagranicznych mediéw zajmujacy sie tematyka gospodarcza.
Program merytoryczny konferencji bedzie dopracowywany oraz uzgodniony z
Zamawiajgcym. Ostateczny Program konferencji Zamawiajgcy otrzyma nie pdzniej
niz 10 dni przed terminem rozpoczecia konferencji. Program bedzie uwzgledniat
zakres tematyczny konferencji, doktadne terminy i miejsce realizacji, nazwiska
moderatoréw i prelegentéw oraz tematyke poszczegdinych wystgpien. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zmian prelegentdw i moderatorow na kazdym etapie
przygotowywania Programu konferencji. Ponadto Wykonawca zapewni udziat
dziennikarzy zagranicznych z mediow gospodarczych z Niemiec, Szwecji, Szwajcarii,
Austrii

Wykonawca wysle na adres elektroniczny kazdego zarejestrowanego uczestnika
ostatecznie uzgodniony z Zamawiajagcym Program konferencji co najmniej na 4 dni
przed rozpoczeciem konferencji. Ponadto Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
liste uczestnikdw na co najmniej 2 dni przed terminem konferenciji,
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