SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Nazwa i adres zamawiajgcego.

Zamawiajacy: Gmina Lublin
Adres: Pl. Kréla Wiadystawa tokietka 1, 20-109 Lublin
Adres do korespondenciji: Plac Litewski 1, 20-080 Lublin

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie przeprowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zamdwieri publicznych (tj. Dz. U.
2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.) zwanej dalej ustawa.

3. Opis przedmiotu zaméwienia oraz opis czesci zamoéwienia.

3.1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie oraz dostawa gadzetow
promocyjnych z nadrukiem promocyjnym miasta dla Urzedu Miasta Lublin
-XVIl czesci.

3.2. Zakres zamowienia obejmuje:
3.2.1. Czesc¢ |- wykonanie oraz dostawe PENDRIVE — KARTA — 695 sztuk;
3.2.2. Czes¢ Il:-wykonanie oraz dostawe TORBA BAWELNIANA — 700 sztuk;

3.2.3. Czes¢ ll: wykonanie oraz dostawe TORBA BAWELNIANA CZARNA-
KROTKIE USZY — 750 sztuk;

3.2.4. Czesc IV: wykonanie oraz dostawe SMYCZ — 3140 sztuk;

3.2.5.Cze$¢ V: wykonanie oraz dostawe FILIZANKA W OPAKOWANIU
- 1000 sztuk;

3.2.6.Czgs¢ VI: wykonanie oraz dostawe KUBEK W OPAKOWANIU
— 1130 sztuk;

3.2.7.Czes¢ VI wykonanie oraz dostawe SCIERECZKA DO
OKULAROW/EKRANOW — 400 sztuk;

3.2.8.Czes¢ VII: wykonanie oraz dostawe BRELOK DWUSTRONNY
— 515 sztuk;

3.2.9.Czes¢ IX: wykonanie oraz dostawe ZAWIESZKA DO TELEFONU
-615 sztuk;

3.2.10. Czesc X: wykonanie oraz dostawe NOTES - 550 sztuk;

3.2.11. Cze$¢ XI: wykonanie oraz dostawe OLOWKI 3szt. W KARTONIKU -
500 sztuk;

3.2.12. Czg$¢ XII: wykonanie oraz dostawe PARASOL DAMSKI SKLADANY
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- 30 sztuk;
3.2.13. Czeé¢ XlIl: wykonanie oraz dostawe CZAPKA — 250 sztuk:

3.2.14. Czeg$¢ XIV:wykonanie oraz dostawe OPAKOWANIE Z CHUSTECZKAMI
JEDNORAZOWYMI — 1000 sztuk;

3.2.15. Cze$¢ XV: wykonanie oraz dostawe KOSZULKI koszulka damska —
rozmiar. S - 139 sztuk, M- 145 sztuk, L- 145 sztuk, XL- 131 sztuk;
koszulka meska — rozmiar: S -145 sztuk, M — 440 sztuk, L- 460 sztuk, XL-

305 sztuk;

3.2.16. Cze$¢ XVI: wykonanie oraz dostawe DLUGOPIS CZARNY - 2450
sztuk;

3.2.17. Cze$¢ XVII: wykonanie oraz dostawe TORBY PAPIEROWE - 1000
sztuk.

3.3. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia okre$la zatacznik nr 1.

3.4. Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu dopuszcza mozliwoéé sktadania ofert
czegsciowych na wykonanie zaméwienia wg. ponizszego podziatu:

3.4.1. Czes¢ I: wykonanie oraz dostawe PENDRIVE — KARTA — 695 sztuk;
3.4.2. Czes$¢ II: wykonanie oraz dostawe TORBA BAWEELNIANA — 700 sztuk:

3.4.3. Czesc IlIl: wykonanie oraz dostawe TORBA BAWELNIANA CZARNA-
KROTKIE USZY — 750 sztuk;

3.4.4. Czes¢ IV: wykonanie oraz dostawe SMYCZ — 3140 sztuk;

3.4.5. CzeS¢ V. wykonanie oraz dostawe FiLIZANKA W OPAKOWANIU
- 1000 sztuk:

3.4.6. CzeS¢ VI: wykonanie oraz dostawe KUBEK W OPAKOWANIU
- 1130 sztuk;

3.4.7.Cze8¢ VI wykonanie oraz dostawe SCIERECZKA DO
OKULAROW/EKRANOW - 400 sztuk;

3.4.8.Czes¢ VIII: wykonanie oraz dostawe BRELOK DWUSTRONNY
— 515 sztuk;

3.4.9. Czes¢ IX: wykonanie oraz dostawe ZAWIESZKA DO TELEFONU
- 615 sztuk;

3.4.10. Czesc X: wykonanie oraz dostawe NOTES — 550 sztuk:

3.4.11. Cze$¢ XI: wykonanie oraz dostawe OtOWKI 3szt. W KARTONIKU -
500 sztuk;

3.4.12. Cze$¢ XII: wykonanie oraz dostawe PARASOL DAMSKI SKEADANY
— 30 sztuk;

3.4.13. Czesc¢ Xill: wykonanie oraz dostawe CZAPKA — 250 sztuk;

3.4.14. Czesc XIV:wykonanie oraz dostawe OPAKOWANIE Z CHUSTECZKAMI
JEDNCRAZOWYMI — 1000 sztuk;
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3.4.15. Czes¢é XV: wykonanie oraz dostawe KOSZULKI| koszulka damska —
rozmiar: S - 139 sztuk, M- 145 sztuk, L- 145 sztuk, XL- 131 sztuk;
koszulka meska — rozmiar: S -145 sztuk, M — 440 sztuk, L- 460 sztuk, XL-

305 sztuk;

3.4.16. Czes¢ XVI: wykonanie oraz dostawe DLUGOPIS CZARNY - 2450
sztuk;

3.4.17. Czg8¢ XVH: wykonanie oraz dostawe TORBY PAPIEROWE - 1000
sztuk.

3.5. Wykonawca skiadajacy oferte na wykonanie wigcej niz jednej czeéci winien
poda¢ w ofercie warunki wykonania kazdej cze$ci zaméwienia oddzielnie.

3.6. CPV - 39294100 - 0 artykuly informacyjne | promocyjne

4. Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zaméwienia :
- czeé€ | - 28 dni roboczych od daty zawarcia umowy w tym:
a) 2 dni robocze od daty zawarcia umowy na przekazanie wykonawcy projektu.

b) 3 dni robocze od poprzedniego etapu na przedstawienie

Zamawiajgcemu cromalinu celem akceptacii,

¢) 2 dni robocze od poprzedniego etapu na akceptacje lub wniesienie uwag przez
Zamawiajgcego do przedtozonego cromalinu,

d) 21 dni roboczych od poprzedniego etapu na wykonanie i dostawe gadzetéw do
Wydziatu Strategii i Obstugi inwestoréw, ul. Ztota 2, Lublin.,

-czesc i lll - 20 dni roboczych od daty zawarcia umowy w tym:

a) 1 dzien roboczy od daty zawarcia umowy ha przedstawienie Zamawiajacemu
wykrojnika na torbe,

b) 2 dni robocze od poprzedniego etapu na naniesienie projektu przez Zamawiajacego i
przestanie drogg mailowa,

¢) 2 dni robocze od poprzedniego etapu na przedstawienie wizualizacji przez Wykonawce,
d) 1 dzien roboczy od poprzedniego etapu na akceptacje lub wniesienie uwag przez
Zamawiajgcego do przedstawionej wizualizaciji,

e) 14 dni roboczych od poprzedniego etapu na wykonanie | dostawe gadzetéow do
Wydziatu Strategii i Obstugi Inwestoréw, ul. Ztota 2, Lublin.

- Cze$¢ IV - 21 dni roboczych od daty zawarcia umowy w tym:

a) 2 dni robocze od daty zawarcia umowy na przekazanie projektu przez Zamawiajgcego
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b) 3 dni robocze od poprzedniego etapu na przedstawienie Zamawiajgcemu prototypu
celem akceptaciji,
c) 2 dni robocze od poprzedniego etapu na akceptacje lub wniesienie uwag przez
Zamawiajacego do przediozonego prototypu,
d) 14 dni robocze od poprzedniego etapu na wykonanie i dostawe gadzetow do Wydziatu
Strategii i Obstugi Inwestoréw, ul. Ziota 2, Lublin.
- Cz@$¢€ Vi VI - 34 dni robocze od daty zawarcia umowy:
A) filizanka/kubek
a) 1 dzier roboczy od daty zawarcia umowy na przekazanie Zamawiajacemu
rozrysowanego wykrojnika w formacie .eps lub .pdf na filizanke/kubek
b) 3 dni robocze od poprzedniege etapu na naniesienie projektu przez Zamawiajgcego i
przekazanie projektu.
¢) 7 dni roboczych od poprzedniego etapu na przygotowanie prototypu
d) 2 dni robocze od poprzedniego etapu na akceptacje lub wniesienie uwag przez
Zamawiajacego do przedstawionej wizualizacji
e) 21 dni roboczych od poprzedniego etapu na wykonanie i dostawe gadzetéw do
Wydziatu Strategii i Obstugi Inwestoréw, ul. Ziota 2, Lublin.
B) Kartonik do filizanki’/kubka
f) Wykonawca ma 2 dni robocze od daty zawarcia umowy na przekazanie rozrysowanego
wykrojnika w formacie eps lub pdf na kartonik
g) 5 dnirobocze od poprzedniego etapu na naniesienie projektu przez Zamawiajgcego i
przekazanie projektu opakowania
h) 3 dni robocze od poprzedniego etapu na przedstawienie cromalinu
i) 3 dni robocze od poprzedniego etapu na akceptacje lub wniesienie uwag przez
Zamawiajac
J) 21 dni roboczych od poprzedniego etapu na wykonanie i dostawe gadzetéw do
Wydziatu Strategii i Obstugi Inwestoréw, ul. Ziota 2, Lublin.
- Czes¢ VI, VIII, IX, X, XI, Xll - 21 dni roboczych od daty zawarcia umowy w tym:
a) 2 dni robocze od daty zawarcia umowy na przekazanie wykonawcy projektu
b) 3 dni robocze od poprzedniego etapu na przedstawienie Zamawiajacemu prototypu,
¢) 2 dni robocze od poprzedniego etapu na akceptacje lub wniesienie uwag przez
Zamawiajgcego do przediozonego prototypu,
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d) 14 dni roboczych od poprzedniego etapu na wykonanie i dostawe gadzetéw do
Wydziatu Strategii i Obstugi Inwestorow, ul. Ztota 2, Lublin.

- Czesé Xl - 21 dni roboczych od daty zawarcia umowy w tym:

a) 2 dni robocze od daty zawarcia umowy na przekazanie przez Zamawiajacego projektu,
b) 3 dni robocze od poprzedniego etapu na przedstawienie wizualizacji Zamawiajgcemu,
¢) 2 dni roboczych od poprzedniego etapu na akceptacje iub wniesienie uwag przez
Zamawiajacego do przedtozonej wizualizaciji,

d)14 dni roboczych od poprzedniego etapu na wykonanie | dostawe gadzetéw do
Wydziatu Strategii i Obstugi Inwestordw, ul. Ziota 2, Lublin.

- Czes¢ XIV - 27 dni roboczych od daty zawarcia umowy w tym:

a) 1 dzien roboczy od daty zawarcia umowy na przekazanie wykrojnika na kartonik przez
Wykonawce w formacie eps lub pdf.

b) 4 dni robocze od poprzedniego etapu na naniesienie projekiu przez Zamawiajacego i
przekazanie projektu,

c) 2 dni robocze od poprzedniego etapu na przedstawienie wydruku prébnego

d) 2 dni robocze od poprzedniego etapu na akceptacje lub wniesienie uwag przez
Zamawiajgcego do przedtozonego wydruku prébnego,

€) 18 dni roboczych od poprzedniego etapu na wykonanie i dostawe gadzetéw do
Whydziatu Strategii i Obstugi Inwestoréw, ul. Ziota 2, Lublin.

- Czes$¢ XV i XVI - 27 dni roboczych od daty zawarcia umowy w tym:

a) 2 dni robocze od daty zawarcia umowy na przedstawienie przez Zamawiajgcego
projektu,

b) 5 dni roboczych od poprzedniego etapu ha przedstawienie Zamawiajgcemu prototypu
¢) 2 dni robocze od poprzedniego etapu na akceptacje lub wniesienie uwag przez
Zamawiajacego do przediozonego prototypu,

d) 18 dni roboczych od poprzedniego etapu na wykonanie i dostawe gadzetéw do
Wydziatu Strategii i Obstugi Inwestoréw, ul. Ztota 2, Lublin.

- Czes¢ XVII - 41 dni roboczych od daty zawarcia umowy w tym:

a) 2 dni robocze od daty zawarcia umowy na przekazanie wykrojnika torby przez
Wykonawce,

b) 5 dni roboczych od poprzedniego etapu ma Zamawiajgcy na przekazanie projektu
Wykonawcy,
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c) 2 dni robocze od poprzedniego etapu na przedstawienie Zamawiajacemu cromalinu
d) 2 dni robocze od poprzedniego etapu na akceptacje lub wniesienie uwag przez
Zamawiajgcego do przedtozonego cromalinu,

e) 30 dni roboczych od poprzedniego etapu na wykonanie i dostawe gadzetéw do
Wydziatu Strategii i Obstugi Inwestoréw, ul. Ztota 2, Lublin.

5. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow

5.1. Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia musi spetniaé¢ warunki
udziatu w postepowaniu dotyczace:

5.1.1. posiadania uprawniefi do wykonywania okresionej dziatalno$ci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania,

5.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia,

5.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;j,

5.2. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkow.

5.3. Ocena speinienia warunkoéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w
oparciu o przedtozone przez wykonawcdw dokumenty i oswiadczenia.

5.4. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:

5.4.1. warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5.1. musza
zostac spetnione przez wykonawcow tacznie.

5.4.2. brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia
wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
prawo zamowien publicznych musi zosta¢ wykazany przez kazdego z
wykonawcow.

5.5. Oferty wykonawcow, ktoérzy wykaza spetnianie wymaganych warunkéw zostang
dopuszczone do badania i oceny.

5.6. Wykonawcy, ktorzy nie wykazg spetniania wymaganych warunkéw zostang
wykluczeni z postepowania.

6. Wykaz oswiadczenr lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.
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6.1. Oswiadczenie:

6.1.1. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu (wg zatgcznika nr 3) dotyczacych:

6.1.1.1. posiadania uprawnieri do wykonywania okre$lonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich
posiadania,

6.1.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia

6.1.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

6.1.1.4. sytuacji ekonomiczne;j i finansowe;j

6.2. Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
go z nimi stosunkéw, zobowigzany jest udowodnié Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowat zascbami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegoInosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

6.3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonawcy w okoliczno$ciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy nalezy zlozy¢ nastepujace dokumenty:

6.3.1. Oswiadczenie wykonawcy, o braku podstaw do wykluczenia (wg
zatgcznika nr 4).

6.3.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w
oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy — wystawiony nie wczeéniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert, a w stosunku do oséb
fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt. 2 ustawy (wg
zatacznika nr 5).

6.4. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu o ktérym mowa w pkt 6.3.2.
skiada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe Ilub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert.

6.5. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentoéw, o ktérych mowa
w 6.4., zastepuje sie¢ je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ziozone przed
notariuszem, wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania -
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6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

wystawionym nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania
ofert.

W przypadku wykonawcow wspoinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia:

6.6.1. odwiadczenie wymagane w pkt 6.1. oraz dokumenty wymagane w pkt
6.2. winny byé ziozone wspoinie przez wykonawcow.

6.6.2. dokumenty wymagane w pkt 6.3. winien ztozy¢ kazdy wykonawca.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, wymagane w pkt
6.1.1. oraz dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2. winny byé sktadane w formie
oryginatu.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.3., 6.4., 6.5. winny byé sktadane w formie
oryginatu lub kopii poSwiadczonej za zgodnoé¢ z oryginatem przez wykonawce -
poswiadczenie winno zawiera¢ zapis odreczny lub w formie pieczeci \za
zgodnos$é¢ z oryginatem\.

W przypadku skiadania elektronicznych dokumentéw powinny byé one
opatrzone przez wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6.10. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy skiadaé wraz z ttumaczeniem

na jezyk polski.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen Ilub dokumentéw, a takie wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami oraz adres poczty
elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego.

7.1.

7.2.

W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje nalezy przekazywaé pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng,
z zastrzezeniem dokumentéw i oSwiadczeh wymienionych w pkt. 6 oraz 10.5.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywa¢ do
Zamawiajgcego:

- za pomoca telefaksu na nr (081) 466 30 01
- drogq elektroniczng na e-mail: zamowienia@um.lublin.pl

- pisemnie na adres — Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwien
Publicznych - 20-080 Lublin, PI. Litewski 1.

7.3. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane

przez wykonawce powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniong, a w przypadku os6b fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowana przez wykonawce. W przypadku wykonawcow wspodlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.
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7.4. Zamawiajacy udzieli wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia niezwtocznie, jednak nie pézniej niz 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wplynie do zamawiajgcego nie
pbzniej niz do korica dnia 31.12.2012 .

7.5. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sig z wykonawcami sa;

7.5.1. W zakresie przedmiotu zamoéwienia: p. Anna Tarlowska — Wydziat
Strategii i Obstugi Inwestoréw referat ds. marketingu miasta Urzedu
Miasta Lublin, ul. Rynek 8/ Il pietro, telefon (081) 466-25-17.

7.5.2. W zakresie procedury: p. Anna Zidtkowska — Biuro Zamowien
Publicznych Urzgdu Miasta Lublin, Plac Litewski 1, pokéj nr 12, telefon
(081) 466-30-17.

7.6. Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest ogtoszenie o zaméwieniu
oraz specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia: www.bip.lublin.eu w zaktadce
Zaméwienia Publiczne/Ogtoszone/Dostawy. Na stronie tej zamawiajgcy bedzie
zamieszczat rowniez inne informacje wymagane prawem zamowien publicznych
zwigzane z ninigjszym postepowaniem.

8. Wymagania dotyczace wadium

Nie ma wymogu wnoszenia wadium przez wykonawcow.

9. Termin zwiazania oferta.

Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swojq ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty
sktadajgce sig¢ na oferte¢ sporzadzone w jezyku obcym winny byé skiadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.2. Oferte¢ nalezy sporzadzi¢é zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w
specyfikacji oraz dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i oéwiadczenia.

10.3. Kazdy wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.
10.4. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietej kopercie. Koperta powinna byé:

10.4.1. Zaadresowana na adres:
Urzad Miasta Lublin, Biuro Zamoéwien Publicznych
Plac Litewski 1, 20-080 Lublin, pokéj nr 12

10.4.2. Oznakowana:
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OFERTA - ,Wykonanie oraz dostawa gadzetéw promocyjnych z
nadrukiem promocyjnym miasta dla Urzedu Miasta Lublin -XVII
czesci- ...... czesC. - Nr sprawy: ZP-P-1.271.1.157.2012. Nie otwiera¢
przed terminem otwarcia ofert.”

10.4.3. Opatrzona nazwg i doktadnym adresem wykonawcy.
10.5. Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty oraz o$wiadczenia:

10.5.1. Oswiadczenie oraz dokumenty wymagane w pkt 6 specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

10.5.2. Formularz ofertowy (wg zatacznika nr 2 cz. | - XVII) - w przypadku
skiadania oferty przez podmioty wystepujace wspoélnie nalezy podad
nazwy (firmy) oraz dokfadne adresy wszystkich wykonawcdw skitadajacych
oferte wspdlina,.

10.5.3. O$wiadczenie o czesci zamdwienia, ktérej wykonanie, wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom (wg zatacznika nr 6) w przypadku
powierzenia przez wykonawce czesci zamowienia podwykonawcom.

10.5.4. Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia zgodnie
z art. 23 ustawy Prawo zamdwien publicznych (dotyczy réwniez
wspolnikow spotki cywilnej).

10.5.5. Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w przypadku
gdy dokumentéw skiadajgcych sie na oferte nie podpisuje osoba
uprawniona do reprezentowania wykonawcy lub wykonawca - w
przypadku oséb fizycznych.

10.6. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 10.5.2.-10.5.3. winny by¢ sktadane w formie
pisemnej. Dokumenty winny byé podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniong, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowana przez wykonawce. W przypadku wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia dokumenty i oéwiadczenia skiadajace
sie¢ na oferte powinny byé¢ podpisane przez petnomocnika.

10.7. Petnomocnictwo, o ktdrym mowa w pkt 10.5.4 i 10.5.5 powinno byé
przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej w drodze czynnosci
notarialnej w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie
(t.j. Dz. U. z 2008 roku Nr 189, poz. 1158 z p6zn. zm.).

10.8. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg
osoby upowaznione;j.

10.8. Ponadto zaleca si¢ spigcie na trwate wszystkich dokumentéw, zataczenie spisu
tresci oferty, utozenie wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie z
kolejnoscig podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.
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11. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

11.1. Oferty nalezy sktada¢ w Biurze Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta - Lublin,
Plac Litewski 1, pokdj nr 12,

11.2. W postepowaniu wezmg udziat tylko te oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego
do dnia 07.01.2013 r. do godz. 09:30 na adres wskazany w pkt 11.1. Decydujace
Znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesylka pocztowg czy
kurierskg.

11.3. Otwarcie ofert nastapi w Biurze Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta Lublin,
Pl. Litewski 1, pokdj 8 dnia 07.01.2013 r. o godzinie 10:00.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Oferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene dla kazdej czeséci
zamoéwienia oddzielnie, obejmujgcg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zadania niezbedne do jego wykonania z uwzglednieniem wszystkich optat i
podatkéw (w tym podatek VAT w wysokosci 23 % — dotyczy podmiotéw
bedacych platnikiem podatku VAT), w tym:

12.1.1. Koszty zwigzane z zakupem artykutow,

12.1.2. Koszty zwigzane 2z przygotowaniem do druku, przygotowaniem
wydrukdéw prébnych i prototypéw, realizacje gadzetow,
12.1.3. Koszt dostawy.

12.2. Wszelkie obliczenia nalezy dokonaé z dokfadnoscia do petnych groszy
(z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto,
VAT i brutto), przy czym konicéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koficowki 0,5
grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

13. Opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.
13.1. Oferowana cena — 100%.

13.1.1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty.
Maksymalng ilo§¢ punktéw otrzyma wykonawca, ktory zaproponuje
najnizsza ceng, pozostali bedg oceniani wg nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena

x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty
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13.2. Kazdy wykonawca bedzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do 100
punktow.

13.3. Kazda czes¢ zamowienia bedzie oceniana oddzielnie.

13.4. Zamawiajacy w kazdej cze$ci zaméwienia przyzna zlecenie wykonawcy,
ktérego oferta uzyska najwickszg liczbe punktow.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

14.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:

14.1.1. Przedtozy¢ przed podpisaniem umowy dowdd osobisty lub aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej - w
przypadku gdy wykonawcg jest osoba fizyczna.

14.1.2. Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodng
ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz z zatgcznikami
oraz zfozong oferta, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

14.2. Osoby podpisujgce umowe powinny posiada¢ ze sobg dokument
potwierdzajacy ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Nie ma wymogu wptacenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy
albo wzdr umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim
umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach

Wzoér umowy stanowi zatacznik nr 7 do niniejszej specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.

17.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi,

jezeli ma [ub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz ponidst lub
moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow
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ustawy.
17.2. Odwotanie.
17.2.1. Odwotanie przysiuguje wytacznie wobec czynnosci:

17.2.1.1. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu;

17.2.1.2. wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie
zamoéwienia;

17.2.1.3. odrzucenia oferty odwolujacego.

17.2.2. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci
zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy,
zawiera¢ zwiezie przedstawienie zarzutdéw, okresla¢ zadanie oraz
wskazywac okoliczno$Sci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

17.2.3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

17.2.4. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o
czynno$ci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli
zostaly przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w
terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposéb.

17.2.5. Odwotanie wobec treSci ogloszenia o zaméwieniu, a takze wobec
postanowieni specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie
internetowe;.

17.2.6. Odwotanie wobec czynno$ci innych niz okreslone w pkt 17.2.4. i 17.2.5.
wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy
zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powziaé wiadomo$é o
okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

17.3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowa¢ zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnoéci, do ktérej jest on zobowigzany
na podstawie ustawy prawo zaméwieri publicznych, na ktére nie przystuguje
odwotanie zgodnie z pkt 17.2.

17.4. Skarga do sadu.

17.4.1. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

17.4.2. Skarge wnosi si¢ do sgdu okregowego wiasciwego dla siedziby albo
miejsca zamieszkania zamawiajgcego.

17.4.3. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby
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Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej
lzby Odwotawczej, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora publicznego jest
rownoznaczne z jej wniesieniem.

17.4.4. Skarga powinna czyni¢ zados¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma
procesowego oraz zawieraé oznaczenie zaskarzonego orzeczenia,
przytoczenie zarzutéw, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie dowodow, a
takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci
lub w czesci.

17.4.5. W postepowaniu toczgcym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna
rozszerzy¢ zadania odwotania ani wystepowac z nowymi zgdaniami.

W zalgczeniu:
1. Opis przedmiotu zamodwienia.
Wzér formularza ofertowego (zat. nr 2 cz. | — cz. XVII)
Wzér o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Wzér oéwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.
Wzér o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust.1 pkt. 2 ustawy — dotyczy oséb fizycznych.
Wzor oswiadczenia o czesci zamoOwienia, kidrej wykonanie, wykcnawca zamierza powierzyc
podwykonawcom.
7. Wzor umowy wraz z zatgcznikiem.
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