SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Nazwa i adres zamawiajgcego.

Zamawiajacy: Gmina Lublin
Adres: Pl. Kréla Wadystawa Ltokietka 1, 20-109 Lublin
Adres do korespondenciji: Plac Litewski 1, 20-080 Lublin

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postgpowanie przeprowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.
2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.) zwanej dalej ustawa.

3. Opis przedmiotu zaméwienia oraz opis czeéci zaméwienia.

3.1. Przedmiotem zamdéwienia jest dostawa artykutdw i urzadzer biurowych na
potrzeby Urzedu Miasta Lublin w 2013 roku — 2 czesci.

3.2. Zakres zamowienia obejmuje:
3.2.1, Cze$¢ | - sukcesywne dostarczanie artykutdow biurowych,
3.2.2. Czes¢ |l — dostarczenie 33 sztuk niszczarek.
3.3. CPV - 30 19 20 00 — 1 — wyroby biurowe,
30 19 14 00 — 8 — niszczarki
3.4. Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi:
3.4.1. dla Czesci | — zatgcznik nr 1 — wykaz artykutéw biurowych,
3.4.2. dla Czesci || — zatgeznik nr 2a, 2b i 2¢ — wykaz niszczarek.

3.5. Zamawiajgcy w niniejszym postepowaniu dopuszcza mozliwosé sktadania ofert
czesciowych na wykonanie zaméwienia wg. ponizszego podziatu:

3.5.1. Czes€ | — sukcesywne dostarczanie artykutéw biurowych,
3.5.2. Czes¢ Il — dostarczenie 33 sztuk niszczarek.

3.6. Wykonawca skiadajgcy oferte na wykonanie wigcej niz jedne] cze$ci zamoéwienia
winien podac w ofercie warunki wykonania kazdej czeéci zaméwienia oddzieinie.

3.7. Projekty: "Nowoczesne kompetencje- Nowe perspektywy. Podniesienie
kwalifikacji pracownikow o$wiaty w Gminie Lublin” i "Juz czas na staz"- sg
wspdffinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
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Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki .

4. Termin wykonania zamoéwienia

4.1. Termin wykonania zaméwienia dla Czeéci |:

4.1.1.0d dnia 02.01.2013 do dnia 31.12.2013 r. - w sytuacji gdy umowa
zostanie zawarta przed dniem 02.01.2013 r.;

4.1.2. od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2013 r. - w sytuacji, gdy umowa
zostanie zawarta w dniu lub po dniu 02.01.2013 r.

4.2. Termin wykonania zaméwienia dla Czeéci ll;

4.2.1. 21 dni od dnia 02.01.2013 r. - w sytuacji gdy umowa zostanie zawarta
przed dniem 02.01.2013 r;

4.2.2. 21 dni od daty zawarcia umowy - w sytuacji, gdy umowa zostanie zawarta
w dniu lub po dniu 02.01.2013 r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkéw

5.1. Wykonawca ubiegajgcy si¢ o udzielenie zamowienia musi spetniaé warunki
udziafu w postepowaniu dotyczace:

5.1.1. posiadania uprawniefn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

5.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia,

5.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;j,

5.2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi
stosunkéw.

5.3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w
oparciu o przedtozone przez wykonawcow dokumenty i oéwiadczenia.

5.4. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia:

5.4.1. warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5.1. muszg
zostaé spetione przez wykonawcoéw tacznie.
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5.4.2, brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
prawo zamoéwien publicznych musi zosta¢ wykazany przez kazdego z
wykonawcow.

5.5. Oferty wykonawcow, ktérzy wykaza spetnhianie wymaganych warunkéw zostang
dopuszczone do badania i oceny.

5.6. Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spetniania wymaganych warunkéw zostang
wykluczeni z postepowania.

6. Wykaz oswiadczenn lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

6.1. Oswiadczenie:

6.1.1. Odwiadczenie Wykonawcy o spetlnieniu warunkéw udzialu w
postepowaniu (wg zatgcznika nr 3) dotyczacych:

6.1.1.1. posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich
posiadania,

6.1.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia

6.1.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

6.1.1.4. sytuacjl ekonomicznej i finansowe;j.

6.2. Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego {gczacych
go z nimi stosunkow, zobowigzany jest udowodnié Zamawiajagcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegobino$ci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamoéwienia.

6.3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamOwienia wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

6.3.1. O$wiadczenie wykonawcy, o braku podstaw do wykluczenia (wg
zatgcznika nr 4).

6.3.2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w
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oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy — wystawiony nie wcze$niej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb
fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust1 pkt. 2 ustawy (wg
zatgcznika nr 5).

6.4. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu o ktérym mowa w pkt 6.3.2.
sktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajgcy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadiosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert.

6.5. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa
w 6.4., zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie ztozone przed
notariuszem, witasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania -
wystawionym nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

6.6. W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia:

6.6.1. oéwiadczenie wymagane w pkt 6.1. oraz dokumenty wymagane w pkt
6.2. winny by¢ ztozone wspdlnie przez wykonawcow.

6.6.2. dokumenty wymagane w pkt 6.3. winien ztozy¢ kazdy wykonawca.

6.7. O$wiadczenie o spetieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, wymagane w pkt
6.1.1. oraz dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2. winny by¢ sktadane w formie
oryginatu.

6.8. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.3., 6.4. i 6.5. winny by¢ skladane w formie
oryginatu lub kopii poSwiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez wykonawce -
poswiadczenie winno zawiera¢ zapis odreczny lub w formie pieczeci \za
zgodno$é z oryginatem\.

6.9. W przypadku sktadania elektronicznych dokumentéw powinny by¢é one
opatrzone przez wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6.10. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy skiada¢ wraz z umaczeniem
na jezyk polski.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
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uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz adres poczty
elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego.

7.1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje nalezy przekazywaé pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna,
z zastrzezeniem dokumentéw | odwiadczen wymienionych w pkt. 6. oraz 10.5.

7.2. OSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé do
Zamawiajgcego:

- za pomocy telefaksu na nr 81 466 30 01
- drogg elektroniczng na e-mail: zamowienia@um.lublin.pl

- pisemnie na adres — Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwien
Publicznych - 20-080 Lublin, PI. Litewski 1.

7.3. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
przez wykonawce powinny byé podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniong, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowana przez wykonawce. W przypadku wykonawcoéw wspdélnie
ubiegajgcych sie o0 udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje powinny byé podpisane przez petnomocnika.

7.4. Zamawiajgcy udzieli wyjasniefh dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia niezwlocznie, jednak nie péznigj niz 2 dni przed uptywem
terminu skiadania ofert, pod warunkiem Zze wniosek o0 wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wplynie do zamawiajacego nie
pbzniej niz do korca dnia 15.12.2012 r.

7.5. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sg;

7.5.1. W zakresie przedmiotu zamodwienia: p. Antoni Fatkowski — Wydziat
Organizacji Urzgdu Urzedu Miasta Lublin, ul. Dolna 3-go Maja 5, pokdj nr
2, telefon 81 466 12 40.

7.5.2. W zakresie procedury: p. Radostaw Anton — Biuro Zaméwien Publicznych
Urzedu Miasta Lublin, Plac Litewski 1, pokéj nr 7, telefon 81 466 30 20.

7.6. Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest ogtoszenie o zamdwieniu
oraz specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia: www.bip.lublin.eu w zaktadce
Zamobwienia Publiczne/Ogtoszone/Dostawy. Na stronie tej zamawiajgcy bedzie
zamieszczat rowniez inne informacje wymagane prawem zaméwien publicznych
zwigzane z niniejszym postepowaniem.

8. Wymagania dotyczace wadium
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Nie ma wymogu wnoszenia wadium przez wykonawcow.

9. Termin zwiazania oferta.

Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swojg ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Oferte¢ nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty

sktadajgce sig¢ na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane wraz
z tumaczeniem na jezyk polski.

10.2. Oferte nalezy sporzgdzié zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w
specyfikacji oraz dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i o$dwiadczenia.

10.3. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.
10.4. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtej kopercie. Koperta powinna byé:
10.4.1. Zaadresowana na adres:
Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwien Publicznych
Plac Litewski 1, 20-080 Lublin, pokdj nr 7
10.4.2. Oznakowana:

OFERTA - ,Dostawa artykutow i urzadzenri biurowych na potrzeby
Urzedu Miasta Lublin w 2013 roku — 2 czesci - Nr sprawy:
ZP-P-1.271.1.160.2012. Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert.”

10.4.3. Opatrzona nazwg i dokladnym adresem wykonawcy.
10.5. Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty oraz o$wiadczenia:

10.5.1. O$wiadczenie oraz dokumenty wymagane w pkt 6 specyfikacii istotnych
warunkéw zamdwienia.

10.5.2. Formularz ofertowy (wg zatgcznika nr 6) - w przypadku sktadania oferty
przez podmioty wystepujace wspoélnie nalezy poda¢ nazwy (firmy) oraz
doktadne adresy wszystkich wykonawcow sktadajgcych oferte wspélna.

10.5.3. Oswiadczenie o czeSci zamoéwienia, ktérej wykonanie, wykonawca
Zamierza powierzy¢ podwykonawcom (wg zatacznika nr 8) w przypadku
powierzenia przez wykonawce cze$ci zaméwienia podwykonawcom.

10.5.4. Wykaz artykutéw biurowych (wg zatacznika nr 1).
10.5.5. Wykaz niszczarek (wg zatgcznika nr 2a, 2b i 2c).
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10.5.6. Petnomocnictiwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia zgodnie
z art. 23 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (dotyczy réwniez
wspolnikow spotki cywilnej).

10.5.7. Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w przypadku
gdy dokumentéw sktadajacych sie na oferte nie podpisuje osoba
uprawniona do reprezentowania wykonawcy [ub wykonawca - w
przypadku oséb fizycznych.

10.6. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 10.5.2.-10.5.5. winny by¢ skiadane w formie
pisemnej. Dokumenty winny byé podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniong, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowang przez wykonawce. W przypadku wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamoéwienia dokumenty i oswiadczenia sktadajgce
sie na oferte powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.

10.7. Petnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 10.5.6. i 10.5.7. powinno byé
przedstawione w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej w drodze czynnosci
notarialnej w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie
(t.j. Dz. U. z 2008 roku Nr 189, poz. 1158 z pézn. zm.).

10.8. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg
osoby upowaznione;.

10.9. Ponadto zaleca sie spigcie na trwate wszystkich dokumentéw, zatgczenie spisu
treéci oferty, ulozenie wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie z
kolejnoscig podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.

11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

11.1. Oferty nalezy sklada¢ w Biurze Zamowieri Publicznych Urzedu Miasta - Lublin,
Plac Litewski 1, pokéj nr 7.

11.2. W postepowaniu wezmag udziat tylko te oferty, ktére wplyng do Zamawiajacego
do dnia 19.12.2012 r. do godz. 10:30 na adres wskazany w pkt 11.1. Decydujgce
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty na adres wskazany w pkt 11.1., a nie data jej wystania przesytkg pocztowa
czy kurierska.

11.3. Otwarcie ofert nastapi w Biurze Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta Lublin,
Pl. Litewski 1, pokdj 8 dnia 19.12.2012 r. o godzinie 11:00.

U BUST SFCLECHY R

Bl oomeuon o [

Zakup wspéifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Eurcpejskiego Funduszu Spotecznego

ZP-P-|.271.1.160.2012 Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia Strona 7 z 11




12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Oferta musi zawieraé ostateczng sumaryczng ceng obejmujaca wszystkie
koszty zwigzane z realizacig zadania niezbedne do jego wykonania z
uwzglednieniem wszystkich opfat i podatkéw (w tym podatek VAT w wysokosci
23 % - dotyczy podmiotéw bedacych platnikiem podatku VAT).

12.2. Ceng oferty, dla kazdej z dwéch cze$ci niezaleznie, bedzie kwota brutto
wynagrodzenia obliczana w nizej wymieniony sposob:

12.2.1. dla kazdej pozycji w wykazie materiatbw biurowych — cz. 1 (wg
zatacznika nr 1) oraz w wykazach niszczarek — cz. 2 (wg zatgcznika nr
2a, 2b i 2¢ ) nalezy podaé jednostkowa cene netto,

12.2.2. obliczy¢ cene jednostkowg brutto powiekszajgc cene netto o nalezny
podatek VAT — stawka 23%,

12.2.3. obliczy¢ warto$¢ brutto pozycji, mnozac cene jednostkowg brutto
poprzez ilo$¢,

12.2.4. zsumowaé wartosci brutto (dla czesci !l wykonawca sumuje warto$é
brutto z zatgcznikéw 2a, 2b i 2¢),

12.2.5. zsumowane wartosci brutto stanowig cene ofertows.

12.3. Podstawg wyjSciowg wyliczen wg powyzszego schematu jest cena
jednostkowa netto kazdego sktadnika zamoéwienia — ewentualne omytki
rachunkowe zostang skorygowane z zastosowaniem powyZszego schematu
obliczania ceny ofertowe)j.

12.4. Wszelkie obliczenia nalezy dokonaé z doktadnoscig do peinych groszy (z
dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT i
brutto), przy czym koricéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koricéwki 0,5
grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

13. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.
13.1. Oferowana cena — 100 %.

13.11. W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty.
Maksymalng ilo§¢ punktéw otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje
najnizszg ceneg, pozostali bedg oceniani wg nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena

x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty

]
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13.2. Kazdy wykonawca bedzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do 100
punktow.

13.3. Kazda cze$¢é zamowienia bedzie oceniana oddzielnie.

13.4. Zamawiajagcy w kazde] czesci zamoéwienia przyzna zlecenie wykonawcy,
ktérego oferta uzyska najwigkszg liczbe punktéw.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopeinione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

14.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:

14.1.1. Przedtozy¢ przed podpisaniem umowy dowod osobisty lub aktualne
zaSwiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej - w
przypadku gdy wykonawcg jest osoba fizyczna.

14.1.2. Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodng
ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wraz z zalgcznikami
oraz ziozong ofertg, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

14.2. Osoby podpisujgce umowe powinny posiadaé ze sobg dokument
potwierdzajacy ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Nie ma wymogu wptacenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogéine warunki umowy
albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim
umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach

Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 7 do ninigjszej specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.
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17.1. Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy, a takze innemu podmiotowi,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniést lub
moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow
ustawy.

17.2. Odwotanie.
17.2.1. Odwoftanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

17.2.1.1. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu;

17.2.1.2. wykluczenia odwolujgcego z postepowania o udzielenie
zamowienia;

17.2.1.3. odrzucenia oferty odwotujgcego.

17.2.2. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$é lub zaniechanie czynno$ci
zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy,
zawieraé zwiezle przedstawienie zarzutdw, okreSlaé zadanie oraz
wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

17.2.3. Odwotanie wnosi sie¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

17.2.4. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o
czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli
zostaly przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w
terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposdb.

17.2.5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu, a takze wobec
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia na stronie
internetowe;j.

17.2.6. Odwotanie wobec czynno&ci innych niz okreslone w pkt 17.2.4. i 17.2.5.
wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy
zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzigé wiadomosé o
okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

17.3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowaé zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany
na podstawie ustawy prawo zamdwien publicznych, na ktére nie przystuguje
odwotanie zgodnie z pkt 17.2.

S DUSE 3RO tape

"ﬂ SRR = I

Zakup wepéifinansowany ze sradkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

ZP-P-1.271.1.160.2012 Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia Strona 10z 11




17.4. Skarga do sadu.

17.4.1. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

17.4.2. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wlasciwego dla siedziby albo
miejsca zamieszkania zamawiajacego.

17.4.3. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej
Izby Odwotawczej, przesylajac jednoczeénie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora publicznego jest
rébwnoznaczne z jej wniesieniem.

17.4.4. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dia pisma
procesowego oraz zawieraC oznaczenie zaskarzonego orzeczenia,
przytoczenie zarzutdw, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie dowodéw, a
takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci
lub w czesci.

17.4.5. W postgpowaniu toczgcym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna
rozszerzy¢ zgdania odwotania ani wystepowaé z nowymi zgdaniami.
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Bivra Zamowien Publicznych

W zataczeniu:

Wykaz artykutéw biurowych.

Wykaz niszczarek (2a, 2b | 2¢).

Wz6r o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wzér oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

Wzor o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust.1 pkt. 2 ustawy — dotyczy osob fizycznych.

Wzér formularza ofertowego.

Wzér umowy.

Wz6r oswiadczenia o czgsci zamdéwienia, kirej wykonanie, wykonawca zamierza powierzyé
podwykonawcom.
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