UMOWA NR ---NUMER UMOWY/2012--- - PROJEKT

zawarta w dniu 2012 r. w Lublinie pomigdzy:

Gming Lublin, z siedzibg przy Placu Kréla Wiadystawa tokietka 1, 20-109 Lublin,
NIP 946 25 75811, REGON 431019514, zwang w tre$ci umowy ,,Zamawiajacym”, re-
prezentowang przez:

w wyniku przeprowadzanego przez Zamawiajacego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 .
Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

§ 1 Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych, w tym ustug pocztowych
o charakterze powszechnym, na rzecz Urzedu Miasta Lublin w zakresie przesylek
o masie do 50 g w szczegdlnosci obejmujacych:

1) przyjmowanie od Zamawiajgcego przygotowanych do nadania przesylek we
wszystkie dni robocze w uzgodnionych z Wykonawca punktach wymiany Wy-
konawcy umozliwiajacych przyjecie i wymiane korespondencii;

2) przemieszczanie i dorgczanie przesylek do okre$lonych przez Zamawiajacego
na przesytkach adresatéw na terenie kraju i poza jego granicami;

3) potwierdzanie odbioru przesytek rejestrowanych;

4) zwrot przesytek, z wytaczeniem przesytek listowych nierejestrowanych, do sie-
dziby Zamawiajgcego przy ul. Wieniawskiej 14 w Lublinie (parter, pokéj nr 11)
w przypadku braku mozliwo$ci doreczenia, tj. po uprzednim wyczerpaniu mozli-
wosci ich doreczenia do odbiorcy;

5) prowadzenie punktéw wymiany umozliwiajacych przyjecie i wymiane korespon-
dencji migdzy podmiotami korzystajacymi z obstugi tych punktéw.

2. Przez przesytki, o ktérych mowa w ust. 1 rozumie sie:

1) przesytki listowe nierejestrowane (listy zwykie), krajowe i zagraniczne:

a) nie bedace przesylkami najszybszej kategorii (przesytki ekonomiczne),
b) bedace przesytkami najszybszej kategorii (przesyiki priorytetowe);

2) przesyiki listowe rejestrowane (polecone i polecone z potwierdzeniem odbioru),
krajowe i zagraniczne:

a) nie bedace przesytkami najszybszej kategorii (przesytki ekonomiczne),
b) bedace przesytkami najszybsze] kategorii (przesytki priorytetowe);
3) przesyiki pobraniowe w obrocie krajowym:
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a) nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii (przesytki ekonomiczne),
b) bedace przesytkami najszybszej kategorii (przesyiki priorytetowe);

4) przesyiki warto$ciowe w obrocie krajowym:
a) nie bedace przesytkami najszybszej kategorii (przesytki ekonomiczne),
b) bedace przesytkami najszybszej kategorii (przesyiki priorytetowe).

3. Pod pojeciem przesytki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii Zamawiajacy
rozumie przesytke listowa, ktéra powinna by¢ dorgczona adresatowi nie p6zniej
niz w 6-tym dniu po dniu nadania;

4. Pod pojeciem przesyiki listowej najszybszej kategorii Zamawiajacy rozumie prze-
sylke listowa, ktéra powinna byé doreczona adresatowi nie péznigj niz w 4-tym
dniu po dniu nadania.

§ 2 Podwykonawcy

Wykonawca o$wiadcza, iz prace objete przedmiotem umowy wykona sitami wia-
snymi.
fub
1. Wykonawca céwiadcza, ze powierzy nastepujacy zakres prac Podwykonawcom:

2. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania i zaniechania oséb, z pomoca kto-
rych wykonuje przedmiot umowy, jak za dziatania wtasne.

3. Wykonawca ponosi peina odpowiedzialno$¢ za jakoéé i terminowo$é prac, ktore
wykonuje przy pomocy Podwykonawcdw.

§ 3 Obowiazki Wykonawcy

W ramach zawartej umowy Wykonawca zobowigzuije sie do:

1) przyjmowania od Zamawiajacego przygotowanych do nadania przesytek we
wszystkie dni robocze w uzgodnionych z Wykonawcg punktach wymiany Wy-
konawcy umozliwiajacych przyjecie i wymiane korespondencii;

2) nadawania — przyjetych od Zamawiajgcego przesytek — w dniu ich przyjecia;

3) dorgczania przesylek okre$lonym przez Zamawiajacego adresatom lub oso-
bom upowaznionym oraz w przypadku przesylek rejestrowanych:

a) dorgczonych, przekazywania do siedziby Zamawiajacego prawidtowo po-
twierdzonych przez adresata lub osobe upowazniong ,zwrotnych potwier-
dzeri odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie p6zniej
jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia,

b) niedoreczonych:

- pozostawienia adresatowi informacji o probie doreczenia ze wskazaniem
do kiedy, gdzie i w jakich godzinach adresat moze odebra¢ przesytke —
w przypadku niedorgczenia przesytki rejestrowanej za pierwszym razem,

- w przypadku nieodebrania przesytki przez adresata we wskazanym termi-
nie ponownego jej ,awizowania”,

- po uptywie powtdrnego terminu odbioru, zwrécenia przesylki Zamawiajace-
mu wraz z podaniem przyczyny niecdebrania przesytki przez adresata na
~Zwrotnym potwierdzeniu odbioru” lub na przesyice, jezeli nie jest to prze-
sytka z ustugg ,zwrotne potwierdzenie odbioru”;

4) kazdorazowego potwierdzania przyjecia przesylek do obrotu pocztowego na
kopii pocztowej ksiazki nadawczej pieczecia z datownikiem i wpisania liczby
przyjetych przesytek;

5) w przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych od Zamawiajgacego przesy-
fek, wyjasniania ich telefonicznie lub e-mail;

6) zwracania kopii ksigzki nadawczej Zamawiajacemu, nie pézniej niz nastepnego
dnia roboczego po dniu przyjecia przesylek;
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7) przyjecia na siebie peinej odpowiedzialno$ci za przesytki od momentu ich przy-
jecia od Zamawiajgcego do dorgczenia ich adresatowi lub zwrotu Zamawiaja-
cemu w przypadku ich niedorgczenia;

8) éwiadczenia powszechnych ustug pocztowych na warunkach okreslonych
w Rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 w sprawie wa-
runkéw wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2004 Nr 5
poz. 34 z pézn. zm.),

9) ustawiania licznika urzadzenia do frankowania w siedzibie Zamawiajacego przy
ul. Wieniawskiej 14, 20-071 Lublin (parter, pokéj nr 14) przez upowazniong do
tego osobe;

10) przeprowadzania na wniosek Zamawiajacego postepowania wyjasniajacego
w przypadku braku zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytki rejestrowane;;
11) udzielania na piSmie odpowiedzi Zamawiajgcemu na wniosek, o ktérym mowa

w pkt. 10 w terminie 14 dni od dnia jego ztozZenia;

12) dostarczania znajdujacych sie u Wykonawcy przesytek adresowanych do Za-
mawiajgcego, do jego siedziby przy ul. Wieniawskiej 14, 20-071 Lublin (parter,
pokéj nr 11) pomiedzy godzing 7:30 a godzing 8:30;

13) dostarczenia warunkéw korzystania z maszyny do frankowania, stanowigcych
zatacznik nr 2 do umowy.

§ 4 Obowigzki Zamawiajacego

W ramach zawartej umowy Zamawiajgcy zobowiazuje sig do:

1) przygotowywania przesytek do nadania, zgodnie z obowigzujacymi w tym za-
kresie przepisami prawa, w szczegélnosci:

a) umieszczania na przesytkach nazwy i adresu odbiorcy,

b) umieszczania na przesytkach nazwy i adresu zwrotnego Zamawiajacego,

c) okre$lania rodzaju nadawanych przesylek (zwykta, polecona, priorytetowa,
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru),

d) przygotowywania w dwéch (po jednym dla kazdej ze Stron) egzemplarzach
zestawien :
- ilosciowych dla przesytek nierejestrowanych,
- Z wyszczegolnieniem adresatéw (ksigzki nadawczej) dla przesytek rejestro-

wanych;

2) przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umiesz-
czania na przesytkach wytacznie informacji pocztowych niezbednych do wyeks-
pediowania przesytek za granice;

3) nanoszenia przy uzyciu maszyny do frankowania — typ FRANCOTYP POSTA-
LIA, model EFS 3000 - na przesytkach listowych znaku opfaty pocztowej w wy-
sokoséci zgodnej z cennikami obowigzujgcymi w dniu nadania przesytek;

4) przygotowywania przesytek do nadania wraz z wymaganymi dokumentami
przewozowymi najpdzniej do godz. 15:45 kazdego dnia roboczego;

5) niezwlocznego zgtaszania Wykonawcy awarii maszyny do frankowania;

6) w przypadku awarii maszyny do frankowania, do umieszczania oznaczer po-
twierdzajgcych wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odci-
sku pieczeci o tre$ci uzgodnionej miedzy Stronami.

§ 5 Nadzér nad realizacjg umowy

1. Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy sa:
1) ze strony Wykonawey ..........cccceeeeeneennee s tel , e-mail:
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§ 6 Warto$é umowy oraz warunki ptatno$ci

1. Ustugi, o ktérych mowa w § 1 beda rozliczane miedzy Stronami po zakonczeniu
kazdego miesigca kalendarzowego.

2. Wykonawca wystawi Zamawiajagcemu fakture VAT, zgodnie z formularzem ceno-
wym stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy, w terminie 7 dni po zakofczeniu
okresu rozliczeniowego.

3. Wykonawca bedzie wystawiat odrebnie faktury VAT:

1) za ustugi dotyczgce przesytek nadawanych przez Zamawiajacego, z wytgcze-
niem przesytek, o ktérych mowa w pkt. 2:

Gmina Lublin

Plac Kréla Wtadystawa tokietka 1
20-109 Lublin

NIP 946-25-75-811;

2) za ustugi dotyczace przesyiek nadawanych przez Biuro Miejski Zespét do
Spraw Orzekania o Niepelnosprawno$ci w uzgodnionym z Wykonawca punkcie
wymiany Wykonawcy umozliwiajacym przyjecie i wymiane korespondencji:

Gmina Lublin

Miejski Zespot do Spraw Orzekania o Niepetnosprawno$ci
ul. Magnoliowa 2

20-160 Lublin

NIP 946-25-75-811;

4. Wystawiane przez Wykonawce Faktury VAT powinny zawieraé w szczegélnosci
wyspecyfikowane ustugi oraz ich liczbe w danym okresie rozliczeniowym odrebnie
dla ustug, o ktérych mowa § 1.

5. Ustugi, o ktérych mowa w § 1 beda optacane:

1) w formie optaty ,z dotu” na podstawie faktury VAT zawierajacej specyfikacje
wykonanych ustug, wystawionej w terminie 7 dni po okresie rozliczeniowym za
przesyiki faktycznie nadane lub zwrécone;

2) oraz przy uzyciu maszyny do frankowania w formie optaty ,z géry” poprzez do-
konywanie wptaty odpowiedniej kwoty na poczet oplat pocztowych na rachunek
bankowy Wykonawcy, przy czym Wykonawca wystawi fakture VAT na wptaco-
ng kwote w terminie 7 dni od dnia wptywu $rodkéw pienigznych na rachunek
bankowy Wykonawcy;

6. W przypadku awarii maszyny do frankowania Zamawiajgcy uiszcza naleznosci za
Swiadczone ustugi w formie oplaty ,"z dotu”, {j.:

1) poprzez umieszczanie na przesytkach oznaczenia potwierdzajacego wniesienie
oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci uzgod-
nionej z Wykonawca;

2) umieszczanie na przesytkach oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty
za ustuge w sposob okreslonym w pkt. 1 nastepuje w dniu awarii maszyny do
frankowania;

3) ptatno$ci za ustugi optacane ,z dotu” nastepujg zgodnie z warunkami okreslo-
nymi w § 6 ust. 5 pkt 1.

7. Zamawiajacy dokona ptatnosci kwoty okreslonej w fakturze w terminie 14 dni od
dnia wplywu do siedziby Zamawiajacego prawidiowo wystawionej przez Wyko-
nawce faktury na rachunek bankowy Wykonawcy okreslony na fakturze.

8. Za dzienn dokonania zapfaty przyjmuje si¢ dziert uznania rachunku bankowego
Wykonawcy.

§ 7 Termin obowigzywania umowy

1. Umowe zawarto na czas okre$lony od dnia 2 stycznia 2013 roku do dnia 31
grudnia 2013 roku lub do wyczerpania kwoty, o ktdrej mowa w ust. 2, w zaleznosci
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co pierwsze nastapi.

2. Ogobina warto$¢ umowy nie moze przekroczyé kwoty ................. PLN, stownie:
......................................... Ziotych.

3. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do kontroli wydatkowanej kwoty, o ktérej mowa
w ust. 2.

4. W przypadku wygasnigcia lub rozwigzania umowy, Strony zobowigzuja sie do
dokonania w terminie 2 miesigcy od zakorczenia obowigzywania umowy,
rozliczenia ustug oraz zastosowanych opiat, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu
kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych
prze Wykonawce faktur korygujgcych VAT.

§ 8 Rozwigzanie umowy

1. W przypadku naruszenia zobowigzar wynikajacych z niniejszej umowy przez jed-
ng ze Stron, druga Strona moze rozwigzaé umowe bez wypowiedzenia, z obo-
wigzkiem dokonania ptatnoéci za ustugi wykonane i za czynnosci bedace przed-
miotem umowy bedace w toku.

2. Kazdej ze Stron przystuguje prawo rozwigzania niniejszej umowy za wypowiedze-
niem ztozonym drugiej Stronie z zachowaniem 30 dniowego terminu wypowiedze-
nia.

3. W przypadku rozwigzania umowy bez wypowiedzenia przez Zamawiajgcego
w okolicznos$ciach wymienionych w ust. 1 Zamawiajacy wyznaczy termin, do kto-
rego Wykonawca ma obowigzek realizowaé przedmiot zaméwienia. Wyplata wy-
nagrodzenia nastapi woéwczas za faktycznie wykonang ustuge.

§ 9 Inne postanowienia umowy

1. Zamawiajacy zastrzega, iz liczba przesylek poszczegdinych rodzajow przesytek,
okreslonych w zataczniku nr 1, moze ulec zmianie, jednakze:

1) catkowita wartoé¢ ustug zrealizowanych w ramach umowy nie bedzie nizsza niz
70% warto$ci przedmiotu umowy,

2) catkowita warto$¢ zrealizowanych ustug nie przekroczy wartosci przedmiotu
umowy.

2, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo stosowania drukéw wtasnego naktadu,
w szczegdlnosci pocztowej ksiazki nadawczej i zwrotnych potwierdzeri odbioruy,
sporzadzonych ze standardami dla ustug pocztowych.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sktadania reklamagii przesyiki rejestrowa-
nej w obrocie krajowym w terminie do 12 miesiecy od dnia jej nadania oraz w ter-
minie 6 miesigcy dla przesylek w obrocie zagranicznym.

§ 10 Kary za nienalezyte wykonanie umowy

1. W razie rozwiazania umowy z przyczyn okreslonych w § 8 ust.1, Wykonawca za-
ptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokoéci 10 % kwoty, o kidrej mowa
w § 7 ust. 2 umowy.

2. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki badZ niewykonania lub niena-
lezytego wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu
nalezne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 5 usta-
wy z dnia 12 czerwca 2003 roku Prawo Pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2008 r.,
Nr 189, poz. 1159 ze zm.).

§ 11 Dopuszczalne zmiany warunkéw umowy

1. Zakazana jest istotna zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Dopuszczalne sg nastepujace rodzaje i warunki zmiany tresci umowy lub zatgcz-
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nikdw:

1) adreséw Stron umowy;

2) osdb wymienionych w § 5 niniejszej umowy;

3) wysokosci opiat okreslonych w formularzy cenowym, stanowigcym zatgcznik nr
1 do umowy, w przypadku wejscia w Zycie przepiséw prawa ustalajacych nowe
zasady ustalania optat za $wiadczenie ustug pocztowych lub stawki dla tych
ustug;

4) warunkow stosowania urzadzen frankujacych: zmiany typu urzadzenia, liczby
urzadzen frankujgcych;

5) siedziby Zamawiajacego, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt. 4, § 3 pkt 9 i pkt 12;

6) stawki i kwoty podatku VAT oraz wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust.
2 i w zataczniku nr 1 do Umowy;

7) sposobu potwierdzania przyjecia przesytek do obrotu pocztowego.

3. Zmiany umowy przewidziane w ust. 2 dopuszczalne sg na nastepujacych warun-

kach:

ad 1) jezeli zmiany wynika¢ bedg ze zmian w strukturze organizacyjnej Zama-
wiajgcego lub Wykonawcy;
ad 2) w przypadku $mierci, rozwigzania umowy o prace, diugotrwatej choroby,
zmian personalnych w strukturze organizacyjnej Zamawiajgcego iub Wykonaw-
¢y,
ad 3) w przypadku wejscia w zycie przepiséw zmieniajgcych warunki $wiadcze-
nia ustug pocztowych ceny jednostkowe ulegng zmianie w zakresie okreslonym
przez przepisy prawa;
ad 4) w przypadku zakupu nowej maszyny do frankowania lub dodatkowego
urzadzenia frankujacego;
ad 5) jezeli zmiany wynika¢ beda ze zmian w strukturze organizacyjnej Zama-
wiajgcego;
ad 6) stawka i kwota podatku VAT oraz kwota brutto ulegng zmianie odpowied-
nio do przepiséw wprowadzajgcych zmiany;
ad 7} w przypadku wprowadzenia elektronicznego sposobu potwierdzania przy-
jecia przesytek do obrotu pocztowego.

4. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemne;.

§ 12

1. Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany zgodnie z przepisami:

1) Ustawa z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo Pocztowe tekst jednolity (Dz. U. Nr
189 z 2008 roku poz. 1159, z pézn. zm.);

2) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w spra-
wie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki rejestrowa-
nej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795, z p6zn. zm.);

3) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie wa-
runkéw wykonywania powszechnych ustug pocztowych, (Dz. U. Nr 5 poz. 34, z
pézn. zm.);

4) Swiatowa Konwencja Pocztowa — Protokét Koncowy — Bukareszt 2004 (Dz. U.
Nr 206 poz. 1495 z dnia 31 sierpnia 2007 roku);

5) Regulamin Poczty Listowej — Protok6t Koficowy — Berno 2005 (Dz. U. Nr 108
poz. 744 z dnia 21 czerwca 2007 roku);

6) Ustawa z dnia 14 czerwca 1964 r. Kodeks postepowania administracyjnego (.
t. Dz. U. 22000 r. nr 98 poz.1071, z p6zn. zm.);

7) przepisy szczegolne regulujgce $wiadczenie ustug pocztowych, wydane przez
ministra wlagciwego do spraw facznosci.

2. Strony o$wiadczajg, ze znane im sg przepisy wymienione w ust. 1 i zobowigzujg
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sie do ich przestrzegania.
§13

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie m.in. przepi-
sy Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego i ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.).

§ 14

Ewentualne spory wynikie w toku realizagji niniejszej umowy rozstrzygane beda
przez wlasciwy sad powszechny w Lublinie.

§15

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa eg-
zemplarze dla Zamawiajgcego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

KONTRASYGNATA SKARBNIKA

Radca EE!!‘W
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