SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Nazwa i adres zamawiajacego.

Zamawiajgcy: Gmina Lublin
Adres: Plac Kréla Wtadystawa tokietka 1, 20-109 Lublin
Adres do korespondencji: Plac Litewski 1, 20-080 Lublin

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie zostanie przeprowadzone w trybie przetargu nigograniczonego zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.
U. 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.) zwanej dalej ustawa.

3. Opis przedmiotu zaméwienia.

3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych, w tym ustug
pocztowych o charakterze powszechnym, na potrzeby Urzedu Miasta Lublin.

3.2. Zakres zamowienia obejmuje:

3.2.1. Swiadczenie ustug pocztowych, w tym ustug pocztowych o charakterze
powszechnym, na rzecz Urzedu Miasta Lublin w zakresie przesylek
0 masie do 50 g, w szczegdbInosci obejmujacych:
1) odbiér z siedziby Zamawiajacego przy ul. Wieniawskiej 14 w Lublinie
przygotowanych do nadania przesylek we wszystkie dni robocze
i przewdz przesylek wraz z dokumentami nadawczymi do punktu
nadawczego;

2) przyjmowanie od Zamawiajacego przygotowanych do nadania
przesytek we wszystkie dni robocze w uzgodnionych z Wykonawcg
punktach wymiany Wykonawcy umozliwiajacych przyjecie i wymiane
korespondenc;ji;

3) przemieszczanie i dorgczanie przesylek do okreslonych przez
Zamawiajacego na przesytkach adresatéw na terenie kraju i poza jego
granicami;

4) potwierdzanie odbioru przesytek rejestrowanych iub kwot pienieznych
okreslonych w przekazach pocztowych;

5) zwrot przesylek do siedziby Zamawiajacego przy ul. Wieniawskiej 14,
w Lublinie (parter. pok. 11) w przypadku braku mozliwo$ci doreczenia,
ti. po uprzednim wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia do odbiorcy;

6) realizowanie przekazow pocztowych;

7) prowadzenie punktéw wymiany umozliwiajacych przyjecie i wymiane
korespondencji miedzy podmiotami korzystajgcymi z obsiugi tych
punktow.

3.2.2. Przez przesyiki, o ktorych mowa w pkt. 3.2.1. rozumie sie:
1) przesyiki listowe nierejestrowane (listy zwykie), krajowe i zagraniczne:
a) nie bedace przesytkami najszybszej kategorii (przesyiki
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ekonomiczne),
b) bedace przesytkami najszybszej kategorii (przesyiki priorytetowe);

2) przesylki listowe rejestrowane (polecone i polecone z potwierdzeniem
odbioru), krajowe i zagraniczne:

a) nie bedace przesytkami najszybszej kategorii (przesyiki
ekonomiczne),
b) bedace przesytkami najszybszej kategorii (przesyiki priorytetowe);
3) przesytki pobraniowe w obrocie krajowym:

a) nie bedace przesytkami najszybszej kategorii (przesytki
ekonomiczne),
b) bedgce przesytkami najszybszej kategorii (przesyiki priorytetowe);
4) przesytki wartosciowe w obrocie krajowym:
a) nie bedace przesytkami najszybszej kategorii (przesytki
ekonomiczne),
b) bedace przesytkami najszybszej kategorii (przesytki priorytetowe).
3.2.3. Pod pojeciem przesytki nie bedacej przesytkg najszybszej kategorii
Zamawiajgcy rozumie przesyike listowsg, ktéra powinna byé doreczona
adresatowi nie pézniej niz w 6-tym dniu po dniu nadania.
3.24.Pod pojeciem przesytki listowej najszybszej kategorii Zamawiajacy
rozumie przesyike listowg, ktdéra powinna by¢ doreczona adresatowi nie
pbézniej niz w 4-tym dniu po dniu nadania.
3.3. CPV - 64110000-0 — ustugi pocztowe
64121100-1 — ustugi dostarczania poczty

64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow

4. Termin wykonania zamowienia.

Termin wykonania zamoéwienia — 2 stycznia — 31 grudnia 2013 r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
speiniania tych warunkéw.

5.1. Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia musi spetnia¢ warunki
udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doSwiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
5.2. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych

innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkow.

5.3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona
w oparciu o przedtozone przez wykonawcow dokumenty i oéwiadczenia.
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5.4. Jako spetniajacy warunki udziatu w postepowaniu zostang ocenieni wykonawcy,
ktorzy:
5.4.1. w zakresie warunku okreslonego w pkt 5.1.1. wykaza sie posiadaniem
zezwolenia na wykonywanie dziatalnosci pocztowe] udzielonej przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy
Prawo Pocztowe z dnia 12 czerwca 1993 r. (Dz. U z 2008 Nr 189, poz
1189, z pdzn. zm.) w przypadku gdy Wykonawca dziata na podstawie w/w
zezwolenia.

5.5. W przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia:

1. Warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5.1. muszg
zostac spetnione przez wykonawcow facznie.

2. Brak podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia
wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
prawo zamoéwieri publicznych musi zostac wykazany przez kazdego
Zz wykonawcow.

5.6. Oferty wykonawcow, ktérzy wykaza spetnianie wymaganych warunkéw zostang
dopuszczone do badania i oceny.

5.7. Wykonawcy, ktorzy nie wykaza speiniania wymaganych warunkéw zostang
wykluczeni z postepowania.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

6.1. Oswiadczenie:

6.1.1. OSwiadczenie = Wykonawcy o0  spetnieniu  warunkéw  udziatu
w postepowaniu (wg zatgcznika nr 1) dotyczacych:
6.1.1.1. posiadania  uprawnien do  wykonywania okre$lonej
dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowiazek ich posiadania,

6.1.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia

6.1.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

6.1.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej

6.2. W celu wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa
wart. 22 ust.1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, ktérych opis sposobu
oceny speiniania zostat dokonany przez Zamawiajacego, nalezy zlozyé
nastepujace dokumenty:

6.2.1. Koncesje, zezwolenie lub licencje.

6.3. Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
go z nimi stosunkéw, zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

6.4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoOwienia wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty:
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6.4.1. Oswiadczenie wykonawcy, o braku podstaw do wykluczenia (wg
zatacznika nr 2).

6.4.2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajag
wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w
oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy — wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert, a w stosunku do oséb
fizycznych oéwiadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt. 2 ustawy (wg
Zatacznika nr 3).

6.4.3. Aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze wykonawca hie zalega z optacaniem podatkéw lub
ZasSwiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub rozloZzenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczeéniej niz 3
miesigace przed uptywem terminu skiadania ofert.

6.4.4. Aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatlu Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty
zaleglych platno$ci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skitadania ofert.

6.4.5. Aktuaina informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy Prawo zaméwien publicznych -
wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

6.4.6. Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy Prawo zamowieri publicznych -
wystawiona nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed upltywem terminu
sktadania ofert.

8.5. Jezeli w przypadku wykonawcy majacego siedzibe na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, osoby o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy
Prawo zaméwien publicznych, majg miejsce zamieszkana poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sklada w odniesieniu do nich
zaswiadczenie wiaéciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca
zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych osob w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy Prawo zamoéwieni publicznych wystawione nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert, z tym ze
w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych os6b nie wydaje sie takich
zaswiadczen - zastepuje je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone
przed notariuszem, wiaSciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania
tych oséb.

6.6. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw o ktérych mowa:

6.6.1. Pkt 6.4.2., 6.4.3, 644. i 6.4.6. — skiada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:

6.6.1.1. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci -
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu skiadania ofert.
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6.6.1.2. nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, skladek na
ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne albo e uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesiecy przed uplywem terminu skiadania
ofert.

6.6.1.3. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sig
0 zamdwienie ~ wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesigcy
przed uplywem terminu skfadania ofert.

6.6.2. Pkt 6.4.5 - sklada zaswiadczenie wiasciwego organu sadowego Iub
administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej
dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8
ustawy Prawo zaméwieri publicznych - wystawione nie wczeéniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.7. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
W

6.7.1. Pkt 6.6.1.1, 6.6.1.3, 6.6.2. - zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym
oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w
ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania - wystawionym
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.7.2. Pkt 6.6.1.2. - zastepuje sie je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie
zZtozone  przed notariuszem, wiasciwym organem  sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w
ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania - wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.

6.8. W przypadku wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie 0 udzielenie zaméwienia:

6.8.1. oSwiadczenie wymagane w pkt 6.1. oraz dokumenty wymagane w pkt 6.2-
6.3 winny byé zlozone wspdinie przez wykonawcow.

6.8.2. dokumenty wymagane w pkt 6.4. winien ztozyé kazdy wykonawca.

6.9. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, wymagane w pkt
6.1.1. oraz dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.3. winny byé skiadane w formie
oryginatu.

6.10. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2., 6.4., 6.5., 6.6., 6.7., winny by¢
sktadane w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodnoéé z oryginatem
przez wykonawce — poswiadczenie winno zawiera¢ zapis odreczny lub w formie
pieczeci \za zgodno$¢ z oryginatem\.

6.11. W przypadku skiadania elektronicznych dokumentéw powinny byé one
opatrzone przez wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6.12. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy skiadaé wraz z tumaczeniem
na jezyk polski.

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami oraz adres poczty
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elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego.

7.1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje nalezy przekazywac¢ pisemnie, faksem lub droga elektroniczna,
z zastrzezeniem dokumentéw i oswiadczer wymienionych w pkt. 6. oraz 10.5.

7.2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé do
Zamawiajgcego:

- za pomoca telefaksu na nr 81 466 30 01
- drogg elektroniczng na e-mail: zamowienia@um.lublin.pl

- pisemnie na adres — Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwien
Publicznych - 20-080 Lublin, PI. Litewski 1.

7.3. Wszelkie oswiadczenia, whioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
przez wykonawce powinny byé¢ podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniona, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowana przez wykonawce. W przypadku wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.

7.4. Zamawiajacy udzieli wyjasnienn dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia niezwltocznie, jednak nie pézniej niz 6 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wpltynie do zamawiajacego nie
péZzniej niz do konca dnia 21.11.2012 .

7.5. Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z wykonawcami sa;

7.5.1. W zakresie przedmiotu zamdwienia: p. Marzena Cybulska — Biuro Obstugi
Kancelaryjnej Urzedu Miasta Lublin, ul. Wieniawska 14, telefon 81 466 12
62.

71.5.2. W zakresie procedury: p. Malgorzata Kubiczek — Biuro Zamoéwien
Publicznych Urzedu Miasta Lublin, Plac Litewski 1, pokéj nr 3, teiefon 81
466 30 13.

7.6. Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest ogtoszenie o zaméwieniu
oraz specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia: www.bip.lublin.eu
w zakladce Zamoéwienia Publiczne/Ogloszone/Ustugi. Na  stronie tej
zamawiajacy bedzie zamieszczat réwniez inne informacje wymagane prawem
zamowien publicznych zwigzane z niniejszym postepowaniem.

8. Wymagania dotyczace wadium.

8.1. Skiadajacy ofertg winien wnie$¢ wadium przed uptywem terminu sktadania ofert,
w wysokosci 21.900 zt (stownie: dwadzie$cia jeden tysigcy dziewieéset ztotych)

8.2. Wadium moze byé wnoszone w nastepujgcych formach:
- pienigdzu;
- poreczeniach bankowych lub porgczeniach spodtdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym e poreczenie kasy jest
Zzawsze porgczeniem pienieznym;
- gwarancjach bankowych;
- gwarancjach ubezpieczeniowych;
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- porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w
art. 6b ust. 5§ pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o
utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczoséci (Dz.
U. Nr 109, poz. 1158, z p62n. zm.).

8.3. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplacié przelewem na konto
Zamawiajgcego: Bank PEKAO S.A. nr konta 77 1240 1503 1111 0010 0125
3875, tytulem ,Wadium: Swiadczenie usitug pocztowych”. Za termin
whniesienia wadium przyjmuje sie date uznania rachunku Zamawiajacego.

8.4. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poreczenia oryginat
dokumentu nalezy ztozy¢ w Biurze Zaméwien Publicznych, Plac Litewski 1,
pokéj nr 3 przed uplywem terminu skiadania ofert.

8.5. Wadium wniesione w formie gwarancji ubezpieczeniowej lub bankowej bedzie
akceptowane pod warunkiem, Ze jest zgodne z Prawem zaméwien publicznych,
a w szczegodlnosci:

8.5.1. gwarancja bedzie zawierata wszystkie przypadki utraty wadium przez
wykonawce okresSlone w art. 46 ust. 4a i ust. 5 Prawa zamoéwiefi
publicznych

8.5.2. okres waznosci gwarancji bedzie nie krétszy niz okres zwigzania ofertg
okreslony w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

8.6. Wadium wniesione w formie porgczenia bankowego, poreczenia spotdzielczej
kasy oszczgdnosciowo-kredytowej lub poreczenia udzielonego przez podmiot, o
ktorym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o
utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczoséci bedzie akceptowane
pod warunkiem, ze jest zgodne z Prawem zamoéwien publicznych, a w
szczegolnosci:

8.6.1. porgczenie bedzie zawieralo wszystkie przypadki utraty wadium przez
wykonawce okre$lone w art. 46 wust. 4a i ust. 5 Prawa zamoéwien
publicznych

8.6.2. poreczenie bedzie zawieralo okreslony data termin odpowiedzialnoéci, nie
krotszy niz okres zwigzania oferta okreslony w specyfikacji istotnych
warunkoéw zamowienia

9. Termin zwiazania oferta.

Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swojg oferta 60 dni od uplywu terminu skiadania
ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Oferte¢ nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty
sktadajace sig na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny byé sktadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.2. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi
w specyfikacji oraz dolaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i o$éwiadczenia.

10.3. Kazdy wykonawca moze ztoZzy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.
10.4. Ofertg nalezy ztozy¢ w trwale zamknietej kopercie. Koperta powinna byé:
10.4.1. Zaadresowana na adres:
Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwien Publicznych
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Plac Litewski 1, 20-080 Lublin, pokéj nr 3
10.4.2. Oznakowana:

OFERTA - Swiadczenie uslug pocztowych, w tym ustug
pocztowych o charakterze powszechnym, na potrzeby Urzedu
Miasta Lublin. - Nr sprawy: ZP-P-1.271.1.131.2012. Nie otwieraé
przed terminem otwarcia ofert.

10.4.3. Opatrzona nazwa i doktadnym adresem wykonawcy.

10.5. Wykonawcy  zobowigzani s3 zlozyé nastepujgce dokumenty oraz
oswiadczenia:

10.5.1. Oswiadczenie oraz dokumenty wymagane w pkt 6 specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

10.5.2. Formularz ofertowy (wg zatacznika nr 4) - w przypadku sktadania oferty
przez podmioty wystepujace wspélnie nalezy podaé nazwy (firmy) oraz
dokladne adresy wszystkich wykonawcéw skiadajacych oferte wspolna,

10.5.3. Oswiadczenie o cze$ci zamoéwienia, ktérej wykonanie, wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom (wg zatacznika nr 5) w przypadku
powierzenia przez wykonawce czeéci zaméwienia podwykonawcom.

10.5.4. Formularz cenowy (wg zatacznika nr 6).

10.5.5. Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
wykonawcow wspdlinie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia zgodnie
z art. 23 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (dotyczy réwniez
wspolnikdw spotki cywilnej).

10.5.6. Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w przypadku
gdy dokumentéw sktadajacych si¢ na oferte nie podpisuje osoba
uprawniona do reprezentowania wykonawcy z lub wykonawca -
w przypadku oséb fizycznych.

10.6. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 10.5.2.-10.5.4. winny by¢ sktadane w formie
pisemnej. Dokumenty winny byé podpisane przez osobe upowazniong do
wystgpowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniona, a w przypadku os6b fizycznych przez wykonawce albo przez oscbe
umocowang przez wykonawce. W przypadku wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia dokumenty i o$wiadczenia sktadajace
si¢ na oferte powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.

10.7. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 10.5.5. i 10.5.6. powinno byé
przedstawione w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej w drodze czynnos$ci
notarialnej w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie
(tJ. Dz. U. 2 2008 roku Nr 189, poz. 1158 z p6zn. zm.).

10.8. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg
0soby upowaznione;.

10.9. Ponadto zaleca sie spigcie na trwate wszystkich dokumentéw, Zalaczenie spisu
tresci oferty, ulozenie wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie
z kolejnoscia podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron
oferty.

11. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

11.1. Oferty nalezy sktada¢ w Biurze Zaméwieri Publicznych Urzedu Miasta - Lublin,
Plac Litewski 1, pokdj nr 3.
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11.2. W postepowaniu wezma udziat tylko te oferty, ktdre wptyng do Zamawiajgcego
do dnia 11.12.2012 r. do godz. 11:30 na adres wskazany w pkt 11.1. Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty na adres wskazany w pkt 11.1., a nie data jej wystania przesytka
pocztows czy kurierska.

11.3. Otwarcie ofert nastapi w Biurze Zamoéwieri Publicznych Urzedu Miasta Lublin,
Pi. Litewski 1, pokdj 8 dnia 11.12.2012 r. o godzinie 12:00.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Oferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene obejmujaca wszystkie
koszty, wraz z opustami, zwigzane z realizacja zadania niezbedne do jego
wykonania z uwzglednieniem wszystkich opifat i podatkéw (w tym podatek VAT
w wysokosci 23% — za ustuge przewozu przesylek; pozostaly zakres ustug —
zwolniony z podatku VAT).

12.2. Wykonawca winien wypetni¢ zataczony formularz cenowy, w ktérym:

12.2.1. w poz. 1,0dbiér z siedziby Zamawiajacego przygotowanych do nadania
przesylek we wszystkie dni robocze i przewdz przesylek wraz
z dokumentami nadawczymi do punktu nadawczego™:

12.2.1.1. w kolumnie ,Cena netto* (PLN)" wpisaé propcnowana cene
za kazdorazowy przyjazd po odbiér przesyiek;

12.2.1.2. pomnozy¢ ceng netto przez liczbe dni roboczych z kolumny
,l-iczba dni roboczych w roku 2013”;

12.2.1.3. wynik dziatania wpisa¢ w kolumne ,taczna kwota netto Za
ustuge w roku”;

12.2.1.4. obliczy¢ nalezny podatek VAT od kwoty netto i wpisaé
w kolumnie ,W tym VAT(23%)";

12.2.1.5. obliczy¢ taczng kwote brutto za ustuge w roku i wynik wpisaé
w kolumnie ,taczna kwota brutto za ustuge w roku”.

12.2.2.w poz. 2 ,Przemieszczanie i dorgczanie przesylek do 50 g do
okreslonych przez Zamawiajacego na przesylkach adresatdow na terenie
kraju i poza jego granicami, potwierdzanie odbioru przesylek
rejestrowanych lub kwot pienigznych okreslonych w przekazach
Pocztowych oraz zwrot przesylek do Zamawiajacego po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia do odbiorcy™:

12.2.21.w kolumnach ,Cena jednostkowa (PLN)" nalezy wpisaé
proponowang cene za dany rodzaj ustugi;

12.2.2.2. pomnozy¢ ceng jednostkowa ustugi przez liczbe ustug
okreslong w kolumnie ,Liczba”;

12.2.2.3. wynik dziatania wpisa¢ w kolumnie ,£aczna warto§é (PLN);

12.2.2.4. zsumowac kolumny ,taczna wartoéé (PLN)”, wynik
sumowania wpisaé w wiersze ,Suma”

12.2.3. w celu obliczenia tacznej wartosci ustug nalezy zsumowaé poszczegdlne
pozycje z wierszy ,Suma” z pkt. 2.1.1, 2.1.2, 2.2.1.1, 2.2.1.2, 2.2.1.3,
2214,22.21, 2.2.2.2 oraz taczng wartosé za ustuge (brutto) z poz. 1;
wynik dziatania nalezy wpisa¢ w poz. ,taczna warto$é uslug”. taczna
warto$¢ ustug stanowi cene ofertowa.

12.3. Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z dokiadnoscia do petnych groszy
(z doktadnoécig do dwoch miejsc po przecinku, zarowno przy kwotach netto,
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VAT i brutto), przy czym koricéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koficowki 0,5
grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

13. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

13.1. Oferowana cena — 100 %.

13.1.1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty.
Maksymalng liczbe punktéw otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje
najnizsza ceng, pozostali beda oceniani wg nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena

x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty

13.2. Kazdy wykonawca bedzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do 100
punktow.

13.3. Zamawiajacy przyzna zlecenie wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwieksza
liczbe punktow.

14. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zostaé dopeinione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

14.1. Wykonaweca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:

14.1.1. Przedlozy¢ przed podpisaniem umowy dowéd osobisty lub aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej —
w przypadku gdy wykonawcg jest osoba fizyczna.

14.1.2 Przedlozy¢ przed podpisaniem umowy warunki korzystania z maszyny
do frankowania
14.1.3 Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, zgodna
ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia wraz z zalacznikami
oraz zlozong oferta, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

14.2. Osoby podpisujace umowe powinny posiadaé ze sobg dokument
potwierdzajacy ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynikaé z dokumentéw zataczonych do oferty.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Nie ma wymogu wptacenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogé6lne warunki umowy
albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim
umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach.

Wzbr umowy stanowi zatacznik nr 7 do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.
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17. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.

17.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz ponidst lub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
niniejszej ustawy.

17.2. Odwolanie.

17.2.1. Odwolanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy
czynnoSci Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia Ilub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajgcy jest
zobowigzany na podstawie ustawy.

17.2.2. Odwotanie powinno wskazywaé czynnosé lub zaniechanie czynnos$ci
zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie niezgodno$é z przepisami ustawy,
zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutéw, okreslaé Zadanie oraz
wskazywac okolicznoséci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

17.2.3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze] w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzone; bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

17.2.4. Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informaciji
0 czynnosci zamawiajgcego stanowiacej podstawe jego wniesienia —
jezeli zostaty przestane w spos6b okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo
w terminie 15 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposob.

17.2.5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamodwieniu, a takze wobec
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, wnosi sie
w terminie 10 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym
Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikadji istothnych warunkéw
zamowienia na stronie internetowe;.

17.2.6. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 17.2.4. | 17.2.5.
wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy
zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzigé wiadomosé
o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

17.3. Skarga do sadu.

17.3.1. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

17.3.2. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo
miejsca zamieszkania zamawiajgcego.

17.3.3. Skarge wnosi sie za po$rednictwem Prezesa Krajowej 1zby Odwotawczej
w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej lzby
Odwolawczej, przesylajac jednoczesénie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Zlozenie skargi w placowce pocztowej operatora publicznego jest
rownoznaczne z jej wniesieniem.

17.3.4. Skarga powinna czyni¢ zado§¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma
procesowego oraz zawieraC oznaczenie zaskarzonego orzeczenia,
przytoczenie zarzutéw, zwigzie ich uzasadnienie, wskazanie dowodow,
atakze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o Zmiang orzeczenia
w cato$ci lub w czesci.

17.3.5. W postepowaniu toczacym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna
rozszerzy¢ zadania odwolania ani wystepowac z nowymi, iz daniam;.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zambwienia
ZP-P-1.271.1.131.2012 AR T Strona 11 2 12
AT

3 T N
AT T 2 e ""“L’h—ﬂZTl:"Ch



W zataczeniu;
1. Wazbr oéwiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
2. Wazdr oéwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.
3. Wzor oswiadczenia w zakresie art. 24 ust.1 pkt. 2 ustawy ~ dotyczy oséb fizycznych.
4. Wzér formularza ofertowego.
5. Wzor oswiadczenia o czeéci zaméwienia, ktérej wykonanie, wykonawca zamierza powierzyé
podwykonawcom.
Formularz cenowy.
Wz6r umowy.

No
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