Cziowiek — najlepsza inwestycja

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Nazwa i adres zamawiajacego.

Zamawiajacy: Gmina Lubiin
Adres: Pl. Kréla Wiadystawa tokietka 1, 20-109 Lublin
Adres do korespondenciji: Plac Litewski 1, 20-080 Lublin

2. Tryb udzielenia zamowienia.

Postgpowanie zostanie przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U.
2010 r. Nr 113 poz. 759 z pézn. zm.) zwanej dalej ustawg. Przedmiotem zaméwienia sa
ustugi niepriorytetowe o ktérych mowa w art. 5 ustawy Pzp.

3. Opis przedmiotu zamowienia .

3.1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia kursu
kwalifikacyjnego z zakresu oligofrenopedagogiki i zrealizowania programu
nauczania wraz ze wszystkimi wymaganymi egzaminami wraz z ustugg
cateringowa, w roku szkoinym 2012/2013,w ramach projektu nr POKL.09.04.00-
06-055/11, pt. "Nowoczesne kompetencje- Nowe perspektywy. Podniesienie
kwalifikacji pracownikéw oswiaty w Gminie Lublin" wdrazanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki; Priorytet IX: Rozw6j wyksztatcenia i
kompetencji w regionach; Dziatanie 9.4. Wysoko wykwalifikowane kadry
systemu oswiaty.

3.2. Zakres zamoéwienia obejmuje:
3.2.1. zorganizowanie i przeprowadzenie Kursu | zrealizowanie programu
nauczania wraz ze wszystkimi wymaganymi egzaminami, w wymiarze minimum
260 godzin dla 39 nauczycieli { 2 grupy éwiczeniowe) zatrudnionych w
placéwkach o$wiatowych prowadzonych przez Gmine Lublin wraz z ustugg
cateringowg, w roku szkolnym 2012/2013.

3.2.2. Zajecia bedg sie odbywac w Lublinie. .
3.2.3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ realizacji zaje¢ wyjazdowych, w
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miejscach wskazanych przez Wykonawce, w odlegtosci nie wiekszej niz 30
kilometréw od Lublina, w liczbie nie wiekszej niz 3 wyjazdy.

3.2.4. Kurs nalezy prowadzi¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 listopada 2009 r. w sprawie placowek
doskonalenia nauczycieli (Dz.U. 2009.200.1537).

3.2.5 Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia odpowiedniej kadry dydaktycznej (wyktadowcoéw, oséb
prowadzacych éwiczenia) gwarantujgcej wysoki poziom nauczania, wraz z
przejeciem catkowitej odpowiedzialnosci za ich odpowiednie przygotowanie
merytoryczne jak i praktyczne;

2) zapewnienia stuchaczom Kursu odpowiednich warunkow lokalowych oraz
warunkow zajeé zgodnych z przepisami bhp;
3) realizacji Kursu zgodnego z programem ramowym kursu kwalifikacyjnego

z zakresu oligofrenopedagogiki dla nauczycieli i wychowawcdw placéwek dla
dzieci uposledzonych umystowo Ministerstwa Edukacji Narodowej z 1992 .

z uwzglednieniem aktualnych zmian w prawie o$wiatowym;

4) wyznaczenia opiekuna Kursu do kontaktéow z uczestnikami Kursu oraz
Zamawiajacym:;

5) sprawowania nadzoru merytorycznego nad Kursem;

6) zapewnienia stuchaczom Kursu odpowiednich materiatow dydaktycznych
zawierajgcych informacje oraz oznaczenia zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wydanymi w dniu 04/02/2009r. przez Departament Zarzadzania EFS MRR wg
wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego w formie elektronicznej, przed
rozpoczeciem realizacji Kursu,

7) umieszczenia w miejscu odbywania zajeé dydaktycznych widocznej, pisemne;
informacji o finansowaniu Kursu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spofecznego wg wzoru przekazanego przez
Zamawiajacego w formie elektronicznej przed rozpoczeciem realizacji Kursu;

8) prowadzenia dokumentacji przebiegu Kursu, a w szczeg6lnosci :

a) dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajgcego co najmniej: date, nazwe
prowadzonych zaje¢ i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych;

b) listy obecno$ci zawierajgcej co najmniej: date, imie, nazwisko i podpis
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uczestnika Kursu (dotyczy poszczegélnych wyktadoéw/éwiczen) wraz z
potwierdzeniem odbioru positkéw;

c) protokotu z przeprowadzenia egzaminéw;
d) rejestru wydanych $wiadectw o ukoriczeniu Kursu;

9) przeprowadzenia wéréd stuchaczy ankiet ewaluacyjnych wg wzoru
przekazanego przez Zamawiajgcego oraz przekazania oryginatéw ankiet
Zamawiajacemu w terminie 2 tygodni od przeprowadzenia ankiet;

10} wykonywania czynnosci bedacych przedmiotem umowy z nalezytg
starannoscig, czuwania nad prawidtowg realizacjg umowy;

11) wystawienia Swiadectw ukoriczenia Kursu, zgodnie z Zatgcznikiem do
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 listopada 2009 r. w
sprawie placowek doskonalenia nauczycieli (Dz.U. 2009.200.1537).

12) przestrzegania procedur i wytycznych zwigzanych z realizacja projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

13) nalezytego zabezpieczenia i przechowywania dokumentacji zwigzanej z
realizacjg przedmiotu umowy:

a) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu do dnia

31 grudnia 2020 r. w sposéb zapewniajacy dostepnosé, poufnosé

i bezpieczenstwo, oraz do informowania Zamawiajgcego o miejscu archiwizacii
dokumentdéw zwigzanych z realizowanym Projektem;

14) zapewnienia ustugi cateringowej dla uczestnikéw Kursu wg nastepujacej
specyfikacii:

a) staly serwis kawowy (kawa, herbata, woda, ciastka),

b) 1 ciepty positek (Il danie) na osobe na kazdy dzien szkolenia z mozliwoscig
wyboru positkéw miesnych i wegetariariskich,

¢) dostarczenie i przygotowanie cateringu na miejsce realizacji Kursu.

3.3. CPV - 80 51 00 00-2- Uslugi szkolenia specjalistycznego
55 32 10 00-6 - Ustugi przygotowania positkow
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4. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zaméwienia — do 8 VIl 2013 r.,
w tym realizacja zaje¢ przewidzianych programem do 28 VI 2013 r.;

5. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw

5.1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia musi spetniaé warunki
udziatu w postgpowaniu dotyczace:

5.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatainosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

5.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia,

5.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej,

5.2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotéw, niezaleZznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkéw.

5.3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w
oparciu o przediozone przez wykonawcdw dokumenty i oéwiadczenia.

5.4. W przypadku wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia:

5.4.1. warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5.1. muszg
zostac spetnione przez wykonawcow tacznie.

9.4.2. brak podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia
wykonawcy w okoliczno$ciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
prawo zamowieti publicznych musi zostaé wykazany przez kazdego z
wykonawcow.

5.5. Oferty wykonawcow, ktdrzy wykaza spetnianie wymaganych warunkéw zostang
dopuszczone do badania i oceny.

5.6. Wykonawcy, ktorzy nie wykazg spetniania wymaganych warunkoéw zostang
wykluczeni z postepowania.
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6. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

6.1. Oswiadczenie:

6.1.1. OSwiadczenie Wykonawcy o speilnieniu  warunkéw udzialu w
postepowaniu (wg zatacznika nr 1) dotyczacych:

6.1.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich
posiadania,

6.1.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia

6.1.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

6.1.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;j

6.2. Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnoéciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
go z nimi stosunkéw, zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczeg6Inosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

6.3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia wykonawcy w okolicznosciach o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty:

6.3.1. Oswiadczenie wykonawcy, o braku podstaw do wykluczenia (wg
zatacznika nr 2).

6.3.2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w
oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy - wystawiony nie wcze$niej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu skiadania ofert, a w stosunku do oséb
fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt. 2 ustawy (wg
zatgcznika nr 3).
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6.4. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu o ktérym mowa w pkt 6.3.2.
skiada dokument wystawiony w kraju, w kitérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajgcy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadiosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia albo skiadania ofert.

6.5. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w kitérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
w 6.4., zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed
notariuszem, wtasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w kiérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania -
wystawionym nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania
ofert.

6.6. W przypadku wykonawcéow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia:

6.6.1. oswiadczenie wymagane w pkt 6.1. oraz dokumenty wymagane w pkt
6.2. winny by¢ ztozone wspdlnie przez wykonawcéw.

6.6.2. dokumenty wymagane w pkt 6.3. winien ztozy¢ kazdy wykonawca.

6.7. Oswiadczenie o speinieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, wymagane w pkt
6.1.1. oraz dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2. winny by¢ skiadane w formie
oryginatu.

6.8. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.3., 6.4. i 6.5. winny by¢ skiadane w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce -
poswiadczenie winno zawieraé zapis odreczny lub w formie pieczeci \za
zgodno$é z oryginatem\.

6.9.W przypadku sktadania elektronicznych dokumentéw powinny byé one
opatrzone przez wykonawce bezpiecznym podpisem  elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6.10. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy skiadaé wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie osob
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uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz adres poczty
elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego.

7.1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje nalezy przekazywac pisemnie, faksem lub drogg elekironiczna,
z zastrzezeniem dokumentéw i odwiadczen wymienionych w pkt. 6. oraz 10.5.

7.2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé do
Zamawiajacego:

- za pomoca telefaksu na nr 81 466 30 01
- drogg elektroniczng na e-mail: zamowienia@um.lublin.pl

- pisemnie na adres — Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwien
Publicznych - 20-080 Lublin, PI. Litewski 1.

7.3. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
przez wykonawcg powinny byé podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniona, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowang przez wykonawce. W przypadku wykonawcéw wspélnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.

7.4. Zamawiajacy udzieli wyjasnien dotyczacych ftresci specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia niezwtocznie, jednak nie pézniej niz 2 dni przed uplywem
terminu skiadania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie treéci

specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wplynie do zamawiajgcego nie
pozniej niz do konica dnia 22.10.2012r.

7.5. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sg;
7.5.1. W zakresie przedmiotu zamowienia:

7.5.1.1. P. Renata Dobrzyriska — Wydziat Oswiaty i Wychowania Urzedu
Miasta Lublin, ul. Palzowa 9, telefon 81 466 39 89.

7.5.1.2. P. Anna Grabowska - Wydziat Oswiaty i Wychowania Urzedu
Miasta Lublin, ul. Palzowa 9, telefon 81 466 39 89.

7.5.2. W zakresie procedury: p. Malgorzata Kubiczek - Biuro Zaméwien
Publicznych Urzedu Miasta Lublin, Plac Litewski 1, pokdj nr 3, telefon 81

466 30 13.
*
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7.6. Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest ogtoszenie o zaméwieniu
oraz specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia: www.bip.lublin.eu w zaktadce
Zamowienia Publiczne/Ogtoszone/Ustugi. Na stronie tej zamawiajacy bedzie
zamieszczat rowniez inne informacje wymagane prawem zamoéwien publicznych
zwigzane z niniejszym postepowaniem.

8. Wymagania dotyczace wadium

Nie ma wymogu wnoszenia wadium przez wykonawcow.

9. Termin zwiazania oferta.

Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swojg oferta 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty

skiadajgce sie¢ na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny byé sktadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.2. Oferte nalezy sporzadzi¢é zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w
specyfikacji oraz dotaczyé wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia.

10.3. Kazdy wykonawca moze ziozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.
10.4. Ofertg nalezy zlozy¢ w trwale zamknietej kopercie. Koperta powinna byé:
10.4.1. Zaadresowana na adres:
Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwien Publicznych
Plac Litewski 1, 20-080 Lublin, pokdj nr 3
10.4.2. Oznakowana:
OFERTA - Ustuga zorganizowania i przeprowadzenia kursu

kwalifikacyjnego z zakresu oligofrenopedagogiki i zrealizowania
programu nauczania wraz ze wszystkimi wymaganymi egzaminami
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wraz z usfugg cateringowa, w roku szkolnym 2012/2013,w ramach
projektu  nr  POKL.09.04.00-06-055/11, pt. "Nowoczesne
kompetencie- Nowe perspektywy. Podniesienie kwalifikacja
pracownikow o$wiaty w Gminie Lublin" wdrazanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki; Priorytet IX: Rozwéj
wyksztatcenia i kompetencji w regionach; Dziatanie 9.4. Wysoko
wykwalifkowane kadry systemu os$wiaty. - Nr sprawy:
ZP-P-1.271.1.137.2012. Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert.

10.4.3. Opatrzona nazwg i doktadnym adresem wykonawcy.
10.5. Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty oraz o$wiadczenia:

10.5.1. Oswiadczenie oraz dokumenty wymagane w pkt 6 specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

10.5.2. Formularz ofertowy (wg zatgcznika nr 4) - w przypadku sktadania oferty
przez podmioty wystepujace wspélnie nalezy podaé nazwy (firmy) oraz
doktadne adresy wszystkich wykonawcéw skladajacych oferte wspéina,

10.5.3. Oswiadczenie o czesci zamowienia, ktérej wykonanie, wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom (wg zatacznika nr 5) w przypadku
powierzenia przez wykonawce czesci zaméwienia podwykonawcom.

10.5.4. Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamoéwienia zgodnie
z art. 23 ustawy Prawoc zamoéwien publicznych (dotyczy réwniez
wspolnikdw spotki cywilnej).

10.5.5. Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w przypadku
gdy dokumentow sktadajacych sie na oferte nie podpisuje osoba
uprawniona do reprezentowania wykonawcy z lub wykonawca - w
przypadku osob fizycznych.

10.6. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 10.5.2.-10.5.3. winny by¢ skiadane w formie
pisemnej. Dokumenty winny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniona, a w przypadku osob fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowang przez wykonawce. W przypadku wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia dokumenty i oswiadczenia skiadajace
sie na ofert¢ powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.
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10.7. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 10.5.4. i 10.5.5. powinno by¢
przedstawione w formie oryginafu lub kopii po$wiadczonej w drodze czynnosci
notarialnej w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie
(t.j. Dz. U. z 2008 roku Nr 189, poz. 1158 z p6zn. zm.).

10.8. Poprawki powinny by¢ naniesiocne czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg
osoby upowaznionej.

10.9. Ponadto zaleca si¢ spigcie na trwate wszystkich dokumentéw, zatgczenie spisu
tresci oferty, ulozenie wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie z
kolejnoscia podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.

11. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

11.1. Oferty nalezy sktada¢ w Biurze Zamoéwier Publicznych Urzedu Miasta - Lublin,
Plac Litewski 1, pokdj nr 3.

11.2. W postgpowaniu wezmg udziat tylko te oferty, ktére wplyna do Zamawiajgcego
do dnia 24.10.2012 r. do godz. 11:30 na adres wskazany w pkt 11.1. Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty na adres wskazany w pkt 11.1., a nie data jej wystania przesyka pocztowa
czy kurierska.

11.3. Otwarcie ofert nastapi w Biurze Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta Lublin,
Pl. Litewski 1, pokdj 8 dnia 24.10..2012 r. o godzinie 12:00.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Oferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene obejmujacg wszystkie
koszty zwigzane z realizacja zadania niezbedne do jego wykonania z
uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw w szczegolnosci:

- koszty zwigzane z realizacjg Kursu
- koszt ustugi cateringowej
- halezny podatek VAT
12.2. Ceng oferty bedzie kwota brutto wynagrodzenia obliczona w nizej wymieniony
sposob
12.2.1 nalezy podaé cene netto za jednego stuchacza Kursu - wpisa¢ w wierszu
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5 formularza ofertowego.

- nalezy wpisa¢ cen¢ brutto za jednego stuchacza Kursu (VAT — zwolniony)
wpisac w wierszu 7 formularza ofertowego.

Udziat stuchaczy w kursie stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego finansowang
w catosci ze $rodkéw publicznych co zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 29 Ustawy z
dnia 11 marca 2004 r o podatku od towaréw i ustug ( Dz. U 2011, Nr 177 poz.
1054 ) stanowi podstawe do wystawienia za ustuge faktury zwolnionej z podatku
VAT.

12.2.2. w zakresie ustugi cateringu nalezy poda¢

a) cene netto za jeden cieply positek dla jednej osoby -wpisaé w wierszu 8
formularza ofertowego

- obliczy¢ podatek VAT w wysoko$ci 8% (dotyczy podmiotéw bedacych
ptatnikami podatku VAT) - wpisaé w wierszu 9 formularza ofertowego

- obliczy¢ cene brutto powigkszajgc cene netto o nalezny podatek VAT -wpisa¢ w
wierszu 10 formularza ofertowego

b) nalezy obliczy¢ cene netto za jeden serwis kawowy dla 39 oséb -wpisaé
w wierszu 11 formularza ofertowego

- obliczy¢ podatek VAT w wysokosci 23% (dotyczy podmiotéw bedacych
ptatnikami podatku VAT) -wpisa¢ w wierszu 12 formularza ofertowego

- obliczy¢€ cene brutto powigkszajac ceng netto o nalezny podatek VAT -wpisaé w
wierszu 13 formularza ofertowego

12.3. W formularzu ofertowym wykonawca zobowiazany jest podaé cene
ofertowa brutto za wykonanie cafo$ci zaméwienia: tj. za realizacje Kursu, koszt
cieptych positkéw oraz koszt serwisu kawowego

Ceng ofertowa za cato§¢ zaméwienia nalezy obliczy¢ w nastepujacy sposéb:

1) ceng netto za jednego stuchacza kursu przemnozyé przez 39 oséb, co da
wartos¢ netto za kurs - wpisa¢ w wierszu 14 formularza ofertowego

wpisa¢ warto$¢ brutto rowng wartosci netto - wpisaé w wierszu 16 formularza
ofertowego

2) cene netto za jeden cieply positek przemnozyé przez 39 oséb oraz przez
liczbe dni kursu, co da warto§é netto za ciepte positki -wpisaé w wierszu 17
formutarza ofertowego
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- od warto$¢ netto obliczyé podatek VAT w wysokosci 8% (dotyczy podmiotow
bedgcych ptatnikami podatku VAT) -wpisaé w wierszu 18 formularza ofertowego

- obliczy¢ warto$¢ brutto za ciepte positki powiekszajgc warto$é netto o nalezny
podatek VAT -wpisaé w wierszu 19 formularza ofertowego

3) ceng netto za jeden serwis kawowy dla 38 os6b przemnozy¢ przez liczbe dni
kursu, co da warto$¢ netto za serwis kawowy -wpisa¢ w wierszu 20 formularza
ofertowego

- od warto$ci netto obliczy¢ podatek VAT w wysokos$ci 23% (dotyczy podmiotéw
bedacych ptatnikami podatku VAT) -wpisa¢ w wierszu 21 formularza ofertowego

- obliczy¢ warto$é brutto za serwis kawowy powiekszajac warto$é netto o
nalezny podatek VAT -wpisa¢ w wierszu 22 formularza ofertowego

Zsumowane wartosci brutto pkt. od 1) do 3) stanowig cene ofertowa brutto za

wykonanie catoSci zamoéwienia - wpisa¢ w wierszu 23 formularza ofertowego
Cene ta nalezy wpisaé do formularza ofertowego w wierszu ,Razem cena ofertowa

brutto”.

12.4. Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z doktadnoscig do peinych groszy (z

doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku), przy czym korcéwki ponizej 0,5
grosza pomija sig, a koficowki 0,5 grosza | wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

13. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

13.1. Oferowana cena — 70 %.

13.1.1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty.
Maksymalng ilo§¢ punktéw ofrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje

najnizszg cene, pozostali hedg oceniani wg nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena

x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty

13.2. Liczba godzin zaje¢ prowadzonych w formie ¢wiczen - 30 %.
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13.2.1.W powyzszym kryterium oceniana bedzie liczba godzin zaje¢
prowadzonych w formie éwiczer jakie zaproponuje Wykonawca spo$rod
wszystkich godzin Kursu przewidzianych programem zajeé¢. Maksymalng ilo§é
punktéw otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje najwigksza liczbe godzin zajeé
prowadzonych w formie éwiczen, pozostali bedg oceniani wg nastepujacego
WZOru:

Liczba godzin zaje¢ prowadzonych w formie éwiczen

% 100 pkt x waga kryterium
Najwieksza liczba godzin zaje¢ w formie éwiczen

13.3. Kazdy wykonawca bedzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do 100
punktéw. taczna iloé¢ punktéw otrzymanych przez wykonawce bedzie suma
lloczynéw punkidw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach i wag danego
kryterium.

13.4. Zamawiajacy przyzna zlecenie wykonawcy, ktérego oferta otrzyma najwieksza
liczbe punktow.

14. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zostaé dopeinione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

14.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:

14.1.1. Przediozy¢ przed podpisaniem umowy dowdd osobisty lub aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej - w
przypadku gdy wykonawcg jest osoba fizyczna.

14.1.2. Przediozy¢ przed podpisaniem umowy dokument stwierdzajacy
umocowanie do zaciagania zobowigzania w imieniu wykonawcy w
przypadku gdy umocowanie nie wynika z dokumentéw ztozonych wraz z
oferta.

14.1.3. Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodng
ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz z zatacznikami
oraz ztozong oferta, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

14.2. Osoby podpisujgce umowe powinny posiadaé ze sobg dokument
potwierdzajacy ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.
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15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Nie ma wymogu wptacenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treéci
zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogdlne warunki umowy
albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim
umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach

Wzér umowy stanowi zalacznik nr 6 do niniejszej specyfikacji istotnych warunkdw
zamowienia.

17. Pouczenie o $rodkach ochrony prawne] przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

17.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu danego zaméwienia oraz ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy.

17.2. Odwotanie.
17.2.1. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

17.2.1.1. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu;

17.2.1.2. wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie
zamédwienia;

17.2.1.3. odrzucenia oferty odwotujgcego.

17.2.2. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos$¢ lub zaniechanie czynnosci
zamawiajacego, ktorej zarzuca sig niezgodno$¢ z przepisami ustawy,
zawieraC zwigzle przedstawienie zarzutéw, okre$laé zadanie oraz
wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

17.2.3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej 1zby Odwotawczej w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzone] bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
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certyfikatu.

17.2.4. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o
czynnosci zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia - jezeli
zostaly przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w
terminie 10 dni - jezeli zostaly przestane w inny sposéb.

17.2.5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu, a takze wobec
postanowien specyfikaciji istotnych warunkéw zamoéwienia, wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie
internetowe;j.

17.2.6. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 17.2.4. i 17.2.5.
wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy
zachowaniu nalezytej starannos$ci mozna bylo powzigé wiadomos$é o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

17.3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowac zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno&ci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany
na podstawie ustawy prawo zaméwien publicznych, na ktére nie przystuguje
odwotanie zgodnie z pkt 17.2.

17.4. Skarga do sadu.

17.4.1. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

17.4.2. Skarge wnosi si¢ do sgdu okregowego wiasciwego dla siedziby albo
miejsca zamieszkania zamawiajacego.

17.4.3. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Krajowe] Izby
Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej
Izby Odwotawczej, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Zlozenie skargi w placéwce pocztowej operatora publicznego jest
rébwnoznaczne z jej wniesieniem.

17.4.4. Skarga powinna czyni¢ zado§¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma
procesowego oraz zawieraC oznaczenie zaskarzonego orzeczenia,
przytoczenie zarzutéw, zwiezle ich uzasadnienie, wskazanie dowodow, a
takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci

lub w czesci.
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17.4.5. W postepowaniu toczacym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna
rozszerzy¢ zadania odwotania ani wystepowac z nowymi zgdaniami.

W zataczeniu:

1. Wazér oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
2. Wzor o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.
3. Wzor oswiadczenia w zakresie art. 24 ust.1 pkt. 2 ustawy — dotyczy os6b fizycznych.
4. Wz6r formularza ofertowego.
5. Wzér oswiadczenia o czeéci zamowienia, ktorej wykonanie, wykonawca zamierza powierzyé
podwykonawcom.
6. Wzbr umowy .
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