Zat. nr 1 do SIWZ/wzoru umowy -
Szczegotowy zakres i opis przedmiotu zaméwienia

Szczego6towy zakres i opis przedmiotu zaméwienia
l. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug obstugi prawnej i ustug wsparcia eks-
perckiego niezbednych przy realizacji nastepujgcych zadan projektu pt. ,Lubelska Biblioteka
Wirtualna”, zwanego dalej Projektem LBW:

1) zakup sprzetu i oprogramowania do digitalizacji zasobdw bibliotecznych — w dwédch

etapach;

2) zakup i uruchomienie wspolnego systemu informatycznego — w dwoch etapach;

3) digitalizacja zbioréw wraz z systemem archiwizacji — w jednym etapie.

Ustugi obstugi prawnej i ustugi wsparcia eksperckiego swiadczone bedg w nastepujgcych
zakresach merytorycznych, szczegotowo opisanych w Studium Wykonalnosci do Projektu
LBW, obejmujgcych:

1) budowe lokalnych bibliotek cyfrowych u Uczestnikéw lub Partneréw projektu wraz z

pracowniami digitalizacji;

2) wdrozenie multiwyszukiwarki internetowej obejmujgcej wszystkie biblioteki cyfrowe uje-

te w projekcie LBW,

3) prowadzenie procesu digitalizacji zbioréw bibliotecznych obejmujgcego starodruki wraz

z budowg centralnego repozytorium zbiorow z systemem backupu.

Wykonawca rozpocznie swiadczenie ustug obstugi prawnej i ustug wsparcia eksperckiego

w terminie 3 dni od zawarcia Umowy.

Il. Obstuga zadan 1i 2

Obstuga ekspercka
Etap | obejmuje nastepujgce czynnosci eksperckie wykonywane przed zawarciem umow
z wykonawcami wytonionymi dla realizacji zadan 1i 2, o ktérych mowa w Rozdziale I:
1) uczestnictwo ekspertéw Wykonawcy w pracach przygotowawczych i w pracach komisji
przetargowych;
2) wykonywanie ekspertyz, opiniowanie dokumentéw oraz opracowywanie zapisow w do-
kumentacji przetargowej — na kazde zgdanie Zamawiajgcego.
Zakonczenie Etapu | nastgpi wraz z zawarciem umow z wykonawcami wytonionymi dla
realizacji tych zadan.
Etap Il obejmuje nastepujgce czynnosci eksperckie wykonywane przy realizacji umow z
wykonawcami wytonionymi dla realizacji zadan 1 i 2, o ktérych mowa w Rozdziale I
1) przygotowywanie analiz eksperckich i opinii — na kazde zgdanie Zamawiajgcego;
2) przygotowywanie analiz eksperckich w zakresie zagrozen i ryzyk ktére mogg wystgpi¢
przy realizacji zadan — na kazde zgdanie Zamawiajgcego;
3) udziat w okresowych zebraniach w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego doty-
czacych stanu realizacji zadan;
4) uczestnictwo w charakterze eksperta w uzgodnieniach z wykonawcami zadan w zakre -
sie rozwigzan technicznych, organizacyjnych i zarzgdczych oraz sposobu realizacji za-
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dan, jak réwniez analizy poprawnosci i zasadnosci proponowanych przez wykonawcéw
rozwigzan — na kazde zgdanie Zamawiajgcego;
5) uczestnictwo w roli eksperta w testach produktow;
6) uczestnictwo w odbiorach koncowych w charakterze eksperta, a w szczegolnosci po-
twierdzanie zgodnosci dostarczonych produktow i ustug z wymaganiami okreslonymi w
umowach.
Zakonczenie Etapu Il nastgpi wraz z dokonaniem odbiorow, wynikajgcych z umow z wy-
konawcami wytonionymi dla realizacji zadan 1 i 2.

Na zakonczenie kazdego etapu dla zadan 1 i 2 Wykonawca sporzadzi raport i przekaze
go do zatwierdzenia Zamawiajgcemu. Zatwierdzony przez Zamawiajgcego raport bedzie pod-
stawg do rozliczenia etapu.

Obstuga prawna

Etap | obejmuje obstuge prawng wykonywang przed zawarciem uméw z wykonawcami

wytonionymi dla realizacji zadan 1i 2, o ktéorych mowa w Rozdziale |, a w szczegolnosci:

1) uczestnictwo Wykonawcy w pracach przygotowawczych i w pracach komisji przetargo-
wych;

2) przygotowywanie opinii prawnych w zakresie dokumentacji tworzonych przez Zama-
wiajgcego w trakcie przygotowywania postepowan oraz prac komisji przetargowej — na
kazde zgdanie Zamawiajgcego;

3) opracowywanie wzoréw zapiséw licencyjnych odnosnie publikowania materiatow w
Srodowisku biblioteki cyfrowej i multiwyszukiwarki;

4) opracowywanie na wniosek Zamawiajgcego zapisow do dokumentacji przetargowych
uwzgledniajgcych krajowe ramy prawne, a w szczegdlnosci:

a) ustawe o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r.
b) ustawe o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r.,
c) ustawe o ochronie baz danych z dnia 27 lipca 2001 r.

Zakonczenie Etapu | nastgpi wraz z zawarciem uméw z wykonawcami wytonionymi dla

realizacji tych zadan.

Etap Il obejmuje obstuge prawng realizacji uméw z wykonawcami wytonionymi dla reali-

zacji zadan 1 i 2, opisanych w Rozdziale |, a w szczegdlnosci:
1) przygotowywanie opinii prawnych — na kazde zgdanie Zamawiajgcego;
2) udziat w prowadzonych przez Zamawiajgcego negocjacjach, rokowaniach z wykonaw-
cami wytonionymi dla realizacji zadan — na kazde zgdanie Zamawiajgcego;
3) udziat w zebraniach w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego dotyczacych sta-
nu realizacji zadan — na kazde zgdanie Zamawiajgcego;
4) uczestnictwo w charakterze radcy prawnego w uzgodnieniach z wykonawcami wytonio-
nymi dla realizacji zadan, jak rowniez analizy poprawnosci i zasadnosci proponowanych
przez wykonawcow rozwigzan — na kazde zgdanie Zamawiajgcego;
5) uczestniczenie w odbiorach kohcowych w charakterze radcy, a w szczegdlnosci po-
twierdzanie zgodnos$ci dostarczonych produktéw i ustug z przepisami prawa.
Zakonczenie Etapu Il nastgpi wraz z dokonaniem odbioréw, wynikajgcych z uméw z wy-
konawcami wytonionymi dla realizacji zadan 1 2.

Na zakonhczenie kazdego etapu dla zadan 1 i 2 Wykonawca sporzgdzi raport i przekaze
go do zatwierdzenia Zamawiajgcemu. Zatwierdzony przez Zamawiajgcego raport bedzie pod-
stawg do rozliczenia etapu.
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lll. Obstuga zadania 3

Czynnosci eksperckie
Obstuga obejmuje nastepujgce czynnosci eksperckie:
1) uczestnictwo ekspertéw Wykonawcy w pracach przygotowawczych oraz w pracach ko-
misji przetargowych;
2) wykonywanie ekspertyz, opiniowanie dokumentéw oraz opracowywanie zapisow w do-
kumentacji przetargowej — na kazde zgdanie Zamawiajgcego;
3) przygotowywanie analiz eksperckich i opinii — na kazde zgdanie Zamawiajgcego;
4) przygotowywanie analiz eksperckich w zakresie zagrozen i ryzyk, ktére mogg wystgpic
przy realizacji zadania — na kazde zgdanie Zamawiajgcego;
5) udziat w okresowych zebraniach w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego doty-
czacych stanu realizacji zadania.
Zakonczenie obstugi zadania 3 nastgpi z dniem 30 listopada 2013 r.
Na zakonczenie obstugi zadania 3 Wykonawca sporzgdzi raport i przekaze go do zatwier-
dzenia Zamawiajgcemu. Zatwierdzony przez Zamawiajgcego raport bedzie podstawg do rozli-
czenia zadania.

Obstuga prawna

Obstuga prawna obejmuje w szczegodlnosci:

1) uczestnictwo Wykonawcy w pracach przygotowawczych i w pracach komisji przetargo-
wych;

2) przygotowywanie opinii prawnych w zakresie dokumentacji tworzonych przez Zama-
wiajgcego w trakcie przygotowywania postepowan oraz prac komisji przetargowej — na
kazde zgdanie Zamawiajgcego;

3) opracowywanie wzoréw zapisow licencyjnych odnosnie digitalizacji i publikowania zdi-
gitalizowanych materiatéw;

4) opracowywanie na wniosek Zamawiajgcego zapisow do dokumentacji przetargowych
uwzgledniajgcych krajowe ramy prawne, a w szczegdlnosci:

a) ustawe o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r.,
b) ustawe o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r.,
c) ustawe o ochronie baz danych z dnia 27 lipca 2001 r.

5) przygotowywanie opinii prawnych — na kazde zgdanie Zamawiajgcego;

6) udziat w zebraniach w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego dotyczacych sta-
nu realizacji zadania — na kazde zgdanie Zamawiajgcego.

Zakonczenie obstugi zadania 3 nastgpi z dniem 30 listopada 2013 r.

Na zakonczenie obstugi zadania 3 Wykonawca sporzgdzi raport i przekaze go do zatwier-

dzenia Zamawiajgcemu. Zatwierdzony przez Zamawiajgcego raport bedzie podstawg do rozli-
czenia zadania.

IV. Dokumenty tworzone przez Wykonawce
Wszystkie dokumenty tworzone przez Wykonawce muszg zosta¢ uzgodnione oraz uzy-

skac akceptacje Zamawiajgcego.
Wykonawca w kazdym czasie moze konsultowac¢ z Zamawiajgcym oraz Partnerami Pro-
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jektu wszelkie przygotowywane przez siebie projekty dokumentow i zapisow.
Minimalny zakres dokumentu musi zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacje:
1) data sporzadzenia;
2) numer i rodzaj dokumentu;

okreslenie zadania i etapu realizowanego przez Wykonawce;

tre$¢ merytoryczna;

rekomendacje z uzasadnieniem;

autor dokumentu: imie i nazwisko, czytelny podpis eksperta;

o ile to wymagane — parafa radcy prawnego oraz wskazanie podstawy prawne;.
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V. Spotkania oraz warunki odbioru dokumentéw

W przypadku koniecznosci spotkania Zamawiajgcego z Wykonawcg strony uzgadniajg
termin spotkania nie pozniej niz 3 dni robocze od stwierdzenia takiej konieczno$ci.

Spotkania odbywajg sie w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ obecnos$é co najmniej jednego eksperta meryto-
rycznie wiasciwego dla kazdego rodzaju sprawy omawianej na spotkaniu.

Spotkania sg protokotowane przez Biuro Projektu Lubelska Biblioteka Wirtualna Urzedu
Miasta Lublin. Do protokotu dotgcza sie dokumenty dostarczone przed spotkaniem lub powsta-
te w jego trakcie.

Jezeli w trakcie spotkania zapadng decyzje o przygotowaniu dodatkowych dokumentow
tworzonych przez Wykonawce, Wykonawca sporzadzi je i dostarczy Zamawiajgcemu do ak-
ceptacji w terminie 3 dni roboczych od dnia spotkania. W przypadku braku akceptacji doku-
mentu Zamawiajgcy sporzadza liste uwag lub wad i przekazuje jg Wykonawcy. Wykonawca w
terminie 3 dni roboczych sporzgdza i dostarcza Zamawiajgcemu skorygowany dokument. Za-
mawiajgcy dopuszcza trzykrotne wezwanie do usuniecia uwag lub wad w dokumencie tworzo-
nym przez Wykonawce.

W przypadku przekroczenia powyzszych terminéw naliczane bedg kary umowne, okreslo-
ne w § 8 ust. 1 umowy.

V. Konsultacje

Udzielanie konsultacji, o ktérych mowa w § 3 ust. 7 umowy, odbywa sie w formie ustnej,
za posrednictwem telefonu lub w formie pisemnej, za posrednictwem poczty elektronicznej —
pod numerem telefonu lub na adres poczty elektronicznej okreslonymi w § 11 ust. 3 umowy.

Potrzebe konsultacji Zamawiajgcy moze zgtaszac telefonicznie w dni robocze, w godzi-
nach od 07:30 do 15:30, lub faksem lub e-mailem w dowolnym czasie. Zgtoszenia muszg za-
wierac informacje o temacie konsultacji i wskazywac kontakt ze strony Zamawiajgcego. Kon-
sultant Wykonawcy odpowiada na zgtoszenie nie pdzniej niz w ciggu 4 godzin od momentu
zgtoszenia. W przypadku gdy zgtoszenie zostanie dokonane po godzinie 11:30 lub w dzien
wolny od pracy, konsultant Wykonawcy odpowiada na zgtoszenie w nastepnym dniu roboczym,
do godziny 11:30.
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