Zat. nr 1 do SIWZ/wzoru umowy -
Szczegotowy zakres i opis przedmiotu zamoéwienia

Szczegotowy zakres i opis przedmiotu zamoéwienia
|. Przedmiot zamdwienia.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug obstugi prawnej i ustug wsparcia

eksperckiego niezbednych przy realizacji nastepujgcych zadan projektu pt. ,Lubelska
Biblioteka Wirtualna”, zwanego dalej Projektem LBW:

1.

3.

Zakup sprzetu i oprogramowania do digitalizacji zasobdw bibliotecznych:

1) przygotowanie i przeprowadzenie zamodwienia publicznego
zawarciem umowy z Wykonawcg zadania;

2) realizacja i odbiér koncowy zadania zakonczone podpisaniem protokotu odbioru
koncowego.

zakonczone

. Digitalizacja zbiorow wraz z systemem archiwizacji:

1) przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia zakonczone
zawarciem umowy z Wykonawcg zadania;

2) realizacja i odbior koncowy zadania zakonczone podpisaniem protokotu odbioru
kohcowego.

Zakup i uruchomienie wspolnego systemu informatycznego:

1) przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia publicznego
zawarciem umowy z Wykonawcg zadania;

2) realizacja i odbiér koncowy zadania zakonczone podpisaniem protokotu odbioru

koncowego.

publicznego

zakonczone

II. Etapy zadan

Etap | obejmuje nastepujgce czynnosci:

Etap |Czynnos¢ wykonawcy w zakresie Czynnos¢ wykonawcy w zakresie | Dokumenty  |Moment
obstugi prawnej wsparcia eksperckiego wyjsciowe zakoncze
nia/dokum
ent
koncowy
Etap |Przygotowywanie projektow uméw do |Opracowanie specyfikacji Opis Dzien
I: postepowan o zamowienie publiczne.| technicznej przedmiotu zaméwienia| przedmiotu | zawarcia
Udzie |Opracowanie wzorow zapisow z uwzglednieniem indywidualnych |zamowienia |umowy z
lenie | licencyjnych odnosnie publikowania | wymagan Partneréw okreslonych |Oszacowanie | Wykonaw
zam | wspotczesnych dziet w Srodowisku przez Zamawiajgcego w Studium | wartosci cq
Owie | biblioteki cyfrowe;. Wykonalno$ci. zaméwienia | zadania.
nia |Przygotowanie analiz prawnych i Oszacowania wartosci przedmiotu  Wzory umow
publi | opinii z uwzglednieniem krajowych zaméwienia. Propozycje
czne | ram prawnych w szczegdlnosci: Przygotowanie dla Specyfikacji warunkéw
go - Ustawy o prawie autorskim i Istotnych Warunkéw Zamowienia | udziatu.
prawach pokrewnych z dnia (SIWZ) : Propozycje
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przedmiotu zamowienia

4 lutego 1994 r. - sposobu obliczania ceny oferty, kryteriow
— Ustawy o bibliotekach z dnia 27 - warunkow udziatu w postepowaniu| wyboru ofert
czerwca 1997 r. oraz sposobu dokonywania oceny [Propozycje
— Ustawy o ochronie baz danych z spetniania tych warunkéw przez  |odpowiedzi do
dnia 27 lipca 2001 r. wykonawcéw, wykonawcéw
Sporzadzenie projektow dokumentow|- kryteriow oceny ofert i ich Analizy, opinie
wymaganych przy realizacji zadan znaczenia, prawne i
Projektu LBW. Opracowanie wraz z oceng eksperckie
Zastepstwo prawne i procesowe — pozacenowych kryteriow wyboru. | oraz
reprezentowanie Zamawiajgcego Analiza i ocena ofert, w uzasadnienia
przed Krajowg Izbg Odwotawcza, szczegolnosci: i ekspertyzy.
sgdami i organami administraciji a) spetniania przez wykonawcéw
panstwowej i samorzgdowej oraz warunku posiadania uprawnien do
instytucjami publicznymi i prywatnymi.| wykonywania okreslonej
Opracowywanie na wniosek dziatalnosci lub czynnoéci,
Zamawiajgcego projektow b) spetniania przez wykonawcow
korespondencji Zamawiajgcego z warunku posiadania niezbednej
organami administracji publicznej, wiedzy i doswiadczenia,
sgdami, KIO i innymi instytucjami c) spetniania przez wykonawcow
oraz osobami prawnymi i fizycznymi. | warunku dysponowania
Analiza prawna i opiniowanie potencjatem technicznym,
korespondenciji z uczestnikami d) spetniania przez wykonawcéw
postepowania (m.in. wezwan, warunku dysponowania osobami
wyjasnien przekazanej informacjiw | zdolnymi do wykonania
rozumieniu art. 181 ust. 1 Pzp, zaméwienia,
odpowiedzi na odwotania). Udziat w pracach komisiji
Udziat w pracach komisji przetargowych w zakresie
przetargowych w zakresie prawnym. | merytorycznym, a w szczegolnosci:
Sporzgdzanie opinii prawnych - przygotowywanie projektow
zwigzanych z udzielaniem zaméwien | odpowiedzi i wyjasnien
publicznych. - przygotowywanie projektow
Sporzadzanie lub weryfikacja uzasadnien wykluczenia
projektow odpowiedzi na zarzuty wykonawcow
instytucji kontrolnych. - analiza i ocena ofert
Udziat w prowadzonych przez przetargowych pod katem ich
Zamawiajgcego negocjacjach, zgodnosci ze specyfikacjg
rokowaniach. techniczng przedmiotu zamowienia
- przygotowanie projektow
uzasadnien odrzucenia ofert
Etap Il obejmuje nastepujgce czynnosci:
Etap |Czynnos¢ wykonawcy w zakresie obstugi Czynnos¢ wykonawcy w Dokumenty |Moment
prawnej zakresie wsparcia wyjsciowe zakohczen
eksperckiego ia/dokume
nt
koncowy
Etap |Przygotowywanie analiz prawnych w Monitorowanie zgodnosci  |Analizy Dzien
Il: przypadkach odstepstw od postanowienh realizacji uméw z eksperckie il podpisania
Realiz | umowy. harmonogramami i prawne, protokotu
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Etap |Czynno$¢ wykonawcy w zakresie obstugi  |Czynnos¢ wykonawcy w Dokumenty |Moment
prawnej zakresie wsparcia wyjsciowe zakonczen
eksperckiego ia/dokume
nt
koncowy
acja i/Opracowywanie wszelkich dokumentéw specyfikacjami opinie, odbioru
odbié | (opinii, uzasadnien, analiz itp.) dotyczgcych | technicznymi. uzasadnienia| kohcoweg
r zmian umow oraz przygotowywanie Przygotowywanie analiz , projekty| o bez
konco | projektow aneksow do umow. eksperckich w pism i uwag
wy  |Zastepstwo prawne i procesowe — przypadkach odstepstw od | dokumentéw
reprezentowanie Zamawiajgcego przed postanowieh umow. Raporty dot.
Krajowg lzbg Odwotawczg, sgdami, Biezgce raportowanie zagrozen i
organami administracji panstwowej i Zamawiajgcemu ryzyk
samorzgdowej oraz instytucjami publicznymi| pojawiajgcych sie zagrozen Raporty z
i prywatnymi. i ryzyk wystepujgcych przy | wykonanych
Opracowywanie na wniosek Zamawiajgcego | realizacji zadania Projektu | testow
projektu korespondencji Zamawiajgcego z | LBW wg wdrozonej czesciowych
organami administracji publicznej, sgdami, | metodyki zarzgdzania i koncowych.
KIO i innymi instytucjami oraz osobami projektami oraz Raporty
prawnymi i fizycznymi. przygotowanie propozycji | dokumentujg
Wykonywanie analiz prawnych niezbednych | sSrodkéw zaradczych. ce
podczas realizacji zadan projektowych, w  |Wspédtorganizacja i udziat w | osiggniecie
szczegollnosci dokumentaciji wytwarzane;j okresowych zebraniach w | wskaznikow
przez wykonawcow pod katem zgodnos$ci z | miejscach wskazanych rezultatow i
deklarowanymi przepisami normatywnymi i | przez Zamawiajgcego produktéw.
obowigzujgcymi procedurami dotyczgcych stanu realizacji
administracyjnymi obejmujgcym i obszary | Projektu LBW.
prawa zamowien publicznych, prawa Unii  |Uzgodnienia (w
Europejskiej, komunikacji elektronicznej, porozumieniu z
prawa autorskiego i praw pokrewnych, Zamawiajgcym) z
prawa cywilnego, prawa administracyjnego, | wykonawcami zadan
ochrony danych osobowych oraz innych Projektu w zakresie
obszaréw prawnych niezbednych do rozwigzan technicznych,
realizacji przedmiotu zamoéwienia Projektu | organizacyjnych i
LBW. zarzgdczych oraz sposobu
Opracowywanie, przeglad i analiza realizacji Projektu LBW, jak
dokumentac;ji Projektu LBW w przypadkach | réwniez analizy
watpliwosci zwigzanych z ochrong poprawnosci i zasadnosci
wiasnosci intelektualnej, prawa autorskiego | proponowanych przez
i jego stosowania, w szczegdlnosci w wykonawcéw rozwigzan.
przypadku bibliotek cyfrowych Wykonanie testow
Uczestnictwo w negocjacjach, rokowaniach | produktow, tj.:
itp. - przetestowanie
dostarczanych produktéw,
ustug realizowanych przez
wykonawcéw zadania
- kompletowanie
dokumentaciji testowej
b. wykonywanie testow
zadan projektowych w
charakterze eksperta w celu
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Etap |Czynno$¢ wykonawcy w zakresie obstugi  |Czynnos¢ wykonawcy w Dokumenty |Moment

prawnej zakresie wsparcia wyjsciowe zakonczen
eksperckiego ia/dokume
nt
koncowy

weryfikacji zgodnosci
dostarczonego w ramach
zadania projektowego
sprzetu, oprogramowania i
ustug z wtasciwg
specyfikacjg techniczng i
opisem przedmiotu
zamoéwienia.
Uczestniczenie w odbiorze
koncowym, tj.
potwierdzenie zgodnosci
dostarczonych produktéw i
ustug z wymaganiami
okreslonymi w umowach
Dokonywanie odbioru
produktéw i rezultatow, tj.
wydanie ekspertyz
wykonania wskaznikow
produktu oraz wskaznikow
rezultatu wg. zatozonych
miar.

[ll. Dokumenty wyjsciowe dla etapu |

Wzory umow, opracowanie specyfikacji technicznej przedmiotu zamoéwienia z
uwzglednieniem indywidualnych wymagan Partneréw okreslonych przez Zamawiajgcego
w Studium Wykonalnosci, oszacowania wartosci przedmiotu zamowienia, sposéb
obliczania ceny oferty, warunki udziatu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkdéw przez wykonawcow, kryteria oceny ofert i ich znaczenia
Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu w terminie 8 tygodni od dnia zawarcia umowy.

Wszystkie dokumenty, okreslone w kolumnie ,Dokumenty wyjsciowe” muszg zostac
uzgodnione oraz uzyskac akceptacje Zamawiajgcego.

Wykonawca w kazdym czasie moze konsultowa¢ z Zamawiajgcym oraz Partnerami
Projektu wszelkie przygotowywane przez siebie projekty dokumentow.

Minimalny zakres/tres¢ dokumentu (np. analizy eksperckiej i prawnej, opinii,
uzasadnienia, raportu, projektu,) musi zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacje:

1) data sporzgdzenia;

2) numer i rodzaj dokumentu;

3) okres$lenie czasu i etapu zadania realizowanego przez Wykonawce zadania;

4) okreslenie rodzaju dokumentu: etapowy lub koncowy;

5) informacja o czynnosciach zrealizowanych przez Wykonawce zadania od czasu

ztozenia poprzedniego tego rodzaju dokumentu wraz z informacjg o aktualnym

przedmiotu zamowienia

*
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stanie zaawansowania prac Wykonawcy zadania;;

6) tres¢ merytoryczna;

7) informacje o zaawansowaniu realizacji i jakosci produktéw zadania wraz z oceng;

8) informacje o ryzykach zwigzanych z realizacjg zadania;

9) odniesienie sie do uwag Zamawiajgcego whniesionych do poprzedniego
dokumentu;

10) rekomendacje z uzasadnieniem;

11) autor dokumentu: imie i nazwisko, czytelny podpis eksperta;

12) o ile to wymagane — parafa radcy prawnego.

IV. Spotkania oraz warunki odbioru dokumentéw wyjsciowych.

Prace komisji przetargowej odbywac sie bedg zgodnie z Zarzgdzeniem nr 769/2008
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28 listopada 2008 roku w sprawie zasad postepowania
przy udzielaniu zamdéwieh publicznych oraz organizacji, sktadu, trybu pracy i zakresu
obowigzkéw czionkow komisji przetargowych (udostepnione w Biuletynie Informacii
Publicznej Urzedu Miasta Lublin - http://bip.lublin.eu).

W przypadku koniecznosci spotkania Zamawiajgcego z Wykonawcg strony
uzgadniajg termin spotkania nie pozniej, niz 5 dni robocze od stwierdzenia takiej
konieczno$ci. Spotkania odbywajg sie w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ obecnos¢ co najmniej jednego eksperta
merytorycznie wtasciwego do charakteru omawianej sprawy na spotkaniu. Spotkania sg
protokotowane przez referat Biuro Projektu Lubelska Biblioteka Wirtualna Urzedu Miasta
Lublin. Do protokotu dotgcza sie dokumenty wyjsciowe dostarczone przed spotkaniem lub
powstate w jego trakcie. Jezeli w trakcie spotkania zapadng decyzje o przygotowaniu
dodatkowych dokumentow wyjsciowych przez Wykonawce nastapi ich sporzgdzenie i
dostarczenie Zamawiajgcemu do akceptacji w terminie 5 dni roboczych od dnia spotkania.
W przypadku braku akceptacji Zamawiajgcy sporzgdza liste uwag/wad i przekazuje jg
Wykonawcy. Wykonawca w terminie 5 dni roboczych sporzgdza i dostarcza
Zamawiajgcemu skorygowany dokument. Zamawiajgcy dopuszcza trzykrotne wezwanie
do usuniecia uwag lub wad w dokumencie wyjsciowym ztozonym przez Wykonawce.
W przypadku przekroczenia powyzszych termindw naliczane bedg kary umowne,
okreslone w § 8 ust. 1 umowy.

V. Konsultacje

Udzielanie konsultacji, o ktérych mowa w § 3 ust. 7 umowy, odbywa sie w formie
ustnej, za posrednictwem telefonu lub w formie pisemnej, za posrednictwem poczty
elektronicznej — pod numerem telefonu lub na adres poczty elektronicznej okreslonymi w §
11 ust. 3.

Potrzebe konsultacji Zamawiajgcy moze zgtaszaé telefonicznie w dni robocze, w
godzinach od 07:30 do 15:30, lub faksem lub e-mailem w dowolnym czasie. Zgtoszenia
muszg zawiera¢ informacje o temacie konsultacji i wskazywa¢ kontakt ze strony
Zamawiajgcego. Konsultant Wykonawcy odpowiada na zgtoszenie nie pdzniej, niz w ciggu
4 godzin od momentu zgtoszenia. W przypadku, gdy zgtoszenie zostanie dokonane po
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godzinie 11:30 lub w dzien wolny od pracy, konsultant Wykonawcy odpowiada na
zgtoszenie w nastepnym dniu roboczym, do godziny 11:30.
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