Prezydent Miasta Lublin Mm

Zarzadzenie nr 79/2/2018
Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 28 lutego 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 13/8/2012 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 2 sierpnia
2012 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Departamentu
Organizacji i Administracji

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 z p6zn. zm.) oraz § 17 ust. 2 i § 22 ust. 1
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowigcego zatacznik do
zarzadzenia nr 100/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 lutego 2011 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin (j.t. Obwieszczenie
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 20 pazdziernika 2017 r. z pdzn. zm.) zarzadzam,
Co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Departamentu Organizacji i Administracji
stanowigcym zatagcznik do zarzadzenia nr 13/8/2012 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
2 sierpnia 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Departamentu
Organizacji i Administracji zmienionym zarzadzeniami Prezydenta Miasta Lublin
nr 74/10/2017 z dnia 31 pazdziernika 2017 r. oraz nr 83/12/2017 z dnia 29 grudnia
2017 r. (j.t. Obwieszczenie Prezydenta Miasta Lublin z dnia 20 pazdziernika 2017 r.
z pézn. zm.) wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w§3:
a) w ust. 1 pkt 3-4 otrzymujg brzmienie:
,3) wieloosobowe stanowisko pracy ds. technologii bezpieczenstwa -
inzynier bezpieczenstwa systeméw (IT-TB);
4) referat ds. elektronicznych serwiséw informacyjnych (IT-ES), w sktad
ktérego wchodza:
a) kierownik referatu (IT-ES),
b) wieloosobowe stanowisko pracy ds. elektronicznych serwisow
informacyjnych (IT-ES-I);”,

b) w ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) referat ds. serwisu sprzetu i oprogramowania (IT-SS), w sktad ktérego
wchodza;

a) kierownik referatu (IT-SS),
b) stanowisko pracy — inzynier serwisu (IT-SS-I),
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c) wieloosobowe stanowisko pracy ds. serwisu sprzetu i oprogramowania
(IT-SS-11),

d) wieloosobowe stanowisko pracy ds. pomocy technicznej (IT-SS-I111).”;

2)w § 4 w ust. 1 w pkt 2 lit. b otrzymuje brzmienie:
,b) wieloosobowe stanowisko pracy ds. legislacji i nieodptatnej pomocy prawnej
(OR-LE-I);;
3) w § 11 uchyla sie pkt 8;
4) § 14a-14b otrzymujg brzmienie:
.S 14a

Wieloosobowe stanowisko pracy ds. technologii bezpieczenstwa —
inzynier bezpieczenstwa systemoéw realizuje w szczegolnosci zadania
z zakresu:

1) przeprowadzania przegladéw zabezpieczen systemoéw
teleinformatycznych;

2) rejestrowania i analizy zdarzen i anomalii zagrazajacych bezpieczenstwu
systemow teleinformatycznych;

3) przeprowadzania sprawdzen stanu zabezpieczeh stacji roboczych
i innych elementow systemow teleinformatycznych w komorkach
organizacyjnych i na stanowiskach pracy w departamentach Urzedu oraz
jednostkach organizacyjnych;

4) monitorowania stanu zabezpieczen teleinformatycznych;

5) przeprowadzania szkolen na stanowiskach pracy z zakresu systemow
zapewniajgcych bezpieczenstwo teleinformatyczne;

6) wspotpracy z Biurem Bezpieczenstwa Informaciji;

7) wdrazania zabezpieczen technicznych na stacjach roboczych oraz
w weztach sieci;

8) analizy podatnosci systemow na zagrozenia bezpieczenstwa,;

9) $ledzenia rynku systeméw bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz
rekomendowanie rozwigzan w tym zakresie;
10) przeprowadzania ekspertyz stanu bezpieczenstwa systemoéw i stacji
roboczych;
11) obstugi incydentdw zwigzanych z bezpieczenstwem stacji roboczych
i weztow sieci.
§ 14b
1. Referat ds. elektronicznych serwiséw informacyjnych realizuje
w szczegolnosci zadania z zakresu:
1) administrowania systemem zarzadzania treScig elektronicznych
serwisow informacyjnych zarzgdzanych przez Wydziat;

2) administrowania elektronicznym kontem Urzedu na Elektronicznej
Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP);
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3) zapewnienia ciggtosci pracy i dostepu do ustug realizowanych
w elektronicznych serwisach informacyjnych;

4) szkolenia uzytkownikdw w zakresie obstugi technicznej elektronicznych
serwisow informacyjnych;

5) zarzadzania uprawnieniami uzytkownikow elektronicznych serwiséw
informacyjnych;

6) monitorowania spojnosci i jakosci danych wprowadzanych do
elektronicznych serwisow informacyjnych;

7) planowania,  przygotowania i realizacji  projektéw  rozbudowy
elektronicznych serwisow informacyjnych.

2. Kierownik referatu realizuje zadania okreslone w § 10 ust. 2 Regulaminu
oraz zadania z zakresu:

1) administrowania systemem zarzgdzania trescig elektronicznych serwiséw
informacyjnych zarzadzanych przez Wydziat;

2) administrowania elektronicznym kontem Urzedu na Elektroniczne;j
Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP);

3) zapewnienia ciggtosci pracy i dostepu do ustug realizowanych
w elektronicznych serwisach informacyjnych;

4) opracowywania  programow  szkolen z  zakresu  uzytkowania
elektronicznych serwisow informacyjnych;

5) opracowywania i stosowania standardow i procedur w zakresie tworzenia
i eksploataciji elektronicznych serwisow informacyjnych;

6) planowania, przygotowania i realizacji  projektdw  rozbudowy
elektronicznych serwisow informacyjnych;

7) przygotowywania i nadzoru nad zawieraniem umow oraz zapewnienia ich
wiasciwej realizacji;

8) przygotowywania i dokumentowania wycen i szacunkéw dla wszystkich
wydatkéw realizowanych przez referat oraz opisywania dokumentow
finansowych;

9) przygotowywania analiz i sprawozdan dotyczacych funkcjonowania
elektronicznych serwiséw informacyjnych;

10) nadzorowania rejestrow prowadzonych w referacie.

3. Wieloosobowe  stanowisko pracy ds. elektronicznych  serwiséw
informacyjnych realizuje w szczegolnosci zadania z zakresu:

1) konfigurowania i obstugi technicznej oraz rozwoju funkcjonalnosci systemu
zarzadzania  treScig  elektronicznych serwisow  informacyjnych
zarzadzanych przez Wydziat i prowadzenia ich rejestru;

2) umozliwienia osobom upowaznionym publikowania tresci
w elektronicznych serwisach informacyjnych zarzadzanych przez Wydziat,
w szczegolnosci w Biuletynie Informacji Publicznej (bip.lublin.eu),
Intranecie Urzedu (intranet.lublin.eu), na stronie internetowej Urzedu
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(lublin.eu) oraz w biuletynach informacji publicznej jednostek
organizacyjnych;

3) prowadzenia instruktazy, szkolen i zapewnienia wsparcia technicznego
dla os6b upowaznionych do publikowania tresci;

4) prowadzenia rejestru identyfikatorow (logindbw) oséb upowaznionych do
publikowania tresci;

5) konfiguracji elektronicznych wzorcéw danych zgodnie z potrzebami
okreslonymi przez osoby upowaznione do publikowania tresci;

6) monitorowania prawidtowosci struktury, formatéw i jakosci danych
wprowadzanych  do  elektronicznych  serwiséw  informacyjnych
zarzadzanych przez Wydziat;

7) nadzoru nad rejestrami logowan do systemow zarzadzania trescig
elektronicznych serwiséw informacyjnych w tym Biuletynu Informacji
Publicznej;

8) wspdtpracy z komodrkami organizacyjnymi i stanowiskami pracy
w departamentach oraz jednostkami organizacyjnymi w zakresie
konfiguraciji i obstugi technicznej elektronicznych serwiséw informacyjnych
zarzgdzanych przez Wydziat;

9) zapewnienia integracji systemu zarzadzania trescig elektronicznych
serwisow informacyjnych zarzadzanych przez Wydziat z innymi
systemami w Urzedzie;

10) przygotowywania i nadzoru nad zawieraniem umow oraz zapewnienia ich
wiasciwej realizacji;

11) przygotowywania i dokumentowania wycen i szacunkéw dla wydatkéw
realizowanych przez stanowisko pracy oraz opisywania dowoddéw
ksiegowych;

12) przekazywania dokumentéw do archiwum zaktadowego.”;

5) w § 20a po ust. 2 dodaje sie ust. 2a w brzmieniu:

»2a. Stanowisko pracy — inzynier serwisu realizuje w szczegdlnosci zadania
z zakresu:

1) nadzoru nad obstugg zgtoszen dotyczacych awarii i usterek sprzetu
komputerowego i oprogramowania;

2) realizacji zakupdéw sprzetu komputerowego, oprogramowania, elementow
i akcesoriow informatycznych dla stacji roboczych;

3) opracowywania dokumentacji przetargowych dotyczacych realizowanych
zakupow oprogramowania i stacji roboczych;

4) przygotowywania wycen i szacunkéw dla wydatkéw realizowanych przez
referat;

5) nadzoru nad prowadzeniem rejestru oprogramowania, licencji i stacji
roboczych przy pomocy programu audytujgcego;

6) kontroli oprogramowania na stacjach roboczych;

7) nadzoru nad stanem stacji roboczych i urzadzen peryferyjnych;
8) nadzoru nad obstugg gwarancyjng | pogwarancyjng sprzetu
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komputerowego;
9) nadzoru nad realizacjg procedur bezpieczenstwa w zakresie sprzetu
komputerowego i oprogramowania.”;
6)w § 23:
a) w ust. 1 uchyla sie pkt6i 7,
b) w ust. 3:
- wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
»3. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. legislacji i nieodptatnej pomocy
prawnej realizuje w szczegolnosci zadania z zakresu:”,
- uchyla sie pkt 16-19 i 21.

§ 2

Schemat graficzny struktury organizacyjnej Departamentu Organizacji
i Administracji, stanowigcy zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Departamentu
Organizacji i Administracji, otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do
zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2018 r.

Prezydent Miasta Lublin

(-) Krzysztof Zuk

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu.
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