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Na stronie gtéwnej www.witkac.pl klikamy w przycisk ,Zarejestruj sie”

Tworzenie konta

)

J @ togowanie *x s

€ - C | [3 devwitkac.pl/Account/Login ?%”3 =

i Stanistaw Ignacy Witkiewicz - Kompozycja Zielone Oko (1918)

= e

W .t k Zaloguj sie na swoje konto

Witamy w serwisie witkac.pl, ktdry jest
przeznaczony dla organizacji pozarzadowych
i samorzadéw oraz Innych podmiotéw,
wspotpracujgcych finansowo.

L
Organizacje pozarzagdowe moga BEZPEATNIE przygotowac z
oferty w ramach konkurséw obstugiwanych przez Witkac.pl

Samorzady i inne instytucje moga w naszym systemie
ogtasza¢ konkursy, dokonywac oceny ofert oraz ziozonych
sprawozdan.

Zapraszamy do korzystania z systemu witkac.pl
Zespst witkac.pl

Start O witkac.pl Oferta Pomoc

Pierwszym krokiem rejestracji jest wybranie , Rejestracja organizacji sktadajqgcej
wnioski” .

W miejscu ,E-mail” podajemy e-mail, ktéry bedzie umozliwiat zalogowanie sie do
serwisu. Na ten adres zostanie wystana wiadomos¢ do weryfikacji konta.

W oknie ,,Hasfo” wpisujemy hasto, ktérego bedziemy korzysta¢ przy logowaniu. Hasto
powinno mieé co najmniej 8 znakéw dtugosci, zawiera¢ duze i mate litery oraz cyfry lub
znaki specjalne. Dobre hasto nie powinno zawiera¢ nazwy uzytkownika, imienia ani
nazwiska.

W polu ,, PotwierdZ hasto” wpisujemy ponownie hasto podane w ,,Hasfo”.

Nastepnie musimy zapoznac sie z regulaminem serwisu. Po zapoznaniu sie z nim i jego
zaakceptowaniu klikamy puste okienko przy komunikacie ,Oswiadczam, ze zapoznatem

sie z regulaminem serwisu”. W okienku powinien pojawic sie ,,v”.
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6. Po wykonaniu powyzszych czynnosci przechodzimy do kolejnego etapu rejestracji
poprzez nacisniecie ,,Nastepny krok”.

Witkac

+ Rejestracja organizacji skiadajgcej wnioski Rejestracja urzedu Rejestracja organizatora

Dane do logowania

Krok 1 - Dane do logowania

E-mail (nazwa uzytkownika) oraz hasto umozliwia Ci zalogowanie sig do serwisu.

& | Ema
wysylaj na ten adres informacje o nastepnych kenkursach FIO
a Hasto
ﬂ PotwierdzZ hasto

Oswiadezam, ze zapoznatem sie z regulaminem serwisu

Poprzedni krok Nastepny krok

7. Drugi etap rejestracji polega na wprowadzeniu danych osobowych.

8. Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl prosze przejs¢ do trzeciego kroku
rejestracji poprzez nacisniecie przycisku ,, Nastepny krok” .

+ Rejestracja organizadgi skladajgcej wnioski Rejestracja urzedu Rejestracja organizatora

Dane osobowe

Krok 2 - Dane osobowe

Dzigki tym informacjom bedziemy wiedzied jak sie do Ciebie zwracac.

\. Telefon kontaktowy

Wojewaddztwo Powiat Gmina
wybierz wojewédzt ¥ v v
! , Ktorg ntujesz
~ d pocz N fie]
~ ica
Poprzedni krok Nastepny krok
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9. W trzecim etapie rejestracji nalezy wybrac sfere/y dziatalnosci pozytku publicznego. Po
uzupetnieniu danych prosze przejs¢ do kolejnego etapu rejestracji poprzez przycisk

»Nastepny krok”.

+ Rejestracja organizacji skfadajgcej wnioski Rejestragja urzedu Rejestracja orzanizatora

sfera dziatalnosci pozytku
publicznege

Krok 3 - Sfera dzialalnoéci pozytku publizznego

Sfara dziakalnosici pozythku publicznego doda) wezystkie

kliknij | wybierz intere ziatalnosci publicznej

Poprzedni krok

10. W 4 etapie rejestracji wybieramy obszar zainteresowania.

+ Rejestracja organizacji skladajgcej wnioski Rejestracja urzedu

Nastepny krok

Rejestracja organizatora

Obszar zainteresowania

Krok 4 - Obszar zainteresowania

Interesujacy Cie obszar terytorialny wybor lokalizacj

Jezeli chcesz mozesz wybrac inne obszary: Nie musisz robic tego teraz, bedziesz miat ta

© DOLNOSLASKIE
KUJAWSKO-POMORSKIE
LUBELSKIE

LUBUSKIE

LODZKIE
MAEOPOLSKIE
MAZOWIECKIE

OPOLSKIE

Q¢ 0 ¢ 0 ¢ 0 ©

PODKARPACKIE

11. Jesli wniosek rejestracyjny zostat wypetniony poprawnie w czwartym etapie powinien
pojawic sie zielony komunikat ,, Formularz rejestracji zostat wypetniony”. Nastepnie

klikamy ,, Wyslij formularz”.

+ Rejestracja organizacji skladajgcej wnioski Rejestracja urzedu Rejestracja organizatora

Krok 5 - Zakoniczenie rejestracji

«” Formularz rejestracji zostat wypetniony
Po kliknieciu na "Wyslij formularz' Twoje konto zostanie zatozone.

Wyslij formularz

Poprzedni krok
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Nastepny krok
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12. Po wystaniu formularza rejestracyjnego nalezy potwierdzi¢ konto poprzez link
aktywacyjny, ktory zostanie wystany na adres wskazany w pierwszym etapie rejestracji w
ciggu 30 minut. Jesli e-mail nie dotart nalezy sprawdzi¢ SPAM, jesli tam réwniez go nie
ma nalezy poprosi¢ o ponowne wystanie linku aktywacyjnego poprzez probe
zalogowania do serwisu.

Jesli powyzsze czynnosci nie pomogty w rejestracji prosimy o kontakt z nami.
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Sktadanie ofert w systemie Witkac.pl

1. Pierwszym krokiem do ztozenia oferty jest wybdr konkursu, na ktéry chcemy jg ztozy¢.
2. Nastepnie musimy wybrac rodzaj sktadanej oferty: oferta wspdlna (1) lub oferta pojedyncza (2)

¥ Dane konkursu 1 Informacje o konkursie

4 Witkac.pl - Departament ENabér ofert od 2015-01-05 D0:00:00 do 2015-02-26 09:26:45 (QIELT g

konkurs
I Numer konkursu: A Zakaczniki wymagane do oferty
9Zadaniz moga byé realizowane od 2015-01-05 do 2015-12-31 1. KRS wyma | < i papie

O Kwota przeznaczona na dotacie: 1000 000,00 =4 {siownie: milion 21)
i Kwiors dotacji na zadanie od: 1000,00 24 do 10 000,00 z¢
% Wymagany calkowity wiiad wiasny: 10%

wtym finansowy : 5 %

w tym osobowy 5 %

@ Opis zadania
Przykiadawy konkurs

1 2

3. Przy wyborze oferty wspdlnej (1) rozwinie sie lista, z ktérej nalezy wybrac liczbe oferentow.

¥ Dodgjofertewspiing> | & Dodijoferte -

3 oferentow

4 oferentow
C oferantow
& oferantow
7 oferentow

2 oferantow

4. Jesli sktadamy oferte jako jeden oferent wybieramy ,Dodaj oferte” (2) a nastepnie ,,Utwodrz
nowq oferte”.

%  Dodaj oferte wspding~ & Dodasjoferts =

Utwarz nowg oferte
‘Weraj z pliku
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5. Formularz zostat podzielony na 6 czesci:
1. Dane podstawowe
2. Dane oferenta
3. Zakres rzeczowy i harmonogram
4. Kosztorys
5. Inne informacje
6. Oswiadczenie

Dane podstawowe

6. Przy pominieciu wymaganego pola do ztozenia wniosku system oznaczy je na czerwono i udzieli

podpowiedzi dlaczego rubryka zostata zaznaczona.
7. Po wypetnieniu wszystkich pdl, aby przejs¢ do nastepnego etapu oferty nalezy przycisngé
,Nastepny krok”

8. W tle prowadzony jest autozapis oferty, dzieki ktéremu podczas awarii komputera/Internetu nie

bedziemy musieli wprowadzaé wszystkich danych od poczatku.

OFERTA REALIZAC)I ZADANIA PUBLICZNEGO
OFERTA

(®) ORGANIZAC]| POZARZADOWE]

PODMIOTU O KTORYM MOWA W ART. 3 UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIAEALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE {tj.:Dz.U.z 2014r, poz. 1118 z pdn. zm.}
rodzaj zadania publicznego @

l:‘ 1) pomoc spobeczna, w tym pomec rodzinom i oscbom w trudnej sytuadji Zyciowej oraz wyrownywanie szans tych rodzin i osob

tytut zadania publicznego

Wybrano: 0

w okresie od w okresie do

2015-01-05 2015-12-31
w formie

(®) WSPIERANIA REALIZAC] ZADANIA PUBLICZNEGO
organ administracji publicznej

Witkac.pl

apis: aktualny

Mastepny krok »
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9. W drugim etapie wypetniania formularza ,Dane oferenta” w punkcie 9) nazwiska i imiona oséb
do reprezentowania oferenta jesli chcemy wprowadzi¢ wiecej niz jedng osobe nalezy przycisngc
,+dodaj osobe”. Po tej czynnosci pojawi sie dodatkowe pole na dopisanie kolejnego
reprezentanta. Kolejno$¢ upowaznionych mozna zmienia¢ za pomoca strzatek po prawej stronie,
gdzie rowniez znajduje sie ,X” za pomocg, ktdrego mozemy usungé niepotrzebne pole.

7) telefon faks
email adres strony WA
8) numer rachunku bankowego nazwa banku

9} nazwiska i imiona osob upowaznionych do reprezentowania oferenta

10} nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki crganizacyjnej bezposrednio wykonujgcej zadanie, o kidrym mowa w ofercie @
11) osoba upowainiona do sktadania wijasnien dotyczacych oferty (imie | nazwisko oraz nr telefonu kontaktowega)
10. Przy skfadaniu oferty wspdlnej formatka danych oferenta zostanie powielona tyle razy ilu ilos¢
wybranych oferentéw, ktérzy beda sktadaé wniosek.
11. Przy uzupetnianiu harmonogramu po wypetnieniu dziatan i terminu ich realizacji nalezy wybraé,
ktéry z oferentéw bedzie za dane dziatanie odpowiedzialne.

3. Harmoncgram @

o
a

Zadanie publiczne realizowane w ckresie od

Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny za dzialanie w
Poszczegdlne dzialania w zakresie realizowanegoe zadania publicznego @ Terminy realizacji poszczegdlnych dziatan zakresie realizowanego zadania publicznego

Oferent 1
Oferent 2
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12. Podczas uzupetniania kosztorysu nalezy wypetnic pola ,biate”. Pola ,,szare” sg obliczane
automatycznie.

13. Pola w kosztorysie dodajemy/usuwamy/przesuwamy w podobny sposéb, jaki miat miejsce
podczas uzupetniania Harmonogramu (pkt 9.)

IV. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow

Koszt jednosthowy Koszt calkowity (w Srodki whasne @ Whiad osobowy (w
Lp. Rodzaj kosztow @ llosc jednostek (we z) Rodzaj miary zH Dotacja (w zH) (we zh) zH
| Koszty merytoryczne @ po stronie Oferent 1:

1
2
+ Dodaj pozycje | % wyczysd

Il Koszty obstugi @ zadania publicznego, w tym koszty administracyjne po stronie Oferent 1: @

1 o o 0 0 o
+ Dodaj pozyde | ® wyczysc
1l Inne koszty, w tym koszty wyposaZenia i promodji po stronie Oferent 1:

+ Dodaj pozycie | # wyczyst
IV Ogdtern

14. Przy ofercie wspdlnej koszty podzielone sg na kazdego z oferentéw. Nalezy pamietaé, aby
kosztorys wpisywaé w odpowiednie rubryki.

IV. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow

Koszt jednostkowy Hoszt catkowity (w Srodki wiasne @ Whiad osobowy (w
Lp. Rodzaj kosztéw @ lloéé jednostek (we zh) Rodzaj miary zH Dotacja (w zf) (we zH) zH

| Koszty merytoryczne @ po stronie Oferent 1: Witkac.pl - oferent 1

1 o o 0 0 o o
+ Dodaj pozycie | % wyczysc
1 Koszty merytoryczne @ po stronie Oferent 2: Witkac.pl - oferent 2

1 o o 0 0 o o

+ Dodaj pozycie | % wyczysc

Il Koszry obstugi @ zadania publicznego, w tym koszty administracyjne po stronie Oferent 1: Witkac.pl - oferent 1 @

+ Dodaj pozycie | % wyczysc

Il Koszry obstugi @ zadania publicznego, w tym koszty administracyjne po stronie Oferent 2: Witkac pl - oferent2 @

+ Dodaj pozycie | % wyczysc

1l Inne koszty, w tym koszty wyposaZenia i promagji po stronie Oferent 1: Witkac.pl - oferent 1

+ Dodaj pozycie | % wyczysc

I Inne koszty, w tym koszty wyposaZenia i promacji po stronie Oferent 2: Witkac.pl - oferent 2

+ Dodaj pozycie | % wyczysc
v

IV Ogatem
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15. Przewidywane zrédta finansowania zadania publicznego automatycznie pobierane s3 z
wypetnionego kosztorysu.

2. Przewidywane Zradia finansowania zadania publicznege

Wartos¢ (w zi) Udziat (w %)
1 ‘Wnioskowana kwota dotacdji
finimalna dotacj; ]
2 |Srodki finansowe wiasne @
3 |Srodki finansowe zin frodet ogdtem
o
o
aricl ruktus
o
Widad finansowy
(hrodki w ione wpkt 2§ 3)
4
Cana cehonkdw)
widad finansowy i osobawy)
Musise posiadat srodki wiasne

5 | Ogdtemn (Srodki wymienione w pkt 1-4)
16. Ostatnim krokiem wypetnienia oferty jest uzupetnienia oswiadczenia.

V1. Oswiadczenia

Odwiadczam, ze:

1) proponowane zadanie publiczne w cabodci miesci sig w zakresie dzialalnosc pozytku publicznego oferenta;
y nie pobi ie optat od adresatdw zadania;

2) w ramach
3) oferent jest zwigzany ninigjszg ofertg do dnia
4) w zakresi
czenia zgodni

tadanej oferty prz

wigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem da sobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemaéw informatycznych, osoby, ktérych te dane dotycza, Zlonyly stosowne

awg z dnia 29 sierpnia 1957 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r,, poz. 1182, z

oswiad:
5) oferent skta

oferte:

nie zalega z optacaniem naleznosci z tytulu zobowiazan pedatkowych
nie zalega z optacaniem naleznosci z tytudu skiadek na ubezpieczenia spoteczne
&) dane okreslone w czesci | niniejszej oferty 53 zgodne z: Krajowym Rejestrem Sadowym;

Krajowym Rejestrem Sgdowym

@ wiaiciwg ewidencig

7) wszystkie podane w ofercie oraz zatgcznikach informacje s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

[] Akceptuje tresé oéwiadezer

Mastepny krok ¥

17. Aby oferta mogta zostac ztozona, nie moze zawieraé btedéw i miec status ,, Wniosek wypetniony

< Poprzedni krok

poprawnie”
18. A nastepnie przycisnac ,,Ztoz oferte”.

1 Informacje o ofercie Szczepdly oceny Historia oferty

Whniosek wypetniony poprawnie

Q Podglad oferty [Boferta w PDF

o
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19. Jesli oferta zostanie ztozona otrzyma status ,Oferta zostat ztozona” oraz pojawi sie informacja od
ogtaszajgcego konkurs.

i Informacje o ofercie Szczegoly oceny Historia oferty

Oferta zostata ztozona
Dziekujermy za zkoZenie oferty.
Whydrukuj formularz oferty, podpisz go i przeslij na nasz adres

Przewidywany termin ogloszenia wynikow: YYYY-MM-DD

Q Podglad oferty B oferta w POF Bpotwierdzenie w POF
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