Prezydent Miasta Lublin Mm

Zarzadzenie nr 59/12/2018
Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 31 grudnia 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 67/12/2013 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
31 grudnia 2013 r. w sprawie wskazania podstawowego systemu wykonywania
czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta Lublin oraz okreslenia wyjatkéw od
systemu podstawowego

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349 i 1432) w zwigzku z rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67 i Dz. U. z 2011 r.
Nr 27 poz. 140) oraz § 22 ust. 1 i § 30 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Lublin stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 100/2011 Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 24 lutego 2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Lublin zarzagdzam, co nastepuije:

§ 1

W zarzadzeniu nr 67/12/2013 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31 grudnia 2013 r.
w sprawie wskazania podstawowego systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Miasta Lublin oraz okreslenia wyjatkow od systemu podstawowego,
(j.t. Obwieszczenie Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 stycznia 2017 r. z p6zn. zm.)
wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w § 3 w ust. 8 pkt 2-4 otrzymujg brzmienie:
,2) informacje o podpisie elektronicznym i jego weryfikacji (w szczegolnosci
dla dokumentéw przychodzacych i wychodzacych):

a) dokument podpisany elektronicznie dnia ............ Przez: .......cccoeveeuens
... Ibrak podpisu,

b) weryfikacja podpisu elektronicznego: wazny/ niewazny/ brak mozliwosci
weryfikacji;

3) wskazanie osoby uwierzytelniajgcej kopie: imie i nazwisko, stanowisko
stuzbowe, podpis osoby sporzadzajgcej uwierzytelnienie;
4) date uwierzytelnienia.”;
2) w § 8 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

.3) przekazywania koordynatorowi czynnosci kancelaryjnych do konca maja
kazdego roku wykazu klas z JRWA, stosowanych w komdrce organizacyjnej do
zatatwiania i rozstrzygania spraw oraz liczby spraw wszczetych w roku
poprzedzajgcym w poszczegolnych teczkach i grupach spraw;”.
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§ 2

Katalog klas z wykazu akt stanowigcych wyjatki od podstawowego sposobu
dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw obowigzujgcego w Urzedzie Miasta
Lublin prowadzonych w systemie EZD, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia, o ktérym
mowa w § 1, otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r.

w z. Prezydenta Miasta Lublin

(-) Artur Szymczyk
Zastepca Prezydenta
Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu.
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