Zatgcznik nr 12

do zarzadzenia nr 74/5/2018
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 21 maja 2018 r.

Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozdan i informacji przez komoérki organizacyjne Urzedu i ich odbiorcy

Rodzaj sprawozdania /

Komoérka organizacyjna Urzedu
sporzadzajaca / przekazujaca

Odbiorcy sprawozdan/informacji *)

Termin sporzadzenia /
przekazania sprawozdania /
informacji po uptywie okresu

informacji sprawozdanie/informacje sprawozdawczego nie pozniej
niz**)
A. Sprawozdania i informacje miesieczne
Informacja w zakresie otrzymanych . s
srodkéw bezzwrotnych na realizacje referat prowadzqcy eW'dﬁi‘CJ@' finansowo- referat ksiegowosci budzetu miasta BK 9 dni
zadan od podmiotu innego niz Miasto ksiggowa ***)
Lublin
Informacja w zakresie wysokosci | feferat prowadzacy ewidencje finansowo- | oo ot ksiegowosci budzetu miasta BK 9 dni
dochodéw i wydatkéw ksiggowa ***)
referat prowadzacy ewidencje finansowo- referat ksieggowosci dochodéw jednostki 9 dni
ksiggowg (czastkowe) ***) budzetowej BK
referat ksiggowosci dochodéw jednostki . - . . .
budzetowej BK (jednostkowe) referat ksiegowosci budzetu miasta BK 10 dni
Rb-27S referat ksiggowosci budzetu miasta BK % 20 dni
(czastkowe)
referat kSIQgOWOSCI buch_atu miasta BK X 21 dni
(jednostkowe jst)
referat ksiegowoépi budzetu miasta BK RIO 29 dni
(zbiorcze)
referat prowadzacy ewidencje finansowo- | referat ksiegowosci wydatkéw biezacych 9 dni
ksiegowg (czastkowe) jednostki budzetowej BK
~ referat ksiegowosci wydatkow biezacych . - . . .
Rb-28S jednostki budzetowej BK (jednostkowe) referat ksiggowosci budzetu miasta BK 10 dni
referat ksiegowoé_ci budzetu miasta BK RIO 22 dni
(zbiorcze)
B. Sprawozdania i informacje kwartalne
Informacja w zakresie
zaangazowania wydatkéw komorki organizacyjne Urzedu (czastkowe) Wydziat Budzetu i Ksiegowosci 6 dni
budzetowych
22 dni I, 117 11l kwartat
Rb-NDS referat ksiegowosci budzetu miasta BK RIO 20 IEItéZi (za IIV kv\\:‘z/:‘taalysg)
referat ksiegowosci dochoddw jednostki . - . ) 8 dni (za |, Il'i lll kwartaty)
Rb.272Z budzetowej BK (jednostkowe) referat ksiggowosci budzetu miasta BK 31 stycznia (za IV kwartaly)
referat ksiegowosci budzetu miasta BK LUW RIO 12 dni (za |, I1'i [l kwartaty)
(zbiorcze) ’ 10 lutego (za IV kwartaty)
referat prowadzacy ewidencje finansowo- | referat ksiggowosci wydatkéw biezacych . .
ksiegowg (czastkowe) jednostki budzetowej BK 9 dni (za I 11l kwartaty)
Rb-28NWS referat ksiegowosci wydatkéw biezacych . -~ . . . .
jednostki budzetowej BK (jednostkowe) referat ksieggowosci budzetu miasta BK 10 dni (za | i Il kwartaty)
referat ksegov;g;i%rt();g)zetu miasta BK RIO 22 dni (za | i Il kwartaty)
referat prowadzacy ewidencje finansowo- | referat ksiegowosci wydatkéw biezacych 9 dni (za |, Ili Il kwartaty)
y ) g y Y
ksiegowg (czastkowe) jednostki budzetowej BK 30 stycznia (za IV kwartaty)
i referat ksiegowosci wydatkow biezacych . - . ) 10 dni (za |, I1i lIl kwartaty)
Rb-50 jednostki budzetowej BK (jednostkowe) referat ksiegowosci budzetu miasta BK 31 stycznia (za IV kwartaly)
referat ksiegowosci budzetu miasta BK LUW, KBW, GUS, RIO 14 dni (za |, Ili lll kwartaty)
(zbiorcze) LUW, KBW, GUS, RIO, NIK 15 lutego (za IV kwartaty)
referat ksiegowosci budzetu miasta BK 22 dni (za |, Il i lll kwartaty)
Rb-30S (zbiorcze) RIO 20 lutego (za IV kwartaly)
referat ksiegowosci budzetu miasta BK 22 dni (za |, Il i lll kwartaty)
Rb-34S . RIO
(zbiorcze) 20 lutego (za IV kwartaty)
referat prowadzacy ewidencje finansowo- referat ksiegowosci dochodow jednostki 9 dni (za |, Il'i lll kwartaty)
ksiggowq (czastkowe) ***) budzetowej BK 31 stycznia (za IV kwartaly)
referat ksiegowosci dochoddéw jednostki . -~ . . 10 dni (za |, I1'i [l kwartaty)
. budzetowej BK (jednostkowe) referat ksiegowosci budzetu miasta BK 1 lutego (za IV kwartaly)
referat ksiggowosci budzetu miasta BK X 20 dni (za I, Il i lll kwartaty)
(czastkowe) 18 lutego (za IV kwartaty)
referat ksiegowosci budzetu miasta BK X 21 dni (za |, Il i lll kwartaty)

(jednostkowe jst)

22 lutego (za IV kwartaty)




Rodzaj sprawozdania /

Komoérka organizacyjna Urzedu
sporzadzajaca / przekazujaca

Odbiorcy sprawozdan/informacji *)

Termin sporzadzenia /
przekazania sprawozdania /
informacji po uptywie okresu

informacji sprawozdanie/informacje sprawozdawczego nie pozniej
niz**)
referat ksiegowosci budzetu miasta BK 22 dni (za I, Il i Il kwartaty)
(zbiorcze), z wytaczeniem jednostek RIO
posiadajacych osobowos$¢ prawng oraz
pozostatych jednostek 23 lutego (za IV kwartaty)
Rb-N
referat ksiegowosci budzetu miasta BK 28 dni (za |, Il i Il kwartaty)
(zbiorcze), w zakresie jednostek RIO '
posiadajacych osobowos$¢ prawng oraz .
pozostatych jednostek 56 dni (za IV kwartaty)
referat prowadzacy ewidencje finansowo- | referat ksiegowosci wydatkéw biezacych 9 dni (za |, Il Il kwartaty)
ksiegowg (czastkowe) ***) jednostki budzetowej BK 31 stycznia (za IV kwartaty)
referat ksiegowosci wydatkow biezacych . - . . 10 dni (za |, Il'i lll kwartaty)
jednostki budzetowej BK (jednostkowe) referat ksiggowosci budzetu miasta BK T lutego (za IV kwartaly)
referat ksiegowosci budzetu miasta BK X 20 dni (za I, Il i lll kwartaty)
(czastkowe) 18 lutego (za IV kwartaty)
referat ksiegowosci budzetu miasta BK X 21 dni (za |, Il i lll kwartaty)
Rb-Z (jednostkowe jst) 22 lutego (za IV kwartaly)
referat ksiegowosci budzetu miasta BK 22 dni (za |, Il i IIl kwartaly)
(zbiorcze), z wytaczeniem jednostek RIO ’
posiadajacych osobowos$¢ prawng oraz
pozostatych jednostek 23 lutego (za IV kwartaty)
referat ksiegowo$ci budzetu miasta BK 28 dni (za |, Il i 11l kwartaty)
(zbiorcze), w zakresie jednostek RIO
posiadajacych osobowos$¢ prawng oraz
pozostatych jednostek 56 dni (za IV kwartaty)
referat prowadzacy ewidencje finansowo- | referat ksiggowosci dochodéw jednostki 9 dni (za |, Il'i lll kwartaty)
ksiegowg (czastkowe) ***) budzetowej BK 31 stycznia (za IV kwartaty)
referat ksiegowosci dochodéw jednostki . - . . 10 dni (za |, Il i lll kwartaty)
Rb-ZN budzetowej BK (jednostkowe) referat ksiegowosci budzetu miasta BK 1 lutego (za IV kwartaty)
referat ksiegowosci budzetu miasta BK X 21 dni (za |, Il'i Il kwartaty)
(jednostkowe jst) 6 lutego (za IV kwartaty)
referat ksiegowosci budzetu miasta BK LUW. KBW 22 dni (za |, Il i Il kwartaty)

(zbiorcze)

7 lutego (za IV kwartaty)

C. Sprawozdania i informacje roczne

Informacja w zakresie

zaangazowania wydatkéw komérki organizacyjne Urzedu (czastkowe) Wydziat Budzetu i Ksiggowosci 20 stycznia
budzetowych
Informacja w zakresie otrzymanych referat prowadzacy ewidencje finansowo- . - . . .
srodkéw bezzwrotnych na realizacje ksiegowa ***) referat ksiegowosci budzetu miasta BK 31 stycznia
zadan od podmiotu innego niz Miasto
Lublin
Informacja w zakresie wysokosci referat prowade%Cy erdS,ECJQ finansowo- referat ksiegowosci budzetu miasta BK 31 stycznia
dochodéw i wydatkéw siegowa ™)
referat prowadzacy ewidencje finansowo- referat ksiggowosci dochodow jednostki 31 stycznia
ksiggowg (czastkowe) ***) budzetowej BK Y
referat ksiggowosci dochodéw jednostki . - . .
budzetowej BK (jednostkowe) referat ksiggowosci budzetu miasta BK 1 lutego
referat ksiegowosci budzetu miasta BK
Rb-27S (czastkowe) X 18 lutego
referat ksiegowosci budzetu miasta BK
(jednostkowe jst) X 19 lutego
referat kS|ngwos_C| budzetu miasta BK RIO 20 lutego
(zbiorcze)
referat prowadzacy ewidencje finansowo- | referat ksieggowosci wydatkéw biezacych 31 stycznia
ksiegowg (czastkowe) jednostki budzetowej BK Y
referat ksiegowosci wydatkow biezacych . - . .
Rb-28S jednostki budzetowej BK (jednostkowe) referat ksiggowosci budzetu miasta BK 1 lutego
referat ksiegowos’c_:i budzetu miasta BK RIO 20 lutego
(zbiorcze)
Rb-ST referat ksiggowosci budzetu miasta BK RIO 20 lutego
Rb-PDP referat ksiegowosci budzetu miasta BK RIO 20 lutego




Rodzaj sprawozdania /

Komoérka organizacyjna Urzedu
sporzadzajaca / przekazujaca

Odbiorcy sprawozdan/informacji *)

Termin sporzadzenia /
przekazania sprawozdania /
informacji po uptywie okresu

informacji L . s
sprawozdanie/informacje sprawozdawczego nie pozniej
niz**)
referat prowadzacy ewidencje finansowo- referat ksiegowosci dochodow jednostki 31 stycznia
ksiegowg (czastkowe) ***) budzetowej BK Y
referat ksiegowosci dochodéw jednostki . - . .
budzetowej BK (jednostkowe) referat ksiggowosci budzetu miasta BK 1 lutego
referat ksiggowosci budzetu miasta BK % 18 lutego
(czastkowe)
referat k5|ego(\;vos<;t|kbudz<_attl,| miasta BK X 22 lutego
Rb-UN (jednostkowe jst)
referat ksiegowosci budzetu miasta BK
(_zblorcze), z w_ylac_zenlem w zakres'u? RIO 23 lutego
jednostek posiadajacych osobowos¢
prawng oraz pozostatych jednostek
referat ksiggowosci budzetu miasta BK
_(zblo_rcze), wzakreS|’e)ednostek RIO 56 dni
posiadajacych osobowos$¢ prawng oraz
pozostatych jednostek
referat prowadzacy ewidencje finansowo- | referat ksiggowosci wydatkéw biezgcych 31 stycznia
ksiegowg (czastkowe) ***) jednostki budzetowej BK Y
referat ksiegowosci wydatkow biezacych . - . .
jednostki budzetowej BK (jednostkowe) referat ksiegowosci budzetu miasta BK 1 lutego
referat ksiegowosci budzetu miasta BK
(czastkowe) X 18 lutego
referat ksiegowosci budzetu miasta BK
Rb-UZ (jednostkowe jst) X 22 lutego
referat ksiegowosci budzetu miasta BK
(zbiorcze), z wytaczeniem w zakresie
jednostek posiadajgcych osobowo$¢ RIO 23 lutego
prawng oraz pozostatych jednostek
referat ksiggowosci budzetu miasta BK
_(zblo_rcze), wzakreS|’e)ednostek RIO 56 dni
posiadajacych osobowos$¢ prawng oraz
pozostatych jednostek
referat prowadzacy ewidencje finansowo- referat ksiegowosci dochodéw jednostki 21 lutego
Sprawozdanie o zalegtosciach ksiggowa (czastkowe) budzetowej BK
przedsigbiorcow we wptatach referat ksiegowosci dochodéw jednostki referat ksiegowosci budzetu miasta BK 22 lutego

swiadczen naleznych na rzecz
sektora finanséw publicznych

budzetowej BK (jednostkowe)

referat ksiggowosci budzetu miasta BK
(zbiorcze)

RIO

60 dni od zakonczenia roku
kalendarzowego

Sprawozdania finansowe

referat prowadzacy ewidencje finansowo-

referat ksiegowosci wydatkéw biezacych

ksiegowg (czastkowe) ***) jednostki budzetowej BK 25 marca

referat ksiegowosci wydatkow biezacych . - . .
jednostki budzetowej BK (jednostkowe) referat ksiegowosci budzetu miasta BK 31 marca
referat ksiegowosci budzetu miasta BK
(bilans z wykonania budzetu Miasta Lublin) X 31 marca
referat ksiegowosci budzetu miasta BK RIO 30 kwietnia

(sprawozdanie finansowe miasta) Rada Miasta Lublin 31 maja
referat ksiegowosci budzetu miasta BK RIO 30 czerwea

(bilans skonsolidowany Miasta Lublin)

*) Objasnienia skrotow:

RIO — Regionalna Izba Obrachunkowa

LUW — Lubelski Urzad Wojewo6dzki

KBW — Krajowe Biuro Wyborcze

GUS — Gtéwny Urzad Statystyczny

NIK — Najwyzsza Izba Kontroli

**) w przypadku, gdy dzien przekazania sprawozdania przypada na sobote lub dzieh wolny od pracy — pierwszy dzien roboczy nastepujacy po tym dniu

***) z wytaczeniem referatu ksiegowosci budzetu miasta




	Wzór

