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Zatacznik do zarzgdzenia nr 19/11/2023 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 13 listopada 2023 r. zmieniajgcego zarzgdzenie nr 56/12/2018 Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 31 grudnia 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Departamentu Organizacji i Administraciji

Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Departamentu Organizacji i Administracji

stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia nr 56/12/2018 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31 grudnia 2018 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Departamentu Organizacji i Administracji

Schemat graficzny struktury organizacyjnej
Departamentu Organizacji i Administracji

Sekretarz
Miasta SEK . < o
. Wydziat Informatyki i Telekomunikacji
Lublin
——— P wsp. ds. organizacyjnych| IT-OR
> wsp. ds. zaméwien :
Dyrektor . " publicznych IT-ZP
Departamentu Organizacji | DOA
i Administraciji
Referat ds. technologii bezpieczenstwa
sp.
P kierownik referatu IT-TB inzynier bezpieczenstwa| IT-TB-I
systemow
wsp. ds.
technologii IT-TB-II
v bezpieczenstwa
Dyrektor I
Wydziatu
Referat ds. budzetu i rozliczen
Ki ik ref t IT-BR WSD. ds. budzetu - _
P kierownik referatu E— rozliczen IT-BR-I
Referat ds. systemoéw internetowych
wsp. ds.
administrowania IT-ES-I
P kierownik referatu IT-ES systemami
internetowymi
wsp. ds. utrzymania o
systemow internetowych IT-ES-I
Referat ds. ustug serwerowych
wsp.
P kierownik referatu IT-Us 9 administrator IT-US-I
v systemow
Zastepca
Dyrektora IT-ZI
ds. infrastruktury
Referat ds. sieci teleinformatycznych
wsp. ds. IT-ST-I
] ] telekomunikaciji
P kierownik referatu IT-ST
wsp. ds. eksploatacii IT-ST-II
sieci
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Sekretarz
Miasta
Lublin

SEK

Dyrektor
Departamentu Organizacji
i Administracji

DOA

Dyrektor
Wydziatu

v

Zastepca
Dyrektora
ds. systemow

IT-ZIl

Wydziat Informatyki i Telekomunikaciji

kierownik referatu

IT-SG

Referat ds. systemoéw geoprzestrzennych

wsp. ds. utrzymania
i rozwoju systemow
geoprzestrzennych

IT-SG-I

systemami
geoprzestrzennymi

wsp. ds. administrowania

IT-SG-II

wsp. ds. otwartych
danych

oraz analiz i raportéw

IT-SG-llI

— P kierownik referatu

v

Zastepca
Dyrektora
ds. wsparcia
uzytkownikow

T-ZIl

— I

IT-SZ

Referat ds. zintegrowanych systemoéw finansowych

wsp. ds. utrzymania
i rozwoju
zintegrowanych

systemow finansowych

IT-SZ-1

zintegrowanymi

wsp. ds. administrowania

systemami finansowymi

IT-SZ-11

Referat ds. systeméw oswiatowych

wsp. ds. systemow
os$wiatowych

IT-SO-I

——p kierownik referatu

IT-SO

wsp. ds. wsparcia
uzytkownikow
systemow oswiatowych

IT-SO-II

wsp. ds. ewidenc;ji
i rejestrow

IT-ER

kierownik referatu

IT-SS

Referat ds. serwisu sprzetu i oprogramowania

wsp. inzynier serwisu

IT-SS-I

wsp. ds. serwisu
sprzetu i oprogramowania

IT-SS-I

wsp. ds. pomocy
technicznej

IT-SS-III

wsp. ds. dokumentaciji
technicznych

IT-SS-IV
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Sekretarz

Miasta SEK
Lublin
| Wydziat Organizacji Urzedu
Dyrektor
Departamentu Organizacji DOA e wsp. ds. OR-OR
i Administracii organizacyjnych
* Referat ds. legislaciji
Dyrektor OR —»  kierownik referatu OR-LE wsp. ds. legislacji
Wydziatu 1 i nieodptatne; OR-LE-
pomocy prawnej
Referat ds. zarzgdzania Urzedem
Zastgpca wsp. ds. budzetu,
- Dyrektora . OR-ZI —» kierownik referatu | OR-ZU sprawozdawczosci OR-ZU-l
ds. zarzadzania i rozliczen
rzedem
Urze wsp. ds. zarzgdzania | OR-ZU-II
Referat ds. zarzgdzania zasobami ludzkimi
. . wsp. ds. podnoszenia
—P kierownik referatu | OR-ZZ kwalifikacji zawodowych OR-ZZ-|
wsp. ds. przygotowania OR-ZZ-lI
zawodowego
Referat ds. archiwum
T kierownik referatu| OR-AR ———®  wsp. ds. archiwum OR-AR-|
Zastepca Referat ds. zaopatrzenia i logistyki
Dyrektora ds. wsp. ds. zamowien
g . ZI — - . OR-ZL-I
administracyjno- OR-2Il B> kierownik referatu| OR-ZL | zaopatrzenia
- technicznych wsp. ds. gqspo_darowanla OR-ZL-Il
majatkiem
wsp. magazynier OR-ZL-1lI
Referat ds. administrowania budynkami
. wsp. ds. eksploatacii AR
. . budynkow OR-AB-I
- kierownik referatu | OR-AB wsp. ds. obstugi spotkafh
okolicznosciowych
— i spraw OR-AB-II
gospodarczych
—®  wsp. sprzgtaczka OR-AB-III
—P wsp. portier OR-AB-IV
P sp. szatniarz OR-AB-V

Referat ds. transportu i konserwacji budynkéw

OR-LE-1.0121.16.2023

sp. ds. obstugi
kierowcow,
. . — konserwatorow OR-TK-I
" kierownik referatu OR-TK i operatoréw urzadzeh

powielajgcych

— wsp. kierowca OR-TK-II

—®  wsp. konserwator  |OR-TK-IlI

p WSP- operator urzgdzen K.
powielajgcych OR-TK-V
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Sekretarz
Miasta SEK
Lublin

Dyrektor

Departamentu Organizacji| DOA Wydziat Komunikacji
i Administraciji

wsp. ds. KM-OR

¢ organizacyjnych

Dyrektor Referat praw jazdy i ewidencji kierowcow
) KM
Wydziatu

wsp. ds. praw jazdy
i informacji o kierowcach

KM-PJ-|

—P»  kierownik referatu, KM-PJ

wsp. ds. przyjmowania
wnioskow i wydawania | KM-PJ-II
uprawnien

wsp. ds. cofania

. . . . | KM-PJ-IlI
| przywracania uprawnien

wsp. ds. praw jazdy
i wprowadzania danych
do systemu
informatycznego
wsp. ds. orzeczen
lekarskich KM-PJ-V
i psychologicznych
wsp. ds. ewidenciji
kierowcow i archiwizacji |KM-PJ-VI
dokumentow

KM-PJ-IV

Zastepca
Dyrektora
ds. kierowcow
i szkolenia

KM-ZI

Y Y Y oY ovy

Referat techniczno-przewozowy

L kierownik referatu | KM-TP

wsp. ds. przewozow KM-TP-|

wsp. ds. nadzoru
nad stacjami kontroli
pojazddw, diagnostami | KM-TP-I|
oraz szkoleniem

kierowcow

Zastepca Referat rejestracji i oznaczania pojazdéw
- Dyrektora KM-ZII
ds. pojazdow —®  kierownik referatu | KM-RP wsp. ds. informacji
—P»  iobstugi systemu KM-RP-I
kolejkowego Q-Matic

wsp. ds. rejestraciji
i oznaczania pojazdow
— oraz czasowego KM-RP-II
wycofywania pojazdow
z ruchu
wsp. ds. wydawania
decyzji
—» 0 zarejestrowaniu KM-RP-IlI
i dokumentow

reiestracyinych
wsp. ds. postepowan

administracyjnych

—P»  oraz wspoipracy KM-RP-IV

Z uprawnionymi
organami

Referat ewidencji pojazdéow

wsp. ds. archiwizaciji
. . dokumentéw
—»  kierownik referatu, KM-EP rejestracyjnych, KM-EP-|

rozliczania optat

wsp. ds. zmian
w ewidencji i wspdtpracy | KM-EP-II
Z uprawnionymi organami
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Sekretarz
Miasta
Lublin

SEK

Dyrektor
Departamentu Organizacji

DOA

i Administracji

Dyréktor
Wydziatu

Wydziat Spraw Administracyjnych

—>

wsp. ds.
organizacyjnych

SA-OR

SA

Referat ewidenciji ludnosci

4>

wsp. ds. aktualizacji
rejestrow mieszkancow
w rejonie |

SA-EW-I

4>

wsp. ds. aktualizacji
rejestréw mieszkancow
w rejonie |l

SA-EW-II

wsp. ds. aktualizacji
rejestrow mieszkancow
w rejonie Il

SA-EW-III

SA-EW

P kierownik referatu

wsp. ds. aktualizacji
rejestréw mieszkancow
w rejonie IV

SA-EW-IV

wsp. ds. aktualizacji danych
w ewidencji ludnosci

SA-EW-V

wsp. ds. weryfikacji
dokumentacji meldunkowe;j

SA-EW-VI

wsp. ds. aktualizacji rejestréw

mieszkancow w Biurach
Obstugi Mieszkancow |

SA-EW-VII

wsp. ds. aktualizacji rejestréw

mieszkancéw w Biurach
Obstugi Mieszkancow I

SA-EW-VIII

Y V VvV VvV VvV v

wsp. ds. rejestru
wyborcow

SA-EW-IX

v

wsp. ds. udostepniania
danych osobowych

SA-EW-X

Referat zameldowan i wymeldowan decyzjg administracyjng

fﬁ kierownik referatu | SA-ZW

.

wsp. ds. zameldowan
i wymeldowan
decyzjg administracyjng

SA-ZW-|

Zastepca Dyrektora
ds. obywatelskich

SA-ZI

4>

Referat ds. punktow sprzedazy napojow alkoholowych

kierownik referatu SA-AL

wsp. ds. zezwoleh
na sprzedaz
napojéw alkoholowych

SA-AL-I

wsp. ds. kontroli
punktow sprzedazy
napojéw alkoholowych

SA-AL-II

Referat dowodéw osobistych

kierownik referatu

SA-DO

wsp. ds. wydawania
dowoddw osobistych

SA-DO-I

wsp. ds. dokumentac;ji
dowoddw osobistych

SA-DO-II

Referat informaciji i obstugi przedsiebiorcéw

P kierownik referatu | SA-OP

>

wsp. ds. informaciji
i obstugi przedsiebiorcow

SA-OP-I

L

Zastepca Dyrektora

przedsiebiorcow

ds. obstugi

i organizacji
pozarzgdowych

SA-ZII

Referat wojskowy

ﬂ kierownik referatu | SA-RW

wsp. ds. rejestraciji
i kwalifikacji wojskowe;j

SA-RW-I

czynnej stuzbie wojskowej

wsp. ds. uprawnien
0s6b podlegajagcych

i zotnierzy

SA-RW-II

sp. ds. nadzoru nad
stowarzyszeniami i fundacjami

SA-SF
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Sekretarz
Miasta Lublin

SEK

v

Dyrektor
Departamentu Organizacji
i Administraciji

DOA

\

Dyrektor
Wydziatu

WSM

Wydziat Spraw Mieszkaniowych

4>

wsp. ds. organizacyjnych WSM-OR

sp. ds. administracyjnych

i polityki mieszkaniowej WSM-PM

Zastepca
Dyrektora Wydziatu

WSM-ZI

Referat ds. zasobow mieszkaniowych

>

kierownik referatul WSM-ZM

.

> wsp. ds. przyznawania

lokali komunalnych

WSM-ZM-I

wsp. ds. realizacji
wyrokéw sgdowych
i egzekucji

WSM-ZM-II

sp. ds. zamian
mieszkan

WSM-ZM-III

wsp. ds. ustalania
stosunku najmu,
rozliczen oraz
rozwigzywania uméw
najmu lokali

WSM-ZM-IV

sp. ds. regulowania
stanow prawnych
lokali socjalnych

WSM-ZM-V

Referat ds. dodatkéw mieszkaniowych i energetycznych

WSM-DM

kierownik referatu

>

sp. ds.
przeprowadzania
wywiadéw
Srodowiskowych

WSM-DM-I

wsp. ds.
przygotowywania

wykazéw
wyptat dodatkéw
mieszkaniowych
i energetycznych

WSM-DM-II

wsp. ds. przyznawania
dodatkow
mieszkaniowych
i energetycznych

WSM-DM-III

wsp. ds. przyznawania
dodatku
ostonowego

WSM-DM-IV

Referat ds. eksploatacji zasobéw komunalnych

>

kierownik referatu | WSM-EZ

sp. ds.
wykwaterowan
w zwigzku z remontami
lokali oraz wskazywania
pracowni artystycznych

WSM-EZ-|

sp. ds. przekwaterowan

WSM-EZ-I

sp. ds. wspoétpracy
z Towarzystwem
Budownictwa

Spotecznego ,Nowy Dom”

oraz potwierdzenia
uprawnien dla oséb
zamieszKkujgcych
w lokalach
przejetych przez Gmine

WSM-EZ-II

sp. ds. remontow
lokali wolnych,
poszerzen lokali
mieszkalnych,
samowolnych zaje¢
lokali i egzekuciji

WSM-EZ-IV

Nr dokumentu: 111811/11/2023

OR-LE-1.0121.16.2023

strona 6z 8



Sekretarz
Miasta SEK
Lublin

\j

Dyrektor Departamentu
— Organizacji DOA
i Administracji

Biuro Obstugi Kancelaryjnej

Dyrektor Bi OK
> yrektor Biura ., wsp. ds. OK-OR

organizacyjnych

R
sp. ds. OK-EA

e-administraciji

Referat ds. zarzgdzania dokumentacja
i wsparcia uzytkownikéw Systemoéw EZD

wsp. ds. zarzadzania

. dokum_entaqa . .| OK-OD-l

i wsparcia uzytkownikow
P> kierownik referatu OK-OD Urzedu

wsp. ds. wsparcia

uzytkownikéw jednostek| OK-OD-II
o$wiatowych

wsp. ds. obstugi sktadu

chronologicznego | OK-OD-lI

Referat kancelaria ogélna — obstuga wptywoéw
i urzedowej tablicy ogtoszen

. . wsp. ds. obstugi wptywow
P> kierownik referatu OK-KA tradycyjnych i urzedowej OK-KA-I

tablicy ogtoszen

wsp. ds. obstugi wptywow| q_ka ||
elektronicznych

Referat ds. obstugi wysyiki

wsp. ds. obstugi wysytki | OK-KW-I
i doreczen przez goncoéw

P kierownik referatu OK-KW

wsp. goniec OK-KW-II
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Sekretarz
Miasta
Lublin

SEK

Dyrektor Departamentu
Organizacji DOA
i Administracji
Biuro Obstugi Mieszkancéw
—— P sp. ds. organizacyjnych | OM-OR
4», .
Dyrektor Biura OM
. sp. ds. koordynaciji )
kart informacyjnych OM-KI
Referat ds. informacyjnych Urzedu
wsp. ds. ,infornjal\cji OM-1U-I
> bezposredniej
B kierownik referatu | OM-IU sp. ds. organizacji obstugi me
> informacji zdalnej OM-1U-I
wsp. ds. informagiji L
> zdalnej OM-IU-III
wsp. Punkt
Obstugi OM-IU-IV
Cudzoziemcow
Referat ds. obstugi mieszkancéw
: ; . ds. obstugi
M ———— P wsp . . -Mi-
P kierownik referatu | OM-MI mieszkancow OM-MI-I
WSP ds.
—P» Bezpieczenhstwa BHP
i Higieny Pracy
LEGENDA
Stanowisko
- . symbol
kierownictwa st. prac
Urzedu - pracy
SdtanOWIsko symbol Wydziat lub biuro
yrektora st prac
departamentu - pracy Referat
. Stanowisko kierownika | symbol . symbol
Stanowisko referatu st. pracy sp. — stanowisko pracy st. pracy
R dyrektora wydziatu | symbol wsp. — wieloosobowe | symbol
lub dyrektora st. pracy sténowisko pracy st. pracy
biura
strona 8z 8
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