Prezydent Miasta Lublin MM\JA_

Zatacznik nr 2 do zarzgdzenia nr 66/2/2022 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 14 lutego 2022 r.
w sprawie trybu prac nad projektem wieloletniej prognozy finansowej, dokonywania zmian wieloletniej prognozy
finansowej oraz opracowania materiatéw i sporzadzania informacji o ksztattowaniu sie wieloletniej prognozy
finansowej

Zasady i terminy dotyczace dokonywania zmian wieloletniej prognozy
finansowej w trakcie roku budzetowego

§1
1. Zmiany wieloletniej prognozy finansowej sg dokonywane w wyniku:

1) zmian w budzecie miasta zwigzanych ze zmiang wyniku budzetu i planowanych kwot
przychoddéw i rozchodéw, bgdz dochoddw i wydatkéw oraz diugu miasta;

2) zmian wieloletniej prognozy finansowej w latach nastepnych po roku budzetowym;

3) zmian kwot wydatkow przedsiewziecia lub wprowadzenia nowego przedsiewziecia;

4) aktualizacji kwot wytgczen z limitu zadtuzenia wynikajgcych z podpisania umowy
o dofinansowanie projektu ze Srodkéw europejskich lub zmian umowy

o dofinansowanie, ktérych skutkiem jest zmiana warto$ci projektu, dofinansowania lub
harmonogramu realizacji projektu, zgodnie z § 6.

2. Zwigkszenie kwoty wydatkow przedsiewziecia lub wprowadzenie nowego przedsiewziecia
moze nastgpi¢ w szczegdlnosci w przypadku:

1) decyzji o przyznaniu srodkéw lub przyznaniu dodatkowych $rodkéw na realizacje
przedsiewziecia;

2) przesunie¢ kwot wydatkéw pomiedzy przedsiewzieciami;

3) rozstrzygnie¢ przetargowych.

3. Zmniejszenie kwot wydatkow przedsiewziecia moze nastgpi¢ w wyniku:

1) ograniczenia zakresu rzeczowego przedsiewziecia;

2) zaniechania realizacji przedsiewziecia;

3) wstrzymania wykonania czesci lub catosci zakresu rzeczowego przedsiewziecia
i zmiany harmonogramu realizacji przedsiewziecia w czasie;

4) rozstrzygnie¢ przetargowych.

§2
1. W przypadku zmian, o ktérych mowa w § 1 wust. 1 pkt 2 i 3 jednostka
organizacyjna realizujgca przedsiewziecie wieloletnie, z wyjgtkiem przedsiewziecia
inwestycyjnego wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej oraz innych zrodet
zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, sktada do Wydzialu Budzetu i Ksiegowosci
Urzedu wniosek zgodny z formularzem nr 3, z uwzglednieniem ust. 2-5.

2. Jednostki oswiaty sktadajg wnioski zgodne z formularzem nr 3 do Wydzialu Oswiaty
i Wychowania Urzedu, ktory po ich analizie przekazuje wnioski wraz z opinig do Wydziatu
Budzetu i Ksiegowosci Urzedu, z uwzglednieniem ust. 3.

3. Centrum w zakresie jednostek obstugiwanych przygotowuje jednostkowe wnioski zgodne
z formularzem nr 3 i przekazuje do podpisu przez dyrektora jednostki obstugiwane;.
Dyrektor jednostki obstugiwanej podpisane wnioski przekazuje do Wydziatu Oswiaty
i Wychowania Urzedu.

4. Samorzadowe instytucje kultury skfadajg wnioski zgodne z formularzem nr 3 do Wydziatu
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Kultury Urzedu, ktory po ich analizie przekazuje wnioski wraz z opinig do Wydziatu
Budzetu i Ksiegowosci Urzedu.

5. Zarzad Nieruchomosci Komunalnych sktada wniosek zgodny z formularzem nr 3
do Wydzialu Gospodarowania Mieniem Urzedu, ktory po jego analizie przekazuje wniosek
wraz z opinig do Wydziatu Budzetu i Ksiegowoséci Urzedu.

6. Whnioski dotyczgce wieloletnich przedsiewzie¢ inwestycyjnych wspéifinansowanych
ze srodkow Unii Europejskiej oraz innych zrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi
opracowuje Wydziat Funduszy Europejskich Urzedu we wspéitpracy z jednostkami
organizacyjnymi realizujgcymi przedsiewziecie na formularzu nr 3 lub innym uzgodnionym
z Wydziatem Budzetu i Ksiegowosci zawierajgcym informacje rownowazne do ujetych
w formularzu nr 3 i przekazuje do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci Urzedu.

7. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 lub ust. 6 dotyczgcy zmian zakresu rzeczowego lub/i
tacznych naktadow finansowych przedsiewziecia oraz wprowadzenia nowego
przedsiewziecia winien by¢ zaakceptowany przez Prezydenta, Zastepce Prezydenta,
Sekretarza, Skarbnika lub Dyrektora Departamentu w zakresie podlegtych jednostek
organizacyjnych.

8. Wnioski obejmujgce  przedsiewziecia  wspoffinansowane ze  $rodkow  Unii
Europejskiej oraz innych Zzroédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi dotyczgce
projektow nieinwestycyjnych realizowanych przez:

1) komorki organizacyjne Urzedu powinny by¢ zaopiniowane przez Wydziat Funduszy
Europejskich Urzedu, z wylgczeniem projektéw oswiatowych koordynowanych przez
Wydziat Oswiaty i Wychowania Urzedu oraz projektu zwigzanego z funkcjonowaniem
Biura Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych;

2) jednostki budzetowe, z wylgczeniem jednostek oswiaty, powinny by¢é zaopiniowane
przez Wydziat Funduszy Europejskich Urzedu;

3) jednostki oswiaty powinny by¢é zaopiniowane przez Wydziat Oswiaty i Wychowania
Urzedu.

9. Za zlozenie wniosku spetniajgcego wymogi niniejszego zarzgdzenia odpowiada jednostka
organizacyjna realizujgca przedsiewziecie, a w przypadku: jednostek oswiaty — Wydziat
Oswiaty i Wychowania Urzedu, samorzgdowych instytucji kultury — Wydziat Kultury
Urzedu, Zarzgdu Nieruchomosci Komunalnych — Wydziat Gospodarowania Mieniem
Urzedu, wieloletnich przedsiewzie¢ inwestycyjnych wspétfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz innych zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi — Wydziat
Funduszy Europejskich Urzedu.

§3
1. Zmiany w wieloletniej prognozie finansowej w zakresie wprowadzania nowych
przedsiewzie¢, zmian limitbw zobowigzanh i limitu kwot wydatkédw na przedsiewziecia
dokonywane sg w trybie uchwaty Rady, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku udzielenia przez Rade upowaznienia Prezydentowi do dokonywania zmian
limitow zobowigzan i kwot wydatkdw na realizacje przedsiewziecia finansowanego
z udziatem $rodkoéw europejskich albo Srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 3
ustawy, w zwigzku ze zmianami w realizacji tego przedsiewziecia, o ile zmiany te nie
pogorszg wyniku budzetu dla kazdego roku objetego wieloletnig prognozg finansowg
(obejmujgcego takze upowaznienie do dokonywania zmian s$rodkdéw przeznaczonych
na wspoétfinansowanie realizacji tych przedsiewzieé¢, w tym wkiadu wtasnego beneficjenta,
oraz wynikajgcych z rozstrzygnietych konkurséw), zmiany wieloletniej prognozy finansowej
w tym zakresie mogg by¢ dokonywane w trybie zarzgdzenia Prezydenta.

3. Pozostate zmiany w wieloletniej prognozie finansowej mogg by¢ dokonywane w trybie
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zarzadzenia Prezydenta.

Whnioski dotyczgce zmian wieloletniej prognozy finansowej, dokonywanych w trybie
uchwaly Rady, nalezy sktada¢ do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci Urzedu w terminie 21
dni przed planowanym terminem sesji Rady, na ktérg ma zosta¢ skierowany projekt
uchwaty w sprawie zmian uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy finansowej,
z uwzglednieniem ust. 5-8.

Jednostki oswiaty sktadajg wnioski do Wydziatu Oswiaty i Wychowania Urzedu najpdzniej
na 25 dni przed planowanym terminem sesji Rady, na ktorg skierowany ma by¢ projekt
uchwaty w sprawie zmian uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowe;j.

Centrum w zakresie jednostek obstugiwanych przygotowuje jednostkowe wnioski
i przekazuje do podpisu przez dyrektora jednostki obstugiwanej. Dyrektor jednostki
obstugiwanej podpisane wnioski przekazuje do Wydziatu Oswiaty i Wychowania Urzedu
w terminie okreslonym w ust. 5.

Wydziat Oswiaty i Wychowania Urzedu na podstawie zlozonych wnioskéw, o ktérych
mowa w ust. 5 przygotowuje zbiorczy wniosek i przekazuje do Wydzialu Budzetu
i Ksiegowoséci Urzedu w terminie, o ktérym mowa w ust. 4.

Whioski samorzgdowych instytucji kultury i Zarzgdu Nieruchomosci Komunalnych nalezy
sktada¢ odpowiednio do Wydziatu Kultury Urzedu i Wydziatlu Gospodarowania Mieniem
Urzedu w terminie 25 dni przed planowanym terminem sesji Rady, na ktorg skierowany ma
by¢ projekt uchwaty w sprawie zmian uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowe;.

Whioski dotyczgce zmian wieloletniej prognozy finansowej, dokonywanych w trybie
zarzadzenia Prezydenta, nalezy sklada¢ do Wydzialu Budzetu i Ksiegowosci Urzedu
w terminie do 20 dnia miesigca, w ktorym zmiana ma by¢ wprowadzona,
z uwzglednieniem ust. 10-13.

Jednostki oswiaty sktadajg wnioski do Wydziatu Oswiaty i Wychowania Urzedu w terminie
do 18 dnia miesigca, w ktdérym zmiany majg by¢ wprowadzone.

Centrum w zakresie jednostek obstugiwanych przygotowuje jednostkowe wnioski
i przekazuje do podpisu przez dyrektora jednostki obstugiwanej. Dyrektor jednostki
obstugiwanej podpisane wnioski przekazuje do Wydziatu Oswiaty i Wychowania Urzedu
w terminie okreslonym w ust. 10.

Wydziat Oswiaty i Wychowania Urzedu na podstawie ztozonych wnioskéw, o ktorych
mowa w ust. 10 przygotowuje zbiorczy wniosek i przekazuje do Wydziatu Budzetu
i Ksiegowosci Urzedu w terminie do 24 dnia miesigca, w ktorym zmiany majg by¢
wprowadzone.

Whioski samorzgdowych instytucji kultury i Zarzgdu Nieruchomos$ci Komunalnych nalezy
skltada¢ odpowiednio do Wydziatu Kultury Urzedu i Wydziatu Gospodarowania Mieniem
Urzedu w terminie do 18 dnia miesigca, w ktérym zmiany majg by¢ wprowadzone.
Dopuszcza sie mozliwos¢ ujecia wniosku, ktory wptynagt po terminie okreslonym w ust. 4, 9
i 12, po akceptaciji Skarbnika.

Wydziat Budzetu i Ksiegowosci Urzedu moze zgda¢ dodatkowych wyjasnien
odnosnie ztozonych wnioskow.

Projekt uchwaty w sprawie zmiany uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej
sporzadza Wydziat Budzetu i Ksiegowosci Urzedu w uzgodnieniu ze Skarbnikiem
i przedstawia Prezydentowi najpdzniej w terminie 14 dni przed planowanym terminem sesji
Rady, na ktérg skierowany ma by¢ projekt.

Dopuszcza sie mozliwos¢ przygotowania autopoprawki do ztozonego projektu uchwaty
obejmujgcej wnioski nieujete w projekcie uchwaty lub zlozone po terminie okreslonym
w ust. 4.

Projekt zarzgdzenia w sprawie zmiany wieloletniej prognozy finansowej sporzadza
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Wydziat Budzetu i Ksiegowosci Urzedu w uzgodnieniu ze Skarbnikiem.

§4
1. Prezydent przekazuje jednostkom organizacyjnym informacje o zmianach dokonanych
w trakcie roku budzetowego w zakresie przedsiewzie¢ wieloletnich w terminie 7 dni
roboczych od dnia podpisania zarzgdzenia lub podjecia uchwaty, z zastrzezeniem ust. 2-4.

2. Wydziat Oswiaty i Wychowania Urzedu informuje jednostki oswiaty o zmianach
dokonanych w zakresie ich przedsiewzie¢ w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
informac;ji, o ktérej mowa w ust. 1.

3. Woydziat Kultury Urzedu informuje samorzgdowe instytucje kultury o zmianach dokonanych
w zakresie ich przedsiewzie¢ w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informaciji,
o ktoérej mowa w ust. 1.

4. Wydziat Gospodarowania Mieniem Urzedu informuje Zarzad Nieruchomosci Komunalnych
0 zmianach dokonanych w zakresie jego przedsiewzie¢ w terminie 3 dni roboczych
od dnia otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 1.

§5
W terminie do dnia 31 marca roku budzetowego, jednostka organizacyjna
realizujgca przedsiewziecie, z uwzglednieniem zapiséw ujetych w niniejszym zarzgdzeniu,
sktada wniosek dotyczacy zmiany wieloletniej prognozy finansowej w zakresie
przedsiewziecia, w ktorym $rodki finansowe zaplanowane w roku poprzedzajgcym dany rok
budzetowy nie zostaty wykorzystane w petnej wysoko$ci.

§6
1. Aktualizacja kwot wytgczehh z limitu zadluzenia wynikajgca z podpisania umowy
o dofinansowanie projektu ze Srodkéw europejskich lub zmian umowy o dofinansowanie,
ktérych skutkiem jest zmiana wartosci, dofinansowania lub harmonogramu realizacji
projektu dokonywana jest co najmniej dwa razy w roku.

2. Aktualizacja kwot wytaczen z limitu zadtuzenia dokonywana jest na podstawie informacji
sktadanej przez Woydziat Funduszy Europejskich Urzedu dotyczgcej projektow
inwestycyjnych, na ktére zostaty podpisane umowy o dofinansowanie, a ktére znajdujg sie
w fazie realizacji lub okresie trwatosci projektu.

3. Informacja sktadana przez Wydziatu Funduszy Europejskich Urzedu powinna zawierac
odnosnie kazdego projektu:

1) nazwe projektu;

2) date podpisania umowy o dofinansowanie projektu oraz aneksow, jezeli zostaty

podpisane;

3) catkowitg oraz w podziale na lata warto$¢ projektu, kwote dofinansowania ze srodkéw
europejskich oraz krajowych, wkiad wiasny miasta w podziale na wydatki
kwalifikowalne i niekwalifikowalne, z wyszczegodlnieniem kwoty podatku VAT, ktéry
moze zostac¢ odzyskany z Urzedu Skarbowego.

4. Wydziat Funduszy Europejskich Urzedu informacije, o ktérej mowa w ust. 2, przedktada
do Wydziatlu Budzetu i Ksiegowosci Urzedu do dnia 1 marca oraz 20 pazdziernika
kazdego roku budzetowego, a takze w innym terminie na wniosek Wydziatu Budzetu
i Ksiegowosci Urzedu.

5. Na podstawie informacji, o ktérej mowa w ust. 4, Wydziat Budzetu i Ksiegowosci Urzedu
okresla kwoty wydatkbw ponoszone na realizacje kazdego projektu w poszczegodinych
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latach finansowane okreslonym kredytem, pozyczkg, obligacjami (zacigganymi
odpowiednio w tych latach), z ustaleniem przepisu prawnego, na podstawie ktérego
nastgpi wytgczenie, tj. art. 243 ust. 3 lub art. 243 ust. 3a ustawy.

6. Dla poszczegolnych lat sumowane sg wydatki ze wszystkich projektow planowane
do sfinansowania danym kredytem, pozyczkg lub obligacjami, w podziale na wielkosci
objete mozliwoscig wytgczenia na podstawie art. 243 ust. 3 lub art. 243 ust. 3a ustawy.
Sumy odnoszone sg do kwoty catkowitej danego kredytu, pozyczki lub emisji obligaciji
w celu otrzymania ich procentowego udziatu w kwocie zobowigzania.

7. Dla poszczegdélnego kredytu, pozyczki lub emisji obligacji wylicza sie faktyczne kwoty
wytgczone z limitowania zadtuzenia w poszczegdlnych latach, poprzez odniesienie ww.
udziatu procentowego do spfat kapitatu i odsetek wynikajgcych z harmonogramu umowy
kredytowej, pozyczkowej lub warunkéw emisji obligacji. Wyliczenie faktycznych kwot
wytgczen z rozchoddéw odbywa sie w podziale na wytgczenia na podstawie art. 243 ust. 3
ustawy (przy przyjeciu zasady, iz wytgczenie z rozchodéw nastepuje do roku
poprzedzajgcego rok zakonczenia realizacji projektu) lub art. 243 ust. 3a ustawy (przy
przyjeciu zasady, iz wytgczenie z rozchodow nastepuje do konca spfaty rat kredytu,
pozyczki lub zakonczenia wykupu obligacii).

8. Na podstawie informaciji, o ktérej mowa w ust. 2 mozliwe jest dokonanie korekt wczesniej
okreslonych kwot wydatkéw na wktad wiasny finansowanych z kredytu, pozyczki lub emisji
obligacji w zwigzku ze zmiang struktury dofinansowania, a tym samym zmiang kwot
przeznaczonych faktycznie ze srodkéw wtasnych miasta (np. w zwigzku z uzyskaniem
zwiekszonego dofinansowania, zwiekszeniem wartosci catkowitej projektu, nieuznaniem
wydatku za kwalifikowalny, itp.) Powyzsze korekty, nawet jezeli dotyczg lat poprzednich,
znajdujg odzwierciedlenie w zbiorczych kwotach wytgczen na rok biezacy i lata nastepne.
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