Prezydent Miasta Lublin

Zatgcznik do zarzadzenia nr 46/12/2021 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 22 grudnia 2021 .
zmieniajgcego zarzadzenie nr 93/8/2021 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 27 sierpnia 2021 r.
w sprawie okreslenia wyjatkéw od podstawowego systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Lubelskim Centrum Ekonomiczno-Administracyjnym Oswiaty

Zalgcznik do zarzadzenia nr 93/8/2021 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 27 sierpnia 2021 .
w sprawie okreslenia wyjgtkéw od podstawowego systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Lubelskim Centrum Ekonomiczno-Administracyjnym Oswiaty

Wykaz wyjatkoéw od podstawowego tradycyjnego systemu
wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Lubelskim Centrum
Ekonomiczno-Administracyjnym Oswiaty

Symbol . . Kat. .
Lp. JyRWA Hasto klasyfikacyjne arch. Uwagi z JRWA
w tym na formularzach
statystycznych m.in.: dla GUS,
1. 033" Sprawozdawczos$¢ statystyczna A/B25* | MEN; opracowania czgstkowe
i materiaty zrédfowe mozna
zakwalifikowac do kategorii B5
2 035' !nformaqe o] charakter;e analltycznym’ A/B25*
i sprawozdawczym dla innych podmiotéw
Nawigzywanie kontaktéw i okreslanie zakresu bic - .
3. 071" wspotdziatania z innymi podmiotami na gruncie A/B25* | Pr2y C2ym Z0Ior umow i porozumien
- przy klasie 073
krajowym
Zasady obstugi zakladowego funduszu $wiadczen
4. 1600' socjalnych oraz posiedzenia zespotéw do spraw A/B25*
funduszu
5 1601" Planowamle QOchodpw i yvydatkow za.kladow'ego . A/B25*
funduszu $wiadczen socjalnych oraz ich rozliczanie
. ~ . zapomogi, pozyczki, dokumentacja
6. 1602' Sp;fvéy Socjalp ° Cki)ytowe’ Zz.a’r?thIape w .ralma(;]h B5 | dot. wezaséw pracowniczych
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnyc i rodzinnych itp.
7. 170 Zgtoszenia do ubezpieczenia spotecznego B10
8. 171 Obstuga ubezpieczenia spotecznego B5 Evl%m deklaracje rozliczeniowe dla
9. 172 Dowody uprawnien do zasitkéw B5
10. 173 Emerytury i renty B10
1. 174’ Ubezpieczenia zbiorowe, pracownicze, itp. B10
12. 1752 Pomoc zdrowotna dla nauczycieli B10
13. 176 Pracownicze Plany Kapitatowe B10
14. 260" Rejestry zamowien publicznych B10

1 Wyjatek obowigzujgcy od 1 wrzesnia 2021 r., wprowadzony zarzgdzeniem nr 93/8/2021 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
27 sierpnia 2021 r. w sprawie okreslenia wyjatkébw od podstawowego systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Lubelskim Centrum Ekonomiczno-Administracyjnym Oswiaty.
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A L
Symbol . . Kat. .

Lp. Jyénwz Hasto klasyfikacyjne arzh. Uwagi z JRWA
wnioski, oferty, ogfoszenia,
zapytania o cene, specyfikacje,

1 . . . protokoty komisji, odwotania,

15. 261 Dokumentacja zaméwien publicznych B5 korespondencya; dla kazdego
zamOowienia prowadzi sie¢ osobng
teczke.

16. 310" Wieloletnia prognoza finansowa A/B25*

17. 3110° Budzet i jego zmiany A/B25*

18. 3112 Informacje o stanie mienia A/B25*

19. 3120" | Przekazywanie $rodkow finansowych B5

20, 3121 Rozlicggnie dochodéw, wydatkéw, optat, subwenciji B5

i dotacji

21. 3123" | Sprawozdania okresowe z wykonania budzetu B10

22 3124 Spra_lwozdania roczne, bilans i analizy z wykonania A/B25*

budzetu

23. 3134" Gospodarka pozabudzetowa B5

24. 314’ Egzekucja i windykacja B10

25. 3210" | Dowody ksiggowe B5

26. 3211% | Dokumentacja ksiegowa B5
dokumentacja zroédfowa do

27. 3230 Dokumentacja ptac B5 | obliczania wysokosci
wynagrodzenia
Zajecia sgdowe, podatki, sktadki,

28. 3231 Dokumentacja potrgcen z ptac B5 | pozyczki, odszkodowania, kary,
zaliczki itp.

29. 3232 Listy ptac B50

30. 3233 Kartoteki wynagrodzen B50

31 3234 Deklaracje podatkowe i rozliczenia podatku B10

dochodowego
32. 3235' Rozliczenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne B50
. . przy czym bez sktadki na

33. 3236 Dokumentacja wynagrodzen z bezosobowego B50 | ubezpieczenie spoteczne-kategoria

funduszu ptac B10

34. 3237" | Zaswiadczenia o zarobkach B5

35. 3238 | Deklaracje PFRON BS

* stosowa¢ odpowiednio w zalezno$ci od tego, czy jednostka o$wiatowa wytwarza dokumentacje kwalifikujgcg sie do materiatéw archiwalnych
(kat. A), tj. zostata uznana za jednostke wytwarzajacg materiaty archiwalne przez miejscowo wiasciwe archiwum panstwowe.

2 Wyjatek obowigzujgcy od 1 stycznia 2021 r., wprowadzony zarzgdzeniem nr 95/12/2020 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie okreslenia wyjgtku od podstawowego systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w
jednostkach oswiatowych miasta Lublin.
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