
Załącznik do Zarządzenia nr 139/1/2020  Prezydenta Miasta Lublin z dnia 27 stycznia 2020  r.
w sprawie uzupełnienia jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Urzędu Miasta Lublin w zakresie symboli i haseł klasyfikacyjnych

dla spraw prowadzonych w  ramach symbolu 225 Dokumentacja związana ze stosunkiem pracy, w ramach symbolu 3232 Kartoteki
wynagrodzeń oraz w  ramach symbolu 6744 zgłaszanie budowy lub przebudowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego, sieci i

stacji transformatorowych oraz zmiany sposobu użytkowania obiektów budowlanych lub ich części

Nowe klasy i oznaczenia kategorii archiwalnej
jednolitego rzeczowego wykazu akt:

1. Dla spraw związanych z prowadzeniem dokumentacji związanej ze stosunkiem pracy

Symbole
klasyfikacyjne

Hasło klasyfikacyjne Oznaczenie
kategorii

archiwalnej

Uszczegółowienie
hasła

klasyfikacyjnego
I II III IV

1 2 3 4 5 6 7

22 Ewidencja osobowa

... ... ...

225 Dokumentacja związana ze stosunkiem pracy BE 10 Dokumentację związaną ze 
stosunkiem pracy prowadzi 
się odrębnie dla każdego 
pracownika; 
do teczek odkłada się m.in.: 
dokumenty dotyczące 
ewidencjonowania czasu 
pracy, urlopu 
wypoczynkowego, karty 
wypłaconego 
wynagrodzenia, ewidencję 
przydziału odzieży roboczej; 
okres przechowywania liczy 
się od daty zwolnienia 
pracownika, jeśli teczek nie 
przekazano w ślad za 
przeniesionym pracownikiem.
Dokumentację w sprawach 
związanych ze stosunkiem 
pracy nawiązanym przed 
dniem 1 stycznia 1999 r. oraz
w okresie po 31 grudnia 
1998 r. a przed dniem 
1 stycznia 2019 r., w którym 
pracodawca nie złożył 
raportu informacyjnego 
kwalifikuje się do kategorii 
BE50.

2. Dla  spraw  związanych  z  prowadzeniem  kartotek  wynagrodzeń  (zmiana  okresu
przechowywania)

Symbole
klasyfikacyjne

Hasło klasyfikacyjne Oznaczenie
kategorii

archiwalnej

Uszczegółowienie
hasła

klasyfikacyjnego
I II III IV
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1 2 3 4 5 6 7

323 Rozliczenia płac i wynagrodzeń

... ... ...

3232 Kartoteki wynagrodzeń B10 Kartoteki wynagrodzeń 
dotyczące stosunków pracy 
nawiązanych przed dniem 
1 stycznia 1999 r. oraz w 
okresie po dniu 31 grudnia 
1998 r. a przed dniem 
1 stycznia 2019 r., w którym 
pracodawca nie złożył 
raportu informacyjnego 
kwalifikuje się do kategorii 
B50.

3. Dla  spraw  związanych  ze  zgłaszaniem  budowy  lub  przebudowy  budynku
mieszkalnego  jednorodzinnego,  sieci  i  stacji  transformatorowych  oraz  zmiany
sposobu użytkowania obiektów budowlanych lub ich części

Symbole
klasyfikacyjne

Hasło klasyfikacyjne Oznaczenie
kategorii

archiwalnej

Uszczegółowienie
hasła

klasyfikacyjnego
I II III IV

1 2 3 4 5 6 7

674 Budownictwo

... ... ...

6744 Zgłaszanie budowy lub przebudowy budynku 
mieszkalnego jednorodzinnego, sieci i stacji 
transformatorowych oraz zmiany sposobu 
użytkowania obiektów budowlanych lub ich części

BE 10 przy czym okres 
przechowywania liczony jest 

zgodnie z  –  ustawą Prawo

.budowlane

Rozdzielnik:
1. Oryginał: Wydział Organizacji Urzędu.
2. Kopia użytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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