Prezydent Miasta LUb"M

Zarzadzenie nr 360/6/2017
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 30 czerwca 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 13/8/2012 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 2 sierpnia
2012 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Departamentu
Organizacji i Administraciji

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6ézn. zm.) oraz § 17 ust. 2 i § 22 ust. 1
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowigcego zatgcznik do
zarzadzenia nr 100/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 lutego 2011 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin (j.t. Obwieszczenie
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 23 lipca 2015 r. z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Departamentu Organizacji i Administracji
stanowigcym zatacznik do zarzadzenia nr 13/8/2012 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
2 sierpnia 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Departamentu
Organizacji i Administracji, zmienionym zarzadzeniami Prezydenta Miasta Lublin: nr
82/9/2015 z dnia 30 wrzesnia 2015 r., nr 69/4/2016 z dnia 29 kwietnia 2016 r., nr
122/6/2016 z dnia 27 czerwca 2016 r., nr 44/10/2016 z dnia 24 pazdziernika 2016 r.,
nr 100/12/2016 z dnia 30 grudnia 2016 r., nr 92/2/2017 z dnia 28 lutego 2017 r. oraz nr
129/5/2017 z dnia 31 maja 2017 r. (j.t. Obwieszczenie Prezydenta Miasta Lublin z dnia
23 lipca 2015 r. z pdzn. zm.) wprowadzam nastepujgce zmiany:

1)w § 3 wust. 2 w pkt 2 w lit. b srednik zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie
lit. ¢ w brzmieniu:

,C) wieloosobowe stanowisko pracy ds. ewidencji i rejestrow prowadzonych
w systemach zintegrowanych (IT-SZ-l);”;

2)w §6:
a) w ust. 2 uchyla sie pkt5i 7,

b) po ust. 3 dodaje sie ust. 4 w brzmieniu:
4. Zastepca Dyrektora ds. stowarzyszen i cudzoziemcow (SA-ZIII)
nadzorujacy bezposrednio:
1) referat wojskowy (SA-RW), w sktad ktérego wchodza:
a) kierownik referatu (SA-RW),
b) wieloosobowe stanowisko pracy ds. rejestracji i kwalifikacji
wojskowej (SA-RW-I),
c) wieloosobowe stanowisko pracy ds. uprawnien oséb podlegajacych
czynnej stuzbie wojskowej i zotnierzy (SA-RW-II);
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2) stanowisko pracy ds. nadzoru nad stowarzyszeniami i fundacjami
(SA-SF);

3) stanowisko pracy ds. osrodkow gier i czasu pracy aptek (SA-GA);

4) stanowisko pracy ds. cudzoziemcow (SA-CU).”;

3) w § 19 po ust. 3 dodaje sie ust. 4 w brzmieniu:
.4. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. ewidencji i rejestrow prowadzonych

w systemach zintegrowanych realizuje w szczegolnosci zadania z zakresu:

1) wprowadzania oraz uzupetniania danych kontrahentow w systemach
zintegrowanych oraz w systemach dziedzinowych;

2) zapewnienia spojnosci i jakosci danych kontrahentow wprowadzonych
do systemow zintegrowanych i systemow dziedzinowych;

3) aktualizowania stownikow w systemach informatycznych
administrowanych przez referat ds. systemoéw zintegrowanych;

4) udzielania pomocy uzytkownikom z zakresu obstugi systemow
zintegrowanych i systemow dziedzinowych;

5) prowadzenia instruktazu i szkolen z zakresu uzytkowania systemow
zintegrowanych i systemow dziedzinowych;

6) opracowywania instrukcji dla uzytkownikow systeméw zintegrowanych
i systemow dziedzinowych.”;

4) w § 44:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»,1) nadzoru nad realizacjg zadan wykonywanych przez referaty, o ktérych
mowa w § 45 — 48;”,

b) uchyla sie pkt 6 — 8;
5) uchyla sie § 49 § 51;
6) w § 52 uchyla sie pkt 3a;
7) w § 53 w ust. 4 uchyla sie pkt 7;
8) po § 54 dodaje sie § 54a — 54e w brzmieniu:

.3 Hda
Zastepca Dyrektora ds. stowarzyszen i cudzoziemcow realizuje
w szczegolnosci zadania z zakresu:

1) nadzoru nad realizacjg zadan wykonywanych przez referat i stanowiska
pracy, o ktérych mowa w § 54b — 54e;

2) nadzoru nad pracami zwigzanymi z przygotowywaniem rejestracji
i kwalifikacji wojskowej oraz realizacjg uprawnien zotnierzy i ich rodzin;

3) koordynacji spraw dotyczacych nadzoru nad stowarzyszeniami
i fundacjami;

4)nadzoru nad sprawami zwigzanymi z czasem pracy aptek
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ogdlnodostepnych na terenie Miasta Lublin oraz uruchomieniem
osrodkow gier;

5) nadzoru nad uzywaniem herbu i nazwy Miasta Lublin w znaku
towarowym;

6) nieodptatnego poswiadczania, na wniosek 0s6b zainteresowanych lub
organu rentowego, wiasnorecznosci lub autentycznosci podpiséw na
oswiadczeniach i formularzach rentowych wymaganych do uzyskania lub
pobierania rent lub innych swiadczen z instytucji zagranicznych.

§ 54b
1. Referat wojskowy realizuje w szczegolnosci zadania z zakresu
przygotowywania i organizacji rejestracji i kwalifikacji wojskowe;.
2. Kierownik referatu realizuje zadania okres$lone w § 10 ust. 2 Regulaminu
oraz zadania z zakresu:
1) koordynaciji organizaciji i przebiegu rejestracij;
2) koordynaciji organizaciji i przebiegu kwalifikacji wojskowej;
3) prowadzenia spraw finansowo-budzetowych Wydziatu;
4) realizacji uprawnien zotnierzy i ich rodzin.
3. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. rejestracji i kwalifikacji wojskowej
realizuje w szczegodlnosci zadania z zakresu:
1) przygotowywania i organizacji rejestracji i kwalifikacji wojskowej;
2) prowadzenia rejestru oséb objetych rejestracjg i zobowigzanych do
stawienia sie do kwalifikacji wojskowej;
3) przygotowywania decyzji administracyjnych w sprawach objetych
zakresem dziatania referatu;
4) przeprowadzenia rejestracji;
5) udziatu w pracach komisji lekarskich;
6) wspotpracy w zakresie rejestracji i kwalifikacji wojskowej z organami
wojskowymi, scigania, wymiaru sprawiedliwosci i urzedami gmin.
4. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. uprawnien osob podlegajgcych czynnej
stuzbie wojskowej i zotnierzy realizuje w szczegdlnosci zadania z zakresu:
1) przygotowywania  decyzji  administracyjnych  dotyczacych  osoéb
podlegajacych czynnej stuzbie wojskowej i zotnierzy;
2) przygotowywania i prowadzenia dokumentacji oséb podlegajacych czynnej
stuzbie wojskowej i zotnierzy;
3) prowadzenia korespondencji w zakresie kwalifikacji wojskowej z organami
wojskowymi, Policja, sgdami i prokuraturg;
4) udziatu w pracach komisji lekarskich.

§ 54c
Stanowisko pracy ds. nadzoru nad stowarzyszeniami i fundacjami
realizuje w szczegolnosci zadania z zakresu:
1) prowadzenia dziatah zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad
stowarzyszeniami i fundacjami oraz przeprowadzania
w stowarzyszeniach kontroli wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu
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praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmui;

2) uczestniczenia w postepowaniach sgdowych dotyczacych
stowarzyszen i fundacji;

3) rejestracji terenowych jednostek organizacyjnych stowarzyszen
i stowarzyszen zwyktych oraz ich ewidencjonowanie;

4) wspotpracy z referatem ds. punktow sprzedazy napojéw alkoholowych;

5) wprowadzania danych do Biuletynu Informacji Publicznej, dotyczacych
spraw z zakresu dziatania Wydziatu;

6) prowadzenia spraw finansowo-budzetowych Wydziatu;

7) prowadzenia spraw wynikajgcych z ustawy o zasadach prowadzenia na
terytorium Polskiej Rzeczpospolitej Ludowej dziatalno$ci gospodarczej
w zakresie drobnej wytwdrczosci przez zagraniczne osoby prawne
i fizyczne;

8) przekazywania dokumentdéw do archiwum zaktadowego.

§ 54d
Stanowisko pracy ds. osrodkéw gier i czasu pracy aptek realizuje
w szczegolnosci zadania z zakresu:

1) opiniowania lokalizacji osrodkow gier;

2) prowadzenia spraw zwigzanych z czasem pracy aptek
ogolnodostepnych na terenie Miasta Lublin;

3) obstugi spraw zwigzanych z udzielaniem zgody na uzywanie nazwy
i herbu Miasta Lublin w znakach towarowych.

§ 54e

Stanowisko pracy ds. cudzoziemcéw realizuje w szczegolnosci

zadania z zakresu:

1) monitorowania procesow integracyjnych pomiedzy mieszkancami
Miasta Lublin a obywatelami innych krajéw przebywajgcych na
terenie Miasta Lublin;

2) udzielania pomocy obywatelom innych krajow przebywajacych na
terenie Miasta Lublin.”.

§2

Schemat graficzny struktury organizacyjnej Departamentu  Organizacji
i Administracji stanowigcy zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Departamentu
Organizacji i Administracji otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do
zarzadzenia.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2017 r.
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w z. Prezydenta Miasta Lublin

(-) Monika Lipinska
Zastepca Prezydenta

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.

2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu.
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