Prezydent Miasta Lublinm

Zarzadzenie nr 66/1/2017

Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 26 stycznia 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 19/6/2015 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 8 czerwca
2015 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania przy udzielaniu
zamowien publicznych oraz organizacji, sktadu, trybu pracy i zakresu
obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowych

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.), art. 33 ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdzn. zm.) oraz
§ 22 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowigcego
zatgcznik do zarzadzenia nr 100/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 lutego
2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin (j.t.
Obwieszczenie Prezydenta Miasta Lublin z dnia 23 lipca 2015 r. z pdzn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych oraz
organizacji, sktadu, trybu pracy i zakresu obowigzkow czionkow komisji

przetargowych, stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia nr 19/6/2015 Prezydenta
Miasta Lublin z dnia 8 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych oraz organizacji, sktadu, trybu
pracy i zakresu obowigzkow czionkow komisji przetargowych wprowadzam
nastepujgce zmiany:
1)uzytew §2ust. 1,§2 ust. 3, §2 ust. 6, § 2 ust. 7, § 2 ust. 8, § 2 ust. 10, § 2 ust.
11, § 2 ust. 12, § 2 ust. 15, § 2 ust. 16, §4 ust. 9, § S ust. 6 pkt 1, § 7 ust. 1 pkt 1,
§ 8 ust. 2 pkt 11it. a, § 9 pkt 1, § 9 pkt 2 wyrazy ,zamdwien” zastepuje sie
wyrazami ,postepowan’;
2)w § 1:
a) po ust. 4 dodaje sie ust. 4a w brzmieniu:
,4a. Postanowienia niniejszego regulaminu stosuje sie do udzielania
zamowien na ustugi spoteczne w zakresie nieuregulowanym w ustawie.”,
b) w ust. 5:
- po pkt 7 dodaje sie pkt 7a w brzmieniu:
,7a) kierowniku referatu ds. analiz — nalezy przez to rozumie¢ kierownika

referatu ds. analiz Biura Zamdéwien Publicznych lub osoby jego
zastepujace;”,
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- pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,10) Planie Postepowan — nalezy przez to rozumie¢ roczny plan obejmujacy
postepowania o udzielenie zamowien Urzedu Miasta Lublin, do ktorych
stosuje sie przepisy ustawy, zatwierdzony przez Prezydenta Miasta
Lublin;”,

- pkt 11 otrzymuje brzmienie:

,11) wydzialowym planie postepowan — nalezy przez to rozumie¢ roczny
plan obejmujgcy postepowania o udzielenie zamowieh danego
Wydziatu Zamawiajgcego, zatwierdzony przez dyrektora Wydziatu
Zamawiajgcego;’,

c) ust. 7 otrzymuje brzmienie:

.7. Wydziat Zamawiajgcy zobowigzany jest do zamieszczania w dokumentach,
ktére przygotowywane sg w zwigzku z realizacjg  projektu
wspoffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, zgodnie z wytycznymi
programu operacyjnego w ramach ktorego realizowany jest dany projekt
i umowg o dofinansowanie projektu, informacji o udziale Unii Europejskiej
we wspoffinansowaniu projektu, w szczegolnosci odniesienie stowne do:
funduszu, programu operacyjnego, nazwy projektu, w ramach ktérego
realizowane jest zadanie oraz oznaczenie dokumentow logotypami, w tym
logo Unii Europejskiej i logo programu.”;

3)w§2:
a) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Wydziatowe plany postepowan nie powinny obejmowaC zamodwien
zwolnionych ze stosowania ustawy - z wyjatkiem zaméwien zwolnionych ze
wzgledu na ich wartosé.”,

b) uchyla sie ust. 14,

c) ust. 17 otrzymuje brzmienie:

,17. Dyrektor Biura przedktada Prezydentowi Miasta Lublin sprawozdanie

o udzielonych w Urzedzie zamowieniach do dnia 1 marca kazdego roku
nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.”;
4) w § 4 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Dokument, o ktérym mowa w ust. 2 winien zawiera¢ wycene wszystkich
elementdw majacych wptyw na wartos¢ zamdwienia oraz date jego
sporzadzenia.”;

5)w§5:

a)w ust. 2 w pkt 3 kropke zastepuje sie Srednikiem i dodaje sie pkt 4
w brzmieniu:

,4)opinie dyrektora Biura Nadzoru Wiascicielskiego, potwierdzajaca
spetnienie przestanek wskazanych w ustawie, w przypadku propozycji
udzielenia zamdwienia na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 12 - 15 ustawy.”,

b) po ust. 4 dodaje sie ust. 4a w brzmieniu:
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.4a. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, podlega sprawdzeniu przez kierownika
referatu ds. analiz.”;

6)w §6:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. W skfad Komisji wchodza:
1) osoby proponowane przez dyrektora Wydziatu Zamawiajgcego w tym:

a) pracownik wydziatu obstugujgcego fundusze zewnetrzne, jezeli
zamowienie jest wspoffinansowane z zewnetrznych  Zrédet
finansowania w ramach projektow inwestycyjnych;

b) pracownik Biura Nadzoru Wtascicielskiego, jezeli proponuje sie
udzielenie zamowienia na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 12 - 15
ustawy;

2) pracownik Biura, petnigcy funkcje sekretarza Komisji, proponowany
przez dyrektora Biura.”,

b) po ust. 2 dodaje sie ust. 2a w brzmieniu:

.2a. W przypadku zamoéwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktérego
wartos¢ jest rowna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosc
kwoty 1000000 euro, w sktad Komisji wchodzg co najmniej dwie osoby,
ktére bedg braty udziat w nadzorze nad realizacjg udzielonego
zamoOwienia, chyba ze powotano zespot do nadzoru nad realizacjg
udzielonego zamowienia.”,

c) ust. 11 otrzymuje brzmienie:

»,11. Zmian w skfadzie Komisji dokonuje kierownik zamawiajgcego na wniosek
dyrektora Wydzialu Zamawiajgcego, przewodniczacego Komisji,
dyrektora Biura badz z inicjatywy wtasnej, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zalaczniku nr 7 do niniejszego regulaminu.”;

7)w § 8 wust. 1:
a) pkt 13 otrzymuje brzmienie:

,13) zwrot wadium wykonawcom po uniewaznieniu postepowania lub
wykonawcy, z ktérym zawarto umowe;”,

b) pkt 17 otrzymuje brzmienie:

,17) prowadzenie korespondencji z Urzedem Zamowien Publicznych oraz
Krajowg Izbg Odwotawczg;”,

c) pkt 18 otrzymuje brzmienie:
»18) zatwierdzanie ogtoszen o udzieleniu zamdwienia i ich zmian.”;
8) po § 10 dodaje sie § 10a w brzmieniu:
.Kierownik referatu ds. analiz

§ 10a

Do obowigzkow kierownika referatu ds. analiz nalezy:
1) sporzadzenie Planu Postepowan oraz dokonanie jego aktualizacji;
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2) sprawdzenie wniosku, o ktérym mowa w § 5 wust. 1 w zakresie
zgodnosci z przepisami ustawy i niniejszego regulaminu oraz dokonanie korekt
w zakresie formalnym;

3) sporzadzenie sprawozdan przewidzianych przepisami prawa, w szczegolnosci
z realizacji Planu Postepowan oraz o udzielonych w Urzedzie zamowieniach.”;

9)w§ 11:
a) w pkt 2 skresla sie wyraz ,gwarancyjnych”,
b) w pkt 3 skresla sie wyraz ,gwarancyjnych”;
10) w § 12:
a) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. Cztonkowie Komisji ponoszg indywidualng odpowiedzialnos¢ za
prawidtowe wykonywanie czynnosci, w szczegolnosci tych o ktorych mowa
w § 13 ust. 2 pkt 3.7,
b) ust. 7 otrzymuje brzmienie:
.. W przypadku nieobecnosci czionka Komisji podczas jej prac,
przewodniczacy Komisji wyznacza sposrod obecnych cztonkéow Komisii,
z wytgczeniem sekretarza, osobe ktéra bedzie wykonywata czasowo
czynnosci nieobecnego cztonka Komisji, majac na wzgledzie zakres
powierzonych im czynnosci przez Prezydenta Miasta Lublin.”;
11) w § 13 w ust. 2:
a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) podziat miedzy czionkéw Komisji prac podejmowanych w zakresie
powierzonych im czynnosci okreslonych we wniosku o powotanie Komisiji,
z uwzglednieniem indywidualizacji odpowiedzialnosci oraz zasady, iz
w przypadku gdy kilka os6b odpowiada za jedng czynnosc¢, kazdej z osob
nalezy wskaza¢ odrebny od innych os6b zakres prac w ramach tej
czynnosci;”,
b) pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,12) ztozenie do wydziatu Budzetu i Ksiegowosci Urzedu wniosku o dokonanie
zwrotu wadium, z wylaczeniem wykonawcow, ktérych oferta zostata
wybrana;”;

12) w § 14 w ust. 1:
a) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji, w tym
prowadzenie korespondencji;”,

b) uchyla sie pkt 6,
c) uchyla sie pkt 8;
13) w § 15:
a) w ust. 4 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4) opracowanie projektéw ogtoszen i zaproszen wtasciwych dla danego trybu
postepowania.”,

Strona 4z 6 Nr dokumentu: 717784/11/2016
ZP-A.271.70.2016



b) w ust. 5 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) wniosek o zatwierdzenie projektu dokumentu, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zalaczniku nr 10 do niniejszego regulaminu, wraz
z projektem dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 3i4.”,

c) ust. 8 otrzymuje brzmienie:

,8. Projekty uméw lub istotne postanowienia umowy oraz ich zmiany
w sprawach zamowien wspoffinansowanych z zewnetrznych Zzrédet
finansowania w ramach projektéw inwestycyjnych podlegajg zaopiniowaniu
przez dyrektora wydziatu obstugujgcego fundusze zewnetrzne.”;

14)w § 19:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»,1. Umowy zawierane sg z wykonawcami zgodnie ze specyfikacjq istotnych
warunkéw zamoéwienia wraz z zatgcznikami oraz zlozong ofertq,
a w przypadku postepowania przeprowadzonego w trybie zamowienia
z wolnej reki — zgodnie z trescig protokotu negocjacji, a w trybie licytacji
elektronicznej — zgodnie z ogtoszeniem.”,
b) po ust. 3 dodaje sie ust. 3a w brzmieniu:

»3a. Weryfikacje trwatosci przestanek umowy zawartej na podstawie art. 67
ust. 1 pkt 12 - 14 ustawy w zakresie art. 146a ustawy prowadzi Biuro
Nadzoru Wtascicielskiego.”,

c) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Wydziat Zamawiajgcy prowadzacy nadzér nad realizacjg umowy
zobowigzany jest niezwtocznie przekaza¢ do Biura aneksy oraz wszelkie
informacje o zmianach postanowien umowy, a w przypadku obowigzku
publikacji ogtoszenia o zmianie umowy takze uzasadnienie spetnienia
przestanek zmian postanowieh umowy.”;

15) w § 20 po ust. 6 dodaje sie ust. 7 w brzmieniu:

»[. Jezeli zamowien, o ktorych mowa w ust. 1, udziela sie za posrednictwem
dedykowanych systemow, programoéw, aplikacji, platform informatycznych,
postanowienia niniejszej procedury stosuje sie odpowiednio.”;

16) w § 21:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Zamdwien, o ktérych mowa w § 20 ust. 1, do ktorych nie stosuje sie ustawy
ze wzgledu na ich wartos¢ nie przekraczajgca kwoty, o ktérej mowa w art.
4 pkt 8 ustawy, udziela sie w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji i rbwne traktowanie wykonawcéw oraz zgodnie z zasadami
proporcjonalnosci i przejrzystosci.”,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Dokumenty w postepowaniu, o ktorym mowa w ust. 1, przekazuje sie
w formie pisemnej lub przy uzyciu srodkéw komunikaciji elektronicznej.”;

17) w § 23 po ust. 1 dodaje sie ust. 1a w brzmieniu:
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»1a. Wybdér wykonawcdw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 zatwierdza dyrektor
Wydziatu Zamawiajgcego.”;
18) w § 25 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,4) przedmiotem zamoéwienia jest powtérzenie podobnych ustug lub robodt
budowlanych lub dodatkowe dostawy, w rozumieniu art. 67 ustawy;”;

19) w § 29 w ust. 1:
a) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»9) humer i date zawarcia umowy lub wystawienia faktury, jezeli nie zostata
zawarta umowa w formie pisemnej;”,

b) pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,0) warto§¢ netto umowy lub faktury, jezeli nie zostata zawarta umowa
w formie pisemnej.”.

§ 2

Zatgczniki nr 1, 2, 3, 4, 11 do regulaminu otrzymujg brzmienie okreslone
w zatgcznikach nr 1, 2, 3, 4, 5 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom wydziatbw i biur oraz
stanowiskom pracy w departamentach Urzedu Miasta Lublin udzielajgcym zamowien
publicznych.

§4

Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierzam Zastepcy Prezydenta
ds. Inwestycji i Rozwoju.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
w z. Prezydenta Miasta Lublin

(-) Artur Szymczyk
Zastepca Prezydenta

Rozdzielnik:
1.0ryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2.Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu.
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	1)  użyte w § 2 ust. 1, § 2 ust. 3, § 2 ust. 6, § 2 ust. 7, § 2 ust. 8, § 2 ust. 10, § 2 ust. 11, § 2 ust. 12, § 2 ust. 15, § 2 ust. 16, § 4 ust. 9, § 5 ust. 6 pkt 1, § 7 ust. 1 pkt 1, § 8 ust. 2 pkt 1 lit. a, § 9 pkt 1, § 9 pkt 2 wyrazy „zamówień” zastępuje się wyrazami „postępowań”;
	2)  w § 1:
	a)  po ust. 4 dodaje się ust. 4a w brzmieniu:
	„4a. Postanowienia niniejszego regulaminu stosuje się do udzielania        zamówień na usługi społeczne w zakresie nieuregulowanym w ustawie.”,
	b)  w ust. 5:
	po pkt 7 dodaje się pkt 7a w brzmieniu:
	„7a) kierowniku referatu ds. analiz – należy przez to rozumieć kierownika        referatu ds. analiz Biura Zamówień Publicznych lub osoby jego        zastępujące;”,
	pkt 10 otrzymuje brzmienie:
	„10) Planie Postępowań – należy przez to rozumieć roczny plan obejmujący        postępowania o udzielenie zamówień Urzędu Miasta Lublin, do których        stosuje się przepisy ustawy, zatwierdzony przez Prezydenta Miasta        Lublin;”,
	pkt 11 otrzymuje brzmienie:
	„11) wydziałowym planie postępowań – należy przez to rozumieć roczny        plan obejmujący postępowania o udzielenie zamówień danego        Wydziału Zamawiającego, zatwierdzony przez dyrektora Wydziału        Zamawiającego;”,
	c)  ust. 7 otrzymuje brzmienie:
	„7. Wydział Zamawiający zobowiązany jest do zamieszczania w dokumentach,      które przygotowywane są w związku z realizacją projektu      współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, zgodnie z wytycznymi      programu operacyjnego w ramach którego realizowany jest dany projekt      i umową o dofinansowanie projektu, informacji o udziale Unii Europejskiej      we współfinansowaniu projektu, w szczególności odniesienie słowne do:      funduszu, programu operacyjnego, nazwy projektu, w ramach którego      realizowane jest zadanie oraz oznaczenie dokumentów logotypami, w tym      logo Unii Europejskiej i logo programu.”;
	3)  w § 2:
	a)  ust. 4 otrzymuje brzmienie:
	„4. Wydziałowe plany postępowań nie powinny obejmować zamówień      zwolnionych ze stosowania ustawy - z wyjątkiem zamówień zwolnionych ze      względu na ich wartość.”,
	b)  uchyla się ust. 14,
	c)  ust. 17 otrzymuje brzmienie:
	„17. Dyrektor Biura przedkłada Prezydentowi Miasta Lublin sprawozdanie        o udzielonych w Urzędzie zamówieniach do dnia 1 marca każdego roku        następującego po roku, którego dotyczy sprawozdanie.”;
	4)  w § 4 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
	„3. Dokument, o którym mowa w ust. 2 winien zawierać wycenę wszystkich      elementów mających wpływ na wartość zamówienia oraz datę jego      sporządzenia.”;
	5)  w § 5:
	a)  w ust. 2 w pkt 3 kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje się pkt 4 w brzmieniu:
	    „4) opinię dyrektora Biura Nadzoru Właścicielskiego, potwierdzającą          spełnienie przesłanek wskazanych w ustawie, w przypadku propozycji          udzielenia zamówienia na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 12 - 15 ustawy.”,
	b)  po ust. 4 dodaje się ust. 4a w brzmieniu:
	„4a. Wniosek, o którym mowa w ust. 1, podlega sprawdzeniu przez kierownika        referatu ds. analiz.”;
	6)  w § 6:
	a)  ust. 2 otrzymuje brzmienie:
	„2. W skład Komisji wchodzą:
	b)  po ust. 2 dodaje się ust. 2a w brzmieniu:
	„2a. W przypadku zamówienia na roboty budowlane lub usługi, którego        wartość jest równa lub przekracza wyrażoną w złotych równowartość        kwoty 1000000 euro, w skład Komisji wchodzą co najmniej dwie osoby,        które będą brały udział w nadzorze nad realizacją udzielonego        zamówienia, chyba że powołano zespół do nadzoru nad realizacją        udzielonego zamówienia.”,
	c)  ust. 11 otrzymuje brzmienie:
	„11. Zmian w składzie Komisji dokonuje kierownik zamawiającego na wniosek        dyrektora Wydziału Zamawiającego, przewodniczącego Komisji,        dyrektora Biura bądź z inicjatywy własnej, zgodnie ze wzorem określonym        w załączniku nr 7 do niniejszego regulaminu.”;
	7)  w § 8 w ust. 1:
	a)  pkt 13 otrzymuje brzmienie:
	„13) zwrot wadium wykonawcom po unieważnieniu postępowania lub        wykonawcy, z którym zawarto umowę;”,
	b)  pkt 17 otrzymuje brzmienie:
	„17) prowadzenie korespondencji z Urzędem Zamówień Publicznych oraz        Krajową Izbą Odwoławczą;”,
	c)  pkt 18 otrzymuje brzmienie:
	„18) zatwierdzanie ogłoszeń o udzieleniu zamówienia i ich zmian.”;
	8)  po § 10 dodaje się § 10a w brzmieniu:
	„Kierownik referatu ds. analiz
	§ 10a
	9)  w § 11:
	a)  w pkt 2 skreśla się wyraz „gwarancyjnych”,
	b)  w pkt 3 skreśla się wyraz „gwarancyjnych”;
	10)  w § 12:
	a)  ust. 6 otrzymuje brzmienie:
	„6. Członkowie Komisji ponoszą indywidualną odpowiedzialność za      prawidłowe wykonywanie czynności, w szczególności tych o których mowa      w § 13 ust. 2 pkt 3.”,
	b)  ust. 7 otrzymuje brzmienie:
	„7. W przypadku nieobecności członka Komisji podczas jej prac,      przewodniczący Komisji wyznacza spośród obecnych członków Komisji,      z wyłączeniem sekretarza, osobę która będzie wykonywała czasowo      czynności nieobecnego członka Komisji, mając na względzie zakres      powierzonych im czynności przez Prezydenta Miasta Lublin.”;
	11)  w § 13 w ust. 2:
	a)  pkt 3 otrzymuje brzmienie:
	    „3) podział między członków Komisji prac podejmowanych w zakresie          powierzonych im czynności określonych we wniosku o powołanie Komisji,          z uwzględnieniem indywidualizacji odpowiedzialności oraz zasady, iż          w przypadku gdy kilka osób odpowiada za jedną czynność, każdej z osób          należy wskazać odrębny od innych osób zakres prac w ramach tej          czynności;”,
	b)  pkt 12 otrzymuje brzmienie:
	    „12) złożenie do wydziału Budżetu i Księgowości Urzędu wniosku o dokonanie            zwrotu wadium, z wyłączeniem wykonawców, których oferta została            wybrana;”;
	12)  w § 14 w ust. 1:
	a)  pkt 4 otrzymuje brzmienie:
	„4) obsługa techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji, w tym       prowadzenie korespondencji;”,
	b)  uchyla się pkt 6,
	c)  uchyla się pkt 8;
	13)  w § 15:
	a)  w ust. 4 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
	„4) opracowanie projektów ogłoszeń i zaproszeń właściwych dla danego trybu      postępowania.”,
	b)  w ust. 5 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
	„2) wniosek o zatwierdzenie projektu dokumentu, zgodnie ze wzorem      określonym w załączniku nr 10 do niniejszego regulaminu, wraz      z projektem dokumentów, o których mowa w ust. 4 pkt 3 i 4.”,
	c)  ust. 8 otrzymuje brzmienie:
	„8. Projekty umów lub istotne postanowienia umowy oraz ich zmiany      w sprawach zamówień współfinansowanych z zewnętrznych źródeł      finansowania w ramach projektów inwestycyjnych podlegają zaopiniowaniu      przez dyrektora wydziału obsługującego fundusze zewnętrzne.”;
	14)  w § 19:
	a)  ust. 1 otrzymuje brzmienie:
	„1. Umowy zawierane są z wykonawcami zgodnie ze specyfikacją istotnych      warunków zamówienia wraz z załącznikami oraz złożoną ofertą,      a w przypadku postępowania przeprowadzonego w trybie zamówienia      z wolnej ręki – zgodnie z treścią protokołu negocjacji, a w trybie licytacji      elektronicznej – zgodnie z ogłoszeniem.”,
	b)  po ust. 3 dodaje się ust. 3a w brzmieniu:
	„3a. Weryfikację trwałości przesłanek umowy zawartej na podstawie art. 67        ust. 1 pkt 12 - 14 ustawy w zakresie art. 146a ustawy prowadzi Biuro        Nadzoru Właścicielskiego.”,
	c)  ust. 4 otrzymuje brzmienie:
	„4. Wydział Zamawiający prowadzący nadzór nad realizacją umowy      zobowiązany jest niezwłocznie przekazać do Biura aneksy oraz wszelkie      informacje o zmianach postanowień umowy, a w przypadku obowiązku      publikacji ogłoszenia o zmianie umowy także uzasadnienie spełnienia      przesłanek zmian postanowień umowy.”;
	15)  w § 20 po ust. 6 dodaje się ust. 7 w brzmieniu:
	„7. Jeżeli zamówień, o których mowa w ust. 1, udziela się za pośrednictwem      dedykowanych systemów, programów, aplikacji, platform informatycznych,      postanowienia niniejszej procedury stosuje się odpowiednio.”;
	16)  w § 21:
	a)  ust. 1 otrzymuje brzmienie:
	„1. Zamówień, o których mowa w § 20 ust. 1, do których nie stosuje się ustawy      ze względu na ich wartość nie przekraczającą kwoty, o której mowa w art.      4 pkt 8 ustawy, udziela się w sposób zapewniający zachowanie uczciwej      konkurencji i równe traktowanie wykonawców oraz zgodnie z zasadami      proporcjonalności i przejrzystości.”,
	b)  ust. 3 otrzymuje brzmienie:
	„3. Dokumenty w postępowaniu, o którym mowa w ust. 1, przekazuje się      w formie pisemnej lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.”;
	17)  w § 23 po ust. 1 dodaje się ust. 1a w brzmieniu:
	„1a. Wybór wykonawców, o których mowa w ust. 1 pkt 2 zatwierdza dyrektor        Wydziału Zamawiającego.”;
	18)  w § 25 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
	„4) przedmiotem zamówienia jest powtórzenie podobnych usług lub robót      budowlanych lub dodatkowe dostawy, w rozumieniu art. 67 ustawy;”;
	19)  w § 29 w ust. 1:
	a)  pkt 5 otrzymuje brzmienie:
	„5) numer i datę zawarcia umowy lub wystawienia faktury, jeżeli nie została      zawarta umowa w formie pisemnej;”,
	b)  pkt 6 otrzymuje brzmienie:
	„6) wartość netto umowy lub faktury, jeżeli nie została zawarta umowa      w formie pisemnej.”.
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