Prezydent Miasta Lublin

Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr 66/1/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 26 stycznia 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie nr 19/6/2015 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 8 czerwca 2015 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych oraz organizaciji, sktadu, trybu
pracy i zakresu obowigzkow cztonkéw komisji przetargowych
Zatacznik nr 4 do Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych oraz organizacji, sktadu, trybu
pracy i zakresu obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowych

Whiosek o wszczecie prac o udzielenie zaméwienia publicznego

............................................. Lublin, dnia .............c.............. TOKU.

(numer sprawy)
Do
Kierownika zamawiajgcego

Wnosze o wszczecie prac zmierzajacych do udzielenia nw. zamowienia publicznego:

1 Nazwa zaméwienia (ustuga/dostawa/roboty budowlane™):
1.1 Przedmiot zamowienia stanowi pozycje w planie postepowan nr: ..........
1.2 CPV przedmiotu gtéwnego: ..........
1.3 CPV przedmiotéw dodatkowych: ..........

2 Szacunkowa wartos¢:

2.1 Wartos¢ zamowienia wynosi .......... PLN (netto), w tym zamowien, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 ustawy** wynosi .......... PLN (netto).

2.2 Wartos¢ postepowania wszczynanego niniejszym wnioskiem wynosi ..........
PLN (netto).

2.3 Wartos¢ poszczegolnych czesci zamowienia wynosi:
-czesC1: ... PLN (netto),
-czeSC 2: .......... PLN (netto),
e e PLN (netto).

3 Kwota przeznaczona na realizacje zamowienia/poszczegdlinych czesci zamdwienia

WYNOoSi: .......... PLN (brutto).

3.1 Srodki finansowe na realizacje zamoéwienia w kwocie .......... zaplanowane sg
w dziale .......... rozdziale .......... § . budzetu Miasta Lublin na .......... rok.

3.2 Srodki finansowe na realizacje zamoéwienia w kwocie .......... zaplanowane sg
w dziale .......... rozdziale .......... § projektu budzetu Miasta Lublin na
.......... rok.

3.3 Srodki finansowe na realizacje zamoéwienia w kwocie .......... bedg
wydatkowane do wysokosci zaplanowanej w dziale .......... rozdziale .......... §
......... budzetu miasta Lublin na lata nastepne (dotyczy umoéw wieloletnich).
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3.4 Srodki finansowe na realizacje zamowienia, ktdrego realizacja w roku
budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciggtosci
dziatania jednostki ponoszone bedg do wysokosci zaplanowanej w dziale
.......... rozdziale ......... § ...... budzetu miasta Lublin na dany rok
budzetowy (dotyczy umoéw wieloletnich).

4 Informacje dotyczace finansowania lub wspoéffinansowania zaméwienia ze srodkow
Unii Europejskie;:
4.1 finansowane/niefinansowane* ze srodkéw Unii Europejskiej, jezeli tak:
4.1.1 nazwa programu/projektu: ..........
4.1.2 w zatgczeniu — wzor logo, ktérego nalezy stosowa¢ w dokumentacji,
ze wskazaniem miejsca jego umieszczania na dokumencie,
4.2 przewiduje sie/nie przewiduje sie* uniewaznienie postepowania o udzielenie
zamowienia, w przypadku nieprzyznania srodkow pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcych zwrotowi srodkéw 2z pomocy
udzielonej przez panstwa czionkowskie Europejskiego porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA), ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie
catosci lub czesci zamdwienia,

4.3 zaméwienie jest wspétfinansowane ze srodkow unijnych w .......... %.

4.4 numer programu/projektu: ..........

4.5 przewidywany czas publikaciji kolejnych ogtoszen objetych
programem/projektem: ..........

5 Dokumentacja niezbedna do przeprowadzenia postepowania przekazana wraz z
niniejszym wnioskiem:
5.1 dokument zawierajgcy oszacowanie warto$ci zamowienia;
5.2 dokumenty opisujgce przedmiot zamowienia;
5.3 wzor umowy/istotne postanowienia umowy;
54 ... ;

6 Pracownik Wydziatlu Zamawiajgcego wskazany do kontaktow z Biurem Zamowien
Publicznych (imie/nazwisko/telefon/mail) ..........

7 Pracownik Wydziatu Zamawiajgcego odpowiedzialny za monitorowanie zawierania
i obiegu umowy (imie/nazwisko/telefon/mail) ..........

8 Osobal/osoby przygotowujace opis przedmiotu zamoéwienia ..........

9 Propozycja dotyczaca osob, ktdre majg by¢ powotane do Komisji:
(funkcja, imig i nazwisko, zakres czynnoSci (wpisa¢ wiaSciwy™** — pkt a, b, c, d, h, i
sgq obowigzkowe)
1) Przewodniczacy: .......... —
2) Zastepca przewodniczacego: .......... — e
3) Czionek: .......... —
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10 Czlonkowie Komisji, ktérzy beda brali udziat w nadzorze nad realizacjg
udzielonego zamowienia (imie i nazwisko, zakres czynnosci w nadzorze):

Powotano zespdt do nadzoru nad realizacjg udzielonego zaméwienia (zatgczy¢ do
niniejszego wniosku dokument powotujgcy zespot)****

* niepotrzebne skresli¢
** w przypadku robét budowlanych i ustug do wniosku nalezy dotagczy¢ dokumenty opisujgce przedmiot
zamoéwienia, o ktorym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy, dokument zawierajgcy oszacowanie wartosci
tego zamowienia oraz wskaza¢ warunki na jakich zostanie ono udzielone
* w szczegollnosci czynnosci w zakresie:
a) przedmiot zamowienia;
b) sposob obliczania ceny oferty;
c) opis warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow;
d) okreslenie kryteriow oceny ofert i ich znaczenia;
e) analiza i ocena ofert w zakresie spetniania przez wykonawcéw warunku dotyczgcego
kompetenc;ji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej;
f) analiza i ocena ofert w zakresie spetniania przez wykonawcéw warunku dotyczacego zdolnosci
technicznej lub zawodowej;
g) analiza i ocena ofert w zakresie spetniania przez wykonawcow warunku dotyczgcego sytuaciji
ekonomicznej lub finansowej;
h) sprawdzanie kosztoryséw ofertowych, formularzy cenowych itp. pod wzgledem rachunkowym
i przedmiotowym;
i) projekt wzoru umowy lub istotnych postanowieh umowy;
j)  zgodnos$¢ dokumentacji postepowania z umowa o dofinansowanie projektu oraz wytycznymi dla
danego programu operacyjnego, z ktérego zamdwienie jest wspotfinansowane.
=** dotyczy zamowien na roboty budowlane lub ustugi, ktérego wartos¢ jest réwna lub przekracza
wyrazong w ziotych réwnowartos¢ kwoty 1000000 euro

(dyrektor Wydziatu Zamawiajgcego)

Opinia Wydziatu Budzetu i KSIEQOWOSCI: ......cccoeiiieiiiiiiiiiiceeeee et

Lublin, dnia .......ccooovveeivneeennnnes FOKU. s
(dyrektor Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci)

Sprawdzenie:

Lublin, dnia .......ccccooeeiiiiiiinns FOKU. e
(kierownik referatu ds. analiz)
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Zatwierdzenie:

Lublin, dnia .......ccoevenvveeeenn. FOKU.
(kierownik zamawiajgcego)

Propozycje dla Komisji Przetargowej

—

. Proponowana procedura udzielenia zaméwienia: ..........

2. Uzasadnienie faktyczne (w przypadku procedury innej niz przetarg nieograniczony
lub przetarg ograniczony - w przypadku gdy proponuje sie udzielenie zamowienia
na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 12 - 15 ustawy, do wniosku nalezy dotgczy¢ opinie
dyrektora Biura Nadzoru Whtascicielskiego, potwierdzajgcq spetnienie przestanek
udzielenia zamoéwienia wskazanych w ustawie). ..........

3. Informacja o zastosowaniu procedury, o ktorej mowa w art. 24aa ustawy (tzw.
procedura odwrécona): tak/nie*

4. Minimalne wymagania, ktore muszg spetni¢ wszystkie oferty oraz informacja czy
przewiduje sie udzielenie zamdwienia na podstawie ofert wstepnych bez
przeprowadzenia negocjacji lub podziat negocjacji na etapy — jezeli dotyczy (w
przypadku gdy przewiduje sie podziat negocjacji na etapy — podac liczbe etapow):

5. Opis przedmiotu zaméwienia z uwzglednieniem wymagan w zakresie dostepnosci
dla os6b niepetnosprawnych lub projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich
uzytkownikow: ..........

6. Czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia na ustugi lub roboty budowlane, ktérych
wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposob okre$lony w art. 22 § 1
Kodeksu pracy: ..........

7. Wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia, obejmujgce aspekty gospodarcze,
Ssrodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscig lub zatrudnieniem, w
szczegolnosci dotyczgce zatrudnienia osob, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4
ustawy: ..........

. Okreslone oznakowanie w przypadku zamdéwien o szczegolnych cechach: ..........

. Informacja czy wykonawcy beda zobowigzani do przedstawienia certyfikatu
wydanego przez jednostke oceniajgcg zgodnos¢ lub sprawozdania z badan
przeprowadzonych przez te jednostke, o ktérych mowa w art. 30b ustawy: ..........

10. Zakres ustug lub robét budowlanych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6
ustawy, oraz warunki na jakich zostang one udzielone (jezeli przewiduje sie
udzielenie takich zamowien): ..........

11. Zakres i przedmiot czesci zamowienia, jezeli przewidywane jest sktadanie ofert
czesciowych: ..........

12. Termin wykonania zamowienia: ..........

13. Opis warunkow udziatu w postepowaniu: ..........

14. Informacja czy o udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wytgcznie zaktady

pracy chronionej oraz inni wykonawcy, ktérych dziatalnos¢, lub dziatalnos¢ ich

wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore bedg realizowaty zamowienie,

O
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obejmuje spoteczng i zawodowg integracje osob bedacych cztonkami grup
spotecznie marginalizowanych, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 ustawy: ..........

15. Minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia osob nalezacych do jednej lub
wiecej kategorii, 0 ktorych mowa w art. 22 ust. 2 ustawy: ..........

16. Szczegolny, obiektywnie uzasadniony, sposob spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu przez wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia: ..........

17. Warunki realizacji zamowienia przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia w inny sposob niz w przypadku pojedynczych wykonawcow:

18. Kryteria selekcji — jezeli dotyczy: ..........

19. Informacja czy wyklucza sie z postepowania o udzielenie zamowienia
wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy, ze wskazaniem podstaw
wykluczenia: ..........

20. Informacja czy istnieje mozliwos¢, ze o udzielenie zamowienia bedzie ubiegat sie
podmiot, ktory uczestniczyt w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamowienia: tak/nie*

21. Informacja czy wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci
zamowienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu, bedzie zobowigzany ztozyé
jednolite dokumenty dotyczace podwykonawcow lub zamiesci¢ informacje o
podwykonawcach w oswiadczeniu: tak/nie*

22. Liczba czesci zamowienia, w odniesieniu do ktérych wykonawca moze sktadac¢
oferte: ..........

23. Maksymalna liczba czesci zamowienia, na ktore moze zosta¢ udzielone
zamowienie jednemu wykonawcy: ..........

24. Kryteria lub zasady, ktére zostang zastosowane w celu wyboru, w ktoérych
czesciach zostanie wykonawcy udzielone zaméwienie w przypadku, gdy w wyniku
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia jeden wykonawca miatby
uzyskac¢ wiekszg liczbe czesci zamowienia niz wynosi maksymalna liczba, na ktore
moze zosta¢ mu udzielone zamdwienie: ..........

25. Zastrzezenie obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
czesci zamowienia na roboty budowlane lub ustugi lub prac zwigzanych z
rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zamdéwienia na dostawy: tak/nie* (jesli tak
— okreSlenie czeSci zamowienia lub prac): ..........

26. Wskazanie wykonawcow, ktorych zamawiajgcy zamierza bezposrednio
poinformowac o wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia: ..........

27. Kwota wadium: .......... zt.

28. Opis sposobu obliczenia ceny: ..........

29. Opis kryteriow wyboru oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu
oceny ofert: .......... (w przypadku gdy waga ceny przekracza 60% nalezy wskazac
standardy jakosciowe odnoszgce sie do wszystkich istotnych cech przedmiotu
zamowienia oraz wykazac w jaki Sposob zostaty uwzglednione w opisie przedmiotu
zamowienia koszty cyklu zycia): ..........

30. Wysokosc¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: .......... %.

31. Informacje dotyczace aukcji elektronicznej (jezeli przewiduje sie aukcje
elektroniczng): ..........
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33. Wskazanie o0s6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami
w zakresie merytorycznym: ..........

34. Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi zamawiajgcy zawrze umowe ramowg
(jezeli zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy ramoweyj). ..........

35. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiada¢ oferty wariantowe (jezeli zamawiajgcy dopuszcza ich
Sktadanie): ..........

36. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej — jezeli dotyczy: ..........

37. Wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji wykonawcéw, w tym wymagania
techniczne urzadzen informatycznych — jezeli dotyczy: ..........

38. Informacja, ktore sposrod kryteriow oceny ofert bedg stosowane w toku aukcji
elektronicznej: ..........

39. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajagcym a wykonawcgq (jezeli zamawiajqcy przewiduje rozliczenia w
walutach obcych): ..........

40. Informacja o zastosowaniu dialogu technicznego przed zlozeniem niniejszego
wniosku: ..........

* niepotrzebne skresli¢

Lublin, dnia ........ccccoveviinieennnnns FOKU. s
(dyrektor Wydziatu Zamawiajgcego)

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.

2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu.
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