
Prezydent Miasta Lublin

OBWIESZCZENIE

PREZYDENTA MIASTA LUBLIN

z dnia 20 czerwca 2023 r.

w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu zarządzenia Prezydenta Miasta Lublin
w sprawie  wprowadzenia  normatywów  kancelaryjno-archiwalnych
w jednostkach oświatowych miasta Lublin

1. Na podstawie art.  16 ust.  3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r.  o ogłaszaniu aktów
normatywnych i  niektórych innych aktów prawnych (Dz. U. z 2019 r.  poz. 1461)
ogłasza się, w załączniku do niniejszego obwieszczenia, jednolity tekst zarządzenia
nr  75/4/2017  Prezydenta  Miasta  Lublin  z  dnia  19  kwietnia 2017 r.  w  sprawie
wprowadzenia normatywów kancelaryjno-archiwalnych w jednostkach oświatowych
miasta Lublin, z uwzględnieniem zmian wprowadzonych:

1) zarządzeniem nr 308/6/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 29 czerwca 2017 r.
zmieniającym  zarządzenie  nr  75/4/2017  Prezydenta  Miasta  Lublin  z  dnia
19 kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin;

2) zarządzeniem nr 56/12/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28 grudnia 2017 r.
zmieniającym  zarządzenie  nr  75/4/2017  Prezydenta  Miasta  Lublin  z  dnia
19 kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin;

3) zarządzeniem nr 185/2/2019 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28 lutego 2019 r.
zmieniającym  zarządzenie  nr  75/4/2017  Prezydenta  Miasta  Lublin  z  dnia
19 kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin;

4) zarządzeniem nr 8/9/2020 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 1 września 2020 r.
zmieniającym  zarządzenie  nr  75/4/2017  Prezydenta  Miasta  Lublin  z  dnia
19 kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin;

5) zarządzeniem nr 68/4/2021 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 kwietnia 2021 r.
zmieniającym  zarządzenie  nr  75/4/2017  Prezydenta  Miasta  Lublin  z  dnia
19 kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin;

6) zarządzeniem nr 112/5/2021 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31 maja 2021 r.
zmieniającym  zarządzenie  nr  75/4/2017  Prezydenta  Miasta  Lublin  z  dnia
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19 kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin;

7) zarządzeniem nr 22/8/2021 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 3 sierpnia 2021 r.
zmieniającym  zarządzenie  nr  75/4/2017  Prezydenta  Miasta  Lublin  z  dnia
19 kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin;

8) zarządzeniem nr 70/1/2022 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 21 stycznia 2022 r.
zmieniającym  zarządzenie  nr  75/4/2017  Prezydenta  Miasta  Lublin  z  dnia
19 kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin;

9) zarządzeniem nr  49/5/2022 Prezydenta Miasta Lublin  z  dnia 11 maja 2022 r.
zmieniającym  zarządzenie  nr  75/4/2017  Prezydenta  Miasta  Lublin  z  dnia
19 kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin;

10) zarządzeniem nr 38/6/2022 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 7 czerwca 2022 r.
zmieniającym  zarządzenie  nr  75/4/2017  Prezydenta  Miasta  Lublin  z  dnia
19 kwietnia  2017  r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin;

11) zarządzeniem nr 91/4/2023 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28 kwietnia 2023 r.
zmieniającym  zarządzenie  nr  75/4/2017  Prezydenta  Miasta  Lublin  z  dnia
19 kwietnia  2017  r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin;

12) zarządzeniem  nr  29/5/2023 Prezydenta Miasta Lublin  z  dnia 11 maja 2023 r.
zmieniającym  zarządzenie  nr  75/4/2017  Prezydenta  Miasta  Lublin  z  dnia
19 kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin.

2. Podany  w  załączniku  do  niniejszego  obwieszczenia  jednolity  tekst  zarządzenia
nie obejmuje:

1) §  2  zarządzenia  nr  308/6/2017 Prezydenta  Miasta  Lublin  z  dnia  29 czerwca
2017 r. zmieniającego zarządzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
19  kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych  w  jednostkach  oświatowych  miasta  Lublin,  który
stanowi:

„§ 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.”;

2) §  2  zarządzenia  nr  56/12/2017 Prezydenta  Miasta  Lublin  z  dnia  28  grudnia
2017 r. zmieniającego zarządzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
19  kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych  w  jednostkach  oświatowych  miasta  Lublin,  który
stanowi:
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„§ 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2018 r.”;

3) § 2 i § 3 zarządzenia nr 185/2/2019 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28 lutego
2019 r. zmieniającego zarządzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
19 kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych  w  jednostkach  oświatowych  miasta  Lublin,  które
stanowią:

„§ 2
      Zmiany, o których mowa w § 1 mają zastosowanie od dnia 1 stycznia 2019 r.,
zgodnie z art. 13 ustawy z dnia 10 stycznia 2018 r. o zmianie niektórych ustaw
w związku ze skróceniem okresu przechowywania  akt  pracowniczych oraz  ich
elektronizacją (Dz. U. z 2018 r. poz. 357).

§ 3
      Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.”;

4) § 2 i § 3 zarządzenia nr 8/9/2020 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 1 września
2020 r. zmieniającego zarządzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
19  kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych  w  jednostkach  oświatowych  miasta  Lublin,  które
stanowią:

„§ 2
    Zmiany, o których mowa w § 1:
1) w  pkt  1  mają  zastosowanie  od  dnia  1  września  2020 r.,  z  wyłączeniem

dokumentacji, do której zastosowanie mają przepisy art. 13 ustawy z dnia 10
stycznia 2018 r. o zmianie niektórych ustaw w związku ze skróceniem okresu
przechowywania akt pracowniczych oraz ich elektronizacją;

2) w pkt 2 mają zastosowanie odpowiednio dla jednostek oświatowych, zgodnie
z terminami określonymi w uchwałach Rady Miasta Lublin nr:
a) 117/IV/2019 z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie rozwiązania Zespołu Szkół

nr 6 w Lublinie, w skład którego wchodzi Gimnazjum nr 4, Gimnazjum dla
Dorosłych oraz Branżowa Szkoła Wielozawodowa I stopnia nr 1,

b) 428/XI/2019  z  dnia  21  listopada  2019  r.  w  sprawie  stwierdzenia
przekształcenia  dotychczasowego  Zespołu  Szkół  nr  10  w  Lublinie
w czteroletnie  XXVII  Liceum  Ogólnokształcące  im.  Zesłańców  Sybiru
w Lublinie,

c) 532/XVI/2020 z  dnia  27 lutego 2020 r.  w sprawie  rozwiązania  Zespołu
Szkół Ogólnokształcących nr 6 w Lublinie,

d) 584/XVIII/2020 z dnia 23 kwietnia 2020 r. w sprawie likwidacji XXV Liceum
Ogólnokształcącego  dla  Dorosłych  w  Lublinie,  Szkoły  Policealnej  nr  12
w Lublinie oraz Centrum Kształcenia Ustawicznego nr 1 im. Eugeniusza
Kwiatkowskiego w Lublinie,

e) 623/XIX/2020 z dnia 21 maja 2020 r. w sprawie przekształcenia oddziałów
przedszkolnych w Szkole Podstawowej  nr  58 w Lublinie  w Przedszkole
nr 88 w Lublinie  oraz nadania statutu  i  utworzenia  Zespołu Szkół  nr  13
w Lublinie oraz nadania statutu.
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§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.”;

5) § 2 i § 3 zarządzenia nr 68/4/2021 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 kwietnia
2021 r. zmieniającego zarządzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
19  kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych  w  jednostkach  oświatowych  miasta  Lublin,  które
stanowią:

„§ 2
    Sprawy  objęte  zakresem  zarządzenia,  powstałe  i  zgromadzone
w jednostkach  oświatowych  miasta  Lublin,  które  zostały  zakończone  przed
wejściem w życie zarządzenia pozostawia się bez zmiany dotychczasowego
znaku  sprawy.  Sprawy  niezakończone  załatwia  się  bez  zmiany
dotychczasowego znaku sprawy aż do ich zakończenia.

§ 3
           Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.”;

6) § 2 i § 3 zarządzenia nr 112/5/2021 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31 maja
2021 r. zmieniającego zarządzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
19  kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych  w  jednostkach  oświatowych  miasta  Lublin,  które
stanowią:

„§ 2
1. Sprawy  objęte  zakresem  zarządzenia,  powstałe  i  zgromadzone

w jednostkach oświatowych miasta Lublin, które zostały zakończone przed
wejściem w życie zarządzenia pozostawia się bez zmiany dotychczasowego
znaku sprawy.

2. Sprawy  objęte  zakresem  zarządzenia,  powstałe  i  zgromadzone
w jednostkach  oświatowych  miasta  Lublin,  które  nie  zostały  zakończone
przed  wejściem  w  życie  zarządzenia  załatwia  się  bez  zmiany
dotychczasowego znaku sprawy aż do ich zakończenia.

§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.”;

7) § 2 i § 3 zarządzenia nr 22/8/2021 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 3 sierpnia
2021 r. zmieniającego zarządzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
19  kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych  w  jednostkach  oświatowych  miasta  Lublin,  które
stanowią:

„§ 2
Zmiany,  o  których  mowa  w  §  1,  mają  zastosowanie  odpowiednio  dla

jednostek oświatowych, zgodnie z terminami w uchwałach Rady Miasta Lublin
nr:
1) 825/XXV/2021 z  dnia  28  stycznia  2021 r.  w  sprawie  utworzenia  Zespołu

Szkolno-Przedszkolnego nr 1 w Lublinie oraz nadania statutu;
2) 945/XXX/2021 z dnia 25 czerwca 2021 r. w sprawie zmiany nazwy Centrum

Kształcenia Ustawicznego nr 2 w Lublinie.
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§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.”;

8) § 4 i § 5 zarządzenia nr 70/1/2022 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 21 stycznia
2022 r. zmieniającego zarządzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
19  kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych  w  jednostkach  oświatowych  miasta  Lublin,  które
stanowią:

„§ 4
Zmiany,  o  których  mowa w §  1-3  mają  zastosowanie  od  dnia  1  stycznia

2022 r.
§ 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.”;

9) § 2 i  § 3 zarządzenia nr 49/5/2022 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 11 maja
2022 r. zmieniającego zarządzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
19 kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych  w  jednostkach  oświatowych  miasta  Lublin,  które
stanowią:

„§ 2
1. Sprawy  objęte  zakresem  zarządzenia,  powstałe  i  zgromadzone

w jednostkach oświatowych miasta Lublin, które zostały zakończone przed
wejściem w życie zarządzenia pozostawia się bez zmiany dotychczasowego
znaku sprawy.

2. Sprawy  objęte  zakresem  zarządzenia,  powstałe  i  zgromadzone
w jednostkach  oświatowych  miasta  Lublin,  które  nie  zostały  zakończone
przed  wejściem  w  życie  zarządzenia  załatwia  się  bez  zmiany
dotychczasowego znaku sprawy aż do ich zakończenia.

§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.”;

10) § 2 i § 3 zarządzenia nr 38/6/2022 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 7 czerwca
2022 r. zmieniającego zarządzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
19 kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych  w  jednostkach  oświatowych  miasta  Lublin,  które
stanowią:

„§ 2
Zmiany,  o  których  mowa  w  §  1,  mają  zastosowanie  odpowiednio  dla

jednostek  oświatowych,  zgodnie  z  terminem  określonym  w  uchwale  Rady
Miasta Lublin nr 1115/XXXVI/2022 z dnia 3 marca 2022 r. w sprawie utworzenia
Zespołu Przedszkolnego nr 2 w Lublinie.

§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 września 2022 r.”;

11) §  2  zarządzenia  nr  91/4/2023  Prezydenta  Miasta  Lublin  z  dnia  28  kwietnia
2023 r. zmieniającego zarządzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
19 kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
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kancelaryjno-archiwalnych  w  jednostkach  oświatowych  miasta  Lublin,  który
stanowi:

„§ 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.”;

12) § 2 i  § 3 zarządzenia  nr 29/5/2023 Prezydenta Miasta Lublin z  dnia 11 maja
2023 r. zmieniającego zarządzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
19 kwietnia  2017 r.  w  sprawie  wprowadzenia  normatywów
kancelaryjno-archiwalnych  w  jednostkach  oświatowych  miasta  Lublin,  które
stanowią:

„§ 2
Zmiany,  o  których  mowa  w  §  1,  mają  zastosowanie  odpowiednio  dla

jednostek  oświatowych,  zgodnie  z  terminem  określonym  w  uchwale  Rady
Miasta Lublin nr 1404/XLVII/2023 z dnia 2 marca 2023 r. w sprawie utworzenia
Zespołu Szkolno-Przedszkolnego nr 2 w Lublinie oraz nadania statutu.

§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.”.

Prezydent Miasta Lublin

(-) dr Krzysztof Żuk
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	1) § 2 zarządzenia nr 308/6/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 29 czerwca 2017 r. zmieniającego zarządzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 19 kwietnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia normatywów kancelaryjno‑archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin, który stanowi:
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	2. Sprawy objęte zakresem zarządzenia, powstałe i zgromadzone w jednostkach oświatowych miasta Lublin, które nie zostały zakończone przed wejściem w życie zarządzenia załatwia się bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy aż do ich zakończenia.
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	8) § 4 i § 5 zarządzenia nr 70/1/2022 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 21 stycznia 2022 r. zmieniającego zarządzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 19 kwietnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia normatywów kancelaryjno‑archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin, które stanowią:
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	10) § 2 i § 3 zarządzenia nr 38/6/2022 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 7 czerwca 2022 r. zmieniającego zarządzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 19 kwietnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia normatywów kancelaryjno‑archiwalnych w jednostkach oświatowych miasta Lublin, które stanowią:
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