Prezydent Miasta Lublinm

Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 43/3/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 9 marca 2017 r.
w sprawie usatalenia zakladowego planu kont oraz zasad prowadzenia rachunkowosci dla jednostek budzetowych
- przedszkoli i poradni prowadzonych przez miasto Lublin

Wykaz stosowanych w referacie ds. finansowo-ksieggowych przedszkoli
i poradni ksiagg rachunkowych
1. Urzadzenia ksiegowe prowadzone sg recznie oraz komputerowo.
2. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapaséw, obrotow i sald, ktére tworza;:
dziennik;
ksiege gtéwna;
ksiegi pomocnicze;
zestawienie obrotéw sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald ksiag
pomocniczych.
3. Ewidencja syntetyczna do wszystkich kont ksiegi gtbwnej prowadzona jest
komputerowo przy pomocy programu Ksiegowos$¢ Optivum.
4. Konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna), prowadzone przy uzyciu
programu komputerowego Ksiegowos¢ Optivum i obejmuije:
rachunki bankowe;
rozrachunki i roszczenia;
zamowienia publiczne;
koszty wedtug rodzajow i ich rozliczanie;
przychody i koszty ich uzyskania;
dotacje i dochody;
fundusze;
konta pozabilansowe.
5. Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna), prowadzone przy uzyciu
programu komputerowego Ptace Optivum, obejmuija;:
imienng ewidencje wynagrodzen pracownikéw przedszkoli i poradni;
kartoteke podatkéw;
kartoteki potragcen;
kartoteke nieobecnosci;

zestawienie wyptat wedtug klasyfikacji budzetowej;
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zestawienie sktadek ZUS.
6. Konta ksigg pomocniczych prowadzone przy pomocy programu
komputerowego obejmuja:
indywidualne (prowadzone dla kazdego dziecka) kartoteki naleznosci, wpfat i
zwrotow za pobyt dzieci w przedszkolach;
zestawienie naleznosci, odpisow, wptat bankowych na poszczegdlne
przedszkola;
7. Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) prowadzone recznie
obejmuja;
ksiegi inwentarzowe podstawowych srodkéw trwatych;
ksiegi inwentarzowe pozostatych srodkéw trwatych;
kartoteki sSrodkéw trwatych dla poszczegolnych obiektdow inwentarzowych;
tabele umorzeniowe wartosci niematerialnych i prawnych;
tabele umorzeniowe podstawowych srodkéw trwatych;
ksigzki materiatowe do ewidencji pozabilansowej ilosciowo-wartosciowej
wyposazenia;
kartoteki wartosciowe ksiegozbiorow na poszczegodlne przedszkola
i poradnie;
kartoteki wynagrodzen poszczegdinych pracownikéw przedszkoli i poradni;
ewidencja wydatkéw dla poszczegdlnych przedszkoli i poradni
z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.
Rozdzielnik:

1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu.
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