Prezydent Miasta Lublin Mm

Zarzadzenie nr 87/12/2017
Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 29 grudnia 2017 r.

zmieniajagce zarzadzenie nr 67/12/2013 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
31 grudnia 2013 r. w sprawie wskazania podstawowego systemu wykonywania
czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta Lublin oraz okreslenia wyjatkéw od
systemu podstawowego

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 z p6zn. zm.), w zwigzku z rozporzgadzeniem
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67 i Dz. U. z 2011 r.
Nr 27 poz. 140) oraz § 22 ust. 1 i § 30 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Lublin stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 100/2011 Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 24 lutego 2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Lublin (j.t. Obwieszczenie Prezydenta Miasta Lublin z dnia 20 pazdziernika
2017 r. z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W zarzagdzeniu nr 67/12/2013 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31 grudnia 2013 r.
w sprawie wskazania podstawowego systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Miasta Lublin oraz okreslenia wyjagtkdbw od systemu podstawowego
(j.t. Obwieszczenie Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 stycznia 2017 r.) w § 4:

1) w ust. 6 w pkt 4 kropke zastepuje sie Srednikiem i dodaje sie pkt 5 w brzmieniu:
,9) zwrotne potwierdzenia odbioru.”;

2) ust. 7 otrzymuje brzmienie:
.. Wykaz lokalizacji sktadéw chronologicznych w przypadku dokumentacji
wymienionej w ust. 6 pkt 1-4 dla poszczegolnych wyjatkéw z JRWA zawiera
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.”;

3) po ust. 7 dodaje sie ust. 7a w brzmieniu:

.fa. Zwrotne potwierdzenia odbioru, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 5 gromadzone
sq w skfadzie chronologicznym ,,OK - Sktad chronologiczny”, dla wszystkich
klas z wykazu akt, dla ktérych dokumentowanie przebiegu zatatwiania spraw
prowadzone jest w Urzedzie w systemie EZD.”;

4) w ust. 8 w pkt 4 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 5 w brzmieniu:
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,9) dla dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 5 — poprzez przypisanie
dokumentowi rodzaju ,przychodzacy” oraz wtasciwej lokalizacji (OK - Skfad
chronologiczny).”.

§2
Katalog klas z wykazu akt stanowigcych wyjatki od podstawowego sposobu
dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw obowigzujgcego w Urzedzie Miasta
Lublin prowadzonych w systemie EZD, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia, o ktérym
mowa w § 1, otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzgdzenia powierzam dyrektorom wydziatow, dyrektorom biur oraz
pracownikom samodzielnych i wieloosobowych stanowisk pracy wchodzacych w sktad
departamentdw, zgodnie ze strukturg organizacyjng Urzedu.

§4
Nadzér ogdlny nad realizacjq zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta
Lublin.

§5
Nadzér biezacy nad realizacjg zarzadzenia powierzam koordynatorowi czynnosci
kancelaryjnych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r.

w z. Prezydenta Miasta Lublin
(-) Artur Szymczyk
Zastepca Prezydenta

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.

2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu.
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