Prezydent Miasta Lublin MM

Zatacznik 3 nr do zarzadzenia nr 59/12/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28 grudnia 2017 r.
w sprawie powierzenia Lubelskiemu Przedsiebiorstwu Gospodarki Komunalnej Spotce z ograniczong
odpowiedzialnoscig zadania wlasnego Gminy Lublin w zakresie utrzymania i zarzgdzania cmentarzami
komunalnymi

Zasady prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej
powierzonego zadania w zakresie utrzymania i zarzadzania
cmentarzami komunalnymi potozonymi w Lublinie

§1

Lubelskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Spotka z ograniczong
odpowiedzialnoscia, zwane dalej ,Spétkq”, jest zobowigzane do stosowania przepiséw
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 marca 2013 r. w sprawie kas
rejestrujgcych (Dz. U. z 2013 r. poz 363), a w szczegodlnosci obowigzkow
wynikajacych z przepiséw rozdziatu 2 i 4 tego rozporzadzenia oraz ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2017 r. poz.1221 z pdzn.
zm.), a w szczegolnosci obowigzkéw wynikajacych z przepiséw dziatu Xl tej ustawy
w odniesieniu do powierzonej kasy rejestrujacej, bedacej wtasnoscig Gminy Lublin
zainstalowanej w Administracji Cmentarzy Komunalnych w Lublinie przy Drodze
Meczennikéw Majdanka 71 w Lublinie.

§ 2

Gmina Lublin w dniu wejscia w zycie zarzadzenia przekaze Spoéice
na podstawie § 5 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 marca
2013 r. w sprawie kas rejestrujgcych powierzong drukarke fiskalng o numerze
unikatowym: AGV09165878 do ewidencjonowania obrotu i podatku naleznego z tytutu
optat za korzystanie z urzgdzen cmentarzy komunalnych w wysokosciach okreslonych
w uchwale nr 48/111/2015 Rady Miasta Lublin z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie
wysokosci optat obowigzujagcych na cmentarzach komunalnych w Lublinie.
Przekazanie nastgpi na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, w ktorym zapisany
zostanie nr unikatowy drukarki fiskalnej.

§3
Do obowigzkow Spofki nalezy:

1) wikasciwe uzytkowanie oraz serwisowanie drukarki fiskalnej w okresie
gwarancyjnym i pogwarancyjnym wraz z realizacjag wszystkich czynnosci
zwigzanych z prowadzeniem ustug w zakresie serwisu drukarki na rzecz Gminy
Lublin w sposdb zgodny z wymogami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 14 marca 2013 r. w sprawie kas rejestrujgcych,;
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2) pobieranie optat na podstawie uchwaty nr 48/111/2015 Rady Miasta Lublin z dnia
29 stycznia 2015 r. w sprawie wysokosci optat obowigzujgcych na cmentarzach
komunalnych w Lublinie i przekazywanie ich do Urzedu Miasta Lublin na
zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie;

3) przesytanie Gminie Lublin (Wydziatowi Budzetu i Ksiegowosci Urzedu Miasta
Lublin) w terminie do 5 dnia nastepnego miesigca za miesigc poprzedni kopii
faktur (wraz z paragonami ich dotyczacymi), rejestru sprzedazy VAT w zakresie
wystawionych faktur, raportow fiskalnych dobowych i miesiecznych z drukarki
fiskalnej oraz informacji o wysokosci wptywow brutto z tytutu wptat dokonanych
w danym miesigcu, za ktory przekazywane sg ww. dokumenty;

4) przekazywanie na rachunek bankowy Gminy Lublin wptywow brutto z pobranych
optat w terminie do 20 dnia danego okresu rozliczeniowego (miesiac
kalendarzowy), o ktérych mowa w pkt 2, dokonanych do dnia 16 danego okresu
rozliczeniowego. Wptywy brutto dokonane od dnia 17 do konca miesigca
podlegajg wptacie na rachunek bankowy Gminy Lublin w terminie do 5 dnia
nastepnego miesigca;

5) wystawianie faktur VAT w imieniu Gminy Lublin za korzystanie z cmentarzy
komunalnych, zgodnie z przepisami dotyczacymi podatku od towardw i ustug;

6) wystawione faktury VAT powinny by¢ opatrzone nastepujacymi klauzulami:

a) Wystawca: Lubelskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z.0.0.,
ul. Rézana 1/2A, 20-538 Lublin, NIP 7122890671,

b) Sprzedawca: Gmina Lublin, plac Krola Wtadystawa tokietka 1, 20-109 Lublin,
NIP 9462575811,

7) w przypadku wystawienia faktury VAT pracownik Spétki wrecza Nabywcy oryginat
faktury VAT, zas do kopii dotagcza paragon fiskalny. W sytuacji przekazania
Gminie Lublin kopii faktur VAT bez dotgczonych paragonéw fiskalnych uznaje sie,
iz sprzedaz udokumentowana tymi faktur VAT powieksza sprzedaz wynikajacq
z raportow fiskalnych;

8) przekazywane wptywy z pobranych opfat, o ktéorych mowa w pkt 2, powiekszane
sg o kwoty wynikajgce z kopii faktur VAT bez dotgczonych paragonow fiskalnych.

§4

Czynnos$ci zwigzane z pobieraniem opfat, przekazywaniem ich do Urzedu

Miasta Lublin, prowadzeniem rejestru sprzedazy oraz wystawianiem faktur VAT
w imieniu Gminy Lublin bedg wykonywane przez Spotke i nie mogg by¢ podzlecane.

§5

W razie nieterminowego przekazania Gminie Lublin wptywow brutto naliczane

bedag Spdétce odsetki ustawowe za opdznienie w transakcjach handlowych.
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