Prezydent Miasta Lublin Mm

Zarzadzenie nr 56 /12/2017
Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 28 grudnia 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
19 kwietnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia normatywow
kancelaryjno-archiwalnych w jednostkach oswiatowych miasta Lublin

Na podstawie art. 6 ust. 2f ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506 z p6zn. zm.) oraz § 22 ust. 1
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowigcego zatgcznik do
zarzgdzenia nr 100/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 lutego 2011 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin (j.t. Obwieszczenie
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 20 pazdziernika 2017 r. z pdézn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

1. W Instrukcji kancelaryjnej jednostek oswiatowych miasta Lublin” stanowigcej
zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 75/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 19
kwietnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia normatywow kancelaryjno-archiwalnych
w jednostkach osSwiatowych miasta Lublin, zmienionego zarzadzeniem
nr 308/6/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 29 czerwca 2017 r. w 8 2 w ust. 1:

1) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

.D) dekretacja — adnotacja umieszczana na piSmie lub do niego dotgczana,
zawierajgca wskazanie osoby lub komorki organizacyjnej, wyznaczonej do
zatatwienia sprawy, moggca zawiera¢ dyspozycje co do terminu i sposobu
zatatwienia sprawy;”;

2) pkt 18 otrzymuje brzmienie:

»18) koordynator czynnosci kancelaryjnych — pracownik jednostki o$wiatowej
wyznaczony przez dyrektora jednostki oSwiatowej do biezacego nadzoru
nad prawidtowoscig wykonywania czynnosci kancelaryjnych, realizujacy
w jednostce o$wiatowej zadania archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt;”;

3) pkt 40 otrzymuje brzmienie:

»40) system dedykowany - system teleinformatyczny, inny niz system
wymieniony w pkt 41; programy i aplikacje dedykowane do realizacji
okreslonych rodzajow (wyspecjalizowanych) ustug publicznych oraz
spraw;”.

2. Zatgczniki nr 2 ,Jednolity rzeczowy wykaz akt jednostek osSwiatowych miasta
Lublin” i nr 4 ,Wykaz jednostek oswiatowych miasta Lublin zobowigzanych do
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stosowania jednolitych normatywow kancelaryjno-archiwalnych” do zarzadzenia,
o ktbrym mowa w ust. 1, otrzymujg brzmienie okreSlone odpowiednio
w zatgcznikach nr 1 i nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r.

Prezydent Miasta Lublin

Krzysztof Zuk
(dokument w postaci elektronicznej podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

W POROZUMIENIU
Dyrektor
Archiwum Panstwowego w Lublinie

dr Piotr Dymmel

(podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym
dokument nr 376234/12/2017/P)

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 .
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1506)

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.

2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu.
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