Prezydent Miasta LUb"M

Zatacznik 9 do Zarzadzenia nr 164/3/2016 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 25 marca 2016 .
w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont oraz zasad prowadzenia rachunkowosci dla budzetu miasta i Urzedu
Miasta Lublin

Zasady funkcjonowania kont w Wydziale Oswiaty i Wychowania
- jednostka ksieggowa wydatki i dochody (OW - OW, OWP - OWP)

Zespot 0 — Majatek trwaty

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Konto stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia
kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
poszczegolnych srodkow trwatych w budowie.
Po stronie Wn konta 080 dokonuje sie zapisow w szczegdlnos$ci z tytutu:
— poniesionych  kosztow  dotyczacych  srodkow  trwatych w  budowie
w korespondencji z kontem 201.
Po stronie Ma konta 080 dokonuje sie zapisow w szczegdlnosci z tytutu:
- wartosci uzyskanych efektéw inwestycyjnych na podstawie kopii dowodu OT -
przyjecie Srodka trwatego - przekazanej do ewidencji Wydziatowi Budzetu
i Ksiegowosci w korespondenciji z kontem 800.
Konto 080 moze wykazywacC saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow sSrodkéw
trwatych w budowie i ulepszenh.

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki — wydatki budzetowe

Konto stuzy do ewidencji srodkéow otrzymanych z budzetu na realizacje
wydatkow szkot i placéwek, dotacji dla publicznych i niepublicznych szkét i placowek
prowadzonych przez osoby prawne (inne niz gmina) i fizyczne, $srodkéw na wydatki
przypisane do realizacji Wydziatowi, w tym wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan,
projektow lub programdw, wydzielonych na odrebnych rachunkach bankowych.
W odniesieniu do wydatkow realizowanych przez Wydziat ewidencja analityczna
prowadzona jest wedtug wg rachunkéw bankowych podziatek klasyfikacji budzetowej,
klasyfikacji strukturalnej oraz zadan budzetowych, komorek organizacyjnych, obiektow
budzetowych i zrodet finansowania oraz z wyodrebnieniem dla poszczegdélnych
projektéw lub programow .
Na koncie 130 obowigzuje zasada czystosci obrotéw, co oznacza, ze do zwrotow
nadptat, btednych zapisow oraz korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis
ujemny.
Po stronie Wn konta 130 dokonuje sie zapisow w szczegolnosci z tytutu:

- wptywow srodkéw otrzymanych z budzetu na realizacje wydatkow szkét

i placowek, dotacji dla publicznych i niepublicznych placéwek prowadzonych

przez osoby prawne (inne niz gmina) i fizyczne oraz wydatkéw przypisanych do

realizacji Wydziatowi Oswiaty i Wychowania w korespondencji z kontem 223,

— zwrotu niewykorzystanych srodkow budzetowych przez szkoty i placéwki z tytutu
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wydatkow budzetowych do Wydziatu w korespondencji z kontem 223
(réwnolegle stosowany jest zapis dwustronny czerwony Wn 223, Ma 223),
— zwrotu niewykorzystanych dotacji w korespondenciji z kontem 224,
— zwrotu poniesionych wydatkéw w danym roku w korespondencji z kontem 201,
240 (rownolegle stosowany jest zapis dwustronny czerwony Wn 130, Ma 130),
— odsetek od srodkow otrzymanych na realizacje projektu :
a) przeznaczonych na realizacje projektu w korespondencji z kontem 223,
b) podlegajacych zwrotowi w korespondencji z kontem 240.
Po stronie Ma konta 130 dokonuje sie zapisow w szczegodlnosci z tytutu:
— przekazania srodkéw budzetowych na wydatki do szkdt i placowek
w korespondencji z kontem 223,
— zwrotu niewykorzystanych srodkéw budzetowych przez szkoty i placéwki oraz
Wydziat z tytutu wydatkow budzetowych do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci
w korespondencji z kontem 223 (réwnolegle stosowany jest zapis dwustronny
czerwony Wn 223, Ma 223),
— przekazania dotacji budzetowych w korespondencji z kontem 224,
- zwrotu sum do wyjasnienia, refundacji wydatkbw  w nastepnym roku
w korespondenciji z kontem 240,
— przelewdw z tytutu sptaty zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych
w korespondencji z kontami zespotu 2,
— wyptaty zaliczek na poczet dostaw, robo6t i ustugi w korespondencji z kontem
201.
Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych na
rachunku bankowym.

136 - Rachunek biezacy jednostki — dochody Gminy
Konto stuzy do ewidencji dochodéw budzetowych realizowanych przez szkoty
i placowki oraz dochody przypisane do realizacji Wydziatowi.
Ewidencja analityczna dochodoéw realizowanych przez Wydziat prowadzona jest
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej z rozbiciem na poszczegdlne zrodia
dochodow .
Na koncie 136 obowigzuje zasada czystosci obrotow, co oznacza, ze do zwrotéw
nadptat, btednych zapisow oraz korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis
ujemny.
Po stronie Wn konta 136 dokonuje sie zapisow w szczegolnosci z tytutu:
- wpltywow  zrealizowanych przez  Wydziat dochoddéw  budzetowych
w korespondencji z kontem 221, 720,
- wptywéw z tytulu dochodéw realizowanych przez szkoty i placowki
w korespondenciji z kontem 222,
— wptat naleznosci dotyczacych nierozliczonych dotacji z lat ubiegtych
w korespondencji z kontem 221, 224,
- wplywdw $Srodkdéw pienieznych pozostajagcych na wydzielonych rachunkach
dochodow na dzien 31 grudnia w korespondencji z kontem 240,
- wplywow z tytutu omylek bankowych i niewtasciwe obcigzenia bankowe
w korespondencji z kontem 245,
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przeksiegowania wyjasnionej kwoty w korespondencji z kontem 245 (zapis
ujemny).

Po stronie Ma konta 136 dokonuje sie zapisow w szczegdlnosci z tytutu:

przekazania dochodoéw budzetowych ze szkét, placowek do Wydziatu Budzetu
i Ksiegowosci w korespondenciji z kontem 222,

przekazania dochodéw budzetowych zrealizowanych przez Wydziatu do
Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w korespondenciji z kontem 222,

przekazania srodkow pienieznych pozostajgcych na wydzielonych rachunkach
dochodéw na dzien 31 grudnia w korespondenciji z kontem 240,

zwrotu nadptat dochodow w korespondenciji z kontem 221,

zwrotu omytkowych obcigzen bankowych i inne mylne wptaty w korespondencji
z kontem 245.

Konto 136 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunku bankowym.

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Ewidencja szczego6towa prowadzona jest z podziatem na poszczegolnych

kontrahentéw, zadan, projektéw lub programéw oraz podziatek klasyfikacji budzetowej.
Na koncie tym ewidencjonuje sie rozrachunki w zakresie kosztow optacanych przez
Urzad Miasta, ujmowanych w szczegolnosci w nastepujgcych paragrafach:

§ 302 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen — z wytgczeniem
rozrachunkdéw z pracownikami,

§ 326 - Inne formy pomocy dla uczniow ( z wyjatkiem zasitkow szkolnych ),

§ 419 - Nagrody konkursowe,

§ 421 - Zakup materiatéw i wyposazenia,

§ 424 - Zakup srodkow dydaktycznych i ksigzek,

§ 426 - Zakup energii,

§ 430 - Zakup ustug pozostatych,

§ 436 - Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych.

§ 438 - Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia,

§ 439 - Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

§ 441 - Podroze stuzbowe krajowe (dotyczy kosztéw optacanych przez Urzad
Miasta),

§ 442 - Podroze stuzbowe zagraniczne( dotyczy kosztéw optacanych przez
Urzad Miasta),

§ 458 - Pozostate odsetki,

§ 470 - Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej,

§ 489 - Pokrycie przejetych zobowigzan po likwidowanych jednostkach
zaliczanych do sektora finansoéw publicznych.

§ 606 - Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych.

Po stronie Wn konta 201 dokonuje sie zapisow w szczegolnosci z tytutu:

zaptat zobowigzan za materiaty, ustugi i zakupy Srodkéw trwatych w budowie
w korespondencji z kontem 130,
wyptat zaliczek na poczet dostaw, robo6t i ustugi w korespondenciji z kontem
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130.
Po stronie Ma konta 201 dokonuje sie zapisow w szczegdlnosci z tytutu:
- zobowigzan wynikajacych z faktur z tytutu zakupu materiatow, ustug
w korespondenciji z kontami zespotu 4,
- odsetki za zwiloke w zaptacie zobowigzan w korespondencji z kontem 751,
- zobowigzan wynikajacych z faktur z tytutu zakupow srodkéw trwatych w budowie
w korespondencji z kontem 080.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma — stan zobowigzan.

221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci krotkoterminowych z tytutu dochodow
budzetowych. Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg kontrahentéw oraz
podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
Odsetki statystyczne od naleznosci przypisanych a nie wptaconych ujmuje sie zbiorczo
na jednym koncie analitycznym w okresach kwartalnych. Podlegajg one wyksiegowaniu
w miesigcu nastepnym po kwartale.
Po stronie Wn konta 221 dokonuje sie zapisow w szczegolnosci z tytutu:
— ustalonych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych w korespondencji z
kontem 720,
— przypisu do zwrotu dotacji, ktéra zostata juz rozliczona w korespondenc;ji
z kontem 720,
— przeniesienia naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci
raty naleznej za dany rok w korespondenciji z kontem 226,
— przeniesienia naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych w momencie
zaptaty, umorzenia lub przedawnienia w korespondenciji z kontem 226,
— przypisu odsetek statystycznych w korespondencji z kontem 750,
— wyksiegowania odsetek statystycznych w korespondencji z kontem 750 (zapis
ujemny),
— przypisu z tytutu odsetek za zwiloke od zaptaconych naleznosci w
korespondenciji z kontem 750.
Po stronie Ma konta 221 dokonuje sie zapisow w szczegdlnosci z tytutu:
- wplywéw  realizowanych  przez  jednostke = dochodéw  budzetowych
w korespondenciji z kontem 136,
— przeksiegowania wyjasnionej kwoty w korespondencji z kontem 136,
— wptaty odsetek za zwtoke przez kontrahenta w korespondenc;ji z kontem 136,
— odpiséw z tytutu dochoddéw budzetowych w korespondenciji z kontem 720,
— odpisanych naleznos$ci z tytutu przedawnienia lub umorzenia w korespondencji
Z kontem 761,
— odpisu naleznych odsetek za zwitoke z tytutu ich umorzenia lub przedawnienia
w korespondenciji z kontem 751.
Konto 221 moze wykazywacC dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.
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222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Stuzy do ewidencji rozliczenia dochodéw budzetowych z tytutu pobranych
dochodow budzetowych. Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na jednostki
budzetowe realizujgce dochody. W przypadku przekazania dochodéw w danym roku za
rok poprzedni stosuje sie techniczny zapis ujemny. W celu unikniecia podwodjnego
ujecia w tacznym bilansie jednostek budzetowych rozliczeh z tytutu dochoddéw
budzetowych, rozrachunki dotyczace szkot i placéwek podlegajg wytaczeniu z tej
pozycji bilansu.
Po stronie Wn konta 222 dokonuje sie zapisow w szczegdlnosci z tytutu:

— przeksiegowan zrealizowanych dochodéw budzetowych (pod datg 31 grudnia)
na podstawie sprawozdan Rb27S ze szkoét i placéwek oraz Wydziatu
w korespondencji z kontem 222 (analityka),

— przekazania dochodow budzetowych zrealizowanych przez Wydziat do Wydziatu
Budzetu i Ksiegowosci w korespondencji z kontem 136,

— przelewdw pobranych dochodow budzetowych przez szkoty i placéwki na
rachunek Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w korespondenciji z kontem 136.

Po stronie Ma konta 222 dokonuje sie zapisow w szczegdlnosci z tytutu:

— przelewdw dochodow budzetowych przez szkoty i placéwki do Wydziatu
w korespondencji z kontem 136,

— przeksiegowan zrealizowanych dochoddéw budzetowych (pod datg 31 grudnia)
na podstawie sprawozdan Rb27S - zbiorczo w korespondencji z kontem 222
(analityka),

— przeksiegowania dochodéw budzetowych zrealizowanych przez Wydziat
Oswiaty i Wychowania (pod datg 31 grudnia) w korespondencji z kontem 800.

Konto 222 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez jednostki oswiatowe lecz nieprzekazanych na rachunek Wydziatu
Oswiaty i Wychowania oraz saldo Ma ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych przez Wydziat Oswiaty i Wychowania oraz przekazanych przez
jednostki oswiatowe lecz nieprzekazanych na rachunek Wydziatu Budzetu
i Ksiegowosci.

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konto stuzy do rozliczenia jednostek budzetowych ze Srodkow budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych przewidzianych w planie finansowym.
Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na jednostki budzetowe realizujgce
wydatki oraz projekty z uwzglednieniem zrédet ich finansowania. W przypadku zwrotu
niewykorzystanych srodkow na realizacje wydatkow przekazanych w danym roku za
rok poprzedni stosuje sie techniczny zapis ujemny. W celu unikniecia podwdjnego
ujecia w tacznym bilansie jednostek budzetowych rozliczen z tytutu sSrodkow na wydatki
budzetowe, rozrachunki dotyczace szkét i placowek podlegajg wytaczeniu z tej pozyciji
bilansu.
Po stronie Wn konta 223 dokonuje sie zapisow w szczegdlnosci z tytutu:
— przelewdw srodkow budzetowych otrzymanych z Wydziatu Budzetu
i Ksiegowosci do szkot @ placowek na pokrycie wydatkow budzetowych
w korespondencji z kontem 130,
— zwrotu niewykorzystanych srodkow przez szkoty i placéwki oraz Wydziat z tytutu
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wydatkow budzetowych do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w korespondencji
z kontem 130, (rownolegle stosowany jest zapis dwustronny czerwony Wn 223,
Ma 223),

— przeksiegowania wydatkow budzetowych zrealizowanych przez szkoty
i placowki (pod datg 31 grudnia) na podstawie sprawozdan Rb28S - zbiorczo
w korespondencji z kontem 223 ( analityka),

— przeksiegowania wydatkéw budzetowych zrealizowanych przez Wydziat Oswiaty
i Wychowania (pod datg 31 grudnia) w korespondenciji z kontem 800.

Po stronie Ma konta 223 dokonuje sie zapisow w szczegdlnosci z tytutu:

— przelewdw srodkow budzetowych z Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci dla szkét
i placowek z tytutu wydatkdw budzetowych oraz na wydatki realizowane przez
Wydziat w korespondencji z kontem 130,

— zwrotu niewykorzystanych przez szkoty i placowki oraz Wydziat Srodkow
budzetowych z tytutu wydatkow budzetowych w korespondencji z kontem 130,
(réwnolegle stosowany jest zapis dwustronny czerwony Wn 223, Ma 223),

— przeksiegowan wydatkéw budzetowych (pod datg 31 grudnia) na podstawie
sprawozdan Rb28S ze szkot i placowek w korespondencji z kontem 223
(analityka).

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Wn ktoére oznacza stan Srodkdéw pienieznych
niewykorzystanych przez jednostki oswiatowe lecz nieprzekazanych na rachunek
Wydziatu Oswiaty i Wychowania oraz saldo Ma ktore oznacza stan Srodkow
pienieznych otrzymanych od jednostek oswiatowych oraz niewykorzystanych przez
Wydziat Oswiaty i Wychowania lecz nieprzekazanych na rachunek Wydziatu Budzetu
i Ksiegowosci.

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
Ewidencja szczego6towa prowadzona jest z podziatem na poszczegdlne jednostki
otrzymujgce dotacje oraz podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Po stronie Wn konta 224 dokonuje sie zapisOw w szczegolnosci z tytutu:
— wartosci przekazanych dotacji przez Wydziat w korespondenciji z kontem 130.
Po stronie Ma konta 224 dokonuje sie zapisow w szczegdlnosci z tytutu:

— wartosci dotacji wykorzystanych na podstawie dokumentu przekazanego przez
pracownika merytorycznego, ktéry wydat polecenie przekazania dotacji
jednostce w korespondencji z kontem 810,

— zwrotu niewykorzystanych dotacji w korespondencji z kontem 130 (réwnolegle
stosowany jest zapis dwustronny czerwony Wn 224, Ma 224).

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochodow
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

225 - Rozrachunki z budzetami
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku
dochodowego od o0s6b fizycznych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg kontrahentdw oraz podziatek klasyfikacji
budzetowej ujmowanych w szczegdlnosci w nastepujacych paragrafach:
— §401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
— § 404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne,
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- § 417 - Wynagrodzenia bezosobowe.
Po stronie Wn konta 225 ksieguje sie w szczegdlnosci :
- przelew do Urzedu Skarbowego podatku dochodowego od 0s6b fizycznych lub
zwrot dotacji w korespondencji z kontem 130,
- zaptate pozostatych zobowigzan w korespondencji z kontem 130.
Po stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegolnosci :
- naliczenie podatku dochodowego od oséb fizycznych w korespondenciji
z kontem 231, 240,
- pozostate rozrachunki z budzetami w korespondenciji z kontami zespotu 4.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma —
stan zobowigzan wobec budzetu.

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Konto stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg kontrahentéw oraz podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.
Po stronie Wn konta 226 dokonuje sie zapisow w szczegdlnosci z tytutu:
— przeniesienia naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych
w korespondenciji z kontem 221.
Po stronie Ma konta 226 dokonuje sie zapisow w szczegdlnosci z tytutu:
— przeniesienia naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci
raty naleznej za dany rok w korespondenciji z kontem 221,
— przeniesienia naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych w momencie
zaptaty, umorzenia lub przedawnienia w korespondenciji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywacC saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych
naleznosci.

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzajow rozrachunkow oraz

klasyfikacji budzetowej. Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych ujmowanych w szczegdélnosci w nastepujacych paragrafach:

— §401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
§ 404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne,
§ 411 - Sktadki na ubezpieczenia spoteczne,
§ 412 - Skfadki na Fundusz Pracy,
§ 417 - Wynagrodzenia bezosobowe.
Po stronie Wn konta 229 ksieguje sie w szczegoInosci :

— zapfate naleznych sktadek w korespondencji z kontem 130,

— naliczenie zasitkow ptatnych przez ZUS w korespondencji z kontem 231.
Po stronie Ma konta 229 ksieguje sie w szczegolnosci :

— naliczenie sktadek ZUS ptatnych przez Urzad w korespondencji z kontem 405,

— naliczenie sktadek ptatnych przez pracownika w korespondenciji z kontem 231.
Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo
Ma — stan zobowigzan.
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231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzajow rozrachunkéw oraz
klasyfikacji budzetowej.
Na koncie tym ewidencjonuje sie rozrachunki w zakresie kosztow optacanych przez
Urzad Miasta, ujmowanych w szczegdlnosci w nastepujgcych paragrafach:
- §401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
- § 404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne,
- §417 - Wynagrodzenia bezosobowe.
Po stronie Wn konta 231 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- przelewy wynagrodzen w korespondencji z kontem 130,
- potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
a) sktadek na dobrowolne ubezpieczenie w korespondencji z kontem 241,
b) podatku dochodowego od 0séb fizycznych w korespondencji z kontem 225,
c) skladek ZUS w korespondenciji z kontem 229,
d) obcigzenia pracownikdw zwigzane z udziatem w imprezie finansowanej ze
$rodkéw ZFSS w korespondencji z kontem 241,
e) pozyczek w korespondenciji z kontem 241.
Po stronie Ma konta 231 ksieguje sie w szczegolnosci:
- naliczenie wynagrodzenia w korespondenciji z kontem 404,
- naliczenie zasitkdw ptatnych z ZUS w korespondencji z kontem 229.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg poszczegdlnych pracownikéw.
Na koncie tym ujmuje sie rozrachunki w zakresie kosztow optacanych przez
pracownikow w szczegolnosci z tytutu zaliczek, delegacji stuzbowych oraz pozostatych
rozrachunkow.
Po stronie Wn konta 234 ksieguje sie w szczegdlnosci:
— wyptacone pracownikom zaliczki na wydatki obcigzajgce jednostke
w korespondencji z kontem 130,
— wypftaty z tytutu delegacji stuzbowych w korespondencji z kontem 130,
— potragcenia dokonane na liscie ptacy z tytutu nierozliczonych zaliczek
w korespondencji z kontem 231,
— obcigzenia pracownikdw zwigzane z udzialem w imprezie finansowanej ze
$rodkow ZFSS w korespondenciji z kontem 231.
Po stronie Ma konta 234 ksieguje sie w szczegdlnoSci:
- wydatki dokonane przez pracownikdw na rzecz jednostki w korespondenciji
z kontem 080, kontami zespotu 4,
- zwroty Srodkdbw  pienieznych z  tytutu  niewykorzystanych  zaliczek
w korespondencji z kontem 130,
- wptaty z tytutu obcigzen pracownikdbw zwigzanych z udziatem w imprezie
finansowanej ze $rodkéw ZFSS w korespondenciji z kontem 130,
— wptlaty z tytutu obcigzeh pracownikdw dokonanych na liscie ptacy z tytutu
nierozliczonych w terminie zaliczek w korespondencji z kontem 231.
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Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan naleznosci od
pracownikéw, a saldo Ma oznaczajgce stan zobowigzan wobec pracownikdw.

240 - Pozostate rozrachunki
Konto stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkow. Analityka prowadzona jest
w szczegotowosci do kontrahenta oraz klasyfikacji budzetowej.
Na koncie tym ewidencjonuje sie rozrachunki w zakresie kosztow optacanych przez
Urzad Miasta, ujmowanych w szczegolnosci w nastepujgcych paragrafach:
- § 303 - Rézne wydatki na rzecz osob fizycznych,
- § 304 - Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen,
~  § 311 - Swiadczenia spoteczne,
- § 321 - Stypendia i zasitki dla studentow,
- § 324 - Stypendia dla uczniéw,
- § 325 - Stypendia rozne,
- § 326 - Inne formy pomocy dla uczniéw ( dotyczy zasitkow szkolnych ),
- § 443 - Rdzne optaty i sktadki,
- § 458 - Pozostate odsetki,
- § 459 - Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych,
- § 460 - Kary, odszkodowania i grzywny wyptacane na rzecz osob prawnych
i innych jednostek organizacyjnych,
- § 461 - Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego.
Po stronie Wn konta 240 dokonuje sie zapisow w szczegolnosci z tytutu:
— przekazania zasitkow szkolnych i stypendidw w korespondencji z kontem 130,
— wptyw sum do wyjasnienia, refundacji wydatkbw w nastepnym roku
w korespondencji z kontem 130,
— przekazania srodkéw pienieznych pozostajgcych na wydzielonych rachunkach
dochodow na dzien 31 grudnia w korespondenciji z kontem 136,
— zwrotu przypisanych przez bank odsetek srodkéw na rachunku bankowym
podlegajacych zwrotowi w korespondencji z kontem 130,
— zaptaty pozostatych rozrachunkéw w korespondencji z kontem 130.
Po stronie Ma konta 240 dokonuje sie zapisow w szczegodlnosci z tytutu:
— kosztow dotyczacych nagrdd i stypendiow w korespondencji z kontem 410,
— odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan w korespondencji z kontem 751,
— wplywu sSrodkéw pienieznych pozostajagcych na wydzielonych rachunkach
dochodow na dzien 31 grudnia w korespondenciji z kontem 136,
— zwrotu sum do wyjasnienia, refundacji wydatkébw w nastepnym roku
stanowigcych dochody gminy w korespondenc;ji z kontem 130,
— pozostatych rozrachunkoéw w korespondencji z kontami zespotu 4.
Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma — stan zobowigzan.

241 - Pozostate rozrachunki - potracenia z list ptacy
Konto stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw. Analityka prowadzona jest
w szczegotowosci do kontrahenta oraz klasyfikacji budzetowe;.
Po stronie Wn konta 241 dokonuje sie zapisow w szczegolnosci z tytutu:
- przekazania dokonanych potrgcen z listy ptacy w korespondenciji z kontem 130.
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Po stronie Ma konta 241 dokonuje sie zapiséw w szczegolnosci z tytutu:

- potrgcen dokonanych na liscie ptac w korespondencji z kontem 231.
Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma — stan zobowigzan.

245 - Wptywy do wyjasnienia
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot. Ewidencja
szczegotowa prowadzona jest z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej oraz wedtug
poszczegodlnych kontrahentow.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- zwroty niestusznie dokonanej wptaty w korespondenc;ji z kontem 136.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczeg6Inosci
- kwoty niewyjasnionych wptat w korespondenciji z kontem 136,
- przeksiegowanie wyjasnionej kwoty w korespondencji z kontem 136 (zapis
ujemny).
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
Na koncie tym ksieguje sie odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci. Ewidencja
szczegbtowa prowadzona jest wedlug stawek procentowych z wyodrebnieniem
odpisow dotyczgcych odsetek.
Po stronie Ma konta 290 ksieguje sie w szczegdlnosci :
- odpisy aktualizujgce naleznoéci ( nie dotyczy odsetek) wg stanu na 31 grudnia
danego roku w korespondencji z kontem 761,
- wyksiegowanie pod datg 31 grudnia odpisu aktualizujgcego z poprzedniego roku
(ze znakiem minus) w kwocie w korespondencji z kontem 761,
- odpisy aktualizujgce naliczone odsetki za zwioke wg stanu na 31 grudnia
danego roku w korespondenciji z kontem 751,
- wyksiegowanie pod datg 31 grudnia odpisu aktualizujgcego z poprzedniego roku
(ze znakiem minus) w korespondencji z kontem 751.
Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Zespot 4 Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

Na kontach zespotu 4 nie ksieguje sie w szczegolnosci :

- kosztéw inwestycji,

- kosztéw operaciji finansowych np. zaptaconych odsetek od zobowigzan,

- pozostatych kosztéw operacyjnych.
Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zapfaty.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej,
zadan budzetowych, obiektéw budzetowych, zrodet finansowania, klasyfikacji
strukturalnej oraz z wyodrebnieniem dla poszczegolnych projektow.

401 - Zuzycie materiatéw i energii
Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty zuzycia materiatdw i energii.
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Na koncie tym bedg podlegaly ewidencji w szczegdlnosci koszty klasyfikowane do
nastepujacych paragrafow:

- §421 - Zakup materiatéw i wyposazenia,

- §424 - Zakup srodkow dydaktycznych i ksigzek,

- §426 - Zakup energii.
Po stronie Wn konta 401 ksieguje sie w szczegolnosci :

- koszty zuzycia materiatéw i energii w korespondenc;ji z kontem 201,

- zmniejszenie poniesionych kosztow zuzycia materialtdw w korespondencii

z kontem 201( zapis ujemny ).

Na dzien bilansowy salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatow
przenosi sie na konto 860.

402 - Ustugi obce
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych.
Na koncie tym bedg podlegaty ewidencji w szczegolnosci koszty klasyfikowane do
nastepujacych paragrafow:
— § 430 - Zakup ustug pozostatych,
— § 436 - Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych,
— § 438 - Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia,
— § 439 - Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii.
Po stronie Wn konta 402 ksieguje sie w szczegolnosci :
- koszty ustug obcych w korespondencji z kontem 201,
- zmniejszenie poniesionych kosztéw ustug obcych w korespondencji z kontem
201 (zapis ujemny).
Na dzien bilansowy poniesione koszty ustug obcych przenosi sie na konto 860.

404 - Wynagrodzenia
Na koncie tym ewidencjonuje sie w koszty z tytutu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
Zlecenia, umowy o dzieto oraz innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na koncie tym beda podlegaty ewidencji w szczegolnosci koszty klasyfikowane do
nastepujacych paragrafow:
- §401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
- § 404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne,
- § 417 - Wynagrodzenia bezosobowe.
Po stronie Wn konta 404 ksieguje sie w szczegdlnosci :
- naliczenie wynagrodzenia w korespondenciji z kontem 231,
- zmniejszenie naliczonych kosztéw w korespondencji z kontem 231 (zapis
ujemny).
Na dzien bilansowy salda konta przenosi sie na konto 860.

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

Na koncie tym ewidencjonuje sie w koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
i innych $wiadczen na rzecz pracownikdw i 0soOb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych umaow.
Na koncie tym bedg podlegaty ewidencji w szczegdlnosci koszty klasyfikowane do
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nastepujgcych paragrafow:
- § 411 - Skfadki na ubezpieczenia spoteczne,
- § 412 - Sktadki na Fundusz Pracy.
Po stronie Wn konta 405 ksieguje sie w szczegolnosci :
- poniesione koszty z tytutlu ubezpieczen spotecznych i innych $Swiadczen
w korespondencji z kontem 229,
- zmniejszenie naliczonych kosztow w korespondencji z kontem 229 (zapis
ujemny).
Na dzien bilansowy salda konta przenosi sie na konto 860.

409 - Pozostate koszty rodzajowe
Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate koszty rodzajowe.
Na koncie tym bedg podlegaty ewidencji w szczegdlnosci koszty klasyfikowane do
nastepujacych paragrafow:
- § 303 - Rézne wydatki na rzecz osob fizycznych,
- § 441 - Podréze stuzbowe krajowe,
- §442 - Podroze stuzbowe zagraniczne,
- § 443 - Rdzne optaty i sktadki,
- § 461 - Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego,
- §470 - Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;.
Po stronie Wn konta 409 ksieguje sie w szczegdlnosci :
- koszty podrozy stuzbowych oraz ryczattbw samochodowych w korespondencji
z kontem 234,
- rozne optaty i sktadki w korespondenciji z kontem 240,
- koszty szkolenia pracownikow w korespondencji z kontem 201,
- pozostate koszty w korespondenciji z kontem 240,
- zmniejszenie naliczonych kosztéw w korespondencji z kontem 201, 231, 234,
240 (zapis ujemny).
Na dzien bilansowy salda konta przenosi sie na konto 860.

410 - Inne swiadczenia finansowane z budzetu
Na koncie tym ewidencjonuje sie inne Swiadczenia finansowane z budzetu.
Na koncie tym bedg podlegaty ewidencji w szczegdlnosci koszty klasyfikowane do
nastepujacych paragrafow:
- § 304 - Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen,
—  § 311 - Swiadczenia spoteczne,
- § 321 - Stypendia i zasitki dla studentow,
- § 324 - Stypendia dla uczniéw,
- § 325 - Stypendia rozne,
- § 326 - Inne formy pomocy dla ucznidw,
- § 419 - Nagrody konkursowe.
Po stronie Wn konta 410 ksieguje sie w szczegdlnosci :
- koszty dotyczgce nagrod i stypendidw w korespondenciji z kontem 240,
- zmniejszenie naliczonych kosztow w korespondencji z kontem 240 (zapis
ujemny ).
Na dzieh bilansowy salda konta przenosi sie na konto 860.
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411 - Pozostate obcigzenia
Na koncie tym ewidencjonuje sie w pozostate obcigzenia.
Na koncie tym bedg podlegaty ewidencji w szczegdlnosci koszty klasyfikowane do
nastepujacych paragrafow:
- § 459 - Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych,
- §460 - Kary, odszkodowania i grzywny wyptacane na rzecz osob prawnych
i innych jednostek organizacyjnych,
- § 489 - Pokrycie przejetych zobowigzan po likwidowanych jednostkach
zaliczanych do sektora finansdéw publicznych.
Po stronie Wn konta 411 ksieguje sie:
- poniesione koszty w korespondencji z kontem 201, 240,
- zmniejszenie naliczonych kosztow w korespondencji z kontem 201, 240 (zapis
ujemny).
Na dzien bilansowy salda konta przenosi sie na konto 860.

Zespot 7 - Przychody , dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Konto to stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych.
Ewidencje analityczng prowadzi sie w sposob nastepujacy wg podziatek klasyfikacji
budzetowej z dalszym podziatem na zrédta dochodéw budzetowych.
Po stronie Wn konta 720 ksieguje sie w szczegolnosci:
— odpisy z tytutu dochodéw budzetowych w korespondenciji z kontem 221.
Po stronie Ma konta 720 ksieguje sie w szczegolnosci:
- przypis naleznosci z tytutu dochodow budzetowych w korespondencji z kontem
221,
- wptate naleznosci nieprzypisanych z tytutu dochodow budzetowych
w korespondenciji z kontem 136,
- przypis do zwrotu na podstawie decyzji dotacji, ktére zostaty juz rozliczone
w korespondenciji z kontem 221.
Saldo konta przenosi sie w koicu roku na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

750 - Przychody finansowe
Konto to stuzy do ewidencji przychodow finansowych, do ktorych zalicza sie
w szczegolnosci odsetki za zwioke.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej
(z wytaczeniem odpiséw aktualizujgcych naleznosci) z dalszym podziatem na zrddta
przychodow finansowych.
Po stronie Ma konta 750 ksieguje sie w szczegolnosci:
- naliczone odsetki statystyczne od naleznosci na koniec kwartatu
w korespondenciji z kontem 221,
- wyksiegowanie naliczonych  odsetek  statystycznych od  naleznosci
w korespondencji z kontem 221 (zapis ujemny),
- przypis z tytutu odsetek za zwtoke od zaptaconych naleznosci w korespondencji
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z kontem 221,
- korekta przypisu z tytutu odsetek za zwiloke od zaptaconych naleznosci w
korespondenciji z kontem 221 (zapis ujemny),
- przeksiegowanie réznicy odpiséw aktualizujgcych w przypadku gdy odpis z roku
biezgcego jest mniejszy niz odpis z roku poprzedniego w korespondencji
z kontem 751.
W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860
w korespondenciji ze strong Wn konto 750.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 - Koszty finansowe
Konto to stuzy do ewidencji kosztow finansowych, do ktérych zalicza sie
w szczegolnosci odsetki za zwiloke w zaptacie zobowigzan, odpisy aktualizujgce
naliczone odsetki oraz przedawnienia lub umorzenia naliczonych odsetek za zwioke.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej
( z wytgczeniem odpiséw aktualizujgcych naleznosci) z dalszym podziatem na zrédta
kosztéw finansowych .
Po stronie Wn konta 751 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- odpis naleznych odsetek za zwioke z tytutu ich umorzenia lub przedawnienia
w korespondencji z kontem 221,
- odpisy aktualizujgce naliczone odsetki za zwtoke wg stanu na 31 grudnia
danego roku w korespondencji z kontem 290,
- wyksiegowanie pod datg 31 grudnia odpisu aktualizujgcego z poprzedniego roku
(ze znakiem minus) w korespondencji z kontem 290,
- odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan w korespondenciji z kontem 201, 240,
- przeksiegowanie roznicy odpiséw aktualizujgcych w przypadku gdy odpis z roku
biezgcego jest mniejszy niz odpis z roku poprzedniego w korespondencji
z kontem 750.
W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn
konta 860 w korespondenciji ze strong Ma konto 751.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

760 - Pozostate przychody operacyjne
Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate przychody operacyjne, do ktérych
zalicza sie w szczegoblnosci odpisane zobowigzania.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej
(z wytaczeniem odpisdw aktualizujgcych naleznosci) oraz poszczegdlnych  tytutdow
przychodow .
Po stronie Ma konta 760 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- odpisane zobowigzania z tytutu przedawnienia lub umorzenia w korespondencji
z kontem 201,
- przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie,
- przeksiegowanie roznicy odpiséw aktualizujgcych w przypadku gdy odpis z roku
biezgcego jest mniejszy niz odpis z roku poprzedniego w korespondencji
z kontem 761.
W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma
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konta 860 w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

761 - Pozostate koszty operacyjne
Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate koszty operacyjne, do ktorych
zalicza sie w szczegolnosci odpisy aktualizujgce naleznosci (nie dotyczy odsetek),
odpisane z tytutlu przedawnienia lub umorzenia naleznosci, koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej
(z wytaczeniem odpisdw aktualizujgcych naleznosci) oraz poszczegdlnych  tytutdow
kosztow.
Po stronie Wn konta 761 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- odpisy aktualizujgce naleznosci wg stanu na 31 grudnia danego roku
w korespondencji z kontem 290,
- wyksiegowanie pod datg 31 grudnia odpisu aktualizujgcego z poprzedniego roku
(ze znakiem minus) w korespondencji z kontem 290,
- przeksiegowanie roznicy odpisow aktualizujgcych w przypadku, gdy odpis z roku
biezgcego jest mniejszy niz odpis z roku poprzedniego w korespondenciji
z kontem 760,
- koszty o nadzwyczajnej warto$ci lub ktére wystgpity incydentalnie,
- odpisane z tytutu przedawnienia lub umorzenia naleznosci w korespondencji
z kontem 221.
W konhcu roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty operacyjne na strone Wn
konta 860 w korespondenciji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki
Konto stuzy do ewidencji rownowartosci majatku obrotowego jednostki i jego
zmian. Po stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu a po stronie Ma - jego
zwiekszenia.
Po stronie Wn konta 800 dokonuje sie zapisow w szczegdlnosci z tytutu:
— przeksiegowania przekazanych w danym roku dotacji budzetowych (pod datg
31 grudnia) w korespondenc;ji z kontem 810,
— przeksiegowania pod datg datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego w korespondencji z kontem 860,
— przeksiegowania w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i srodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje w korespondencji z kontem 810,
— przeksiegowania dochodéw budzetowych zrealizowanych przez Wydziat
Oswiaty i Wychowania (pod datg 31 grudnia) w korespondencji z kontem 222.
Po stronie Ma konta 800 dokonuje sie zapisow w szczegdlnosci z tytutu:
— przeksiegowania pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego w korespondencji z kontem 860,
— przeksiegowania wydatkéw budzetowych zrealizowanych przez Wydziat O$wiaty
i Wychowania (pod datg 31 grudnia) w korespondenciji z kontem 223,
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- wptywow dotacji i Srodkow na finansowanie inwestycji w korespondencii
z kontem 810.
Konto 800 na koniec roku oznacza stan funduszu jednostki.

810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
Konto stuzy do ewidencji przekazanych dotacji.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug jednostek, ktorym dotacje przekazano
oraz wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Po stronie Wn konta 810 dokonuje sie zapisow w szczegolnosci z tytutu:

— wartoéci dotacji wykorzystanych na podstawie dokumentu przekazanego przez
pracownika merytorycznego, ktéry wydat polecenie przekazania konkretnej
dotacji konkretnej jednostce w korespondencji z kontem 224,

- wplywdéw dotacji i Srodkédw na finansowanie inwestycji w korespondenc;ji
z kontem 800.

Po stronie Ma konta 810 dokonuje sie zapisow w szczegdlnosci z tytutu:

— przeksiegowan w koncu roku rocznej sumy dotacji wykorzystanych
w korespondencji z kontem 800,

— przeksiegowan w konhcu roku obrotowego dotacji z budzetu i Srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw.

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okresow.
Na stronie Ma konta ujmuje sie powstanie i zwiekszenie przychodéw zaliczanych do
przysztych okreséw, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie do przychodow
roku obrotowego.
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan przychodéw zaliczanych do
przysztych okreséw.

860 - Wynik finansowy
Konto stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki.
Po stronie Wn konta 860 dokonuje sie zapisow w szczegdlnosci z tytutu:
— sumy poniesionych w roku obrotowym kosztow w korespondencji z kontami
zespotu 4, kontem 751, 761,
— przeksiegowan pod datg datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego w korespondencji z kontem 800.
Po stronie Ma konta 860 dokonuje sie zapisow w szczegdlnosci z tytutu:
— przeniesienia przychodéw finansowych w korespondencji z kontem 720, 760,
750,
— przeksiegowan pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego w korespondencji z kontem 800.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki.
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Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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