Prezydent Miasta LUb"M

Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 164/3/2016 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 25 marca 2016 .
w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont oraz zasad prowadzenia rachunkowosci dla budzetu miasta i Urzedu
Miasta Lublin

Zasady funkcjonowania kont w Wydziale Budzetu i Ksieggowosci - jednostka

ksiegowa wydatki (JW) - (WB- wydatki biezagce, WM- wydatki majatkowe, UE-

projekty wspoéifinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej i innych srodkéw

zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi, PB-wydatki biezace-projekty, ST-
srodki trwate)

Zespot 0 Majatek trwaly

011 - Srodki trwate
Na koncie tym ewidencjonuje sie srodki trwate nie podlegajace ujeciu na kon-
tach 013, 016. Grunty ujmuje sie na tym koncie niezaleznie od wartosci.
Ewidencje analityczng prowadzi sie w podziale na poszczegolne grupy rodzajowe
srodkow trwatych z dalszym podziatem na komorki organizacyjne sprawujgce piecze
nad srodkami trwatymi, z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych projektow.
Po stronie Wn konta 011 ksieguje sie w szczegolnosci:
- zakup nowych lub uzywanych srodkéw trwatych w korespondenciji z kontem 080,
800,
- przyjecie srodkow trwatych z inwestycji w korespondenciji z kontem 080, 800,
- zwiekszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego o poniesione naktady na
ulepszenie lub modernizacje w korespondencji z kontem 080, 800,
- nowo ujawnione $rodki trwate w korespondencji z kontem 800,
- ujawnione nadwyzki srodkéw trwatych w korespondenciji z kontem 800,
- nieodptatnie otrzymane $rodki trwate (darowizny, spadki) w korespondenciji
z kontem 800,
- otrzymanie srodkéw trwatych od innej jednostki (w dotychczasowej wartosci po-
czatkowej):
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia w korespondenciji z kontem 071,
b) wartos¢ nieumorzona w korespondencji z kontem 800,
- przyjecie srodka trwatego w zamian za zalegtosci podatkowe w korespondenc;ji
z kontem 800,
- zwiekszenie wartosci srodkéw trwatych wskutek urzedowej aktualizacji ich wyce-
ny w korespondenciji z kontem 800,
- zmiane miejsca uzywania w ramach komérek organizacyjnych Urzedu w kore-
spondencji z kontem 011 (analitycznym),
- zwiekszenie wartosci gruntéw figurujacych w ewidencji ksiegowej w korespon-
dencji z kontem 800 ( w przypadku zmniejszenia wartosci zapis ujemny).
Po stronie Ma konta 011 ksieguje sie w szczegolnosci:
- wycofanie srodka trwatego na skutek likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzy-
cia oraz wniesienia w formie aportu rzeczowego:
a) warto$¢ nieumorzona w korespondencji z kontem 800,
b) dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujgcy trwatg utrate
wartosci w korespondencji z kontem 071,
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sprzedaz srodka trwatego:

a) warto$¢ nieumorzona w korespondenciji z kontem 800,

b) dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujacy trwatg utrate
wartosci w korespondencji z kontem 071,

nieodptatne przekazanie srodka trwatego:

a) warto$¢ nieumorzona w korespondenciji z kontem 800,

b) dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujacy trwatg utrate
wartosci w korespondencji z kontem 071,

niedobor srodka trwatego:

a) warto$¢ nieumorzona w korespondencji z kontem 800,

b) dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujacy trwatg utrate
wartosci w korespondencji z kontem 071,

zmniejszenie wartosci srodkow trwatych w wyniku urzedowej aktualizacji ich wy-

ceny w korespondenciji z kontem 800,

zmiane miejsca uzywania w ramach komoérek organizacyjnych Urzedu w kore-

spondencji z kontem 011 (analitycznym).

Konto 011 wykazuje saldo Wn oznaczajgce stan srodkéw trwatych wg wartosci po-
czatkowej.

013 - Pozostate srodki trwate

Na koncie tym ewidencjonuje sie srodki trwate nie podlegajgce ujeciu na kon-

tach 011, 016, ktore podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania. Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na komérki organizacyj-
ne sprawujgce piecze nad pozostatymi srodkami trwatymi, z wyodrebnieniem dla po-
szczegoblnych projektow.

Po stronie Wn konta 013 ksieguje sie w szczegdlnosci:

przyjecie z zakupu pozostatych Srodkow trwatych w korespondencji z kontem
072,

przyjecie z inwestycji (pierwsze wyposazenie) w korespondencji z kontem 080,
800,

nieodptatnie otrzymane pozostate srodki trwate w korespondencji z kontem 072,

nieodptatnie otrzymane pozostate srodki trwate od innych jednostek i osob fi-
zycznych w korespondencji z kontem 760,

przyjecie pozostatego srodka trwatego w zamian za zalegtosci podatkowe w ko-
respondencji z kontem 800,

ujawniong nadwyzke w korespondenciji z kontem 760,

zmiane miejsca uzywania w ramach komoérek organizacyjnych Urzedu w kore-
spondencji z kontem 013 (analitycznym).

Po stronie Ma konta 013 ksieguje sie w szczegdlnosci:

wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zuzy-
cia lub zniszczenia, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania w korespondenc;ji
z kontem 072,

ujawniony niedobor w korespondenciji z kontem 072,

rozchod z powodu wytgczenia z ewidencji ilosciowo-wartosciowej w koresponde-
cji z kontem 072,
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- zmiane miejsca uzywania w ramach komorek organizacyjnych Urzedu w kore-
spondencji z kontem 013 (analitycznym).
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce wartos¢ pozostatych srodkow
trwatych w uzywaniu wg wartosci poczatkowe;.

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

Ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na jednostki. Ewidencje
szczegobtowg stanowig protokoty zdawczo — odbiorcze wraz z bilansem zlikwidowa-
nych jednostek.

Po stronie Wn konta 015 ksieguje sie w szczegdlno$ci:

- wartos¢ przyjetego mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej wg wartosci wynikajacej z bilansu w korespondencji z kontem
855,

- korekte wartosci stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bi-
lansu zlikwidowanej jednostki a wartoscig przekazanego spotce, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego w korespondencji z kontem 855.

Po stronie Ma konta 015 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- wartos¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jed-
nostce organizacyjnej, a przekazanego spotce, w wysokosci wynikajgcej z umo-
wy ze spotka, lub przekazanego jako udziat do spotki, warto§¢ mienia sprzeda-
nego lub przekazanego innym jednostkom w korespondencji z kontem 855,

- nieodptatne przekazanie przyjetego mienia innym jednostkom w korespondenc;ji
z kontem 855,

- korekte wartosci mienia stanowigcq réznice pomiedzy wartoscig mienia wynika-
jaca z bilansu zlikwidowanej jednostki a wartoscig mienia przekazanego spétce
lub innym jednostkom w korespondencji z kontem 855,
zlikwidowanie przyjetego mienia w korespondenc;ji z kontem 855.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan mienia zlikwidowanej jed-

nostki wg wartosci wynikajacej z bilansu a nie przekazanego innym jednostkom.

016 - Dobra kultury
Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na komorki organizacyjne

sprawujgce piecze nad dobrami kultury, z wyodrebnieniem dla poszczegolnych pro-

jektow.

Po stronie Wn konta 016 ksieguje sie w szczegodlnosci:

- zwiekszenia wynikajgce z zakupu wg ceny nabycia w korespondencji z kontem
201, 231, 234, 800,

- nieodptatne otrzymanie w korespondencji z kontem 800,

- przyjecie dziet sztuki w zamian za zalegtosci podatkowe w korespondenc;ji z kon-
tem 800,

- zmiane miejsca uzywania w ramach komdérek organizacyjnych Urzedu w kore-
spondencji z kontem 016 (analitycznym).

Po stronie Ma konta 016 ksieguje sie w szczegolnosci:

- zmniejszenia wynikajgce ze sprzedazy w korespondenciji z kontem 800,
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- likwidacje lub nieodptatne przekazanie wg wartosci ewidencyjnej w korespon-
dencji z kontem 800,

- zmiane miejsca uzywania w ramach komérek organizacyjnych Urzedu w kore-
spondencji z kontem 016 (analitycznym).

Konto 016 wykazuje saldo Wn oznaczajgce wartos¢ débr kultury znajdujacych sie

w jednostce.

020 - Wartosci niematerialne i prawne
Ewidencje analityczng prowadzi sie w podziale na rodzaje wartosci niemate-
rialnych i prawnych (umarzane w czasie, umarzane jednorazowo) oraz komoérki or-
ganizacyjne sprawujace piecze na wartosciami niematerialnymi i prawnymi, z wyod-
rebnieniem dla poszczegolnych projektow.
Po stronie Wn konta 020 ksieguje sie w szczegolnosci:
- zakup wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 080,
072, 800,
- nieodptatne otrzymanie (umarzane w momencie przyjecia do uzywania) od jed-
nostek budzetowych, zaktadéw budzetowych w korespondencji z kontem 072,
od innych jednostek i 0séb fizycznych w korespondenciji z kontem 760,
- nieodptatne otrzymanie (umarzane w czasie) od jednostek budzetowych i zakfa-
dow budzetowych :
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia w korespondenciji z kontem 071,
b) wartos¢ nieumorzona w korespondencji z kontem 800,
- nieodptatne otrzymanie (umarzane w czasie) od innych jednostek i oséb fizycz-
nych w korespondenciji z kontem 800,
- przyjecie w zamian za zalegtosci podatkowe w korespondenciji z kontem 800,
- zmiane miejsca uzywania w ramach komorek organizacyjnych Urzedu w kore-
spondencji z kontem 020 (analitycznym).
Po stronie Ma konta 020 ksieguje sie w szczegolnosci:
- nieodpfatne przekazanie (umarzane w czasie):
a) warto$¢ nieumorzona w korespondencji z kontem 800,
b) dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujgcy trwatg utrate
wartosci w korespondenciji z kontem 071,
- nieodpfatne przekazanie (umarzane w momencie przyjecia do uzywania) w kore-
spondenciji z kontem 072,
- rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa wygasty lub
sg gospodarczo nieprzydatne:
a) umarzane w czasie:
- dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujacy trwatg utra-
te wartosci w korespondencji z kontem 071,
- wartos¢ nieumorzona w korespondencji z kontem 800,
b) umarzane w momencie przyjecia do uzywania w korespondencji z kontem
072,
- zmiane miejsca uzywania w ramach komorek organizacyjnych Urzedu w kore-
spondencji z kontem 020 (analitycznym).
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Konto 020 wykazuje saldo Wn oznaczajgce stan warto$ci niematerialnych i praw-
nych wg wartosci poczatkowe;.

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe
Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych,
w szczegolnosci akcji, udziatéw lub innych diugoterminowych aktywow finansowych,
o terminie wykupu dtuzszym niz rok.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podmiotéw oraz poszczegdinych ty-
tutébw dtugoterminowych aktywow finansowych.
Po stronie Wn konta 030 ksieguje sie w szczegdlno$ci:
- zakup akcji, udziatow lub innych dtugoterminowych aktywéw finansowych za
Srodki pieniezne w korespondencji z kontem 130,
- przyjecie udziatéw lub akcji objetych w zamian za zalegtosci podatkowe w kore-
spondenciji z kontem 800,
- udzialy, akcje objete za wktady niepieniezne (przekazanie srodkow trwatych,
Srodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych) w warto-
sci rynkowej objetych udziatow w korespondenciji z kontem 800,
- podwyzszenie wartosci udziatdéw i akcji w wyniku podwyzszenia kapitatu udziato-
wego lub akcyjnego spotki, w ktérej jednostka ma udziaty (z kapitatu zapasowe-
go lub rezerwowego spotki) w korespondenciji z kontem 750.
Po stronie Ma konta 030 ksieguje sie w szczegolnosci:
- rozchdd sprzedanych udziatow lub akcji wg cen nabycia:
a) wyksiegowanie dokonanego odpisu z tytutu utraty trwatej wartosci w kore-
spondencji z kontem 073,
b) rozchdd sprzedanych udziatow lub akcji w wartosci netto w korespondencji
z kontem 751.
- zmniejszenie warto$ci posiadanych udziatow w innych jednostkach (umorzenie)
w korespondenciji z kontem 800.
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce wartosc¢ dtugoterminowych akty-
wow finansowych.

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Ewidencje analityczng prowadzi sie w podziale na grupy rodzajowe srodkow
trwatych, wartodci niematerialne i prawne oraz komorki organizacyjne sprawujgce
piecze, z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych projektow.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w okresach miesiecznych za wyjatkiem | kwar-

tatu, za ktory odpis kwartalny moze by¢ dokonany w miesigcu marcu.

Po stronie Wn konta 071 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- dotychczasowe umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych wycofanych z eksploatacji na skutek sprzedazy, zniszczenia, likwida-
cji, niedoboru, nieodptatnego przekazania, wniesienia jako aportu w korespon-
dencji z kontem 011, 020,

- zmiane miejsca uzywania w ramach komorek organizacyjnych Urzedu w kore-
spondenciji z kontem 071 (analitycznym),
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- zmniejszenie umorzen w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny w koresponden-
cji z kontem 800.

Po stronie Ma konta 071 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- biezace naliczenie odpisow umorzeniowych (korekty zmniejszajgce odpisy
amortyzacyjne — zapis ujemny) w korespondencji z kontem 400,

- zmiane miejsca uzywania w ramach komérek organizacyjnych Urzedu w kore-
spondencji z kontem 071 (analitycznym),

- zwiekszenie wartosci umorzenia w wyniku urzedowej aktualizacji w korespon-
dencji z kontem 800,

- dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanego srodka trwatego w kore-
spondenciji z kontem 011,

- dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanych wartosci niematerialnych
i prawnych (umarzanych w czasie) w korespondencji z kontem 020, odpis aktu-
alizujgcy trwatg utrate wartosci srodka trwatego oraz wartosci niematerialnych
i prawnych w korespondenciji z kontem 761.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce dotychczasowg wartos¢ umorze-

nia srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na pozostate srodki trwate
oraz wartosci niematerialne i prawne oraz komorki organizacyjne sprawujace piecze,

z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych projektow.

Po stronie Wn konta 072 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- zmniejszenie umorzenia pozostatych Srodkow trwatych oraz wartosci niemate-
rialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia, zniszczenia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania, niedoboru w korespondencji z kontem 013, 020,

- rozchdéd z powodu wytgczenia z ewidencji iloSciowo - warto$ciowej w korespon-
dencji z kontem 013,

- zmiane miejsca uzywania w ramach komorek organizacyjnych Urzedu w kore-
spondencji z kontem 072 (analitycznym).

Po stronie Ma konta 072 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- naliczenie umorzenia wydanych do uzywania pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych w korespondenciji z kontem 013, 020,

- nieodpfatnie otrzymane pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne
i prawne od innej jednostki samorzadu terytorialnego w korespondenciji z kontem
013, 020,

- nieodpfatnie otrzymane pozostate sSrodki trwate oraz wartosci niematerialne
i prawne od pozostatych jednostek w korespondenciji z kontem 401,

- ujawniong nadwyzke w korespondencji z kontem 401,

- zmiane miejsca uzywania w ramach komorek organizacyjnych Urzedu w kore-
spondencji z kontem 072 (analitycznym).

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce stan umorzenia pozostatych

Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej

wartosci w miesigcu oddania ich do uzywania.
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073 - Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe
Na koncie tym ewidencjonuje sie odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa

finansowe z tytutu trwatej utraty wartosci.

Po stronie Wn konta 073 ksieguje sie:

- petne lub czesciowe przywrdcenie poprzednio utraconej wartosci w korespon-
dencji z kontem 750,

- rozchéd sprzedanych dtugoterminowych aktywéw finansowych w wartosci doko-
nanego odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci w korespondenc;ji z kontem 030.

Po stronie Ma konta 073 ksieguje sie:

- odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe i ich zwiekszenia sie
w korespondenciji z kontem 751.

Konto 073 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujg-

cych dtugotrwate aktywa finansowe.

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzeto-
wej, zadan budzetowych, komdrek organizacyjnych, obiektéw budzetowych i zrédet
finansowania oraz z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych projektow. Na koncie tym
ewidencjonuje sie rowniez Srodki trwate w budowie wspétfinansowane srodkami na
realizacje projektéw wspotfinansowanych ze srodkdéw bezzwrotnych.

Po stronie Wn konta 080 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- poniesione koszty na realizacje srodkow trwatych w budowie w ramach inwesty-
cji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow jak rowniez we wtasnym
zakresie w korespondenciji z kontem 201, 229, 231, 234, 300,

- poniesione koszty przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzy-
wania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw zakupionych od kontrahen-
téw oraz wykonanych we wtasnym zakresie w korespondencji z kontem 201,
229, 231, 234, 300,

- faktury wewnetrzne w kwocie netto w zakresie odwrotnego obcigzenia oraz im-
portu ustug w korespondenciji z kontem 300;

- podatek od towardw i ustug nalezny w zakresie faktur objetych obowigzkiem od-
wrotnego obcigzenia oraz w zakresie importu ustug w korespondencji z kontem
225;

- poniesione koszty na ulepszenie srodka trwatego - przebudowa, rozbudowa,
adaptacja, modernizacja, ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego w korespondencji z kontem 201, 229, 231, 234, 300,

- nieodpfatne otrzymane srodki trwate w budowie w korespondencji z kontem 800,

- zakup s$rodkow trwatych w budowie w korespondenciji z kontem 201, 300,

- przyjecie srodkoéw trwatych w budowie w zamian za zalegtosci podatkowe w ko-
respondencji z kontem 800,

- dokonane zwiekszenia srodkéw trwatych w budowie w korespondencji z kontami
zespotu 2 (w przypadku zmniejszenia zapis ujemny),

- dodatnie réznice kursowe obcigzajgce srodki trwate w budowie w okresie reali-
zacji w korespondencji z kontem 201 (zapis ujemny),
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- ujemne roznice kursowe obcigzajgce srodki trwate w budowie w okresie realiza-
cji w korespondenciji z kontem 201.

Po stronie Ma konta 080 ksieguje sie wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,

a w szczegolnosci:

- przyjecie do uzywania srodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji w korespondenc;ji
z kontem 011, 013, 020, 800,

- rozliczenie kosztow ulepszenia srodkéw trwatych w korespondencji z kontem
011, 800,

- wartos¢ nieodptatnie przekazanych srodkoéw trwatych w budowie w korespon-
dencji z kontem 800,

- wartos¢ sprzedanych srodkéw trwatych w budowie w korespondencji z kontem
800 (dodatkowo zapis techniczny),

- odpisanie kosztow inwestycji niepodjetej bgdz zaniechanej w korespondencji
z kontem 800,

- odpis aktualizujgcy srodki trwate w budowie z tytutu trwatej utraty wartosci w ko-
respondencji z kontem 761.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce wysokos¢ poniesionych nakta-

dow na realizacje srodkow trwatych w budowie i ulepszen.

Zespot 1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki — wydatki budzetowe
Konto 130 stuzy do ewidencji Srodkow pienieznych oraz obrotéw na rachun-
kach bankowych z tytutu biezgcych i majgtkowych wydatkéw budzetowych objetych
planem finansowym.
Ewidencja analityczna w zakresie wydatkow prowadzona jest wedtug podziatek kla-
syfikacji budzetowej, klasyfikacji strukturalnej, zadan budzetowych, komérek organi-
zacyjnych, obiektéw budzetowych i zrodet finansowania oraz z wyodrebnieniem dla
poszczegoblnych projektow. Ewidencja analityczna w zakresie refundacji prowadzona
jest dla poszczegdlnych projektow.
Zapisy na koncie 130 dokonywane sg na podstawie wyciaggow bankowych, w zwigz-
ku z czym musi zachodzi¢ zgodnosc zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.
Na koncie 130 obowigzuje zasada czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotdw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujem-
ny.
Po stronie Wn konta 130 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- wptywy srodkow pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych
zgodnie z planem finansowym jednostki w korespondenciji z kontem 223,
- wptaty naleznosci od kontrahentéw w korespondenciji z kontem 201, 240,
- wptyw odsetek za zwitoke stanowigcych dochody gminy w korespondenciji z kon-
tem 201, 240,
- odsetki od srodkow otrzymanych na realizacje projektu:
a) przeznaczone na realizacje projektu w korespondencji z kontem 223,
b) podlegajgce zwrotowi w korespondenciji z kontem 240,
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- wptaty z tytutu zwrotu niewykorzystanej dotacji w korespondencji z kontem 224,

- wptyw srodkdéw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wy-
datkow w korespondenciji z kontem 201, 225, 229, 231, 234,

- wptyw srodkdéw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wy-
datkow na realizacje projektow w korespondenciji z kontem 240,
wptyw sum do wyjasnienia w korespondencji z kontem 240.

Po stronie Ma konta 130 ksieguje sie w szczegolnosci:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem jednostki budzetowej w ko-
respondencji z wlasciwymi kontami zespotu 2, 4,

- wyptate zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug w korespondencji z kontem
201, 234,

- przekazanie srodkéw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych
wydatkéw na realizacje projektéw w korespondenciji z kontem 240,

- przekazanie na rachunek biezacy jednostki — dochody budzetowe, podatku od
towardw i ustug naleznego (nie dotyczy podatku od towardw i ustug wynikajace-
go z wystawionych refaktur) w korespondencji z kontem 240,

- przekazanie na rachunek biezacy jednostki — dochody budzetowe kwoty podat-
ku VAT z tytutu rocznej korekty podatku VAT naliczonego rozliczanego wg
wskaznika struktury sprzedazy z tytutu zmniejszenia kwoty podatku naliczonego
w korespondenciji z kontem 225 ,

- przekazanie na rachunek Urzedu Skarbowego podatku od towarow i ustug na-
leznego w zakresie realizacji projektéw w korespondencji z kontem 225,

- przekazanie na rachunek dochodéw refundacji wydatkéw poniesionych w latach
ubiegtych w korespondencji z kontem 800,

- przekazanie na rachunek dochodow zwrotow dodatkéw energetycznych wypta-
conych w latach ubiegtych w korespondencji z kontem 800,

- przelew srodkow na rachunek zaktadowego funduszu $wiadczenh socjalnych ty-
tutem dokonanego naliczenia w korespondencji z kontem 240,

- przelew srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespon-
dencji z kontem 223,

- przelew zrealizowanych dochoddéw w korespondencji z kontem 222,

- zwroty sum do wyjasnienia w korespondenciji z kontem 240,

- zwrot odsetek od srodkow otrzymanych na realizacje projektu w korespondencji
z kontem 240,

- przekazanie na rachunek dochoddéw odsetek za zwtoke w korespondenc;ji z kon-
tem 201, 240.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan niewykorzystanych srod-

kow pienieznych na rachunku biezgcym jednostki.

139 - Inne rachunki bankowe

Konto to stuzy do ewidencji operacji dotyczacych pozostatych srodkow pie-
nieznych. Na koncie tym ewidencjonuje sie wniesione w formie pienieznej depozyty
(wadia, zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw wynikajgce z ustawy prawo za-
mowien publicznych) oraz srodki pieniezne znalezione i dostarczone do Biura Rze-
czy Znalezionych.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w sposob zapewniajgcy ustalenie stanu

Srodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.

Po stronie Wn konta 139 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- wpfaty depozytu w korespondenciji z kontem 244,

- wptyw sum do wyjasnienia w korespondencji z kontem 244,

- wptyw naliczonych odsetek bankowych od zabezpieczenia nalezytego wykona-
nia umow w korespondencji z kontem 244.

Po stronie Ma konta 139 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wyptaty depozytu oraz naliczonych odsetek bankowych od zabezpieczen nalezy-
tego wykonania umoéw w korespondencji z kontem 244,

- pobrane przez bank optaty w korespondenciji z kontem 244,

- zwrot sum do wyjasnienia w korespondenciji z kontem 244,

- wptate na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia prawa wiasciciela do depo-
zytu w korespondencji z kontem 244.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan srodkéw pienieznych znaj-

dujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Zespot 2 Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budze-
towej, zadan budzetowych, obiektéw budzetowych, Zzrédet finansowania, kontrahen-
téw oraz z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych projektow.
Na koncie tym ewidencjonuje sie rozrachunki w zakresie kosztéw optacanych przez
Urzad Miasta, ujmowanych w szczegolnosci w nastepujacych paragrafach:
- § 302 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (z wytgczeniem rozra-
chunkéw z pracownikami oraz pozostatych rozrachunkow),
- § 303 - Rdzne wydatki na rzecz osob fizycznych (dotyczy kosztow podrozy stuz-
bowych radnych optacanych przez Urzad Miasta),
- § 419 - Nagrody konkursowe,
- §421 - Zakup materiatéw i wyposazenia,
- §426 - Zakup energii,
- §427 - Zakup ustug remontowych,
- §428 - Zakup ustug zdrowotnych,
- § 430 - Zakup ustug pozostatych,
- § 436 - Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych,
- § 438 - Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia,
- § 439 - Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,
- § 440 - Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenie
garazowe,
- § 441 - Podroze stuzbowe krajowe (dotyczy kosztéw optacanych przez Urzad
Miasta),
- § 442 - Podréze stuzbowe zagraniczne (dotyczy kosztéw optacanych przez
Urzad Miasta),
- § 458 - Pozostate odsetki,
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§ 470 - Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;,

§ 605 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych,

§ 606 - Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych,

§ 809 - Koszty emisji samorzadowych papierow wartosciowych oraz inne optaty i
prowizje.

Réznice kursowe z tytutu wyceny oraz odsetki statystyczne od naleznosci ujmuje sie
w okresach kwartalnych. Podlegajg one wyksiegowaniu w miesigcu nastepnym po
kwartale zapisem ujemnym.

Po stronie Wn konta 201 ksieguje sie w szczegdlnosci:

zaptate zobowigzan w korespondencji z kontem 130,

wyptate zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug w korespondencji z kontem
130,

dodatnie roznice kursowe w tym po zakonczeniu inwestycji w korespondencji
z kontem 750,

dodatnie réznice kursowe w zakresie wydatkow biezacych w korespondenciji
z kontem 750,

dodatnie réznice kursowe z tytutu wyceny na koniec kwartatu w korespondenciji
z kontem 750,

naleznosci od kontrahentow z tytutu dokonanych przez jednostke odptatnych
Swiadczen (refaktury ) w korespondenciji z kontem 225, 300,

przekazanie na rachunek dochodéw odsetek za zwtoke w korespondenciji z kon-
tem 130,

naliczone odsetki statystyczne od naleznosci na koniec kwartatu w korespon-
dencji z kontem 750,

wyksiegowanie naliczonych odsetek statystycznych od naleznosci w korespon-
dencji z kontem 750 (zapis ujemny).

Po stronie Ma konta 201 ksieguje sie w szczegolnosci:

faktury z tytutu dostaw robét i ustug w korespondenciji z kontem 016, 080, 225,
konta zespotu 4,
faktury za dostawy lub ustugi objete ewidencjg dla potrzeb podatku od towarow
i ustug,
a) kwote netto:
- dotyczy faktur refakturowanych, objetych obowigzkiem odwrotnego obcig-
zenia oraz w zakresie importu ustug w korespondencji z kontem 300,
- w pozostatych przypadkach w korespondencji z kontem 080 i kontami ze-
spotu 4;
b) podatek od towardw i ustug podlegajacy odliczeniu w korespondenc;ji z kon-
tem 225,
naliczone odsetki za zwtoke od zobowigzan w korespondencji z kontem 751,
wptyw odsetek za zwtoke stanowigcych dochody gminy w korespondenciji z kon-
tem 130,
wptyw srodkéw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wy-
datkow w korespondenciji z kontem 130,
ujemne réznice kursowe:
a) w okresie trwania inwestycji w korespondencji z kontem 080,
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b) po zakonczeniu inwestycji w korespondencji z kontem 751,

- dodatnie réznice kursowe w okresie trwania inwestycji w korespondencji z kon-
tem 080 (zapis ujemny),

- ujemne réznice kursowe w zakresie wydatkow biezgcych w korespondencii
z kontem 751,

- ujemne réznice kursowe z tytutu wyceny na koniec kwartatu w korespondenc;ji
z kontem 751, 080,

- dodatnie réznice kursowe w okresie trwania inwestycji z tytutu wyceny na koniec
kwartatu w korespondencji z kontem 080 (zapis ujemny),

- pozostate zobowigzania w korespondencji z kontami zespotu 4,

- odpisane przedawnione lub umorzone naleznosci w korespondencji z kontem
761,

- koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie w korespon-
dencji z kontem 761,

- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem lub odpisaniem
naleznos$ci przedawnionych lub niesciggalnych w korespondenciji z kontem 290,

- zmniejszenie naliczonych kosztow w korespondencji z kontami zespotu 4 (zapis
ujemny),

- przeksiegowanie naleznosci z jednostki ksiegowej wydatkéw do jednostki ksie-
gowej dochoddéw w zwigzku z podjeciem czynnosci windykacyjnych zmierzajg-
cych do odzyskania zalegtosci w korespondencji z kontem 800.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,

a saldo Ma stan zobowigzan.

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochoddw, ktére wptynety
na rachunek wydatkow a nie zostaty przekazane do konca miesigca na rachunek do-
chodéw (np. sumy do wyjasnienia, odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych
stanowigcych dochody gminy, refundacje wydatkow w roku nastepnym),
Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na zrédta dochodéw oraz poszcze-
golne projekty.
Po stronie Wn konta 222 ksieguje sie w szczegdlno$ci:
- przelew zrealizowanych dochodéw w korespondencji z kontem 130.
Po stronie Ma konta 222 ksieguje sie w szczegolnosci:
- przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw na podstawie sprawozdania w kore-

spondenciji z kontem 800.

Konto 222 moze wykazywacC saldo Ma oznaczajgce stan zrealizowanych lecz nie
przekazanych dochodow.

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Na koncie tym prowadzi sie rozliczenie srodkow otrzymanych z budzetu na re-
alizacje wydatkéw budzetowych a takze zaliczek otrzymanych na realizacje projek-
tow wspoétfinansowanych ze srodkéw bezzwrotnych.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug rodzajéw wydatkéw oraz z wyodreb-
nieniem dla poszczegoinych projektow.
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Po stronie Wn konta 223 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- okresowe przeniesienie, na podstawie sprawozdania miesiecznego, zrealizowa-
nych wydatkéw budzetowych w korespondencji z kontem 800,

- zwrot niewykorzystanych srodkéw w korespondencji z kontem 130.

Po stronie Ma konta 223 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wptyw Srodkdéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw objetych pla-
nem finansowym w korespondenciji z kontem 130,

- wptyw srodkow w ramach zaliczki otrzymanej na realizacje projektu w korespon-
dencji z kontem 130,

- odsetki od Srodkow przeznaczone na realizacje projektu w korespondencii
z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan srodkow otrzymanych na

pokrycie wydatkdéw budzetowych, lecz w catosci niewykorzystanych.

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
Na koncie tym prowadzi sie rozliczenie udzielonych przez jednostke dotacji
budzetowych.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j,
zadan budzetowych, obiektow budzetowych, zZrodet finansowania, kontrahentow
oraz z wyodrebnieniem dla poszczegolnych projektéw.
Po stronie Wn konta 224 ksieguje sie w szczegolnosci:
- przekazanie dotacji w korespondenciji z kontem 130,
- przekazanie dotacji podmiotowych w korespondenciji z kontem 130.
Po stronie Ma konta 224 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- udzielone dotacje ze srodkow budzetu w czesci uznanej za wykorzystane i rozli-
czone w korespondencji z kontem 810,
- korekte rozliczenia rozliczonych w danym roku dotacji w korespondencji z kon-
tem 810 ( zwiekszenie zapis dodatni, zmniejszenie zapis ujemny),
- zwrot niewykorzystanej dotacji w korespondencji z kontem 130.
Saldo Wn oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosé
dotacji naleznych do zwrotu.

225 - Rozrachunki z budzetami

Na koncie tym ewidencjonuje sie rozrachunki z tytutu podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych, podatku od towardw i ustug oraz w zakresie kosztéw optacanych
przez Urzad Miasta, ujmowanych w szczegdlnosci w nastepujacych paragrafach:

- § 285 - Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokos$ci 2 % uzyskanych wpty-

wow z podatku rolnego,

- § 291 - Zwrot dotacji oraz ptatnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z prze-
znaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktorych
mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wyso-
kosci,

§ 293 - Wpfaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa,
§ 303 - Rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych
- § 304 - Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen,
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- § 325 - Stypendia rozne,

- §401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow,

- § 404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne,

- §417 - Wynagrodzenia bezosobowe,

- § 441 - Podroze stuzbowe krajowe ( podatek dochodowy od osdb fizycznych na-
liczany przy zwrocie kosztéw za uzywanie przez pracownikow wiasnych
pojazdow do celéw stuzbowych- ryczatty),

- § 448 - Podatek od nieruchomosci,

- § 450 - Pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialne-
go,

- § 451 - Optaty na rzecz budzetu panstwa,

- § 452 - Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,

- § 456 - Odsetki od dotacji oraz ptatnosci: wykorzystanych niezgodnie z przezna-
czeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa
w art.184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

- § 666 - Zwroty dotacji oraz ptatnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z prze-
znaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktorych
mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wyso-
kosci, dotyczace wydatkdw majgtkowych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowej odreb-

nie dla kazdego tytutu rozliczen z budzetami w szczegolnosci z tytutu podatkéw oraz

z wyodrebnieniem dla poszczegolnych projektow. Dodatkowo ewidencja analityczna

moze by¢ prowadzona wedtug zadan budzetowych, obiektéw budzetowych, zrodet fi-

nansowania oraz klasyfikacji strukturalne;.

Po stronie Wn konta 225 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- przelew do Urzedu Skarbowego podatku dochodowego od oséb fizycznych
w korespondencji z kontem 130,

- przelew na dochody budzetowe wynagrodzenia przystugujgcego ptatnikowi
w korespondencji z kontem 130,

- przekazanie na rachunek Urzedu Skarbowego podatku od towardéw i ustug na-
leznego w zakresie realizacji projektow w korespondencji z kontem 130,

- podatek od towardw i ustug naliczony w korespondenciji z odpowiednimi konta-
mi zespotu 2,

- przeksiegowanie na koniec miesigca podatku od towarow i ustug naleznego
(nie dotyczy podatku od towarow i ustug wynikajacego z wystawionych refaktur)
w korespondencji z kontem 240,

- wyksiegowanie na koniec miesigca podatku od towarow i ustug naleznego wyni-
kajacego z wystawionych refaktur w korespondencji z kontem 800,

- przelew do Urzedu Wojewoddzkiego nienaleznie pobranych $wiadczen i innych
wydatkéow finansowanych z dotacji (tacznie z odsetkami zaptaconymi przez
Swiadczeniobiorcéw) w korespondencji z kontem 130,

- zaptate pozostatych zobowigzan w korespondenciji z kontem 130.

Po stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegolnosci:

- naliczenie podatku dochodowego od os6b fizycznych w korespondencji z kon-
tem 231, 234, 240,
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- podatek od towardw i ustug nalezny w korespondencji z odpowiednimi kontami
zespotu 2,

- podatek od towardéw i ustug nalezny w zakresie faktur objetych obowigzkiem od-
wrotnego obcigzenia oraz w zakresie importu ustug w korespondencji z kontem
080 lub kontami zespotu 4;

- wyksiegowanie na koniec miesigca podatku od towaréw i ustug naliczonego
w korespondencji z kontem 800,

- roczng korekte podatku od towardw i ustug naliczonego rozliczanego wg wskaz-
nika struktury sprzedazy (zmniejszenie podatku od towardw i ustug naliczonego)
w korespondencji z kontem 761,

- koszty zwigzane ze zwrotem do Urzedu Wojewddzkiego nienaleznie pobranych
Swiadczen i innych wydatkéw finansowanych z dotacji (fagcznie z odsetkami za-
ptaconymi przez $wiadczeniobiorcéw) w korespondencji z kontem 411, 751,

- pozostate rozrachunki z budzetami w korespondenciji z kontami zespotu 4,

- wptyw srodkoéw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wy-
datkéw w korespondenciji z kontem 130,

- zmniejszenie naliczonych kosztoéw w korespondencji z kontami zespotu 4 (zapis
ujemny).

Za posrednictwem tego konta dokonuje sie wewnetrznych rozliczeh w zakresie po-

datku od towardw i ustug oraz podatku dochodowego od os6b fizycznych.

Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci

i saldo Ma oznaczajgce stan zobowigzan wobec budzetow.

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Na koncie tym ewidencjonuje sie rozrachunki w zakresie kosztéw optacanych
przez Urzad Miasta, ujmowanych w szczegdlnosci w nastepujacych paragrafach:
- § 325 - Stypendia rézne,
- §401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
- §404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne,
- § 411 - Sktadki na ubezpieczenia spoteczne,
- §412 - Sktadki na Fundusz Pracy,
- § 414 - Wpiaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych,
- §417 - Wynagrodzenia bezosobowe.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg klasyfikacji budzetowej, poszczegdlnych
tytutow rozrachunkdéw oraz z wyodrebnieniem na poszczegdlne projekty. Dodatkowo
ewidencja analityczna moze by¢ prowadzona wedtug zadan budzetowych, obiektéw
budzetowych, zrodet finansowania oraz klasyfikacji strukturalne;.
Po stronie Wn konta 229 ksieguje sie w szczegdlno$ci:
- zapfate naleznych sktadek w korespondenciji z kontem 130,
- przelew na dochody budzetowe wynagrodzenia przystugujgcego ptatnikowi
w korespondencji z kontem 130,
- decyzje ZUS o zwrocie sktadek naleznych pracownikowi w korespondencii
z kontem 231,
- naliczenie zasitkow ptatnych przez ZUS w korespondenciji z kontem 231.
Po stronie Ma konta 229 ksieguje sie w szczegolnosci:
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- naliczenie sktadek ZUS pfatnych przez Urzad w korespondencji z kontem 080,
405,

- naliczenie sktadek ZUS pfatnych przez pracownika w korespondencji z kontem
231,

- naliczenie wptat na PFRON w korespondenciji z kontem 405,

- decyzje ZUS o zwrocie sktadek naleznych ptatnikowi w korespondencji z kontem
405 (zapis ujemny),

- wptyw srodkéw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wy-
datkow w korespondenciji z kontem 130,

- zmniejszenie naliczonych kosztéw w korespondenciji z kontami zespotu 4 (zapis
ujemny).

Za posrednictwem tego konta dokonuje sie wewnetrznych rozliczen w zakresie skifa-

dek ZUS.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci

i saldo Ma oznaczajgce stan zobowigzan.

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Na koncie tym ewidencjonuje sie rozrachunki w zakresie kosztow optacanych
przez Urzad Miasta, ujmowanych w szczegdlnosci w nastepujacych paragrafach:
- §401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikéw,
- § 404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne,
- § 410 - Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne,
- § 411 - Sktadki na ubezpieczenia spoteczne,
- §417 - Wynagrodzenia bezosobowe.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg klasyfikacji budzetowej, rodzajow rozra-
chunkow z dalszym podziatem na poszczegdlne projekty. Dodatkowo ewidencja ana-
lityczna moze by¢ prowadzona wedtug zadan budzetowych, obiektow budzetowych,
zrodet finansowania oraz klasyfikacji strukturalne;.
Po stronie Wn konta 231 ksieguje sie w szczegodlnosci:
- przelewy wynagrodzen w korespondenciji z kontem 130,
- dodatnie réznice kursowe w korespondencji z kontem 750,
- potragcenia dokonane na liscie ptacy z tytutu:
a) dobrowolnych sktadek w korespondenciji z kontem 241,
b) podatku dochodowego od 0sbb fizycznych w korespondenciji z kontem 225,
c) sktadek ZUS w korespondencji z kontem 229,
d) nierozliczonych zaliczek w korespondenciji z kontem 234,
e) zaje¢ wynagrodzenia przez organy egzekucyjne w korespondencji z kontem
241,
f) pozyczek w korespondenciji z kontem 241,
g) obcigzen pracownikow zwigzanych z udziatem w imprezie finansowanej ze
$rodkéw ZFSS w korespondencji z kontem 241.
Po stronie Ma konta 231 ksieguje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen,
a w szczegolnosci:
- naliczenie wynagrodzenia w korespondencji z kontem 080, 404,
- rachunki dotyczgce zakupu dobr kultury w korespondencji z kontem 016,
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- naliczenie zasitkéw ptatnych przez ZUS w korespondencji z kontem 229,

- ujemne roznice kursowe w korespondencji z kontem 751,

- decyzje ZUS o zwrocie skfadek naleznych pracownikowi w korespondenc;ji
z kontem 229,

- wptyw srodkoéw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wy-
datkéw w korespondenciji z kontem 130,

- zmniejszenie naliczonych kosztow w korespondencji z kontami zespotu 4 (zapis
ujemny).

Za posrednictwem tego konta dokonuje sie wewnetrznych rozliczen w zakresie wy-

nagrodzen.

Ewidencja szczegdétowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanéw naleznosci

i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i Swiadczen zaliczonych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo

Ma stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej, po-

szczegolnych pracownikdéw oraz z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych projektow.

Dodatkowo ewidencja analityczna moze by¢ prowadzona wedtug zadan budzeto-

wych, obiektow budzetowych, zrédet finansowania oraz klasyfikacji strukturalnej.

Na koncie tym ujmuje sie rozrachunki w zakresie kosztéw optacanych przez pracow-

nikow w szczegolnosci z tytutu zaliczek, delegacji stuzbowych, ryczattéw samocho-

dowych, obcigzenia z tytutu operacji dokonanych kartami Visa (wydatki te do czasu

rozliczenia ujmowane sg w klasyfikacji dz. 750 rozdz. 75023 § 421, za$ w przypadku

projektéw w klasyfikacji danego projektu w § 430), rozrachunki z pracownikami z ty-

tutu dokonanych przez jednostke Swiadczen oraz pozostatych rozrachunkow z pra-

cownikami.

Réznice kursowe z tytutu wyceny ujmuje sie w okresach kwartalnych. Podlegajg one

wyksiegowaniu w miesigcu nastepnym po kwartale zapisem ujemnym.

Po stronie Wn konta 234 ksieguje sie w szczegdlno$ci:

- wyptacone pracownikom zaliczki na wydatki obcigzajgce jednostke w korespon-
dencji z kontem 130,

- wyptaty z tytutu delegacji stuzbowych, ryczattdw samochodowych w korespon-
dencji z kontem 130,

- naliczenie podatku dochodowego od os6b fizycznych w korespondencji z kon-
tem 225,

- dodatnie réznice kursowe w korespondencji z kontem 750,

- dodatnie réznice kursowe z tytutu wyceny na koniec kwartatu w korespondencji
z kontem 750,

- obcigzenie osoby odpowiedzialnej za powstanie niedoboru materiatdbw w kore-
spondenciji z kontem 240,

- obcigzenie rachunku bankowego z tytutu pftatnosci dokonanych stuzbowg kartg
Visa korespondenciji z kontem 130,

- sptate pozostatych zobowigzan wobec pracownikéw w korespondencji z kontem
130.
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Po stronie Ma konta 234 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wydatki dokonane przez pracownikdw na rzecz jednostki w korespondencji
z kontem 013, 016, 080 konta zespotu 4,

- zwroty srodkow pienieznych z tytutu niewykorzystanych zaliczek w koresponden-
cji z kontem 130,

- ujemne réznice kursowe w korespondencji z kontem 751,

- ujemne réznice kursowe z tytutu wyceny na koniec kwartatu w korespondenc;ji
z kontem 751, 080,

- dodatnie réznice kursowe w okresie trwania inwestycji z tytutu wyceny na koniec
kwartatu w korespondencji z kontem 080 (zapis ujemny),

- potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu nierozliczonych zaliczek oraz niedo-
boréw w korespondencji z kontem 231,

- wptyw srodkéw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wy-
datkow w korespondenciji z kontem 130,

- zmniejszenie naliczonych kosztow w korespondencji z kontami zespotu 4 (zapis
ujemny),

- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem lub odpisaniem
naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych w korespondenciji z kontem 290.

Konto 234 moze wykazywacC dwa salda. Saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci

od pracownikéw, a saldo Ma oznaczajgce stan zobowigzan wobec pracownikow.

240 - Pozostate rozrachunki
Na koncie tym ewidencjonuje sie rozrachunki w zakresie kosztow optacanych
przez Urzad Miasta, ujmowanych w szczegdlnosci w nastepujgcych paragrafach:
- § 302 - Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeh (z wytaczeniem rozra-
chunkoéw z odbiorcami i dostawcami oraz rozrachunkow
Z pracownikami ),

- § 303 - Rézne wydatki na rzecz osob fizycznych,

- § 304 - Nagrody o charakterze szczegélnym niezaliczone do wynagrodzen,

- § 305 - Zasadzone renty,

- § 311 - Swiadczenia spoteczne,

- § 324 - Stypendia dla ucznidw,

- § 325 - Stypendia rozne,

- § 419 - Nagrody konkursowe,

- § 443 - Rézne opftaty i sktadki,

- § 444 - Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,

- § 454 - Sktadki do organizacji miedzynarodowych,

- § 458 - Pozostate odsetki,

- § 459 - Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych,
- §460 — Kary, odszkodowania i grzywny wyptacane na rzecz osob prawnych i in-

nych jednostek organizacyjnych,
- § 461 - Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego,
- § 811 - Odsetki od samorzadowych papieréw wartosciowych lub zaciggniety
przez jednostke samorzadu terytorialnego kredytow i pozyczek,
- § 855 - Rozne rozliczenia finansowe.
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Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug klasyfikacji budzetowej, na poszczegdl-

nych kontrahentéw oraz z wyodrebnieniem dla poszczegolnych projektéw.

Po stronie Wn konta 240 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- zaptate odsetek od zaciggnietych kredytow, pozyczek oraz wyemitowanych obli-
gacji (ksiegowanie, na podstawie jednostkowego sprawozdania Rb-28S budzetu
miasta w korespondenciji z kontem 800),

- przelew srodkéw na rachunek zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych z ty-
tutu dokonanego odpisu w korespondencji z kontem 130,

- rozliczenie nadwyzki materiatbw w magazynie w korespondencji z kontem 760,

- zwrot sum do wyjasnienia, odsetek od srodkow na rachunkach bankowych sta-
nowigcych dochody gminy w korespondencji z kontem 130,

- przekazanie na rachunek budzetu srodkéw otrzymanych w ramach refundaciji
wczesniej poniesionych wydatkéw dotyczacych projektow w korespondenciji
z kontem 130,

- przekazanie na rachunek biezacy jednostki — dochody budzetowe, podatku od
towardw i ustug naleznego (nie dotyczy podatku od towardw i ustug wynikajace-
go z wystawionych refaktur) w korespondencji z kontem 130,

- zwrot odsetek od srodkéw bezzwrotnych do instytucji finansujgcej w korespon-
dencji z kontem 130,
zaptate pozostatych rozrachunkoéw w korespondenciji z kontem 130.

Po stronie Ma konta 240 ksieguje sie w szczegolnosSci:

- pozostate rozrachunki w korespondenciji z kontami zespotu 4,

- odsetki od zaciaggnietych kredytow, pozyczek oraz wyemitowanych obligacji
(ksiegowanie na podstawie jednostkowego sprawozdania Rb-28S budzetu mia-
sta) w korespondencji z kontem 751,

- odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan w korespondencji z kontem 751,

- naliczenia na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych z tytutu dokonanego od-
pisu w korespondenciji z kontem 405,

- ujawnienie nadwyzki materiatbw w magazynie w korespondenciji z kontem 401,

- ujawnione niedobory materiatow w korespondencji z kontem 401 (zapis ujemny),

- stwierdzone niedobory materiatow nie obcigzajgce pracownika w korespondencji
z kontem 761,

- obcigzenie osoby odpowiedzialnej za powstanie niedoboru materiatbw w kore-
spondencji z kontem 234,

- wptyw sum do wyjasnienia w korespondencji z kontem 130,

- wptyw na rachunek budzetu srodkéw otrzymanych w ramach refundacji wcze-
Sniej poniesionych wydatkéw dotyczacych projektow w korespondencji z kontem
130,

- przeksiegowanie na koniec miesigca podatku od towarow i ustug naleznego
(nie dotyczy podatku od towardw i ustug wynikajacego z wystawionych refaktur)
w korespondencji z kontem 225,

- wptyw odsetek od srodkéw bezzwrotnych podlegajacych zwrotowi do instytuc;i fi-
nansujacej w korespondenciji z kontem 130,

- zmniejszenie naliczonych kosztéw w korespondencji z kontami zespotu 4 (zapis
ujemny).
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Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma stan zobowigzan.

241 - Pozostate rozrachunki - potracenia z listy ptacy
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzajow potracen oraz z wyod-

rebnieniem dla poszczegodlnych projektéw. Dodatkowo ewidencja analityczna moze
by¢ prowadzona wedtug zadan budzetowych, obiektéw budzetowych, zrédet finanso-
wania oraz klasyfikaciji strukturalne;j.

Po stronie Wn konta 241 dokonuje sie zapisow z tytutu:

- przekazania dokonanych potrgcen z listy ptacy w korespondenciji z kontem 130.

Po stronie Ma konta 241 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- potrgcen dokonanych na liscie ptac w korespondencji z kontem 231.

Konto 241 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo
Ma stan zobowigzanh.

244 - Pozostate rozrachunki - depozyty
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg rodzajow depozytu oraz podmio-

tow wnoszacych depozyt.

Po stronie Wn konta 244 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- zwrot sum do wyjasnienia w korespondenciji z kontem 139,

- pobrane przez bank optaty w korespondencji z kontem 139,

- wptate na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia prawa wtasciciela do depo-
zytu w korespondencji z kontem 139,

- zwrot depozytu oraz naliczonych odsetek bankowych od zabezpieczeh nalezyte-
go wykonania umowy w korespondencji z kontem 139.

Po stronie Ma konta 244 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wplyw depozytu oraz naliczonych odsetek bankowych od zabezpieczen nalezy-
tego wykonania umowy w korespondencji z kontem 139,

- wplyw sum do wyjasnienia w korespondencji z kontem 139.

Saldo Ma konta 244 oznacza stan zobowigzan z tytutu wniesionych depozytéw.

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
Na koncie tym ksieguje sie odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznoSci.

Ewidencja szczego6towa prowadzona jest wedtug stawek procentowych z

wyodrebnieniem odpisow dotyczgcych odsetek.

Po stronie Wn konta 290 ksieguje sie:

- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptata:
a) naleznosci w korespondencji z kontem 760,
b) odsetek w korespondencji z kontem 750,

- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem lub odpisaniem
naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych w korespondencji z kontem 201,
234.

Po stronie Ma konta 290 ksieguje sie:

- odpisy aktualizujgce naleznosci (nie dotyczy odsetek) wg stanu na 31 grudnia
danego roku w korespondencji z kontem 761,
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- odpisy aktualizujgce naliczone odsetki za zwtoke wg stanu na 31 grudnia dane-
go roku w korespondencji z kontem 751.
Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespot 3 Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu ustug
Na koncie tym ewidencjonuje sie wartos¢ refakturowanych dostaw towarow

lub ustug obcigzajgcych pracownikéw lub kontrahentow, faktury objete obowigzkiem
odwrotnego obcigzenia oraz z tytutu importu ustug.

Ewidencja analityczna prowadzona jest z wyodrebnieniem dla poszczegolnych pro-
jektow. Dodatkowo ewidencja analityczna moze by¢ prowadzona wedtug klasyfikacji
budzetowej, zadan budzetowych, obiektow budzetowych, zrédet finansowania klasy-
fikacji strukturalnej oraz poszczegdlnych kontrahentéw.

Po stronie Wn konta 300 ksieguje sie w kwocie netto faktury refakturowane, faktury
objete obowigzkiem odwrotnego obcigzenia oraz z tytutu importu ustug w korespon-
dencji z kontem 201, 234.

Po stronie Ma konta 300 ksieguje sie w kwocie netto :

- wartosc¢ refakturowanych dostaw lub ustug obcigzajacych pracownikéw lub kon
trahentéw w korespondencji z kontem 201, 234;

- faktury wewnetrzne w zakresie odwrotnego obcigzenia oraz importu ustug

w korespondencji z kontem 080 oraz z kontami zespotu 4.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza wartos¢ faktur podlega-
jacych odliczeniu, na ktére nie zostaty wystawione refaktury , saldo Ma oznacza war-
tos¢ refaktur obcigzajgcych pracownika lub kontrahenta w zakresie, ktérych na ko-
niec danego miesigca nie dokonano odliczenia.

310 - Materiaty
Na koncie 310 ksieguje sie w ciggu roku przychody i rozchody zapasow ma-
gazynowych.

Po stronie Ma konta 310 ksieguje sie:

- stan zapaséw materiatbw wg stanu na dzien 31 grudnia, w korespondenciji
z kontami zespotu 4 (zapis ujemny). Stan ten podlega wyksiegowaniu w miesig-
cu styczniu nastepnego roku.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasdw materiatow.

Zespot 4 Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie
Na kontach zespotu 4 nie ksieguje sie:
- kosztow inwestyciji,
- kosztéow finansowanych z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,
- kosztéow operacji finansowych np. odsetek od kredytow, pozyczek i obligacii,
- pozostatych kosztéw operacyjnych.
Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania.
Na koncie tym ksieguje sie rowniez cyklicznie powtarzajace sie koszty dotyczace
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prenumeraty prasy, wydawnictw, ubezpieczenia majatku oraz inne dotyczace nastep-
nego roku.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j,
zadan budzetowych, obiektéw budzetowych, zrodet finansowania, klasyfikacji struk-
turalnej oraz z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych projektow.

400 — Amortyzacja

Na koncie tym ewidencjonuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne od srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe
dokonywane sg stopniowo. Odpisy dokonywane sg w okresach miesiecznych, za
wyjatkiem | kwartatu, za ktéry odpis kwartalny moze by¢ dokonany w miesigcu mar-
Cu.
Ewidencje analityczng prowadzi sie w podziale na grupy rodzajowe Srodkow trwa-
tych, wartosci niematerialne i prawne oraz komorki organizacyjne sprawujgce piecze.
Po stronie Wn konta 400 ksieguje sie:
- naliczone odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071,
- zmniejszenie naliczonych odpiséw amortyzacyjnych w korespondenciji z kontem

071 (zapis ujemny).

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wyso-
kos¢ poniesionych kosztéw amortyzaciji.
Salda konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

401 — Zuzycie materialow i energii
Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty zuzycia materiatow i energii oraz

umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

od ktorych odpisy umorzeniowe dokonywane sg jednorazowo.

Na koncie tym bedg podlegaty ewidencji w szczegolnosci koszty klasyfikowane do

nastepujgcych paragraféw:

- §421 - Zakup materiatéw i wyposazenia,

- § 426 - Zakup energii.

Po stronie Wn konta 401 ksieguje sie:

- zakupione materiaty w korespondencji z kontem 201,234,

- faktury wewnetrzne w kwocie netto w zakresie odwrotnego obcigzenia w kore-
spondenciji z kontem 300;

- podatek od towardw i ustug nalezny w zakresie faktur objetych obowigzkiem od-
wrotnego obcigzenia w korespondencji z kontem 225;

- otrzymane darowizny materiatow w korespondenciji z kontem 760,

- zwiekszenia powstate w trybie wynikajgcym z Ordynacji podatkowej w korespon-
dencji z kontem 800,

- ujawnione nadwyzki materiatéw w korespondenciji z kontem 240,

- ujawnione niedobory materiatdw w korespondencji z kontem 240 (zapis ujemny),

- ujawniong nadwyzke pozostatych srodkéw trwatych w korespondencji z kontem
072,

- koszty zuzycia energii w korespondencji z kontem 201,
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- zakup pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
od ktérych odpisy umorzeniowe dokonywane sg jednorazowo w korespondencji
z kontem 201,

- stan zapasow materiatdw wg stanu na dzien 31 grudnia, ktéry podlega wyksie-
gowaniu w miesigcu styczniu nastepnego roku w korespondenciji z kontem 310
(zapis ujemny),

- zmniejszenie poniesionych kosztow zuzycia materiatow i energii w koresponden-
cji z kontem 201, 234 (zapis ujemny).

Na dzieh bilansowy salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatow

i energii przenosi sie na konto 860.

402 - Ustugi obce
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych.
Na koncie tym beda podlegaty ewidencji w szczegdlnosci koszty klasyfikowane
do nastepujgcych paragrafow:
- §427- Zakup ustug remontowych,
- §428 - Zakup ustug zdrowotnych (z wyjatkiem swiadczonych na rzecz pracowni-
kow),
- § 430 - Zakup ustug pozostatych,
- § 436 - Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych,
- § 438 - Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia,
- § 439 - Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,
- § 440 - Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe,
- § 809 - Koszty emisji samorzgdowych papieréw wartosciowych oraz inne optaty i
prowizje.
Po stronie Wn konta 402 ksieguje sie:
- koszty ustug obcych w korespondencji z kontem 201, 234,
- faktury wewnetrzne w kwocie netto w zakresie importu ustug w korespondenciji
z kontem 300;
- podatek od towardow i ustug nalezny w zakresie importu ustug w korespondencji
z kontem 225;
- zmniejszenie poniesionych kosztow ustug obcych w korespondencji z kontem
201, 234 ( zapis ujemny ).
Na dzien bilansowy poniesione koszty ustug obcych przenosi sie na konto 860.

403 - Podatki i optaty
Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty z tytutu podatkow i optat.
Na koncie tym bedg podlegaty ewidencji w szczegolnosci koszty klasyfikowane do
nastepujgcych paragraféw:
- § 448 - Podatek od nieruchomosci,
- § 450 - Pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialne-
go,
- § 451 - Optaty na rzecz budzetu panstwa,
- § 452 - Optaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego.
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Po stronie Wn konta 403 ksieguje sie:

- poniesione koszty z tytutu podatkéw i optat w korespondencji z kontem 225,

- zmniejszenie naliczonych kosztow w korespondencji z kontem 225 (zapis ujem-
ny).

Na dzienh bilansowy poniesione koszty z tego tytutu przenosi sie na konto 860.

404 — Wynagrodzenia
Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty z tytutu wynagrodzen pracownikéw
i innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlece-
nia, umowy o dzieto oraz innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na koncie tym bedg podlegaly ewidencji w szczegdlnosci koszty klasyfikowane do
nastepujgcych paragraféw:
- §401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikéw,
- § 404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne,
- § 410 — Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne,
- §417 - Wynagrodzenia bezosobowe.
Po stronie Wn konta 404 ksieguje sie:
- naliczenie wynagrodzenia w korespondencji z kontem 231,
- zmniejszenie naliczonych kosztow w korespondencji z kontem 231(zapis ujem-
ny),
- dokonane korekty kosztow (m.in. refundacje otrzymane z MUP i PFRON) w ko-
respondencji z kontem 240 (zapis ujemny).
Na dzienh bilansowy salda konta przenosi sie na konto 860.

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i in-

nych swiadczen na rzecz pracownikdéw i osob fizycznych zatrudnionych na podsta-

wie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych umow.

Na koncie tym bedg podlegaly ewidencji w szczegdlnosci koszty klasyfikowane do

nastepujgcych paragraféw:

- § 302 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen,

- § 411 - Sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

- § 412 - Sktadki na Fundusz Pracy,

- § 414 - Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

- § 428 - Zakup ustug zdrowotnych na rzecz pracownikéw,

- § 444 - Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczeh socjalnych.

Po stronie Wn konta 405 ksieguje sie:

- poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i innych swiadczehn w kore-
spondencji z kontem 201, 229, 234, 240,

- zmniejszenie naliczonych kosztéw w korespondencji z kontem 201, 229, 234,
240 (zapis ujemny),

- zakupione $wiadczenia rzeczowe wynikajgce z przepiséw bhp w korespondenciji
z kontem 201,
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- zapas materiatéw wedtug stanu na dzien 31 grudnia, ktory podlega wyksiegowa-
niu w miesigcu styczniu nastepnego roku w korespondencji z kontem 310 (zapis
ujemny),

- dokonane korekty kosztéw (m.in. refundacje otrzymane z MUP i PFRON) w ko-
respondencji z kontem 240 (zapis ujemny).

Na dzieh bilansowy salda konta przenosi sie na konto 860.

409 - Pozostate koszty rodzajowe
Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate koszty rodzajowe.

Na koncie tym bedg podlegaly ewidencji w szczegdlnosci koszty klasyfikowane do

nastepujacych paragraféw:

- § 303 - Rézne wydatki na rzecz osoéb fizycznych,

- §441 - Podréze stuzbowe krajowe,

- §442 - Podréze stuzbowe zagraniczne,

- §443 - Rézne optaty i sktadki,

- § 461 - Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego,

- §470 - Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;.

Po stronie Wn konta 409 ksieguje sie:

- koszty podrézy stuzbowych oraz ryczattow samochodowych pracownikéw w ko-
respondencji z kontem 201, 234,

- koszty podrézy stuzbowych radnych w korespondencji z kontem 201, 240,

- rozne opfaty i sktadki w korespondenciji z kontem 240,

- koszty zwigzane z wyptatg diet w korespondencji z kontem 240,

- koszty szkolenia pracownikow w korespondenciji z kontem 201,

- pozostate koszty w korespondenciji z kontem 240,

- zakupione bilety komunikacji miejskiej w korespondenciji z kontem 201,

- zapas biletow komunikacji miejskiej wedtug stanu na dzien 31 grudnia, ktory
podlega wyksiegowaniu w miesigcu styczniu nastepnego roku w korespondenciji
z kontem 310 (zapis ujemny),

- zmniejszenie naliczonych kosztéw w korespondencji z kontem 201, 225, 234,
240 (zapis ujemny).

Na dzien bilansowy salda konta przenosi sie na konto 860.

410 - Inne swiadczenia finansowane z budzetu
Na koncie tym ewidencjonuje sie inne Swiadczenia finansowane z budzetu.

Na koncie tym bedg podlegaly ewidencji w szczegdlnosci koszty klasyfikowane do
nastepujacych paragrafow:

- § 304 - Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen,

- § 305 - Zasgdzone renty,

- § 311 - Swiadczenia spoteczne,

- § 324 - Stypendia dla uczniéw,

- § 325 - Stypendia rozne,

- § 419 - Nagrody konkursowe.

Po stronie Wn konta 410 ksieguje sie:

- koszty zwigzane z zasgdzonymi rentami w korespondenciji z kontem 240,
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- koszty dotyczace nagrod i stypendidw w korespondencji z kontem 240,

- koszty przyznanych dodatkow mieszkaniowych i energetycznych w korespon-
dencji z kontem 240,

- zmniejszenie naliczonych kosztow w korespondencji z kontem 240 (zapis ujem-
ny).

Na dzieh bilansowy salda konta przenosi sie na konto 860.

411 — Pozostate obcigzenia
Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate obcigzenia.

Na koncie tym bedg podlegaly ewidencji w szczegdlnosci koszty klasyfikowane do

nastepujacych paragraféw:

- § 285 - Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokos$ci 2 % uzyskanych wpty-
wow z podatku rolnego,

- § 291 - Zwrot dotacji oraz ptatnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z prze-
znaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych
mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wyso-
kosci,

- § 293 - Wptaty jednostek samorzgdu terytorialnego do budzetu panstwa,

- § 454 - Sktadki do organizacji miedzynarodowych,

- § 459 - Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych,

- § 460 — Kary, odszkodowania i grzywny wyptacane na rzecz osob prawnych i in-
nych jednostek organizacyjnych,

- § 489 - Pokrycie przejetych zobowigzan po likwidowanych jednostkach zalicza-
nych do sektora finanséw publicznych,

- § 666 - Zwroty dotacji oraz ptatnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z prze-
znaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych
mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wyso-
kosci, dotyczace wydatkow majatkowych,

- § 855 - Rdzne rozliczenia finansowe.

Po stronie Wn konta 411 ksieguje sie:

- pozostate koszty w korespondencji z kontem 225, 240,

- zmniejszenie naliczonych kosztéw w korespondencji z kontem 225, 240 (zapis

ujemny).

Na dzien bilansowy salda konta przenosi sie na konto 860.

Zespot 7 Przychody , dochody i koszty

750 - Przychody finansowe

Konto to stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu operacji finansowych
w szczegolnosci dodatnich réznic kursowych, naliczonych odsetek statystycznych od
naleznosci z tytutu refundacji wydatkow.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j,
zadan budzetowych, obiektéw budzetowych i zrodet finansowania oraz z wyodreb-
nieniem dla poszczegodlnych projektow.
Po stronie Ma konta 750 ksieguje sie w szczegolnosci:
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- petne lub czesciowe przywrdcenie poprzednio utraconej wartosci dtugotermino-
wych aktywéw finansowych w korespondenciji z kontem 073,

- podwyzszenie wartosci udziatow i akcji w wyniku podwyzszenia kapitatu udziato-
wego lub akcyjnego spotki, w ktérej jednostka ma udziaty (z kapitatu zapasowe-
go lub rezerwowego spofki) w korespondencji z kontem 030,

- dodatnie roznice kursowe (z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie
w okresie realizacji, ktore ksieguje sie na koncie 080) w korespondencji z kon-
tem 201, 231, 234, 240,

- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptatg odsetek w korespon-
dencji z kontem 290,

- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem lub odpisaniem
naleznos$ci przedawnionych lub niesciggalnych w korespondenciji z kontem 201.

- naliczone odsetki statystyczne od naleznosci na koniec kwartatu w korespon-
dencji z kontem 201,

- wyksiegowanie, w miesigcu nastepujgcym po kwartale, naliczonych odsetek sta-
tystycznych od naleznosci w korespondencji z kontem 201 (zapis ujemny).

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta

860 w korespondencji ze strong Wn konto 750.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 - Koszty finansowe

Konto to stuzy do ewidencji kosztéw finansowych z tytutu odsetek od zaciag-
gnietych kredytéw, pozyczek oraz wyemitowanych obligacji, kosztéw operacji finan-
sowych w szczegodlnosci wartosci sprzedanych udziatéw i akcji, odsetek za zwioke

w zaptacie zobowigzan, ujemnych réznic kursowych z wyjatkiem obcigzajgcych srod-

ki trwate w budowie. Na koncie tym ksieguje sie rowniez odpisy aktualizujgce dtugo-

terminowe aktywa finansowe.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j,

zadan budzetowych, obiektéw budzetowych i Zrodet finansowania oraz z wyodreb-

nieniem dla poszczegolnych projektow.

Po stronie Wn konta 751 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wartos¢ netto sprzedanych udziatow, akcji i innych dtugoterminowych aktywow
finansowych wg ceny ewidencyjnej w korespondencji z kontem 030,

- odsetki za zwitoke w zaptacie zobowigzan w korespondencji z kontem 201, 240,

- odsetki zwigzane ze zwrotem do Urzedu Wojewddzkiego nienaleznie pobranych
Swiadczen i innych wydatkéw finansowanych z dotacji w korespondencji z kon-
tem 225,

- odsetki od zaciggnietych kredytéw, pozyczek oraz wyemitowanych obligacji
(ksiegowanie na podstawie jednostkowego sprawozdania Rb 28S otrzymanego
z budzetu miasta) w korespondenc;ji z kontem 201,

- ujemne roznice kursowe (z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie,
ktore ksieguje sie na koncie 080) w korespondencji z kontem 201, 231, 234,
240,

- odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe i ich zwiekszenia w kore -
spondencji z kontem 073,
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- odpis naleznych odsetek za zwitoke z tytutu ich umorzenia w korespondenc;ji
z kontem 201,

- odpisy aktualizujgce naliczone odsetki za zwtoke wg stanu na 31 grudnia dane-
go roku w korespondencji z kontem 290.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn

konta 860, w korespondenciji ze strong Ma konta 751.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

760 - Pozostate przychody operacyjne
Konto to stuzy do ewidenciji pozostatych przychoddw operacyjnych oraz przy-

chody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j,

zadan budzetowych, obiektéw budzetowych i Zrodet finansowania oraz z wyodreb-

nieniem dla poszczegolnych projektow.

Po stronie Ma konta 760 ksieguje sie w szczegolnosci:

- odpisane zobowigzania z tytutu przedawnienia lub umorzenia w korespondenciji
z kontami zespotu 2,

- darowizny srodkéw obrotowych w korespondenciji z kontem 401,

- nieodptatnie otrzymane pozostate srodki trwate od innych jednostek i osoéb fi-
zycznych w korespondenciji z kontem 013,

- rozliczenie nadwyzki materiatdw w magazynie w korespondenciji z kontem 240,

- ujawniong nadwyzke pozostatych srodkéw trwatych w korespondencji z kontem
013,

- nieodptatnie otrzymane wartosci niematerialne i prawne (umarzane w momencie
przyjecia do uzywania) od innych jednostek i oséb fizycznych w korespondenciji
z kontem 020,

- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptatg naleznosci w kore-
spondencji z kontem 290.

Ewidencje analityczng prowadzi sie na poszczegolne tytuty przychodow.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone

Ma konta 860, w korespondenciji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

761 - Pozostale koszty operacyjne
Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate koszty operacyjne oraz koszty
0 nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej,
zadan budzetowych, obiektéw budzetowych i Zzrodet finansowania oraz z wyodreb-
nieniem dla poszczegolnych projektow.
Po stronie Wn konta 761 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- odpisane przedawnione lub umorzone naleznosci w korespondencji w korespon-
dencji z kontami zespotu 2,
- stwierdzone niedobory materiatow nie obcigzajgce pracownika w korespondencji
z kontem 240,

Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 164/3/2016 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 25 marca 2016 r. w sprawie ustalenia
zaktadowego planu kont oraz zasad prowadzenia rachunkowosci dla budzetu miasta i Urzedu Miasta Lublin
Numer dokumentu Mdok: 713621/12/2015 Strona 28 z 32



- odpisy aktualizujgce naleznosci (nie dotyczy odsetek) z tytutu refundacji wydat-
kow w korespondenciji z kontem 290,

- odpis aktualizujgcy trwatg utrate wartosci srodka trwatego oraz wartosci niema-
terialnych i prawnych w korespondenciji z kontem 071,

- odpis aktualizujgcy $rodki trwate w budowie z tytutu trwatej utraty wartosci w ko-
respondencji z kontem 080,

- roczng korekte podatku od towardw i ustug naliczonego rozliczanego wg wskaz-
nika struktury sprzedazy (zmniejszenie podatku od towardow i ustug naliczonego)
w korespondencji z kontem 225.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty operacyjne na strone Wn

konta 860, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki
Ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na zrodta zwiekszen lub
zmniejszen funduszu.

Po stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia, a po stronie Ma zwiekszenia funduszu.

Po stronie Wn konta 800 ksieguje sie w szczegolnosci:

- przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania finan-
sowego straty bilansowej (ujemnego wyniku finansowego) roku ubiegtego w ko-
respondencji z kontem 860,

- przeksiegowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i Srodkow budzeto-
wych wykorzystanych na inwestycje w korespondencji z kontem 810,

- przekazanie na rachunek dochodow refundacji wydatkéw poniesionych w latach
ubiegtych w korespondencji z kontem 130,

- przekazanie na rachunek dochodow zwrotow dodatkow energetycznych wypta-
conych w latach ubiegtych w korespondenciji z kontem 130,

- roznice z tytutu urzedowej aktualizacji wyceny srodkéw trwatych (zmniejszenie
wartosci) w korespondenciji z kontem 011,

- roznice z tytutu urzedowej aktualizacji umorzenia srodkéw trwatych (zwiekszenie
wartosci) w korespondenciji z kontem 071,

- wartos$¢ nieumorzona nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 011, 020,

- wartos¢ nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie w korespon-
dencji z kontem 080,

- warto$¢ nieumorzona sprzedanych lub zlikwidowanych Srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych w korespondenc;ji z kontem 011, 020,

- likwidacje,sprzedaz lub nieodptatne przekazanie dobr kultury w korespondencji
z kontem 016,

- przeksiegowanie kosztow sprzedanych srodkow trwatych w budowie w kore-
spondencji z kontem 080,

- warto$¢ nieumorzona $rodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek zu-
zycia w korespondencji z kontem 011,
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- zmniejszenie wartosci posiadanych udziatow w innych jednostkach (umorzenie)
w korespondencji z kontem 030,

- pasywa przyjete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek w korespondencji
z kontami zespotu 2,

- przyjecie Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerial-
nych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji lub zakupu w korespondenciji
z kontem 080,

- zwiekszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego o poniesione naktady na
ulepszenie lub modernizacje w korespondencji z kontem 080,

- przeksiegowanie zrealizowanych dochoddéw na podstawie sprawozdania w kore-
spondenciji z kontem 222,

- przeksiegowanie naleznosci z jednostki ksiegowej wydatkéw do jednostki ksie-
gowej dochoddéw w korespondencji z kontem 201,

- wyksiegowanie na koniec miesigca podatku od towaréw i ustug naliczonego
w korespondencji z kontem 225.

Po stronie Ma konta 800 ksieguje sie w szczegolnosci:

- przeksiegowanie na podstawie sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydat-
kow budzetowych w korespondenciji z kontem 223,

- roznice z urzedowej aktualizacji wyceny srodkéw trwatych (zwiekszenie wartosci)
w korespondenciji z kontem 011,

- roznice z urzedowej aktualizacji umorzenia srodkéw trwatych (zmniejszenie war-
tosci) w korespondencji z kontem 071,

- nieodptatne otrzymanie Srodkéw trwatych, dziet sztuki, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie w korespondencji z kontem 011,
016, 020, 080,

- udziaty, akcje objete za wktady niepieniezne (przekazanie $rodkéw trwatych,
Srodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych) w warto-
Sci rynkowej objetych udziatow w korespondencji z kontem 030,

- réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych ze srodkéw budzetu na finansowanie:
srodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkoéw trwatych oraz wartosci niemate-
rialnych i prawnych (zapis dodatkowy na koniec kazdego miesigca) w korespon-
dencji z kontem 810,

- wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rze-
czy lub praw majagtkowych w korespondencji z kontem 011, 013, 016, 020, 030,
080, 401,

- wyksiegowanie na koniec miesigca podatku od towardow i ustug naleznego wyni-
kajacego z wystawionych refaktur w korespondencji z kontem 225,

- aktywa przyjete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek w korespondenciji
z kontami zespotu 0, 3,

- zwiekszenie wartosci gruntéw figurujgcych w ewidencji ksiegowej w korespon-
dencji z kontem 011 (w przypadku zmniejszenia wartosci zapis ujemny),

- zakup nowych lub uzywanych srodkéw trwatych w korespondenciji z kontem 011,

- przyjecie srodkéw trwatych z inwestycji w korespondenciji z kontem 011,

- zwiekszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego o poniesione naktady na
ulepszenie lub modernizacje w korespondencji z kontem 011.
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Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j
oraz z wyodrebnieniem dla poszczegolnych projektéw. Dodatkowo ewidencja anali-
tyczna moze by¢ prowadzona wedtug zadan budzetowych, obiektéw budzetowych,
zrodet finansowania oraz klasyfikacji strukturalne;.

Po stronie Wn konta 810 ksieguje sie w szczegdlno$ci:

- rownowartos¢ wydatkow dokonanych ze $rodkéw budzetu na finansowanie:
srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci niemate-
rialnych i prawnych (zapis dodatkowy na koniec kazdego miesigca) w korespon-
dencji z kontem 800

- udzielone dotacje ze srodkéw budzetu w czesci uznanej za wykorzystane i rozli-
czone w korespondencji z kontem 224,

- korekte rozliczenia rozliczonych w danym roku dotacji w korespondenciji z kon-
tem 224 ( zwiekszenie zapis dodatni, zmniejszenie zapis ujemny),

Po stronie Ma konta 810 ksieguje sie w szczegolnosci:

- przeksiegowanie w koncu roku salda Wn na konto 800.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
Ewidencja analityczna prowadzona jest z uwzglednieniem rodzaju zwigkszen.

Po stronie Wn konta 855 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- wartos¢ sprzedanego mienia pod datg zaptaty catosci lub raty w korespondenciji
z kontem 015,

- warto$¢ mienia nieodptatnie przekazanego innym jednostkom w korespondenciji
z kontem 015,

- korekte wartosci mienia stanowigcg réznice pomiedzy wartoscig mienia przeka-
zanego spoétce lub innym jednostkom a wynikajacg z bilansu zlikwidowanej jed-
nostki w korespondencji z kontem 015,
zlikwidowanie przyjetego mienia w korespondenc;ji z kontem 015.

Po stronie Ma konta 855 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wartos¢ bilansowg przyjetego mienia w korespondencji z kontem 015,

- korekte wartos$ci mienia stanowigcg réznice pomiedzy wartoscig mienia przeka-
zanego spotce lub innym jednostkom a wynikajgcg z bilansu zlikwidowanej jed-
nostki w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw

lub innych jednostek organizacyjnych, przyjetego przez organ zatozycielski a nie-

przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzekazanego na
wiasne potrzeby lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

860 - Wynik finansowy
W koncu roku pod datg 31 grudnia na konto to przenosi sie salda kont zespo-
tu 4 i 7 celem ustalenia wyniku finansowego.
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Saldo konta 860 przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia spra-

wozdania finansowego na konto 800.

Po stronie Wn konta 860 na koniec roku obrotowego ksieguje sie w szczegolnosci:

- przeksiegowanie poniesionych kosztéw w korespondencji z kontami zespotu 4,

- przeksiegowanie kosztow finansowych w korespondenciji z kontem 751,

- przeksiegowanie pozostatych kosztow operacyjnych w korespondencji z kontem
761,

- przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegty pod datg za-
twierdzenia sprawozdania finansowego w korespondencji z kontem 800.

Po stronie Ma konta 860 na koniec roku obrotowego ksieguje sie w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie przychodow finansowych w korespondenciji z kontem 750,

- przeksiegowanie pozostatych przychodéw operacyjnych w korespondenciji
z kontem 760,

- przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegty pod datg zatwier-
dzenia sprawozdania finansowego w korespondencji z kontem 800.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki.

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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