Prezydent Miasta Lublin MM

Zatacznik 8 do Zarzadzenia nr 93/12/2016 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 grudnia 2016 r.
w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont oraz zasad prowadzenia rachunkowo$ci dla budzetu miasta i Urzedu
Miasta Lublin

Zasady funkcjonowania kont — jednostka ksiggowa zaktadowy fundusz
swiadczen socjalnych (ZFSS - ZFSS)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych zaktadowego funduszu

Swiadczen socjalnych.

Po stronie Wn konta 135 ksieguje sie w szczegodlnosci:

- spiate naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem
234, 240,

- zwroty s$rodkéw pienieznych z tytutu  niewykorzystanych  zaliczek
w korespondencji z kontem 234,

- odsetki od $rodkéw na rachunku ZFSS w korespondencji z kontem 851,

- wptlaty z tytutu obcigzen zwigzanych z udziatem w imprezie finansowanej
ze $rodkow ZFSS w korespondencii z kontem 234, 240,

- potrgcenia dokonane na liscie ptacy z tytutu nierozliczonych zaliczek
w korespondencji z kontem 234,

- potrgcenia dokonane na liscie ptacy z tytutu udzielonych pozyczek, odptatnosci
zwigzanych z udziatem pracownika w imprezie finansowanej ze $rodkéw ZFSS
w korespondencji z kontem 234,

- wptaty zaliczek na poczet zobowigzan z tytutu udziatu w imprezie finansowanej
ze $rodkow ZFSS w korespondencji z kontem 234, 240,

- wptyw sum do wyjasnienia w korespondencji z kontem 240,

~  otrzymane w danym roku odpisy na rachunek na ZFSS w korespondenc;i
z kontem 851,

- wplyw srodkéw pienieznych w nastepnym roku z tytutu zwiekszenia odpisu
na ZFSS w korespondencji z kontem 240.

Po stronie Ma konta 135 ksieguje sie w szczegodlnosci:

- wyptate udzielonej pozyczki w korespondencji z kontem 234, 240,

- wypftaty naliczonych swiadczen w korespondenciji z kontem 234, 240,

- wypftacone pracownikom zaliczki w korespondencji z kontem 234,

- zaptate za faktury dotyczace kosztow dziatalnosci socjalnej w korespondencii
z kontem 201,

- zwrot zaliczki w zwigzku z rezygnacjg z udziatu w imprezie w korespondencji
z kontem 234, 240,

- przelew do Urzedu Skarbowego podatku dochodowego od oséb fizycznych
w korespondencji z kontem 225,
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- przelew na konto dochodow wynagrodzenia przystugujacego pfatnikowi za
terminowe wptacanie podatkbw pobranych na rzecz budzetu panstwa
w korespondenciji z kontem 225,

- udzielone kontrahentom zaliczki na poczet dostaw i ustug w korespondencji
z kontem 201,

- zwrot wydatkéw optaconych przez pracownikéw na rzecz ZFSS w korespon-
dencji z kontem 234,

- zwrot sum do wyjasnienia w korespondencji z kontem 240,

- zwrot srodkéw pienieznych w nastepnym roku z tytutu zmniejszenia odpisu
na ZFSS w korespondencji z kontem 240.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych

na rachunku bankowym zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Zespo6t 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu dostaw i ustug, w tym
réwniez zaliczek w zakresie zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg poszczegolnych kontrahentéw.

Po stronie Wn konta 201 ksieguje sie w szczegolnosci:

- zaptate za faktury dotyczace kosztoéw dziatalnosci socjalnej w korespondencji
z kontem 135,

- udzielone kontrahentom zaliczki na poczet dostaw i ustug w korespondencji
z kontem 135.

Po stronie Ma konta 201 ksieguje sie w szczegolnosSci:

- faktury dotyczace kosztow dziatalnosci socjalnej w korespondencji z kontem
851.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn konta oznacza stan naleznosci, saldo

Ma - stan zobowigzan.

225 - Rozrachunki z budzetami
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z Urzedem Skarbowym z tytutu
podatku dochodowego od osdb fizycznych

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug tytutéw rozrachunkdw.

Po stronie Wn konta 225 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- przelew do Urzedu Skarbowego podatku dochodowego od osob fizycznych
w korespondenciji z kontem 135,

- przelew na konto dochodéw wynagrodzenia przystugujacego ptatnikowi za ter-
minowe wpfacanie podatkbw pobranych na rzecz budzetu panstwa w kore-
spondenciji z kontem 135.

Po stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- naliczony podatek dochodowy od oséb fizycznych w korespondencji z kontem
234, 240.

Konto 225 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci

i saldo Ma oznaczajgce stan zobowigzan.
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234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
Konto 234 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z pracownikami z tytutu dokona-

nych przez jednostke swiadczen z zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg tytutow rozrachunkoéw oraz poszczegol-

nych pracownikéw.

Po stronie Wn konta 234 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- wyplate udzielonej pozyczki w korespondencji z kontem 135,

- naliczony podatek dochodowy od 0s6b fizycznych w korespondencji z kontem
225,

- wyptaty naliczonych swiadczen w korespondencji z kontem 135,

- zwrot wydatkéw optaconych na rzecz ZFSS w korespondencji z kontem 135,

- wyptacone zaliczki w korespondencji z kontem 135,

- obcigzenia z tytutu odptatnosci zwigzanej z udziatem w imprezie finansowanej
ze $rodkéw ZFSS korespondenciji z kontem 851,

- zwrot zaliczki w zwigzku z rezygnacja z udziatu w imprezie finansowanej
ze $rodkéw ZFSS  w korespondencji z kontem 135.

Po stronie Ma konta 234 ksieguje sie w szczegodlnosci:

- wydatki dokonane na rzecz ZFSS w korespondencji z kontem 851,

- spfate naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem
135,

- naliczenie $wiadczenia w korespondencji z kontem 851,

- zwroty srodkow pienieznych z tytutu niewykorzystanych zaliczek w korespon-
dencji z kontem 135,

- wptlaty z tytutu obcigzen zwigzanych z udziatem w imprezie finansowanej
ze $rodkéw ZFSS w korespondencii z kontem 135,

- potrgcenia dokonane na liscie ptacy z tytutu nierozliczonych zaliczek w kore-
spondenciji z kontem 135,

- potrgcenia dokonane na liscie ptacy z tytutu z tytutu udzielonych pozyczek,
odptatnosci zwigzanych z udziatem w imprezie finansowanej ze $rodkéw ZFSS
w korespondenciji z kontem 135,

- wptaty zaliczek na poczet zobowigzan z tytutu udziatu w imprezie finansowanej
ze $rodkoéw ZFSS w korespondenciji z kontem 135,

- umorzenie udzielonej pozyczki w korespondencji z kontem 851,

- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem lub odpisaniem
naleznos$ci przedawnionych lub niesciggalnych w korespondenciji z kontem 290.

Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci

i zobowigzan wg tytutdw rozrachunkdéw oraz poszczegolnych pracownikow.

Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci

od pracownikow, a saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan wobec pracownikow.

240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu odpisu na zaktadowy
fundusz Swiadczen socjalnych, rozrachunkéw z emerytami i rencistami oraz sum do
wyjasnienia.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg tytutdw rozrachunkoéw oraz poszcze-
golnych kontrahentow.
Po stronie Wn konta 240 ksieguje sie w szczegolnosci:

Nr dokumentu Mdok: 772712/12/2016 Strona3z5



- naliczone i nie otrzymane w danym roku zwiekszenie odpisu na ZFSS
w korespondencji z kontem 851,

- zwrot srodkéw pienieznych w nastepnym roku z tytutu zmniejszenia odpisu
na ZFSS w korespondencji z kontem 135,

- zwrot sum do wyjasnienia w korespondenciji z kontem 135,

- wyptate udzielonych pozyczek z ZFSS w korespondencii z kontem 135,

- obcigzenia zwigzane z udziatem w imprezie finansowanej ze $rodkéw ZFSS
w korespondencji z kontem 851,

- wyptate naliczonych $wiadczen ze $rodkéw ZFSS w korespondenciji z kontem
135,

- naliczony podatek dochodowy od osoéb fizycznych w korespondencji z kontem
225,

- zwrot zaliczki w zwigzku z rezygnacjg z udziatu w imprezie w korespondencji
z kontem 135.

Po stronie Ma konta 240 ksieguje sie w szczegolnosci:

- naliczone i nie przekazane w danym roku zmniejszenie odpisu na ZFSS
w korespondenciji z kontem 851,

- wptyw $rodkéw pienieznych w nastepnym z tytutu zwiekszenia odpisu na ZFSS
w korespondenciji z kontem 135,

- wpltyw sum do wyjasnienia w korespondencji z kontem 135,

- sptata naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek z ZFSS w korespondencji
z kontem 135,

- wptaty z tytutlu obcigzeh zwigzanych w udziale w imprezie finansowanej
$rodkéw ZFSS w korespondenciji z kontem 135,

- wptaty zaliczek na poczet zobowigzan z tytutu udziatlu w imprezie finansowane;j
ze $rodkéw ZFSS w korespondencji z kontem 135,

- umorzenie udzielonej pozyczki w korespondencji z kontem 851,

- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem lub odpisaniem
naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych w korespondencji z kontem 290.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn konta oznacza stan naleznosci, a saldo

Ma - stan zobowigzan.

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
Na koncie tym ksieguje sie odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zaktado-
wego funduszu swiadczenh socjalnych.

Po stronie Wn konta 290 ksieguje sie:

- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptatg naleznosci w kore-
spondenciji z kontem 851,

- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem lub odpisaniem
nalezno$ci przedawnionych lub niesciggalnych w korespondencji z kontem 234,
240.

Po stronie Ma konta 290 ksieguje sie:

- odpisy aktualizujgce naleznosci wg stanu na 31 grudnia danego roku w kore-
spondenciji z kontem 851.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
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Zesp6t 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego
funduszu swiadczen socjalnych.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg rodzajow przychodow oraz kosztow zakta-
dowego funduszu swiadczen socjalnych.
Po stronie Wn konta 851 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- naliczone swiadczenia w korespondenciji z kontem 234, 240,
- faktury dotyczace kosztéw dziatalnosci socjalnej w korespondencji z kontem
201,
- wydatki dokonane przez pracownikéw na rzecz ZFSS w korespondendii
z kontem 234,
- naliczone i nie przekazane w danym roku zmniejszenie odpisu na zaktadowy
fundusz swiadczen socjalnych w korespondencji z kontem 240,
- umorzenie udzielonej pozyczki w korespondenciji z kontem 234, 240,
- odpisy aktualizujgce naleznosci wg stanu na 31 grudnia danego roku
w korespondenciji z kontem 851.
Po stronie Ma konta 851 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- otrzymane w danym roku odpisy na rachunek na ZFSS w korespondencii
z kontem 135,
- naliczone i nie otrzymane w danym roku zwiekszenie odpisu na ZFSS
w korespondencji z kontem 240,
- odsetki od $rodkéw na rachunku ZFSS w korespondencji z kontem 135,
- obcigzenia z tytutu odptatnosci zwigzanej z udziatem w imprezie finansowanej
ze $rodkow ZFSS korespondenciji z kontem 234, 240,
- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku =z zaptata naleznosci
w korespondenciji z kontem 290.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych.

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.

2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu.
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