Prezydent Miasta LUb"M

Zarzadzenie nr 122/6/2016
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 27 czerwca 2016 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 13/8/2012 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 2 sierpnia
2012 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Departamentu
Organizacji i Administraciji

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz § 17 ust. 2 i § 22 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
nr 100/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 lutego 2011 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin (j.t. Obwieszczenie Prezydenta
Miasta Lublin z dnia 23 lipca 2015 r. z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Departamentu Organizacji i Administracji
stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia nr 13/8/2012 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
2 sierpnia 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Departamentu
Organizacji i Administracji, zmienionym zarzgdzeniem nr 82/9/2015 Prezydenta Miasta
Lublin z dnia 30 wrzesnia 2015 r. i zarzadzeniem nr 69/4/2016 Prezydenta Miasta
Lublin z dnia 29 kwietnia 2016 r. ( j.t. Obwieszczenie Prezydenta Miasta Lublin z dnia
23 lipca 2015 r. z pdzn. zm.) wprowadzam nastepujace zmiany:

1) w § 6 wust. 2 w pkt 3:
a) lit. b otrzymuje brzmienie:

,D) wieloosobowe stanowisko pracy ds. aktualizacji rejestrow mieszkancow
(SA-EW-I),  (SA-EW-II), (SA-EW-IIl), (SA-EW-IV), (SA-EW-VI),
(SA-EW-VII), (SA-EW-VIII), (SA-EW-IX),

b) w lit. d sSrednik zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie lit. € w brzmieniu:

,e) wieloosobowe stanowisko pracy ds. weryfikacji dokumentacji

meldunkowej (SA-EW-XIII);”;

2)w § 23:
a) w ust. 1 pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,10) przekazywania sprawozdan, porozumien i innych dokumentow

do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Lubelskiego,
przygotowanych we wiasciwej formie i przekazanych do referatu ds.
legislacji przez komérki organizacyjne lub  stanowiska pracy
w departamentach;”,

b) w ust. 3 dodaje sie pkt 14a w brzmieniu:
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,14a) przekazywania sprawozdan, porozumien i innych dokumentow
do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Lubelskiego,
przygotowanych we witasciwej formie i przekazanych do referatu ds.
legislacji przez komérki organizacyjne lub stanowiska pracy
w departamentach;”;

3) w § 42 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) ZWigzane z nieodpfatnym poswiadczaniem, na wniosek 0sOb
zainteresowanych lub  organu rentowego, witasnorecznosci lub
autentycznos$ci podpiséw na os$wiadczeniach i formularzach rentowych
wymaganych do uzyskania lub pobierania rent lub innych sSwiadczen
z instytucji zagranicznych;”;

4) w § 44:
a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
» 2) koordynacji zadan zwigzanych z prowadzeniem rejestru mieszkancéow
i rejestru zamieszkania cudzoziemcow Miasta Lublin oraz rejestracjg
danych z zakresu ewidencji ludnosci dotyczacych spraw meldunkowych
oraz numerow ewidencyjnych PESEL w rejestrze PESEL w zakresie
przewidzianym przepisami prawa;”,
b) po pkt 3 dodaje sie pkt 3a w brzmieniu:

», 3a) hieodptatnego poswiadczania, na wniosek oséb zainteresowanych lub
organu rentowego, wiasnorecznosci lub autentycznosci podpisow na
oswiadczeniach i formularzach rentowych wymaganych do uzyskania
lub pobierania rent lub innych swiadczen z instytucji zagranicznych;”;

c) pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,0)nadzoru nad pracami zwigzanymi z przygotowywaniem rejestracji
i kwalifikacji wojskowej oraz realizacjg uprawnien zotnierzy i ich rodzin;”,
d) uchyla sie pkt 9;

5) § 47 otrzymuje brzmienie:
.8 47
1. Referat ewidencji ludnosci realizuje w szczegdlnosci zadania z zakresu:
1) prowadzenia rejestru wyborcow Miasta Lublin;
2) prowadzenia rejestru mieszkancow i rejestru zamieszkania cudzoziemcow
Miasta Lublin;
) udostepniania danych z zakresu ewidenciji ludno$ci;
) wydawania zaswiadczen z akt ewidencji ludnosci;
) wspotpracy z organami Policji w zakresie osob poszukiwanych;
) rejestracji danych z zakresu ewidencji ludnosci dotyczacych spraw
meldunkowych oraz numeréw PESEL w rejestrze PESEL.
2. Kierownik referatu realizuje zadania okreslone w § 10 ust. 2 Regulaminu
oraz zadania z zakresu:
1) sporzadzania analiz i przygotowywania informacji dotyczacych ewidenc;ji
ludnosci;

3
4
5
6
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2) nadzoru nad wlasciwym zabezpieczeniem dostepu do danych osobowych
i przechowywanej dokumentacji;

3) nadzoru nad prawidtowg rejestracjg danych z zakresu ewidencji ludnosci
dotyczacych spraw meldunkowych oraz numeréw ewidencyjnych PESEL
w rejestrze mieszkancow i rejestrze zamieszkania cudzoziemcow Miasta
Lublin oraz w rejestrze PESEL,;

4) wspotpracy z Biurem Obstugi Mieszkancow w zakresie zadan
realizowanych przez referat;

5) nieodptatnego poswiadczania, na wniosek 0s6b zainteresowanych Iub
organu rentowego, witasnorecznosci lub autentycznosci podpiséw na
oswiadczeniach i formularzach rentowych wymaganych do uzyskania lub
pobierania rent lub innych swiadczen z instytucji zagranicznych.

3. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. aktualizacji rejestrow mieszkancéw
realizuje w szczegolnosci zadania z zakresu:

1) prowadzenia i aktualizacji rejestru mieszkancow i rejestru zamieszkania
cudzoziemcow Miasta Lublin;

2) rejestracji danych dotyczacych spraw meldunkowych obywateli polskich
oraz cudzoziemcow, ktérym nadano numer ewidencyjny PESEL w rejestrze
PESEL;

3) nadawania numeréw ewidencyjnych PESEL;

4) wystepowania z wnioskami do wiasciwego ministerstwa o zmiane
numerow ewidencyjnych PESEL;

5) wydawania zaswiadczen z akt ewidencji ludnosci;

6) wspotpracy z Biurem Obstugi Mieszkancow w zakresie obstugi
interesantdw w sprawach meldunkowych oraz numeréw ewidencyjnych
PESEL;

7) wkasciwego zabezpieczenia dostepu do danych osobowych i dokumentaciji.

4. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. udzielania informacji adresowych
realizuje w szczegdlnosci zadania z zakresu:

1) udostepniania danych osobowych z rejestru mieszkancow i rejestru
zamieszkania cudzoziemcow Miasta Lublin uprawnionym podmiotom;

2) prowadzenia postepowan z zakresu udostepniania danych osobowych
i przygotowywanie decyzji w sprawach odmowy udostepniania danych
osobowych;

3) sporzadzania wykazéw dzieci zameldowanych w obwodach szkolnych;

4) prowadzenia postepowan z zakresu udostepniania danych osobowych za
pomocg urzagdzen teletransmisji danych;

5) wtasciwego zabezpieczania dostepu do danych osobowych i dokumentacji.

5. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. rejestru wyborcéw realizuje

w szczegolnosci zadania z zakresu:

1) prowadzenia i aktualizacji rejestru wyborcéw Miasta Lublin;

2) przyjmowania wnioskow i przygotowywania decyzji o wpisaniu do statego
rejestru wyborcow;

3) rejestrowania zawiadomien o wpisaniu do statego rejestru wyborcow poza
Miastem Lublin;
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4) przekazywania okresowych informacji i sprawozdan o liczbie wyborcéw

Miasta Lublin w statych okregach wyborczych;
6. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. weryfikacji dokumentacji meldunkowej

realizuje w szczegodlnosci zadania z zakresu:

1) weryfikacji danych osobowych na podstawie rejestru mieszkancéw
i rejestru zamieszkania cudzoziemcow Miasta Lublin oraz rejestru PESEL;

2) gromadzenia i przechowywania dokumentacji z zakresu ewidenc;ji ludnosci
dotyczacej spraw meldunkowych;

3) wlasciwego  zabezpieczania  dostepu do danych  osobowych
i dokumentacji.”;

6)w §49:
a)w ust. 2 w pkt 3 kropke zastepuje sie $rednikiem i dodaje sie pkt 4
w brzmieniu:
,4) realizacji uprawnien zotnierzy i ich rodzin.”,
b)w ust. 4 w pkt 3 kropke zastepuje sie Srednikiem i dodaje sie pkt 4
w brzmieniu:
» 4) udziatu w pracach komisji lekarskich.”;

7)w § 51:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,1) prowadzenia dziatan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad
stowarzyszeniami [ fundacjami oraz przeprowadzania
w stowarzyszeniach kontroli wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;”,
b) uchyla sie pkt 7 i pkt 11;

8) w § 52 po pkt 3 dodaje sie pkt 3a w brzmieniu:
,3a)nadzoru nad sprawami zwigzanymi z czasem pracy aptek
ogolnodostepnych na terenie Miasta Lublin oraz uruchomieniem osrodkow
gier;”;

9) w § 53 w ust. 4 w pkt 6 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 7
w brzmieniu:
.7) prowadzenia spraw zwigzanych z czasem pracy aptek ogdélnodostepnych
na terenie Miasta Lublin oraz opiniowania lokalizacji osrodkéw gier.”.

§ 2

Schemat graficzny struktury organizacyjnej Departamentu  Organizacji

i Administracji stanowigcy zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Departamentu
Organizacji i Administracji otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2016 r.
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Prezydent Miasta Lublin

(-) Krzysztof Zuk

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu.
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