Prezydent Miasta LuinM

Zarzadzenie nr 61/1/2016

Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 29 stycznia 2016 r.

zmieniajgce zarzadzenie nr 89/8/2012 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 10 sierpnia
2012 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Departamentu
Prezydenta

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 z p6zn. zm.), § 17 ust. 2 oraz § 22 ust. 1
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin, stanowigcego zatgcznik do
zarzadzenia nr 100/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 lutego 2011 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin (j.t. Obwieszczenie
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 23 lipca 2015 r. z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie  Organizacyjnym Departamentu Prezydenta stanowigcym
zatgcznik do zarzadzenia nr 89/8/2012 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 10 sierpnia
2012 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Departamentu Prezydenta,
zmienionym zarzgdzeniem nr 1/10/2015 2z dnia 1 pazdziernika 2015 r.
(j.t. Obwieszczenie Prezydenta Miasta Lublin z dnia 23 lipca 2015 r. z p6zn. zm.)
wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w§3:
a) w ust. 2:
- pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,1) wieloosobowe stanowisko pracy ds. organizacji pracy przedszkoli
(OW-PP);”,
- w pkt 2 po lit. j kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie lit. k
w brzmieniu:
,K) stanowisko pracy ds. najmu i rozliczen oraz podatku od towarow
i ustug (OW-KP-X).”,
b) w ust. 3 w pkt 1 lit. ¢ otrzymuje brzmienie:
,C) stanowisko pracy ds. analizy sieci szkot i placéwek oraz awansu
zawodowego nauczycieli (OW-OP-II),”,
c) w ust. 4 w pkt 2 po lit. c kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie lit. d
w brzmieniu:
,d) wieloosobowe stanowisko pracy ds. podatku od towaréw i ustug
(OW-BK-IV).”;

2) uzyte w § 14 ust. 1, § 16 pkt 1, § 28 pkt 1, § 37 pkt 1, § 45 pkt, § 56 pkt 1, § 68
pkt 1, § 71 pkt 1, § 74 pkt 1, § 80 pkt 1 i § 87 pkt 1 wyrazy ,z pézn. zm.”
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zastepuje sie wyrazami ,(j.t. Obwieszczenie Prezydenta Miasta Lublin z dnia 23
lipca 2015 r. z p6zn. zm.)”;

3) § 21 otrzymuje brzmienie:

.§ 21

Wieloosobowe stanowisko pracy ds. organizacji pracy przedszkoli

realizuje w szczegolnosci zadania z zakresu:

1) dokonywania biezgcych przeglagdéw przedszkoli pod kgtem organizacji
pracy, stanu bazy i wyposazenia;

2) koordynowania spraw zwigzanych z zaktadaniem, reorganizacjg i likwidacjg
przedszkoli;

3) przygotowywania do zatwierdzenia arkuszy organizacji przedszkoli;

4) przygotowywania wnioskow dotyczacych ustalania i zmian w sieci
publicznych przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego oraz
oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych;

5) prowadzenia prac zwigzanych z ustalaniem oceny pracy dyrektoréw
przedszkoli;

6) prowadzenia spraw zwigzanych z opiniowaniem kandydatéw na stanowiska
kierownicze w przedszkolach;

7) wspotpracy z dyrektorami przedszkoli w sprawach zwigzanych z rekrutacjg
do przedszkoli;

8) prowadzenia spraw zwigzanych 2z ustalaniem optat za $wiadczenia
przedszkoli prowadzonych przez Miasto Lublin;

9) prowadzenia spraw zwigzanych z zadaniami gminy w zakresie dowozenia
dzieci do przedszkoli;

10) wspétpracy z organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny nad

przedszkolami prowadzonymi przez Miasto Lublin;

11) sygnalizowania dyrektorom przedszkoli nowych przepiséw dotyczgcych
funkcjonowania oswiaty;

12) prowadzenia innych, niz opisane w pkt 1-11, spraw dotyczgcych
funkcjonowania przedszkoli prowadzonych przez Miasto Lublin;

13) przygotowywania projektow uchwat Rady i zarzadzen Prezydenta,
w szczegolnosci dotyczgcych przedszkoli;

14) sprawdzania kompletnosci oraz poprawnosci danych w bazach danych
osSwiatowych sporzgdzanych w Systemie Informacji Oswiatowej przez
przedszkola prowadzone przez Miasto Lublin;

15) opracowywania materiatéw dotyczgcych przedszkoli do ,Informaciji o stanie
realizacji zadan o$wiatowych”;

16) przeprowadzania egzamindéw dla nauczycieli kontraktowych na stopien
awansu nauczyciela mianowanego;

17) prowadzenia spraw zwigzanych z zadaniami gminy w zakresie zapewnienia
miejsc wychowania przedszkolnego dla dzieci posiadajgcych obowigzek
odbycia rocznego przygotowania przedszkolnego oraz dzieci posiadajgcych
prawo do korzystania z wychowania przedszkolnego w przedszkolu,
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oddziale przedszkolnym w szkole podstawowej Ilub innej formie
wychowania przedszkolnego;

18) prowadzenia ewidenciji liczby dzieci bedgcych mieszkahcami innych gmin
i uczeszczajgcych do przedszkoli i oddziatéw przedszkolnych w szkotach
podstawowych prowadzonych przez Miasto Lublin;

19) przygotowywania wnioskédw o nagrody i wyréznienia dla dyrektorow
przedszkoli;

20) przygotowywania i analizy danych liczbowych i statystycznych dotyczgcych
organizaciji pracy przedszkoli;

21) prowadzenia sprawozdawczosci z zakresu liczby dzieci objetych dotacjg
z budzetu panstwa, liczby gmin objetych zwrotem kosztow wychowania
przedszkolnego;

22) redagowania strony internetowej Urzedu w zakresie dotyczgcym
przedszkoli publicznych;

23) przekazywania dokumentéw do archiwum zaktadowego.”;

4)w § 22:
a) w ust. 2:
- pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,8) gtbwnego ksiegowego w stosunku do przedszkoli prowadzonych przez
Miasto Lublin i obstugiwanych przez referat;”,

- pkt 15 otrzymuje brzmienie:

,15) nadzoru nad sporzadzaniem rocznych sprawozdan finansowych
zbiorczych i jednostkowych, w sktad ktérych wchodzg: bilanse,
rachunki zyskoéw i strat, zestawienia zmian funduszu jednostki;”,

- po pkt 20 kropke zastepuje sie Srednikiem i dodaje sie pkt 21 — 23

w brzmieniu:

,21) nadzoru nad przygotowywaniem i realizacjg porozumien z innymi
gminami w zakresie zwrotu kosztow wychowania przedszkolnego;

22) nadzoru nad przygotowywaniem projektow planéw finansowych
dotyczacych dotacji celowej z budzetu panstwa na dofinansowanie
zadan w zakresie wychowania przedszkolnego oraz rocznego
rozliczania wykorzystania ww. dotacji;

23) nadzoru nad realizacjg zadan zwigzanych z podatkiem od towarow
i ustug.”,

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. socjalnych realizuje w szczegolnosci
zadania z zakresu:
1) prowadzenia analityki wykorzystania funduszu $wiadczen socjalnych

w przedszkolach;

2) przygotowywania wypftat swiadczen z zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych;

3) prowadzenia analitycznej ewidencji ksiegowej w zakresie udzielonych
pozyczek mieszkaniowych oraz sptat pozyczek udzielonych pracownikom
przedszkoli;
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4) nadzoru merytorycznego w zakresie dokumentacji przetargowe;j
sporzgdzanej przez przedszkola;

5) wprowadzania, w imieniu dyrektorow przedszkoli, dokumentacji
przetargowej do Biuletynu Informacji Publicznej i ogtoszen do Biuletynu
Zamoéwien Publicznych.”,

c) w ust. 4 pkt 15 — 18 otrzymujg brzmienie:

,15) przygotowywania i realizacji porozumieh w zakresie zwrotu kosztow

wychowania przedszkolnego;

16) realizacji zapisow ustawowych dotyczgcych zwrotu kosztéw wychowania
przedszkolnego;

17) prognozowania oraz obliczania kosztéw wychowania przedszkolnego;

18) przygotowywania i analizy danych liczbowych, statystycznych
i finansowych dotyczgcych przedszkoli.”,

d)w ust. 8 po pkt 12 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 13

w brzmieniu:

,13) prowadzenia ewidencji ksiegowej dochoddéw i wydatkow w zakresie

zwrotu kosztow wychowania przedszkolnego.”,
e) w ust. 9:

- pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,0) wspétpracy z przedszkolami w zakresie udzielania informaciji
i opiniowania wnioskéw dotyczgcych najmu czesci nieruchomosci
przez nie uzytkowanych;”,

- uchyla sie pkt 7,

fyw ust. 10 po pkt 3 kropke zastepuje sie Srednikiem i dodaje sie pkt 4

w brzmieniu:

»4) realizacji zlecen pfatniczych dotyczgcych zwrotu kosztéw wychowania
przedszkolnego dzieci — mieszkancow Gminy Lublin uczeszczajgcych do
przedszkoli publicznych lub publicznych innych form wychowania
przedszkolnego prowadzonych przez inne gminy.”,

g) po ust. 11 dodaje sie ust. 12 w brzmieniu:

,12. Stanowisko pracy ds. najmu i rozliczen oraz podatku od towardw i ustug

realizuje w szczegolnosci zadania z zakresu:

1) biezgcej realizacji zadan wynikajgcych z przepiséw ustawy o podatku od
towardw i ustug;

2) sporzadzania deklaracji dla podatku od towardw i ustug;

3) prowadzenia rejestru zakupow;

4) prowadzenia rejestru sprzedazy;

5) wystawiania faktur z tytutu ustug najmu lokali uzytkowych w przedszkolach
prowadzonych przez Miasto Lublin;

6) prowadzenia rejestru faktur sprzedazy z tytutu ustug najmu lokali
uzytkowych;

7) prowadzenia rejestru mieszkan usytuowanych przy przedszkolach
i szkotach;

8) naliczania czynszu i $wiadczen dla najemcow lokali mieszkalnych
usytuowanych w budynkach przedszkoli;
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9) sporzadzania rocznych sprawozdan z zasobow mieszkaniowych
usytuowanych w przedszkolach i szkotach;

10 koordynacji spraw zwigzanych z przydziatem lokali mieszkalnych;

11) wspotpracy z  Panstwowym  Funduszem  Rehabilitacji  Osob
Niepetnosprawnych.”;

5) w § 23 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,4) koordynowania zadan zwigzanych z przygotowaniem informacji dla Rady
o stanie realizacji zadan oswiatowych, w tym o wynikach sprawdzianu,
egzaminu przeprowadzanego w ostatnim roku nauki 1 egzaminu
maturalnego oraz nadzoru pedagogicznego;”;

6) w § 24:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. Referat ds. organizacji pracy szkét i placéwek realizuje

w szczegolnosci zadania wynikajgce z obowigzkéw organu prowadzgcego,

w stosunku do szkot i placéwek w szczegolnosci dotyczgce koordynacii

organizacji pracy szkot i placowek oraz doskonalenia i awansu zawodowego

nauczycieli, jak rowniez prowadzenia ewidencji szkot i placowek
niepublicznych oraz kierowania dzieci i mtodziezy do ksztatcenia w systemie
szkolnictwa specjalnego.”,

b) w ust. 4 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
,4. Stanowisko pracy ds. analizy sieci szkdét i placowek oraz awansu
zawodowego nauczycieli realizuje w szczegolnosci zadania z zakresu:”,

c) ust. 7 otrzymuje brzmienie:

.7 . Wieloosobowe stanowisko pracy ds. koordynacji pracy szkét i placowek

oswiatowych realizuje w szczegdlnosci zadania z zakresu:

1) nadzoru nad dziatalnoscig pracy szkot i placowek, w szczegdolnosSci
w sprawach dotyczacych przestrzegania przepisow w zakresie organizaciji
pracy oraz bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikow, wychowankow
i uczniow;

2) dokonywania biezgcych przegladow szkot i placowek pod katem
organizaciji pracy, stanu bazy i wyposazenia;

3) koordynowania spraw zwigzanych z zakladaniem, reorganizacjg
i likwidacjg szkot podstawowych, gimnazjow, szkét ponadgimnazjalnych
i innych publicznych placowek oswiatowych;

4) przygotowywania wnioskow dotyczgcych ustalenia i zmian w sieci
publicznych szkét podstawowych, gimnazjéw i szkét ponadgimnazjalnych,
a takze dotyczacych ustalania granic obwodow szkét podstawowych
i gimnazjow;

5) przygotowywania do zatwierdzenia arkuszy organizacji szkét i placowek;

6) prowadzenia prac zwigzanych z ustalaniem oceny pracy dyrektoréw szkét
i placowek;

7) prowadzenia spraw zwigzanych 2z opiniowaniem kandydatéw na
stanowiska kierownicze w szkotach i placowkach;
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8) ustalania, w porozumieniu 2z dyrektorami szkot, liczby ucznidw
przyjmowanych do klas pierwszych szkét podstawowych, gimnazjow oraz
szkot ponadgimnazjalnych;

9) koordynowania spraw zwigzanych z ustaleniem przez organ prowadzacy
kryteriow wraz z liczbg punktow w postepowaniu rekrutacyjnym do
publicznych szkét podstawowych, gimnazjow, placowek zapewniajgcych
opieke i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki poza miejscem
statego zamieszkania, a takze na zajecia rozwijajgce uzdolnienia oraz
zajecia rozwijajgce zainteresowania — organizowane przez placowki
oswiatowo — wychowawcze;

10) wspotpracy z dyrektorami szkét w sprawach zwigzanych z rekrutacjg do

szkot ponadgimnazjalnych;

11) ustalanie optat za korzystanie z placéwek zapewniajgcych opieke
i wychowanie uczniom w oOkresie pobierania nauki poza miejscem
statego zamieszkania;

12) prowadzenia spraw zwigzanych z przyznawaniem uczniom stypendiow
Prezydenta za wybitne osiggniecia w nauce;

13) przygotowywania spotkan Prezydenta z dyrektorami, nauczycielami
i uczniami — laureatami oraz finalistami konkurséw i olimpiad
przedmiotowych;

14) koordynowania dziatan dotyczgcych udzielania uczniom szkét i placowek
prowadzonych przez Miasto Lublin pomocy pedagogicznej
i psychologicznej;

15) prowadzenia egzamindéw nauczycieli kontraktowych na stopien awansu
nauczyciela  mianowanego oraz  przygotowania  dokumentacji
egzaminacyjnej i poegzaminacyjne;j;

16) opiniowania, pod wzgledem warunkéw organizacyjnych, wnioskow
dotyczacych najmu czesci nieruchomosci uzytkowanych przez szkoty
i placéwki;

17) wspétpracy z organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny nad szkotami
i placowkami prowadzonymi przez Miasto Lublin;

18) przygotowywania spotkan i narad z dyrektorami szkot;

19) rozpatrywania skarg i wnioskow z zakresu kompetencji jednostek
samorzgdu terytorialnego jako organu prowadzgcego szkoty i placowki;

20) wspotpracy z Wydziatem Audytu i Kontroli w zakresie zatatwiania skarg
i wnioskow;

21) prowadzenia, we wspodtpracy z Wydziatem Ochrony Srodowiska, spraw
dotyczacych upowszechniania wsréd ucznidw wiedzy z zakresu ekologii
i ochrony Srodowiska;

22) sprawdzania kompletnosci oraz poprawnosci danych w bazach danych
oswiatowych sporzgdzanych w systemie informacji oswiatowe] przez
szkoty i placowki prowadzone przez Gmine Lublin, z wytgczeniem szkot
specjalnych;

23) koordynowania spraw zwigzanych 2z naukg religii innych niz
rzymskokatolicka;
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24) koordynowania dziatan w zakresie wykonywania przez Mennice
Panstwowg pieczeci urzedowych dla szkét i placéwek;

25) prowadzenia wydzialowego rejestru zamoéwien w zakresie zadan
realizowanych przez referat;

26) redagowania strony internetowej Urzedu w zakresie zadan
realizowanych przez referat.”;

7)w § 26a:
a) w ust. 1 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

,1. Referat ds. dotacji dla szkét i placowek prowadzonych przez

podmioty inne niz jednostka samorzadu terytorialnego realizuje

W szczegolnosci zadania z zakresu:”,

b) w ust. 3:

- pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,4) publikowania informacji o wysokosci stawek dotacji przypadajgcych na

jednego ucznia (wychowanka);”,

- pkt 9 — 13 otrzymujg brzmienie:

»9) przeprowadzania kontroli prawidtowos$ci pobrania dotacji udzielonych
podmiotom wymienionym w pkt 2;

10) wspotpracy z Wydziatem Audytu i Kontroli w zakresie przeprowadzanych
kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji udzielonych
podmiotom, o ktérych mowa w pkt 2;

11) sprawdzania kompletnosci oraz poprawnosci dany w bazach danych
oswiatowych sporzgdzanych w Systemie Informacji Oswiatowej przez
podmioty, o ktérych mowa w pkt 2;

12) prowadzenia postepowan administracyjnych, na podstawie wynikéw
kontroli, o ktorych mowa w pkt 9 i 10, w sprawach o zwrot przez osoby
prowadzgce podmioty wymienione w pkt 2 dotacji wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci, a w szczegdlnosci:

a) sporzgdzania projektéw postanowien, zawiadomien i wezwan,

b) sporzgdzania projektow decyzji administracyjnych,

c) przekazywania dokumentow do Samorzgdowego Kolegium

Odwotawczego w Lublinie;

13) wspotdziatania z Wydziatem Budzetu i Ksiegowosci w zakresie egzekuciji
naleznoéci z dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem,
pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.”;

8)w § 27:
a) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. ksiegowosci analityczno-
syntetycznej budzetu szkét i placowek realizuje w szczegdlnosci zadania
z zakresu:
1) weryfikowania pod wzgledem wysokosci i zakresu rzeczowego -
zapotrzebowan na srodki finansowe, sktadanych przez szkoty i placéwki;
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2) przekazywania $srodkow dla szkot i placéwek;

3) ewidencjonowania $rodkow finansowych przekazywanych dla szkot
i placowek w ujeciu analitycznym i syntetycznym;

4) kontroli Srodkéw finansowych przekazywanych szkotom i placowkom na
wydatki budzetowe;

5) prowadzenia ewidencji w zakresie dochodow szkdt i placowek oraz
dochodow realizowanych przez Wydziat;

6) prowadzenia ewidencji w zakresie wydatkéw Wydziatu;

7) ewidencjonowania srodkéw na dotacje przekazywane dla przedszkoli,
szkét i placowek niepublicznych i publicznych prowadzonych przez osoby
prawne i fizyczne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego;

8) wspotdziatania z referatem ds. dotacji dla szkdét i placéwek
prowadzonych przez podmioty inne niz jednostka samorzadu
terytorialnego w zakresie realizacji wydatkéw na dotacje;

9) ewidencjonowania $rodkdéw na realizacje projektéw oswiatowych oraz

projektéw z udziatem srodkoéw europejskich;

10) prowadzenia ewidencji naleznosci budzetowych wynikajgcych z dotac;ji
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, pobranych nienaleznie
lub w nadmiernej wysokos$ci, wspotdziatania w tym zakresie z referatem
ds. dotacji dla szkdt i placéwek prowadzonych przez podmioty inne niz
jednostka samorzadu terytorialnego;

11) sporzgdzania sprawozdan budzetowych [ bilansu oraz
sprawozdawczosci opisowej w zakresie dochoddéw i wydatkow Wydziatu;

12) wspotdziatania z Wydziatem Inwestycji i Remontéw w zakresie realizacji
wydatkow na remonty szkot i inwestycje oswiatowe.”,

b) w ust. 4:

- pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,1) opracowywania projektow planéw dochodoéw i wydatkéw budzetowych
szkét i placéwek oraz plandw wydzielonych rachunkow;”,

- pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,3)analizy i rozpatrywania wnioskéw dyrektorow szkét i placéwek
o dokonanie zmian w budzecie i w planie rachunkéw wydzielonych,
przygotowywania w wyzej wymienionym zakresie stosownych
wnioskéw do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci;”,

- w pkt 4 po lit. ¢ srednik zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie lit. d
w brzmieniu:

,d) sporzadzania projektéw plandw i rozliczen finansowych w odniesieniu
do projektow i programow zewnetrznych;”,

- pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,9) przyjmowania sprawozdan budzetowych i finansowych
z poszczegodlnych szkdét i innych placowek oraz sporzgdzania
zestawien zbiorczych i sprawozdawczosci opisowej] z = ww.

sprawozdan;”,

- po pkt 8 kropke zastepuje sie Srednikiem i dodaje sie pkt 9 — 12

w brzmieniu:
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,9) opiniowania, pod wzgledem finansowym, wnioskéw dotyczgcych
najmu czesci nieruchomosci uzytkowanych przez szkoty i placowki;

10) wspotpracy ze szkotami i placowkami oraz z Wydziatem
Gospodarowania Mieniem w zakresie sporzgdzania sprawozdan
o stanie mienia;

11) sporzadzania list wyptat stypendiow dla laureatéw oraz finalistéw
konkursow i olimpiad przedmiotowych;

12) wprowadzania do systemu informacji niezbednych dla sporzgdzenia
przez Biuro Kadr listy wyptat dla cztonkdéw komisji egzaminacyjnych
przeprowadzajgcych egzaminy dla nauczycieli ubiegajgcych sie
o stopien nauczyciela mianowanego.”,

c) po ust. 4 dodaje sie ust. 5 w brzmieniu:

,9. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. podatku od towardw i ustug realizuje

w szczegolnosci zadania z zakresu:

1) nadzoru i kontroli nad prawidtowym naliczaniem i rozliczaniem przez
szkoty i placéwki podatku od towardow i ustug w szczegdlnosci w zakresie:

a) przedmiotu opodatkowania,

b) czynnos$ci zwigzanych ze sprzedazg opodatkowana,

c) prawidtowosci wystawianych i otrzymywanych faktur VAT,

d) poprawnosci sporzadzanych rejestréw zakupu i sprzedazy,

e) wkasciwego ujecia faktur w rejestrach,

f) poprawnosci sporzgdzania czgstkowych deklaracji podatku od towardw
i ustug,

g) przeptywow srodkéw finansowych w odniesieniu do podatku od towaréw
i ustug;

2) naliczania i rozliczania podatku od towaréw i ustug w zakresie zadan
realizowanych przez Wydziat w szczegdlnosci w zakresie:

a) przedmiotu opodatkowania,

b) prawidtowosci otrzymywanych faktur VAT,

c) przeptywow srodkow finansowych w odniesieniu do podatku od towarow
i ustug;

3) sporzgdzania zbiorczej deklaracji podatku od towaréw i ustug
w odniesieniu do szkot i placéwek dla Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci;

4) analizy sald kont na koniec kazdego miesigca;

5) weryfikacji sald kont na koniec kazdego roku obrotowego;

6) przygotowywania danych do opracowania analiz;

7) wspotpracy z wieloosobowym stanowiskiem pracy ds. ksiegowosci
analityczno-syntetycznej budzetu szkot i placowek;

8) wspotpracy z Wydziatem Budzetu i Ksiegowosci.”;

9)w § 27a:
a) pkt 2 i 3 otrzymujg brzmienie:

»2) planowania projektow i programéw z zakresu oswiaty i wychowania oraz
inicjowania i nadzoru nad pracami zwigzanymi z aplikowaniem Wydziatu
o Srodki zewnetrzne oraz koordynowania prac zwigzanych z wdrazaniem
i rozliczaniem projektéw i programéw rzgdowych i samorzgdowych;
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3) wspétpracy z Woydziatem Projektéw Nieinwestycyjnych, Wydziatem
Funduszy Europejskich oraz Biurem Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych;”,

b) po pkt 3 dodaje sie pkt 4 i 5 w brzmieniu:

»4) koordynowania prac zwigzanych z opracowywaniem wydziatowego planu
zamowien;

5) nadzoru nad przygotowaniem diagnoz i planéw dziatania niezbednych do
aplikowania o srodki zewnetrzne.”;

10) w § 27b:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,1. Referat ds. wdrazania projektow realizuje w szczegdlnosci zadania
z zakresu inicjowania prac zwigzanych z aplikowaniem Wydziatu o srodki
europejskie na realizacje projektow z zakresu oswiaty i wychowania,
wdrazania i rozliczania projektow z zakresu os$wiaty i wychowania
przekazanych do realizacji przez Prezydenta oraz obstugi finansowej
realizowanych projektéw.”,

b) w ust. 2:
- pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,1) koordynowania prac zwigzanych z wdrazaniem i rozliczaniem

projektéw z zakresu os$wiaty i wychowania przekazanych do realizacji
przez Prezydenta;”,
- pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) udziatu w pracach zespotdéw zadaniowych powotanych do realizaciji
projektéw z zakresu oswiaty i wychowania;”,

- po pkt 4 kropke zastepuje sie Srednikiem i dodaje sie pkt 5 i 6

w brzmieniu:

,9) koordynowania prac zwigzanych z przygotowaniem diagnoz i planéw
dziatania niezbednych do aplikowania o srodki zewnetrzne;

6) wspotdziatania z Wydziatem Projektéw Nieinwestycyjnych, Wydziatem
Funduszy Europejskich oraz Biurem Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych w zakresie aplikowania o srodki europejskie.”;

c) w ust. 3:
- pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,1) inicjowania i udziatu w pracach zwigzanych z aplikowaniem Wydziatu
o srodki zewnetrzne na realizacje projektow z zakresu oswiaty
i wychowania;”,

- pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) Wspotpracy z Wydziatem Projektow Nieinwestycyjnych oraz Wydziatem
Funduszy Europejskich w zakresie opracowywania wnioskow
o dofinansowanie projektow;”,

- pkt 16 otrzymuje brzmienie:
,16) udziatu w pracach zespotéw zadaniowych powotanych do realizaciji
projektéw z zakresu oswiaty i wychowania;”,
- po pkt 16 dodaje sie pkt 17 — 19 w brzmieniu:
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,17) wspotpracy z wydziatami realizujgcymi projekty skierowane do szkoét
i placéwek finansowane ze zrodet zewnetrznych;

18) redagowania strony internetowej Urzedu w zakresie zadan
realizowanych przez referat;

19) przygotowania diagnoz i planéw dziatania niezbednych do aplikowania
o srodki zewnetrzne.”,

d) w ust. 4:
- pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,1) opracowywania materiatbw do sporzgdzenia planéw dochodow
i wydatkbw budzetu Miasta Lublin w czesci dotyczgcej projektow
realizowanych przez Wydziat;”,

- pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,2) opracowania zmian w planach wydatkéw, sprawdzania zgodnosci
wnioskéw ze szkoét i placowek o dokonanie zmian w planach
poszczegolnych jednostek z wnioskami o dofinansowanie projektow
realizowanych przez Wydziat;”,

- pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,9) obstugi finansowej realizowanych projektow;”;

11)w § 27c:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,1. Referat ds. programéw rzadowych i samorzadowych oraz

zwiekszania szans edukacyjnych uczniéw realizuje w szczegoélnosci

zadania z zakresu koordynowania prac zwigzanych z aplikowaniem przez

szkoty i Wydziat o srodki na realizacje programow rzgdowych, wdrazania
programoéw rzgdowych i samorzgdowych oraz udzielania swiadczen pomocy
materialnej, o ktérej mowa w ustawie o systemie oswiaty.”,

b) w ust. 2:

- pkt 3 i 4 otrzymujg brzmienie:

»3) przygotowywania zestawien, sprawozdan i analiz z zakresu zadanh
referatu;

4) wspotdziatania z Wydziatem Projektéw Nieinwestycyjnych, Wydziatem
Zdrowia i Spraw Spotecznych, Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie
w Lublinie, Zarzgdem Transportu Miejskiego w Lublinie oraz administracjg
rzgdowg w  zakresie realizowanych programow  rzgdowych
i samorzgdowych dotyczgcych zadan oswiatowych;”,

- po pkt 5 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 6 w brzmieniu:
,0) redagowania strony internetowej Urzedu w zakresie zadan

realizowanych przez referat.”,
c) w ust. 3:

- pkt 13 — 19 otrzymujg brzmienie:

,13) ustalania w porozumieniu z dyrektorami szkét warunkoéw korzystania
ze stotodwki szkolnej, w tym wysokosci optat za positki;

14) uzgadniania z dyrektorami burs szkolnych i osrodkéw wysokos$ci optat
za positki, a takze terminu i sposobu ich wnoszenia,;
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15) prowadzenia w porozumieniu z Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie
w Lublinie spraw zwigzanych 2z zapewnieniem dozywiania
potrzebujgcych uczniow w szkotach i placowkach w okresie ferii
I wakacji;

16) wspotpracy z witasciwymi  komoérkami  organizacyjnymi  Urzedu,
podlegtymi szkotami i placowkami oraz podmiotami zewnetrznymi
w zakresie zagospodarowania dzieciom i mtodziezy czasu wolnego
w okresie wakaciji i ferii;

17) wspotdziatania z Zarzadem Transportu Miejskiego w Lublinie,
Miejskim Przedsiebiorstwem Komunikacyjnym w Lublinie w sprawach
zwigzanych z koordynacjg organizacji dowozenia dzieci i mtodziezy do
szkét i osrodkow przez Zarzagd Transportu Miejskiego w Lublinie;

18) prowadzenia spraw zwigzanych z zadaniami gminy w zakresie
dowozenia dzieci i mtodziezy do szkét i osrodkow;

19) prowadzenia spraw zwigzanych ze zwrotem kosztow ksztatcenia
pracodawcom, ktorzy zawarli umowe o prace z mitodocianymi
pracownikami w celu ich przygotowania zawodowego;”,

- po pkt 19 dodaje sie pkt 20 — 24 w brzmieniu:

,20) prowadzenia spraw zwigzanych z obstugg ,Miejskiego programu
stypendialnego dla studentéw i doktorantow”;

21) prowadzenia spraw zwigzanych z obstugg Programu wspierania
laureatéw i finalistbw zawodow stopnia centralnego olimpiad oraz
turniejow, studiujgcych na terenie Miasta Lublin;

22) prowadzenia spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Miejskiej Sieci
Szkot Promujgeych Zdrowie Miasta Lublin;

23) prowadzenia spraw zwigzanych z realizacjg zadania pod nazwg
,Bezpieczna droga”;

24) przygotowania sprawozdan merytorycznych dotyczgcych zadan
realizowanych przez referat.”.

§ 2

Schemat graficzny struktury organizacyjnej Departamentu Prezydenta
stanowigcy zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Departamentu Prezydenta
otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2016 r.
Prezydent Miasta Lublin

(-) Krzysztof Zuk
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Rozdzielnik:
1. Oryginal: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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