Prezydent Miasta LuinM

Zarzadzenie nr 102/3/2016

Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 24 marca 2016 r.

zmieniajgce zarzadzenie nr 25/10/2013 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 10
pazdziernika 2013 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie
Miasta Lublin

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2015 r., poz. 1515 z p6zn. zm.), art. 3' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 1502, z pézn. zm.) w zw. z art. 11, art. 12,
art. 13, art. 13a, art. 14, art. 15 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202, z p6zn. zm.) oraz § 22 ust. 11 § 77 pkt 10
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowigcego zatgcznik do
zarzgdzenia nr 100/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 lutego 2011 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin (j.t. Obwieszczenie
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 23 lipca 2015 r., z pdézn. zm.) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1

W Regulaminie naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze
stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta Lublin stanowigcym zatgcznik do
zarzadzenia nr 25/10/2013 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 10 pazdziernika 2013 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym
kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta Lublin wprowadzam
nastepujgce zmiany:

1) w § 3 ust.1 otrzymuje brzmienie:
,1. Tekst ogtoszenia o naborze na wolne stanowisko urzednicze przygotowuje
pracownik Biura Kadr na podstawie prawidtowo sporzgdzonego i zatwierdzonego
wniosku oraz opisu stanowiska pracy.”;

2)w § 4:
a) ust.2 otrzymuje brzmienie:
.2. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi
Mieszkancow lub Biurze Kadr albo przesta¢ pocztg na adres: Biuro Kadr,
Urzad Miasta Lublin, plac Litewski 1, 20-080 Lublin w zamknietej kopercie A4
oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem do korespondencji kandydata
z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko: [nazwa stanowiska
urzedniczego] w Wydziale/Biurze [nazwa wydzialu lub  biura]

w Departamencie [nazwa departamentu] Urzedu Miasta Lublin”.”,
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b) ust.4 otrzymuje brzmienie:
-4. Dokumenty aplikacyjne, ktdére zostang ziozone w innej formie niz
zamknieta koperta albo wptyng do Urzedu po terminie okreslonym w
ogtoszeniu o naborze nie bedg rozpatrywane. Na zyczenie kandydata, bedag
podlegaty zwrotowi. Do dokumentéw niezwréconych ma zastosowanie
§18.;

3) w § 7 ust.3 otrzymuje brzmienie:
.3. Wstepna selekcja przeprowadzana jest przez sekretarza Komisiji
i przewodniczgcego Komisji lub przez sekretarza Komisji i co najmniej jednego
Z jej cztonkdéw, wskazanego przez przewodniczgcego Komisji. § 5 ust.3 stosuje sie
odpowiednio.”;

4) w § 8 ust.2 otrzymuje brzmienie:
»2. Kandydaci, o ktorych mowa w ust. 1, sg powiadamiani o terminie i miejscu
posiedzenia Komisji telefonicznie lub drogg elektroniczng przez pracownika Biura
Kadr nie pézniej niz na 2 dni przed selekcjg korncowg kandydatow.”;

5)w § 10:
a) ust.7 otrzymuje brzmienie:
./ . Niestawienie sie kandydata w dniu naboru uznaje sie jako jego
rezygnacje z udziatu w naborze. W przypadku spéznienia sie kandydata na
test kwalifikacyjny albo niesamodzielnego rozwigzywania testu
kwalifikacyjnego nastepuje wykluczenie kandydata =z dalszego udziatu w
naborze.”,

b) ust.8 otrzymuje brzmienie:
,8. Wnioskujacy o nabér lub osoba przez niego wyznaczona, wchodzgca w
sktad Komisji Rekrutacyjne;j:
1) przygotowuje test kwalifikacyjny i ponosi odpowiedzialno$¢ za jego
poprawnosc;
2) przygotowuje klucz odpowiedzi i ponosi odpowiedzialno$¢ za jego
poprawnosc;
3) przedktada dokumenty, o ktéorych mowa w pkt 1 i 2 sekretarzowi Komisji
najpdzniej w dniu selekcji koncowej kandydatow.
Wzér testu kwalifikacyjnegi stanowi zatgcznik nr 9 do Regulaminu.
Wzor klucza odpowiedzi stanowi zatgcznik nr 9a do Regulaminu.”,

c) po ust.8 dodaje sie ust.8a w brzmieniu:
,8a.W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zastosowanie innego
wzoru testu.”,

d) ust. 9 otrzymuje brzmienie:
.. W przypadku wadliwej konstrukcji pytania badz btedu w tescie
kwalifikacyjnym Komisja Rekrutacyjna wytgcza ww. pytanie i dostosowuje
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odpowiednio skale punktowsg.”,

e) ust. 10 otrzymuje brzmienie:
,10. Przygotowane testy kwalifikacyjne wraz z kluczem odpowiedzi nie mogg
by¢ udostepniane zadnym osobom z zastrzezeniem §10 ust.8
Regulaminu.”;

6) w § 12 ust.3 otrzymuje brzmienie:
»3. Warunkiem zatrudnienia kandydata jest uzyskanie przez niego wiecej niz 50 %
punktéw, o ile kandydat w wyniku selekcji koncowej nie otrzyma Zzadnej oceny
dyskwalifikujgcej za wymagania niezbedne oraz zaakceptuje zaproponowane mu
warunki ptacowe.”;

7) w § 13 ust.3 otrzymuje brzmienie:
»3. PO zatwierdzeniu protokotu naboru przez Prezydenta Miasta pracownik Biura
Kadr:
1) powiadamia niezwilocznie wszystkich, ktérzy uczestniczyli w rozmowie
kwalifikacyjnej podczas selekcji koncowej kandydatéw o wyniku naboru;
2) umozliwia wglad do testu kwalifikacyjnego kandydata na jego zyczenie.”;

8) w § 14 ust.2 otrzymuje brzmienie:
.2. Wniosek w sprawie zatrudnienia na tym samym stanowisku kolejnego
kandydata w trybie § 12 Dyrektor Biura Kadr przedkfada do zatwierdzenia
Prezydentowi Miasta. Wz6r wniosku w sprawie zatrudnienia stanowi zatgcznik
nr 16 do Regulaminu.”.
§2

1. Zatgcznikinr 1, 2, 3,4, 5,6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16 do Regulaminu
naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska
urzednicze w Urzedzie Miasta Lublin otrzymujg brzmienie okreslone
w zatgcznikach nr 1, 2, 3,4, 5,6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Dodaje sie zatgcznik nr 9a do Regulaminu naboru na wolne stanowiska

urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta Lublin
stanowigcy zatgcznik nr 17 do niniejszego zarzgdzenia.

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2016 r.
Prezydent Miasta Lublin

(-) Krzysztof Zuk
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Rozdzielnik:
1)Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2)Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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