Prezydent Miasta LuinM

Zalacznik do Zarzgdzenia nr 66/12/2015 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31 grudnia 2015 r.
w sprawie wprowadzenia w Wydziale Egzekuciji lokalizatorow GPS

Procedura postepowania z lokalizatorami GPS

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne, zasady przydziatu, prawa i obowigzki uzytkownika

§1

1. Lokalizator GPS jest urzgdzeniem przeznaczonym do ochrony i nadzoru ludzi.
Lokalizator GPS stuzy do ustalenia pozycji urzadzenia i przestania tych danych
wybranej osobie lub centrum monitoringu.

2. Lokalizator jest przydzielany pracownikowi (dalej zwanym uzytkownikiem)
Wydziatu Egzekucji na czas zatrudnienia na wieloosobowym stanowisku pracy
poborcy.

3. Lokalizator jest przydzielany uzytkownikowi w celu zwiekszenia bezpieczenstwa
pracy poprzez posiadanie informacji o miejscu wykonywania czynnosci
egzekucyjnych.

§2

1. Wydziat Informatyki i Telekomunikacji poprzez podpisanie stosownej umowy
zapewnia uzytkownikowi lokalizator GPS oraz wspétdziata w razie awarii,
problemdw technicznych i usterek sprzetu.

2. Wydziat Informatyki i Telekomunikacji przekazuje lokalizator GPS uzytkownikowi
na pisemny wniosek Dyrektora Wydziatu Egzekuc;ji.

3. Przekazanie lokalizatora GPS nastepuje po podpisaniu przez uzytkownika
oswiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 1 niniejszej procedury oraz protokotu
przekazania/zwrotu stanowigcego zatgcznik nr 2 niniejszej procedury.

4. Lokalizator GPS przekazuje sie uzytkownikowi z obowigzkiem jego zwrotu.

§3

1. Uzytkownik odpowiada za codzienng obstuge, stan techniczny i gotowos¢
do pracy lokalizatora GPS.

2. Do obowigzkow uzytkownika nalezy w szczegolnosci:
1)zapoznanie sie z instrukcjg obstugi lokalizatora GPS i uzywanie lokalizatora
zgodnie z przeznaczeniem;
2)nalezyta dbatosc o przydzielony sprzet;
3)nieudostepnianie powierzonego urzgdzenia osobom trzecim, jak réwniez
zabezpieczenie urzgdzenia przed dostepem oséb trzecich;
4)korzystanie z lokalizatora GPS w sposob uniemozliwiajgcy jego zniszczenie
lub utrate;
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3.

5)zabezpieczenie urzadzenia przed wptywem warunkéw atmosferycznych;
6)kontrola stanu technicznego i gotowosci do pracy urzgdzenia przed podjeciem
czynnosci egzekucyjnych poza siedzibg Wydziatu Egzekucji, w szczegolnosci
tadowanie akumulatoréw do maksymalnego poziomu zapewniajgcego utrzymanie
urzgdzenia w stanie wigczenia podczas wykonywania czynnosci egzekucyjnych;
7)utrzymanie lokalizatora GPS w stanie wigczenia po opuszczeniu siedziby
Wydziatu Egzekucji w celu podjecia czynnosci egzekucyjnych i wylgczenia
po zakonczeniu czynnos$ci egzekucyjnych;

8)niezwtoczne zgtaszanie bezposredniemu przetozonemu Ilub wyznaczonemu
pracownikowi Wydziatu Egzekucji zauwazonych nieprawidtowosci w pracy
lokalizatora GPS;

9)niezwtoczne zgtaszanie bezposredniemu przetozonemu oraz w Wydziale
Informatyki i Telekomunikacji zniszczenia lub utraty otrzymanego urzadzenia;

10) niezwtoczne zgtaszanie na Policji utraty lokalizatora na skutek przestepstwa
oraz przedtozenie stosownego dokumentu potwierdzajgcego ten fakt w Wydziale
Informatyki i Telekomunikaciji.

. W przypadku nie wypetnienia przez uzytkownika obowigzku wynikajgcego z ust. 2

pkt 6 i 7 uzytkownik niezwtocznie sktada na te okolicznos$¢ pisemne wyjasnienie
bezposredniemu przetozonemu lub wyznaczonemu pracownikowi Wydziatu
Egzekuciji.

Rozdziat Il
Zasady odpowiedzialnosci za przyznany sprzet

§4

. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za szkode powstatg

w przekazanym mieniu na zasadach okreslonych w Kodeksie Pracy,
W szczegolnosci za jego uszkodzenie, zniszczenie lub utrate w wyniku zgubienia
lub kradziezy.

. W przypadku utraty lub zniszczenia lokalizatora GPS z winy uzytkownika,

uzytkownik obowigzany jest do zaptaty odszkodowania w wysokosci wartosci
urzgdzenia wskazanej w stosownej umowie podpisanej przez Wydziat Informatyki
i Telekomunikaciji, ktéry zapewnia lokalizatory GPS.

Koszty naprawy urzgdzenia powstate z winy uzytkownika, w szczegdlnosci takie
jak uszkodzenia mechaniczne, niewlasciwa eksploatacja, naruszenie
zabezpieczenh urzgdzenia pokrywa uzytkownik do petnej wartosci urzgdzenia.

. W przypadku powstania obowigzku zaptaty odszkodowania Wydziat Informatyki

i Telekomunikacji wystawia dla uzytkownika note ksiegowg w wysoKoSci
okreslonej w ust. 2.

. W przypadku powstania obowigzku zaptaty kosztéw naprawy urzgdzenia przez

uzytkownika Wydziat Informatyki i Telekomunikacji wystawia dla uzytkownika
fakture w wysoko$ci poniesionych kosztéw naprawy.

. W przypadku nie dokonania przez uzytkownika zaptaty naleznosci o ktorych

mowa w ust. 4 i 5 w w terminie wynikajgcym z wystawionej noty ksiegowej lub
faktury, naleznos¢ wraz z ustawowymi odsetkami zostanie potrgcona, na
podstawie ztozonego os$wiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej
procedury,
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z wynagrodzenia lub zasitku chorobowego w najblizszym terminie wyptaty.

7. Uzytkownik moze by¢ zwolniony z odpowiedzialnosci materialnej jezeli wykaze,
iz szkoda powstata z przyczyn od niego niezaleznych.

8. Decyzje o zwolnieniu pracownika od odpowiedzialnosci materialnej podejmuje
Sekretarz Miasta Lublin.

9. Sekretarz Miasta Lublin w uzasadnionych przypadkach, na wniosek uzytkownika
moze zmniejszyC kwote odszkodowania lub roztozy¢ na raty.

10. Uzasadniony wniosek, w sprawach okreslonych w ust. 8 i 9, uzytkownik
sktada do Sekretarza Miasta Lublin za posrednictwem Wydziatu Informatyki
i Telekomunikaciji.

Rozdziat Il
Zasady zwrotu przydzielonych lokalizatoréw GPS oraz korzystania z danych
przekazywanych przez lokalizatory GPS

§5

1. Uzytkownik obowigzany jest do zwrotu przydzielonego lokalizatora z chwilg
rozwigzania stosunku pracy, zmiany stanowiska lub na wniosek Wydziatu
Informatyki i Telekomunikaciji.

2. Zwrot lokalizatora GPS nastepuje do Wydziatu Informatyki i Telekomunikacji
niezwiocznie, najpozniej siddmego dnia od dnia zaistnienia okolicznosci o ktorych
mowa w ust. 1 i jest potwierdzany podpisem ztozonym przez uzytkownika
i pracownika Wydziatu Informatyki i Telekomunikacji na protokole
przekazania/zwrotu lokalizatora GPS.

3.W przypadku nie zwrécenia lokalizatora GPS Wydziat Informatyki
i Telekomunikacji wystawia note ksiegowg z tytutu odszkodowania w wysokosci
okreslonej w § 4 ust. 2.

§6

1. Dostep do danych z lokalizatorow GPS ma bezposredni przetozony uzytkownikow
i wyznaczony pracownik Wydziatu Egzekuciji.

2. Informacje z danych z lokalizatorow sg na kazde Zadanie udostepniane
uzytkownikowi, ktérego dotyczg.

3. Pracownicy o ktorych mowa w ust. 1 przegladajg otrzymane z lokalizatorow GPS
dane oraz informujg bezposredniego przetozonego o rozbieznosciach pomiedzy
przydzielonymi w stuzbie adresami dtuznikdw a umiejscowieniem sygnatow
lokalizatoréw, jak réwniez dokonujg konsultacji okreslonych w umowie, o ktorej
mowa w § 2 ust. 1.

4. Pracownicy o ktérych mowa w § 6 ust. 1 przedstawiajg bezposredniemu
przetozonemu pisemne wyjasnienia ztozone przez uzytkownika na okolicznosé
nie wypetnienia obowigzku wynikajgcego z § 3 ust. 2 pkt 6i 7.

Rozdzielnik:
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Prezydent Miasta Lublin

1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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