Prezydent Miasta LuinM

Zarzadzenie nr 67/12/2015
Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 31 grudnia 2015 .

zmieniajgce zarzadzenie nr 67/12/2013 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31
grudnia 2013 r. w sprawie wskazania podstawowego systemu wykonywania
czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta Lublin oraz okreslenia wyjatkéw od
systemu podstawowego

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2015 r., poz. 1515), w zwigzku z rozporzgdzeniem Prezesa Rady
Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Dz. U. Nr 27, poz. 140) oraz § 22 ust. 1
i § 30 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowigcego zatgcznik do
zarzgdzenia nr 100/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 lutego 2011 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin (j.t. Obwieszczenie
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 23 lipca 2015 r. z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W zarzgdzeniu nr 67/12/2013 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31 grudnia 2013 r.
w sprawie wskazania podstawowego systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Miasta Lublin oraz okre$lenia wyjgtkow od systemu podstawowego,
zmienionym zarzgdzeniem nr 76/12/2014 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31 grudnia
2014 r., wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w§4:
a) w ust. 1 kropke po wyrazie ,Mdok” zastepuje sie przecinkiem, po ktorym
dodaje sie wyrazy: "z zastrzezeniem ust. 1a.”,

b) po ust. 1 dodaje sie ust. 1 a w brzmieniu:

,1a. Informacje o czynnosciach wykonywanych na zbiorach zasobu
geodezyjnego i kartograficznego w systemie teleinformatycznym
TurboEwid, w wyniku ktérych powstajg opracowania kartograficzne,
rejestry, wykazy, raporty iinne zestawienia, stanowigce zatgczniki do
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 40c oraz 40e ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne, udostepnianych na zasadach
okreslonych w cytowanej ustawie, uznaje sie za dane pozostajgce
w systemie teleinformatycznym dedykowanym do realizowania zadan
zwigzanych z prowadzeniem zasobu geodezyjnego, o ile dokumenty
Licencji i Dokumenty Obliczenia Optaty sg odzwierciedlone w sprawach
i rejestrach systemu Mdok.”,
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c)w ust. 3 wyrazy ,chyba Zze przepisy odrebne wskazujg potrzebe uzycia
okreslonego rodzaju podpisu” zastepuje sie wyrazami ,chyba, ze przepis
szczegolny stanowi inaczej.”,

d) w ust. 6:

- w pkt 3 skresla sie wyraz ,inne”, a po wyrazie ,dokumenty” dodaje sie
wyraz ,wewnetrzne”,

- po pkt 3 dodaje sie pkt 4 w brzmieniu:
»4) dokumenty wychodzace, dla ktérych przepisy odrebne wymagajg
wykonania i przechowania w podmiocie drugiego egzemplarza pisma
w postaci papierowe;.”,
e) w ust. 8:
- w pkt 3 po wyrazie ,przypisanie” dodaje sie wyrazy ,dokumentowi rodzaju
.wewnetrzny” oraz”,

- po pkt 3 dodaje sie pkt 4 w brzmieniu:

»4) dla dokumentow, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 4 — poprzez przypisanie
dokumentowi rodzaju ,wychodzgcy” oraz wiasciwej lokalizacji (sktadu
chronologicznego).”;

2) w § 5 wust. 1 pkt 3 wyraz ,system” zastepuje sie wyrazem ,systemem”.

§2

Katalog klas z wykazu akt stanowigcych wyjatki od podstawowego sposobu
dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw obowigzujgcego w Urzedzie Miasta
Lublin prowadzonych w systemie EZD, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia nr
67/12/2013 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31 grudnia 2013 r. w sprawie wskazania
podstawowego systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta
Lublin oraz okreslenia wyjgtkbw od systemu podstawowego zmienionego
zarzgdzeniem nr 76/12/2014 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31 grudnia 2014 r.
otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§3

Wykonanie niniejszego zarzgdzenia powierzam dyrektorom wydziatow i biur oraz
pracownikom samodzielnych i wieloosobowych stanowisk pracy wchodzgcych w sktad
departamentéw, zgodnie ze strukturg organizacyjng Urzedu.

§4

Nadzor ogdolny nad realizacjg niniejszego zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi
Miasta Lublin.

§5

Nadzor biezgcy nad realizacjg niniejszego zarzgdzenia powierzam koordynatorowi
czynnosci kancelaryjnych.
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§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 r.

w z. Prezydenta Miasta Lublin
(-) Artur Szymczyk
Zastepca Prezydenta

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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