Prezydent Miasta LUb"M

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 80/1/2015 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 23 stycznia 2015 r.
w sprawie ustalelnia zasad naboru, zatrudnienia, organizacji pracy animatoré oraz zasad wykorzystania boisk
wielofuncyjnych wybudowanych w ramach programu "Moje Boisko Orlik 2012"

Zasady i tryb przeprowadzania naboru, zatrudnienia oraz zakres obowigzkéw
i organizacja pracy animatora boisk wielofunkcyjnych wybudowanych w ramach
programu "Moje Boisko Orlik"

Rozdziat |
Zasady naboru

§ 1

1. Dyrektor szkoty ogtasza konkurs na animatora realizujgcego zajecia sportowe na
Orliku do dnia 15 stycznia kazdego roku na stronie internetowej szkoty oraz stronie
internetowej Urzedu Miasta Lublin. W 2015 r. konkurs ogfasza sie do dnia 2 lutego.

2. W ogtoszeniu Dyrektor szkoty wskazuje w szczegdlnosci: termin i miejsce sktadania
dokumentéw, wymagane dokumenty, minimalng miesieczng liczbe godzin, ktdrg ma
przepracowac kazdy z animatorow, forme zatrudnienia.

2. Termin sktadania dokumentow nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia ogtoszenia
konkursu.

3. Dokumenty nalezy sktadaé w sekretariacie szkoty w zamknietej kopercie z dopiskiem
"Nabor - animator boiska Orlik”.

§2

Kandydaci sg zobowigzani do ztozenia:
1) podpisanego zyciorysu opatrzonego klauzulg upowazniajgcg do przetwarzania
danych osobowych: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb przeprowadzenia naboru zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz 1182 z pozn. zm.);
2) kopii dokumentéw poswiadczajgcej kwalifikacje zawodowe;
3) programu dziatan sportowo - rekreacyjnych adresowanych do réznych grup
spotecznych, ktére kandydat zamierza realizowa¢ bedgc animatorem.

§3

1. Wyboru animatorow dokonuje komisja konkursowa powotana przez Dyrektora
szkoty, ztozona z trzech osob, w tym po jednej osobie wskazanej przez: Dyrektora
szkoty, Dyrektora Wydziatu Oswiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin oraz Dyrektora
Wydziatu Sportu i Turystyki Urzedu Miasta Lublin.

2. Przewodniczgcym komisji konkursowej jest osoba wskazana przez Dyrektora szkoty.
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§4

1. Postepowanie konkursowe sktada sie z dwéch etapéw:

1) analizy ztozonej dokumentacji;

2) rozmowy kwalifikacyjnej;
2. Na podstawie analizy dokumentéw kazdy z cztonkéw komisji przyznaje kandydatowi
od 1 do 10 punktéw. Na podstawie uzyskanych punktow tworzony jest ranking.
3. Do drugiego etapu zostajg zakwalifikowani kandydaci z najwiekszg liczbg punktow
w liczbie ustalonej kazdorazowo przez komisje konkursowa, jednakze nie wigkszej niz
8. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci sg zawiadamiani telefonicznie,
najpozniej w dniu poprzedzajgcym rozmowe kwalifikacyjna.
4. Po rozmowie kwalifikacyjnej kazdy z cztonkéw komisji przyznaje kandydatowi od 1
do 10 punktéw. Na podstawie uzyskanych w Il etapie punktéw tworzony jest ranking.
5. Po przeprowadzeniu konkursu Dyrektor szkoty zatrudnia kandydatow, ktorzy uzyskali
najwiekszg liczbg punktéw w Il etapie, w liczbie umozliwiajgcej prace Orlika w
terminach okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu.
6. Sposrdd wytonionych animatoréw komisja konkursowa wigkszoscig gtosow wybiera
koordynatora animatorow.
7. Z prac komisji konkursowej sporzgdza sie protokdt, ktory podpisujg wszyscy
cztonkowie komisji.
8. W razie nieobecnosci animatora dtuzszej niz miesigc Dyrektor szkoty przeprowadza
uzupetniajgcy nabér w drodze postepowania konkursowego. Przepisy § 1-3 oraz § 4
ust. 1-7 stosuje sie odpowiednio. W przypadku krotszej nieobecnosci Dyrektor szkoty
zatrudnia animatora bez konkursu.

Rozdziat Il
Zatrudnienie animatora

§5

1. Animator wykonuje prace na podstawie umowy zlecenie zawartej z Dyrektorem
szkoty w oparciu o $rodki zabezpieczone w budzecie Gminy Lublin na dany rok,
bedgce w dyspozycji Wydziatu Sportu i Turystyki Urzedu Miasta Lublin.

2. Stawki wynagrodzenia animatora, w tym stawke dla koordynatora animatorow
okresla corocznie Dyrektor Wydziatu Sportu i Turystyki Urzedu Miasta Lublin.

§6

1. W przypadku przystgpienia Gminy Lublin do realizacji programu Ministerstwa Sportu
i Turystyki pn. ,Animator Moje Boisko Orlik”, w jednym obiekcie nalezy zatrudnié
dwoch animatoréw w wymiarze min. 80 godzin miesiecznie kazdy (w sumie 160 godzin
miesiecznie). W przypadku przyznania szkole przez Wydziat Sportu i Turystyki Urzedu
Miasta Lublin wiekszej liczby godzin mogg zostac zatrudnieni dodatkowi animatorzy.

2. Wynagrodzenie animatora w ramach programu Ministerstwa Sportu i Turystyki
~<Animator Moje Boisko Orlik” sktada¢ sie bedzie z czesci wyptacanej przez operatora
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wskazanego przez Ministerstwo Sportu i Turystyki (na podstawie odrebnej umowy
pomiedzy operatorem a animatorem) oraz z drugiej czesci przekazanej z budzetu
Gminy Lublin wedtug proporcji ustalonych przez Wydziat Sportu i Turystyki Urzedu
Miasta Lublin.

Rozdziat Il
Zasady organizacji pracy animatora

§7

Animator zobowigzany jest do:
1) prowadzenia zaje¢ sportowo - rekreacyjnych dla réznych grup spotecznych
w godzinach otwarcia Orlika, zgodnie z harmonogramem ujetym w dzienniku zajec.
W sytuacji, gdy z obiektu korzysta klub sportowy wskazany przez Wydziat Sportu
i Turystyki Urzedu Miasta Lublin, animator zobowigzany jest do realizacji zaje¢
wynikajgcych z harmonogramu w pozostatych czesciach Orlika. Animator w trakcie
realizacji zaje¢ na Orliku nie moze réwnoczesnie prowadzi¢ pozalekcyjnych zajeé
sportowych ani zaje¢ klubowych;
2) organizowania i prowadzenia zaje¢ oraz imprez sportowych (co najmniej raz
w tygodniu) dla réznych grup spotecznych (w tym dla dzieci, miodziezy osob
niepetnosprawnych, dorostych, senioréw oraz dla rodzin);
3) prowadzenia elektronicznego dziennika zaje¢ (w przypadku animatorow, ktorzy
nie biorg udziatu w projekcie Ministerstwa Sportu i Turystyki ,Animator - Moje boisko
Orlik” - dziennik powinien by¢ prowadzony w formie papierowej);
4) umieszczania aktualnego harmonogramu zaje¢ na tablicy ogtoszen
umiejscowionej w widocznym miejscu na Orliku, na stronie internetowej Szkoty oraz na
portalu wskazanym przez Wydziat Sportu i Turystyki Urzedu Miasta Lublin;
5) zarejestrowania profilu animatora na portalu internetowym www.naszorlik.pl oraz
do biezgcego zamieszczania w nim informaciji dotyczgcych funkcjonowania obiektu np.
organizowanych imprez, zaje¢ (dotyczy animatoréw biorgcych udziat w projekcie
Ministerstwa Sportu i Turystyki ,Animator - Moje boisko Orlik”);
6) nadzoru nad mieniem szkoty i zgtaszanie wszystkich usterek i zniszczen do
dyrektora szkoty.

§8
Koordynator animatorow, poza obowigzkami wynikajgcymi z § 7, zobowigzany jest
do:
1) koordynacji pracy animatoréw, w tym ustalania harmonogramdw, organizowania
zastepstw;

2) biezgcej weryfikacji realizacji obowigzkéw przez pozostatych animatordw,
w szczegolnosci obowigzkow informacyjnych;

3) tworzenia i przekazywania do Wydziatu Sportu i Turystyki Urzedu Miasta Lublin
okresowych (miesiecznych, potrocznych i rocznych) sprawozdan z pracy Orlika.
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http://www.naszorlik.pl/

§9

Nadzér nad realizacjg zaje¢ sprawuje Dyrektor szkoty oraz Wydziat Sportu
i Turystyki Urzedu Miasta Lublin.

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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