Prezydent Miasta LUb"M

Zarzadzenie nr 152/6/2014
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 27 czerwca 2014 roku

w sprawie sposobu, trybu i terminéw opracowywania materiatdw do projektu
uchwaly budzetowej na 2015 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pézn. zm.), art. 32 ust. 1 w zwigzku z art. 92 ust.
1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie powiatowym (Dz. U.
z 2013 r, poz. 595 z poézn. zm.) i § 1 ust. 2 zalgcznika nr 3 do uchwaty
nr 1072/XLIII/2010 Rady Miasta Lublin z dnia 24 czerwca 2010 roku w sprawie trybu
prac nad projektem uchwaty budzetowej — zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzenie okresla sposéb, tryb i terminy opracowywania materiatdbw do
projektu uchwaty budzetowej na 2015 rok.

§ 2

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miasta Lublin;

2) Radnych — nalezy przez to rozumie¢ Radnych Rady Miasta Lublin;

3) Prezydencie — nalezy przez to rozumieC Prezydenta Miasta Lublin;

4) Zastepcy Prezydenta — nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Prezydenta Miasta
Lublin;

5) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Miasta Lublin;

6) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Lublin;

7) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Lublin;

8) jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne
Urzedu Miasta Lublin, miejskie jednostki budzetowe, w tym: Komenda Miejska
Panstwowej Strazy Pozarnej, Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego,
samorzadowy zaktad budzetowy, samorzgdowe instytucje kultury;

9) jednostkach pomocniczych miasta — nalezy przez to rozumie¢ rady dzielnic Miasta
Lublin;

10) projekcie — nalezy przez to rozumiec¢ projekt uchwaty budzetowej na 2015 rok;

11) srodkach europejskich — nalezy przez to rozumieé¢ $rodki pochodzace z budzetu
Unii Europejskiej oraz niepodlegajgce zwrotowi srodki z pomocy udzielanej przez
panstwa czionkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) oraz
srodki pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, inne niz
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wymienione wczesniej (art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.).

§3

1. Podstawg do opracowania projektu sg strategie, programy i plany uchwalone przez
Rade oraz zatozenia do projektu, a w zakresie zadan zleconych informacja
o wstepnych wielko$ciach dotacji przyjetych w projekcie ustawy budzetowej na
2015 rok.

2. Planowane na 2015 rok wydatki nalezy kalkulowa¢ w sposob celowy i oszczedny.

§4

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych opracowujg propozycje zatozen do projektu
w zakresie polityki podatkowej i cenowej, ktére zaakceptowane odpowiednio przez:
Prezydenta, Zastepce Prezydenta, Sekretarza lub Skarbnika, wraz ze skutkami
finansowymi dla budzetu miasta, przedktadajg w Wydziale Budzetu i Ksiegowosci
w terminie do dnia 18 sierpnia 2014 roku.

2. Wydziat Budzetu i Ksiegowosci przedktada Skarbnikowi wstepng wersje zatozeh do
projektu do dnia 8 wrzesnia 2014 roku.

3. Skarbnik przedstawia Prezydentowi projekt zarzadzenia w sprawie zatozen do
projektu do dnia 11 wrze$nia 2014 roku.

4. Prezydent w terminie do dnia 15 wrze$nia 2014 roku przyjmuje w formie
zarzgdzenia zatozenia do projektu, przedstawia Komisji Budzetowo-Ekonomicznej
Rady, a nastepnie podaje do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie
zarzadzenia w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Miasta
Lublin (www.um_lublin.eu).

§5

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych w oparciu o przyjete zatozenia, o ktoérych
mowa w § 4 ust. 4 opracowujq i przedktadajg wnioski do projektu:

1) w uktadzie obowigzujgcej klasyfikacji budzetowej;
2) w szczegotowosci okreslonej w formularzach nr 1 — nr 10;
3) obejmujace uzasadnienie planowanych wielko$ci.

2. Wnioski dotyczace jednostek budzetowych (przekazane za posrednictwem
kierownikow komorek nadzorujgcych te jednostki), wydziatéw i biur Urzedu Miasta
winny byC zaakceptowane odpowiednio przez: Prezydenta, Zastepce Prezydenta,
Sekretarza lub Skarbnika i obejmowac:

1) zestawienie liczbowe planowanych dochodéw (odrebnie dochody gminy
i powiatu) z wyszczegodlnieniem wystepujacych zrodet w podziale na dochody
biezgce i majatkowe ze wskazaniem sposobu i podstaw kalkulacji oraz dochodow
z tytutu dotacji i srodkéw na realizacje zadan finansowanych z udziatem Srodkoéw
europejskich;

2) zestawienie liczbowe planowanych wydatkébw ze wskazaniem sposobu
i podstaw kalkulacji, na poszczegdlne zadania z podzialem na biezace oraz
majatkowe;
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3) kalkulacje planowanych wydatkdbw na wynagrodzenia i pochodne od
wynagrodzen (bez zakltadanych podwyzek ptac);

4) $rednioroczne zatrudnienie w 2014 roku i zaktadane na 2015 rok (w przypadku
wzrostu zatrudnienia w uzasadnieniu wyszczegolni¢ jakich stanowisk dotyczy wraz
z kalkulacjg skutkéw finansowych w 2015 roku);

5) zestawienie planowanych kwot dotacji udzielanych z budzetu miasta na
realizacje zadan miasta z okre$leniem przeznaczenia (celu publicznego);

6) zestawienie planowanych wydatkdbw na zadania realizowane z udziatem
srodkow europejskich.

3. Whnioski dotyczace wydzielonego rachunku funkcjonujgcego przy jednostkach
budzetowych prowadzacych dziatalnos¢ okreslong w ustawie o systemie oswiaty
winny obejmowac zestawienia liczbowe planowanych dochoddéw i wydatkow nimi
finansowanych.

4. Whnioski dotyczgace samorzadowych instytucji kultury, zaopiniowane przez Wydziat
Kultury i zaakceptowane przez Zastepce Prezydenta ds. Kultury, Sportu i Relacji
Zewnetrznych, winny obejmowac plan finansowy instytucji zawierajacy:

1) zestawienia liczbowe planowanych przychodoéw i kosztéw ze wskazaniem
sposobu i podstaw kalkulaciji;

2) wielkos¢ planowanej dotacji z budzetu miasta na dziatalnos¢ biezacg (w tym
remontowaq);

3) wielkos¢ planowanej dotacji celowej na inwestycje;

4) zestawienie planowanych kosztéw w rozbiciu na poszczegdlne przedsiewziecia
i pozostatg dziatalnos¢ statutowg wraz ze wskazaniem zrodet finansowania;

5) kalkulacje planowanych wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen (bez
zaktadanych podwyzek ptac);

6) Srednioroczne zatrudnienie w 2014 roku i zaktadane na 2015 rok (w przypadku
wzrostu zatrudnienia w uzasadnieniu wyszczegolni¢ jakich stanowisk dotyczy wraz
z kalkulacjg skutkow finansowych w 2015 roku).

5. Whniosek samorzagdowego zaktadu budzetowego zaopiniowany przez Wydziat
Gospodarowania Mieniem i zaakceptowany przez Zastepce Prezydenta ds.
Zarzadzania Miastem, winien obejmowac:

1) zestawienia liczbowe planowanych przychodéw i kosztow ze wskazaniem
sposobu i podstaw kalkulaciji;

2) wielkos¢ planowanej dotacji przedmiotowej z budzetu miasta z okresleniem
stawki jednostkowej dotaciji i jej zakresu;

3) wielko$¢ planowanej dotacji celowej na inwestycje;

4) planowane koszty na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen (bez
zaktadanych podwyzek ptac);

5) $rednioroczne zatrudnienie w 2014 roku i zakltadane na 2015 rok (w przypadku
wzrostu zatrudnienia w uzasadnieniu wyszczegolni¢ jakich stanowisk dotyczy wraz
z kalkulacjg skutkéw finansowych w 2015 roku).

§6

1. Wnhnioski dotyczgce projektow i programow inwestycyjnych realizowanych
Z udziatem srodkéw europejskich przez jednostki organizacyjne winny byc¢
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zaopiniowane przez Wydziat Funduszy Europejskich.

2. Whnioski dotyczace projektow i programow nieinwestycyjnych realizowanych
Z udziatem $rodkéw europejskich przez jednostki organizacyjne winny by¢
zaopiniowane przez Wydziat Projektéw Nieinwestycyjnych.

§7

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych opracowujg wnioski do projektu
w szczegotowosci okreslonej w formularzach nr 1 — nr 10 i przekazujg do Wydziatu
Budzetu i Ksiegowosci w terminie do dnia 30 wrzesnia 2014 roku, z uwzglednieniem
ust. 2, 3i 4.

2. Zbiorcze wnioski w zakresie dochoddw i wydatkéw oraz wydzielonych rachunkow
dotyczace jednostek oswiatowych przedktada Wydziat Oswiaty i Wychowania
w oparciu o wnioski ztozone w terminie do dnia 20 wrzesnia 2014 roku do Wydziatu
Oswiaty i Wychowania przez jednostki oswiatowe.

3. Whnioski podlegajgce opiniowaniu, o ktérych mowa w § 5 ust. 2, 4 i 5 oraz § 6 winny
by¢ ztozone we wtasciwej jednostce organizacyjnej w terminie do dnia 22 wrzesnia
2014 roku.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych opracowujg wnioski do projektu w zakresie
zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej, w szczegodtowosci okreslone;j
w formularzach nr 2 — nr 7 w oparciu o informacje o wielkosciach przyjetych
w projekcie ustawy budzetowej na 2015 rok i przedktadajg do Wydziatu Budzetu
i Ksiegowosci w terminie 5 dni od otrzymania ww. informacji.

§8

1. Radni sktadajg wnioski do projektu w Biurze Rady Miasta w terminie do dnia
30 wrzesnia 2014 roku.

2. Biuro Rady Miasta przesyta wnioski Radnych do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci
w terminie do dnia 3 pazdziernika 2014 roku.

3. Wydziat Budzetu i Ksiegowosci przygotowuje zestawienie wnioskdw Radnych
i przesyta w terminie 7 dni od ich otrzymania odpowiednim jednostkom
organizacyjnym w celu zajecia stanowiska w zakresie: mozliwosci realizacji zadania,
lat realizacji, wielkosci niezbednych srodkow w poszczegdlnych latach realizacji.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych w ciggu 7 dni od otrzymania zestawienia,
o ktorym mowa w ust. 3 przekazujg do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci stanowisko
lub przyczyny jego braku.

5. Jednostki pomocnicze miasta skfadajg wnioski do projektu w terminie do dnia
15 wrzesnia 2014 roku do Kancelarii Prezydenta, ktdra przesyta wnioski jednostek
pomocniczych miasta odpowiednim jednostkom organizacyjnym do zaopiniowania
w zakresie: mozliwosci realizacji zadania, lat realizacji, wielkosci niezbednych
srodkdw w poszczegolnych latach realizacji lub wskazania przeszkdd w realizacji
zadania (technicznych, prawnych, finansowych i innych) w szczegdélnosci odnoszac
sie do: stanu wiasnosci gruntu, planu zagospodarowania terenu, dokumentacji,
celowosci realizacji. Kancelaria Prezydenta moze zgda¢ dodatkowych wyjasnien
odnosnie przekazanych opinii bgdz odsytac je do uzupetnienia.
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6.

Kancelaria Prezydenta w terminie do 30 wrzesnia 2014 r. przesyta zestawione
wnioski jednostek pomocniczych miasta wraz z opinig, o ktdrej mowa w ust. 5 do
Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci. Zestawienie obejmuje takze wnioski, ktére nie
uzyskaty opinii wraz z podaniem przyczyny jej braku.

Inne podmioty przedktadajg propozycje do projektu w zakresie zadan Miasta Lublin
w terminie do dnia 15 wrzesnia 2014 roku do odpowiednich jednostek
organizacyjnych.

§9

Wydziat Budzetu i Ksiegowosci moze zada¢ dodatkowych wyjasnien i opinii odnosnie
ztozonych wnioskow badz odsytac je do uzupetnienia.

—

§ 10

Projekty uchwat okotobudzetowych przedktada sie Radzie w terminie do dnia
30 wrzesnia 2014 roku, z zastrzezeniem ust. 3.

Kopie ztozonych projektow uchwat, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy dotaczy¢ do
wnioskow do projektu sktadanych do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci,
z zastrzezeniem ust. 3.

W przypadku braku mozliwosci dotrzymania terminu, o ktérym mowa w ust. 1
z przyczyn niezaleznych od jednostki organizacyjnej, kopie projektow uchwat
okotobudzetowych nalezy przekaza¢ do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w dniu
skierowania projektéw do Biura Rady Miasta.

§ 11

Na podstawie ztozonych wnioskéw Wydziat Budzetu i Ksiegowosci przygotowuje
zbiorcze zestawienie proponowanych dochoddéw i wydatkéw oraz przychodéw
i rozchodéw i przedktada Skarbnikowi w terminie do dnia 20 pazdziernika
2014 roku.

Skarbnik przedstawia Prezydentowi zestawienia, o ktérych mowa w ust. 1 oraz
w § 8 ust. 3 i 6 w terminie do dnia 27 pazdziernika 2014 roku.

Prezydent wydaje zarzadzenie w sprawie przyjecia projektu wraz z uzasadnieniem
i materiatami informacyjnymi w terminie do dnia 15 listopada 2014 roku.

Prezydent przedktada Radzie i Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Lublinie projekt
wraz z uzasadnieniem i materiatami informacyjnymi w terminie do dnia
15 listopada 2014 roku.

§ 12

Wykonanie niniejszego zarzgdzania powierzam kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§13

Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzania powierzam Skarbnikowi.
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§ 14
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta Lublin
(-) Krzysztof Zuk

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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