Prezydent Miasta Lublim

Zarzadzenie nr 20/12/2013
Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 13 grudnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa danych osobowych i Instrukcji
zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie Miasta Lublin

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pdzn. zm.) oraz art. 7 pkt 4 i art. 36 ust. 1i 2
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926 z pdzn. zm.), w zwigzku z § 3, § 4 i § 5 rozporzgdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych,

jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz.1024) zarzgdzam, co nastepuje:
§1

Celem okreslenia regut i zasad obowigzujgcych przy przetwarzaniu danych
osobowych w Urzedzie Miasta Lublin, wprowadzam w brzmieniu okreslonym
w zatgcznikach:

1) Polityke bezpieczenstwa danych osobowych, stanowigcg zatgcznik nr 1 do

Zarzgdzenia, zwang dalej ,Politykg”;

2) Instrukcje zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych, stanowigcg zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia, zwang dalej

.instrukcjg”.

§2

llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:

1) administratorze danych — rozumie sie przez to Prezydenta Miasta Lublin;

2) komorce organizacyjnej — rozumie sie przez to wydziat, biuro, Urzad Stanu
Cywilnego, Kancelarie Prezydenta, Pion Ochrony Informacji Niejawnych, Miejski
Zespot Orzekania o Niepetnosprawno$ci;

3) stanowisko pracy w departamencie — rozumie sie przez to samodzielne lub
wieloosobowe stanowisko pracy w departamencie;

4) jednostce organizacyjnej — rozumie sie przez to jednostke organizacyjng Miasta
Lublin;

5) wnioskujgcym — rozumie sie przez to osobe kierujgcg komoérkg organizacyjng lub
osobe zatrudniong na stanowisku pracy w departamencie oraz osobe kierujgca
jednostkg organizacyjng Miasta Lublin, ktéra wnioskuje do zarzgdzajgcego
zbiorem o upowaznienie do przetwarzania i uprawnienia w systemie
informatycznym;
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6) zarzgdzajgcym zbiorem — rozumie sie przez to osobe kierujgcg komorka
organizacyjng lub osobe zatrudniong na stanowisku pracy w departamencie, ktéra
zarzgdza danymi osobowymi w zbiorze danych osobowych;

7) administratorze systemu lub administratorze serwera, bazy danych — rozumie sie
przez to odpowiednio osobe upowazniong do zarzgdzania systemem
informatycznym lub osobe upowazniong do zarzgdzania serwerem, bazg danych;

8) dyrektorze IT — rozumie sie przez to dyrektora Wydziatlu Informatyki
i Telekomunikacji;
9) administratorze bezpieczenstwa informacji — rozumie sie przez to osobe

wyznaczong imiennie przez administratora danych do nadzorowania
przestrzegania zasad ochrony danych osobowych;

10) osobie upowaznionej — rozumie sie przez to osobe upowazniong przez
administratora danych do przetwarzania danych osobowych w zakresie
wskazanym w upowaznieniu, zobowigzanej jednoczesnie do zachowania
w tajemnicy danych osobowych, do ktérych miata dostep oraz sposobdéw ich
zabezpieczenia;

11) ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.);

12) rozporzgdzeniu — rozumie sie przez to rozporzgdzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024);

13) GIODO - rozumie sie przez to Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych;

14) rozliczalnosci — rozumie sie przez to wtasciwos¢ zapewniajgcg, ze dziatania
podmiotu mogg by¢ przypisane w sposob jednoznaczny tylko temu podmiotowi;
15) integralno$ci danych — rozumie sie przez to wiasciwos¢ zapewniajgcg, ze dane

osobowe nie zostaty zmienione w sposob nieautoryzowany;

16) poufnosci danych — rozumie sie przez to wtasciwos¢ zapewniajgca, ze dane
osobowe nie sg udostepniane nieupowaznionym podmiotom;

17) uwierzytelnianiu — rozumie sie przez to dziatanie, ktérego celem jest weryfikacja
deklarowanej tozsamosci pracownika upowaznionego;

18) przetwarzaniu — rozumie sie przez to jakiekolwiek operacje wykonywane
na danych osobowych przez osoby upowaznione a zwlaszcza wykonywane
w systemach informatycznych;

19) powierzeniu przetwarzania danych osobowych — rozumie sie przez
to wykonywanie przez podmiot zewnetrzny jakichkolwiek operacji na danych
osobowych, takich jak: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i usuwanie a zwitaszcza tych, ktére wykonuje sie
w systemach informatycznych;

20) identyfikatorze — rozumie sie przez to cigg znakow literowych, cyfrowych
i innych jednoznacznie identyfikujgcy osobe upowazniong do przetwarzania
danych osobowych w systemie informatycznym;

21) hasle - rozumie sie przez to cigg znakéw literowych, cyfrowych
i innych, znany jedynie osobie upowaznionej stuzgcy do uzyskania dostepu
do systemu informatycznego przetwarzajgcego dane osobowe;
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22) srodkach kryptograficznej ochrony — rozumie sie przez to mechanizmy
szyfrowania danych;

23) systemie informatycznym — rozumie sie przez to zespdt wspotpracujacych ze
sobg urzgdzen, programéw, procedur przetwarzania informacji i narzedzi
programowych zastosowanych w celu przetwarzania danych osobowych
w zbiorze danych;

24) EZD - rozumie sie przez to Elektroniczne Zarzgdzanie Dokumentacjs.

§3

Traci moc  Zarzgdzenie  Nr  755/2009 Prezydenta  Miasta  Lublin
z dnia 22 pazdziernika 2009 roku w sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa
danych osobowych i Instrukcji zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych Urzedu Miasta Lublin.

§4
Nadzér nad realizacjg niniejszego zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 roku.

Prezydent Miasta Lublin

(-) Krzysztof Zuk

Rozdzielnik:
1) Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2) Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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