Zatacznik nr 6

do zarzadzenia nr 2/12/2013
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 2 grudnia 2013 r.

Zasady funkcjonowania kont w Wydziale Budzetu i Ksiegowosci
- jednostka ksiegowa dochody budzetu panstwa (JDSP)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

133 - Rachunek biezacy jednostki — dochody budzetu panstwa

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg klasyfikacji budzetowej. Wptywy do
wyjasnienia wykazywane sg do czasu ich rozliczenia w sprawozdaniu Rb — 27S.
Po stronie Wn konta 133 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- wpltywy Srodkéw na rachunek z tytutu naleznosci przypisanych, otrzymanych
zaliczek, wpfaty odsetek za zwioke w zaptacie naleznos$ci w korespondencji z
kontem 221,

— wplyw naleznosci z tytutu dochoddéw budzetu panstwa dokonanych na niewtasciwy
rachunek w korespondencji z kontem 221,

- wptyw wptaconych a niewyjasnionych kwot w korespondenciji z kontem 245,

- przeksiegowanie wyjasnionej kwoty w korespondenciji z kontem 245 (zapis ujemny).

Po stronie Ma konta 133 ksieguje sie w szczegdlnosci:

— przelewy zrealizowanych dochodéw budzetu panstwa na rachunek budzetu miasta
w korespondencji z kontem 222,

— przelewy mylnych wplywéw na rachunek budzetu miasta (dotyczy mylnych
wptywow wg. stanu na 31.12.) w korespondencji z kontem 222,

— przelewy naleznego podatku VAT w korespondencji z kontem 225,

— zwroty nadpfat w korespondencji z kontem 221,

— przekazanie naleznosci z tytutu dochodow budzetu panstwa na wiasciwy rachunek
w korespondenciji z kontem 221,

— zwrot wyjasnionych kwot w korespondencji z kontem 245.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych
na rachunku bankowym.

139 - Inne rachunki bankowe

Na koncie tym prowadzi sie ewidencje sum depozytowych.
Ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na rodzaje sum depozytowych.
Po stronie Wn konta 139 ksieguje sie w szczegolnosci wptywy z tytutu wadium, kaucji,
oraz odsetek od zgromadzonych srodkow w korespondencji z kontem 244.
Po stronie Ma konta 139 ksieguje sie w szczegodlnosci zwroty wptaconych wadiéw, kauciji,
oraz przelewy na dochody budzetu panstwa w korespondencji z kontem 244.
Konto 139 moze wykazywacC saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw na rachunku
bankowym.

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia



221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidenciji naleznosci budzetowych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona jest z podziatem na poszczegdlne zrodta dochodéw
z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej oraz wedtug poszczegdlnych kontrahentow.
Odsetki statystyczne od naleznosci przypisanych a nie wptaconych ujmuje sie zbiorczo na
jednym koncie analitycznym w okresach kwartalnych. Podlegajg one wyksiegowaniu
w miesigcu nastepnym po kwartale.

Odsetki naliczone od wpfat dokonanych ksieguje sie na koncie rozrachunkéw
z danym kontrahentem i nie podlegajg one wyksiegowaniu.

Po stronie Wn konta 221 ujmuje sie w szczegolnosci:

przypis naleznosci z tytulu dochoddéw budzetu panstwa w wartosci netto
w korespondenciji z kontem 720, nalezny podatek VAT w korespondencji z kontem
225,

odpis naleznosci z tytutu korekty naliczenia w kwocie netto w korespondencii
z kontem 720, nalezny podatek VAT w korespondencji z kontem 225 (zapis
ujemny),

zwroty nadpfat dochodow w korespondenciji z kontem 133,

przypis z tytutu odsetek za zwtoke od zaptaconych naleznosci w korespondencji

z kontem 750,

naliczone odsetki statystyczne na koniec kwartatu w korespondenc;ji z kontem 750,
wyksiegowanie naliczonych odsetek statystycznych w korespondencji z kontem 750
(zapis ujemny),

odpis naleznosci z tytutu odsetek w korespondencji z kontem 750 (zapis ujemny),
przekazanie naleznosci z tytutu dochoddéw budzetu panstwa na wtasciwy rachunek
w korespondencji z kontem 133,

przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci
raty naleznej za dany rok w korespondenciji z kontem 226,

przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych w momencie
zaptaty, umorzenia lub przedawnienia w korespondencji z kontem 226,
przeksiegowanie naleznosci z jednostki ksiegowej wydatkdéw oraz jednostki
ksiegowej dochodéw Gminy do jednostki ksiegowej dochoddéw Skarbu Panstwa w
korespondenc;ji z kontem 800.

Po stronie Ma konta 221 ksieguje sie w szczegolnosci:

wptaty przypisanych naleznosci budzetu panstwa w korespondenciji z kontem 133,
wptaty odsetek za zwitoke przez kontrahenta w korespondenciji z kontem 133,

odpis naleznosci nieobjetych podatkiem VAT z tytutu korekty naliczenia
w korespondenciji z kontem 720,

odpis naleznosci z tytutu przedawnienia i umorzenia w korespondencji z kontem
761,

odpis naleznych odsetek za zwioke =z tytutu ich umorzenia lub przedawnienia
w korespondencji z kontem 751,

wptyw naleznosci z tytutu dochodoéw budzetu panstwa dokonanych na niewtasciwy
rachunek w korespondencji z kontem 133,

przeksiegowanie wyjasnionej kwoty w korespondencji z kontem 245,

przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych
w korespondenciji z kontem 226.

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetu panstwa, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki z tytutu dokonanych
nadptat w dochodach budzetu panstwa.



222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto stuzy do ewidenc;ji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetu panstwa.
Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na zrédta dochodow.
Po stronie Wn konta 222 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- przelew zrealizowanych dochodow budzetu panstwa na rachunek budzetu
w korespondencji z kontem 133.
Po stronie Ma konta 222 ksieguje sie w szczegolnosci:
- przeksiegowanie zrealizowanych dochodow budzetu panstwa na podstawie
sprawozdania w korespondencji z kontem 800,
— przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw gminy (sumy do wyjasnienia) na
podstawie sprawozdania w korespondencji z kontem 800.
Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce stan zrealizowanych
ale nie przekazanych dochodéw do budzetu.

225 - Rozrachunki z budzetami
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowej
odrebnie dla kazdego tytutu rozliczen .
Po stronie Wn konta 225 ksieguje sie w szczegolnosci:
— przelewy z tytutu podatku VAT w korespondenciji z kontem 133.
Po stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegdlnosci:
— podatek VAT nalezny w korespondenciji z kontem 221,
— odpis z tytutu korekty naleznego podatku VAT w korespondencji z kontem 221
( zapis ujemny).
Konto 225 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan naleznosci i saldo Ma
oznaczajgce stan zobowigzan.

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Konto to stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci budzetu panstwa.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzaju dochodéw budzetu panstwa oraz
poszczegodlnych kontrahentow.
Po stronie Wn konta 226 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych
w korespondencji z kontem 221.
Po stronie Ma konta 226 ksieguje sie w szczegolnosci:
— przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokoSci
raty naleznej za dany rok w korespondenciji z kontem 221,
— przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych w momencie
zaptaty, umorzenia lub przedawnienia w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce wartoS¢ naleznosci
dtugoterminowych.

244 - Pozostate rozrachunki — depozyty

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzajow sum depozytowych, przy czym
kazdy rodzaj zawiera karty rozrachunkow dla poszczegdlnych kontrahentéw.
Po stronie Wn konta 244 ksieguje sie w szczegolnosci zwrot wptaconych wadiow,
kaucji, naliczonych przez bank odsetek oraz przekazanie depozytu na dochody budzetu
panstwa w korespondenciji z kontem 139.
Po stronie Ma konta 244 ksieguje sie w szczegolnosci wptate wadium, kaucji oraz odsetek
naliczonych przez bank w korespondencji z kontem 139.



Saldo Ma konta 244 oznacza stan zobowigzan z tytutu wniesionych depozytow.

245 - Wptywy do wyjasnienia
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot.

Ewidencja szczego6towa prowadzona jest z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej oraz
wedtug poszczegdlnych kontrahentow.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- zwroty niestusznie dokonanej wptaty w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci

- wptaty kwot niewyjasnionych w korespondencji z kontem 133,

- przeksiegowanie wyjasnionej kwoty w korespondencji z kontem 133 (zapis ujemny).
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
Na koncie tym ksieguje sie odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci.
Po stronie Ma konta 290 ksieguje sie:
- odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych wg stanu na 31
grudnia danego roku w korespondencji z kontem 761,
- wyksiegowanie pod datg 31 grudnia odpisu aktualizujgcego z poprzedniego roku
(ze znakiem minus) w korespondenciji z kontem 761,
- odpisy aktualizujgce naliczone odsetki za zwloke wg stanu na 31 grudnia danego
roku w korespondenciji z kontem 751,
- wyksiegowanie pod datg 31 grudnia odpisu aktualizujgcego z poprzedniego roku
(ze znakiem minus) w korespondencji z kontem 751.
Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespot 7 — Przychody , dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Konto to stuzy do ewidenciji przychoddw z tytutu dochodéw budzetu panstwa.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej z dalszym
podziatem na zrodta dochodéw budzetowych.
Po stronie Wn konta 720 ksieguje sie w szczegolnosci:
— odpisy z tytutu dochodéw budzetowych nieobjetych podatkiem VAT
w korespondenciji z kontem 221.
Po stronie Ma konta 720 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- przypis naleznosci z tytulu dochodow budzetowych w wartosci netto
w korespondencji z kontem 221,
- odpis naleznosci z tytutu korekty naliczenia w kwocie netto w korespondencji
z kontem 221 ( zapis ujemny).
Saldo konta 720 przenosi sie w koncu roku na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

750 - Przychody finansowe

Konto to stuzy do ewidencji przychodow do ktorych zalicza sie w szczegolnosci
kwoty nalezne z tytutu odsetek za zwtoke.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej ( z wytgczeniem
odpisow aktualizujgcych naleznosci) z dalszym podziatem na zrédta  przychodéw
finansowych.



Po stronie Ma konta 750 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- przypis z tytutu odsetek za zwtoke od zaptaconych naleznosci w korespondenc;ji
Z kontem 221,
- odpis naleznosci z tytulu odsetek w korespondencji z kontem 221 (zapis
ujemny),
- naliczone odsetki statystyczne na koniec kwartatu w korespondencji z kontem
221,
- wyksiegowanie naliczonych odsetek statystycznych w korespondencji z kontem
221 (zapis ujemny),
- przeksiegowanie roznicy odpisow aktualizujgcych w przypadku gdy odpis z roku
biezgcego jest mniejszy niz odpis z roku poprzedniego w korespondencji z
kontem 751.
Saldo konta 750 przenosi sie w koncu roku na konto 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 - Koszty finansowe
Konto to stuzy do ewidencji kosztow finansowych do ktérych zalicza sie w
szczegolnosci odpisy aktualizujgce naliczone odsetki za zwiloke oraz umorzenia i
przedawnienia naliczonych odsetek.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowej (z
wytgczeniem odpiséw aktualizujgcych naleznosci) z dalszym podziatem na Zzrodta
kosztow finansowych.
Po stronie Wn konta 751 ksieguje sie w szczegdlnosci:
— odpisy aktualizujgce dotyczace naliczonych odsetek za zwioke wg stanu na 31
grudnia danego roku w korespondencji z kontem 290,
— wyksiegowanie pod datg 31 grudnia odpisu aktualizujgcego z poprzedniego roku
(ze znakiem minus) w korespondencji z kontem 290,
— przeksiegowanie roznicy odpiséw aktualizujgcych w przypadku gdy odpis z roku
biezgcego jest mniejszy niz odpis z roku poprzedniego w korespondencji z kontem
750,
— odpis naleznych odsetek za zwioke z tytutu ich umorzenia lub przedawnienia
w korespondenciji z kontem 221.
W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta
860 w korespondenciji ze strong Ma konto 751.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

760 - Pozostate przychody operacyjne
Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate przychody operacyjne.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej ( z wytgczeniem

odpisdow aktualizujgcych naleznosci) z dalszym podziatem na poszczegdlne tytuty

przychodow.

Po stronie Ma konta 760 ksieguje sie w szczegolnosci:

- przeksiegowanie rdznicy odpiséw aktualizujgcych w przypadku gdy odpis z roku

biezgcego jest mniejszy niz odpis z roku poprzedniego w korespondencji z kontem
761.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma

konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

761 - Pozostate koszty operacyjne



Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate koszty operacyjne do ktérych zalicza sie
w szczegolnosci odpisy aktualizujgce naleznosci, odpisane z tytutu przedawnienia lub
umorzenia naleznosci.
Ewidencje analityczng prowadzi sie na poszczegolne tytuty kosztéw wg podziatek
klasyfikacji budzetowej ( z wylgczeniem odpiséw aktualizujgcych naleznos$ci) z dalszym
podziatem na poszczegodline tytuty kosztow.
Po stronie Wn konta 761 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- odpisy aktualizujgce naleznosci wg stanu na 31 grudnia danego roku
w korespondencji z kontem 290,
- wyksiegowanie pod datg 31 grudnia odpisu aktualizujgcego z poprzedniego roku
(ze znakiem minus) w korespondencji z kontem 290,
- przeksiegowanie réznicy odpisow aktualizujgcych w przypadku gdy odpis z roku
biezgcego jest mniejszy niz odpis z roku poprzedniego w korespondencji z kontem
761,
- odpis naleznosci z tytutu przedawnienia lub umorzenia w korespondencji z kontem
221.
W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty operacyjne na strone Wn konta
860, w korespondenciji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zesp6t 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg zrodet zwiekszen i zmniejszen.
Po stronie Wn konta 800 ksieguje sie w szczegodlnosci:

- przeksiegowanie zrealizowanych dochoddéw budzetu panstwa w korespondencii
Z kontem 222,

- przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetu miasta (w zakresie wptywoéw
do wyjasnienia, ktére wykazywane sg do czasu ich rozliczenia w sprawozdaniu Rb
— 27S) w korespondencji z kontem 222.

Po stronie Ma konta 800 ksieguje sie w szczegdlnosci:

— przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania
finansowego dodatniego wyniku finansowego roku ubiegtego w korespondenciji
z kontem 860,

— przeksiegowanie naleznosci z jednostki ksiegowej wydatkéw oraz jednostki
ksiegowej dochodéw Gminy do jednostki ksiegowej dochoddéw Skarbu Panstwa w
korespondenciji z kontem 221.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow.
Na stronie Ma konta ujmuje sie powstanie i zwiekszenie przychoddéw zaliczanych do
przysztych okresow, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie do przychodow
roku obrotowego.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan przychodéw zaliczanych do
przysztych okresow.

860 - Wynik finansowy
Konto stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki.
Po stronie Wn konta 860 dokonuje sie zapiséw z tytutu:



— poniesionych kosztéw finansowych w korespondencji z kontem 751,
— poniesionych pozostatych kosztow operacyjnych w korespondenciji z kontem 761,
— przeksiegowan pod datg =zatwierdzenia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego w korespondenciji z kontem 800.
Po stronie Ma konta 860 dokonuje sie zapiséw z tytutu przeniesienia:
- przychodow z tytutu dochodow budzetowych w korespondenciji z kontem 720,
- przychodow finansowych w korespondenciji z kontem 750,
- pozostatych przychoddw operacyjnych w korespondencji z kontem 760.
Saldo Ma konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki.



